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AIIITAPAT COBETA JEIIYTATOB
BHYTPUI'OPOJACKOI'O MYHUIIUITAJIBHOT' O
OBPA30BAHUSA - MYHULUITAJIBHOI'O OKPYT A
BEHIHAKHU B I'OPOJAE MOCKBE

IHOCTAHOBJIEHHUE

19.10.2026 Ne AI1-30/02-01-02

O npeaocraBjieHNH MYHUIMIAIBHBIX YCJIYT

B nensx peanuzauun @enepanbHoro 3akoHa ot 27 utong 2010 roga Ne 210-D3
«O0 opraHu3ayy MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIUIMAIBHBIX YCIYT»,
annapar CoBeTa 1eyTaTOB BHYTPUIOPOACKOI0 MYHUIIMIIAJILHOI0 00pa30BaHUsA —
MYHHMIMIIAJBHOIO OKpyra Bemnsaku B ropoae MocKkBe IOCTaHOBJIACT:

1. YTBepaurs:

1) Ilopsgoxk dopmupoBanus ©u BejeHuss Peectpa MyHUIIMINAIBHBIX YCIYyT
(mpunoxenue 1);

2) llopsmoxk pa3paOOTKM W YTBEPXKICHHUS aJMUHUCTPATUBHBIX PErIAMEHTOB
MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMTIATBHBIX YCIYT (MPUI0XKeHHUE 2);

3) TpeGoBaHus K MPETOCTABICHUIO MyHUITUTAIBHBIX YCIYT (TIpHIOKEeHHE 3);

4) Ionoxenue 06 0COOCHHOCTAX MOJAYM U PACCMOTPEHUS K00 Ha pelieHus
u (unm) npeiictBusa (OesxaeiicTtBue) anmapata CoBeTa NEMYTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHHIIMIIAJIHHOTO O0pa30BaHHUA — MYHUIMIAIBHOTO OKpyra BemHsku B ropoje
MockBe, ero JOJKHOCTHBIX JIMI 1 MyHUIUMIIAJBHBIX CIIyXKalux (Ipuiioxenue 4).

2. OnyOnuKoBaTh HACTOSIIIEE TOCTAHOBIIEHHUE B CETEBOM U3JIaHUU «MOCKOBCKUHN
MYHULUTATBHBIN BECTHUK.

3. Hacrosiniee nocTaHOBJIEHUE BCTYHAET B CHILy CO JTHS €ro OIyOJMKOBAHMS.

4. KoHTpOJb 32 UCIOJHEHUEM HACTOAIIETO MOCTAHOBJICHUSI BO3JIOKUThH HA IJ1aBY
BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIMIAIBHOTO O0pa3oBaHUsi — MYHHULHMIIAIBHOTO OKpyra
Bemnsku B ropone Mockse A.H. CaBunosa.

I'1aBa BHYTPUIOPOACKOr0 MyYHHIIMIIAJIBHOT O
o0pa3oBaHMs — MyYHHIMIIATbHOIO0 OKPYra
Bemnsku B ropoge Mockse A.H. CaBunos
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[Tpunoxenue 1
K mnocraHoBieHuto  ammapara  CoBeta

JeTyTaToB BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHULUIATBHOTO oOpa3oBaHUs —
MYHHIIATIATHFHOTO OKpyTa Bemnsku

B ropoae Mockse
ot 19.10.2026 Ne AII-30/02-01-02

Hopsagox
(¢popmupoBanus u BeaeHus Peecrpa MyHHIIMIIAJABHBIX YCIYT

1. Hacrosmmit Ilopsimok B 1ensix oOecreueHus AOCTYIMHOCTH, TOJHOTHI,
JIOCTOBEPHOCTH U AaKTyaJbHOCTU CBEJICHUM O MYHHULUNAIBHBIX YCIOyrax (nainee —
cBeZieHus1 00 ycCIllyrax) yCTaHaBJIMBAE€T TPeOOBAaHMS K (POPMUPOBAHUIO U BEIECHUIO
Peectpa myHunmnaibHbeIX ycnyr (nanee — Peectp).

2. PeecTp coOAEpKUT CBEJCHUSI O MYHMITUTNIATBHBIX YCIyrax, MpeaoCTaBIsIeMbIX
anmaparoM CoBeTa JenyTaToB BHYTPUTOPOJCKOrO MYHHUIMIIAIBHOTO OOpa3oBaHUS —
MyHUIIMNATBHOTO OKpyra Bemnsiku B ropoge MockBe (manee — anmapar CoBeta
JICTTYTaTOB).

3. Peectp Beaercs B  DJIEKTPOHHOM BHJAE€ B  HUH(POPMALMOHHO—
TeJIEeKOMMYHUKaIIMOHHOM ceTn «HTepHeT» Ha odunmansHOM caiite anmapara CoBeTa
JIenyTaToB (fanee — oPUIMaIbHBINA CalT).

Ceenennst 00 ycnmyrax, pa3MeIIEHHBIX Ha OQUIIMAIBLHOM CalTe, SBISIOTCS
OOIIeIOCTYTHBIMH | MPEJ0CTABIISIOTCS OECTIATHO.

4. ®opmupoBaHue U BeaeHHe PeecTpa 0CyIeCTBISIETCS NOCPEACTBOM:

a) pasMmenleHus CcBeaeHuM o0 yciyrax Ha oQUUIMAIBHOM caite (nanee —
pa3MelieHue CBEICHUI).

0) HampaBieHHs cBeAeHMM 00 yciayrax ana pasMemieHuss Ha Iloprane
rOCYJJapCTBEHHBIX UM MYHUIMINAIBHBIX YCIyT ((dyHKIui) ropoga MOCKBBI, B ciydae
NPUHATUS COOTBETCTBYIOIIETO pemeHus amnmnapatom CoBera jaemyTaToB (manee —
HaIpaBJeHUe CBeAeHUI ais pa3menieHus Ha [Toprane).

5. CocraB cBeneHuii 00 yciayrax, MOJJIEXKAIIUX Pa3MEIICHUIO, 3arOIHSIETCS
COTJIACHO MPUJIOKEHUIO K HacTosiuieMy Ilopsiaxy.

6. Pazmernienue cBenennii obecrieunBaeT MyHUITUTIATBHBIN CITy>KalllUid amnmapara
CoBera JenyTaToB, K JOJKHOCTHBIM OOS3aHHOCTSM KOTOPOTO OTHECEHO BEICHHUE
Peectpa (nanee — MyHULIMIANBHBIN CITyKalllU MO BEJEHUIO PEECTpa) B TEUEHUE S5 THEU
CO JIHSI IPEIOCTABIICHUS TAKUX CBEJACHUM.

7. MyHALIMIANBbHBIN CITy KAl 110 BEICHHUIO PEECTpa:

a) OCyILIeCTBIsIeT (UKCUPOBAHHE M XpaHEHUE HHPopMauuu o0 HUCTOpUHU
U3MEHEHUI CBeJeHH 00 yciyre, oOecrieuMBaeT CO3/1aHWE W XPAHEHUE AapXUBHBIX
konuii Peectpa;

0) oOecrneunBaeT (UKCUPOBAHHWE M XpaHEHUE CBEJACHUUW O JIMIAX,
MPEIOCTAaBUBIIUX CBEJEHUS 00 yCIiyre.

8. [IpenocraBiienue cBefeHU 00 ycimyrax JUisl pa3MelleHus Ha opUIuaIbHOM
caiiTe OCYIIECTBISET MYHULMNAIbHBIN cilyxamui amnmapara CoBera JEMyTaToB, K
JIOJDKHOCTHBIM ~ O0SI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHECEHA OpraHu3alus MPeIoCTaBICHUS
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MYHHIMIIAIIBHON YCIyTH BeAeHue PeecTpa B TeueHHME 5 JHEW CO JHA YCTAHOBIICHUS U
(WJIM) U3MEHEHHMSI CBEICHUH, OITPEIEIICHHBIX B MPUJIOKEHNH K Hactosuemy [lopsaaky.

9. Ceenmenus 00 yciyrax HampaBisloTcd A pasmenieHus Ha lloprane B
cootBercTBUM ¢ CornameHueM 00 HHPOPMALMOHHOM B3aMMOJIEHCTBUH MEXKIY
JlemapTaMeHTOM TEPPUTOPHUAIIBHBIX OPTAHOB HUCIIOJHUTEIBHON BIACTH ropoja MoOCKBBI
u anmnapatom CoBeTa JeMmyTaToB BHYTPUTOPOJCKOT0 MYHHUIIMIAIBHOIO 00Opa3oBaHUs —
MYHULMNAIBHOTO OKpyra BemHsiku B ropoae Mockse.



[Ipunoxenue
k Ilopsnky ¢dopmupoBaHuss U BeACHUS
Peectpa MyHMIIMTIABHBIX YCITYT

Ilepeuyenn
CBEJACHUI 0 MYHHIUNAJIBHON ycJayre sl pa3MelleHUus
B PeecTpe MyHHIIMIIAIBHBIX YCJIYT

1. HaumeHOBaHME MyHULIUTIAIIBHOM YCITYTH.

2. HanMeHOBaHHS W PEKBU3UTHI 3aKOHOAATENBHBIX M HWHBIX HOPMATHUBHBIX
IIPaBOBBIX AKTOB, ITPEAYCMATPUBAIOIINX IPEIOCTABICHUE MYHUIIMNIAIBHON YCIIYTH.

3. HaumeHoBaHuUsl OpraHoB, y4acTBYIOIIUX B MPEAOCTABICHUA MYHUIIMIAIBHON
YCIIyTH.

4. HanmeHoBaHUEe, HOMEp, J1aTa, CBEACHHUS 00 OMyOIMKOBAaHWKA HOPMATHUBHOIO
NPaBOBOr0 aKTa, YTBEPJAMBILErO AAMUHUCTPATHBHBIM pPErJaMEHT MPEeJOCTABICHHUS
MYHULMIIAJIIBHON YCIIYTH.

5. CmenmeHuss 0 MecTe MojAaud 3ampoca (3asBi€HHs) Ha MPelOoCTaBICHUE
MYHUIUTIATbHON YCIIYyTH.

6. HanmeHoBaHue pe3ynibTaTa IpeI0CTaBICHUS MyHULIUNIAIBHON YCITyTH.

7. HauMeHOBaHME JOKYMEHTA, MOJATBEPKIAIONIETO KOHEYHBIM pe3yiabTaT
MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIIAIbHON YCIIyTH.

8. CaemeHus O KaTeropusx 3asBUTENEH, KOTOPBIM MPEIOCTABISIETCS
MYHULIUNAIbHAS yCIIyTa.

9. Cmemenuss o wecte HHPOPMHPOBAHUS O TIPABWIAX MPEIOCTABICHUS
MYHHUIUIAIBHON yCIIyTH.

10. CBegeHus 0 MAaKCHUMaJIbHO JONYCTHUMBIX CpPOKax MPENOCTABICHUS
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

11. Caenenus 00 OCHOBaHUAX [UJISi TPUOCTAHOBICHHSI MPEIOCTABICHUS
MYHUIIMNIATBHOM YCIIYTH JIMOO OTKa3a B MPEAOCTABIEHUN MyHUIIUTIATBHOW YCITYTH.

12. HanmeHOBaHUSI TOKYMEHTOB, MOJUICKAIIUX MPEACTABICHUIO 3asBHUTENIEM
JUISl IOJTyYEHUSI MYHUIUITAJbHON YCIYTH.

13. CsemeHus O  BO3MOXHOCTHM  (HEBO3MOXKHOCTH)  MPEIOCTaBICHUS
MYHUITUTIATBHON YCIIYTH B MHOTO(YHKIIMOHATIBHBIX IIEHTPAX.

14. Csemenuss o0 BO3ME3IHOCTH (0€3BO3ME3THOCTH) MPEAOCTABICHUS
MYHULUMOAIBHOW YCIYyTH W pa3Mepax IUIaThl, B3UMAEMOM C 3asBUTEIA, €CIIH YyCIIyTa
IIPEAOCTABIAETCA HA BO3ME3JHOM OCHOBE.

15. CBenenust 00 aIMUHUACTPATUBHBIX POLEAYPaAX, MOMIEKAIIMX BHIIOTHEHUIO
OpraHOM MECTHOI'O CaMOYIIPABJIEHUS NPH MPEAOCTABIECHUN MYyHUIMIAIBHOW YCIIyTH, B
TOM YHCJIE CBEIECHHMS O TMPOMEXKYTOUHBIX M OKOHYATEIbHBIX CpPOKaxX TaKUX
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP.

16. Cenenus 00 aapecax AJIEKTPOHHOM MOUTHI, TeledoHaX OpraHa MECTHOTO
CaMOYTIPABJICHUS.

17. CBenenuss 0 TNOpPSAKE KOHTPOJSA 33 HCIOJHEHHEM AIMHUHHCTPATUBHOIO
perjiameHTa.

18. CBenmenus o cnocobax u QopMax OO0XKaJOBaHUS PEIICHUNW W JEHCTBUN
(Oe3nercTBUS) HOIKHOCTHBIX JIMI U MyHUIIUIIAIBHBIX CITYKaIUX MPHU MPETOCTABICHUU



YCIYTM U CBEACHUSA O JOJDKHOCTHBIX JIMIAX, YIOJHOMOYEHHBIX Ha PacCMOTPEHHUE
’Kay100, MX KOHTAKTHBIE JTaHHBIE.

19. TekcT aAMUHUCTPATUBHOTO peryiaMeHTa, (opMbl 3aMpOCOB (3asBICHMUI),
KOTOPbIE HEOOXOAUMBI 3aABUTEIO JIJISl TOJTYUEHUS] MyHUITUTIAIbHOW YCITYTH.

20. CBeneHus 0 gaTe BCTYIUIEHUS B CWITy aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

21. CpenmeHMss O BHECEHMM W3MEHEHUMHM B HOPMATHBHBI NIPaBOBOM AakKT,
YTBEPJUBIINM aIMUHUCTPATUBHBIA PpETJaMEHT TPEAOCTABICHUS MYHHUIIUITAIBHOM
YCIYTH, C yKa3aHHEM HoOMepa, AaThl, CBEISHUs 00 OMyOJWKOBAaHWU HOPMATHBHOIO
MPABOBOT'0 AKTa, KOTOPHIM BHECEHBI TAKNE U3MECHEHUS.

22. CBenieHus 0 AaTe MpEKpalleHus AeUCTBUS aIMUHUCTPATUBHOTO PErjlaMEeHTa
MPEI0CTABJICHUS] MYHULIMTIAIBHOW YCIIyTH (MIPpU3HAHUS €T0 yTPATUBIIUM CHITY).
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[Tpunoxenue 2
K mnocraHoBieHuto  ammapara  CoBeta

JeTyTaToB BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHULUIATBHOTO oOpa3oBaHUs —
MYHHIIATIATHFHOTO OKpyTa Bemnsku

B ropoae Mockse
ot 19.10.2026 Ne AII-30/02-01-02

IMopsimox
pa3padoTKu M yTBEP:KIAEHUS AAMUHNUCTPATUBHBIX PerjiaMeHTOB
NpeJ0CTABJIEHUA MYHUIMIAJIbHBIX YCJIYT

1. Hacrostmmii [Topsimok ycraHaBiMBaeT mpaBuia pa3padOTKU U yTBEPKICHUS
aMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHBIX YCIYT (nanee —
PErJIAMEHTHI).

2. PernameHT sABISIETCS HOPMATHUBHBIM NPABOBBIM akToM anmnapara Coeta
JIEMTyTaTOB BHYTPUTOPOJACKOIO MYHHIIMIAIBLHOTO OOpa3oBaHUS — MYHHIIUIIAIBLHOIO
okpyra Bemmnsku B ropone MockBe (masiee — amnmapat CoBeTa JemyTaToB),
ONPEACISIONUM TOPSJ0K, CTAHIAPT MPEIOCTABICHNUS MYHUIUMIIAIBHON YCIyTH, B TOM
YUCJIE€ COCTaB, CPOKA M MOCIEIO0BATEIbHOCTh aJMUHUCTPATUBHBIX IPOLELYP
(mevicTBHil), ocymiecTBIsieMbIX anmnapaTom CoBeTa JenyTaToB MO 3anpocy GU3HIEeCcKOro
WIK IOPUAMYECKOro Jula Ju00 KX YHNOJHOMOYEHHBIX TNPEJICTABUTENIEH B paMKax
IIOJJHOMOYMH, YCTAaHOBJICHHBIX HOPMATUBHBIMU IIPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickon
@®enepannu, NTPaBOBBIMUA aKTaMU ropoia MOCKBBI U MYHUUMIIAIBHBIMUA IPABOBBIMU
aKkTaMd, W B  COOTBETCTBMHM ¢ TpeOoBanmsmu  DenepalbHOrO  3aKOHA
or 27 mtonst 2010 roma Ne  210-d3  «O6  opraHumzanuu  MPeIOCTABICHUS
TOCYJIApCTBEHHBIX M MYHHUIUIIAIBHBIX YCIYI», a TAaKXKE MNOPSAOK B3aUMOJCHCTBHS
MEXIY  CTPYKTYPHBIMU  MOJPA3ACICHUSIMHU,  JODKHOCTHBIMM  JIMIAMH U
MYHHIUMIIAIBHBIMU Cy>XaluMu anmnapara CoBeTra JEMyTaToB NPU NPEAOCTABICHUU
MYHULMUIIAJIBHON YCIIYTH.

3. PernameHT pa3pabarbiBaeTcs MyHUIMINIAIBHBIM CIy>KauuM annapara Cosera
JIENyTaToB, K JOJDKHOCTHBIM OOSI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHOCHUTCS OpraHHU3alus
MPEIOCTaBIEHUSI COOTBETCTBYIOIIEH MYHUIIUITAILHON YCIYTH (J]aiee — UCTIOJTHUTEh ).

4. Tlpu pa3paboTKe MPOEKTa peraaMeHTa UCTIOJIHUTE:

a) ompeneyseT IMEpPeYeHb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX akTOB Poccuiickoi
@denepanyu, MPaBOBbIX aKTOB ropoaa MOCKBBI U MYyHHUIIMIIAJIBHBIX MPABOBBIX AKTOB,
ABJISTFOIUXCS MIPABOBBIMU OCHOBAHUSAMMU ISl TPEIOCTABICHNS] MYHUILIUITAIIBHON YCIIYTH;

0) ocymecTBIsSeT aHaIM3 HOPMATHBHBIX NPaBOBBIX akToB Poccuiickoii
denepannu, MPaBOBBIX AKTOB Tropojia MOCKBBI, MyHUIIMNAIbHBIX IMPABOBBIX AKTOB,
PEryJIMPYIOLUINX NPEAOCTABIEHNE MYHULIMIIAIBHOMN YCIIyTH;

B) OCYIIECTBJISIET aHalu3 JACHCTBYIOUIErO TMOpSAAKAa  MPeaoCTaBICHUs
MYHUIUOAIBHOW YCIYTM U OLEHKY 3(QQEKTUBHOCTH €€ MPEJOCTABICHUS C LEJIbIO
COBEPIICHCTBOBAHUS (ONTUMHU3AIMN) A IMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD (IeUCTBUI);

I') ONpeeNsieT MOCIeI0BaTeIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX TIpoLEnyp (IeHCTBHIN)
C YYETOM MPEJIOKEHUN MO ONTUMHU3ALMNMU MPEIOCTABICHUS] MYHUIUIIAJBHON YCIIYTH,
BO3MOYXHOCTH TPEJIOCTABJICHUSI €€ B DJIEKTPOHHOU (hopme;

J1) OCYIIECTBJISIET aHalu3 BOCTPEOOBAHHOCTH MYHHUIIMIIAIBLHON YCIyTH B
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AJIEKTPOHHOM (hopMe, BOZMOKHOCTH €€ MPEIOCTABICHUS TOJIBKO B 3JIEKTPOHHOI opme
0€3 JIMYHOTO NPUCYTCTBHS 3asBUTEIIS HA IPUEME;

€) pa3pabaThIBaeT NPOEKT CTAHAAPTA NMPEAOCTABICHNUS MYHULIUIIAIBHON YCIyTH;

) BBITIOJIHSIET APYTrUe ACUCTBUS JJIS pa3pabOTKU MPOEKTa PErjiaMeHTa.

5. Ilpoekt pernameHTa MOJUIEKUT HE3aBUCUMOM HKCIIEPTU3E W IKCHEPTH3E,
npoBoauMoOH anmaparoM CoBeTa JIeMyTaToB (J1ajee — BHYTPEHHSSI DKCIIEPTU3A), a TAKKeE
AHTUKOPPYIIIMOHHON IKCIIEPTHU3E.

AHTHKOPPYILIMOHHAS SKCIIEPTU3A MTPOEKTA PErJaMeHTa MTPOBOAUTCS B MOPSIKE,
YCTAHOBJIEHHOM JUIsl TMPOBEJICHHS AHTUKOPPYMLIMOHHOW HKCHEPTU3bl HOPMATHBHBIX
MIPaBOBBIX AKTOB M IIPOEKTOB HOPMATHBHBIX IIPAaBOBbIX akToB anmnapata Coera
JENyTaTOB, OJTHOBPEMEHHO C BHYTPEHHEN IKCIIEPTU30M.

6. Hcnomnurtens o0ecnieunBaeT pa3MeEUIeHHE MPOEKTa perjiaMeHTa Ha
opurmanibHOM  caifite  ammapara CoBeTa  JemyTaToB B HH(POPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTn «HTepHeT» (1anee — opUIManbHBIA CaliT) C yKa3aHUEM
CPOKOB ITpHE€Ma 3aKJIIOUYEHUN HE3aBUCUMOW HKCIEPTU3bI (CPOK MpHUEMA 3AKIIOYEHUIN HE
MOXXET OBITh MEHEE ceMU pabouyux JHEH CO AHS, CIEAYIOIIEro IMOCJE pa3MEllCHUs
periiaMeHTa), a Tak’ke KOHTaKTHOM nH@opmaruu (tenedoH, dakc, aapec dIEeKTPOHHOU
MOYTHI, MOYTOBBIN aJPEC) ISl HAMPABJIECHUS TAKUX 3aKIIOYEHUH.

7. Ilpu moCTyIJIEHUU 3aKJIIOYEHH HE3aBUCHUMOMW SKCIEPTU3bl MCIIOJHUTENb B
TEUEHHE IIATH JHEW CcO [JHA OKOHYaHHA CpOKAa IMpueMa J3THX 3aKIIOYCHH,
paccMaTpHUBaeT UX U IPUHUMAET PELICHUE 0 pe3yJibTaTaM Ka)I0W TaKOW 3KCIIEPTU3BL:
0 TOpabOTKE MPOEKTa PEriiaMeHTa UK O HeleNeCOO0Pa3HOCTH yUeTa IKCIEPTHU3HI.

8. IlpuHSATHIE WCHOJHUTEIEM pEUIEHUs [0 pe3yJibTaTaM pPacCMOTPEHHUS
3aKJIFOYCHU  HE3aBUCHUMOM  JKCHEPTH3bl  O(QOPMIISIOTCS  CIpaBKOW 00 uWTOrax
HE3aBUCHUMOM 3KCHEPTU3BI, B KOTOPOM YKA3bIBAIOTCS:

a) HAMMEHOBAHUE MPOEKTA PErJIAMEHTA;

0) aTta pa3MmelieHus MpoeKTa perJiaMeHTa Ha oPUIMaIbHOM CalTe;

B) /1aTa OKOHYAaHUS NpHeMa 3aKJIF0UECHUN HE3aBUCUMOM SKCIIEPTU3bI;

I') KOJIMYECTBO MOCTYNUBLINX 3aKIIOUYEHUN HE3aBUCUMOM 3KCIIEPTHU3HI,

1) COJEpKaHHE TMOJOKEHUM MpPOEKTa perjiaMeHTa C YYeTOM 3aKJIIOUYEHUU
HE3aBUCUMOM HKCNEpPTU3bl (C M3JI0KEHUEM pEJAKIMK TaKUX IMOJOXKEHUH [0 HUX
U3MEHEHHUS);

€) MOTHUBHPOBaHHOE€ OOOCHOBAaHHE pEIIEHUS O HEIEIecO00pa3sHOCTH YyueTa
3aKIJIFOYEHUM HE3aBUCUMOU SKCIIEPTU3HI.

9. Vcnonuurens B CpoK He OoJiee MIATH AHEW MOcCiEe THS OKOHYAHUSA CPOKa
npueMa 3akKiIOYeHUN HE3aBUCUMOW SKCHEPTU3bl HAIpPaBISET MYHULIUNAIBHOMY
ciyxamemy ammapata CoBeTa JEmyTaToB, K JOJDKHOCTHBIM OOSI3aHHOCTSIM KOTOPOTO
OTHOCHUTCSI IIPaBOBOE oOecrneueHue AesTenbHocTH ammnapata CoBeTa JEmyTaToB, IS
NPOBEICHUSI BHYTPEHHEN IKCIIEPTU3BI:

a) MPOEKT mnocTraHoBjeHus anmapara CoBera JeNyTaToB 00 YTBEPXKACHHUU
pEryiaMeHTa;

0) MPOEKT perjJaMeHTa;

B) KOIUHM 3aKJIFOYECHUN HE3aBUCUMOM IKCIEPTU3HI (MPU UX HATTUYUH);

I') KOTIHMIO CIIPaBKU 00 UTOTaX HE3aBUCUMOM DKCIIEPTHU3HI.

10. Ilpu npoBeneHMH BHYTPEHHEHW OSKCIEPTHU3bl IPOEKTAa pErjiaMeHTa
MIPOBOAUTCS OLICHKA!

a) COOTBETCTBUS MPOEKTa perjaMeHTa TPEOOBAHUSIM, MPEIbIBISIEMbIM K HEMY
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®enepanbubiM  3aKkOHOM «OO0 oOpraHu3alMy MPEAOCTaBICHHUS TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULANAIBHBIX YCIYI» W IPUHATBIMM B COOTBETCTBUM C HUM HOPMAaTHBHBIMU
IIPAaBOBBIMH AKTAMHU;

0) yuera pe3yibTaTOB HE3aBUCUMOM HKCIIEPTU3bI B TPOEKTE pErIaMeHTa.

11. Cpok npoBeneHUsT BHYTPEHHEN DKCIEPTU3bl M OATOTOBKH 3aKIKOYEHHUS 110
ee pe3ysbTaTaM He MOXXET ObITh OoJiee necsaTh padouux THEW cO JTHS MpeACTaBICHUS
JOKyMEHTOB (MyHKT 9). 3akitoyeHue BHYTPEHHEH OJKCIEpPTU3bl HaIpaBisieTCs
WCIIOJTHUTENIO B JIEHb €r0 MOArOTOBKHU.

12. HWcnonHuTenb B TEYEHHUE TPEX AHEH CO JHS TOJYYECHHUS 3aKIHOYEHUS
BHYTPEHHEW OKCIEPTU3bl OOecreurBacT ydeT 3aMeyaHud U MPEeUIOKEHUH,
COZIEpIKAILMXCs B 3aKIIOYECHUHU. B cilydae Hecoriacus MCHOJHUTENS C 3aKIIOYCHUEM
BHYTPEHHEW DOKCHEPTU3bl, PEIICHUE OCTAETCS 3a IJIaBOM BHYTPUIOPOACKOIO
MYHHIIMIIAIHLHOTO 00pa30BaHusl — MyHHIIMIIAILHOTO OKpyra Beminsku B ropoge Mockse
(anee — r1aBa MyHHLIMIIAJIIBHOTO OKPYTa).

13. UcnonHuTEns B CPOK, HE MPEBBIIAIOIINN IIATh THEW CO AHSA PACCMOTPEHUS
3aKJIIOYCHHS] BHYTPEHHEN DKCIIEPTU3BI, BHOCUT IVIaB€ MyHULUNIAIBHOTO OKPYra IPOEKT
periaMeHTa, K KOTOpOMy HPHJIAraroTCs:

a) MPOEKT mocTaHoBieHUs anmapara CoBera JenyTatoB 00 YTBEPKIECHUU
pErIaMeHTa;

0) crpaBkM 00 MTOrax HE3aBUCUMOM SKCHEPTHU3bI, B TOM YHUCJIE HE3aBUCUMOM
AHTUKOPPYIIMOHHOMN SKCIEPTU3BI;

B) 3aKJIFOUEHUS] BHYTPEHHEN SKCIIEPTU3bL, B CIIy4ae HECOIJIACUs C 3aKII0UEHUEM
BHYTPEHHEU DKCIIEPTU3BI, INCbMEHHBIEC BO3PAKECHU;

I') NPOEKTHl MYHULMIAIBHBIX IPABOBBIX AKTOB, B CIy4ae €CJId B IpoLecce
pa3pabdOTKM  MpPOEKTa  PErjJaMeHTa  BBIABISAETCS  BO3MOXKHOCTb  ONTHMH3ALUU
(MOBBIIEHUSI KayecTBa) NPENOCTABICHUS MYHUUUNAIBHOW YCIYrM NpPHU YCIOBHH
M3MEHEHHUM COOTBETCTBYIOIINX MYHUIIMIAIBHBIX ITPABOBBIX AKTOB.

14. PermaMmeHT yTBEpKIAaeTCs MOCTAaHOBIEHUEM anmapara CoBeTra JeryTaToB U
BCTYNAET B CHIIY CO JHS €ro OPUIIMAIbHOrO OMyOJIMKOBAaHUS, €CJIA B IOCTAHOBJICHUH HE
OTOBOPEHO MHOE.

OOHOBpPEMEHHO C OIMyOJMKOBAaHUEM PErJIaMEHT MOJJIeKUT Pa3MEIIEHUI0 Ha
oduimanbHOM caite, MHGOPMAIIMOHHBIX CTEHJaX B MoMmenleHusix ammapara CoBera
JEIyTaTOB.

15. BHeceHne W3MEHEHUN B pEIVIAMEHT OCYIIECTBISIETCS HAa OCHOBaHUU
u3MeHeHUH, BHeCeHHBbIX B (DenepanbHblii 3akoH «O0 OpraHu3aliu MpeoCTaBICHHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIUIAIBHBIX YCIyI» W WHbIE HOPMATHBHBIE IPABOBBIE AKTHI
Poccuiickon ®epnepauuu, MpaBOBbIE akThl Topoga MOCKBBI M MYHUUUIIAIbHBIE
IIPABOBBIC AKTHI, & TAKXKE B LEJSIX COBEPIICHCTBOBAHUS AJIMUHUCTPATUBHBIX IIPOLIEAYP
(IericTBHIN) 1O MPEIOCTaBICHUI0 MyHUIUMIIAIBHOM YCITYTH.
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[Tpunoxenue 3
K mnocraHoBieHuto  ammapara  CoBeta

JeTyTaToB BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHULUIATBHOTO oOpa3oBaHUs —
MYHHIIATIATHFHOTO OKpyTa Bemnsku

B ropoae Mockse
ot 19.10.2026 Ne AII-30/02-01-02

TpedoBanus
K NPEeA0CTABJICHUI0 MYHHUIMIIAJIbHBIX YCJIYT

OO01uMe mMoJI0KeHNs

1. Hacrosmumu TpeOoBaHUSMU PETYyIUPYIOTCS BOMNPOCH MPAaBOOTHOLIECHUN
Mexay anmaparom  CoBeta  AenmyTaTOB  BHYTPUIOPOACKOIO  MYHMIIMIIAJIBHOTO
o0Opa3oBaHUs — MyHUIIMTIAIBHOTO OKpyra BemHsku B roposie Mockse (fanee — anmapat
CoBera 1enyTaToB) U 3aABUTEISAMU NPU MPEAOCTABICHUN MyHUIIUNIATBHBIX YCIYT.

2. [IlocranoBnenusimu amnmapata CoBera JAemyTaroB 00 yTBEpPKACHUU
aJIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEAOCTABICHUS MYHMIMIAIbHBIX YCIyT (Janee —
pernamMeHTbl) MOTYyT  OBbITh  YCTAHOBJICHBI  JIONOJHUTENbHbIE TpPEeOOBAHUA K
IIPEIOCTABICHUIO COOTBETCTBYOIIUX MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYT.

TpedoBanusi kK HHGOPMHUPOBAHMIO 3asIBUTEICH
IPH NPEAOCTABJICHUH MYHUUUNAIBHBIX YCJIYT

3. 3asgBUTENb MMEET MPABO Ha MOJIyYeHHE BCeH MH(MOpMAIMH, CBS3aHHOU C
IIPEIOCTABIEHUEM EMY MYHHULIUITAIBHON YCITYTH.

4. OcHOBHbIMU TpeOOBaHUSIMH K HMH(GOPMHUPOBAHUIO 3asBUTENICH TIPU
MIPEIOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT SBIISIOTCS:

1) nocroBepHOCTH MHGOPMALIHH;

2) nonHoTa HH(MOpPMAIUY;

3) HarIsAHOCTH POPM MpeaocTaBIsieMOr HHPOPMaLUY;

4) OCTYITHOCTh UH(pOPMAITUH;

5) onepaTuBHOCTh NPEOCTABICHUS UH(POpMALIUH;

6) akTyaIbHOCTh UH(OpPMAIIUK;

7) nmpenocTtaBieHue nHGoOpMaIi Ha 0€3BO3ME3THON OCHOBE.

5. Ilpu npenocTaBieHNN MyHULUNIAIBHOW YCIYTH 3asBUTEIIO MPEIOCTABIISIETCS
uHpopMaIus o:

1) Mecre HaxoxneHus u rpapuke paborsl ammapata CoBera JemyTaToB,
BKJIIOYAasi MECTO M rpaduK MpueMa 3anpocoB (3asBJICHUN) Ha MPEAOCTaBIICHUE
MYHUIUOANBHBIX YCIAYT M HMHBIX JOKYMEHTOB (MH(pOpMauuu), HEOOXOIUMBIX IS
MPeI0CTaBIECHUS MyHUIIMTNIATBHOM YCIYTH (J1ajiee — TOKYMEHTHI);

2) HAaUMEHOBAaHUU JOJDKHOCTH, (aMWIMHM, UMEHHU, OTYeCTBE (IIPU HAJIUYMM)
MYHULIMNAJABHBIX  cioyXkamux amnmapara CoBeTa  AemyTaToB, OPraHU3YIOLIUX
IPEIOCTaBIEHNE MYHUIIMIIAIBHON YCIyTH (Jajiee — MyHULUIAIbHBIE CIy’KaIlue) U UX
KOHTaKTHBIX Telle(hoHax;

3) mouToBOM ajpece, aapecax 3JIEKTPOHHOW MOYTHl, OPHUIMATIBLHOTO caiiTa B
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nH()OPMAITMOHHO-TEICKOMMYHUKAIMOHHOW cetnn  «MHTepHeT» ammapara Coeta
JIenyTaToB (fanee — opuIMaibHBINA CalT);

4) mepeyHe MpeOCTaBIAEMbIX MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT, CPOKAX MPEAOCTABICHUS
MYHHUIIMTIAJBHBIX ~ yCIYT, YCJIOBHUAX B3WMaHUS IJIaThl 3a  MPEAOCTaBICHUE
MYHHUIIMTIATBHBIX  yCIyT, pa3Mepe TaKoW IIaThl, €CIM MYHHIMIAIbHAs yciyra
MIPEIOCTABIISCTCS 33 CUET CPENICTB 3aIBUTEIIS;

5) mepeyHe JAOKyMmMeHTOB (oOpasmax uX 3amnojiHeHHs) | HuHOpMAIUU,
HEOOXOAUMBIX JUISl TIOJNYYeHHUS] MyHUIIMNAIBHOW ycayru u ¢popMax ee Mpe/CTaBIeHUs
(OTHEeNBbHO ISl KX A0H MyHUITUTIATBHON YCIIYTH);

6) mopsiake oOKajdoBaHHWS pelieHuN u JeicTBUi (Oe3meiicTBuUs) ammapara
CoBera enyTaToB, €ro JOJKHOCTHBIX JIUIl U MYHUITUTIATBHBIX CITYXKAIUX.

6. Unpopmanust 0 MyHHIIMIIATIBHON yCITyre IPe0CTaBIsAeTCs IOCPEICTBOM:

1) TenedoHHOI CBSI3M;

2) opuIHaTBEHOTO CalTa;

3) pa3memieHus Ha WHQOPMAIMOHHBIX CTEHAAX WM WHBIX HCTOYHHKAX
uHGOPMHUPOBAHUSA B MTOMeIeHusAxX amnmnapata CoBeTa JemyTaToB;

4) ny6iuKanuil B CpeicTBaX MacCOBOM MH(POPMALINH;

5) Iloprana rocylapCTBEHHbIX W MYHUIMNANbHBIX YCIOyr ((GpyHKUMNA) ropoja
MOCKBBI;

6) WHBIX CIPABOYHO-MH(POPMAIIMOHHBIX MaTepuagoB (JIMICTOBOK, OpOIIIOP,
OYKJICTOB | JIp.).

7. Ilpu nuuHOM nonaue 3asBuTeneM B anmapatr CoBeTa JIemyTaToB JOKYMEHTOB,
3asBUTEb UHPOPMUPYETCS O CPOKaX U MOPSAJIKE PACCMOTPEHUS TOKYMEHTOB, a TAKXE O
MOPSJIKE TIOMYYEHUS IOKYMEHTA, TTOATBEPIKIAIOIIETrO MPEA0CTAaBICHUE MYHHUITUTIATBLHOM
YCITyTH.

8. C MOMEHTa MpEeJCTAaBICHUS JOKYMEHTOB 3asBHUTEIb MMEET MPaBO B YaCh
npuemMa o0paTuTbcd A TOJydYeHHs uHpopMmanuu 00 JTane pacCMOTPEHHUS
JTIOKYMEHTOB.

9. 3asBUTENSIM MOTYT OBITh IPEIOCTABICHBI CIEAYIONINE KOHCYIbTAIIUU (JINYHO
B YCTHOM ¢opme, B TNHUCbMEHHON (opMme WiIu Mo TelepoHy) O NPeaOCTaBICHUU
MYHHUITUTIATBHBIX YCITYT:

1) o mpaBOBBIX aKTax, PErIaMEHTUPYIOUIUX MPEAOCTaBICHUE MYHHUIIMIAIbHON
YCIIyTH;

2) o pokyMmeHTax (MH(OpMAIKU), MPEJOCTABICHUE KOTOPHIX HEOOXOAUMO st
MOJIYYCHHUS] MYHUIIMMAIBHBIX YCIYT, a TakXe O JAOKYMEHTax (MH(pOpManuu) s
MPENOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH, PEHIeHHEe O TPEICTABICHUHA KOTOPBIX
3asIBUTENh MPUHUMAET CAMOCTOSITENIHHO;

3) 00 anpece, rpaduke paboTs anmapara CoBeTa JIeMmyTaToB;

4) o rpaduke nmpuemMa JOKYMEHTOB M BBIJA4YH JTOKYMEHTOB, MOATBEPIKIAIOIINX
NPEI0CTAaBICHUE MYHUITUTIAIILHON YCITyTH;

5) o mopsake oO0XkajloBaHUs peUICHUM W AecTBuil (Oe3AeiicTBUsI) armapara
CoBeTa J1enmyTaToB, €ro JOJKHOCTHBIX JIMIl 1 MYHULIUTIATBHBIX CITYKAIIHX.

10. Koncynbpranuu u npeocTaBieHUe 3asiBUTENSM B X0JI€ KOHCYIbTalui (popm
(6;1aHKOB) TOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI 0€3BO3ME3THBIMH.

11. B cayyae ecnu Juisi KOHCYJbTallMU TpeOyeTcsl MPOAOJIKUTEIBHOE BpeMs
(6onee 30 MUHYT), 3aABUTEIIO MOXKET OBITh MPEUIOKEHO 00PATUTHCA 32 HEOOXOAUMON
uH(popmaIeil B MMCbMEHHOM BHUJIE JTMOO Ha3HAYEHO ApPyroe yaoOHOe s 3asBUTENS
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BpEMsI I YCTHOTI'O KOHCYJIbTUPOBAHUS.

12. B wMecrax mnpueMa JOKYMEHTOB HWH(pOpManus [Uisi 3asBUTEIS O
MPENOCTABIECHUN MYHUIIMNAIBHBIX YCIYT pa3MelaeTcss Ha MH(MOPMAMOHHBIX CTEHIAX
WJIM UHBIX HICTOYHUKAX UH()OPMHUPOBAHUS.

TpedoBanus K JOKyMeHTaM M HHGOPMALMH, HEOOXOAUMBIM
JJISL IPEeIOCTABJICHUA MYHUIIUTIAJIBbHOM YCJIYTH

13. IlepeueHb JOKyMeHTOB (MH(pOpMaLK), HEOOXOAUMBIX AJIsl IPEIOCTABICHUS
MYHULMNAIBHOM  YCIYTM,  YCTAQHaBJIMBAECTCS  PEIAMEHTOM M SIBIISIETCS
VICYEPIIBIBAOIIIHM.

14. ®opma 3ampoca (3asBIeHUs) yTBEpKAaeTCs periiameHToM. [Ipu pa3zpaboTke
¢dbopMbI 3armpoca (3asBiICHUS) MpeAyCMaTpUBaeTCd HaJIW4YME B yKa3zaHHOW ¢GopMme Bcex
PEKBU3UTOB, TPeOYEeMBIX MJisi NPEIOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYI'H, KOTOpPbIE
3asIBUTEJIb JIOJKEH 3aM0IHUTH (YKa3aTh).

15. B ciayuae ecnu i1l IpelOCTaBICHUS! MyHUIIMIIAIBHOW yCIyI'H HEO0X0auma
0o0paboTKa TEpPCOHAJNBHBIX JaHHBIX JIMIIA, HE SBIIOIIErocs 3asBUTENeM (32
UCKJIFOUEHWEM  JIML, [PU3HAHHBIX B  YCTAHOBJIEHHOM MOpsSAKe  Oe3BECTHO
OTCYTCTBYIOLIMMHU, M Pa3bICKUBAEMBIX JIMIl, MECTO HAaXOXJEHUS KOTOpPbIX He
YCTAaHOBJIEHO YIOJHOMOYEHHBIM (peiepabHbIM OPraHOM HCIIOJHUTENIBHON BIACTH), U
€clii B COOTBETCTBHM C (efepajbHbIM 3aKOHOM 00pa0OTKa TaKUX MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX MOJKET OCYILIECTBIISATHCS C COTJIacHsl yKa3aHHOTO JIMIA, MpPU OOpalleHuH 3a
NOJIYyYEHUEM MYHHUIMIAIBHON YCIYyTH 3asBUTEIb JOIOJHHUTEIBHO IMPEIOCTaBISAET
JOKYMEHTBI, TMOATBEPKIAIOIINE IIOJIYYEHUE COTJIaCUsl YKA3aHHOTO JMIA WIH €ro
3aKOHHOI'O0 MpEeACTaBUTENS (JIMLA, MMEIIIEro IpaBO MPEACTaBIATh HHTEPECHI
¢usznyeckoro JMIa B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEIbCTBOM) Ha 00pabOTKy
NEPCOHAIIBHBIX JAHHBIX YKa3aHHOTO JINLA.

16. IlpencraBisemble 3asBUTENEM JOKYMEHTHI (MH(pOpMalMs) Ha OyMaKHOM
HOCHTEJIE JOJKHBI COOTBETCTBOBATH CJIEAYIOIIUM TPEOOBAHUSIM:

1) He UMeTh MOAYMCTOK U UCIIPABJICHHUMN TEKCTA;

2) He UMEThb MOBPEXKJCHHUM, HaJU4YME€ KOTOPBIX HE MO3BOJISIET OJHO3HAYHO
UCTOJIKOBATh X COJIEPIKaHUE.

17. Komum 1OKyMEHTOB, HE 3aBEPEHHbIE HOTApUYCOM, MPEACTABISAIOTCA
3asBUTEJIEM BMECTE C OpUIMHAJIAMHM JOKYMEHTOB, €CJIM HHOE HE YCTaHOBJIEHO
COOTBETCTBYIOIIMM PETJIAMEHTOM.

18. JIOKYMEHTBI, BBIJIaHHBIE KOMIIETEHTHBIMH OpPraHAMH HWHOCTPAHHBIX
rOCyapCTB U IMPEACTABICHHBIE 3asBUTEIEM JUIS MOJYYEHUS! MYHULMIIAIbHON YCIIyTH,
JOJDKHBI OBITH JIETaJM30BaHbl, €CIM HMHOE HE MPEIyCMOTPEHO MEXKTyHAPOIHBIMU
noroBopamu Poccuiickoit denepanuu nin gpeaepanbHbIMU 3aKOHAMMU, U IIEPEBEICHBI Ha
pycckuil s3bIK. B ciiydasx, npenycMOTpeHHbIX (eaepalbHbIMU 3aKOHAMH, BEPHOCTb
nepeBo/ia JOJIKHA ObITh HOTAPUAIIBHO YIOCTOBEPEHA.

19. B cnyyae eciu JOKYMEHTHI MOAAIOTCS 4epe3 MPEACTaBUTENS 3asBUTEN,
JOJKEH OBbITh MPEACTABICH JOKYMEHT, MOJATBEPKAAIOMIMN  TMOJTHOMOYHUS Ha
OCYILECTBJICHUE JEHCTBUI OT UMEHU 3asIBUTEIISA:

1) odopmieHHass B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit
deneparuu JOBEPEHHOCTD (151 PU3UICCKUX JIUIT);
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2) odopmieHHas B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEIHCTBOM Poccuiickoii
@depnepaluu  1OBEPEHHOCTh, 3aBEpEeHHasi TNe4yaThlo (MPU HAJUYUU) 3adBUTEIS U
MOAMUCAHHAS] PYKOBOJUTEIEM 3aABUTENS WIIM YIIOJHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJIUTEIEM
JUIOM (IJ1s1 FOPUIUYECKUX JUIT);

3) komusi pemieHds O Ha3HaueHHMM Wid o0 u3OpaHuu OO TMpuKaza o
Ha3HAYeHUU (PU3MUECKOTO JHUIla Ha JIOJDKHOCTh, B COOTBETCTBHUU C KOTOPBIM TakKoe
dbuzmyeckoe JsMIO0 o0OJIaTlaeT TPaBOM JICMCTBOBATh OT HMEHHU 3asBUTENs 0e3
JIOBEPEHHOCTH.

Craryc ¥ MOJTHOMOYMSI 3aKOHHBIX TMpEACTaBUTENEH 3asiBUTENS — (PU3NUECKOTO
JIUIIa TIOJITBEPKAAOTCS JOKYMEHTaMHU, MPEyCMOTPEHHBIMU (PeiepaTbHBIMHU 3aKOHAMHU.

20. 3asBuTenb TpU OOpAIIEHWH 3a TMOJYyYEHHEM MYHHUIMIAIBLHON YCIyru
MPEACTABIACT JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIIMII €ro JUYHOCTh B COOTBETCTBUH C
3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickon deneparuu.

YnocTtoBepeHrue JHUYHOCTUA Tpa)KJaHWHA, HE JOCTHUTIIEro Bo3pacta 14 iner,
MOXKET OBITh MPOU3BEJCHO €r0 3aKOHHBIMHM MPEIACTABUTEISIMU (JTUILAMH, UMEIOIUMU
MPaBo MPEACTABISATh €r0 UHTEPECHI B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJIATEIILCTBOM).

TpeOoBaHus k npuemMy (IOJY4YE€HUIO) U PErHCTPALUU JOKYMEHTOB

21. JIns monmy4yeHUus MyHULUITAJbHON YCIIYTH 3asiBUTENIb MOKET:

1) mogate TOKYMEHTHI IUYHO MYHUUUNAIBHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a rpueM (MoJyYEeHHE) U PETUCTPAIUIO TOKYMEHTOB;

2) HampaBUTh AOKYMEHTHI IO IOYTE, B CIy4ae €CIH 3TO MPELyCMOTPEHO
COOTBETCTBYIOIIUM PETTIAMEHTOM.

22. OcHoBaHuEM JUIsl Hayaja MPEJOCTABICHHUS MYHHULMIIAIIBHON YCIYTH, €CIH
MHOE HE MPEAYyCMOTPEHO NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii denepannu, mpaBOBBIMU
akTaMu ropojia MOCKBbI, MyHUIIMIIATbHBIMH HOPMATHBHBIMH NPAaBOBBIMH aKTaMH, B
TOM YUCJI€ PETrJaMEHTOM, SIBJII€TCSA MOCTYIJIEHUE OT 3asiBUTENS IOKYMEHTOB B arlrapar
Cosera nenyTaros.

23. B ciyyae ecid MHOE HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMHU ITPABOBBIMU
aktramu Poccuiickoit ®enepannu, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU ToOpoja
MoOCKBBI, = MyHULHMNAIbHBIMH  HOPMAaTHBHBIMM  TPAaBOBBIMM  aKTaMH  CPOK
MPEAOCTABICHNUS MYHULHMNAIBHON YCIYTM HAYMHAET HUCYUCIATHCS Ha CIEAYHOUIUN
pabounii NeHb TMOcie JHS PEerucTpaluu JIOKyMEHTOB. B ciydae mnpenocTaBieHus
MYHUILIMIIAIBHONW YCIIyTH B JIeHb OOpallleHHs CPOK MPEeJOCTaBICHHUS MYHULUINATbHON
YCIIyI'M HAUMHAET UCYUCIISITHCS C MOMEHTA PErUCTPALIMH TOKYMEHTOB.

24. MyHUIIMNIATBHBINA CITy>Kalllii, OTBETCTBEHHBIN 3a mpuem (MOJIydyeHHue) U
PErUCTPALIMIO IOKYMEHTOB, IIPH MOJTYYEHUU JOKYMEHTOB:

1) ycTanaBnuBaeT npeaMeT JOKYMEHTOB, M IPU JIMYHOM OOpallleHUH 3asiBUTEII,
— JIMYHOCTh 3asBUTEIIS;

2) mpoBepsieT MPEACTaBICHHBIE JOKYMEHTBHl Ha COOTBETCTBHE TpPEeOOBaHUSAM,
YCTaHOBJICHHBIM HOpPMaTHUBHBIMU IIpaBOBBIMM akrtamu Poccuiickon ®Penepanuu,
HOPMAaTUBHBIMM  MPAaBOBbIMU  aKTaMu  Topoja  MOCKBBI, MyHULUNAIbHBIMU
HOPMATUBHBIMHU MPABOBBIMH aKTaMH K O(OPMIICHHIO TaKUX JOKYMEHTOB, HACTOSIIUM
TpeOoBaHusIM 1 TPEOOBAHUSIM PETIAMEHTA.

25. Ilpm Hanuuuum HEOOXOJMMBIX JIOKYMEHTOB JJIsi  MPEJOCTaBICHHUS
MYHULIMNIAIBHOW YCIYTM UM COOTBETCTBUM MX TpEOOBaHUSAM, YCTaHOBJICHHBIM
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HOPMAaTUBHBIMM TPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon ®denepaunr, HOPMATHUBHBIMHU
MPaBOBBIMH aKTaMU Topojia MOCKBbI, MyHUIIMTIAIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMU MPABOBHIMU
aKTaMy K 0()OPMIICHHIO TaKMX JTOKYMEHTOB, HACTOSALUM TpeOOBaHUAM U TpeOOBaHUSAM
periiaMeHTa, MyHUIIMIAIbHBIN CIy>Kalllhii, OTBETCTBEHHBIN 3a MpueM (MOJy4YeHHUe) U
pPEruCTpalIO TIOKYMEHTOB:

1) B cityyae nu4HOTO OOpaleHust 3assBUTEIS:

a) eclid TpPEACTAaBJICHbl KOMWU HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB, CBEpSET
MPEACTABICHHBIE SK3EMIUISIPbl OPUTMHAJIIOB U KOMUN JOKYMEHTOB, NEJIAeT Ha HUX
OTMETKY 00 MX COOTBETCTBHUHM IMOJIMHHBIM 3K3EMILIApaM, 3aBepsE€T CBOEH MOJIHUCHIO C
yKa3aHUeM JO0JDKHOCTH, (haMHIIMKM, UMEHM W OTdecTBa (MIPU HAJIMYKHK), BO3BpAIIAcT
OpUTMHAJIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENI0, 332 HCKJIIOUYEHHEM CIydaeB, MPEAyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMU IIPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn @enepanuu, IMPaBOBBIMU AKTAMU
ropoaa MOCKBbI U MYHUIIUTIAJIbHBIMA HOPMATUBHBIMU TPAaBOBBIMU AKTaAMU;

0) ecnu KOMMHM HEOOXOIMMBIX JOKYMEHTOB HE MPEJCTABIICHBI, OCYIIECTBIISICT
KOIIMPOBaHUE JOKYMEHTOB, JI€JaeT Ha HUX OTMETKY 00 MX COOTBETCTBUHU IOJIMHHBIM
AK3EMIUISIPAM, 3aBEPSET CBOEH MOMANKCHIO C YKa3aHUEM JOKHOCTH, (PaMWIINK, UMEHH U
oTyecTBa (NP HAJIMYMH), BO3BPAIAET OPUTMHAJIBI JIOKYMEHTOB 3asBUTENIO, 32
UCKJIFOYEHHUEM CJIy4aeB, MPEeIyCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU IIPAaBOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoit denepanniu, MpaBOBbIMU aKTaMu ropojia MOCKBBI M MyHUIIMIATbHBIMU
HOPMaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU;

B) BHOCHUT 3aIlUCh O MPHUEME JOKYMEHTOB B YpHaJ PErUCTPALMK TOKYMEHTOB;
CPOK pErucTpauuy JIOKYMEHTOB HE JOJDKEH NpeBbIIAaTh 15 MHHYT C MOMEHTa HUX
MPEACTABIICHUS 3aABUTEIIEM;

') Ha JOKyMEHTaX YKa3bIBAET JaTy MOJIyYSHHS, CBOM (haMUJIHIO, UMS U OTUYECTBO
(Ipu HAIMYKK) U 3aBEPAET JIUYHON MOANUCHIO;

1) ohopMIISIET B JIBYX JK3EMIUIIPAX PACIHUCKY B TMOJYYEHUHU TOKYMEHTOB H
3aBepsIeT JUYHOU MOAMUCHIO KaXK bl SK3EMILIAP PACHUCKU;

€) MepelaeT 3asBUTENI0 HAa MOANUCh 00a HK3EMIUISIPA; MEPBbIA IK3EMILISIP
pacnucKd B TOJIYYEHUHM JOKYMEHTOB OCTaBJII€T Y 3asBUTENS, BTOPOM SK3EMIUISP
pacnucKku NpuoOIIaeT K JAoKyMeHTaM. llpu mosiydeHuu pe3ysbTrara MpeloCTaBiICHUS
MYHUIMNAIBHOW YCIyTH, 3asABUTENIb CTAaBUT JIMYHYIO MOANUCH (C pacmu@poBKoOn
dbamunuu, UMeHH, oTdyecTBa (IIPU HAJIUYMH) B COOTBETCTBYIOIIEH CTPOKE BTOPOTO
AK3EMILISAPA);

) TIepeIaeT MPUHATHIA KOMIUIEKT IOKYMEHTOB MYHHUIIMIIAIILHOMY CITy>KaIleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB;

2) B cily4ae MOJIy4YeHHs] JOKYMEHTOB M0 MOYTe:

a) BHOCHUT 3alHUCh O MpHEME JOKYMEHTOB B JKypHaJl PETUCTPAlUM JIOKYMEHTOB;
CPOK PpEruCTpallMM JIOKYMEHTOB HE€ JOJDKEH NPEBBIILIATh OAHOrO0 padodero IHA C
MOMEHTa €ro MOJYyYEeHHs] OT MYHUIUNAIBHOIO CIIy>Kalllero, OTBETCTBEHHOI'O 3a
JIEJIONPOU3BOICTBO;

0) Ha JOKyMEHTaX yKa3bIBaeT JIaTy MOJy4YeHHUs, CBOU (haMUIIUIO, UMSI U OTYECTBO
(MpY HATMYMK) U 3aBEPSIET TUYHOU MOANKCHIO;

B) oopMisieT B ABYX SK3EMIUISIpaX PAcHUCKy B IMOJYYEHUU JOKYMEHTOB U
3aBepseT TUYHOUN MOJAMUCHIO KaX bl K3EMIUISP PAaCIUCKH;

r) nepenaeT OQOPMIICHHBIM  HJK3EMIUIAP PACHUCKA  MYHUIMIIAIBHOMY
CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a JI€JONPOU3BOJCTBO, JJII OTHPaBKUM MO IOYTE B
TE€YEHHUE OJIHOTO pabOoyero JHA Mocie AHS PErUCTpalui JOKYMEHTOB;
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1) nHGOPMHUPYET 3asiBUTENS O CPOKaX M CHOCO0ax MOTy4YEHHs] JOKYMEHTOB H
(unmu) uHQOpPMAIMH, MOATBEPKAAIOIINUX PE3yIbTaT MPEAOCTABICHHUS MYHULUNATbHON
YCIIyTH;

€) mepesaeT NPUHATHIA KOMIUIEKT JOKYMEHTOB MYHHUIIMIAIBHOMY CIIyXalleMy,
OTBETCTBEHHOMY 32 00pa0OTKY JJOKYMEHTOB.

26. 3asABUTENIO OTKA3bIBAETCS B IPUEME TOKYMEHTOB, IPU HAJTUYUH CJIEAYFOIINX
OCHOBAHMM:

1) npencraBieHHbIE JOKYMEHTBI HE  COOTBETCTBYIOT  TpeOOBaHUSM,
YCTaHOBJICHHBIM HOPMAaTHMBHBIMU TpaBOBbIMH akTamu Poccuiickoit denepanuu,
MPABOBBIMHU aKTaMH Topoja MOCKBbI, MyHUIIUTIATbHBIMA HOPMATUBHBIMHU TTPABOBBIMHU
aKTaMu, HacTOsIMM TpeboBaHUSM, PETIaMEHTOM;

2) TmOpeacTaBiI€HHbIE JOKYMEHTBl yTpaTWiIM Cuily (JaHHOE OCHOBaHHE
INPUMEHSETCS B CIIy4asiX UCTEUEHUsI CPOKa JEHUCTBUSA TOKYMEHTA, €CJIM CPOK JIEHCTBHSI
JIOKYMEHTa yKa3aH B CaMOM JOKYMEHTE JTUOO OMpeieleH 3aKOHOIaTeIbCTBOM, a TAKKe
B MHBIX CIIy4asx, MPEIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon dPenepanum,
MPaBOBBIMU aKTaMH ropojia MOCKBbI, MyHUIIUNIAIbHBIMU MPABOBLIMU aKTaMu);

3) 3agBUTENEM MpPEACTaBICH HEMOJHBIM KOMIUIEKT JTOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
periaMeHTe B KadyecTBE JIOKYMEHTOB, IMOJUISKAIIUX 00s3aTE€IbHOMY IPEICTABICHUIO
3asIBUTEIIEM;

4) mpeAcTaBi€HHbIE JOKYMEHTBI COJIepKaT HENOCTOBEpHble U (WJIM)
MPOTHUBOPEYMBBIEC CBEJICHNUS,

5) momaya JOKYMEHTOB OT HMMEHHM 3asBHUTENII HE YINOJHOMOYEHHBIM Ha TO
JULIOM;

6) oOpaiieHue 3a MNpPeAOCTaBICHHMEM MYHUIMNAIBHON YyCIyru JuIla, He
SBJIAIOIIETOCS MOJyYaTeIeM MYHHUIIMIAIBHONW YCIYTM B COOTBETCTBHM C PErJIaMEHTOM
(TaHHOE OCHOBaHUE HE MPUMEHSETCS B CIy4yae, €CJIM B COOTBETCTBUU C PETIAMEHTOM K
3asIBUTEINIO MPEABIBISAETCS TPEOOBAHUE O HAJUYMM CIIEUUATIBLHOIO MpaBa, MOATBEPAUTD
HaJU4Yue KOTOPOro BO3ZMOXKHO TOJIBKO B Ipolecce 00paboTKU JOKYMEHTOB);

7) oOpamieHue 3asBUTENs 3a MyHULUINAIbHOW yciayroil B ammapar CoBera
JIENyTaToB, HE MPEAOCTaBISAIOMINNA TpeOYIOIyOCS 3asiBUTENI0 MYHUIUIAIbHYIO
yCIyry,

8) MHBIX OCHOBAHM, YCTAHOBJICHHBIX PETIIAMEHTOM.

27. IlepeueHb OCHOBAHUH IS OTKA3a B IMIPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIs
MPEIOCTaBIICHUS MYHUIIMITAIbHON YCIYTH, YCTAaHOBIICHHBIH PErJIAMEHTOM, SIBIISETCS
VICYEPIIBIBAIOIIIHM.

28. Ilpu Hamuuuu OCHOBAaHMM I OTKa3a B MOpHEME JOKYMEHTOB,
MYHUITUTIATBHBIA CITYKaIINi, OTBETCTBEHHBIN 3a TIpHEeM (ITOTyYEHUE) U PETUCTPAIIIO
JIOKYMEHTOB:

1) B cityyae nu4HOrO OOpaleHust 3assBUTEIS:

a) yBEJIOMJISIET B YCTHOM (popMe 3asiBUTENSI O HAJTMYMM OCHOBAHMI U1 OTKa3a B
npueMe JOKYMEHTOB, OOBSICHSAET €My COJAEp>KaHWE BBISIBICHHBIX HEIOCTATKOB,
npeajaraeT NPUHATh MEPHI 10 UX YCTPAHEHUIO, BO3BPAILAET 3aABUTENIO TOKYMEHTHI;

0) B ciyuae TpeOOBaHUs 3asBUTEJIEM MPEIOCTABICHUS €My IHCbMEHHOTO
penieHust 00 0TKase B MpUeMe JOKYMEHTOB (Jlajiee — MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3):

BHOCHT 3aIMCh O MPUEME JOKYMEHTOB B )KYpPHaJ PErUCTPALIMH JOKYMEHTOB;

oopMIISIeT U TOANMKMCHIBAET B JIBYX JK3EMIUIAPAX MOTHBUPOBAHHBIM OTKa3 C
YKa3aHHEM IPUYHMH OTKa3a B IpUeMe JOKYMEHTOB (Jlajiee — IPUYMHA OTKa3a B IPUEME);
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BBIIAET (HANPABIIAET) 3aBUTEIIO NEPBBIM IK3EMIUISIP MOTUBUPOBAHHOIO OTKa3a
B CPOK, YCTAHOBJICHHBIN PEIIaMEHTOM. BTOpOH 3K3EMIUISAP MOTUBUPOBAHHOTO OTKa3a C
MOJNKCHIO 3asBUTENS O MOJYYEHUHU (C OTMETKOM O CIOCOO€ HANpaBJICHUS PELIEHUs
3asIBUTEIII0) OCTAETCs HA XpaHeHUH B anmnapare CoBeTa JenyTaToB,

BHOCUT 3aluch 00 OTKa3e B MpUEME JOKYMEHTOB B YpHaj PErUCTPALMH
JIOKYMEHTOB;

2) B ciy4dae MoJly4eHus! JOKYMEHTOB I10 TOYTe:

a) BHOCHUT 3allCh O MPUEME TIOKYMEHTOB B )KypHaJl PETUCTPALIUU TOKYMEHTOB;
CPOK pPErucTpaluu JOKYMEHTOB HE JOJDKEH IpPEBBIILIATh OJHOTO paboyero IHsA ¢
MOMEHTa €ro NOJYYEHHS OT MYHUIUIAIBHOIO CIIy>Kalllero, OTBETCTBEHHOI'O 3a
JIEJIONPOU3BOCTBO;

0) oopmisieT ¥ MOAMUCHIBAET MOTUBHPOBAHHBIA OTKa3 C YKa3aHUEM IMPUYUH
OTKa3a;

B) nmepeaaer O(OPMIEHHBI MOTHBHPOBAaHHBIA OTKa3 M MPEICTaBICHHBIE
3asIBUTEJIEM OPUTHHAJIBI JIOKYMEHTOB MYHUIMNAIBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a JIeJIONPOU3BOJICTBO, JIJIsl OTIPABKU MO MOYTE B TEYEHHE OJHOI0 paboyero AHs Mocie
JTHSl PETUCTPAIUU TOKYMEHTOB;

I) BHOCUT 3alKMCh O BblAaue (HANpaBJICHHH) MOTHUBHPOBAHHOIO OTKa3a B
COOTBETCTBYIOIIUN KYpHAJl pETUCTPAIMHU TOKYMEHTOB.

29. B perilaMeHTe yCTaHaBIMBAETCSA IIPABO 3asBUTEIS OTO3BATH JOKYMEHTHI.

30. Hna oxugaHus oOudepead, BO3MOXKHOCTH O(OPMIIEHUS JOKYMEHTOB
OTBEJICHbl MECTA, OCHAILIEHHBIE CTYJIbSIMHU, CTOJAMH (CTOMKaMH) C HaJIMYUEM MHCUEH
OyMmaru, py4ek, 6JJaHKOB 3aIIpOCOB (3asBJICHUIA).

TpeGoBaHuA K y4eTy JOKYMEHTOB

31. VYder JOKyMEHTOB OCYWIECTBISETCS MYHULHMNAIBHBIM  CITyKalluM,
OTBETCTBEHHBIM 3a NpHUEM (IIOJIyYEHUE) M PErucTpPalri0 JTOKYMEHTOB, MOCPEJICTBOM
BEJICHUS KypHaja pETUCTPaIMi JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHOM U 3JIEKTPOHHOM HOCHUTETIE.

32. KypHan peructpanuu JOKYMEHTOB COJICPXKHUT CIEayIolnue o0s3aTeIbHbIe
PEKBU3UTHI MpU padboTe C JOKYMEHTAMMU:

1) nopsiAKOBBIN HOMED;

2) perucTpalOHHbIN HOMED;

3) nata u BpeMsi perucTpaluu J0KyMEHTOB;

4) crioco6 obpareHus 3asiBUTEINS (TUYHBINA TTPUEM, T10UYTA);

5) cBeneHus 0 3asBUTEINE — PaMUITHS, UM, OTYECTBO (IIPU HATMYWH ) 3asIBUTEIIS,

6) KOHTaKTHBIC JaHHBIC 3asBUTENs (TenedOH, aapec AICKTPOHHOW IMOYTHl U
WHBIE JaHHBIE);

7) HaMMEHOBaHUE MPEAOCTABIIEMON MyHUIIMIIATBHOU YCITYTH;

8) mepeyeHb MPEACTABICHHBIX 3asfBHUTEIEM JOKYMEHTOB (C yKa3aHUEM
PEKBU3UTOB COOTBETCTBYIOIINX JOKYMEHTOB);

9) nomxHOCTb, (hamMuivsA, UMS, OTYECTBO (IIPU HAIUYMUU) MYHULIHUNAIBLHOTO
CJIy’allero, OTBETCTBEHHOIO 3a MpUeM (ITOJIyYeHHUE) U PErUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

10) mopkHOCTH, (paMuiivsg, UMs, OTUYECTBO (MPU HAIMYUM) MYHHIUIAIHLHOTO
CIIyaIllero, OTBETCTBEHHOT0 3a 00paboTKy JOKYMEHTOB;

11) nmata  (dakTU4ecKkOro  MPEAOCTaBIICHUS  3afABUTENIO  Pe3yJsbTara
MPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATHLHOU YCITYTH;
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12) Tekyiiuii cTaTyc pacCMOTPEHHUS IOKYMEHTOB:

«3apEeruCTPUPOBAHON;
«OTKa3 B IPUEME» — O3HAYAET, YTO 3asIBUTEIIO OTKA3aHO B IPUEME JOKYMEHTOB;
«HA HCIIOJIHEHUW» — O3HA4YaeT, YTO HJIET PACCMOTPEHUE JOKYMEHTOB I10
CYILECTBY;

«MPUOCTAHOBJIEHO» — IMPHU YKa3aHUU ATOTO CTaTyca 00s3aTeIbHO 3arlOJHSAETCS
PEKBU3UT «CPOK, Ha KOTOPBIM MPUOCTAHOBIEHO MPEAOCTABICHUE MYHHUIIMIIATIbHON
YCILYTH»;

«OTO3BAHO» — YKa3bIBACTCS, €CJIN JOKYMEHTBI OTO3BAHBI 3asBUTEIIEM;

«pEUIEHO TIOJIOXKUTEJIBHO» — O3HAa4yaeT, 4YTO 3asABUTENIO IPEJOCTaBIICHA
MyHHUIUIIAIbHAS YCIIyTa;

«OTKAa3aHO» — O3HA4yaeT, 4YTO 3asBUTEII0 OTKA3aHO B MPEAOCTaBICHUU
MYHULMIIATBHON YCIYyTH;

13) nara u3meHeHus craTyca pacCMOTPEHUS TOKYMEHTOB;

14) cpok, Ha KOTOPBIA MNPHUOCTAHOBJIEHO MPEJOCTABICHHE MYHHUIMNAIbHOU
YCIIyTH;

15) dbamunus, ums, otdyecTBO (MPU HATUYMHU) MYHHUIIMIAIBLHOTO CIYKAIlero,
BBIJIABIIETr0 (HANpaBUBILETO) 3asBUTEII0 JOKYMEHTbl MW (Wiau) HMHPOpPMALHUIO,
MOATBEPKIAIOLIME IPEIOCTABICHUE MYHUIIUTAIIBHON YCITYTH.

33. XKypnan perucrpanuu JTOKyMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHUTENIE — 3TO KHHUTa
ydera, 3aloJIHEHHas BPYYHYK, B TBEPAOM IIE€peIuieTe, MPOIIHYpOBaHHa,
IIPOHYMEPOBaHHas, 3aBEPEHHAsI IOJIMCHIO TJIABBI BHYTPUTOPOJACKOI0 MYHULIUIIAJIBHOTO
o0pa3oBaHMsI — MyHUIMIIAILHOTO OKpyra BemHsku B ropoae Mockse (nanee — riaBa
MYHHUIMIIATBHOTO OKPYTa) U CKpEIJIEHHAs nevaTslo anmapata CoBera AemyTaToB.

OmumOKy B 3aIMCSIX UCIIPABIIAIOTCS MMyTEM 3a4epKUBaHUS HEMPABUILHON 3aKiCH
C yKa3aHUEM MPAaBUIbHON peJakUUHU U 3aBEPEHUEM IOAIUCHI0 JOHKHOCTHOIO JIMLA
(MyHHLIMITAJIBHOTO cirykaiiero) anmnapara CoBera AeMyTaToB, BHECHIETO UCIPABICHMUS,
C YKazaHuUEM €ro JOJDKHOCTH, (aMuiMKd, HWMEHHM, OT4decTBa (NIpU HAJUYUK).
Hcnonb3oBaHue KOPPEKTUPYIOIIMX CPEICTB JIMOO 3aMeHa CTpaHUl] B >KypHaie
perucTpaluuu JOKyMEHTOB HE JIOIYCKAIOTCS.

34, Ilpm 1ONydYeHUH JOKYMEHTa, MOATBEP)KIAIOIIETO MPEAOCTABICHUE
MYHULUMIAIBHOW YCIYyTH, HAa PYKUM 3asABUTEIb CTABUT JIMYHYIO IIOJIUCH
(c pacmdpoBkoi (haMuUIMHM, UMEHH, OTYECTBA (IIPU HAJIWYMHM) B COOTBETCTBYIOILEH
CTpOKE 3ampoca MU B rpade >XypHaja pPETrUCTpaluu JOKYMEHTOB Ha OyMaKHOM
HOCHTEJIE.

TpeboBanus k 06padoTKe TOKYMEHTOB

35.  OcHoBanMeM I  Hayajga [OPOLEAYypbl  SBIIETCA  NOJIyYEHUE
MYHUIMOAIbHBIM CITy>KalllUM, OTBETCTBEHHBIM 3a OOpaOOTKYy JOKYMEHTOB, MOJIHOTO
MTaKeTa JOKYMEHTOB, ITPEACTABICHHBIX 3asIBUTEIIEM.

36. MyHULIMTTAJIBHBIN CITyXalIlii, OTBETCTBEHHbIN 32 00pabOTKy TOKYMEHTOB:

1) ocyuiecTBisieT MPOBEPKY IOKYMEHTOB, MPEJICTABICHHBIX 3asBUTEJIEM, Ha
COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSAM, MPEABSBISIEMBIM K COJEPKAHUIO U OPOPMIIEHHUIO TAaKUX
JIOKYMEHTOB HOPMAaTUBHBIMHU IIPaBOBBIMU akTamu Poccuiickon Penepanuu, IpaBoOBbIMU
aKTamMu ropoaa MoCKBbI, MyHULIMIIAIBHBIMUA HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMU;

2) HAa OCHOBaHMM aHajW3a CBEJCHMM, COAEpKAIIUXCI B JIOKYMEHTaX,
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YCTAaHABJIMBAET HAJIMYME TMpaBa 3asBUTENII HaA MPEJOCTaBICHUE MYHHUIUIAIbLHON
YCIIyTH;

3) npu BBISIBICHUM OCHOBAaHMWM [JIsi TPHOCTAHOBJIEHUS IPENOCTaBICHUS
MYHULUMOAIBHOW  YCIYTM TOTOBUT NPOEKT pEUIeHUuss O  MPUOCTAHOBJICHHUU
MPEIOCTaBIECHUS MYHUIUMNIAIBHOW YCIYTH, BU3UPYET €ro M MepeAaeT NOKYMEHTHI C
MPOEKTOM COOTBETCTBYIOUIETO PEIICHUs TIJ1aBe€ MYHHMIMOAIbHOro okpyra. IIpoekt
pelieHus O MPUOCTAHOBICHUU TMPEAOCTABICHUS MYHHUUMIIAIBLHON YCIYru JOJIKEH
COlepKaTb  MOTHBUPOBAHHBIE  NPUYUHBI  IMPUOCTAHOBIICHHUS  MPEIOCTABICHUS
MYHULUNAIBHON YCIIYyI'M, COOTBETCTBYIOIIME OCHOBAHUAM /JIsI HNPHUOCTAHOBIICHUS €€
MPEAOCTABJIEHUS, IPETyCMOTPEHHBIM PETJIAMEHTOM, a TAKXKE CPOK MTPUOCTAHOBIICHUS;

4) npu BBISIBICHUM OCHOBAHUU JUIsl OTKAa3a B MOJYYEHUH MYHUIUIIAIBHOW YCIyTU
TOTOBUT NPOEKT pelIeHHs 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUHM MYHUIMIAIBHON YCIyTH,
BU3UPYET €r0 U NMEepeaaeT JOKYMEHTBI C IPOEKTOM COOTBETCTBYIOLLEIO PEIICHHUS IJIaBe
MYHHULIMNIATBHOTO OKpyra. IIpoekr pemeHuss 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHUIUNAIBHOW YCIYyTH JOJKEH COJep:KaTh MOTHUBHPOBAHHBIE NPHYMHBI OTKa3a B
IPEIOCTABIEHUN MYHULIMIIAIBHOM YCIYTH, COOTBETCTBYIOIME OCHOBAHUAM JUIsl OTKa3a
B €€ IMpeJOoCTaBIE€HUHU, MPEAYCMOTPEHHBIM pPErjJaMEHTOM, C YyKa3aHUEM MepedHs
JOKYMEHTOB U WH(OpManuu, OTCYTCTBHE M (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX CTaIH
NPUYMHOM OTKa3a, a TAaKKe C YKa3aHUEM IMEepeYHs YCTAHOBJIEHHBIX (enepaibHbIMU
3aKOHAMM W (WJM) HWHBIMH HOPMATUBHBIMHU [PAaBOBBIMU aKTaMu TpeOOBaHUA,
HECOOTBETCTBUE KOTOPHIM TMOBJIEKJIO OTKa3 B NPEAOCTABICHUM MYHUIUIIAIbHON
YCIYTH;

5) Ipu OTCYTCTBHM OCHOBAaHW JIJIsi OTKAa3a B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIATbHON
YCIYTd TOTOBUT MPOEKT PEUICHUS O MPEAOCTaBICHWU MYHUIMNAIBHOW YCIYTH U
neperaer  JTOKYMEHTbl C  IPOEKTOM  COOTBETCTBYIOLEIO  pEUIeHUs  IJaBe
MyHULMOAIBHOTO OKpyra. IIpoeKkT pemeHus O MNpeAoCTaBI€HWH MYHULUIAIBHON
YCIYI'M  COIEPKHUT CBEICHUS, XapaKTEPU3YIOUIME PE3yJNbTaT MPEJOCTABICHUS
MYHUIUNIATBHOU YCIyTH;

37. PermaMeHTOM MOTYT OBbITh YCTaHOBJIEHBI OCHOBAHMS JJIsi TPUOCTAHOBJIECHUS
NPENOCTaBICHUS MYHULMNAIBHON YCIYrH, a TakKe CpOKH MPUOCTAHOBICHUS
MPEeIOCTaBICHUS MyHUIIMNIATBHONU YCITYTH.

Cpok  TpUOCTAaHOBJIEHUS  MPENOCTABICHUS  MYHULMNAIBHOW  YyCIYru
UCUYUCISETCS C JaThl NPHUHATUSA PEUIEHUS O NPHOCTAHOBJICHUU NIPENOCTABICHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

[IpenocraBieHne MyHUUIMOAIBHONH YCIYIM BO30OHOBISIETCS HE IO3]HEE
paboyero JHs, CIAEAYIOLIEro 32 JHEM YCTPAHEHMsI NPUYMH, CTABIIMX OCHOBAHUEM IS
IIPUOCTAHOBJICHUS peAOCTaBICHUS MYHULIMNAIBHOW  YCIIYTH. 3asBUTEIIb
uHGOPMUpPYETCS O BO30OHOBIIEHHH TMPEJOCTABICHUS MYHHIMIAIBHOW  yCIyTH
criocoOOM, yKa3aHHBIM B 3aIpoce (3asBICHUN).

38. IlepeueHp OCHOBaHWUW [JJIi  NPUOCTAHOBICHHS  IPEAOCTABICHUS
MYHUIUNATBHOW YCIIYTH, YCTAHOBICHHBIA PErJIAMEHTOM, SIBJISIETCS UCUEPIIBIBAIOIIHM.

39. Pemienrie 0 MPUOCTAHOBJIEHUM MPEJOCTABICHHUS MYHULUIAIBHON YCIyru
HaIpaBJIsIeTCsl 3asBUTENIO HE MO3/JHEE CIEAYIONIero padodero AHs C JaThl MPUHATHS
pelieHuss O MPUOCTAHOBJICHUM MPENOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIyru Jubo
BBIJIACTCS 3asBUTENIO B JIEHb OOpallleHHsl B Ciydae MPEeAOCTaBICHUS MYHHUIIUIAIbHOU
YCIIYTH B ICHb OOpaIleHus.

39. Penienue o NpHOCTAaHOBJICHUH MPEJOCTABICHUS MYHUIMIAIBHONW YCIYTH U
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CPOK IPUOCTAHOBJICHUS PETUCTPUPYIOTCS B )KyPHAJIE PETUCTPALIMU JOKYMEHTOB.

40. OcHoBaHUSAMH JUIsl OTKa3a B NPEIOCTaBICHUM MYHHUIMIIAIBHON YCIyrd
SABJISIIOTCSL:

1) mnpexacraBieHwe JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIHUX TpeOOBaHUSM,
YCTaHOBJICHHBIM IIpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon ®Penepanuu, ropona MOCKBBI U
MYHUIUNATbHBIMUA PABOBBIMU aKTAMH, HACTOALUM TpeOOBaHUSIM, PETIIAMEHTOM, €CIIH
yKa3aHHbIe 00CTOATENHCTBA OB YCTAHOBIIEHBI B IIpoliecce 00pabOTKU TOKYMEHTOB;

2) yTpaTta CWJIbl TPEACTABICHHBIX  JIOKYMEHTOB, €CJIIM  yKa3aHHBIE
00CTOATENLCTBA ObUINM YCTAHOBIIEHHI B Ipoliecce 00pabOTKN JOKYMEHTOB;

3) ucrTedeHHe CpOKa IPUOCTAHOBIICHUS IPEJOCTABICHHUS MYHHUIMIIAIBHON
yCIIyTH, €CIM B TEUEHUE JaHHOTO CpoKa HE OBUIM YCTpPAaHEHbl OOCTOSTENbCTBA,
NOCITYKUBIIME MPUYMHAMH JUIsI TPUOCTAHOBJIEHUS MPEJOCTABICHUS MYHULUIIAIbHOM
yCIyTH;

4) HaiMuuMe B TPEICTABICHHBIX JIOKYMEHTax MPOTUBOPEYHUBBIX JIMOO
HEJOCTOBEPHBIX CBEICHUI, €CIM yKa3aHHbIE OOCTOATENbCTBA ObUIM YCTAHOBJIEHBI B
npoiiecce 00pabOTKH IOKYMEHTOB;

5) oOpamieHue 3a TPEAOCTABICHUEM MYHUIMIAIBHOW YCIyrd Juia, He
SBJISIFOLLIETOCS TOJYyYaTeIEM MYHULIMNAIBHON yCIYTM B COOTBETCTBUM C PETIIaMEHTOM
(1aHHO€ OCHOBaHUE MPUMEHSETCS B TOM CIIy4ae, €Clid B COOTBETCTBUU C PErIIAMEHTOM
K 3asABUTENIO MpeabsBisercs TpeOOBAaHME O HAJIMYMU CHEIUAJIBHOTO IIpaBa,
HNOJTBEPAUTh HAJIMYUME KOTOPOrO BO3MOXHO TOJIBKO B Ipolecce 00paboTKu
JIOKYMEHTOB).

41. PernaMeHTOM MOTYT OBITh YCTaHOBJICHBI JOTOJHUTEIbHBIE OCHOBAHUS IS
OTKa3a B  IIPEJOCTABICHHMM  MYHULUINAIBHOW  YCIyTH, NPEIyCMOTPEHHBIE
HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn @enepanuu, IMPaBOBBIMU AKTAMU
roposia MOCKBBI 1 MyHUIIUIAIBHBIMA HOPMATHUBHBIMH IIPABOBBIMU aKTAMH.

42. IlepeyeHb OCHOBAaHMM /I OTKa3a B MPENOCTABICHWH MYHULMIIAJIBHOU
YCIIYTH, YCTAHOBJIECHHBIN PETJIAMEHTOM, SIBJISIETCS] UCUEPIBIBAOIINAM.

43. Pemenue 00 OTKa3e B MNPEIOCTaBICHUM MYHHUIMIAIBHOM YCIYyTH C
yKa3aHUEM MPUYMH OTKa3a HaNpaBisieTCs 3asBUTENI0 HE TMo3AHee pabodero IHs,
CIEyIOLIEro 3a JIHEM TMPUHATUS peuieHuss 00 OTkaze B MPEAOCTaBICHUU
MYHMLIMINIAJIBHONW YCIyTH, JIMOO BBILAAETCS 3asBUTENIO0 B J€Hb OOpalleHHs] B Clydae
IPEJOCTaBIECHUS! MyHULIMIIANBHON YCIYTH B JIEHb OOpallieHusl.

44. Pemenue 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUM MYHULUNAIBHON YCIYyTH
PETUCTPUPYETCS B KYpPHAJIE PErUCTPALMU JOKYMEHTOB.

TpeGoBaHuA K NPUHATHIO PellIeHUs PU
NMpeI0CTABJIEHUN MYHUIUNIAJIBHON yCIyru

45. OcHoBaHWMeM 1 TPUHATHSA  PEIIEHUS IPU  IPEAOCTABICHUU
MYHULANAIBHON YCIYI'M SBIAETCS IIOJIYYEHHE TJIABOM MYHUUHIIAIBHOTO OKpYTa
JOKYMEHTOB U MPOEKTA PEIICHUS.

46. ' naBa MyHULIMIIAJIBHOTO OKpyTa:

1) moamMchIBaeT NPOEKT peLIeHHs IPU COOTBETCTBUM IPEICTABICHHOTO
npoekTa TpeOOBaHUSIM HOPMATUBHBIX MpPaBOBBIX akTOB Poccuiickoil ®Denepanuu,
IIPABOBBIX AKTOB ropofa MOCKBBI, MyHULIUIIAIBHBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB, B
TOM YHUCJIE PETIIAMEHTA;
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2) BO3BpalIaeT JOKYMEHTHI U MPOEKT PEIIeHUs Ha J0PaO0TKY MyHUIIUTIAIILHOMY
CIIlyalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a OOpa0OTKy JIOKYMEHTOB, C YKa3aHHEM IMPUYUHBI
BO3BpaTa MNpPU HECOOTBETCTBUM IMPEJICTABIECHHOTO IPOEKTa pPEIIEHUS TPEOOBAHMIM
HOPMaTUBHBIX NPAaBOBBIX aKkTOB Poccuiickoin Penepanuy, NpaBOBBIX aKTOB TIOpoja
MOCKBBI, MyHUIIUMITIAJIbHBIX HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETJIAMEHTA.

47. PemeHne, NOANHMCAHHOE TIJaBOM MYHHIMIAIBHOIO OKpYra, SBJISETCS
KOHEUYHBIM PE3YJIbTaTOM IMPEIOCTABICHHUS MyHULIUTIAIbHOW YCIYTH.

TpeGoBanus Kk Bbljjaue 3asiBUTEJIIO JOKYMEHTA, MOATBEPKAAIOIIET0
npeaocTaBjeHue MYHUIIMTIAJIbHOM YCJIYTH, HJIH PelIeHNs O PUOCTAHOBJIEHUH
NpeaocTaBJIeHUsI MYHUIIUTIAJBLHOM YCJIYIH

48. MyHUUUNAIBHBIA CIy>KalllMii, OTBETCTBEHHBINA 3a BblJady (HAIpaBJICHUE)
3asIBUTEIIIO pe3yJibTaTa MPeA0CTABICHUS MyHULIMTIATBHON YCITyTH:

1) unpopmupyer 3asBUTENS] O pe3yJbTaTe MPEJOCTABICHUS MYHHUIUIAIBLHON
YCIYTM WA O TMPUOCTAHOBICHUM TNPEJAOCTABICHUS MYHMIIMIAIBLHON YCIYTd [0
TenedOoHy WU JIEKTPOHHOM MouTe, YKa3aHHBIM 3asBUTEJIEM B 3alpoce (3asBJICHUHN ),

2) of0ecneunBaeT TMepenady 3asBUTENIO JIOKYMEHTa, IOATBEPKAAIOIIETO
MPEJOCTaBICHNEe MYHUIUMAIBHOM YCIYyTH, WM PEIICHHS O MPUOCTAaHOBJICHUU
MPEIOCTABJICHUS] MyHUIIMTIAIBHOW YCIIYTH B COOTBETCTBUHU C PETIIAMEHTOM;

3) npoBepsieT moaHOMOUMS W (WJIM) JIMYHOCTH 3asBUTENS, TOJYYaroIIero
JIOKYMEHT, MOJITBEPKAAIONIUN MPEI0CTaBICHUE MYHUITUITAIIbHON YCIYTH, WA PEIICHUS
O MPUOCTAHOBJICHUHU MPEAOCTABICHUS MYHUITUITAIBHON YCIYTH JTUYHO.

49. JIoKkyMEeHT, MOJATBEPKIAIOUIUN MPEIOCTABICHUE MYHUIIUMIAIBHON YCIIYTH,
WU pEUIeHUEe O NPUOCTAHOBJIECHUU NPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAIBLHOW YCIYyTH, B
COOTBETCTBHH C PETJIAMEHTOM MOKET OBITh:

1) BbIIaH 3asiBUTENIO (MIPEACTABUTEINIO 3aABUTENS) JIMYHO; BpEMs OXKHUIAHUS B
ouepesId ONpeaeIIsieTCs ISl KaXKI0H MYHUIIUITAIbHOW YCIYyTH B PETJIAMEHTE;

2) HampaBJIeH 3asIBUTEIIO MOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

50. Ilpu monydyeHUU pe3ysIbTaTOB MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAILHONU yCIYTH B
OTHOIIICHUH HECOBEPIIICHHOJIETHETO 3aKOHHBIM peACTaBUTEIIEM
HECOBEPIICHHOJIETHETO, SIBJIAIOIIAMCS 3asBUTEJIEM, pealv3aliisl IpaBa Ha MOJYyYCHHE
pe3ybTaToOB PEOCTABICHUS MYHHUILUTIAIBHOM yCIyTH B OTHOIIICHUH
HECOBEPIIICHHOJIETHETO, O(POPMIIEHHBIX B (hopMe JOKyMEHTa Ha OyMa>KHOM HOCHUTEJIE,
MOYKET OCYIIECTBIATBCA 3aKOHHBIM IIPEJCTABUTENIEM HECOBEPIICHHOJETHETO, HE
SABJISIIOIIMMCST  3asiBUTENIeM. B 3TOM ciydae 3asBUTENb, SBISIONIMNACS 3aKOHHBIM
MPEJICTABUTEJIEM  HECOBEPIICHHOJETHETO0, B MOMEHT IIOJlauyd  3asBJICHUA O
MPEIOCTABICHUN MYHHIIMITAIGHON YCIYTH YKa3biBaeT (aMUIIUIO, UMS, OTYECTBO (TIpH
HaJW4Yuu), CBEJICHUSI O JIOKYMEHTE, YJOCTOBEPSIOMIEM JUYHOCTH JPYroro 3aKOHHOTO
MPEACTABUTEIISI HECOBEPIIICHHOJIETHET0, YIIOJHOMOYEHHOI'O Ha MOJIYyUYEeHHUE PE3YIbTATOB
MPEeOCTaBICHUS COOTBETCTBYIOIIEH YCIYTH B OTHOIIIEHUH HECOBEPILICHHOJETHETO.

PesynbpTaThl  mpenocTaBiCHUS ~ MYHULIMOAIBHOM  yCIYIM B OTHOIICHUU
HECOBEpPIIIEHHOJIETHET0, 0OpMIICHHBIE B (hOpME JIOKYMEHTa Ha OYMaKHOM HOCHUTEJIE,
HE MOryT OBITh  MPENOCTABJICHBI  JIPYyTOMY  3aKOHHOMY  IPEJCTaBUTEIIO
HECOBEPIIECHHOJIETHETO B CiIydae, €CJIM 3asBUTEIb B MOMEHT IOJIaud 3asBICHUSA O
MPEIOCTABJICHUM MYHUIUIIAJIBHON YCIyTH BBIPA3WJl MUCBMEHHO JKEJIaHWUE TMOJYUYUTh
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3anpalinBaeMble pe3yJIbTaThl NPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIIAILHON YCIYyTd B OTHOUIEHUU
HECOBEPIICHHOJIETHErO JINYHO.

51. 3asBurenp BIpaBe yKa3zaTb crnoco0 M (GopMy MONMydeHUs IJOKYMEHTa,
MOATBEPKAAIONIETO MPEIOCTABICHHE MYHUIUINAIBLHON YCIYTH, WM PEIICHUS O
MPUOCTAHOBJICHUHU MPETOCTABICHNUS] MyHUIIUIIAIbHON YCIYTH.

52. B ciydae ecnu B 3ampoce (3asBJICHUM) OTCYTCTBYeT HMH(popmalus o ¢hopme
MOJTYYeHHUsI IOKYMEHTA, MOJITBEPK/IAIOIIETO MPEA0CTABICHNE MYHUIIUITAIIBHOW YCIyTH,
(peuieHust O MPUOCTAHOBICHUM MPEIOCTABICHUS MYHUIMUIAIBLHON yCIyru) u (Win)
croco0e ero MmojydeHus, UHQOPMUPOBAHUE 3asIBUTENS OCYILIECTBISETCS HMCXOMAS U3
dbopmbl U crioco0a, KOTOpble OBbLTM WCIIOJIB30BAHBI 3asBUTENIEM JIJISl MPEIOCTABICHUS
JIOKYMEHTOB.

53. B ciuywae TtpeOoBaHUS 3asBUTENSI OJHOBPEMEHHO C JOKYMEHTOM,
MOATBEPKAAIOIIUM PEJOCTABICHUE MYHULIMNAIBHON YCIYTH, 3asiBUTENIO BBIAAIOTCS
(HampaBJSIOTCS1) OPUTHMHANBI TPEACTABICHHBIX MM JOKYMEHTOB, 3a MCKIIOUYCHHEM
CIy4aeB, MPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBBIMH akKTamu Poccuiickoit
®depnepaluu, TpaBOBbIMU aKTaMH TOpojia MOCKBBI U MyHHUIIUTIATbHBIMA HOPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMU AKTAMH.

54, B cimyyae ecau B BBJIAHHOM  JIOKYMEHTE, MOJTBEPKIAIOIIEM
MPEOCTaBICHNE MYHHUIIMIIAILHONW YCIyTH, JOIMYyIIEHAa oredarka W (Wiav) oImuoka,
anmapar CoBeTa JenyTaToB O00s3aH MCIPABUTH JIONYIICHHbIE ONEYaTKH U (WIJIH)
OIIMOKH B BHIJAHHOM JIOKYMEHTE.

55. B cayuae eciau MyHUUMNAQIbHAs YCIyra IIPEIOCTAaBIsAETCS B JIEHb
oOpalleHusi ¥ JOMYIICHHbIE OMEeYaTKu M (WJK) OIMOKM OOHApY EHBI Cpasy IOCIe
BbIJIAYM JIOKYMEHTA, JIOMYIIEHHbIE ONEYaTKu U (WIK) OIMMOKH JOJKHBI OBITh
WCIIPABIICHbI, @ UCIIPABIICHHBIA IOKYMEHT BBIJIaH 3aABUTENIO B 3TOT K€ JCHb.

56. B uHBIX ciyyasx CpOK HCIpaBICHHUS MAOIMYIICHHBIX OINEYaTOK U (MJIN)
omMOOK U BbIJJauu (HAMPaBIICHUS) 3asBUTEIIIO UCIPABICHHOTO JOKYMEHTA HE JOJKEH
MPEBBIIATh MATH pabo4YMX JHEH C MOMEHTa OOpallleHMs 3asiBUTEIISI 3a WUCIPABICHUEM
OTeYaToK U (WJIH) OIIUOOK.

Bbigaua 1y0uamkata 10KyMeHTA, NOATBEPKIAAI0IIEro
npeaocTaBjieHHe MyHUIMNAILHON yCIyru

57. B cny4asx, npenyCMOTPEHHBIX PETIIaAMEHTOM, 3asBUTEIb MOXKET OOPATUTHCS
B ammapat CoBera JemyTaToB 3a  MOJy4YyeHHWEeM  JyOnukara  JIOKyMEHTa,
MOATBEPIKIAIONIETO MPEIOCTABICHNE MyHUITUTIATBHON YCIIYyTH (f1ajee — qyOauKar).

58. JlokyMeHTbI, HEOOXOIUMBIE JIJIsl BbIIaun qyOauKara:

1) 3asiBiieHME Ha MOJydeHUE qyOIMKaTa;

2) UCHOpPYEHHBI OpPHUIMHAN JTOKYMEHTa, MOATBEPKIAIOIIEr0 IMPEeAOCTaBICHUE
MYHULIUTAIBHON YCITyTH (B ClIy4yae MOpUH).

59. HyOnukar mOMKEH BOCHPOU3BOIUTHL BCE PEKBU3UTHI OpUTHMHANIA paHee
BBIJJAHHOT'O JJOKYMEHTA, TTOATBEPKAAIOIIEr0 MPEJOCTaBICHUEe MyHUIIUTAIIBHOW YCITYTH.
B BepxHeM npaBoM yTiTy IPOCTABISAETCS OTMETKA <«JTyOIUKaT.

60. O6muii cpok BbIIauu AyOauKaTa HE MOKET IpeBbImaTh 10 pabounx gHEH.

61. Ilpu odopmienun gyOIMKaTa HCIOPUYECHHBIA OpPUTHMHAT JIOKYMEHTA,
MOATBEPKAAIOILIET0 NPEI0CTABICHUE MyHULIUITAIBHOW YCIYTH, U3bIMAETCHI.
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[Tpunoxenue 4
K mnocraHoBieHuto  ammapara  CoBeta

JeTyTaToB BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHULUIATBHOTO oOpa3oBaHUs —
MYHHIIATIATHFHOTO OKpyTa Bemnsku

B ropoae Mockse
ot 19.10.2026 Ne AII-30/02-01-02

IHosi0:xeHue
00 0CO0EHHOCTSIX MOJAYM U PACCMOTPEHHUS Ka100 HA pelieHus U (M) TeiicTBUs
(0e3neiicTBue) annmapara CoBeTa 1enyTATOB BHYTPUTOPOJICKOr0 MYHUIIUIIAJIBLHOTO
00pa3oBaHus — MYHUIIUNIAJILHOT0 OKPYra Bemnsaku
B ropoae MockBe, €ro J0J1KHOCTHBIX JIUIl U MYHUIIUNIAJBHBIX CIYKAIINX

1. Hacrosmee IlonoxkeHnue ycTaHaBiIMBaeT OCOOCHHOCTH TMOAA4Yu U
pacCMOTpEHHUs >Kallo0 Ha HapyIIeHHE MOopsAJiIKa MPEJAOCTABICHUS MYHUIIMIATbHBIX
YCIYT, BBIPA3UBIIIEECS B HEMIPABOMEPHBIX PEIICHUSIX U (UIK) NeUCTBUAX (0e31eiCTBUM)
anmapata CoBeTa JI€MyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOIO MYHHITUIIAIBLHOTO OOpa3oBaHUS —
MYHULIUIAIBHOTO OKpyra Bemnsku B ropojge MockBe (nmanee — ammapat Coeta
JIENyTaToB), €ro JOJDKHOCTHBIX JIMII W  MYHHUIMIOAIBHBIX  CIYXKallUX  [pHU
MPEIOCTaBICHUU MYHUITUIANBHBIX YCIYT (Jaiee — 5kano0br).

2. [JeiictBue Hactosimero IlomoskeHust pacrpocTpaHseTcs Ha  KaloObl,
noJaHHbIe ¢ cobmoieHrneM TpedoBanmii denepanbHoro 3akoHa ot 27 uroist 2010 roga
Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu mNpeaoCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUITUIATBHBIX
YCIyT».

Kanobsl Ha pemenus u (wim) naeiictBus (Oe3xeictBue) amnmapara Coeta
JIETTyTaTOB, €r0 JOHKHOCTHBIX JIMI] U MYHHUIMIAIBHBIX CIy>KallluX, HE CBA3aHHbBIC C
HapylIeHUEM TMOpSJAKa MPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHBIX YCIyT, TMOJAITCS U
paccMaTpUBaIOTCS B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHusimMu DenepanbHOro 3akoHa OT 2 Mas
2006 roma Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpeHHs: oOpaiieHui rpaxaaH Poccuiickoi
Denepauumn.

3. 3agBuTENb MOXET OOpaTUTHCA C KANoOOM, B TOM YHCIE B CIEAYIOIIMX
CIIyYasx:

a) HapylUIEHUE CpOKa PErucTpauuy JOKYMEHTOB 3asBUTENS O MPEAOCTABICHUU
MYHUITUTIATBHOM YCIyTH (llajee — JOKYMEHTHI), a Takke mopsaka odopmieHus u
BBIJJAYM PACITUCKH B MOJIYYEHUH IOKYMEHTOB;

0) TpeboBaHME MPECTABICHUS 3asBUTEIIEM TOKYMEHTOB, HE MPEyCMOTPEHHBIX
aMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM MPEIOCTaBICHUS MyHULIMIAIBHON YCIyTH (Zanee —
pErjaMeHT);

B) OTKa3 B MpUEME JOKYMEHTOB, MPEJCTABICHUE KOTOPBIX MPEIyCMOTPEHO
pErIaMeHTOM, TI0 OCHOBAHUSIM, HE NMPETyCMOTPEHHBIM PETJIAMEHTOM;

r) TpeOOBaHME BHECEHMs 3asgBUTEIEM IpPHU NPEJAOCTABICHUU MYHUIIUMAIHHOM
YCIIYTH TIJIaThl, HE MPETYCMOTPEHHON PETrJIaMEHTOM;

1) HApYyIIEHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATBHOM YCITYTH;

€) OTKa3 B MPENOCTaBICHUU MYHUIIMIIAIBHOW YCIyTH, MO OCHOBAaHUSAM, HE
MPEAYCMOTPEHHBIM PETIIAMEHTOM;
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) OTKa3 B WCIPABICHUW JOMYIIEHHBIX OMEYAaTOK M OIMMOOK B BBHIJIAHHBIX B
pe3yabTare MpeloCTaBICHUS MYHHUIIMIAIBLHON YCIYTd JIOKYMEHTax JIMOO HapylIeHUe
YCTAHOBJIEHHOT'O CPOKa TAKUX UCIIPABIICHUI.

3) HapyIlIeHUE CpOKa WM TMOpsJKa BbIJAYM JIOKYMEHTOB MO pe3yjbTaTaM
MpPEe0CTaBICHUS MYHHUITUTIATLHON YCITYTH;

M) TMPUOCTAHOBJIICHUE TPEJAOCTABICHUS MYHULMNAIBHOW  YCIyTH, €CIlu
OCHOBAHUS MPUOCTAHOBJIEHUS HE MPEIYCMOTPEHbl MYHUIIMIAIBLHBIMUA MPABOBLIMU
aKTaMu;

K) TpeOoBaHUE y 3asBUTENs NPHU MPEIOCTABIECHWU MYHUIIMIIAIILHON YCIyTH
JIOKYMEHTOB WJIM WHGOpPMAIMH, OTCYTCTBHE U (WJIM) HEJOCTOBEPHOCTH KOTOPBIX HE
yKa3blBaJIach MPHU NMEPBOHAYATHLHOM OTKa3€ B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMIIATLHON YCIIyTH.

4. Kanoba momaercs B anmapatr CoBeTa JenyTaToB B MUCbMEHHOU (hopme Ha
OyMa>XHOM HOCHUTEJIE WIH SJIEKTPOHHOM BUJIE:

a) Ipu JIMYHOM MpuemMe 3asaButens. [Ipu 3Tom 3asgBUTENb JOJKEH MPEICTaBUTh
JIOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIINM JIMUHOCTh. BpeMs npuema xano0 JOJKHO COBMAAATh CO
BpEMEHEM IIpueMa JJOKYMEHTOB;

0) MOYTOBBIM OTIPABIICHUEM;

B) C HCIOJIb30BaHHEM OQUIMAIBHOTO caiita amnmapata CoBera JIEMyTaToB B
MH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHOM ceTn « THTepHET».

5. Kanoba gomxHa coaepKaTh:

a) HauMeHoBaHue amnmapara CoBeTa JenmyTatoB JHMOO JOJKHOCTh U (WIJIH)
dbamMunuioo, UMA U OT4YEeCTBO (MIPU HAIUYUHU) JOHDKHOCTHOTO JIMIA, KOTOPOMY
HaIpaBJIsIeTCs )Kallooa;

0) TOJDKHOCTH U (Win) (pamMiiiio, UMsi, OTYECTBO (TIPU HATMYWH) TOHKHOCTHOTO
JUIa, MYHUIIAMIATBHOTO CIIYXAIlero pemeHus W AeucTBus (0e3aeiicTBHE) KOTOPOTo
00XaIyrTCS;

B) (bamunuio, umsi, 0T4ECTBO (IIPU HAJIUYMUU), CBEJICHHUS O MECTE >KUTEJIbCTBA
3asBUTENIA, a Takxke HoMmep (HOoMepa) KOHTakTHoOro TtenedoHa, aapec (ampeca)
AIIEKTPOHHON TOUTHI (IIPU HAJIMYMHM) U TOYTOBBIM ajpec, MO KOTOPHIM JOJKEH OBITh
HaIlpaBJICH OTBET 3asBUTEIIO;

I) JaTa MOJayd W PEruCTPAallMOHHBIM HOMEp JTOKYMEHTOB (32 HUCKIIIOYEHHEM
ciy4aeB 00KajoBaHUs OTKa3a B MpUEMe JOKYMEHTOB U €0 PErUCTPaIIUN);

J1) CBEJCHUS O pelIeHusIX U (Wiu) AeicTBUAX (0e37eHCTBUM), SBISIOIIMXCS
peaMETOM 00KaIOBAHUS;

€) JIOBOJIbI, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asBUTEIh HE COIVIACEH C 00XKaTyeMbIMU
pemieausiMu U (Wau) aedcTBusMu - (Oe3nmelicTBHEeM). 3asBUTEIEM MOTYT OBIThH
MpEACTaBICHbl JOKYMEHTHI (TIPU HAJIUYKMM), MOJATBEPKIAIOIINE JOBOJBI 3asIBUTEIA,
1100 MX KOIHU,

) TpeOOBaHUS 3asIBUTEIIS;

3) MepeUeHb MPUSIAraeMbIX K Kajao0e TOKYMEHTOB (TIPU HAJIMYKH).

M) 1aTy COCTaBJICHUS Kajl00bl U TOAMUCH 3asIBUTEIIA.

6. B ciyuyae ecnu >xano0a mogaeTcsi yepe3 MpPe/CTABUTENS 3asiBUTENS, TaKkKe
MPEACTABISACTCS JTOKYMEHT, MOJATBEPKAAONINI TMOJTHOMOYUS HA OCYIIECTBICHHE
JEUCTBUM OT UMEHHU 3asIBUTEIIS:

a) odopmileHHass B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoii
deneparuy JOBEPEHHOCTD (11 PU3UICCKUX JIUIT);
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0) odopmiaeHHas B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoi
@depnepaluu  1OBEPEHHOCTh, 3aBEpEeHHasi TNe4yaThlo (MPU HAJUYUU) 3adBUTEIS U
NOJANKUCAHHAS PYKOBOJUTEJIEM 3asIBUTENS UM YIOJIHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOIUTEIEM
JULOM (IUTs1 FOPUAMYECKUX JIHILL);

B) KOMHUS peuieHus O Ha3HauYeHWM wWwin 00 u30panuu OO NpuKaza o
Ha3HAYECHUU (PU3UYECKOTO JHIAa HAa JIOJDKHOCTh, B COOTBETCTBHUM C KOTOPBIM TaKOE
¢busnueckoe MO 00JIajlaeT TMpaBOM JEHCTBOBAaTb OT MMEHM 3asBUTENs 0e3
JIOBEPEHHOCTH.

Craryc ¥ MOJTHOMOYMSI 3aKOHHBIX TMpEACTaBUTENEH 3asiBUTENS — (PU3NUECKOTO
JIUIIa TIOJITBEPKAAOTCS JOKYMEHTaMHU, MPEyCMOTPEHHBIMU (PeiepaTbHBIMHU 3aKOHAMHU.

7. JKamoba, mnoctrynuBmas B anmapaT CoBeTa JENyTaTOB, MOJJICKHUT
pEerucTpaluy He Mo31Hee pabouero AHs, CAEAYIOUIEro 3a IHEM €€ MOCTYIIIICHUS.

8. 3asiBUTENIh IMEET MPABO OTO3BAThH CBOIO KajI00y B JIFOO0E BpEeMS 10 MPUHSTHS
no Heil pemeHus. OT3bIB XKanoObl 0popMIiIsieTcsl B MUCbMEHHOM (opMe U MoJaeTcs B
anmapar CoBeTa JenyTaToB B COOTBETCTBUHU € MyHKTaMH 4 n 6 Hacrosmero llopsnaka.
’KanoOa Bo3Bpalaercs 3asBUTENIO HE MO3AHEE padoyvero JHs CIEAYIOUIEro 3a JHEM
MOCTYIJIEHUSI OT3bIBA.

9. IlocTynuBias xanoda paccMaTpuBaeTcs B TeueHue 15 pabouux HeH co aHs
ee perucrpauuu. B ciiydae o0xkajgoBaHUsl OTKa3a B MpPUEME JIOKYMEHTOB Y 3asBUTENIS
7100 B UCIpaBJICHUM JOMYUICHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK WM B ciiydyae 00XKaJOBaHMS
3asiBUTEJIEM HapyIIEHUS YCTAHOBIEHHOTO CpOKa TaKUX HCIIpaBICHUN kanoda
paccMaTpuBaeTcs B TeUeHUE 5 pabouux JIHEH CO JIHS €€ PErHCTPalltu.

10. XKanoba na pemenus u (win) aeictBus (0e31eMCTBUE) JOMKHOCTHBIX JIMII
anmnapata CoBeTa J€NyTaTOB U MYyHUIUIAJIBHBIX CIyKaIlUX PacCMaTpPUBAETCS TIaBOU
BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIMIAIBHOTO 00pa30BaHUS — MYHUIMIAIBHOIO OKpyra
Bemnssku B ropoae MockBe (masee — TJlaBa MYHULMIIAIBHOTO OKpyTra) WIH
YIOJHOMOUYEHHBIMU MM Ha PacCMOTPEHHE KajoO JOIKHOCTHBIMHU JIMIAMH arapara
Cosera nenyTaros.

B ciiyuae ecnu 00xanyroTcs pelieHus riaBbl MyHUIIMIAIBHOIO OKpYyTa, Kanobda
MO/IA€TCS HEMOCPEACTBEHHO IJ1aBe MyHHUIMIIAJLHOTO OKpPYra M paccMaTpHUBAaEeTCs UM B
NopsJIKe, MPeayCMOTpeHHOM HacTosuuM [lonoxeHuem.

11. I1o pe3ynpTaTaM pacCMOTPEHHUS >Kaj00bl IPUHUMAETCS OJTHO U3 CIAEAYIOIINX
pELIEHU:

1) »xamoba ynoBJIETBOpSETCS, B TOM uucie B (OpMe OTMEHBI MPUHSTOTO
pelieHusi, UCIPABIICHUS TOMYIIEHHBIX ONMEYaTOK M OIIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yJIbTaTE
NpPEAOCTABICHNUS MYHUIUIAIBHOW YCIYyrd JIOKYMEHTaX, BO3BpaTra 3asBUTEIIO
JIEHEXKHBIX CPEACTB, B3UMAHHWE KOTOPBIX HE NPELYCMOTPEHO MYHHUIMIIAIBHBIMU
MPaBOBBIMH AKTaAMHU;

2) B yAOBJIETBOPEHUH KAJIOOBI OTKA3bIBAETCS.

He no3nHee nus, cneqyromiero 3a JHEM NPUHATUS PELICHMS, YKa3aHHOTO B 1.1 1
HACTOSIIIETO TOJIOKEHHUSI, 3aBUTEII0 B TUCbMEHHOM (DOpME U 10 JKEJTAHUIO 3asBUTENS B
ANEKTPOHHOM (opMe HampaBisieTCsi MOTUBHUPOBAHHBI OTBET O pe3yJbTarax
pPacCMOTPEHUSI JKAJTOOBI.

VYkazanHoe penieHue odopmiisiercst Ha opuimaibHoM Oanke anmnapara CoBera
JIEITyTaTOB.

12. B cnydae mpusHaHus >kajmoObl TOJJIEKAIIEH YIOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3afBUTENIO, YKa3aHHOM B 1.11 HacTosIero mnoJOKEHUs, AaeTcs HHPopManus o
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JNEUCTBUAX, OCYLIECTBISEMBIX OPraHOM, MPEAOCTABIIAIOIIMM MYyHUIMIAIBHYIO YCIIYTY,
B ILIEJIIX HE3aMEJUIMTENIbHOIO YCTPAaHEHUS BBIABICHHBIX HApYLIEHUU MpU OKa3aHWUU
MYHULUOAIBHOW YCIyTH, a TaKKe NPUHOCATCS W3BUHEHUS 3a JIOCTaBJIEHHBIE
HEy/00CTBa M YyKa3blBaeTcs HMHPOpManus O JajJbHEUIIUX JACUCTBUSAX, KOTOpHIE
HEO0OXOIMMO COBEPIIUTD 3asIBUTEIIO B LIEJSAX MOTYyUYEHUS MyHULIUIIATBHON YCIYTH.

B cayuae npusHaHus kanoObl, HE MOAJIEkKAIIEH YAOBIETBOPEHUIO, B OTBETE
3asIBUTEIIO0, YKA3aHHOM B 11.11 HacTosimiero moyioxKeHusi, Jat0TCs apryMEHTHUPOBAHHbIE
pa3bsACHEHUS] O NPUYMHAX MPHUHATOIO pEIICHHs, a TaKkKe HH(OpMAaLUs O MOpsAIKe
00KaJI0BaHUS MPUHATOTO PEIICHHUS.

13. B oTBeTe 1o pe3yibTaTaM pacCMOTPEHUS JKajJ00bl YKa3bIBAIOTCA:

a) HauMeHoBaHMe amnmnapara CoBeTa JemyTaToB, NOJKHOCTb, (amMuiIns, UM,
0TYeCTBO (TIPY HAIUYUH) €r0 JOHKHOCTHOTO JIUIIA, MPUHSIBILETO PelIeHue 1o Kajlooe;

0) HOMep, JaTa, MECTO MPUHATHUS PELICHUS, BKIIOYasi CBEACHUS O JOHDKHOCTHOM
JULE WIA MYyHUIUOAIBHOM CIY’KalleM, pelleHue Win JeicTBue (0e3aeiicTBue)
KOTOPOro 00Kayercs;

B) hammiusi, UM, OTYECTBO (IIPU HAIMYUH ) UJIM HAUMEHOBAHUE 3asBUTEIS;

I') OCHOBaHUS JJI PUHATHSA PELISHUS MO kKanooe;

1) IPUHATOE TI0 *Kajno0e pelleHue;

€) B cllydae, eclid >kajoba mnpu3HaHa OOOCHOBAHHOW, — CPOKH YCTpaHEHUS
BBISIBIICHHBIX ~HAapylLIEeHWH, B TOM YHCIE CpPOK IPEJOCTaBICHUS pe3ysbTara
MYHULIUIIATIBHON yCITyTH;

) CBEJICHHS O TIOPSIIKE 00KATOBAHUSI IIPUHATOTO 10 JKallo0e perIeHUs.

14. OtBeT Mo pe3ylbTaTaM PACCMOTPEHUS >KajJoObl MOJAMHCHIBACTCS TJIAaBOU
MYHHUIIUIIAJIBHOTO OKpYyTa.

15. 3asBUTENIO OTKa3bIBAETCA B YJOBJIETBOPEHHUM KaJIOObI B CIEAYIOLIUX
clIyJasix:

a) HAIMYME BCTYNHUBIIETO B 3aKOHHYIO CHITYy PELIEHUs Cy1a, apOUTPaXKHOrO Cya
10 kaj00€ 0 TOM ke NPEeIMETE U TI0 TEM K€ OCHOBAHUSIM;

0) mnpu3HaHUS OO0XKaTyeMmbIX permeHud u (wim) neilcTBuil (0e3nercTBus)
3aKOHHBIMHU, HE HAPYILIAIOLIMMU MIPaB U CBOOO/ 3asABUTEIS;

B) OTCYTCTBUS y 3asBUTEJIS [IPaBa HA MOJIyYeHHE MYHULIUTIAILHON YCITyTH;

I) [OJa4yu >Kajlo0bl JMIIOM, MOJHOMOYHS KOTOPOTO HE IOATBEPXKICHBI B
HOpsJKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOoHOAaTenbcTBOM Poccuiickoit denepannu;

1) HaIu4Me pelIeHHus MO0 Kajnobe, NPUHATOrO0 paHee B COOTBETCTBUU C
TpeOoBaHUAMHU HacTosero [10J0KeHusT B OTHOIIEHUH TOTO K€ 3asiBUTENS U MO TOMY
Ke TIPEIMETY KAIOOBI.

16. OTBet Ha kajl00y HE JaeTCs B CIIyvasx:

a) HaJTU4Hsl B Kano0e HEIEH3YPHBIX JTUOO0 OCKOPOUTEIHHBIX BBIPAKECHUH, YyTPO3
KU3HHM, 370pPOBBI0 W HMYIIECTBY JAODKHOCTHOIO JIMLIA WM MYHULUIAIBHOTO
CIIyalllero, a TAK)KE YIEHOB €ro CEMbH;

0) OTCYTCTBHME BO3MOXXHOCTH MPOYMTATH KAKYIO-IMOO YacTh TEKCTa KaJloObl,
dbamMunuio, uUMs, OT4YeCTBO (IPU HaIWM4MM) W (WIW) TOYTOBBIA ajapec 3asBUTENI,
yKa3aHHbIE B JKajo0e.

17. Pemienus 00 yJIOBJIETBOPEHUHU KalnoObl U 00 OTKa3e B €€ YJIOBJIETBOPEHUU
HaNpaBJSAIOTCA 3asBUTENI0 HE MO3AHEE paboyero IHs, CIEAYIOIIEro 3a JHEM HX
HOPUHATHSA, TIO TOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B kajio0e.
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[lo »xenaHWIO 3asBUTENI PELICHUE TAKXE HANPABISAECTCA HA YKAa3aHHBIM B
xKaynobe agpec ANIEKTPOHHON MOYTHL. B TakoM e MopsiiKe 3asBUTENIO HAIpaBIIIeTCA
pelIeHue 1o kajnode, B KOTOPOH I OTBETA YKa3aH TOJIBKO aJpec MEKTPOHHON MOYTHI,
a TIOYTOBBIN aJIPEC OTCYTCTBYET WM HE NMOANAECTCS IPOUYTEHHUIO.

18. B ciy4ae yCTaHOBIJIEHHA B XOJ€ HIM IO PE3yJIbTATaM PAaCCMOTPEHUSA
ano00bl MPU3HAKOB COCTABA aJIMUHUCTPATUBHOIO MPABOHAPYILIEHUS WU MPECTYIICHUS
JOJDKHOCTHOE JIMIIO, paOOTHUK, HAJIEJICHHBIE MIOJTHOMOUYUSMHU IO PACCMOTPEHHUS Kajlo0
HE3aMEeUIMTENBHO HAIIPABISAIOT HMEIOLIMECS MAaTEPUAIIBI B OPraHbl IPOKYPATyPHI.

OOKYMEHT MOAMNUCAH 3JIEKTPOHHOM
noarnucbio

Ceptucpukar: 00A682FEA9AC049B316F 1E3AG71E4BF5A6

Brageneu: AMNMAPAT COBETA [EMYTATOB
BHYTPUIOPOOCKOIo MYHULIMNATIBHOIO
OBPA3OBAHUA - MYHULIMMANBHOIO OKPYTA
BELIHAKN B TOPOJE MOCKBE
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	Требования к документам и информации, необходимым
	для предоставления муниципальной услуги
	13. Перечень документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается регламентом и является исчерпывающим.
	14. Форма запроса (заявления) утверждается регламентом. При разработке формы запроса (заявления) предусматривается наличие в указанной форме всех реквизитов, требуемых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен заполнить (указать).
	15. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем (за исключением лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти), и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя (лица, имеющего право представлять интересы физического лица в соответствии с законодательством) на обработку персональных данных указанного лица.
	16. Представляемые заявителем документы (информация) на бумажном носителе должны соответствовать следующим требованиям:
	1) не иметь подчисток и исправлений текста;
	2) не иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	17. Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем вместе с оригиналами документов, если иное не установлено соответствующим регламентом.
	18. Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для получения муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации или федеральными законами, и переведены на русский язык. В случаях, предусмотренных федеральными законами, верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	Требования к приему (получению) и регистрации документов
	21. Для получения муниципальной услуги заявитель может:
	1) подать документы лично муниципальному служащему, ответственному за прием (получение) и регистрацию документов;
	2) направить документы по почте, в случае если это предусмотрено соответствующим регламентом.
	22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами, в том числе регламентом, является поступление от заявителя документов в аппарат Совета депутатов.
	23. В случае если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации документов. В случае предоставления муниципальной услуги в день обращения срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с момента регистрации документов.
	24. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, при получении документов:
	1) устанавливает предмет документов, и при личном обращении заявителя, – личность заявителя;
	2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документов, настоящим Требованиям и требованиям регламента.
	25. При наличии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и соответствии их требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документов, настоящим Требованиям и требованиям регламента, муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов:
	1) в случае личного обращения заявителя:
	а) если представлены копии необходимых документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвращает оригиналы документов заявителю, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами;
	б) если копии необходимых документов не представлены, осуществляет копирование документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвращает оригиналы документов заявителю, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами;
	в) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать 15 минут с момента их представления заявителем;
	г) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	д) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	е) передает заявителю на подпись оба экземпляра; первый экземпляр расписки в получении документов оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к документам. При получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке второго экземпляра);
	ж) передает принятый комплект документов муниципальному служащему, ответственному за обработку документов;
	2) в случае получения документов по почте:
	а) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать одного рабочего дня с момента его получения от муниципального служащего, ответственного за делопроизводство;
	б) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	в) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	г) передает оформленный экземпляр расписки муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение одного рабочего дня после дня регистрации документов;
	д) информирует заявителя о сроках и способах получения документов и (или) информации, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги;
	7) обращение заявителя за муниципальной услугой в аппарат Совета депутатов, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу;
	8) иных оснований, установленных регламентом.
	вносит запись об отказе в приеме документов в журнал регистрации документов;
	г) вносит запись о выдаче (направлении) мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации документов.
	29. В регламенте устанавливается право заявителя отозвать документы.
	30. Для ожидания очереди, возможности оформления документов отведены места, оснащенные стульями, столами (стойками) с наличием писчей бумаги, ручек, бланков запросов (заявлений).

	Требования к учету документов
	31. Учет документов осуществляется муниципальным служащим, ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, посредством ведения журнала регистрации документов на бумажном и электронном носителе.
	32. Журнал регистрации документов содержит следующие обязательные реквизиты при работе с документами:
	1) порядковый номер;
	2) регистрационный номер;
	3) дата и время регистрации документов;
	4) способ обращения заявителя (личный прием, почта);
	5) сведения о заявителе – фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
	6) контактные данные заявителя (телефон, адрес электронной почты и иные данные);
	7) наименование предоставляемой муниципальной услуги;
	8) перечень представленных заявителем документов (с указанием реквизитов соответствующих документов);
	9) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за прием (получение) и регистрацию документов;
	10) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за обработку документов;
	11) дата фактического предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	12) текущий статус рассмотрения документов:
	«отказано» – означает, что заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги;
	13) дата изменения статуса рассмотрения документов;
	14) срок, на который приостановлено предоставление муниципальной услуги;
	15) фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, выдавшего (направившего) заявителю документы и (или) информацию, подтверждающие предоставление муниципальной услуги.
	33. Журнал регистрации документов на бумажном носителе – это книга учета, заполненная вручную, в твердом переплете, прошнурованная, пронумерованная, заверенная подписью главы внутригородского муниципального образования – муниципального округа Вешняки в городе Москве (далее – глава муниципального округа) и скрепленная печатью аппарата Совета депутатов.
	Ошибки в записях исправляются путем зачеркивания неправильной записи с указанием правильной редакции и заверением подписью должностного лица (муниципального служащего) аппарата Совета депутатов, внесшего исправления, с указанием его должности, фамилии, имени, отчества (при наличии). Использование корректирующих средств либо замена страниц в журнале регистрации документов не допускаются.
	34. При получении документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, на руки заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке запроса и в графе журнала регистрации документов на бумажном носителе.
	Требования к обработке документов
	35. Основанием для начала процедуры является получение муниципальным служащим, ответственным за обработку документов, полного пакета документов, представленных заявителем.
	36. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов:
	1) осуществляет проверку документов, представленных заявителем, на соответствие требованиям, предъявляемым к содержанию и оформлению таких документов нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами;
	2) на основании анализа сведений, содержащихся в документах, устанавливает наличие права заявителя на предоставление муниципальной услуги;
	3) при выявлении оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги готовит проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги должен содержать мотивированные причины приостановления предоставления муниципальной услуги, соответствующие основаниям для приостановления ее предоставления, предусмотренным регламентом, а также срок приостановления;
	5) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект решения о предоставлении муниципальной услуги содержит сведения, характеризующие результат предоставления муниципальной услуги;
	38. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, установленный регламентом, является исчерпывающим.
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги либо выдается заявителю в день обращения в случае предоставления муниципальной услуги в день обращения.
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги и срок приостановления регистрируются в журнале регистрации документов.
	5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с регламентом (данное основание применяется в том случае, если в соответствии с регламентом к заявителю предъявляется требование о наличии специального права, подтвердить наличие которого возможно только в процессе обработки документов).
	44. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации документов.
	Требования к принятию решения при
	предоставлении муниципальной услуги
	1) подписывает проект решения при соответствии представленного проекта требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, в том числе регламента;
	2) возвращает документы и проект решения на доработку муниципальному служащему, ответственному за обработку документов, с указанием причины возврата при несоответствии представленного проекта решения требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, регламента.
	47. Решение, подписанное главой муниципального округа, является конечным результатом предоставления муниципальной услуги.
	Требования к выдаче заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги
	48. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	1) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почте, указанным заявителем в запросе (заявлении);
	2) обеспечивает передачу заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с регламентом;
	3) проверяет полномочия и (или) личность заявителя, получающего документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги лично.
	49. Документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги, в соответствии с регламентом может быть:
	1) выдан заявителю (представителю заявителя) лично; время ожидания в очереди определяется для каждой муниципальной услуги в регламенте;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	51. Заявитель вправе указать способ и форму получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
	52. В случае если в запросе (заявлении) отсутствует информация о форме получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, (решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги) и (или) способе его получения, информирование заявителя осуществляется исходя из формы и способа, которые были использованы заявителем для предоставления документов.
	53. В случае требования заявителя одновременно с документом, подтверждающим предоставление муниципальной услуги, заявителю выдаются (направляются) оригиналы представленных им документов, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами.
	61. При оформлении дубликата испорченный оригинал документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, изымается.
	Положение
	об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Вешняки
	в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих


