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AIIITAPAT COBETA JEITYTATOB
BHYTPUI'OPOJCKOI'O MYHUIIUIIAJIBHOTI'O
OBPA3ZOBAHUSA - MYHUIIUITAJIBHOI'O OKPYT A
BEIHIHAKH B I'OPOJAE MOCKBE

INHOCTAHOBJIEHHUE
19.10.2026 Ne AI1-31/02-01-02
O0  yrBepxkaeHMM  AJAMUHHMCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa NpeaoCcTaBJICHUS
MYHUIUIIAJIBbHON yeJIyru «Bbigaua

pa3pelieHdsi HA BCTYILUICEHHEe B Opak JuIaM,
AOCTUTIIAM BO3PACTA MIECTHAAUATH JIeT»

B coorBerctBun ¢ ®@enepanbHpiM 3akoOHOM OT 27 mronst 2010 roma Ne 210-P3
«O0 opraHuzaiuu npeaoCTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCIIYT»:

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIATBLHON
yciayru «Beigada paspenieHdss Ha BCTyIUIGHHE B Opak JiMIlaM, JOCTUTIIUM BO3pacTa
HIECTHAIATH JIET» (MPUIIOKEHHUE).

2. Ony06auKoBaTh HACTOSIIIIEE MOCTAHOBIICHHE B CETEBOM U3JaHUU «MOCKOBCKUM
MYHULUNAIbHBINA BECTHUK.

3. HacTosimee moctaHOBICHHE BCTYITACT B CHUITY CO JHS €T0 OIMyOJIMKOBaHUSI.

4. KoHTpoIb 32 MCMOJIHEHUEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJICHUS BO3JI0KUTh Ha IJIaBY
BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIIMIIAJILBHOTO O0pa3oBaHUsS — MYHHUIHIIAIBHOTO OKpyTa
Bemnsku B ropoae Mockse A.H. CaBuioga.

I'1aBa BHyTPUTOpPOACKOr0 MYHUIIUIIAJIBLHOTO
00pa3oBaHusi — MyYHHMIUNIAJIBLHOTO OKpyra Bemusiku
B ropoae Mockse A.H. CaBunos
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[Ipunoxenue
K TnocraHoBieHntro ammapara Coseta
JIEITyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHULUTIAIBHOTO oOpa3oBaHUs —
MYHULIMNAIBHOTO OKpyra BemHsiku B
ropoje Mockse
ot 19.10.2026 Ne AII-31/02-01-02

AJAMUHHMCTPATHUBHBIN perjiaMeHT
MPeI0CTABJICHUA MYHULMIIAJIBbHOM YCJIYI'H
«Bbigaya pa3penieHusi Ha BCTYIUICHUE B Opak
JIMLIAM, JOCTUIIIMM BO3PAacTa WIECTHAAUATH JIeT)

OO01mmue MoJI0KeHU S

1. [IpeameTom PEryJIupOBaHUS AJMUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa
MPEIOCTaBICHUS MyHUITUTIATBHOM yCIIyTH «Bbinaua pa3pelienust Ha BCTYIICHUE B Opak
JUIaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAALATH JeT» (fanee — PernameHT) sBIsAIOTCA
OTHOLIEHUS] MeXay annaparoM CoBera JelmyTaTOB BHYTPUTIOPOJACKOIO 0Opa3oBaHUs —
MyHUIMOAIBHOTO OKpyra Bemmnsku B ropone Mocke (nanee — ammapatr Cosera
JeNyTaToB) M (PU3NYECKHMMHM JIMUAMHA B CBA3UM C MpuHATHeM amnmapatom CoBeTa
JIENyTAaTOB PEIIEHUI O BblJaue pa3pelleHnid Ha BCTYIUIEHUE B OpaK JIMIaM, JOCTUTIIHM
BO3pacTa MIECTHAILATH JIET.

2. PermameHt omnpenenseT CTaHAapT W YCTAaHABIMBAaeT CpPOKHU U
MOCJIEIOBATENBHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MpoLeayp (AeHCTBUI) IPU MPETOCTABICHUH
MyHUIIMNANbHOW ycnyru «Bwimaua paspenieHuss Ha BCTYIUIEHME B Opak JHIlam,
JIOCTUTTITUM BO3pacTa IIEeCTHAIATH JIETY.

3. AIMHHUCTpaTUBHbBIEC MPOLEAYPHI (ICUCTBUA), YCTAHOBJIEHHbIE PerimameHToMm,
OCYIIECTBISIIOTCS B COOTBETCTBUUM ¢  TpeboBaHMsIMM K  TIPEIOCTaBICHUIO
MYHUITUTIATBHBIX YCIYT, YTBEpXKIAeHHBIX ammapatroMm CoBera aenmytatoB (maiee —
TpebGoBanus).

CTaHIlapT npeaocraBJcHUsA MyHHIIHHaJIbHOﬁ ycayru

4. HauMeHOBaHME MYHULHNAIBHOW yciayrn — «Bblgaga paspemeHuss Ha
BCTyIUIEHHE B Opak JuuaM, AOCTUTIIMM BoO3pacTa IIECTHAAUATH JeT» (nanee —
MYHULIUTATbHAS YCITyTa).

5. IlpaBoBbIMU OCHOBAHMSIMHU IS TMPEJOCTABICHHUS MYHHUIMIAIBHOW YCIyTH
SIBJISTFOTCSI:

1) Cemeiinblii kogekc Poccuiickoit @enepanuu;

2) ®enepanbHblii 3aKk0H oT 27 mions 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opraHuzanuu
MPEAOCTABIEHUS IT'OCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIATBHBIX YCIYT»;

3) 3akon ropoma MockBel o 6 HOsi0ps 2002 roma Ne 56 «OO0 opranu3zanuu
MECTHOT'O CaMOYIIpaBJeHUs B roposie MockBe»;

4) YcTaB BHYTPUTOPOJACKOIO MYHUITUMIIAILHOTO 00pa30BaHUs — MyHUIIUIIAILHOTO
okpyra Bemnsiku B ropone Mockse.
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6. [TotHOMOYMS 110 MPEJOCTABICHUIO MYHUIIMITAIbHON YCIYTH OCYUIECTBISIOTCA
anmnaparoMm CoBeTa AenyTaToOB.

7. 3asBuTEnEM SBISETCA (DU3MYECKOE JIMIIO, JIOCTHUTIIEE IIECTHAALATH JIET, U
MMEIOIIEE MECTO JKHUTEIBCTBO HAa TEPPUTOPUU BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHULIMNAIBHOTO
o0Opa3oBaHMsI — MYHHULUIAIBHOIO OKpyra BemHsku B ropoge Mocke (nanee —
MYHULIUNAIbHBIN OKPYT).

HNHuTtepechl 3asBUTEIISI MOTYT MPEACTABISATh 3aKOHHbBIE MPEICTABUTENHN, a TaKkKe
WHBIE JINLA, YIIOJHOMOYEHHBIE 3aBUTENIEM B NOPAJIKE, YCTAHOBIEHHOM HOPMAaTUBHBIMU
paBoOBbBIMH aKkTamMu Poccutickont denepanum.

8. JIOKyMEeHTBI, yCIyrd, HEOOXOJUMBbIE M 00sI3aTeNbHbIE IS MPEIOCTaBICHUS
MYHULMIIAJIIBHON YCIIYTH.

8.1. IlpenocraBienre MyHULHUIIAIBHON YCIYTrd OCYLIECTBISETCS HA OCHOBAHHUU
CJIEIyIOLIUX IOKYMEHTOB, MPE/ICTABIISIEMbIX 3aBUTEIIEM CAMOCTOSITENILHO:

1) 3ampoc (3adBieHME) Ha MPEJOCTABICHUE MYHUIMNAIBHOW YCIYTH,
o opMIIEHHBIN Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBUU C MPWIOKEHUEM K Pernmamenty
(anee — 3anpoc (3asiBICHUE);

2) TOKYMEHT, YOCTOBEPSIOIIHI JINUHOCTD 3asBUTEIIS;

3) JOKYyMEHT, MOATBEPKIAOIIMA MECTO IKUTEJIbCTBA HA TEPPUTOPUHU
MYHULMOAIBHOTO OKpyra (€ciM CBEACHHSI O MECTE J>XHUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JJUYHOCTD), BBIIAHHBIN YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM;

4) nokymeHT (IpW HAJIUYWH), MOATBEPXKIAIONIUNA HAIWYUE YBAKUTEIbHOU
NPUYUHBI (CIIPAaBKH, 3aKIIOYEHHUS, WHBIE JIOKYMEHThl, B TOM YHCJE BbIJIaBaCMbIC
OpraHu3alysIMH, BXOASAIIMMHI B CUCTEMY 3paBOOXPAHEHNUS);

5) IOKYyMEHT, MOJITBEPKAAIOUIMI MOJIHOMOYUS MPEACTABUTENS 3asBUTENS (TIpU
HEO0OXOJIMMOCTH);

6) 3aKOHHBIM TWpeICTaBUTENIb HECOBEPUICHHOJIETHEr0, B MOMEHT IMOAayuu
3asiBJICHUS MOXKET YyKa3aTh JMOO O JIMYHOM TMOJYyYEHUU pe3yJbTaTa MpeaoCTaBICHUS
MYHUITUTIATBHOM YCIYTH, TM00 O €ro Mojay4yeHUur IPYTUM 3aKOHHBIM MPEJICTABUTENIEM C
YKa3aHHUEM €T0 MEePCOHAJIbHBIX TaHHBIX.

8.2. B ciyuae ecnu 3asBUTENEM SIBISECTCS MHOCTPAHHBIM T'PaXKIaHUH, TO TaKOU
3asBUTENh TAKXKE MPEACTABISICT JOKYMEHTHI JUIsS JIUI, BCTyHalommx B Opak,
NPELYCMOTPEHHBIE  3aKOHOAATENLCTBOM  TOCYNapCTBa, TIPakKJIaHWUHOM  KOTOPOIO
SBIIAETCS 3aBUTEIIb.

JIOKyMEHTBI, BbIIaHHbIE CHEIMAIBHO YIIOTHOMOYEHHBIM OPraHOM MHOCTPaHHOTO
roCyapcTBa, TPakJIaHUHOM KOTOPOIO SIBJISIETCS 3asiBUTENb, B cepe peryaupoBaHUs
CEMEHHBIX OTHOIIEHHWH, JMO0 MOCOJBCTBOM 3TOTO TOCYJapCTBa, 00 OCHOBaHUSX U
OTPaHUYEHMSIX 3aKJIIOYeHuss Opaka B  COOTBETCTBUM C  3aKOHOAATEIbCTBOM
WHOCTPAHHOTO TOCYJapCTBa, JIOJDKHBI OBITh JIETaIM30BAaHbI, €CIM HMHOE HE
MPEAYCMOTPEHO  MEXAYHApOoAHbIMU jaoroBopamu  Poccuiickoir  dDepepanuu, u
nepeBe/icHbl Ha PYCCKUM sI3bIK. BepHOCTh mepeBojia MOKHA ObITh HOTApUAIBHO
YAOCTOBEPEHA.

[Ipu Hanuuuu y 3aABUTENS TPAXKIAHCTBA HECKOJIBKUX MHOCTPAHHBIX TOCYIapCTB
10 BEIOOPY 3asiBUTENSI IPUMEHSETCS 3aKOHOIaTEIbCTBO OJIHOTO M3 3TUX T'OCYIapCTB.

8.3. IlepeueHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOOUMBIX  JUIsi  TMPEIOCTABICHUS
MYHUIUNAIBHON yCIIyTH (IyHKTHI 8.1 1 8.2), ABJIAE€TCS HCUEPIBIBAIOLIUM.

8.4. VYcayru, HeoOXoaumble W  O0s3aTeNbHbIE JUISL  MPEJOCTABICHHUS
MYHUIIUNIATBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.
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9. 3asgBuTenb MMEET MpaBO OTO3BATh JOKYMEeHTHI (myHKTHI 8.1 m 8.2), moxaas
IIMCBMEHHBIM  0T3bIB B anmapar CoBera [JemyTaToB. YKa3aHHbBIE JIOKYMEHTHI
BO3BpAIllalOTCs 3asBUTENI0 HE MOo3AHEEe 3 paboumx JHEH CO JIHS TMOJIy4eHHs OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok mpemocTaBlieHUsT MYHHMIIMNAIBHOW yCiayru cocrtaBiser 10 pabdoumx
JTHEM.

Cpok mpenocTaBi€HUsT MYHULHMIIAJbHON YCIYyTH HAayMHAET HWCYHUCIATBCS Ha
cleAylomuil pabouuii JeHb TMOCJEe JHS perucTpanuu 3amnpoca (3asBICHUS) C
NPWIOKEHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBMM ¢ PermameHTtoMm (nanee —
JIOKYMEHTBHI).

11. OTka3 B npueMe 10KyMEHTOB.

11.1. OcHoBaHusIMM AJIs1 OTKA3a B IPUEME TOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1) HecooTBeTcTBHE 3asABUTEN TpeOOBAaHUAM, YKa3aHHBIM B IyHKTEe 7
Pernamenra;

2) TpenacTaBl€HHE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOUIMX TpebOoBaHusIM U
Permamenry.

3) mpexncraBiIeHHE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE OJAIOIINXCS TPOYTEHUIO.

4) nmnpencraBieHHBIE JIOKYMEHTBI — COJEpKAaT HEJOCTOBEpHblE U (WJIN)
IIPOTUBOPEYMBBIE CBEJICHHUS;

5) nosaya JOKYMEHTOB OT UIMEHH 3asBUTEIIA HE YIIOJHOMOUYEHHBIM Ha TO JHUI[OM.

11.2. Tlepeuenp ocHOBaHUI OTKa3a B IpHeMe JOKYMEHTOB (ITyHKT 11.1) sBnsiercs
MCUYEPIBIBAIOIINM.

11.3. ITucbemenHoe penieHrue o0 OTKa3ze B MpHeMe JOKYMEHTOB o(opmiiseTcs 1o
TpeOOBAHMIO 3asBUTENS, MOAMMUCHIBACTCS MYHHULMIAIBHBIM CIYy’KallluM ammapara
CoBera nenyTaToB (fajiee — MyHUIIMIAIbHBIA CITy>KalllUii), OTBETCTBEHHBIM 3a MpPUEM
(mony4yeHHe) M perucTpanuio JOKYMEHTOB, M BBIIAETCS 3asBUTENI0 C YyKa3aHUEM
IPUYUH OTKa3a B JIeHb OOpalleHusl.

12. OcHOBaHus 1)1 NPUOCTAHOBJIEHUS MTPEAOCTABIECHNS MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH
OTCYTCTBYIOT.

13. OTka3 B IpeI0CTaBICHUU MYHULIUTIAIIBHOW YCITYTH.

13.1. OcHoBaHusIMH 1Jis OTKa3a B IPEJOCTABICHUM MYHULHIIAIBHON YCIyrd
SBJISIIOTCSL:

1) orcyrctBHE y 3adBUTENsS YBAXKHUTEJIbHOM MPUYMHBL JUIS  OJIYYEHUS
MYHULHANIAIBHON YCIIyTH;

2) OCHOBaHUS, yCTAaHOBJIIEHHbIE NOANYyHKTaMu 1, 2 u 4 nyHkra 40 TpeboBanwmii.

13.2. IHpIX OCHOBaHUM IJI OTKA3a B MPENOCTABICHUM MYHHULMIAIBHON yCIIyTH
HE UMEETCH.

13.3. B ciay4yae oTka3a B IPEIOCTaBICHUU MYHHULMIIAIBHON YCIYTH, 3asBUTEIb
UHGOPMUpPYETCS O NMPUYMHAX TaKOTrO OTKa3a C YKa3aHUEM IEepedHs JOKyMEHTOB U
uHpOpMaIuu, OTCYTCTBUE U (WJIN) HETOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX CTAJIM MPUUMHON OTKa3a,
a TaKKe C yKa3aHHEM IepeuHs yCTaHOBJICHHBIX (elepajbHbIMU 3aKOHAMU M (WJIH)
UHBIMA HOPMAaTHBHBIMHU TIPAaBOBBIMU aKTaMH TpeOOBaHHI, HECOOTBETCTBHE KOTOPHIM
IIOBJIEKJIO OTKAa3 B IIPEJOCTABICHUHA MYHHUIIMIIAIbHON yCIIYTH.

14. Pe3ynbTaT npenoCcTaBieHUsI MyHALMIIATBHON YCIyTH.

14.1. Pe3ynpTaToM NpeoCTaBICHNUS MyHULUITAIIBHONW YCIYTH SABISETCSA:

1) BblHaua paspelieHHs Ha BCTyIUIEHHME B Opak JuIly, JOCTUTLIIEMY BO3pacTta
HIECTHAILATH JIET — 0pOopMIIsIeTCA TOCTaHOBJIEHHEM annapara CoBeTa IenyTaToB;
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2) OTKa3 B NPENOCTaBICHUU MYHHUIMNAIBHOW yCIyru — odopMisercs
nocraHoBiieHneM anmnapara CoBera jaemnmyTaToB 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHHUU
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

14.2. Pe3ynbrat npeaocTaBieHuss MyHUITUTIATBHOM YCIIYTH MOKET OBITh:

1) BbIIAH IMYHO 3asBUTEIIO (ITPEACTABUTEIIO 3aBUTEIINA);

2) HampaBJIEH 3asIBUTEIIO MOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM;

3) BbLAAH 3aKOHHOMY WJIM HHOMY IPEACTABUTENI0 HECOBEPILIEHHOJIETHETO.

13.3. Cioco6 nomydeHus yKa3bIBaeTCs 3assBUTEIIEM B 3ampoce (3asiBICHUH).

14.3. Pe3ynapTaT npenoCTaBIEHUS MYHULHUNAIBHOW YCIYTM B OTHOIICHHUH
HECOBEPILEHHOJETHET0, OPOPMIIEHHBIN B (pOopMe JOKyMEHTa HA OyMaKHOM HOCHUTEJNE,
HE  MOXET ObITh  NIPEeNOoCTaBIEH  JPYyroMy  3aKOHHOMY  IPEJCTABUTEIIO
HECOBEPILIEHHOJIETHET0 B Clly4yae, €Clid 3asBUTE]Ib B MOMEHT IOJaud 3asBJICHUS O
MPEIOCTAaBICHUN MYHUIMIAIBHON YCIYrd BbIpa3uil MUCbMEHHO JKEJIaHUE MOJYyYHTh
3anpalinuBaEeMblil pe3yJIbTaT MPEAOCTABICHUSI MYHULMNAIbHON YCIYTM B OTHOLIEHUU
HECOBEPIIECHHOJIETHETO JINYHO.

15. IlpenocraBneHne MyHUITUTAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS] O€CIIIATHO.

16. TpeboBaHUs K MOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAETCS MyHHUIIMIIAIbHASA
yciyra, K 3ajly OKWJAHUWs, MECTaM JUIsl 3alOJHEHUS 3alIpoCOoB O MPEJOCTABICHHUH
MYHUITUTIATHHOW YCIyTH, WH()OPMAIMOHHBIM CTEH/IaM C OOpa3llaMH WX 3alOJIHCHUS |
NEPEYHEM JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl IPEIOCTABICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

16.1. MecTa s O)XKHUJAQHUSA U 3alOJHEHUS HEOOXOAUMBIX I MPEIOCTABICHUS
MYHULMNAIBHOW YCIYTH JOKYMEHTOB JAOJKHBI ObITh 000PYI0BaHBI CTYJIBSIMHU, CTOJAMHU
(cToiikamu) IS BO3MOXKHOCTH OQOPMIICHHS TOKYMEHTOB C OJaHKaMu 3alpOCOB
(3as1BJIEHUI) ¥ KaHLETISAPCKUMHU MPUHAJICKHOCTIMHU.

16.2. Mecra npuema JOHKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJIEHHBIM CAHUTAPHBIM,
MIPOTUBOIOKAPHBIM HOPMAM U MPABUJIAM.

16.3. Ha wuHpOpManMOHHBIX CTeHJAaXx B TmoMmemnieHusx amnmapata CoBera
nenytaToB pasMmeniaerca Pernmament, TpeOoBaHus, 00paslibl 3aloiIHEHMs 3arpoca
(3asBreHus), rpaduk pabOTHI U HOMEpa KOHTAaKTHHIX TenedoHoB ammapara CoBera
JENyTaToB.

17. Iloka3arenu JOCTYITHOCTH U Ka4€CTBa MyHULIMIIAJIBHON YCIIYTH:

1) BpeMsl 0>kMIaHMsI B OYEPENH [P TI0J1a4Ye JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CPOK PETUCTPALMU JTOKYMEHTOB HE JIOJHKEH MPEBBINIATH 15 MUHYT C MOMEHTa
UX MPEJICTaBIEHUS 3asBUTEIEM MYHULUIAIBHOMY CIY’)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueMm (MOoJIy4YeHUe) U PEruCTPaLfio JOKYMEHTOB;

3) Bpemsi OXuJaHUS B OYEPENU NPH MOJYUYEHUHU pe3yJbTaTa MPEIOCTABICHHUS
MYHUIIMNIATBHON YCIIyTH — HE 6oJee 15 MUHyT.

18. MudopmupoBanue o NopsiAKe NPEAOCTaBICHNUS MYHUIIMIIATLHON YCIYyTH.

Uudopmaruss 0 mnpenocTaBiIeHUM MYHHULUIAIBLHON YCIYTdM pa3MellaeTrcs Ha
ouIaAITbHOM caiite MYHULHIAIBHOTO OKpyra B uH(OPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «HTepHeT», MHPOPMAIMOHHBIX CTEHJAX WJIM HHBIX
UCTOYHHKAX HHPOPMHUpOBaHUS B MoMemieHuu ammapara CoBeTa [eMyTaToB, Il
IIPEIOCTABISAETCS MyHULMIIAIbHAS YCITyTA.

CocTaB, Moc/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BHINOJHEHUS A IMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJsi Npe0CTABIeHUSI MYHUIIUNIAJILHON yCJIYyTH,
TpeOOBaHMS K MOPSIAKY UX BHINOJIHEHUS



19. IlpenocraBieHrne MyHUIUIAIBHON YCIyrd BKJIIOYAeT B ceOsi CleAyrolue
aAMUHUCTPATUBHBIE NPOLIETYPHI:

1) mpuem (moayyeHne) U perucTpaus J10KyMEHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBaHue pe3yabTaTa MPeAOCTaBICHNU MyHUIIMITATILHON YCITyTH;

4) Bblgaya  (HampaBlIieHWE)  3asBUTENIO  pe3ysibTaTa  MPEIOCTABIICHUS
MYyHULUIIATBHOU YCIYyTH;

5) BblAaua 3asgBUTENIO QyOauKara pe3yibTaTa NpeJOoCTaBICHUS MyHHUIIMIAIbHON
YCIIyTH.

20. [Ipuem (monydeHue) U perucTpanus 10KyMEHTOB.

20.1. OcHoBaHmeM Hauajga BBIIOJHEHUS AaJAMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI
SBJIIETCS MOCTYIUIEHHE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

20.2. MyHUIUTIATBHBINA CITy>Kallliid, OTBETCTBEHHBIN 3a MpHeM (MOJy4YeHHUE) U
PEruCTpalnio TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMHU:

1) aHanmu3upyer AOKyMEHTBI Ha IMpeIMET OTCYTCTBHUS OCHOBAaHUMN JJIsi OTKa3a B
npueMe A0KymMeHTOB (myHKT 11.1). [Ipm Hanmuuum OCHOBaHUW MJi1 OTKaza B MpHUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Uil MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAJbHOW YCIYTH BbIIAET
3asIBUTEIIO OTKA3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBUU OCHOBAHUU ISl OTKa3a B MPUEME TOKYMEHTOB OCYILECTBIISIET
npueM (IMOJIyYEHUE) U PErUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) nmepemaer  3aperUCTPUPOBAHHBIE  JOKYMEHTbl  HAa  HUCIOJIHEHHE
MYHUIIUIIATBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKYy TOKYMEHTOB.

20.3. MakcUMaJIbHBIM CPOK BBINOJHEHUS AJMUHHCTPATUBHOM IPOLETYPHI
cocTaBjsieT 3 pabouux JHS.

20.4. Pe3ynbTaToOM BBINIOJTHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI SBIAECTCS
nepegaya  JOKYMEHTOB ~ HAa  HUCIOJHEHHWE  MYHUUUNAIBHOMY  CIIYy’KallleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JIOKyMEHTOB, a MPU HAJIMYMM OCHOBAHUMU JJI OTKas3a B
npueMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEIOCTaBICHNUS MYHUIIMIAIBHON YCIyrH, —
BbIJaya (HaIpaBJICHUE) 3asBUTEIIO OTKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB.

21. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

21.1. OcHOBaHMEM Hayajla BBIIOJHEHHUS aJMHHUCTPATUBHOW MPOLEAYpPHI
ABIIAETCS MOJTYYEHUE 3aPETUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHULUIIAIBHBIM CITY>KAILIAM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00paOOTKY JOKYMEHTOB.

21.2. MyHUIMIAIBHBIN CITy>Kallliid, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBUU C TpeboBaHUSAMU:

1) aHanu3upyeTr JOKYMEHThl Ha MPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAHUS JJid OTKa3a B
MPEeIOCTaBICHUU MYHUIIMNAIBHON yciyrH (myHKT 13.1);

2) npu OTCYTCTBMU OCHOBAHUS JJisi OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHUIIUIIAIBHOM
YCIyI'M IOATOTABIMBAET IIPOEKT IOCTaHOBJIEHMs annapara (CoBera [emyTaToB O
IIPEIOCTABICHUN MYHUIIMNIAIBHON YCIIyTH;

3) mpu HaJIMYMK OCHOBAHUS I OTKa3a B IMPEAOCTABICHUH MYHULHUIIAJIbHOM
yeyru (myHKT 13.1) odopmisieT mpoekt nmoctanoBiaeHus annapara CoBeTa JEmyTaToOB
00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAJILHON YCIYTH;

4) HampaBisieT JOKYMEHTBI M MpPOEKT IocTaHoBieHMs amnmapata CoBera
JEeNyTaToB O TNPEJOCTaBICHUM MYHHUIMNAIBHOW yCIyrd Wid 00 OTKa3e B
MPEIOCTABIEHUN MYHULUIAIBHON YCIYyTrd JOJKHOCTHOMY JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 3a



;
dbopMmHpoBaHUEe pe3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYrd — TJaBe
MYHULUNAIBHOTO OKPYTa WX JIUIY, UCIIOTHSOIIEMY €r0 TOJTHOMOYUS.

21.3. MakcuMalIbHbId CPOK BBINOJHEHUS AAMUHHUCTPATHBHON MPOUELYPHI
COCTaBJsIeT 5 pabouux JHEH.

21.4. Pe3ynbTaToOM BBINIOJTHEHUS QJAMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI SIBISAETCS
IOJITOTOBKA ITPOEKTAa MOCTaHOBJIEHU anmnapara CoBeTa JEMyTaToB O MPEAOCTaBICHUN
MYHULUNAIBHOW YCIYTH WM MPOEKTa MOCTaHOBIIeHUs annapara CoBeTa AenyTaToB 00
OTKa3€ B NPEJOCTABICHUA MYHULIUIIAJIBHON YCIYTH.

22. ®opMUpPOBaHUE PE3YJIbTATA MPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIIYyTH.

22.1. OcHOBaHMEM HayaJla BBINOJHEHUS AaIMHHUCTPATUBHOW MPOLELYpPHI
ABIIAETCS TOCTYIJIEHUE TIJIaB€ MYHHUUHMIIAJBHOTO OKpyra JOKYMEHTOB U TPOEKTa
nocraHoBiieHus anmnapata CoBeTra AEMyTaToB O MPEIOCTaBICHUU MYHULUMAIBLHON
YCIIYTH WK 00 OTKa3€ B MPEIOCTaBICHUU MYHHUIIUTIAIBHON YCIIyTH.

22.2. I'maBa MyHULIMIIAJILHOTO OKpyTra BemHsaku:

1) Ha OCHOBAHHUM MOJIYYEHHBIX JTOKYMEHTOB IPUHUMAET PEUICHUE C YYETOM IpaB
Y MHTEPECOB HECOBEPIIECHHOJIETHETO. 1IpK 3TOM riaBa MyHULIMIIAIBHOTO OKPYTra MOXKET
OpUIIacuTh 3asBUTeNs B ammapar CoBeTra JemyTaTroB uid Oeceibl IO  BOIPOCY
YBOKUTEIIBHOW MPUYMHBI, TMOCITYKMBIIEH OCHOBAaHMEM JUIsI  IPEAOCTABJICHUS
MYHULIUTIAIBHON YCITYTH;

2) NOINMCHIBAET IMPOEKT IOCTaHOBJIEHUs amnmapata CoBeTa JAEMyTaToB O
IPEIOCTABICHUM MYHULMUIIAIBHON YyCIyrH Wid 00 OTKa3e B MPEeAOCTaBICHUU
MYHUIUNIATBHOU YCIYTH;

3) oOecrieunBaeT TiepeAady pes3yJibTara NPEAOCTABICHUS MYHUIIMIAILHOMN
YCIYTM MYHHUIMNAIBHOMY CIY>KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJauy (HampaBlIEHUE)
3asIBUTENIO pe3yjbTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHULMNAIBHON YCIYyrH, AJIS MPUCBOCHUS
JIOKyMEHTaM  cTaTyca WCIOJIHEHHBIX M  BblAaud (HampaBlieHUs) pe3yJibTaTa
MPEAOCTABICHNS MYHHUIIUNIAJIbHON YCIYTH 3asIBUTEIIIO.

22.3. MakcuMalIbHbId CPOK BBINIOJHEHUS AaJMUHUCTPATHUBHOM MPOUELYPHI
cocTaBjsieT 5 pabouux JTHEH.

22.4. Pe3ynbTaTOM BBINIOJTHEHUS aJAMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI SIBISAETCS
NOJANKMCAHHOE TNOoCTaHoBJIeHWE ammapata CoBera JenyTaroB O NPEIOCTaBICHUU
MYHHUIMIAIBHOW YCIIYTH WJIK 00 OTKa3€ B IPEIOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHON yCIIyTH.

23. Bblgaua (HampaBi€HME) 3aABUTENIO  pe3yJbTaTa  IPeIoCTaBICHUS
MYHHIUITAIBHON YCIYTH.

23.1. OcHoBaHuMeM HauyaJla BBINOJHEHUS aIMHHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI
ABIIAETCSI TOCTYIUIEHHE pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHMIMNAIbHOW  YCIyTH
MYHUIIMNIATBHOMY CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJjauy (HaIpaBJieHHUE) 3asIBUTEIIIO
pe3yJibTaTa Npe10CTaBICHUSI MyHULIUIIAIBHON YCITYTH.

23.2. MyHUUUINATBHBIN CITyXKallluii, OTBETCTBEHHBIA 3a BbIIa4yy (HaIrpaBlICHUE)
3asBUTEJII0 PE3yJIbTaTa MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIYTrd, B COOTBETCTBUU C
TpebGoBanusAMH:

1) mpucBamBaeT TOKyMEHTaM CTaTyC UCIOIHEHHBIX;

2) uHpOpMUpPYET 3asBUTENA O pe3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHULUIMATbHON
YCIIyTH;

3) BbIAAET (HAMpaBIISET) 3aABUTEINIO PE3YyJIbTAT MPEAOCTABIECHUS MyHULIUITIAIbHOM
YCIIyTH.
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23.3. MakcUMaJIbHBId CPOK BBINIOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM MPOUELYPHI
COCTaBJISIET 2 pabouuXx JHS.

23.4. Pe3ynbTaTrOM BBINIOJIHEHUS AAMUHUCTPATHUBHOW MPOLEAYPHI SIBISETCS
IPUCBOEHUS JTOKYMEHTaM CTaTyca HUCIOJIHEHHBIX U BblJjaua (HampaBiCHUE) 3asiBUTEIIO
pe3yibTaTa NpeJoCTaBICHUS MyHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

24. Bpiiaya 3asBUTEINIO TyOIuKaTa pe3yiabTara Mpel0CTaBIeHUs MyHUIIUITAIbHON
yciyru (nanee — q1yOiaukar).

24.1. B ciryyae nop4u i yTparsl pe3yJbTara IpeaoCTaBICHUS MyHUIIMIIAIbHON
yCIyrM — IIOCTaHOBJIeHHMs anmapara (CoBera [JEmyTaroB O IPEIOCTaBICHUHN
MYHUIMNIAIBHOW YCIIyTH WM 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULMIAIBHOW YCIIyTH,
3asiBUTENNb MOXKET oOpaTuThcs B ammapaT CoBera JenmyTaToB 3a IMOJYYEHUEM €ro
TyOJIMKaTa.

24.2. ]Ins nomy4denus nyoiukaTa 3asBUTelNb nogaeT B annapar CoBeTa JemyTaToB
3asBJICHUE, cojepxkKallee GaMUINIO, UM U OTYECTBO 3asBUTENS, €T0 MOYTOBBIM ajpec,
HoMmep TenedoHna. K 3asBiieHHI0 Ha MosiydeHue QyOnMKaTa JOJDKEH ObITh IMPUIIOKEH
UCIIOPYEHHBI  OpUIMHA  IIOCTaHOBJIeHHMA  ammapata CoBera  AemyTaroB O
PEIOCTAaBICHUN MYHULUIAIBHON YyCIyrd WiIM 00 OTKa3e B IMPEIOCTaBICHUU
MYHULIUNIAIBHON YCIyTH (B CIIy4ae MOPUH).

[Tpu odopmnennn nydaukaTa MCIOPUYCHHBIN OPUTHHAT OCTAHOBJICHUS anmnapara
CoBera AemyTaroB O MNPEJOCTABICHUM MYHULHIIAIBHON YCIyrd WM 00 OTKase B
IIPEAOCTABIEHNN MYHALIMIIATBHOMN YCIIYT'H U3bIMAETCS.

24.3. MyHuIMnaibHbIA CIIy>Kaluil, OTBETCTBEHHbIM 3a mpueM (MOJy4eHHE) U
pEerucTpanuo JOKyMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA MOJyYeHUE TyOauKara B JACHb
€ro TMOCTYIUIEHWS M He TO03[Hee CIEIYIOLEero pabdoyero [HA MepeJaeT ero
MYHUIIMNIATBHOMY CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJjauy (HaIlpaBJiIeHHUE) 3asIBUTEIIIO
pe3yibTaTa NpeJOoCTaBICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH.

24.4. MyHULIMNIAAbHBIN CITyKalllii, OTBETCTBEHHBIN 3a BblAAdy (HANpaBJICHUE)
3afBUTENIIO0 pe3yjbTaTa NPEJOCTAaBICHUS MYHULMNAIBHON YyCIyru, oQopmiser B
COOTBETCTBUM € TpeOoBaHMsAMHM TyOJIMKaT M IEpelaeT €ro riaBe MYHUIUNAIbHOIO
OKpyra JJisl TOAIUCAHMSL.

24.5. Cpok Bb1aun ayonmkata He Oosee 10 pabounx mHEH CO AHS MOCTYTUICHUS
3asIBJICHUS Ha MOJy4YeHue qyOauKara.

(I)OpMLl KOHTPOJIA 3a HCITOJTHEHUEM Pernamenra

25. Tekymuid KOHTPOJb 3a COOJIFOJCHUEM W HMCIOJHEHHUEM MYHUIIMNATbHBIMU
CIIy’KalllUMHM, OTBETCTBEHHBIMM 3a MPEJOCTABJICHUE MYHMIIMIIAJIBHOM YCIYTH,
MOJIO’)KEHNI PersiaMeHTa M MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTAaHABIIMBAOIINX
TpeOOBaHMS K MPEJOCTABICHUI0 MYHULMIAIBLHON YCIYyTH, a TakXe MPUHSATHEM WM
pEeLIEHU OCYIIECTBISETCS NOMKHOCTHBIMU JUlaMu anmnapara CoBeTa JIelmyTaToB.

26. KoHTponp 3a MOJHOTOM M KAadyeCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHHIIUIAIBLHON
YCIIyTH OCYIIECTBIISIETCS B hopMax:

1) mpoBeieHHsI TUTAHOBBIX U BHEIIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMoTpeHHs Kano0 Ha nelicTBus (Oe37eiiCTBHE) MYHUITUIIATBHBIX
CIIy’KalllX, OTBETCTBEHHBIX 34 NPEAOCTABICHNE MYHULIIUIAIBHON YCIIyTH.

27. llopsamok W TNEpPUOAWYHOCTH OCYUIECTBICHHS IUIAHOBBIX ITPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA IIaHOM paboThl annapara CoBeTa JIemyTaToB.



9

28. Ilpm mnpoBepke MOTryT paccMaTpUBaTLCA BCE BOIMPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEIOCTaBICHUEM MYHULIUIIATBLHON yCIyTH (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKHU), WM OTIIEIbHBIN
BOIIPOC, CBS3aHHBIM C TMPEJAOCTABICHUEM MYHUIUMIAIBHON YCIyrd (TeMaTHUYecKHe
MIPOBEPKH).

29. BHemnaHOBBIE NPOBEPKH IPOBOISATCA B CBSI3M C IPOBEPKON YCTpPaHEHUS
paHee BBISABJICHHBIX HapylleHUW PernmameHTa, a Takke B clydyae TMOJY4YEHHs Kajlod
3agBUTENCH Ha AelcTBUA (Oe37eiiCTBIE) MyHUIIMIAIBHBIX CIYXKaIIUX, OTBETCTBEHHBIX
3a MPEAO0CTaBICHNE MyHULIUIIAIbHON YCIYyTH.

30. Ilo pe3ympraTaM OCYIIECTBICHUS KOHTPOJS, B CIy4ac BBISBICHUS
HapylIEeHUH CcoONIoICHUsT TOJIOKEeHU PernameHTa, BHHOBHBIE JIMIIA HECYT
NEPCOHATIbHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMU 3aKOHOAATENIbCTBA
Poccuiickoit @enepannu 3a pemieHus U 1eicTBus (0e31eicTBre), MPUHUMAEMbIE B X0/1€
MPEeIOCTaBICHUS MyHUIIUNIATBHON YCIIYTH.

31. KonTponp 3a mpenoctaBie€HUEM MYHUUUINAIBHOW YCIYyTH, B TOM YHUCIE CO
CTOPOHBI TPAXKIAH, UX OOBEAMHEHHN M OpraHu3alyid, OCYIIECTBISETCS MOCPEICTBOM
OTKpPBITOCTH JiesTesibHOCTH  amnmapata CoBera JenmyTaToB IIpU  IIPEIOCTaBICHUU
MYHHUIMIIAJIBHON  YCIIyI'M, TIIOJIy4YE€HHs TIOJIHOW, AaKTyaJbHOM M  JOCTOBEPHOM
uHbOpMaAIMU O TOPSIKE MPEeIOCTABICHUS MYHULUIAIbHON YCIYTH W BO3MOXKHOCTHU
JOCYIeOHOTO  pacCMOTpeHmsi  oOpameHuid  (okaimo®) B mpolecce  MOTYYCHUS
MYHHUIUIAIBHON yCIIyTH.

JocyneOHblid (BHeCy1eOHbII) MOPSA0K 00:KAT0OBAHUA PellieHUd U (UJIM) TeCTBUM
(0e3neiictBust) annmapara CoBera AenyTraroB, ero (ee) 10/JKHOCTHBIX JIUI U
MYHUIIUTIAJBHBIX CJYKAMUX

32. 3asBuTens BlipaBe nojaTh B annapar CoBeTa JenyTaToB kKajlo0y Ha peleHUs
u (win) neiictBus (Oe3nelicTBrE) TNIaBbl MYHMIMIIAJIBHOTO OKpPYra, MYHHUIMIIAIBHBIX
CITy>KallluX, OTBETCTBEHHBIX 32 MIPEIOCTABIEHNE MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

33. Ilogaua u paccMOTpeHue ka0l OCYLIECTBIISETCS B OPSAJIKE, yCTAHOBICHHOM
rmaBoit 2.1  ®demepanpHOoro  3akoHa «OO0  opraHu3alMd  TIPEJIOCTABICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIIUNAIBHBIX YCIyr», [lonoxenrnem 006 0COOCHHOCTSIX MOJauu
U paccMOTpeHUs kano0 Ha pemieHus u (wim) aerictus (6e3aeiicteue) annapara CoBeta
JIEMyTaTOB, €ro MOJKHOCTHBIX JIUI M MYHHUIHMMATBHBIX CIY>KAIlINX, YTBEPIKICHHBIM
anmnaparom CoBeTa eIy TaToB.
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IIpunoxenue
K AJIMAHHACTPaTUBHOMY perlaMeHTy
IIPEAOCTABICHUSA MYHULIUIIAIBHON yCIIyT!
«Bbljaua paspemieHus Ha BCTYIUIEHHME B Opak
JULaM, JOCTUTIIUM BO3pacTa MIECTHAALATH JIET»

3anpoc npuHAT __ 20__ roma Ne
I'maBe BHYTPUTOPOJCKOTO

(I)I/IO, JOJIKHOCTD, KOHTaKTHBIﬁ Tene(l)or-l, TOANMCHh OTBETCTBEHHOI'O 3a npueM -
(mosTyueH#e) U PEerucTpaLuio 3ampoca MyHI/IuHHaHBHOFO O6pa30BaHHH
MYHHIMIIAIBHOTO OKpyTa BemHsaku B
ropoae Mockse

Pe3yabTaT npefocTaBjieHHss MyHHIUNIAJIBHON YCIyIrH
MOJIy4eH 20 ronma

n.0.0.

3asaBHUTEND /
TIOJITUCH nacmn(bpom(a

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA NPeI0CTABJIeHUE MYHUIIUNIAJIBHOM YCJIYTH
«Bbl1aya pa3penieHusi Ha BCTyIUIEHHE B Opak Jiuuam,
AOCTUTIIUM BO3PacTa MIECTHAAUATH JIET»

[Ipomry pa3pemntsb ,

(bamunusi, UMs, 0T4ECTBO (TIOJHOCTHIO),

YH1CII0, MECALl U I'OJ POKACHUSA
MECTO KUTEJIbCTBA ,
KOHTaKTHbIH  TenedoH, agpec  DJEKTPOHHOM  IOYTHI (npu  HAJIMYUHN)

b

IPaXXIaHCTBO

BCTYIIUTh B OpaK C

(hammTus, UMsI, OTYECTBO (ITOITHOCTHIO),

YHnCII0, MCCAIl U I'OJ POKACHUA
MECTO KUTEIHCTBA ,
I'PaKJIaHCTBO

YBaxxuTenpHas TPUYUHA ISl BCTYTUICHUS B Opak

JlokyMeHTBI, HEOOXOAMMBIE JUISI TOTYUYEHUS MyHUIIUTIATIBHON YCIYTH, MPUIIararoTCs.

Pe3ynprar npenocTaBiieHUs MyHULANIAIBHON YCIYyTH MPOIILY:

1) Beimath JimuHo B anmapate CoBera  JemyTaTOB  BHYTPUTOPOJCKOIO
MYHULIUIAIHBHOTO 00pa30BaHUs — MyHUIIMIIATBLHOTO OKpyTa BemHsku B roposie Mockse
WJIA MOEMY IIPEACTABUTEIIIO;

2) HampaBUTb MOYTOBBIM OTIIPABICHUEM TI0 AJIPECY:
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3asBUTEb /
MOJIIHCh pacmudpoBka
[IpencraBuTens 3asBUTENSA /
MOJIUCH pacumdpoBka
20 r.

OOKYMEHT MOAMNUCAH 3JIEKTPOHHOM
noarnucbio

Ceptucpukar: 00A682FEA9AC049B316F 1E3AG71E4BF5A6

Brageneu: AMNMAPAT COBETA [EMYTATOB
BHYTPUIOPOOCKOIo MYHULIMNATIBHOIO
OBPA3OBAHUA - MYHULIUMATIBHOIO OKPYTA
BELLIHAKN B TOPOJE MOCKBE
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	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель информируется о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	14. Результат предоставления муниципальной услуги.
	14.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	14.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением;
	3) выдан законному или иному представителю несовершеннолетнего.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14.3. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
	15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	18. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	20. Прием (получение) и регистрация документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	21. Обработка документов.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	21.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 13.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 13.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	22. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22.2. Глава муниципального округа Вешняки:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	22.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	23. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	23.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	25. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	26. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	27. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	28. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	29. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	30. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	31. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	32. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	33. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Вешняки в городе Москве или моему представителю;


