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IHOCTAHOBJIEHHUE
ot 01.06.2026 Ne I1-20

O0 yrBep:KaeHMM AJIMHHUCTPATHBHOIO

perjiaMeHTa NPeA0CTABJICHUS
MYHHMUHUNAIbHOH yCayru «Bb11aua
pa3pelieHdsi Ha BCTyIIeHMe B Opak
JIUIAM, AOCTUTLIAM BO3pacra

meCTHAAIATH JIET»

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utois 2010 roga Ne 210-D3 «O6
OpraHM3alMUM IPEJOCTABICHHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHMIMIAIBHBIX  YCIyD»,
NIOCTaHOBJIeHHEM ammapara CoBeTa JIemyTaTOB MyHUIMIAIBHOIO OKpyra I oybsHOBO
ot 11 despans 2016 roga Ne [1-6 «O npeaocTraBieHUd MyHUIUNIATBHBIX YCIYT»:

1. YTBEpaAuTh AJMUHUCTPATUBHBIN PEIVIAMEHT MPEIOCTABICHNS MyHUIIMIAIBHON
yciyru «Bblnada paspenieHust Ha BCTYIUICHHE B Opak JMIIaM, JOCTUTLIMM BO3pacTa
LIECTHAILATH JIET» COIIACHO MPUIIOKEHHIO K HACTOSIIIEMY [TOCTaHOBJICHHUIO.

2. Ony6nMKOBaTh HACTOSIIEE IOCTAHOBJIEHUE B CETEBOM M3JaHUHN «MOCKOBCKUI
MYHUIUNAIbHBIA BECTHHUKY.

3. KoHTpomp 3a HCIIOJIHEHUEM HACTOSIIETO OCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTH HA IJIaBy

MYHHIUIIAIBHOTO OKpyra ['onbssHOBO B roposie Mockse HetBepTtkosa T.M.

I'1TaBa MyHMIMIIAJIBHOIO OKPYTa
I'oabsinoBO B ropoae Mockse T.M. YerBepTKOB



[Ipunoxenue

K IocTaHoBJeHHIO anmapata CoBera
JEMyTaTOB ~ MYHUIMIAIBHOTO  OKpyTa
["osibsiHOBO B ropoae Mockse

oT «01» mronst 2026 roma Ne I1-20

AIMHHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NpeaoCTABJICeHUS MYHUIMIIAJIBHOH YCJIYIH
«Bblgaua pa3penieHusi Ha BCTYIUICHUE B Opak
JIMLAM, JOCTUTIIMM BO3PACTa WIECTHAALUATH JIeT)

Oo0mue MoJI0KEeHUA

1. [IpeameTroM  peryinupoBaHuss ~ AJMHMHHCTPAaTHBHOIO  pPErjaMeHTa
IPEIOCTABICHUS MyHULMIAIBHOW yCIyru «Bpimada paspelieHus Ha BCTYIUICHUE B
Opak Juiam, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAIUATH JeT» (najee — Pernament) sBisitoTCs
OTHOWIEHUsT Mexay anmnaparoM CoBeTa JAeNmyTaTOB MYHULMIIAJIBHOTO OKpyra
['onbsiHOBO B ropone MockBe (manee — anmapat CoBeTa AemyTaToB) U (HU3HUECKUMU
JUIAMU B CBS3M C NpuHsATHEM anmnapatoMm CoBeTa JeMyTaToOB pPELIEHUWH O BbIJaye
pa3pelieHuil Ha BCTYIJIEHUE B Opak JIMLAM, JOCTUT MM BO3pacTa IIECTHAILATHU JIET.

2.  PermameHT ompenenseT CTaHAAPT W yCTaHABIMBAaE€T CPOKU U
MOCJIEIOBATENbHOCTD AIMUHUCTPATUBHBIX NpoLeayp (AEHCTBUI) IPU NPeI0CTaBICHUN
MyHUIIMNAIbHOW yciyru «Bbimaya paspeiieHuss Ha BCTyIUIGHHME B Opak JuIam,
JOCTUTTLINM BO3pacTa MIECTHAATH JIETY.

3. AAMHUHHMCTpaTUBHBIE IPOLEAYPHI (AEWCTBUA), YyCTaHOBIIEHHBIE Pernamenrom,
OCYHIECTBIISIIOTCA B COOTBETCTBUUM ¢  TpeboBaHMsIMM K  MPEJOCTaBICHUIO
MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT, YTBEpKIAEHHBIX armapatom (Coera naemyTaToB (naiee —
TpebGoBanus).

CTaHI[apT npeaocraBJdCcHUS MyHHHHHaJIbHOﬁ ycayru

4. HanmeHOBaHME MYHULMNAIBHOW YyciIyru — «Bplmaua paspemenuss Ha
BCTyIUICHHE B Opak JuuaM, JIOCTUTILMM BO3pacTa IIECTHAAUATH JeT» (manee —
MYHULITIAIbHAS YCITYTa).

5. IlpaBOBBIMH OCHOBAaHMUSIMU Ui TPEAOCTABICHUS MYHUIUMAIBHOW YCIyrd
SBJISIFOTCSL:

1) Cemetinblii konekc Poccuiickoit deneparuu;

2) ®denepanbHbiii 3akoH ot 27 utonsg 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTABJIEHUS F'OCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUNIATIBHBIX YCIYT»;

3) 3akon ropoga Mocksl oT 6 HOs0pst 2002 roga Ne 56 «OO6 opranuzanuu
MECTHOT'0 CaMOYTPaBJICHUS B ropojie MocKBey;

4) YcraB MyHULIMIIAILHOTO OKpyra ['onbsHOBO B ropoae Mockse.

6. [TomHOMOYMS TTO NPEIOCTABICHUIO MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH OCYIECTBIISIOTCS
anmaparom CoBeTa JIenyTaToB.

7. 3asBuTeneM sBIAeTCS (PU3UUECKOE JMUI0, JOCTUTIIEE IIECTHAALUATU JIET, U
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UMEIOIIIEe MECTO KUTEJIbCTBO HA TEPPUTOPUU MYHUIUIIAIBHOTO OKpyra ['oibsiHOBO B
ropozie Mockse (najiee — MyHULIIUIIAJIbHBIA OKPYT).

WHTepecsl 3aABUTENS MOTYT HPEACTABIISATh 3AKOHHBIE NMPEICTABUTEIH, & TAKXKE
UHBbIE JIMLA, YIOJHOMOYEHHBIE  3aiBUTEIIEM B  IIOPAJKE, YCTAaHOBJICHHOM
HOPMAaTUBHBIMM IIPABOBBIMU akTamMu Poccuiickoint @enepanum.

8. JIOKyMeHTBI, ycIyru, HEOOXOAUMbIe M 00s3aTeNbHbIE I MPEAOCTaBICHUS
MYHHUIUIAIBHON yCIIyTH.

8.1. IIpenocraBneHne MyHULAIIAIIBHOW YCIIYIHM OCYIIECTBISECTCS Ha OCHOBaHUU
CJIEIYIOLUX JTOKYMEHTOB, IPEICTABIIIEMbIX 3aBUTEIIEM CAMOCTOSITENBHO:

1) 3ampoc (3asBlieHHE) HA NPENOCTAaBICHUE MYHUIMNAIBHOW YCIYTH,
opOpMJICHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE€ B COOTBETCTBUU C MPUIOKEHUEM K
Pernamenty (nanee — 3anpoc (3asiBJIieHHE);

2)  JTOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIONINI JINYHOCTD 3asBUTEIIS;

3) JOKYMEHT, NOJTBEPKIAIOUIMM MECTO JKUTEIbCTBA Ha TEPPUTOPUHU
MYHULIMIIAIBHOIO OKpyra (€ciii CBEIEHUS O MECTE KHUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JIOKYMEHTE, YAOCTOBEPSAIOIIEM JIMYHOCTD), BbIJAHHBIN YIIOJTHOMOUYEHHBIM OpPraHOM;

4)  1OKyMEHT (IpH HaJIWYWH), TOATBEPKIAIOMINNA HAIMYHE YBaKUTEIbHOU
NPUYMHBl (CIPaBKH, 3aKJIOUYEHHs, MHBbIE JOKYMEHTBI, B TOM WYHCJE BbIJaBAEMbIE
OpraHu3alLMsIMH, BXOJAUIMMHU B CUCTEMY 31PABOOXPAHECHHS);

5) JOKYyMEHT, NOATBEPKAAIOLIUI TOJTHOMOYMS MPEACTABUTENS 3asiBUTENS (TIPH
HEOOXOAUMOCTH);

6) 3aKOHHBIA NPEACTABUTENIb HECOBEPIICHHOJETHErO0, B MOMEHT IOJauH
3asiBJICHHS] MOKET yKa3aTh JMOO O JTUYHOM IOJYYEHUH pe3yJbTaTa MpeJOoCTaBICHUS
MYHUIIMNAIBHOW CIyTH, MO0 O €ro MOJTyYE€HUU MHBIM 3aKOHHBIM IPEICTaBUTENIEM C
yKa3aHUEM €ro NEePCOHAIBHBIX JTAHHBIX.

8.2. B ciydae ecnu 3asBUTENIEM SIBJIICTCS MHOCTPAHHBIN I'PaXXIaHUH, TO TAKOU
3asBUTENb TAaKKE MPEACTABIAECT JOKYMEHTBl JUIsl JIMI, BCTyNawmolux B Opak,
IIPELYCMOTPEHHBIE  3aKOHOAATENICTBOM  T'OCYAApCTBA, TPAXIAAHMHOM  KOTOPOIO
SBIIIETCS 3asIBUTEIIb.

JIOKyMEHTBI, BBIAAHHBIE CIIELIUAIIBHO YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM MHOCTPAHHOIO
roCy/lapcTBa, IPaXXJIaHUHOM KOTOPOTO SIBJISETCS 3asBUTENb, B cepe peryIupoBaHus
CEMEHHBIX OTHOILIEHUH, MO0 MOCOIBCTBOM 3TOTO TOCYJapcTBa, 00 OCHOBAHMSX U
OFpaHUYECHUSAX 3aKIIOYEHHs Opaka B COOTBETCTBMM C  3aKOHOJATEIbCTBOM
MHOCTPAHHOTO TOCYyJapcTBa, JIOJDKHBI OBITh JIETaJUM30BaHbl, €CIM HHOE He
IIPEIyCMOTPEHO  MEXAyHapoAaHbIMU  JgorosopamMu Poccuiickonn ®enepanuu, u
nepeBeZieHbl Ha PYCCKUW A3BIK. BepHOCTh mepeBojia JOJIKHA OBITh HOTApHUAIBHO
y0CTOBEPEHA.

ITpu HanuuuM y 3asBUTEIS TPAXKAAHCTBA HECKOJIBKUX MHOCTPAHHBIX I'OCY1apCTB
110 BEIOOPY 3asiBUTENS IPUMEHSETCS 3aKOHOIaTEIbCTBO OJIHOTO U3 3TUX I'OCYJapCTB.

8.3. IlepeueHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOAUMBIX  JJIs  IPEIOCTaBICHUSA
MYHUITUTIATBHON YCIIyTH (MMyHKTHI 8.1 1 8.2), ABJISeTCS HCUePIBIBAIOLIUM.

8.4. VYcnyru, HeoOXoauMmble W  00si3aTelIbHBIC JUJII  TPEIOCTABICHUS
MYHHUIMIAIBHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3agBuTeNb UMEET MPABO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (IyHKTHI 8.1 u 8.2), monas
NIUCBMEHHBIN OT3bIB B anmapar CoBeTra JemyTaTroB. YKa3aHHbBIE JOKYMEHTHI
BO3BpAILAIOTCS 3aABUTENI0 HE TMO3AHEe 3 pabdoyux CcO JHA MOJIY4YEHHUs OT3bIBA
JIOKYMEHTOB.
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10. Cpox mpenocraBiieHWs MYHULHMIAIbHON ycimyru coctapisieT 10 paboumx
JTHEH.

Cpok mpenocTaBi€HUs MYHULMNAIBHOW YCIYrM HAYMHAET HUCYUCIATHCS Ha
clenyromuid pabouuil JeHb IMOclie JIHA perucTpauuu 3amnpoca (3asBICHHS) C
NPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C PerilamentoM (maiee —
JIOKYMEHTBI).

11. Otka3 B npriemMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOBaHMAMU AJI OTKa3a B IPUEME TOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSL:

1) HecooTBeTCTBUE 3asBUTENs] TpPeOOBAaHUSAM, YKa3aHHbIM B IIYHKTE 7
Pernamenra;

2) mnpencTaBieHUE JTIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIMX TpeOoBaHUAM U
Pernmamenry.

3) npencraBlieHUE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE MOIJIAIOIIUXCS TPOUYTEHHUIO.

4) npencTaBiIeHHBIE JIOKYMEHTHI COJIEpKaT HEIOCTOBEpHbIE U (WJIM)
MIPOTUBOPEYHBBIE CBEJICHHUS;

5) nogava JOKYMEHTOB OT UMEHHM 3asiBUTEIISL HE YIIOJIHOMOUYEHHBIM Ha TO JIMLIOM.

11.2. TlepeueHbp oOcCHOBaHWUW OTKa3a B mpueMe J0KyMeHTOB (myHKT 11.1)
SBJIIETCS] HCUEPIIBIBAIOLIUM.

11.3. ITucekMeHnHOe perieHue 00 0TKa3e B MpHeMe JOKYMEHTOB 0(OPMIIIETCS TI0
TpeOOBaHUIO 3asBUTEINS, TMOJNUCHIBAETCS MYHULMIAIBHBIM CIYyKallUM armnapara
CoBeta aenyTatoB (Jajiee — MyHUIIMTAIBHBIN CITy>Kalllhii), OTBETCTBEHHBIM 3a MIPUEM
(modyyeHre) M PErucTpanuio JOKYMEHTOB, M BBIJIAETCSA 3asBUTEII0 C yKa3aHUEM
IPUYMH OTKa3a B ICHb OOpaIlleHHUs.

11.4. B cinydae oTkaza B NPEIOCTABICHUM MYHUIUNAIbHOW YCIYTH amnmapat
CoBera aenyTaroB HHOOPMUPYET 3agBUTEINSI O IPUUMHAX TAKOTO OTKa3a C yKa3aHHEM
NepeyHs JOKYMEHTOB M MH(OpMAIMU, OTCYTCTBUE U (MJIM) HEJJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX
CTaqu TMPUYMHOM OTKa3a, a TaKKe C YKa3aHHWEM I[IepeYHs YCTaHOBJIEHHBIX
(denepanbHbIMU 3aKOHAMU M (WIM) WHBIMM HOPMATHBHBIMH IPAaBOBBIMHM aKTaMHU
TpeOOBaHUI, HECOOTBETCTBHE KOTOPHIM IIOBJIEKJIO OTKa3 B MPEAOCTaBICHUU
roCy1apCTBEHHOM WJIM MYHULIUNIAIBHOU YCIIYTH.

12. I[IpuocTaHOBIEHUE MPEIOCTABICHHS MyHULIUITAIIBHOW YCIYTH.

12.1. OcHoBaHUSAMH AJI1 NPHOCTAHOBJIEHUS MPEJOCTABICHHUS MYHULUIAIbHOU
YCIIYTH SIBJSIFOTCA:

1) Tlomayua TUCBMEHHOIO 3asBJIEHUS O THPUOCTAHOBJICHUM  OKa3aHUS
MYHUIMOAIBHOW YCIyTH 3asBUTeNeM. B0300HOBIEHHE OKa3aHUS MYHHUIMIIAIBHON
YCIYI'HM OCYIIECTBIISIETCSl MyTE€M IMOAAa4Yd MHUCbMEHHOTO 3asiBIICHUS 3asBUTEIEM O
BO300HOBJICHUH OKa3aHUSI MyHUIIUNAIBHON YCIYTH.

12.2.  HWHBIX  OCHOBaHWUW I  NPUOCTAHOBJIEHUS  MPEAOCTABICHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH HE UMEETCS.

13. OTka3 B npe0CTaBICHUU MYHULIUTIAIBHON YCITyTH.

13.1. OcHoBaHMsIMH i1 OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIUNAIBHOW YCIyTH
SBJISFOTCSI:

1) orcyrctBue y 3asBUTENs YBAXKUTEIBHOW NPHYMHBI IS TOJYyYEHHS
MYHHUIUIIATBHOU YCIIYyTH;

2) ocHOBaHWMS, yCTaHOBJIEHHbIE MoANYHKTaMu 1, 2 u 4 nynkra 41 TpeOoBaHuUI.

13.2. IHBIX OCHOBaHUM JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUA MYHHULMIIAIBHON YCIyTH
HE UMEeTCl.
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14. Pe3ynbTaT npeoCTaBiICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

14.1. Pe3ynpraToM nperoCTaBICHUS MyHULUNIAIBHONW YCIIYTH SIBJISETCA:

1) BblHaua paspellleHusi Ha BCTYIUIEHME B Opak JMIly, JOCTUTIIEMY BO3pacra
HIECTHAATH JeT — 0ohopMIIsieTCsl MOCTaHOBIIeHUEM annapaTta CoBeTa JenyTaToB

2) oTKa3 B IMPENOCTABICHWU MYHHUIMNAIBHOM yciayru — odopmisercs
nocraHoBieHueM anmnapata CoBera JemyTaToB 00 OTKa3e B IPEIOCTaBICHUU
MYHHUIUIAIBHON yCIIyTH.

14.2. Pe3ynbTat npeaocTaBieHUus] MyHULIUTIATBHON YCIYTH MOXKET OBITh:

1) BbIIAH TUYHO 3asBUTEINIO;

2) HampaBJICH 3asBUTEIIO IOYTOBBIM OTIPABICHUEM;

3) BBIJAaH 3aKOHHOMY WJIM HHOMY IIPEICTaBUTEII0 HECOBEPUIEHHOJIETHETO.

14.3. Cnoco6 nonyueHus yKa3bIBaeTCs 3aiBUTENIEM B 3a1Ipoce (3asiBICHUM).

14.4. Pe3ynpTaThl MpPEeAOCTaBICHUS MYHUIMNAIbHOW YCIyTM B OTHOLIEHUU
HECOBEPIIIEHHOJIETHETO, O(popMIIeHHBIE B (hOpME JOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHTEIIE,
HE MOryT OBITb  MPEAOCTaBIECHbl  JAPYroMYy  3aKOHHOMY  IPEACTABUTEIIO
HECOBEPILCHHOJIETHETO B CIIy4yae, €CJIM 3asBUTEIb B MOMEHT MOJA4M 3asBJICHUS O
IIPEIOCTABICHUN MYHULHIIAJIBHON YCIYTM BBIPA3WJI MUCBMEHHO JKEIAHHUE IMOIYYUTh
3amnpalyBaeMble pe3yJIbTaThbl MPEAOCTABICHUS MyHULUIIAIbHON YCIYTH B OTHOLIEHUH
HECOBEPILEHHOJIETHETO JINYHO.

15. TlpegocraBieHre MyHUIIUIATBHOM YCIYTH OCYLIECTBIIAETCS OECILIaTHO.

16. TpeboBaHusl K MOMEUIEHUSAM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIIACTCS MYHULIUIIAIbHAS
yciyra, K 3ally OKMJaHUs, MecTaM JUlsl 3allOoJIHEHHs 3alpoCOB O MPEAOCTaBIIEHUU
MYHUIUNAIBHOW yCIIyTH, HH()OPMAIMOHHBIM CTEHJAaM C 00pa3laMu UX 3arOjJHEHUs U
NepevyHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIsl IPEIOCTaBIACHUS MyHUIIUIAIbHON YCIIyTH.

16.1. Mecra 151 0OXKMAaHUS U 3aMOJTHEHUS HEOOXOAUMBIX JJISl TIPEAOCTaBICHUS
MYHHULIMNIATBHONW YCIYI'M JOKYMEHTOB JOJDKHBI OBITh OOOpYIOBaHBl CTYJbSIMHU,
cTojamu (CToiKkaMu) nJs BO3MOXKHOCTH O(OpMIIEHUS JOKYMEHTOB C OJaHKaMu
3arpocoB (3asBJICHUI) U KaHUEISIPCKUMHU TPUHAICKHOCTSIMH.

16.2. MecTta npuema AOJIAKHBI COOTBETCTBOBATh YCTAHOBIICHHBIM CAHUTAPHBIM,
IPOTHBOIIOKAPHBIM HOPMaM U ITpaBUjIaM.

16.3. Ha wHbOpMAIMOHHBIX CTEHAAX B MoMemeHusx anmapata CoBera
nemyTaToB pasmemiaercs Permament, TpeGoBanusi, oOpasipl 3amoOJHEHHs 3ampoca
(3asBneHus), rpauk paboOThl M HOMEpa KOHTAKTHBIX TenedoHoB amnmapara Cosera
JENyTaToB.

17. Iloka3arenn JOCTYITHOCTH M Ka4eCTBAa MyHULIUITAJIBHOW YCIIYTH:

1) BpeMs 0:kuIaHMs B OYEPENHN MPU T0J1a4ye JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpOK perucTpaiyu JOKyMEHTOB HE JOJIKEH MPEBbIIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
UX IPENCTABICHUS 3asBUTEIEM MYHUIUIIAJIBHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (TI0JyUYeHHUE) U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMsl OXHJaHUSA B OYEpEeAM IPH MOJYYEHHH pe3yJbTaTa MPEeAoCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHON YCIyTH — HE 6oJee 15 MUHyT.

18. udopmupoBanue o nopsiaKe NpeJoCcTaBIeHUs] MyHUIIMIAIBHON YCIyTH.

Nudopmaiius 0 NpeaoCTaBICHUM MYHHIIMIIAJBLHOW YCIyTH pa3Mellaercs Ha
opunmansbHoM  caite anmapara CoBera  emnyTaToB B MH(OPMaLHUOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIMOHHON cetu «/HTepHeT», HHPOPMALMOHHBIX CTEHAAX WJIM WHBIX
UCTOYHMKAX HWH(OpMuUpoBaHUs B mnomelleHuu amnmapata CoBera AemyTaroB, TJe
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NPEIOCTABISACTCS MYHHUIMIIAbHAS yciyra, Ha lloprame TOCYyZapCTBEHHBIX U
MYHULUIATBHBIX YCIYT ((QyHKIUH) Topoaa MOCKBBL.

CocraB, 10c/1€10BATEJIbHOCTh U CPOKH BBINOJIHEHNUS] AIMUHUCTPATHBHBIX
NpoueaAyp AJsi NPeJOCTABJICHUS MYHUIIUNIAIBHON yCIIYIH,
TpeOOBaHMSA K MOPSAKY UX BbITOJHEHHUS

19. IlpenocTtaBieHne MYyHULHMIIAJbHON YCIYTM BKJIIOYAeT B ceOs Cleayrolue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPBI:

1) npuem (moayyeHue) U perucTpanms 10KyMEeHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBanue pe3ysbTaTa IpeA0CTaBICHUS MyHULIMTIATBHON YCIIYTH;

4) Bemaua  (HampaBlICHHWE) 3asBUTENIO  pe3yjibTaTa  IPEAOCTaBJICHUS
MYHULHANAIBHON YCITYTH;

5) BbIIaya 3asBUTENIO TyOJIMKaTa pe3ysibTara MpeloCTaBICHUS] MYHULIUITATbHON
YCIIyTH.

20. ITpuem (monyueHue) U perucTpaus T0KyMEHTOB.

20.1. OcHoBaHueM Hayana BBIIOJIHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MPOUELYPHI
SBJIAETCS IMOCTYIUIEHHE JOKYMEHTOB OT 3asIBUTEIISL.

20.2. MyHULMNATBHBIA CITyXalllii, OTBETCTBEHHBIA 3a NpHUEM (IIOIy4YEHUE) U
pErucTpaluio JOKyMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ TpedoBaHUSAMMU:

1) aHanmu3upyeT JOKYMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAHMM JI1 OTKa3a B
npueme A0KyMeHTOB (myHKT 11.1). IIpu Hamuuumm ocHOBaHMiA JJIsl OTKa3a B MpHUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsl MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHOW YCIYTd BbIAAET
3asIBUTENIO OTKA3 B PUEME JOKYMEHTOB;

2) pu OTCYTCTBUU OCHOBAHUH /JIsi OTKa3a B MpUEME IOKYMEHTOB OCYIIECTBISET
npueMm (MOoTyYeHUe) U PErucTPaIfio JOKYMEHTOB;

3) nmepemaer  3aperuCTpUpPOBAaHHbIE  JIOKYMEHTBI ~ Ha  MCIIOJIHEHUE
MYHULIUIIAIBHOMY CITy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JTOKYMEHTOB.

20.3. MakcumanbHbIl CpPOK BBINOJHEHUS] aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
cocTaBisieT 1 pabounii 1eHb.

20.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOW IPOLEAYPHI SBIACTCA
nepenada  JIOKYMEHTOB ~ Ha  HWCIOJHEHHE  MYHUUUINAIBHOMY  CIIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKYy JOKYMEHTOB, a IPU HAJIMYUU OCHOBAHUU JJIsl OTKa3a B
npuemMe TOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX ISl IPEAOCTABICHUS MyHUIUMIIAIBHON yCIyTH, —
BbIJIaya (HampaBJIeHHE) 3asIBUTEIII0 OTKa3a B IpUEMe JJOKYMEHTOB.

21. O6paboTKa TOKYMEHTOB.

21.1. OcHoBaHMEM Hayajia BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
SBJISIETCS MMOJYYEHUE 3aPETUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHULIUIIAJIIBHBIM CITYKALIUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKY TOKyMEHTOB.

21.2. MyHUIMTIATILHBIN CITYKaIllii, OTBETCTBEHHBIN 3a 00paOOTKY JIOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBUH ¢ TpeOoBaHUSAMU:

1) aHasM3upyeT TOKYMEHThI Ha MpPEeIMET OTCYTCTBUS OCHOBAHHUA I OTKa3a B
IPEIOCTAaBIECHUN MYHUIIMNAIBHON yCIIyTH (IMyHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBUM OCHOBAHUS JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULUIAIbHON
YCIYI'M MOJATrOTaBIMBAET MPOEKT MOCTaHOBIeHUs anmnapara CoBeTa JEMyTaTOB O
NPEIOCTaBICHUN MYHUIIUNIAIBHON YCIIYTH;
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3) npu HANMYMM OCHOBAHMS JUJIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUM MYHHUIMNAIbHOU
yciyru (myHKT 12.1) opopmiiser npoekT nocraHoBieHus anmnapara CoBera JEMyTaToB
00 oTKa3e B NPeJOCTaBICHUN MyHUIUIIAIIBHOMN YCIIyTH;

4) HampaBieT JOKYMEHTBI M TMIPOEKT TNocTaHOBJieHUsa anmnapata Cosera
JeMyTaTOB O MPEAOCTaBICHUM MYHULUINAIbHOM yCIyrM WIM 00 OTKa3e B
IIPEAOCTABICHUN MYHULUNIAIBHOW YCIYTM AOJDKHOCTHOMY JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 34
dopMupoBaHue pe3yibTara MPEAOCTaBICHHUS MYHHIMIIAIbHOW YCIYyrd — TJaBe
MYHULANIAIBHOTO OKPYTa WX JIMIY, UCIIOJIHSIOMIEMY €T0 IIOJJTHOMOYUS.

21.3. MaxkcumanbpHbIl CpPOK BBINIOJHEHHS] aJIMHHUCTPATUBHOW IIPOLIEAYPHI
cocTaBisieT 3 paboumx JHS.

21.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBISAETCA
MOATOTOBKA MPOEKTa NMOCTaHOBJIEHU anmapara CoBeTa JEmyTaTOB O MPEIOCTABICHUN
MYHUIIMIATBHONM YCIYTH WM IPOEKTa MOCTaHoBIeHus arrmnapaTta CoBera JiernyTaToB 00
OTKa3€ B PEJOCTABICHUY MYHULIUIIAIIBHON YCIIYTH.

22. @opMHpOBaHUE pe3yJIbTaTa IIPEAOCTABICHUS MyHULIMIIAIBHOW YCIIYTH.

22.1. OcHoBaHMEM Hauaja BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI
ABIJIAETCS TOCTYIUICHHE TIJIaB€ MYHMIIMIAIBHOIO OKpyra JOKYMEHTOB M IIPOEKTa
noctaHoByieHus ammapata CoBera JenyTaToB O NPENOCTaBICHUM MYHHUIMNAIbHON
YCIIyT'Y WJIK 00 OTKa3€ B MPEIOCTaBICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

22.2. I'maBa MyHULIMNIAJIBHOTO OKPYTa:

1) Ha OCHOBaHUM NOJYYEHHBIX JOKYMEHTOB IPUHUMAET PEIICHHUE C YUETOM IpPaB
U HUHTEPECOB HECOBEPUICHHOJIETHETO. lIpm 3TOM TIilaBa MyHMIMIIAJBHOIO OKpyTra
MO>KET MPUTIIaCUTh 3asBUTENS B anmnapaT CoBera AemyTaTtoB Ajsl Oeceibl 0 BOIPOCY
YBAKUTEIIBHOW IPUYMHBI, TOCIYXKMBIIEHM OCHOBAaHMEM [UIl  MPEIOCTABICHUS
MYHULHANAIBHON YCIIYTH;

2) NOANMCHIBAECT IPOEKT IIOCTaHOBIEHUs amnmnapara CoBeTa AEIyTaTOB O
OPEJOCTAaBICHUN MYHHUIMIAIBHOM yCIyrn wWin 00 OTKa3e B MPeJOCTaBICHUU
MYHHULUIIATBHON YCIIYTH;

3) oOecrneunBaeT mnepeaady pe3yibTaTa IMPEeIOCTaBICHUS MYHUIMIATIbHOMN
YCIIyIT'M MYHULMIIAJIBHOMY CIIyXallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauyy (HaIpaBJICHHE)
3asIBUTENI0 pE3yJIbTaTa MPEIOCTABICHUS MYHHIMIAIBHOW YCIyTH, JJII IMPUCBOEHUS
JOKyMEHTaM CTaTyca WCIIOJIHEHHBIX M BbIJAa4M (HampaBl€HUs) pe3yJibTara
IIPEAOCTABIEHNS MYHHUIIMIIAIBHON YCIIYTH 3asIBUTEIIO.

22.3. MakcumanbHbIl CpPOK BBINIOJHEHHS] aJIMHHUCTPATUBHOW ITPOLIEAYPHI
COCTaBJISIET 5 pabouux JHEH.

22.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SIBISETCA
NOANMCAHHOE ToOcTaHOBJieHUEe anmnapata CoBera JAENyTaTOB O MPEIOCTAaBICHUU
MYHUILIMINIATBHON yCIyTy WK 00 0TKa3€e B MPEJOCTABICHUN MyHULIMIAIBHON YCIIyTH.

23. Bepraua (HampaBi€HME) —3asBUTENIO0  pe3ysibTaTa  IPEJOCTaBICHUS
MYHUIMIAIBHON yCIIyTH.

23.1. OcHoBaHMEM Hauaja BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
ABJIAETCS NOCTYIUIEHWE pe3yjibTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIyTd
MYHUIMOAIBHOMY  CIYy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblIauy (HamlpaBJICHHE)
3asIBUTEIIIO PE3yJIbTaTa IPEAOCTABICHUS MYHULIIMIIATBHON YCIIyTH.

23.2. MyHUIIMNaNbHBIA CIIyXalluii, OTBETCTBEHHBIN 3a BblAady (HaIpaBJCHUE)
3asIBUTEIIIO PE3yJIbTAaTa MPEIOCTABICHUS] MYHULMITAJBHON YCIIYyI'M, B COOTBETCTBHH C
TpeboBaHusAMMU:
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1) mpucBanMBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOTHEHHBIX;

2) uH(pOpMUPYET 3asABUTENII O pe3yjbTaTe NPEIOCTaBICHUS MYHHUIUIAIBLHOM
YCIYTH;

3) BbgaeT  (HampaBisIeT) — 3asBHUTENIO  pE3yJIbTaT  MPEAOCTaBICHUS
MYHULANAIBHON YCITyTH.

23.3. MakcumanbHbIil CpPOK BBIIOJHEHUS] aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI
cocTaBJIsIeT 2 pabouux JHS.

23.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOW IPOLEAYPHI SIBIAETCA
IPUCBOCHUS JJOKYMEHTaM CTaTyca UCIOJHEHHBIX U Bblaya (HalpaBJiICHUE) 3asIBUTEIIO
pe3ysbTara MpeJoCTaBICHNUs] MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

24.  Belpawa  3agBuTeno  AyOnMKara — pe3yibTara  MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMNATBHON YCIIYyTH (J1ajee — qyO0auKar).

24.1. B cayyae mopuyd WIM yTpaThl pe3yibTaTa MPeJOCTaBICHUS
MYHULHANAIBHOM yCIYyrM — TOCTaHOBIEHUs anmapata CoBera [JemyTatoB O
MPENIOCTAaBICHUN MYHMIIMNAIBHOW YCIyrM WM 00 OTKaze B MPEIOCTaBICHUU
MYHUITUTIATBHON YCIIYTH, 3asiBUTEIh MOXKET o0patuthes B anmapaT CoBera JemyTaToB
3a MOJIyYeHHUEM ero AyOJKara.

24.2. Jlns momydenws nyOimkaTta 3asBUTENb mogaeT B anmapar CoeTa
JICMyTaTOB 3asBJICHUE, cojepkaiiee (aMWINIO, UMs U OTUYECTBO 3asBHUTENS, €r0
MOYTOBBIN ajpec, HoMmep Tenedona. K 3asBieHnio Ha ModyyeHHe AyOJIMKaTa JOJIKEH
OBITh IPUJIOKEH UCIIOPUYEHHBI OpUTMHAJ OCTaHOBJEHUs anmnaparta CoBeTa AemyTaToB
O TMpPEJOCTABICHUH MYHUUUIAJIBHON YCIYyrd WM 00 OTKa3e B NPEIOCTaBICHUU
MYHHUIMIAIBHON YCIYTH (B ClIydae MOpUu).

I[Ipu odopmienun payOnaMKaTa MCHOPYEHHBIM OpPUTHMHAN IOCTAHOBJICHHMS
anmapara CoBera JeMyTaTOB O MPEJOCTABICHUM MYHUIIMNAIbHOW YCIYyrd WM 00
OTKa3€ B MPEAOCTABICHUHA MYHHUIIMNIATBHON YCIIYyTH U3bIMAETCS.

24.3. MyHUIMOanbHBIN CIYy’KaIllUui, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (MOJyYeHUE) |
PETUCTPALIMIO TIOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asIBIICHHE HA NOJyuyeHHUE Ay0JIMKaTa B IEHb
ero IMOCTYIUIEHMS W HE IO3JHee cleayromero pabodero AHS TMEpelaer ero
MYHUIMOAIBHOMY  CJIYy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblIauy (HalpaBIICHHE)
3asIBUTENIO PE3YJIbTATA IPEAOCTABICHUS MYHULIUIIAJILHON YCIYTH.

24.4. MyHUIMNaNbHBIA CIIyXallllii, OTBETCTBEHHBIN 3a BblAady (HaIpaBJICHUE)
3asBUTENIO PE3yJbTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHULUIAIBHOW Yycinyrd, ohopmisieT B
cooTBeTcTBUM ¢ TpebOoBaHusIMU AyONHMKAT U NEPENaeT €ro riaBe MYHULUIAIbHOTO
OKpyra JJis MOANUCAHUS.

24.5. Cpoxk Bbliaun ayonukara He 6osee 10 pabouux qHeN co JHS MOCTYIICHUS
3as1BJICHUS Ha MOJydyeHue qyOnuKara.

@DopMbI KOHTPOJIA 32 UcnoiHeHueM Persiamenra

25. Texkymmuii KOHTPOJIb 3a COOJIFOACHUEM M HCIIOJTHECHHUEM MYHHIUIIATbHBIMU
CIy’>KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMU 3a MPEJOCTABICHUE MYHULUNAIBHOW YCIYTH,
MOJIOKEHUI PernamMeHTa v MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTAHABIMBAIOIIUX
TpeOOBaHMS K TPEIOCTABICHUIO MYHUIIMTIATHHOW YCIYTH, a TaKKe MPUHATAEM UM
pELICHUI OCYIIECTBIISIETCS NOJKHOCTHBIMU Nviiamu annapara CoBera AemyTaToB.

26. KoHTposnb 3a MOJHOTOM M KayeCTBOM IIPEAOCTABIEHUS MYHULIHMNAIbHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIsIeTCS B (hopMax:
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1) mpoBeieH sl MJIAaHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMmoTpeHus Jkano0 Ha AedcTBHS  (Oe37eHCTBUE) MYHHITUTIATBHBIX
CIIy’KalllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHULIUIAIIBHON YCITyTH.

27. llopsiok ¥ NEPUOJUYHOCTh OCYLIECTBIEHHUS IUIAHOBBIX ITPOBEPOK
yCTaHaBIMBAETCS IJIaHOM paboTh anmnapara CoBeTa JIeMmyTaToB.

28. Ilpu mnpoBepke MOIYT paccMaTpUBATBCS BCE BOIPOCHI, CBSI3AHHBIE C
IPEJIOCTABICHUEM MYHULMIAIBHON  yCIyrd (KOMIUIEKCHBIE IPOBEPKH), WJIHU
OTAEJIBHBIM BOIIPOC, CBSA3AHHBIA C TIPEAOCTABICHUEM MYHULMIIAJIBHONW YCIyTH
(TemaTHUyecKue MPOBEPKH).

29. BHeImutaHOBBIE NPOBEPKU IMPOBOAATCA B CBSI3M C NPOBEPKOM yCTpPaHEHUs
paHee BBISBICHHBIX HapyuieHuid PernamenTa, a Takke B ciydyae MOJY4YEHHUsS >Kajo0
3asiBUTENeN Ha AecTBus (0e31eicTBIE) MyHUIMIIATBHBIX CIIyXaIIUX, OTBETCTBEHHBIX
3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUIIAILHON YCITYTH.

30. Ilo pe3ynpraram OCYIIECTBIEHUS KOHTPOJSA, B CIIy4a€ BBISBICHUS
HapylIeHUH CcoOMIOJieHUsT ToJIoKeHW PernamenTta, BHHOBHBIE JHMIIA HECYT
NEPCOHAJIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TPEOOBaHUSIMH 3aKOHOJATEIbCTBA
Poccuiickoii ®@enepanuu 3a pemieHus u aeicTBusa (0e3aeiicTBUE), MPUHUMAEMbIE B
XO0JI€ IPENOCTABIECHUS MyHULIMIIAIbHON YCIIYTH.

31. KoHTpons 3a mpenocTaBlIeHMEM MYHULUIIAIBHON YCIYrd, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI TpaXkaaH, UX OOBbEIMHEHUA W OpPraHHU3alui, OCYIIECTBIIAECTCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JesATeabHOCTH amnmapata CoBeTa JenyTaToB IMpU MPEJOCTABICHHUH
MYHULANAIBHON  YCIAYTH, TIOJYYEHHs IIOJHOM, aKTyaJlbHOM M  JOCTOBEPHOMU
uH(popMaIMK O MOPSAIKE MPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYTM U BO3MOKHOCTH
JT0Cy1eOHOrO0  pacCMOTpeHusi oOpameHuid  (kajio0) B mpolecce  MOTYyYEeHHS
MYHHUIUTAIBHON YCIIyTH.

JocyneOHbIi (BHECY1eOHBbIN) MOPSA0K 005KaJT0BAHUS PelleHUuil u (WIK) HeicTBU
(0e3neiicTBus) anmaparTa CoBeTa 1enyTaToB, ero 10/J5KHOCTHBIX JIMI M
MYHUIMIAJbHBIX CJIYKAIIAX

32. 3agBuTenp BmpaBe mnogarh B anmapar CoBeTa JemyTaToB >kajoOy Ha
pemiennss u (wiu) JedctBHs  (O€34€HCTBHE) TIJ1aBbl MYHULMIIAJIBHOLO OKpyTa
MYHUIMOAIbHBIX CITY>KAIllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE MYHHUIIMIIAIBHON
YCIIyTH.

33. Tlomaya u paccMOTpEHHE >KaloO0 OCYIIECTBISECTCS B  MOPSIKE,
ycTaHoBJIeHHOM IaBoii 2.1 denepanbHoro 3akoHa «O0 opranu3anuu MpeaoCTaBIeHUs
rOCyIapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX ycIyr», [lonoxeHnrnem 00 0COOEHHOCTSX T0/1auu
U pacCMOTpPEHHs >XaoO0 Ha pemeHus u (wim) nerictBus (Oe3nedicTBue) ammapara
CoBeta JemyTaTroB, €ro JOJDKHOCTHBIX JIMII M MYHUUUIANbHBIX CIyXalluX,
YTBEPKJIECHHBIM annaparoM CoBeTa JIeIyTaToB.
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[Ipunoxenue
K AJMUHUCTPATUBHOMY perlaMeHTy
IIPEAOCTABICHU  MYHULMIAJIBHOM  YCIyIH
«Bpljaua paspelieHuss Ha BCTyIUIEHHE B Opak
JauLaM, JOCTUIIIMM BO3pacTa IIECTHAUATH

JET»
3anpoc NpUHAT __ 20 roma Ne
['maBe MyHUIMNATBHOTO  OKpyra
@.1.0., 10JKHOCTb, KOHTAKTHBIN Telne(OH, TIOANNCH OTBETCTBEHHOTO 33 PUEM FOHBHHOBO B FOpOI[e MOCKBC
(IoJIy4eHne) U perncTpanuio 3amnpoca I/I O CI)

Pe3yabTaTt npenocraBiieHHs MyHUIUNAILHOMH yCJIyTH
NoJIy4YeH 20 ropma

3asBHUTEND /
TIOANHCH pacmudpoBKa

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPEIOCTABJIeHHE MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYyT'H
«Bbl1aya pa3penieHus1 Ha BCTYIUICHHE B Opak Jinnam,
AOCTUI'IIMM BO3PAacTa MIECTHAALATH JIET»

[Ipomry pa3pemnts ,
(bamrTus, UMs1, 0TIECTBO (TTOTHOCTHIO),

YHnCJio, MCCALl U I'oOJ pOKACHUA
MECTO JKUTEIbCTBA ,
KOHTaKTHBIA  TelneQoH,  aapec  BJIEKTPOHHOM  mouyThl  (IpU  HAJIMYWHN)

5

IrpaXaaHCTBO

BCTYIIUTH B OpaK C ,
(dbamunusi, UMst, 0T4ECTBO (TIOJTHOCTBIO),

YHCII0, MECSI] ¥ TOJ POXKIACHUS
MECCTO KUTCJIbCTBA ,
TpaXI1aHCTBO

VYBaxutenabHas IMpUYrHa OJid BCTYIIJIICHUS B 6pa1<

JlokyMeHTBI, HEOOXOAMMBIE ISl TOTYUYEHUSI MyHUITUTIATLHOM YCIYTH, MPUIIAraroTCs.

Pesynprar npegocraBiieHus MyHUIUIIAIBHOW YCIIYTH ITPOLTY:

1) BergaTh uuHO B annapate CoBeTa AenyTaTOB MYHMIIMIIAIBLHOTO OKpyra ['oJibstHOBO
B ropoze MocCkBe Wi MOEMY IIPEACTABUTEIIIO;

2) HarpaBUTh MTOYTOBBIM OTIPABICHUEM 10 a/IpeCy:

HacTosmum moareepikiaio cBoe corjacue Ha ocyliecTBieHue anmapatom CoBera
JICTyTaTOB MYHHIIUIIATBHOTO OKpyra [oibsHOBO B TOpoje MOCKBE, CIETyHOIINX
JNEUCTBUA C MOMMHM TIEPCOHAIILHBIMU JIaHHBIMU: 0OpaboTka (BKiIro4as cOop,
CHUCTEMATHU3AINI0, HAKOIUICHWE, XpaHEHWe, YTOYHeHHe (OOHOBIEHWE, H3MEHEHUE),
WCIIOJIb30BaHUE, 00e31nMunBaHue, OJIOKMPOBAHWE, YHUYTOKEHHE TEPCOHATBHBIX
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JAHHBIX), a TAaKXKE HMHBIX JACHUCTBUN, HEOOXOIUMBIX HJisi 00pabOTKU MEPCOHATIBHBIX
JAHHBIX B PaMKax IPEIOCTaBICHUSA MyHULUNIAIBHON yCIIyTH.

Hacrosiee cornacue He ycTaHaBIMBAET MPEAEIbHBIX CPOKOB 00paOOTKU JaHHbBIX.
Cpok gneiictBusi coriacus Ha o0OpaOOTKYy IEpCOHAJbHBIX JIaHHBIX: MEPUOA
IPEIOCTABICHUS MyHULIUNIAIBHON YCIIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HampasieHuss anmnapary CoBeTa JemyTaTOB MYHULMIIAJIBHOLO OKpyra
['onbstHOBO B rOpoae MOCKBE MUCEMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, uro anmapar CoBeTa JenyTaToB MyHHIIMIIAIBHOTO OKpyTa ['0lbsSIHOBO B
roposie MockBe 00s3aH IpeKpaTUTh 0OPabOTKY NEPCOHATBHBIX JAHHBIX U YHUUTOXHUTh
NEPCOHANIbHbIE JaHHbIE B CPOK, HE MpPEBBILAOIMNNA 3 pabouux [HEW C MOMEHTa
MOJIYYEHHS] YKa3aHHOT'O OT3bIBA.

3asBUTENb /
MOJINCh paciudpoBka
[IpencraButens 3asBUTENSA /
MOJIITUCH pacumdpoBka
20 1.

AOKYMEHT NOoanWMCcAH SNEKTPOHHOW
noanucerD
Ceprudacar. O3CEBTBAM)3SB4E2A4400D3B12FB32TEES
Braganew AMMARAT COBETA OEMYTATOR
MYHAULHMNANEHOND OKPYTA MONEAHOBED B
MOPOOE MOCKBE, ANNMNAPAT CIO MO MONEAHOBD
h.’.‘lwc-'ahfeneq: ¢ 23.04.2026 no 23.07 2027
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	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Семейный кодекс Российской Федерации;
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	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением к Регламенту (далее – запрос (заявление);
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность), выданный уполномоченным органом;
	4) документ (при наличии), подтверждающий наличие уважительной причины (справки, заключения, иные документы, в том числе выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости);
	6) законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи заявления может указать либо о личном получении результата предоставления муниципальной слуги, либо о его получении иным законным представителем с указанием его персональных данных.

	8.2. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соответствии с законодательством иностранного государства, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	8.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1 и 8.2), является исчерпывающим.
	8.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	12. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
	1) Подача письменного заявления о приостановлении оказания муниципальной услуги заявителем. Возобновление оказания муниципальной услуги осуществляется путем подачи письменного заявления заявителем о возобновлении оказания муниципальной услуги.
	14. Результат предоставления муниципальной услуги.
	14.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	2) направлен заявителю почтовым отправлением;
	14.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14.4. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
	15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	18. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	20. Прием (получение) и регистрация документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	21. Обработка документов.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	21.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	22. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22.2. Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	22.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	23. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	23.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	25. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	26. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	27. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	28. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	29. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	30. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	31. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	32. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	33. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Гольяново в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	_____________________________________________________________________.


