AIIITAPAT COBETA JEITIYTATOB
BHYTPUI'OPO/ICKOI'O MYHUIIUIIAJIBHOT'O OBPA3OBAHNA -
MYHUIIAITAJIBHOT'O OKPYTI'A UBAHOBCKOE B I'OPOJIE MOCKBE
[TOCTAHOBJIEHUE

27 uroast 2026 Ne 02-04-02/17

O0  yrBepxkaeHUM  AJIMHHHCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa npeaocTaBJIeHUs
MYHHMUIMNIAIbHOH YCJIyIrH «Bb11aya
pa3pelieHUsl HA BCTYIUICHME B Opak JMuam,
AOCTUTIMM BO3PACTa LIECTHAALATH JIEeT»

B cootBercTtBuu ¢ DenepanbHbiM 3aKkoHOM OT 27 utosist 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHuzaluy MPEeIOCTaBICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHULMIANBHBIX YCIYI»,
IIOCTaHOBJIeHHEM anmapara CoBeTa JEeIyTaToB MyHULMIIAIILHOIO OKpyra MBaHOBCKOE
or 10 ¢espans 2016 roma Ne 02-01-05/3 «O mpenocTaBieHUH MYHHIMIIATbHBIX
YCIIyI»:
1. VYTBepauTh AIMHHUCTPATUBHBIM PETIAMEHT NPEIOCTABICHUS MYHHLIMNAIbHON
yciyru «Bplada paspelieHdss Ha BCTyIUIEHHE B Opak JMiaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa
HIECTHAAATH JeT» (IPUITOKEHHE).
2. OmyOnuKoBaTh HACTOSIIEE IMOCTAHOBICHHE B CETEBOM HU3JAaHUM «MOCKOBCKUH
MYHULANIAIBHBIA BECTHUK.
3. KoHTponp 3a WCIIOJHEHHWEM HACTOSIIETO IOCTAHOBJIEHHS BO3JIOKHUTH HA TIJaBY
BHYTPHUIOPOJICKOIO MYHHMIMIAIBHOIO O0pa3oBaHus - MYHUIUIAIBHOTO OKpyra
NBanoBckoe B ropone Mockse I'pomosa .1

I'naBa BHYTPUIOpOACKOIO

MYHHUIIUIIAJIBHOTO 00pa30BaHuA -

MYHHIIUIIAJIBHOT0 OKpyra UBanoBckoe

B ropoae Mockse HU.HU. I'pomos



[Ipunoxenue

K TnocTaHoBleHHto anmapata CoBera
JIEMyTaTOB BHYTPHUTOPOJICKOTO
MYHUIUAAIBHOTO oOpazoBaHwUs -
MYHULIUNIAIBHOTO OKpyra MBaHOBCKOE B
ropose Mockse

ot 27 utonst 2026 roga Ne 02-04-02/17

AJIMMHHMCTPATUBHBIN perjamMeHT
NpeIoCcTABJIEHU MYHUIMNIAIBHON yCIyTrH
«Bblgaua pa3penieHusi Ha BCTYIUICHHE B Opak
JIMIAM, JOCTUTIIAM BO3PACTa MIECTHAALUATH JIeT)

Oo01mue moJIoKeHus

1. [IpenmeTom peryJIMpoBaHUs AJIMUHHUCTPATHBHOTO periaMeHTa
NpeAOCTaBICHUS MYHMIIMNAIBLHON yciuyru «Bbimaua paspeieHusi Ha BCTYIUICHUE B
Opak nuiamM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IMIeCTHAAATH JIeT» (nanee — PernmaMenT) siBIsIOTCS
OTHOIIEHUsT  Mexnay  anmapatom  CoBeTra  JEeNMyTaTOB  BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHULUNAIBHOTO O0pa3oBaHUsl - MYHHUIMOAIHHOTO OKpyra lBaHOBCKOe B TOpoje
Mockge (nmanee — anmapar CoBeTa JeMyTaToB) M (PU3MUECKUMHU JIMIIAMU B CBSI3U C
npuHaTueM anmnapatom CoBeTa JeMyTaTOB pelIeHWH O BbIJaU€ pa3pelIeHU Ha
BCTYILJICHHUE B Opak JiMIaM, JOCTUTTIIUM BO3pacTa IMIECTHAIIATH JIET.

2. PernmameHT ompenenser CTaHAApT ¢ yCTaHABIMBAeT CPOKU M
MOCJIEI0BATEIbHOCTh IMUHUCTPATUBHBIX TIPOIIeAYp (IeHCTBUIT) TIPH MIPE0CTaBICHUN
MYHULIUMTAIBHOW ycIyrH «Bblgadya pa3pelieHuss Ha BCTYIUICHHE B Opak JUIam,
JIOCTUTIIIAM BO3pacTa IECTHAAIATH JIETY.

3. AAMUHUCTpPATUBHBIE MPOLIEAYPHI (IEUCTBUSA), YCTAaHOBIEHHbIE PernmamMenTom,
OCYIIECTBJISIIOTCSI B COOTBETCTBHM C  [peOOBaHMSIMH K  MPEIOCTABICHHUIO
MYHULIUMAIBHBIX YCIYT, YTBEpKIEHHbIX anmapatom CoBera aemyTaToB  (naiee —
TpebGoBanus).

Cranaapr npeaocraBjieHUusi MYHUIUNIAIBHON yCJIYIH

4. HaumeHOBaHME MYHUIIMMAIBHOW YyclIyru — «Bblmaua paspemeHuss Ha
BCTYIJIEHHE B Opak JuIiaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAANATH JieT» (lnanee —
MYHULITIAIbHAS YCITyTa).

5. TlpaBOBBIMH OCHOBAaHMSIMH JIJI TPEAOCTABICHUS MYHHUIIUITAIBHOW YCIYTH
SIBJISTFOTCSI:

1) Cemeiinbiii koaekc Poccuiickoit denepaninm;

2) ®enepanbhbiil 3akoH ot 27 utonst 2010 roga Ne 210-03 «O6 opranuzanuu
MIPEIOCTABIICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUITAIBHBIX YCIYT»;

3) 3akon ropojga MockBbl oT 6 HOsi0pst 2002 roga Ne 56 «OO6 opranuzamnuu
MECTHOT'O0 CaMOYTPABJICHUS B Topojie MocKBey;

4) YcraB MyHULIMIIATIBHOTO OKpyra MBaHoBckoe B ropoae Mockae.

6. [ToTHOMOYMS 110 TIPEOCTABICHUIO MYHUIIMITIAIIBHOW YCIIYTH OCYIIECTBIISIOTCS
anmapatom CoBeTa JAenyTaToB.
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7. 3asBuTeneM sBIAeTCS (HU3UUYECKOE JIUI0, JOCTUTIIEE IIECTHAALATU JIET, U
MMEIOIIIEE MECTO JKUTEIBCTBO Ha TEPPUTOPUN MYHHULIMIIAIIBHOTO OKpyra MBaHOBCKOE B
ropoae Mockae (1ajiee — MyHULIIMNIAIBHBIN OKPYT).

WNHTepecsl 3asBUTENsE MOTYT MPEJICTABIATh HMHBIE JIMLA, YNOJIHOMOYEHHBIE
3asBUTEJIEM B TOPAJIKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBBIMU aKTaMU
Pocculickon ®@enepanumu.

8. JIOKyMeHTBI, yCIyrd, HeoOXoauMble M 0OsA3aTeNbHbIEC ISl MPEAOCTaBICHUS
MYHULMUIIAIIbHON YCIIYTH.

8.1. IlpenocTaBieHne MyHUIIUNIAIBHOW YCIYyTHU OCYIIECTBISIETCS HA OCHOBAaHUU
CJIEIYIOLIUX JTIOKYMEHTOB, IIPEICTABIIAEMbIX 3aBUTEIIEM CAMOCTOSITENBHO:

1) 3ampoc (3asBlieHHE) Ha TMPEAOCTAaBICHUE MYHUIMNAIBHOW YCIYTH,
opopMJICHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE€ B COOTBETCTBUU C TMPUIOKEHUEM K
Pernamenty (nanee — 3amnpoc (3asBiaeHue);

2) AOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOMINI JIUYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) [OKyMEHT, MOATBEPKIAIOIIUA MECTO JKUTEIbCTBA HA TEPPUTOPUU
MYHHUIMOAIBHOTO OKpyra (€ciM CBEIEHHS O MECTE€ MKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JJUYHOCTD), BBIIAHHBIN YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM;

4) noxkyMeHT (IIpU HaJIW4YMU), MOJATBEPKIAIONIUN HAIMYUE YBaKUTEIbHOU
NPUYMHBI (CIIPaBKH, 3aKJIIOUYEHUS, MHbIE JOKYMEHTHI, B TOM YHCJE BbIJaBa€MbIe
OpraHu3alMsIMU, BXOJAIIMMHU B CUCTEMY 3[PABOOXPAHECHHUS);

5) NOKyMEHT, MOATBEPKAAIOMIMN MOJIHOMOYMS MPEACTABUTENS 3asBUTENS (IIpU
HEOOXOAUMOCTH);

6) 3aKOHHBIM TIPENICTABUTENb HECOBEPILIECHHOJETHEr0, B MOMEHT I0JIayu
3asBJICHUS MOXKET yKa3aTh JMOO O JIMYHOM IOJYYEHUU Pe3yJibTaTa MpeaoCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHONU YCIIYTH, JTUO0 O €ro MoJIyYeHUH UHBIM 3aKOHHBIM MPEICTaBUTENIEM C
yKa3aHUEM €r0 NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX.

8.2. B ciyuae eciu 3asiBUTENIEM SIBISIETCSI MHOCTPAHHBIN IpakJAaHUH, TO TaKOU
3asBUTEIh TAKKE TMPEACTABISICT JTOKYMEHTHI JUIsl JIUI, BCTYMAlIMUX B Opax,
NPETYyCMOTPEHHBIE  3aKOHOAATENIbCTBOM TOCYAApCTBA, TPAXIAHUHOM KOTOPOIO
SIBJISIETCS 3aBUTEIIb.

JIOKyMEHTBI, BbIIAHHBIE CIIELUATIBHO YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM MHOCTPAHHOTO
rocyJapcTBa, rpakKJaHUHOM KOTOPOTO SBIISIETCS 3asBUTEINb, B CPEpe peryarupoBaHUS
CEMEHHBIX OTHOILIECHMH, MO0 TMOCOJBCTBOM 3TOr0 TOCYJAapCTBa, 00 OCHOBAHUAX U
OTpaHUYCHMUSX 3aKJIIOUYEHHs] Opaka B COOTBETCTBMM C  3aKOHOJATEIbCTBOM
WHOCTPAHHOTO TOCYyJapcTBa, JIOJDKHBI OBITh JIETalM30BaHbl, €CIM HHOE He
NpPEAYCMOTPEHO MEXIyHapoJIHbIMH JoroBopamMu Poccuiickoii ®Depepanuu, W
nepeBe/IeHbl Ha pPYCCKUW s3bIK. BepHocTh mepeBoja JOMKHA OBITh HOTAPUAIBHO
YAOCTOBEPEHA.

[Ipu HaMuuM y 3asiBUTENA TPAKIAHCTBA HECKOIBKUX MHOCTPAHHBIX TOCYAapCTB
110 BHIOOPY 3asIBUTENSI IPUMEHSETCS 3aKOHOIaTEIbCTBO OJIHOTO M3 3TUX T'OCYapCTB.

8.3. Ilepeuenb  JIOKYMEHTOB, = HEOOXOAMMBIX  JUIsi  MPEIOCTABICHUS
MYHUIMOAIBHON yCIyTH (IyHKTHI 8.1 1 8.2), ABIIS€TCS HCUEPIBIBAIOLIUM.

8.4. VYcnyru, HeoOXoaumble U 00s3aTelIbHBIE JUII  IPEIOCTaBICHUS
MYHHUIUIAIBHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3agBuTeNb UMEET MPaBO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (IMyHKTHI 8.1 u 8.2), monas
NUCbMEHHBIM O0T3bIB B ammapar CoBera JAenmyTaroB. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTBI
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BO3BpAIIAIOTCS 3aSBUTENI0 HE TO3AHee 3 pabdouyux CcO JIHA TMOJY4YeHHUsS OT3bIBa
JOKYMEHTOB.

10. Cpox mpemocTaBieHHWs MYHUIMIAIBLHON ycmyru coctaisieT 10 paboumx
JTHEH.

Cpok TmpefnocTaBiCHUS MYHULMOAIBHOM YCIYyrH HAYMHAET HUCYUCIATHCS Ha
ciaeayrommi paboyuil JeHb TOCJHE [JIHS perucTpanuud 3ampoca (3asiBICHUS) C
NPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBMM C Periiamentom (paiee —
JOKYMEHTBHI).

11. OTka3 B npueMe TOKyMEHTOB.

11.1. OcHOBaHMSIMM JJIs1 OTKA3a B IPUEME TOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1) HecooTBeTCTBUE 3asBUTENII TpPeOOBaHUSAM, YKa3aHHbBIM B IyHKTEe 7/
Pernamenra;

2) mpencraBlieHHWE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOMMX TpeOoBaHUAM U
Pernamenty.

3) npeacTaBiieHHE 3aABUTEIEM JOKYMEHTOB, HE MOJAIOMINXCS MPOYTEHUIO.

4) npeACTaBIECHHbIE JIOKYMEHTBl COJIEp’KAT HEJOCTOBEpHbIE U (WJIM)
MPOTUBOPEUYUBBIE CBEJICHHUS;

5) nomaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asiBUTEISI HE YIIOJITHOMOYEHHBIM Ha TO JIULIOM.

11.2. TlepeueHb OCHOBaHMN OTKa3a B MpueMe JOKyMeHTOB (myHKT 11.1)
SIBJISIETCSI KCUEPITBIBAIOIIINM.

11.3. [lucekMeHnHoe penieHue 00 oTKaze B MpueMe JOKYMEHTOB 0GOPMIISIETCS 10
TpeOOBAHUIO 3asBUTENS, MOAMUCHIBACTCS MYHHUIIMIIAIBHBIM CIYXKalllMM anmapara
CoBera nemnyTaToB (Jajiee — MyHUIIMIAIbHBIN CITyKalllhii), OTBETCTBEHHBIM 32 MIPUEM
(MoyyeHre) M PErucTpaluio JOKYMEHTOB, M BBIIAETCS 3asBUTEII0 C yKa3aHUEM
MPUYUH OTKa3a B JICHb OOpaIleHus.

114 B ciyuae oTkaza B NPEAOCTAaBICHUM MYHUIMIAIBHOW YCIyTH amnmapar
Cosera aenyTatoB HHOOPMHUPYET 3aABUTENS O IPUUMHAX TAKOTO OTKAa3a C yKa3aHHEM
NepeYHss JOKYMEHTOB M WH(}OpMaiuu, OTCYTCTBHE U (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTHIO
KOTOPBIX CTaJIM MPUYMHOM OTKa3a, a TaKkKEe C yKa3aHWEM MEpPEYHs YCTAHOBJICHHBIX
dbenepaibHbIMU 3aKOHaMM W (WJIM) WHBIMA HOPMATHBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMU
TpeOOBaHMI, HECOOTBETCTBUE KOTOPHIM IMOBJEKJIO OTKa3 B MPEJOCTABICHHUH
roCyapCTBEHHOM MJIA MYHUILUNAIBLHON YCIYTH.

12. IlprocTaHoBIEHUE NPEOCTABICHUS MYHUIIMTIAIBHON YCIIYTH.

12.1 OcHoOBaHMSIMU JJIsi TIPUOCTAHOBJICHUS] TPEAOCTABJICHUS MYHMIIUIAIbLHON
YCIIYTH SIBJISIFOTCSL:

1) Tlomaya TMCPMEHHOTO 3asBICHUS O TPUOCTAHOBJICHUM  OKa3aHUS
MYHUIIUNIAIBHOW YCIyTH 3asBUTENeM. B0300HOBIEHHE OKa3aHUS MYHUIIMITAILHON
YCIYTH OCYIIECTBISIETCS NMyTEM MOAA4YM MHUCbMEHHOTO 3asBIICHUS 3asgBUTEIEM O
BO300HOBJICHUH MYHUIIUTIATLHON YCIYTH.

122  HWHpIX  OCHOBaHUW Il  NPUOCTAHOBJIEHUS  MPEIOCTABICHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH HE UMEETCS.

13. OTka3 B npenoCTaBIeHUN MyHULIIUIIAIBHON YCIIyTH.

13.1. OcHoBaHMsAMH I OTKa3a B INPEIOCTABICHUM MYHULUINAIBHOW YCIYTH
SBJISIFOTCSL:

1) orcyrcTBHE y 3asgBUTENS YBAKHUTEIBHOM NPUYMHBI [JI  TOJTYUYEHUS
MYHUILIUTTATBHOU YCITYTH;

2) OCHOBaHWUSsl, yCTaHOBJIEHHBIE TOANYHKTaMH 1, 2 u 4 myHnkTa 40 TpebGoBaHuUM.
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13.2. IHpIX OCHOBaHUM ISl OTKa3a B MPEAOCTaBICHUHA MYHULIMIAIBHON YCIyTH
HE UMEETCS.

14. Pe3ynbTaT npeaoCTaBiIeHUS MyHULIMIATBHON YCIIyTH.

14.1. Pe3ynpraTomM npe1oCTaBICHUS MyHULMIATBHOW YCIIYTH SIBJSETCS:

1) BeImaua pasperieHuss Ha BCTyIUICHHE B Opak JIMIly, JOCTHTIIEMY BO3pacTa
HIECTHA/IATH JIET — opopMIIseTCsl mocTaHOBJIeHUEM annapaTta CoBeTa JIemyTaToB;

2) OTKa3 B TMPEIOCTABICHUM MYHHUIIMIAIBLHONW YycIyru — odopmisercs
noctaHoBieHueMm anmapata CoBera JemyTaToB 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN
MYHULMIIAIIBHON YCIIYTH.

14.2. Pe3ynbTat npeaocTaBieHus] MyHHUITUTIATILHON YCIIYTH MOXET OBITh:

1) BbIIaH JIMYHO 3asBUTENIO (ITPEACTABUTEINIO 3aIBUTEIINA);

2) HaIpaBJIeH 3asBUTEIIO IOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

3) BbIIaH 3aKOHHOMY WJTM HHOMY TPEACTABUTENI0 HECOBEPIIEHHOJIETHETO.

14.3. Cnioco6 nomyueHus yKa3bIBaeTCs 3asBUTENIEM B 3ampoce (3asiBICHUM).

14.4 Pe3ynbTaThl NpPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIBLHON YCIYTM B OTHOILICHUHU
HECOBEPIIICHHOJIETHETO, OhopmiieHHBIC B (DOpME TOKYMEHTAa Ha OyMa)kHOM HOCHTEIIE,
HE MOryT OBITb  NIPEAOCTABIEHBI  JPYroMy  3aKOHHOMY  IPEACTaBUTEIIO
HECOBEPIICHHOJIETHErO B CJydyae, €Clid 3asBUTEIh B MOMEHT MOJIaud 3asiBICHUS O
NPEAOCTABICHUA MYHUIIUMAIBHOW YCIYTd BbIpa3wyl MUCbMEHHO >KEJaHUE TOIYYUTh
3amnpaiiuBaeMble pe3yabTaThl MPEIOCTABICHUS MYHUIUIIATLHON YCIYTH B OTHOILICHUU
HECOBEPIIEHHOJIETHEr0 JINYHO.

15. IIpenocTaBieHre MyHHUITUTIATLHON YCIIYTH OCYIIECTBIsETCS OECIUIaTHO.

16. TpeboBaHusl K MOMEUIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIAECTCS MYHULIMIIATbHAS
yciyra, K 3ally OXHAAaHUs, MECTaM JUIsl 3allOJIHEHUS 3alpOCOB O MPEIOCTaBICHUU
MYHHUITUTATBHON yCIIyTH, HH()OPMAIMOHHBIM CTEHJaM C 00pa3laMu UX 3arOJHEHUS U
NepevyHeM TOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JJIsl PEIOCTaBICHUS MYHHUITUIAIBHON YCIIYTH.

16.1. Mecra 11 OXKUAaHUS U 3aIIOJTHEHUS HEOOXOMMMBIX IS MIPEAOCTABICHUS
MYHUITUTIATBHOW YCIYyTH JOKYMEHTOB JOJDKHBI OBITh O0OOPYIOBaHBI CTYJIBSIMHU,
cTolaMu (CTOMKaM#) 1T BO3MOXKHOCTH O(OpPMIICHUS JTOKYMEHTOB C OJIaHKaMu
3ampocoB (3asiBJICHUM ) U KaHUETSIPCKUMU MIPUHAITICAKHOCTIMH.

16.2. MecTta npuema AOJKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJICHHBIM CAHUTAPHBIM,
MPOTUBONOKAPHBIM HOPMaM U MpPaBUJIaM.

16.3. Ha wundopmanMOHHBIX CcTeHAaX B mnomenieHusx anmapata CoBeTa
nenytaroB pasmeniaercs Pernament, TpeGoBanusi, oOpasiibl 3amojHEHHUs 3ampoca
(3asBiieHus1), rpaduk paboThl U HOMEpa KOHTAaKTHBIX TejedoHoB ammapata CoeTa
JEIyTaTOB.

17. Iloka3arenu JOCTYMHOCTH M Ka4e€CTBa MyHULIUITAJIbHOW YCIIYTH:

1) BpeMs 0KHIaHMs B OYEPEIN TIPH T0/1a4ue JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpOK perucTpaiuu JOKyMEHTOB HE JOJDKEH MPEBbIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
WX MPEJCTABICHUS 3aABUTEIEM MYHUIMIIAIBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueMm (MOIyYEHUE) U PErUCTPALMIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXUJIaHWS B OuUepeId MPU MOJYYEHUU pe3yJibTaTa MPefoCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHON YCIIYTH — HE OoJee 15 MuHyT.

18. UudopmupoBaHue o mopsiKe MpeAoCTaBICHUS MYHUIIMTIATBLHON YCIIyTH.

Nudopmaruss o0 mpeaocTaBICHUM MYHHUIIUMIIAIBLHONW YCIYyTrd pasMmeniaercs Ha
obunmaribHOM  caiite  anmapata CoBera  JemyTtatoB B MH(OPMAIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «VHTepHeT», HHPOPMALMOHHBIX CTEHAAX HWJIM WHBIX
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UCTOYHMKAX HWH(OpMupoBaHus B momemieHun arrmapata CoBera AemyTaroB, T
MPEIOCTABISCTCS] MyHULMINAJIbHAs yciyra, Ha Iloprame roCylmapCTBEHHBIX U
MYHHUITUIATBHBIX YCIyT (QyHKIMIA) Topoaa MOCKBBHI.

COCTaB, mocjaenoBaTejJbHOCTb U CPOKH BBINMOJHCHUA AAMUHUCTPATUBHBIX
nmpoueayp AaJisi npeaocraBJICHUNA MyHI/IIII/IHaJIbHOﬁ YCiayru,
TpGﬁOBaHHH K MOPAAKY UX BbINMMOJIHCHHUSA

19. IlpenocraBieHne MyHUIIMIIAJIBHOM YCIYTH BKJIIOYAeT B CeOs CIEAYIOIIHE
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPbI:

1) npueM (MOyYeHHE) U PErUcCTpaIus T0KYMEHTOB,;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) popMupoBaHue pe3yibTaTa MPeI0CTaBICHNUS MyHUIIMITAILHONW YCIIyTH;

4) Bbhlgaua  (HampaBlIGHHWE)  3asBUTENIO0  pe3ysibTara  IPeJoCTaBICHUS
MYHHULUIIATBHON YCIIYTH;

5) BbIAaua 3asBUTEINIO AyOJIMKAaTa pe3yibTara Mpea0CTaBICHUs MYHUIIUTAIbHON
YCIIyTH.

20. [Ipuem (monydeHue) U perucTpanus 10KyMEHTOB.

20.1. OcnHoBaHumeM Hayana BBIIIOJIHEHUS AAMUHUCTPATHUBHOM MPOLELYPHI
SBIIAETCS MOCTYIIEHUE TOKYMEHTOB OT 3asIBUTEISL.

20.2. MyHUUIMNATBHBIA CIIyXalluii, OTBETCTBEHHBIA 3a NpHUeM (MOIy4YeHUe) U
PErucTpalnio T0KYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMMU:

1) aHanu3upyeT JOKYMEHThI Ha MPEeAMET OTCYTCTBUS OCHOBAHMM /JIsi OTKa3a B
npueme H0KyMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpu Hamuumm ocHOBaHMIA ISl OTKa3a B MpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX Ui MPENOCTABICHUS MYHMIMIAJIbHOW YCIyTH BbIIAET
3asIBUTENIO OTKA3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) Ipu OTCYTCTBUM OCHOBAHUU /IS OTKAa3a B IPUEME TOKYMEHTOB OCYLIECTBIISET
npueM (MOJIyYEHUE) U PErUCTPAIUIO IOKYMEHTOB;

3) nmepemaeTr  3aperuCTPUpPOBAaHHbIE  JOKYMEHTBl  Ha  HCIOJHEHUE
MYHHUIMIAIBHOMY CIIyXallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKY JOKYMEHTOB.

20.3. MaxkcumanbHbI CpPOK BBINIOJHEHHS aJIMHHUCTPATUBHOW IPOLIEAYPHI
cocTasiisieT 1 pabouuii eHb.

20.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SIBISETCA
nepenaya  JIOKYMEHTOB ~ Ha  HWCIOJIHEHHE  MYHUIUINAIBHOMY  CIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB, a MPU HAJIMYUU OCHOBAHUU JJIsi OTKa3a B
npueMe TOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX ISl MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIAILHON YCIyTH, —
BblJlaya (HaIpaBJIeHUE) 3asIBUTEIIO OTKA3a B IPUEME JOKYMEHTOB.

21. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

21.1. OcHoBaHHMeM Hauajia BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI
SBJIAETCS MOJYYEHNE 3apPETUCTPUPOBAHHBIX JIOKYMEHTOB MYHULIUITAJIBHBIM CITyKaIlIUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

21.2. MyHUIMNIabHBIN CITy>Kallliid, OTBETCTBEHHBIHN 3a 00pabOTKY JI0KYMEHTOB,
B COOTBETCTBUM ¢ TpeboBaHUAMU:

1) ananu3upyeT TOKYMEHThI Ha MPEIMET OTCYTCTBUSI OCHOBaHHUA JJIA OTKa3a B
PEIOCTaBIECHUN MYHUIIMNAIBHON yCiyTrH (MyHKT 12.1);
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2) pu OTCYTCTBHM OCHOBAHUS JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUN MYHULUIIAIbHOM
YCIyI'M TOATrOTaBIMBAET IPOEKT IOCTaHOBIEHUs anmnapara CoBeTa JEMyTaTOB O
IIPEIOCTABICHUN MYHHUIIMNIAIBHON YCIIyTH;

3) Opu HaNMYMKM OCHOBAHMS JUIsl OTKa3a B IMPEAOCTABICHUH MYHUIMNAIbHON
yciyru (myHKT 12.1) opopmiiser npoekT nocraHoBieHus anmnapata CoBeTa JIeMyTaToB
00 OTKa3e B MpeIOCTaBICHUN MYHHIIMIIAIIBHON YCIIyTH;

4) HampaBigeT JOKYMEHTBI W TMPOEKT MOcTaHOBJIeHUs ammapata CoeTa
JNENyTaToB O TPEIOCTaBICHUM MYHULMIAIBLHOM yCIyrd WiIM 00 OTKaze B
IPEIOCTAaBIEHUN MYHULIMIIAIIBHON YCIYTH JOJKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a
dbopMupoBaHUE pe3yJibTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIyrM — TJaBe
MYHHUIUIIAIBHOTO OKPYTa WU JIUILY, UCIIOJIHAIOLIEMY €r0 IIOJTHOMOYUS.

21.3. MakcuMaJIbHBIII CpPOK BBINOJHEHUS aJMWHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
cocTaBjisieT 3 pabouux JHS.

21.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SIBISETCA
NOJIrOTOBKA MPOEKTA MOCTAHOBJIEHH armapaTta CoBeTa JemyTaToB O IPEIOCTaBICHUU
MYHHUIMIAIBHOW YCIYTH WM IPOEKTa MOCTaHOBJIeHUs amrmapaTta Cosera JiernyTaToB 00
OTKa3€ B PEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIGHON YCIYTH.

22. ®opMUpPOBAaHUE PE3YJIbTATA MPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHMeM Hauaja BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW IPOLEAYPHI
ABIIAETCS TOCTYIUICHHE TIJIaB€ MYHMIIMIAIBHOIO OKpYyra JOKYMEHTOB W IIPOEKTa
noctaHoByieHusa amnmapata CoBera JenyTaToB O NPEAOCTaBIECHUM MYHHUIMNAIbHOU
YCIIYTH WK 00 OTKa3€ B MPEIOCTaBICHUU MYHUIIMTAIBHON YCIIyTH.

22.2. I'maBa MyHMIIMIIAJIBHOTO OKpyTra MBaHOBCKOE B roposie Mockse:

1) Ha OCHOBaHUY NOJy4YEHHBIX JOKYMEHTOB IIPUHUMAET PEIICHHUE C YYETOM IIpaB
U HHTEpPECOB HECOBEpLIEHHOJIETHEro. lIpu 3TOM IIaBa MyHMIMIIAIBHOTO OKpyTa
MOJKET MPUIIIaCUTh 3asBUTENS B anmapaT CoBeTa JeMyTaToB i Oecelbl 10 BOIPOCY
YBOXUTENBHOW MPUYUHBL, [OCIYKUBIIEH OCHOBAaHMEM JUIS  IPEAOCTABICHUS
MYHHUIUIIATBHOU YCIIYTH;

2) mnoANMCHIBAET MPOEKT NOCTaHOBJEHUsA ammapata CoBera AemyTaTtoB O
NPEIOCTABICHUM MYHHUIMNAIBHON YCIyTH WIM 00 OTKa3e B NPEIOCTaBICHUU
MYHHUIUNIATBHOU YCITYyTH;

3) oOecneunBaeT mepenady pel3yJibTata MPEeAOCTaBICHUS MYHUIIUAIBHOM
YCIYyI'M MYHULUIAJIBHOMY CIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 Bblauy (HaIpaBJICHUE)
3asBUTENIO pe3yJibTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHMIIMIAIBHOW YCIyTH, JAJIS MPUCBOCHUS
JOKYMEHTaM CTaryca HCIOJHEHHBIX W BblJaud (HAmpaBlIeHUs) pe3yJibTara
IIPENOCTABICHUS MyHULUMIIAIBHON YCIIYTH 3asIBUTEIIIO.

22.3. MakcumanbHbIil CpPOK BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI
COCTaBJIACT 5 pabouux JHEH.

22.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SIBISETCA
NOJANKMCAHHOE TMOcTaHOBJeHWE amnmapata CoBera JAemyTaToB O MPEJOCTABICHHUH
MYHUIIUNIATHHON YCIYTH WK 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHIUH MyHHUIIUIATIBHON YCIIYTH.

23. Bplmaua (HanpaBieHHME) 3aABHUTENIO  pe3yJibTaTa  IMPEJOCTABICHHS
MYHHUIUIIAIBHON YCIIYTH.

23.1. OcHoBaHMEM Hauajga BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW IPOLEAYPHI
SBIIAETCS TOCTYIJIEHUE pe3yjbTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHUIMNAIbHOW YCIyru
MYHUIIMOAIBHOMY  CJIYy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HamnpaBlIeHUE)
3asIBUTENIO PE3YJIBTATA NIPEAOCTABICHNAS MYHULIUIIAJIBHON YCIYTH.
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23.2. MyHUIIMNaNbHBIA CIIyXalllWii, OTBETCTBEHHBIN 3a BblAaudy (HaIlpaBJICHUE)
3asIBUTENI0 PE3yJIbTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIIBHON YCIYTd, B COOTBETCTBHH C
TpebGoBanusaMH:

1) mpucBanBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOJHEHHBIX;

2) undopMHpYyeT 3asBUTENS O pe3yJbTaTe MPEAOCTaBICHHUS MYHULUMATbHON
YCIIyTH;

3) Bblgaer  (HampaBisIeT) — 3aABHUTENI0O  pE3yJbTaT  MPEJOCTABICHUS
MYHULMUIIAIIbHON YCIIYTH.

22.3. MakcumanbHbIl CpPOK BBINOJHEHUS aJIMHHUCTPATUBHOW IPOLIEAYPHI
cocTaBisieT 2 pabouux JHs.

22.4. Pe3ynpTaToOM BBIIIOJHEHHS AIMUHUCTPATUBHOW IIPOLEAYPHI SBISIETCS
IPUCBOEHUS JOKYMEHTaM CTaTyca UCHOJIHEHHBIX U Bblaya (HalpaBiIe€HUE) 3aBUTEIIO
pe3yibTaTa NpeJOoCTaBICHUS MYyHUIIMIIAIBHON YCIIyTH.

24.  Bplmaya  3asgBuTento  ayOnMkaTa  pesysibTrata  IpeJoCTaBIICHUS
MYHHUITUTIATBHON YCIIyTH (Z1ajee — qyOauKar).

24.1. B cnayyae mopud WM yTpaThl pe3yibTaTa IPEIOCTABIICHHS
MYHUIMOAIBHOW YCIyrM — TIOCTaHOBJIeHHd anmapata CoBera JemyTatoB o
NPEIOCTABICHUM MYHHUIMNAIBHON YCIyTH WIM 00 OTKa3e B NPEIOCTaBICHUHU
MYHHUIMNAIBHOW YCIIyTH, 3asiBUTENb MOXET 00patuthbes B anmapaT CoBera JemyTaToB
3a MOJIyYeHUEM ero ayOsmKara.

24.2. Jlns momydenus nyOinuMkaTta 3asBUTENb mogaeTr B anmapar CoeTa
JIENyTaTOB 3asBJICHHUE, COJEpKallee (PaMUWINIO, UM U OTYECTBO 3asABUTEINS, €ro
HOYTOBBIN ajpec, HoMep TenedoHa. K 3asgBieHHI0 Ha MOdy4YeHUe AyOJIMKaTa JOJIKEH
OBITh MPUIIOKEH UCIIOPUYCHHBIN OPUTHHAJ IOCTaHOBJIEHUS annapaTa CoBeTa JenyTaToB
O IMpPENOCTABIEHUN MYHULUIAIbHON YCIYrM MM 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU
MYHULIUIAIBHON yCIyTH (B Ciiyyae MOpyH).

[Ipu odopmiennn nyOnauMKaTa HWCHOPYEHHBIM OpUTHMHAN TOCTAaHOBJICHUS
anmapata CoBeTa JeMyTaTOB O NPEIOCTABICHUM MYHMIIMIIAJIbHOW YCIyrH WIH 00
OTKa3€ B NPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIBbHON YCIYTY N3bIMAETCA.

24.3. MyHULIMIIAJIBHBIN CIy>Kalluil, OTBETCTBEHHBIN 3a MpueM (MOJy4eHHE) U
pEruCTpaLuIo TOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asiBJICHUE HA MOJyYeHHE yOJIMKaTa B J€Hb
€ro TMOCTYIUIEHHSI M HE TMO03[IHEee CJEAyIolero padboyero MAHS TMepeJaeT ero
MYHUIIMOAIBHOMY  CIYy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBlICHUE)
3asIBUTENIO PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHULIUIIAIHON YCIYTH.

24.4. MyHUIIMNAJIbHBIN CITy’Kalllui, OTBETCTBEHHBII 3a BblJady (HAIPaBIICHUE)
3asBUTEJII0 pe3yJibTaTa MpPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOW YCIyrd, OoQOpMIseT B
COOTBETCTBUM ¢ TpeOoBaHUSMU IyOJMKAT W IMEPENaeT €ro IiaBe MyHHUIUNAIbHOTO
OKpyTra JJIsl IOAIUCAHUS.

24.5. Cpok Bbigaun ayonukara He 6osiee 10 pabounx qHEH CO JHS MOCTYTUICHUS
3as1BJIEHUS Ha MOJy4YeHHUe NyOauKara.

DopMbI KOHTPOJISA 32 HcOJIHeHueM Persiamenra
25. Texymuit KOHTPOJIbL 3a COOJIFOACHUEM M HUCIIOJHEHUEM MYHUIUIATIbHBIMU

CIyXalliuMH, OTBCTCTBCHHBIMH 3a IIPCIOCTABJICHHC MyHI/IHPIHaJIBHOP'I YCIIYyTH,
MMojoxeHu PernamMeHTa U MHBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, YCTAHABJIIMBAIOIIUX
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TpeOOBaHMS K TPEIOCTABICHUIO MYHUIIMIAIBHOM YCIYTH, a TaKKe MPUHATHEM UM
pEeLIEeHU OCYIIECTBIIAECTCS JOIKHOCTHRIMU JullaMu annaparta CoBeTa IemyTaToB.

26. KoHTposib 3a MOJHOTOM M KayeCTBOM MPEAOCTABIEHUS MYHULIMNAIbHOM
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B hopMax:

1) mpoBeieHNs TUIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMmoTpeHust kaio0 Ha gAeidcTBUs (Oe37eHCTBUE) MYHHUIIUIATBHBIX
CITy’KalllUX, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEAOCTABICHUE MYHULIMTTAIILHON YCITyTH.

27. Tlopsgok W NEPUOJMYHOCTH OCYIIECTBICHHUS IIJIAHOBBIX TMPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCS IJIaHOM padoThl annapara CoBeTa JIemyTaToB.

28. Ilpu mpoBepke MOIYT pacCMaTpuUBaThCA BCE BOIMPOCHI, CBSI3aHHBIE C
NPENIOCTaBICHUEM MYHUILIMMAIBHON  yCIyrd (KOMILJIEKCHBIE TPOBEPKH), WIIHU
OTAENIbHBIM BONPOC, CBA3AHHBIA C TPEAOCTABICHUEM MYHUIUIIAIBHONW YCIyTH
(TemMaTHyECKUE MPOBEPKH).

29. BHeruiaHOBBIE MPOBEPKU MPOBOASATCA B CBSI3U C IPOBEPKON yCTpaHEHUS
paHee BBISBICHHBIX HapylieHuil Permamenta, a Takke B Ciydyae MOJy4YEHHUS Kajao0
3asiBUTENIEN Ha JelcTBUS (0€31elCTBUE) MYHUIIMIIATIBHBIX CITYKAIIUX, OTBETCTBEHHBIX
3a MPEeIOCTABICHHE MYHUIIUIIAIbHON YCITYTH.

30. Ilo pe3yapraTaM OCYLIECTBIEHUS KOHTPOJS, B CIy4ac BbISBJICHUSA
HapylleHUH CcoOdIoJeHus ToJoKeHU PernamenTta, BHHOBHBIE JMIIA HECYT
MEePCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMU 3aKOHOJIATEIHCTBA
Poccuiickoit deneparuu 3a perieHus U JaedcTBust (06e31eicTBUE), MPUHUMAEMbIe B
X0J1€ MPEOCTABICHUSI MyHHUITUTIAIbHON YCITYTH.

31. KoHTponb 3a IpeAoCTaBIEHUEM MYHULMNAIbHON YCIyTH, B TOM YHUCIE CO
CTOPOHBI TpaXkaaH, UX OObEIMHEHUN U OpraHMu3aIui, OCYIIECTBIAECTCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JledaTelibHOCTH anmnapara CoBera JenmyTaToOB IIPU  MPEIOCTABICHUU
MYHUIUIIAIBHON  YCIYTH, T[OJYyYE€HUsI TOJIHOM, AaKTyaJlbHOM M JOCTOBEPHOU
uHpOpMAIIU O TIOPSAIKE MPETOCTABICHUS MYHHUIIUNAIBHOW YCIYTM U BO3MOKHOCTH
JOCYIeOHOTO  paccMOTpeHusi oOpamieHudd  (Kayjmo0) B Tpolecce  MOMyYCHHUS
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

JocyneOHbIi (BHeCY1eOHbI) MOPSA0K 005KaJT0BAHUS PelleHU U (WIK) 1eicTBUI
(0e3neiictBus) anmapara CoBera A1enyTraroB, ero (ee) 10/JKHOCTHBIX JIUI[ U
MYHUIIMTAJBHBIX CJIYKAIAX

32. 3asBuTenp BOpaBe MojaTh B anmaparT CoBera JeNMyTaToB >KajoOy Ha
pemienuss u (wim) gedctBus (Oe3nelcTBHE) TJ1aBbl MYHMIIMIAIBHOTO OKpYTa,
MYHULHUNAIBHBIX CIIY’KalllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHULIHUNAIbHOU
YCIYTH.

33. Ilogawa wm paccMOTpeHHE KaloO OCYIIECTBISETCS B  MOPSJIKE,
ycTaHoBJICHHOM TiaBoit 2.1 denepanpHOro 3akoHa «O0 opraHu3anuy MpeaoCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX U MyHUIIUIIAJIbHBIX yCIyT», [lonoxennem 006 0COOEHHOCTAX MOJaYu
U pacCMOTpEHMs XaloO0 Ha pemieHuss u (wiam) nerctBusi (Oe3naedcTBUe) ammapara
CoBera pgenyraroB lBaHoBckoe B roposie MOCKBE, €ro MOMKHOCTHBIX JUI U
MYHULUNAIBHBIX CIYKalllMX, YTBEPKJAECHHBIM armnapatoM CoBeTa JemyTaToB.
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[Ipunoxenue
K AJIMUHHUCTPaTUBHOMY periaMeHTy
MPENOCTABICHUSA MYHULUTTAIBHON YCIIyTH
«Bpimaua paspenieHus Ha BCTYIUIGHHE B Opak
JuLaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa MIECTHAAUATU
JIET

3anpoc NpUHAT __ 20__ roma Ne

['maBe MyHUIMIIAIBHOTO  OKpyra

HNBanosckoe B ropoae Mockse

®.U.0., 10KHOCTD, KOHTAKTHBIH Telae(OH, MOAIMCH OTBETCTBEHHOTO 3a IPUEM
(TIoJTyueHHe) U PEruCTPALHIO 3arpoca

1.0.0.
Pe3yabTaT npegocTaBjieHus] MyHHIMNAJIbHON YCIyTH
NnoJIy4YeH 20 roma
3asBUTENb /

TIOAITHUCH pacirdpoBKa

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA MPeI0CTABJIEHUE MYHUIIUNIAJILHOM YCJIYyTH
«Bbl1aua pa3penieHnsi Ha BCTYILIEHHE B Opak Juuam,
AOCTUTTIAM BO3PACTA MIECTHAALATH JIET)

[Ipomy pa3pemnrs ,
(damrTus, UMsI, 0TIECTBO (TTOTHOCTHIO),

YHnCJio, MECALl U I'oJ pOXKACHUA
MECTO JKUTEIbCTBA ,
KOHTaKTHBIM  TelneQoH,  aapec  SJIEKTPOHHOM  mouyThl  (IpU  HAJIMYWHN)

5

TPaKIaHCTBO

BCTYIIUTh B OpaK C ,
(bamunusi, uMst, 0T4ECTBO (TIOJIHOCTHIO),

YHCII0, MECSI] ¥ TOJ POXKICHUS
MECTO XKUTCJIIBCTBA .
TpaXI1aHCTBO

VYBaxutenabHas IMpUYrHa OJid BCTYIIJIICHUS B 6pa1<

JlokyMeHTBI, HEOOXOAMMBIE ISl TOTYUYEHUS MyHUITUTIATLHOM YCIYTH, MPUIIAraroTCs.

PesynbTaT npenocraBineHuss MyHAIMIIAIBHON YCIIyTW IPOLLY:

1) Bbigate snuuyHo B ammapate CoBera jgenytaroB VIBaHOBCKOE WM MOEMY
IIPEICTABUTEIIIO;

2) HanpaBUTb [TOYTOBBIM OTIPABICHUEM I10 aJIPECY:

Hacrosmum moaTBepKaao CBOE corjiacue Ha ocymiecTBieHue ammapatom CoBera
JIEMyTaTOB MYHUIMNAIBHOTO OKpyra lBaHoBckoe B ropoae MockBe, CleAyrOIIUX
JNEUCTBUI C MOMMH TIEPCOHANIBHBIMU JaHHBIMU: 00paboTka (BKJIOuas cOop,
CHUCTEeMAaTHU3allMI0, HAKOIUICHUE, XpaHEHHE, yTOYHeHue (OOHOBJICHHE, W3MEHEHHE),
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UCIIOJIb30BaHUE, 00e31MunBaHue, OJIOKMPOBAHME, YHUYTOKEHHUE TEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX), a TAKXKE HWHBIX JCHUCTBUN, HEOOXOIUMBIX HJisi 00paOOTKU TMEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B paMKax MPEIOCTaBICHUS MyHUITUTATBHON yCIIyTH.

Cpox peiicTBUs corjlacus Ha O0Opa0OTKy TepCOHAIBHBIX JaHHBIX: MEPHOJ
MIPEIOCTABICHUS MyHUITUIATHHOU YCITYTH.

Cornacue Ha 0OpabOTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nmyTeM HampaBieHusi anmapary CoBeTa JemyTaTOB MYHHUIIUMIIAIBLHOTO  OKpyTa
HNBanoBckoe B ropoae MOCKBE MMCbMEHHOT'O OT3bIBA.

Cornacen, yto anmapar CoBeTa JenyTaToB MyHHIIUIAIBHOTO OKpyra FIBaHOBCKOE
B TOopoje MockBe 00s3aH MPEKpaTUTh O0pPabOTKY MEePCOHANBHBIX JAHHBIX U
YHUYTOXUTh TIEPCOHAIBHBIE JIaHHBIE B CPOK, HE MpeBbIIatONMil 3 pabouyux IHEH ¢
MOMEHTA MOJYyYEHUs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asBUTEINb /
MOJTHCH pacumppoBka
HpeI[CTaBI/ITeJIL 3asABUTCIIA /
MOJMHNCH pacumppoBka
20 r.

OOKYMEHT NOANWCAH 3NEKTFOHHOW
noanucklo

Ceprvgiear; IFEE3%21300BD18A8A830AGG0540DC52C
Bragenew: AMNMAPAT COBETA OENMYTATOB
BHYTPHUMPOLACKOMD MYHALMNANBHOMD
OBEPAIOBAHMA - MYHWULUWMNANBHOMD OKFYTA
WBAHOBCKDE B MPOIE MOCKBE
k.'_'}eﬂcraﬂeneu: ¢ 26122025 no 21.03 2027
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	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соответствии с законодательством иностранного государства, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	8.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1 и 8.2), является исчерпывающим.
	8.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	11.4 В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги аппарат Совета депутатов информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверностью которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги.
	12. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
	12.1 Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Подача письменного заявления о приостановлении оказания муниципальной услуги заявителем. Возобновление оказания муниципальной услуги осуществляется путем подачи письменного заявления заявителем о возобновлении муниципальной услуги.
	12.2 Иных оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.
	14. Результат предоставления муниципальной услуги.
	14.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	14.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	3) выдан законному или иному представителю несовершеннолетнего.
	14.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14.4 Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
	15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	18. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	20. Прием (получение) и регистрация документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	21. Обработка документов.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	21.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	22. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22.2. Глава муниципального округа Ивановское в городе Москве:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	22.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	23. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	25. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	26. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	27. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	28. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	29. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	30. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	31. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	32. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	33. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов Ивановское в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов Ивановское или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	_____________________________________________________________________.


