AIIITAPAT COBETA JAEITYTATOB
BHYTPUTI'OPOACKOI'O MYHHUIIUITAJIBHOI'O OBPA3OBAHMUSA —
MYHHUIIUITIAJIBHOT'O OKPYT'A H3MAMJIOBO B 'OPOJIE MOCKBE

INOCTAHOBJIEHHE

02.06.2026 Nel2

006 YTBEPKICHUU AJIMMHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa NpeaoCTaBJICHUS
MYHHMUIUNIAIbHOH yCJIyIru «Perucrpanus
YCTABOB TEPPUTOPHAJIBHBIX O0OLIECTBEHHbIX
caMoyInpaBJIeHH»

B coorBerctBun ¢ ®denepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utons 2010 roma Ne 210-D3
«O06 opraHu3alMM MperOoCTABIECHUS TOCYJAapCTBEHHBIX U MYHHUIMIAIBHBIX YCIYI»,
pemiennem CoBeTa JIeMyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUIMIIAIBLHOTO OOpa3oBaHUS —
MyHUIMNANBHOTO OKpyra M3maiinoBo B ropoge Mockse ot 12 mas 2026 rona Ne 61/7
«O TeppuTOpHATBLHOM OOIIECTBEHHOM CaMOYIIPABICHUH BO BHYTPUTOPOACKOM
MYHULIMIIAJIBHOM 00pa3oBaHUM — MYHMLMIAIBHOM OKpyre HM3mailioBo B ropoje
MockBe», mnoctaHoBieHueM amnmapata CoBera JIelyTaTOB  BHYTPUTOPOACKOTO
MYHUIMOAIBHOTO 00pa30BaHMs — MYHMIMOAIBHOrO OKpyra M3mailioBo B ropoje
Mockse ot 11 mapra 2025 romga Ne 4 «O npenocTaBlieHHH MYHULMIIAJIBHBIX YCIYT BO
BHYTPUTOPOJICKOM MYHMIIMIIAJbHOM OOpa30BaHUM — MYHHUIHUIAIBHOM  OKpYyre
N3maitnoBo B ropoae Mockse» ammapar CoBera [emyTaTOB BHYTPHUTOPOICKOIO
MYHUIHMIAJIBHOT0 00pa3oBaHusi — MyYHHIIMNIAJABHOTO oOKpyra M3maiijioBo B ropoae
MockBe nocTaHOBJIsACT:

1. YTBepauTs AIMUHHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT IPEAOCTABICHUSI MyHULIMIIATBHON
yeinyru «Peructpanusi ycTaBOB TEPPUTOPHAIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOYIPABICHUI
(mpuItoXKEeHue).

2. OnyOnuKoBaTh HACTOSIIEE TOCTAHOBIICHUE B CETEBOM M3/IaHUU «MOCKOBCKUN
MYHUIIUNIATBHBIA BECTHUK» M Pa3MECTUTh Ha O(UIMAIBHOM CaliTe MYHUIUIAIBLHOTO
okpyra M3maiinoBo B ropoge Mockse izmaylovo-vao.ru.

3.KOoHTpOJIb 32 UCIOJIHEHUEM HACTOSIIIErO MOCTAHOBJIEHUSI BO3JIOKUTH Ha TIJIABY
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHUIIUTIATHLHOTO O00pa30oBaHUS — MYHHUIIMIIAILHOTO OKpyTa
N3matinioBo B ropoae Mockse ['oxuna B.B.

I'naBa BHYyTPUIroOpoACKOro MyHMIIUNIAJIbHOI O
00pa3oBaHus — MYHUIIUNIAJBLHOTO OKPYra
H3maiisioBo B ropoge Mockse B.B. I'o:xxun



[Ipunoxxenne

K moctaHoBieHuto  ammapata  Cosera
JIeIyTaToB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHULMIIAJIBHOTO oOpa3oBaHMUsI —

MYHULMIIAIBHOTO OKpyra IM3maitioBo B
ropoae Mockse
ot 02 urons 2026 roga Ne 12

AJIMUHUCTPATUBHBIN perjiamMeHT
NpeIoCcTABIeHUS MYHUIIUTIAJIBLHOM YCJIYTH
«Perucrpanusi yCTaBOB TePPUTOPHAIBHBIX 001IIeCTBEHHBIX CAMOYIIPABJICHHID)

Oouue MoJI0KeHU

1. [IpeameTom PEryJIMpOBaHHUS AJIMUHHUCTPATUBHOTO perjiaMenTa
NPENIOCTaBICHUSI MYHMIIMNAIBHON ycnyru «Perucrpanus ycTaBOB TEPPUTOPUATBHBIX
OOIIECTBEHHBIX CaMOYMpaBlIeHU» (J1ajee — PeriiamMenT) sSIBISIOTCS OTHOIICHUS MEX]TY
anmaparoM CoBeTa JenyTaToB BHYTPUTOPOJCKOIO0 MYHHUIIUMIAIBHOTO OOpa3oBaHUS —
MyHHUIIMNIATBHOTO OKpyra IM3maiinmoBo B ropoje Mockse (manee — ammapar CoBera
JeNyTaToB) U (PU3MYECKUMH JHUIAMM B CBSI3M C MNpuHATHeM amnmaparom Coserta
JIEMyTaTOB PEIIEHUH O PEerucTpanuy yCTaBOB TEPPUTOPHUAIBHOIO OOIIECTBEHHOTO
camoymnpasieHus (naiee — ycras TOC).

2. PermameHT omnpenenseT CTaHAApT W YCTAaHABIMBAET CPOKU U
MOCJIEIOBATENBHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP (IEHCTBHI) MPU NPEIOCTABICHUN
MYHULMOAIBHOW yclIyru «Peructpanusi ycTaBOB TEPPUTOPHAIBHBIX OOIIECTBEHHBIX
CaMOYIIPaBJICHUIN.

Peructpauust pemenuss cobpanus (KOHQepeHUHH) TpaxaaH O BHECEHUU
m3MeHennit B ycraB TOC ocyuiecTBisieTcsi B COOTBETCTBHUM C  HACTOSIIUM
PernameHnToM, ycTaHOBIIEHHOM 151 perucTtpanuu ycraBa TOC.

3. AIMUHUCTpAaTUBHBIE MPOLEAYPHI (ICUCTBUS), YCTAHOBICHHbIE PeriaMeHTom,
OCYIIECTBISIIOTCS. B COOTBETCTBUM ¢  TpeOoBaHMSAMM K  IPEIOCTABIICHUIO
MYHULMNAIBHBIX YCIYT, YTBEpKIACHHBIX anmnaparoM Coera aenmyTaroB (naiee —
TpebGoBanus).

CTaHI[apT npeaocraBJCHUSA MyHPIIlI/IHaJILHOﬁ Ycayru

4. HauMeHOBaHME MYHULMIAIBHOW ycayru — «Perucrpanus ycTaBoB
TEPPUTOPUAIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOYINpAaBIECHUW» (Hajnee — MyHHUUUIAIbHAsA
yCiyra).

5. TlpaBoBBIMU OCHOBAHHMSAMHU IS TMPETOCTABICHHUS MYHHIMIAIBHOW YCIIYTH
SIBJISTIOTCSL:

1) ®enepanbubiii 3akoH or 20 mapra 2025 roma Ne 33-@3 «O06 o06mmx
MPUHIIAIIAX OPTaHU3AIMK MECTHOT'O0 CAaMOYIIPABJIICHUS B €IMHOW CHCTEME IMyOJMYHOU
BIIACTHY;

2) ®enepanbubiii 3akoH oT 27 uronst 2010 roga Ne 210-®3 «O0 opranuzanuu
MIPEIOCTABIICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUTIAIBHBIX YCIYT»;

3) 3akon ropoaa MockBbl or 6 HOsiOps 2002 roma Ne 56 «OO0 opranuzanuu
MECTHOTO CaMOYIIpaBJeHUs B Topoie MOCKBe»;



3

4) YcraB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIIUITAILHOTO 00pa30BaHUsl — MyHUITUTIATHLHOTO
okpyra M3maiisioBo B ropoae Mockse;

5) Tlopsmox perucTpalii  yCTaBOB  TEPPUTOPUATBHBIX  OOIIECTBEHHBIX
CaMOYyNPaBJICHUA B MYHUUMIAIBHOM OKpyre M3mannoBo B ropoxe Mockse,
yTBEpKJIEeHHbIN pemenrneM CoBera JemyTaTOB BHYTPUIOPOACKOIO MYHHULMIAIBLHOTO
o0pa3zoBaHus — MyHUIIMTIIATBLHOTO OKpyra M3maiinoBo B ropoae Mockse ot 12 mas 2026
rona No 61/7 «O TepputopualibHOM OOIIECTBEHHOM CaMOYNpPaBICHUU BO
BHYTPUTOPOJCKOM MYHHUIMNAIBHOM OOpa3oBaHUM — MYHHUIMOAIBHOM  OKpYre
N3marninoBo B ropoae Mockse».

6. [TostHOMOYMSI 110 MPEOCTABICHUIO MYHUIIMIAIILHON YCITYTU OCYILIECTBISIOTCS
anmaparoM CoBeTa JIeIyTaToB.

7. 3asBuUTeneM sBIsAeTca  (Qu3MUeckoe JMI0, U30paHHOE CcoOpaHuEM
(koH(epeHIMEel) TpaxJIaH MpeJcenareyieM TEPPUTOPHATIBLHOIO  OOIIECTBEHHOTO
caMOyTpaBJICHUSI.

HNHuTtepechl 3asBUTENIE MOTYT MPEACTABIATh HHBIE JUIA, YHOJHOMOYEHHBIE
3asBUTEJIEM B TMOPAJIKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTUBHBIMU TPAaBOBBIMU aKTaMU
Poccuiickon @enepanumu.

8. JIOKyMEHTBI, yCIyrd, HEOOXOJUMBbIE M 00sI3aTEIbHbIE NIl MPEIOCTaBICHUS
MYHHIUITAIBHON YCIYTH.

8.1. IlpenocraBienre MyHULHUIAIBHON YCIYTrd OCYLIECTBISETCS HA OCHOBAHHUH
CJIEIyIOLIUX IOKYMEHTOB, IIPE/ICTABIISIEMbIX 3asBUTEJIEM CAMOCTOSITENIBHO:

8.1.1. Ins peructpauuu ycraa TOC:

1) 3ampoc (3asBiieHME) Ha MPEJOCTABICHHE MYHUIUINAIBHON  YCIyTH,
opopMiIeHHBI Ha OyMa)KHOM HOCHUTENIE B COOTBETCTBUM C TNPUIOXKEHHEM | K
Permamenry;

2) TOKYMEHT, YOCTOBEPSIOIIHI JINUHOCTD 3asBUTEIIS;

3) ycra TOC, npomuTeiii, NMPOHYMEPOBAHHBIA M 3aBEPEHHBIA MOAMHUCHIO
npefacenarenas  TEPPUTOPHAIBHOTO  OOIIECTBEHHOIO  CaMOYIpaBJICHHS, B  JBYX
IK3EMIUISIPAX, a TAKXKE HA SJIEKTPOHHOM HOCHUTEIIE;

4) komuio MPOTOKOJa coOpaHusi (KOHPEpPEHIMU) Tpa)KJaH, Ha KOTOPOM ObLI
npuHsaT ycraB TOC (komusi NPOTOKOJIAa MPOILIMBAETCS, MPOHYMEPOBBIBAETCS U
3aBepsieTcsl  NOJANUCHI0  Tpejacenareiass  TEePPUTOPHAIBHOIO  OOIIECTBEHHOTO
caMOyTpaBJICHUs);

5) xomnuio mpoTokoyia coOpaHus (KoH(epeHLMH) rpaxiaH, Ha KOTOPOM ObLI
u30paH Mpeacenareib TePPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOIO CaMOYIpaBiIeHUs (KOTMHS
MIPOTOKOJIA IPOILIUBAETCS, POHYMEPOBBIBAECTCA U 3aBEPSIETCS MOAMUCHIO MpeICeaaTeNsI
TEPPUTOPHAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CAMOYITPABJICHHUS);

6) TOKYMEHT, MOJTBEPKAAONINN MOJIHOMOYUS MPEICTABUTENS 3asBUTENS (TIpH
HEOOXOJIMMOCTH).

8.1.2. Jlns peructpammu pemieHus coOpaHus (KoH(MEpeHIun) TpaxiaaH o
BHeceHuU u3meHenuit B ycraB TOC:

1) 3ampoc (3asBieHHME) HA MPEJOCTABICHHE MYHULUIAIBHON  YCIyIH,
opopMieHHbII Ha OyMa)XHOM HOCHUTENIE B COOTBETCTBUHM C TPHIOXKEHHEM 2 K
Permamenry;

2) TOKYMEHT, YAOCTOBEPAIOIINNA TUYHOCTD 3asIBUTENS;

3) ycraB TOC, 3apeructpupoBanHbliii B annapate CoBeTa J€MyTaToB;

4) pemenue codpanus (KoHPEpeHIMN) rpaxaaH O BHECCHUU U3MECHEHUHN B yCTaB
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TOC, npommMroe, HIPOHYMEPOBAaHHOE U 3aBEPEHHOE IOJIMUCHIO IMPEICEHaTENs
TEPPUTOPUAIBHOTO OOIIECTBEHHOI'O CAaMOYIIPABIICHUS, B IBYX 3K3EMIUISIPax, a TakKe Ha
AIIEKTPOHHOM HOCHTEIIE;

5) xomuio MPOTOKOJa coOpanus (KOH(EpeHIMH) TpakaaH, Ha KOTOPOM OBLIO
NPUHATO peUIeHue O BHeceHMu u3MeHeHud B yctaB TOC (komust mHpoTOKOIa
NPOILIMBAETCA, IPOHYMEPOBBIBAETCS W  3aBEpSIETCS MNOMANUCHIO  MpeacenaTess
TEPPUTOPUAIIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CAMOYIIPABJICHMUS);

6) KONUIO MPOTOKOJa coOpaHus (KoH(epeHIuU) rpaxiaaH, Ha KOTOPOM ObLI
n30paH MpeAcenareib TePPUTOPUATBLHOTO OOIIECTBEHHOIO CaMOYIpaBiIeHUs (KOTMHS
MPOTOKOJIA IPOLIMBAETCS, MPOHYMEPOBBIBACTCA U 3aBEPSIETCS MOAMMUCHIO MpeIceaTesl
TEPPUTOPHUAIBHOTO 0OIIECTBEHHOTO CAMOYIIPABIICHHUS);

7) ITOKYMEHT, MOJTBEPKAAIONINI MOJIHOMOYHUS MPEICTABUTENS 3asiBUTENS (TpU
HEO0OXOIMMOCTH).

8.2. IlepeueHbp  JOKYMEHTOB,  HEOOXOJUMBIX  JUIsI  TNPEAOCTaBICHUS
MYHULIUNAITBHON yciyTH (myHKTHI 8.1.1 u 8.1.2), siBisieTcst uCYepHbIBAIOIINM.

8.3. VYcmyrm, Heobxoaumble U  00s3aTeNbHBIC JUIS  MPEIOCTABICHUS
MYHULUNIATBHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asgBuTenb MMEET MPABO OTO3BaTh JNOKyMEHTHI (IMyHKTHl 8.1 u 8.2), monas
IUCBbMEHHBIM  OT3bIB B ammapar Coera JenmyTaToB. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTHI
BO3BpAILAIOTCS 3asIBUTENI0 HE TNo3AHee 3 paboyux cO JHS TMOJY4YEHHUs OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok mnpenocTaBieHUsT MYHMIMNAIbHOMW YCIYrM cocTaBisier 15 pabouux
THEH.

Cpok mpenocTaBiI€HUs MYHULHUIAIBHOM YCIYyTM HAauyMHAET HCYHUCIATBCS Ha
cleqyomuil  pabounii JeHb IOCie JHS perucTpauuu 3ampoca (3asBi€HMs) C
IPWIOKEHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHMM ¢ PermameHTroMm (nanee —
JIOKYMEHTBI).

11. Otka3 B npriemMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOBaHMSIMM [JIs1 OTKAa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBIISIOTCS:

1) HecooTBeTcTBHE 3adABUTENs TpeOOBAaHUAM, YKa3aHHbIM B IIyHKTE 7
Permamenra;

2) mnpencTaBieHUE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIMX TpeboBaHMsIM U
Pernamenry.

3) mpejacTaBlieHHE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE MOIJIAIOIIUXCS TPOUYTEHUIO.

4) TpencTaBlIEHHbIE JIOKYMEHTHI  COAEp>KaT HEJOCTOBEpHbIE U (WJIN)
MIPOTUBOPEYMBBIE CBEJICHHUS;

5) nojgava JOKYMEHTOB OT UMEHHM 3asiBUTEJIS HE YIIOJTHOMOUYEHHBIM Ha TO JIMILIOM.

11.2. IlepeueHb OcHOBaHUH OTKa3a B IprueMe TOKyMEeHTOB (IyHKT 11.1) siBisiercs
VCYEPIIBIBAIOIIHM.

11.3. [lucemeHHOE perieHne 00 oTKa3ze B MpueMe JOKYMEHTOB O0()OpMIISIETCS TIO
TpeOOBaHUIO 3asiBUTENS, MOANUCHIBACTCS MYHMUIIMIAIBHBIM CIYXKaIllUM —arrmapaTa
CoBera nenyTaToB (fajnee — MyHHUIMIAIbHBINA CITy>Kallllii), OTBETCTBEHHBIM 3a IPUEM
(MoJyyeHre) U PErUCTpalMI0 JTIOKYMEHTOB, U BBIJAETCA 3asABUTENIO C YKa3aHUEM
MPUYMH OTKa3a B JIEHb OOpaIlleHHUS.

12. OTka3 B npen0CTaBIEeHUN MyHULIUIAIBHON YCIYTH.

12.1. OcHOBaHuAMM [JIsl OTKa3a B NPEAOCTABIEHUNM MYHUUMUIIAIBHOW YCIIyT'H
SABJISIFOTCSL:
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1) necootBercTBHE ycTaBa TOC, pemienusi coOpanust (KOH(GEPEHIINN) TPaXKIaH O
BHeceHun wu3MmeHeHnit B ycrtaB TOC Koucturyunn Poccuiickoit ®enepanuu,
dbeneparbHBIM 3aKOHAM W WHBIM HOPMATUBHBIM TPaBOBBIM akTam Poccuiickoi
@enepannu, 3aKOHaM ropofa MOCKBBI U MHBIM IIPABOBBIM akTaM ropoaa MOCKBBI,
¥YcraBy MyHHIIMIIAIBHOTO OKpyTra M3mainoso;

2) HapylIeHHE YCTaHOBIEHHOTo PeepabHbIM 3aKOHOM «O0 00X NpUHIMIAX
OpraHu3ald MECTHOro camoympasieHuss B Pocculickoit @enepanum» Mopsaka
npuHsaTus ycrtaBa TOC, pemeHuss coOpanus (KoH(epeHUUH) rpakJaH O BHECEHUU
n3meHeHnuii B ycraB TOC.

3) ocHOBaHMs, yCTaHOBJIEHHbIC MoANYHKTamMu 1, 2 u 4 nmynkra 40 TpeOoBaHuUi.

12.2. IHpIX OCHOBaHUM IJIs1 OTKAa3a B MPEJOCTABICHUN MYHULUNAIBHON yCIIyrU
HE UMEETCS.

13. Pe3ynbTaT npeocTaBiIeHUs] MyHULIMIIAIBHON YCIIyTH.

13.1. Pe3ynbTraToM npeaocTaBICHHUS] MyHUIUIIAIBHOW YCIYTH SBISIETCA:

1) peructpanus ycraa TOC — odopmisieTcs: moctaHoBiIeHHEM ammapata CoBeTa
JIENyTaTOB, CBHUJIETEIBCTBOM O PETUCTpAllMM YCTaBa M MPOCTABJIECHUEM HA YyCTaBe
mraMia o peructpanuu (opma CBUACTENHCTBA U IITaMIla ycTaHaBinuBaeTcs: CoBeToM
JIENyTaTOB MyHULUIIAILHOTO OKpyra M3MaiinoBo);

2) peructpauusi peuieHus coOpaHus (KOH(PEpEeHLMH) TpakJaH O BHECEHHUH
m3mMenenniit B ycraB TOC — odopmisiercs mnoctaHoBieHueMm anmnapara CoBeTa
JIenyTaToB U mnpocrasieHreM Ha ycrtaBe TOC u pemeHun coOpanus (KOH(EpeHIINH)
rpakJiaH O BHECEHHHM MU3MEHEHU B yCTaB IITaMIIa O PETUCTpAIMK U3MeHeHu (dhopma
mTamna ycranaBiuBaetcs COBETOM JIETyTaTOB MYHHIIMTIIAIBHOTO OKpyra M3maitnoBo);

3) oTKa3 B TPENOCTaBICHUH MYHHUIMNAIBHOW yCIyrd — 0QOopMIIeTcs
NUChbMEHHBIM OTBeTOM ammapata CoBera JemyTaToB 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUU
MYHULUIAIBHON YCIIYTH (J1ajee — MMCbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbprar npeaocTaBieHUs] MyHUIIUIIATILHON YCIIYTH MOXET OBITh:

1) BbIIaH TUYHO 3aABUTENIO (IIPEACTABUTEIIIO 3asIBUTEISA);

2) HarpaBJI€H 3agBUTENIO NIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Cnoco6 monyueHHsl yKa3bIBae€TCs 3asgBUTEIEM B 3ampoce (3asBICHHUM) HA
MPEIOCTAaBICHUE MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

14. [IpenocTaBieHre MyHUIIMTIATLHON YCIYTH OCYILECTBIISIETCS OECIIaTHO.

15. TpeboBaHusI K OMEILIEHUSM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIAECTCS MyHHUIMIAIbHAS
yciyra, K 3ajy OXHJaHUs, MeCTaMm JUIsl 3aloJHEHUs 3alpoCOB O MPEIOCTABICHHUU
MYHUIIUNATBHOW YCIyTH, HHOOPMAIMOHHBIM CTEHJIaM C OoOpa3liaMH MX 3alOJIHEHUS U
NepevyHeM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIJIsl PEIOCTaBICHUS MYHHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

15.1. Mecta muig OXUAAHUSA U 3aMIOJIHEHUS HEOOXOIUMBIX ISl IPEIOCTABICHUS
MYHUIIUIAIBHON YCIIYTH JOKYMEHTOB JOJKHBI OBbITH 000PYAOBaHbI CTYJIbSIMH, CTOJIAMU
(croiikamu) a7 BO3MOXKHOCTH O(OpMIIEHUS JOKYMEHTOB C OJaHKaMu 3allpocoB
(3asBJIeHUI) U KAHIEISIPCKUMU TPUHAJIC)KHOCTIIMHU.

15.2. Mecra npuema IOIKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJICHHBIM CaHUTAPHBIM,
IIPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U ITpaBUjIaM.

15.3. Ha wunHdopmManMOHHBIX CTeHJax B moMemeHusx anmapata CoBera
nenytaroB pasmemiaerca Pernmament, TpeOoBaHus, 00Opa3lbl 3amoJIHEHHS 3ampoca
(3asBieHus1), rpaduk pabOTHl U HOMEpa KOHTAKTHBIX TesiedoHoB ammapata CoBera
JIENyTaToB.

16. [Tokazatenu JOCTYMHOCTH M Ka4eCTBa MyHULIUIIAIbHOW YCIYTHU:
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1) Bpemst 0kU1aHusl B OUepein IPU [oj1aye TIOKyMEHTOB — He Oosee 15 MUHYT;

2) CpOK perucTpanuy J0KyMEHTOB HE JOJDKEH MPEeBbINIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
UX IPEACTABICHUs 3asBUTEIEM MYHMUIUIIAJBHOMY CIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOJyYEHHE) U PETUCTPALUIO IOKYMEHTOB;

3) Bpems OXUIaHUS B OYEPENU IPH IMOJYYEHUH pe3yJbTaTa MPEJOCTABICHHS
MYHUIMOATBHON YCIIyTH — HE Oojee 15 MuHyT.

17. UadopmupoBaHue 0 NOPSAIKE MPEAOCTABICHNUS MyHULIUIIAIBHON YCIYTH.

Nudopmanuss o0 npenocTaBiIeHUHM MYHULMNAIBHON YCIYrd pa3Mellaercs Ha
opuimanbHoM  caiite  anmapara CoBera  JenmyTatoB B MH(GOPMAaIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «HTepHeT», MH(POPMAMOHHBIX CTEHJAX WJIM HHBIX
UCTOYHMKAX HMHQOpMHUpOBaHUS B MnoMeunieHuH amnmapata CoBeTa JAeNyTaToB, I
IIPENOCTABIACTCS MyHULMIAIbHAsA yciyra, Ha Iloprame TrOCyAapCTBEHHBIX W
MYHUILIMINAIBHBIX YCIyT (QyHKIUI) roposia MOCKBBI.

COCTaB, mocjaea0oBaTeJibHOCTb U CPOKH BBINNOJHCHUA AAMUHUCTPATUBHBLIX
npoueayp aJuis npeaocraBjJacHuA MYHHHHHaJ]LHOﬁ yciayru,
TpCﬁOBaHI/IH K MOPAAKY UX BbIIMOJHCHUS

18. IlpenocraBiieHrie MYyHUIUMAIBHOM YCIYIM BKJIIOYAET B ce0s CIIEIYIONINE
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIEYPbI:

1) mpuem (moayyeHne) U perucTpanus J10KyMEeHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBaHue pe3ybpTaTa NPEAOCTaBICHNU MyHULIMIIAILHON YCIIyTH;

4) Bblmaua  (HampaBi€HME)  3adBUTENIO0  pe3yJibTaTa  MPEJOCTaBICHUS
MYyHHULUIIATBHOW YCIIYTH;

5) BbIaya 3asBUTENIO 1yOJMKaTa pe3yjbTaTa MPeAOCTaBICHUS MYyHHUIUIAIbHOM
YCIIyTH.

19. [Ipuem (ronydeHue) U perucTpanus J10KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMEM Hauyajga BBIIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYpPHI
ABIIAETCS OCTYIUIEHHE TOKYMEHTOB OT 3asIBUTEJ.

19.2. MyHUIIMNAIBHBIA CIIyXallhii, OTBETCTBEHHBIN 3a NpueM (MOJIy4YeHUe) U
pErucTpaluio TOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUM ¢ TpeOOBaHUSAMMU:

1) ananu3upyer JOKYMEHTbl Ha MpPEIMET OTCYTCTBHUSI OCHOBAaHUM /JI1 OTKa3a B
npueme AokyMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpum Hanmuuu OocHOBaHM NIJisi OTKa3a B NpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [UIsl MPEIOCTABICHUS MYHULUNAIBHON YCIyTH BBIJAET
3asIBUTEIIO OTKa3 B IpUEME JOKYMEHTOB;

2) pu OTCYTCTBUM OCHOBAHUU JJis OTKa3a B IPUEME JIOKYMEHTOB OCYILIECTBIISIET
npueM (MOJyYEHHE) U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB;

3) mepemaer  3aperMCTPUPOBAHHBIE  JOKYMEHTBI  HAa  HUCIOJIHEHHE
MYHUIIMIIAJIBHOMY CITy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKy 10KyMEHTOB.

19.3. MakcuManbHbIli CPOK BBIIIOJIHEHUS aJAMUHUCTPATHBHOM IIPOLIEAYPHI
coctaBisieT 1 pabouuit JeHb.

19.4. Pe3ynbraTOM BBIIIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI SBIIAECTCS
nepenaya  JOKYMEHTOB ~ Ha  HWCIOJHEHHE  MYHUIMNAIBHOMY  CIY’Kallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKy JOKYMEHTOB, & IPU HAJIMYMU OCHOBAHMM ISl OTKa3a B
npuemMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJisi MPEAOCTABICHUSI MYHUIIMTAIBHON YCIYTH, —
BbIJ1aya (HaIIpaBJICHUE) 3asBUTENIO OTKA3a B IPUEME IOKYMEHTOB.



20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHuMeM Hayalla BBINOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYpPbI
ABJIAETCS MOJTYYEHUE 3aPETUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHULIUIIAJIBHBIM CITy KAIllAM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHMLIMTIaTBHBIA CTyXKaIlUi, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKy JTOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBUU C¢ TpeboBaHUAMU:

1) aHanu3upyetr JOKYMEHThl Ha IpEeIMET OTCYTCTBHMSI OCHOBAaHMUW JUIsl OTKa3a B
MpeA0CTaBICHUYA MYHUIIUTIATBHON yCIIyrH (MyHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBUM OCHOBAHUM JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUH MYHUIIMIIAIbHON
YCIIYTH MOJrOTaBIMBAET MPOEKT MOCTaHOBIEHUs anmnapaTta CoBera JAemyTaToB;

3) npu HaJIWYMM OCHOBAHMM U1 OTKa3a B IPEJOCTABICHUM MYHUIUIAIBHOM
ycayru (myHKT 12.1) moaroraBiuBaeT MpOEKT MUCbMEHHOTO OTBETA;

4) mnHanpaBiseT JOKYMEHTBI M NPOEKT IocTaHOBiIeHUs anmapata CoBera
JIENyTaTOB WIX MPOEKT MHUCbMEHHOTO OTBETA JIOJPKHOCTHOMY JIILY, OTBETCTBEHHOMY 32
dopMupoBaHue pe3ysbTaTa NPEJOCTABICHUS MYHUILMINAILHON YCIyrd — TJIaBe
BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIMIAIBHOTO 00pa30BaHUS — MYHHUIMIAIBHOIO OKpyra
N3maitnoBo B ropoge MockBe (najgee — rjaBa MyHULHMIIAJBHOTO OKPYra) WM JIMILY,
UCIIOJIHSFOIIEMY €r0 MOJTHOMOYHUSI.

20.3. MaxkcuMaJIbHBIA CPOK BBINOJHEHHS] AJMUHHCTPATUBHOM IPOLELYPHI
cocTaBisieT 8§ pabouux JAHEH.

20.4. Pe3ynbTaToOM BBINOJIHEHUS AAMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEAYPHl SBISETCS
MOJrOTOBKA MPOEKTa MocTaHoBIeHUs anmnapara CoBera JEeMyTaToB O MPEIOCTaBICHUU
MYHHUIUIIATBHON YCIIYTH WIH IIPOEKTA TUCBMEHHOTO OTBETA.

21. ®opMupoBaHu€e pe3yJibTaTa PEAOCTABICHNS MyHULIMIIAIbHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHuMEM HayaJla BBINOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYpPbI
ABJIAETCS NOCTYIUIEHWE  TJIAB€ MYHMIMIAIBHOIO OKpyra JOKYMEHTOB U IPOEKTa
NOCTaHOBJIEHHU: ammapaTta CoBera JenyTaToB WM NPOEKTAa MHCbMEHHOTO OTBETA.

21.2. I'maBa MyHHLIIMTAJIBHOT'O OKPYTa:

1) mpuHMMaeT peuieHHe B COOTBETCTBHHM C TpeOOBaHUSMHU IO JOKYMEHTaM,
IPOEKTY MOCTaHOBJIeHHs ammapata CoBera AeNyTaToB WM MPOEKTY MUCbMEHHOTO
OTBETA;

2) TOANUCHIBAET TPOCKT TOCTaHOBJIeHUs ammapara CoBeTa [IE€MyTaToB,
obecnieunBaer odopmiieHue ycraa TOC wiM W3MEHEHHH B yCTaB (MPOCTaBJICHUE
nTamma, MOJArOTOBKY CBHAETENbCTBA O peructpauuu ycraBa TOC) wuimum mpoekT
IIMCBMEHHOI'O OTBETA;

3) obecnieunBaeT nepenady nocraHosieHus anmnapara CoBeTa AemyTaToB, yCTaBa
TOC u cBuzaeTensCTBa O €ro PErucTpalyy Wil U3MEHEHHWI B YCTaB WIN NHCbMEHHBIN
OTBET MYHMIMIAJIBHOMY CIY’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAady (HaIpaBJICHHE)
3asIBUTENIO pe3ysbTaTa IPEJOCTABICHUS MYHULMIAIBHON YCIyI'H, AJI1 HPUCBOCHHUS
JOKyMEHTaM  CTaryca HCIOJIHEHHBIX M  BblAauu  (HAmpaBlIEHWs) pe3yJbpTaTa
MPEIOCTABICHUS MyHUIIUIIATBHONW YCIIYTH 3aSBUTEIIO.

21.3. MaxkcuMaJIbHBIA CPOK BBINIOJHEHHS] AJMUHHCTPATUBHOM IPOLETYPHI
cocTaBisieT 5 pabouux JHEi.

21.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJIHEHUS AaAMWUHHUCTPATHUBHON MPOLEAYPHl SBISETCS
NOJANKUCAHHOE TOocTaHoBJeHWe ammapata CoBera JeNyTaroB O MIPEIOCTaBICHUU
MYHUIIMTIATBHOM YCIIYTH WJIK 00 OTKa3€ B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHON yCIIyTH.
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22. Belgaua (HampaBieHHE) 3asBUTENIO  pe3yJibTaTa  IPeIOCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHON yCIIyTH.

22.1. OcHOBaHMEM Hayalla BBIIOJHEHUS AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYpPbI
ABJIAETCS. TOCTYIUIEHHE pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHMIMNAIBHOW  YCIYTH
MYHHULMIATBHOMY CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HaIlpaBJI€HHUE) 3asBUTEIIIO
pe3ynbTara NpeJoCTaBICHNUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

22.2. MyHULMNANBHBIA CITyXalllii, OTBETCTBEHHBIA 3a BblAauy (HANpaBJICHUE)
3asIBUTENIO Pe3yJibTaTa MPeJOCTaBICHUS MYHUUUIAIBHOW YCIYTd, B COOTBETCTBHH C
TpeboBaHusAMMU:

1) mpucBauBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOJIHEHHBIX;

2) mocine TPUCBOEHUS JOKYMEHTaM CTaryca WCIOJHEHHBIX HWHOOpMUpyer
3asIBUTEJIA O PE3YJIbTATE MPEAOCTABICHNS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH;

3) BbIaeT (HampaBJIsieT) 3asiBUTEIIO PE3YyJIbTAT MPEJOCTABICHUS MyHULIUIATbHON
YCIIyTH.

22.3. MakcuMallbHbIi CPOK BBIMOJHEHUS] AJMUHHCTPATUBHON MPOUETYPbI
cocTaBjsieT 2 pabouux JHS.

22.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJIHEHUS AAMWUHHACTPATHUBHOM IPOLEAYPHl SBISETCSA
INPUCBOEHUS JOKYMEHTAM CTaTyca MCIOJHEHHBIX U BblJaua (HalpaBJEHUE) 3aIBUTEIIO
pe3ysbTara NpeJoCTaBICHNUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

23. Belgaua 3asBUTENIO QyOIuKaTa pe3yiabTaTa NpeJoCTaBlIeHUs MyHUIIUIAIbHON
yciyru (nanee — qy0JmKar).

23.1. B ciyuae nmopuu WM yTpaThl pe3yJibTara MpeAoCTaBICHUs MYHUIIMITATIbHON
yeiyru (myHKT 13.1) 3asBUTens mMoxkeT oOpaTuThes B anmapar CoBeTa JIelyTaToB 3a
MOJIyYeHHEM ero ayOuKara.

23.1. Ins nomydenus nyOiukaTa 3assBUTeNb nojaeT B annapar CoBeTa JIemyTaToB
3asBlIeHUE, cojepxkallee GaMUINIO, UM U OTYECTBO 3asiBUTENS, €r0 MOYTOBBIN ajpec,
HoMmep Tenedona. K 3asBieHuto Ha noiydyeHue QyOiuKaTa JOJDKEH OBITh MPHIIOKEH
UCIIOPYEHHBI  OpUTMHAI  JOKYMEHTa,  I[OATBEPKJAIOIIEr0  MNPEJOCTaBICHUE
MYHUIMIATBHON YCIIYTH (B CIIy4ae MOPUH).

[Ipu  odopmnenun  nyOnMKaTa  HCHOPYEHHBIA  OpUIMHAI  JIOKYMEHTa,
MOATBEPKIAIOLIETO MPEAOCTABIEHUE MyHUIUIIAIBHOW YCIIYTH, U3bIMAETCS.

23.2. MyHuIunaibHbId CIy>Kalluil, OTBETCTBEHHbIM 3a mpueM (MOJydYeHHE) U
pEerucTpanuo JOKyMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA MOJyYEHUE TyOIuKara B JACHb
€ro IMOCTYIUIEHWS M He TO03[Hee CIEIYIoEero paboyero [HA TMEepeJaeT ero
MYHUIIMNIATBHOMY CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJjauy (HaIrpaBJiIeHHUE) 3asIBUTEIIIO
pe3yJibTaTa Npei0CTaBICHUSI MyHULIUIIAIBHON YCITYTH.

23.3. MyHUIUNANBHBIN CITy»aIlliii, OTBETCTBEHHBINA 3a BblJauy (HampaBJICHUE)
3afBUTENIO pe3yjbTaTa NPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YyCIyru, oQopmisieT B
COOTBETCTBUM ¢ TpeOoBaHMSIMH TyOJIMKaT M IEpelaeT €ro IjlaBe MYHHIIUIAIbHOIO
OKpyra JJisl TOANHUCAHMSL.

23.4. Cpok Bbauu nybOnukata He 6onee 10 pabounx AHEN CO AHS MOCTYIUICHUS
3asiBJICHUS Ha MOJy4YeHue AyOauKara.

®opmMbl KOHTPOJIsI 32 HcnoJIHeHueM Persiamenrta

24, Tekymuid KOHTPOJb 3a COOJIIOJCHUEM W HUCIOJHEHUEM MYHUIIMNATbHBIMU
CIy’KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMU 33 [PEJOCTABICHUE MYHULUIIAIBHOM YCIYIH,
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MoJIO’)KeHU PersiaMeHTa ¥ MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTAaHABIIMBAOIINX
TpeOOBaHMs K TPETOCTABICHUIO MYHHUIUIAIBLHON YCIYTH, a TakKe MPUHATHEM UM
pEelIeHU OCYIIECTBISECTCS TOKHOCTHRIMU JTUIiaMu amnmnapara CoBeTa JIemyTaToB.

25. KoHTponp 3a TOJHOTOM M KavyeCTBOM IMPEJOCTABICHUS MYHUIUIIAIbHON
YCIIYTH OCYIIECTBISIETCS B (hopMax:

1) mpoBeieHNsI TUTAHOBBIX U BHEIIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMoTpeHusi kano0 Ha JgedcTBusi (0e3A€HCTBHE) MYHUIUMAIBHBIX
CITy>KallluX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE MYHULIMTIAIGHON YCIIYTH.

26. Ilopamok © TEPUOJUYHOCTh OCYIIECTBICHUS IUIAHOBBIX MPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA IJIAaHOM paboThI anmapata CoBeTa JIemyTaToB.

27. Ilpu mnpoBepke MOIYT pacCMaTPUBATBCS BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEIOCTaBICHUEM MYHHULIUIIATBLHON yCIyTH (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKHU), WU OTIIECIbHBIH
BOIIPOC, CBSA3aHHBIM C TMPEJAOCTABICHUEM MYHUIUMNAIBHOM YCIYTH (TeMaTHUYeCKHe
MIPOBEPKH).

28. BHemiaHOBBIE MPOBEPKH IMPOBOISATCS B CBSI3U C MPOBEPKON YyCTpaHEHHS
paHee BBISBICHHBIX HapylIieHWd PeriamenTta, a Takke B Ciydae IMOIY4YEHHUS Kaloo
3asiBUTEIIe Ha JelcTBUs (0e31eiCTBHE) MYHUIIMIIAIBHBIX CITY>KaIllMX, OTBETCTBEHHBIX
3a IPEJOCTABICHUE MYHUIIUNIATLHON YCITYTH.

29. 1Ilo pe3yinbTaTaMm OCYIIECTBICHUS KOHTPOJS, B CIy4Ya€ BBISBICHUS
HapylleHUH coOmoAeHus TMoyokeHud PernamenTa, BHHOBHBIE JIMIA HECYT
MEePCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMU 3aKOHOJATEIIHLCTBA
Poccuiickoit @enepanyu 3a perieHus u 1eucTrus (0e31eicTBrE), MPUHUMAEMBIE B XO/IC
MPEAOCTABICHNS MYHHUIIMNIAIbHON YCIIYTH.

30. KoHTponp 3a mpeaocTaBiIC€HUEM MYHUUMIAIBHOW YCIYyTH, B TOM YHUCIE CO
CTOPOHBI TPAXKJAH, UX OOBEAMHEHHN M OpraHu3alliid, OCYIIECTBISETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JiesiTeabHOCTH anmapara (CoBeTa [JemyTaToB MpH NPEAOCTABICHUU
MYHHUIMIIAIBHON  YCIIyI'M, TIIOJYYEHHs TIIOJIHOW, AaKTyaJlbHOM M  JOCTOBEPHOM
uH(OpPMAITMU O TOPSAJKE MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBLHOW YCIYTH W BO3MOXKHOCTH
JOCYIeOHOTO  pacCMOTpeHmsi  oOpamieHudd  (okaimo®) B mporecce  MOTYYCHUS
MYHHIUITAIIBHON YCIYTH.

JocyneOHbIi (BHECY1€OHBbII) MOPSAA0K 005KAJT0BAHUSA PellleHU U (WIK) JeidcTBUil
(0e3neiictBus) annmapara CoBera A1enyTraToB, ero (ee) 10/JKHOCTHBIX JIUI U
MYHHUIIMTIAJBHBIX CJIYKAMUX

31. 3asButens BlpaBe nojaTh B annapar CoBeTa JeMyTaToB Kajno0y Ha pelieHus
u (wim) neiictBus (06e3aelicTBHE) INIaBbl MyHUIMIAIBHOTO OKpYra, MYHULMIAIbHbBIX
CITy>KallluX, OTBETCTBEHHBIX 32 MIPEIOCTABICHNE MYHULIUIIATBHON YCIYTH.

32. Ilogaya u paccMOTpeHue kano0d OCYIIECTBIISETCS B MOPSAIKE, yCTAHOBICHHOM
rmaBoii 2.1  ®exepanpHOoro 3akoHa «OO0  opraHuM3alMd  IPEJAOCTABICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIyTr», [lomoxkeHnemM 06 0COOEHHOCTSIX MOauH
U paccMOTpeHus *ano0 Ha pemieHus U jaeiictBus (Oe3geiictBue) anmapata CoBera
JIEMyTaTOB MYHHUIIMTANBHOTO OKpyra [3maiinoBo, ero MAODKHOCTHBIX JHUI[ |
MYHHIIUTIATBHBIX CITY>KaIlNX, YTBEPKIEHHBIM amnmnaparoM CoBeTa JIemyTaToB.
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[Ipunoxenue 1
K  AJMMHHUCTPaTUBHOMY  pErjaMeHTy
NPEOCTaBICHUS] MyHULIUTIAIBHONW yCIyTH
«Peructpanus ycTtaBoB TEppUTOPHAILHOTO
00I11€CTBEHHOT'O CAaMOYIIPABJICHUS»

3anpoc NpUHAT __ 20 roma Ne I'naBe BHYTPUT'OPOZICKOT'O
MYHUIIUTIATBHOTO  O0pa3oBaHUs —

®.U1.0., 10KHOCTh, KOHTAKTHBIH TeIe(OH, MOAIKCH OTBETCTBEHHOTO 3a IPUEM
(ToJTydeHHe) 1 PerucTpaLMIo 3ampoca MYHI/H_U/IH AJIBHOT O Oprra

. N3maiisioBo B ropoae Mockse
Pe3yabTaT npenocraBieHus MyHUIIUNIAJBHOMH YCJIyrH

MOJIy4€eH 20 ronma

3asiBUTEb / n.0.0D.

MOANNCH pacumdpoBka

3anpoc (3asiBJjieHNE) HA NIPeJ0CTABJIEHHE MYHHUIIUTIAIbHON YCJIYTrd
«PerucTpanusi ycTaBoB TEPPUTOPHAIHLHOI0 001IIECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJIEHUD)

[Ipomry 3apeructpupoBarh B anmapare (CoBeTa AENyTaTOB BHYTPUTOPOICKOTO
MYHHUITUTIATHPHOTO O0pa30BaHUS — MYHHUIMIIAILHOTO OKpyra l3maiioBo B Topoje
Mockse yCTaB TEPPUTOPUAIBHOTO 0OIIIECTBEHHOTO CaMOYIIPaBJICHUS
« ».

JlokyMeHTBl, HeoOXoAuMble JIA TOJY4YEHUS  MYHHUIMNAIbHOW  YCIIYTH,
MPUJIararoTcs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHULIIMIATBHOW YCITYTH MPOITY:

1) Beimate JsmuyHO B anmapare CoBeTa JAENyTaTOB BHYTPUTOPOACKOIO
MYHHUIIUTIATHBHOTO O0pa30BaHUS — MYHHUIMIIAJILHOTO OKpyra V3maiioBo B ropoje
MockBe Ui MoeMy MpeACTABUTEINIO;

2) HaMpaBUTh MTOYTOBBIM OTIIPABIECHUEM IO AJIPECY:

CBeneHus o 3asiBUTEJIE:
bamuus, UMsi, 0OTYECTBO
MECTO KUTEIhCTBA

KOHTaKTHBIA  TenedoH,  aapec  DIEKTPOHHOM  mouThl  (IPpU  HAJIWYUK)

Hacrosmum noareep:kiaro CBOE corjacue Ha ocyliecTBieHue ammnaparoM CoBeta
JIEMyTaTOB BHYTPHUTOPOJCKOTO MYHHIIMMAIBHOTO OOpa30BaHMsI — MYHHUIIUINAIBEHOTO
okpyra MW3maiioBo B ropoae MockBe, cleaylOmuMx JEUCTBUM C MOUMH
MIEPCOHATLHBIMU JaHHBIMH: 00paboTKa (BKJIIOYasi COOp, CUCTEMATHU3AINIO, HAKOIIJICHHE,
XpaHeHue, yTouHeHue (OOHOBIICHHE, M3MEHEHHUE), HUCIOJIb30BaHUE, O0€3TMYMBAHUE,
OJIOKMpOBaHUE, YHUYTOXKCHUE IMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX), a TAaKXE HHBIX JEHCTBUH,
HEOOXOJUMBIX JJIsi O0pabOTKM TMEpPCOHATBHBIX JIaHHBIX B paMKax Mpea0CTaBJICHUS
MYHULMUIIAIIbHON YCIIYTH.
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Cpox pneiicTBusi corjacus Ha O0OpaOOTKYy TMEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX: TEPUO]]
MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUTIAILHON YCIIyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKYy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HampasieHus anmapaty CoBeTa JeMyTaTOB MYHHUIMIIAIBHOIO  OKpyra
N3MaitioBO NTMCHbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, uro anmapatr CoBera AemyTaTOB BHYTPUIOPOACKOIO MYHHIIMIIAIBHOTO
oOpa3oBaHus — MYHULIMOAILHOTO OKpyra WM3maitnoBo B ropome MockBe 00s13aH
MPEKPATUTh 00PAOOTKY MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX U YHUUTOXKUTH TIEPCOHATBHBIC TAHHbBIC
B CPOK, HE MpEeBbIIAtONUil 3 pabouux HEW ¢ MOMEHTA MOJYyUYEHHUs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asBUTEb /
MOMUCH pacmudpoBka

[IpencraButens 3asBUTENSA /

MOJINCH pacmudpoBka

20 T
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[Ipunoxenue 2
K AJMUHUCTPATUBHOMY periaMeHTy
NPEJOCTaBIEHUS] MYHHLMIIAIBHOM yCIyru
«Peructpanus ycTaBoB TEpPpUTOPUATBHOIO
00I11€CTBEHHOT'O CaMOYIIPABIICHUS»

3anpoe npumsT 20 roxa Ne I'maBe BHYTPUTOPOJACKOTO
MYHHIUIIAJIBHOT'O O6paSOBaHI/IH -

d)I/IO, JOJI)KHOCTbD, KOHTaKTHBIN TCJ'IC(!)OH, MOANKUCH OTBETCTBEHHOI'O 3a IPUEM
(Toy4eHue) U perucTpanuio 3ampoca MYHI/H_U/IHEU]BHOFO OprFa

N3maisioBo B ropoae  Mockse
Pe3yﬂBTaT npeaocraBjJacHUsA MyHHIIPll'IaJ'leOﬁ yciayru

MOJIy4eH ___ 20__ropna
3asBHuTEIb / N.0.0.

TIOJINHUCH pacumdpoBka

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPEIOCTABJIeHHE MYHUIIUIIAJIbHON YCJIYTH
«Perucrpanusi ycrapoB TeppUTOPHAJIBLHOI0 001IECTBEHHOI0 CAMOYIIPABJICHHUSD»
(M3MeHeHHUs B YCTAB)

[Ipomry 3apeructpupoBarh B anmapare (CoBeTa AENyTaTOB BHYTPUTOPOICKOTO
MYHHUITUTIATHPHOTO O0pa30BaHUS — MYHHUIMIIAILHOTO OKpyra l3maiioBo B Topoje
MockBe W3MEHEHHS B YCTaB TEPPUTOPUATHLHOTO OOIECTBEHHOTO CaMOYIPABICHHUS
« ».

JIOKyMeHTBI, HEOOXOIMMBbIE Ui TMOJIYYEHUS MYHHUIMNAIbHOW  YCIIyTH,
IIPWJIATatOTCs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHULIMIATBHOW YCITYTH MPOITY:

1) BbmaTh nMuyHO B anmapate CoBeTa AeMyTaToB BHYTPUTOPOJCKOIO0 MYyHUIIUIIATHHOTO
oOpa30oBaHUsS — MYHHUIHUIIAILHOTO OKpyra M3mainoBo B ropojge MockBe WM MOEMy
MPEACTAaBUTEIIIO;

2) HaNpaBUTh MOYTOBBIM OTIPABJIECHUEM I10 aJIPECY:

CBeneHus 0 3asiBUTEIIE:
dbamuus, UMsi, 0OTYECTBO
MECTO JKUTEIbCTBA
KOHTaKTHbIA  TeneoH,  aapec  DBIEKTPOHHOM  mouThl  (IpU  HAJIWYUM)

Hacrosdmum noareep:kiaro CBO€ corjacue Ha ocyllecTBieHue anmnaparoM Coseta
JIENyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIIMIAIBHOIO OOpa30BaHMSI — MYHHUIUIAIBLHOTO
okpyra HM3maunnoBo B ropoae MOCKBe, CIEAYIOMMX JEUCTBUA C MOUMM
MEPCOHATBLHBIMU JaHHBIMU: 00paboTKa (BKJIIOYasi COOp, CUCTEMATU3AIINIO, HAKOIIJICHHE,
XpaHeHHne, yTouHeHue (O0OHOBIEHUE, M3MEHEHHE), WCIOJIb30BaHUE, O0E3MYMBAHUE,
OJIOKMpOBaHUE, YHUYTOKCHUE IMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), a TAKXE€ HHBIX JEHUCTBUH,
HEOOXOMUMBIX 1JI1 00paOOTKM TMEpPCOHANBHBIX JAHHBIX B paMKaxX MPEIOCTABICHUS
MYHHIUITAIBHON YCIYTH.
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Cpox pneiicTBusi corjacus Ha O0OpaOOTKYy TMEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX: TEPUO]]
MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIUNIAIbHON YCIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKYy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
IyTeM HampasiieHus annapaty CoBera AenyTaToB BHYTPUTOPOJACKOIO0 MyHULIUIIAIbHOTO
oOpa30oBaHUs — MYHUITUTIATLHOTO OKpyra M3maitnoBo B ropoae MockBe MHUCHMEHHOTO
OT3bIBA.

Cornacen, uro anmapat CoBera AemyTaTOB BHYTPUIOPOACKOIO MYHHIIMIIAIBHOTO
oOpa3oBaHus — MYyHULIMOAIBHOTO OKpyra HM3maitnoBo B ropoae MockBe o00s3aH
NPEeKpaTUTh 00padOTKy MEPCOHANBHBIX JTAHHBIX U YHUUYTOKUTh NEPCOHAIBLHBIE JAHHBIE
B CPOK, HE MpeBbIIatonuil 3 pabouux HEeW ¢ MOMEHTA MOJYyUYEHUs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3assBUTEIb /
MOJIMTUCH pacumdpoBka

[IpencraButens 3asBUTENSA /

MOJIUCH pacumdpoBka

20 T

AOKYMEHT NOONACAH INEKTPOHHOH
noanuckH

Caprugnsar. DOETS484 72006090 CO04ADDES2 1 BOBFEES
Enaaeneuy AMNMARPAT COBETA OEMYTATOB
BHYTPUMOPOOQCKOMD MyHMUWMNANBHOMD
OBPAIOBAHIMA - MYHUUWMNANEHOMD OKFYTA
WMAMALNOBROD B MOPOIE MOCKBE
Lﬂeﬂmarraneu: G 29122025 no 24.0G5.2027




	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений»
	предоставления муниципальной услуги
	«Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Федеральный закон от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав внутригородского муниципального образования – муниципального округа Измайлово в городе Москве;
	5) Порядок регистрации уставов территориальных общественных самоуправлений в муниципальном округе Измайлово в городе Москве, утвержденный решением Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Измайлово в городе Москве от 12 мая 2026 года № 61/7 «О территориальном общественном самоуправлении во внутригородском муниципальном образовании – муниципальном округе Измайлово в городе Москве».
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	8.1.1. Для регистрации устава ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
	4) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	5) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, зарегистрированный в аппарате Совета депутатов;
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация устава ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов, свидетельством о регистрации устава и проставлением на уставе штампа о регистрации (форма свидетельства и штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа Измайлово);
	2) регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов и проставлением на уставе ТОС и решении собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав штампа о регистрации изменений (форма штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа Измайлово);
	3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется письменным ответом аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов;
	3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе внутригородского муниципального образования – муниципального округа Измайлово в городе Москве (далее – глава муниципального округа) или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов или проекта письменного ответа.
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по документам, проекту постановления аппарата Совета депутатов или проекту письменного ответа;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов, обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации устава ТОС) или проект письменного ответа;
	3) обеспечивает передачу постановления аппарата Совета депутатов, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или письменный ответ муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) аппарата Совета депутатов муниципального округа Измайлово, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Измайлово в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _______________________
	______________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Измайлово в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________.


