AIIITAPAT COBETA JEIIYTATOB
BHYTPUTI'OPOACKOI'O MYHUIINITAJIBHOT'O OBPA3OBAHUS —
MYHHUIUAITAJIBHOT'O OKPYT'A U3MANJIOBO B I'OPOJAE MOCKBE
IHOCTAHOBJIEHHUE

28.10.2026 Ne_ 30

OO0 yTBep:xxIeHUM AJIMUHHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa NpeaoCcTaBJIeHUS
MYHHIUMIAJBHOM  ycayrn  «Bsbigauya
paspelieHHsi Ha BCTYyIUIeHHMe B Opak
JULaM, AOCTHIIIUM BO3pacra
LIECTHAALATH JIET»

B cootBerctBun ¢ @enepanbHbiM 3akoHOM OT 27 mtoig 2010 roga Ne 210-®3
«O06 opraHuzanuy MPeIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIUIIAIBHBIX YCIYT,
VYcraBa BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHIIMIAIBHOTO OOpa3oBaHUs — MYHUIMIIAIBHOTO
okpyra HM3maiimoBo B ropome MockBe (B pemakmuu oT 26.11.2024 Ne 36/1) wu
MOCTaHOBJIEHHEM arnapara CoBeTa JernyTaToB MyHUIMIIAIBHOTO OKpyTa M3maiiinoBo
B ropoae Mockse oT 11 mapta 2025 rona Ne 4 «O nipe10CTaBICHUN MYHUIIUTTAIBHBIX
yCIAYr BO BHYTPUTOPOJACKOM MYHUIMNAIBHOM OOpa30BaHUU — MYHUIIMIATHLHOM
okpyre M3maitioBo B roposie Mocksey:

1. YTBepauTh  AIMUHHCTPATUBHBIA  PEMVIAMEHT  IPEIOCTABIICHHS
MYHULIIMOAIBHON yciyru «Bblgada paspelieHusi Ha BCTYIUIGHHME B Opak Julam,
JOCTUTTIIMM BO3pacTa MECTHAALATH JIET» (IPUIIOKEHHE).

2. OnyOnuKoBaTh HACTOSIEE TIOCTAHOBJICHHUE B CETEBOM  M3JaHUU
«MOCKOBCKHI MYHUIIUMAIbHBIM BECTHUK» W Pa3MECTUTh Ha O(PUIIMATBLHOM CalTe
BHYTPHUTOPOJCKOTO MYHHIUIAIBHOTO OOpa30BaHMUsI — MYHHUIIUIIAILHOTO OKpyTa
N3maitnoso B roposie Mockse izmaylovo-vao.ru.

3. KoHTponb 3a HCHONHEHHEM HACTOSIIETO IMOCTAHOBICHUS OCTaBUTh 3a
IJIaBOM BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUIIMITAILHOTO O0pa3oBaHUsS — MYHHUIIMIAIBHOTO
okpyra M3maitnoBo B roposae Mockse ['oxunabiM B.B.

I'1aBa BHyTPUTOpoOACKOr0 MYHUIIUIIAJIBLHOTO
00pa3oBaHus — MYHUIIUNIAJILHOTO OKPYra
HN3maiisioBo B ropoge Mockse B.B.I'o:xxun



[Ipunoxenue

K mnoctra”HoBieHuto anmnapata CoBeta
JIeNyTaToOB BHYTPHUTOPOJCKOIO
MYHUIIMOAIBHOTO  OOpa3oBaHUs — —
MYHHUIIMIAIBHOIO OKpyra M3maiiinoBo B
ropoze Mockse

ot 28 okTsa0ps 2026 roma Ne 30

AJIMMHMCTPATUBHBIN perjiaMeHT NPeI0CTABIeHUS MYHUIUNIAJIbHON yCIyru
«Bb11a4a pa3penieHUus1 HA BCTYIIEHHE B Opak Juuam,

JOCTUI'IIUM BO3pacTa meCTHaAAuaTH JeT»

OO01IMe MoJI0KeHUS

1. Ilpemmerom  perynupoBaHus  AJMHHUCTPAaTUBHOIO  pErjaMeHTa
IIPEAOCTABIEHNS MYHHUIIMIAIBHON YCIyru «Bplgadya paspelieHuss Ha BCTYIUICHHUE B
Opak Juuam, JOCTUTIIMM BO3pacTa INECTHAaAUATH Jer» (manee — Periamenr)

ABJIAIOTCS OTHOIICHMSI MeXIy ammapatoM CoBeTa JEmyTaToB BHYTPHUTOPOJCKOIO
MYHUIMIIATBHOTO 00pa30BaHUsl — MYHMIIMIAIBHOTO OKpyra l3maiinoBo B ropoje
Mockse (manee — anmapat CoBera J1enyTaToB) U (PU3NYECKUMH JHUIAMHU B CBSI3U C
npuHATHEM anmnaparoM CoBera JAEMyTaTOB PELIEHUM O BbLAAYE PA3PELICHHUN Ha
BCTYIUIEHUE B Opak JiMliaM, JOCTUTILIUM BO3pacTa IIECTHAIATH JET.

2. PernmamenT ompenenser craHgapT M YCTAHAaBIMBAaET CPOKU H
MIOCJIEIOBATEIBHOCTD aIMUHUCTPATUBHBIX poLexyp (ericTBHI) npu
IIPEIOCTABIEHUN MYHHIMIAIBHON yciayru «Bbgada paspelleHusi Ha BCTYIUIEHHE B
Opak JmuaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IEeCTHAAUATH JIET».

3. AIMHMHHUCTpaTHBHbIE  NPOUEAYpPHl  (IEWUCTBHS),  YCTAaHOBJIEHHBIE
PermameHTOM, OCYHIECTBJISIIOTCS B  COOTBETCTBMM C  TpebOBaHMSIMH K
MPEJIOCTABICHUI0O MYHUIMNAIbHBIX YCIYTr, YyTBEpXKIeHHbIX anmnapatom CoBera
nenyTaToB (1ayiee — TpeboBaHus).

CrangapT npeaocTaB/ieHUsI MyHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

4. HamMeHOBaHME MYHHMIMINAJIBHOM yciayru — «Bplmada paspemieHusi Ha
BCTYIUICHHE B Opak JMiiaMm, JOCTUTIIMM BO3pacTa MIECTHAALIATH JeT» (Janee —
MYyHULIMNAIbHAs yCIIyTa).

5. IIpaBOBbIMU OCHOBAaHMSIMU MJI MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIyru
SBJISIIOTCSL:

1) Cemeitnblii kogekc Poccuiickoit denepanumy;

2) ®enepanbubiii 3aKoH oT 27 utons 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPE0CTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUITUTIAIBHBIX YCIIYTY;

3) 3akoH ropoaa MockBbsl oT 6 HOsi0pst 2002 roma Ne 56 «O06 opranuzanuu
MECTHOT'O CaMOYTpaBJICHUS B ropojie MoCKBey;

4) VYcraB  BHYTPUIOpPOJCKOTO  MYHHUIMIAIBHOTO  0Opa3oBaHUsl  —
MYHULIUNAIBHOTO OKpyra M3MaiiioBo B ropojae Mockae.
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6. IlomHOMOYMS 1O  NPENOCTABICHUID  MYHUUMIAIBHOW  YCIYTH
ocyulecTBIsA0TCA anmapaTom CoBera AemyTaToB.

7. 3asBUTENEM SBISETCS (PU3MUECKOE JIMIIO, JOCTUTIIEE IIECTHAAUATH JIET, U
MMEIOILIEE MECTO JKUTEIBCTBO HA TEPPUTOPUHU BHYTPHUIOPOJCKOIO MYHHLIHUIIAIIEHOTO
o0pa3oBaHMsI — MYHHUIIMNAIBHOTO OKpyra lM3maitnoBo B ropome MockBe (manee —
MYHULUNATbHBIA OKPYT).

7.1. Ilpu nostyyeHnn pe3ynbTaTOB NMPEIOCTABICHNUS] MyHULIMIIATBHON YCIYTH B
OTHOUIEHUU HECOBEPIICHHOJIETHETO 3aKOHHBIM IpeICTaBUTENIEM
HECOBEPILIEHHOJIETHETO, SBISAIOIIUMCS 3asBUTENIEM, pealn3alys MpaBa Ha MOJy4YeHUe
pEe3yNbTaTOB  NPEIOCTaBICHUS  MYHUUMIAIBHOM  yCIyrM B OTHOILECHUHU
HECOBEPIICHHOJIETHETO, O(OPMIIEHHBIX B (opMe JOKyMEHTa Ha OyMaXHOM
HOCHUTEJE, MOKET OCYILIECTBISATHCS 3aKOHHBIM peCTaBUTEIIEM
HECOBEPILICHHOJIETHETO, HE SIBISIOIIMMCS 3asBUTENEM. B 3TOM ciydae 3asBUTENb,
SBJIAIOIIMIICS 3aKOHHBIM IPEJICTABUTENIEM HECOBEPUIEHHOJIETHErO, B MOMEHT MTOAAYN
3asBJICHUS O MPEIOCTABICHUN MYHHUIMMIAIBHON YCIYTH yKa3bIBaeT (haMUIINIO, UMS,
OTYECTBO (MpU HAJIMYMM), CBEIEHUS O JIOKYMEHTE, YJIOCTOBEPSIOLIEM JIMYHOCTh
APYroro 3aKOHHOI'O MPEICTAaBUTENI HECOBEPIIEHHOJIETHETO, YIOJIHOMOYEHHOIO Ha
MOJIyYEHHE PE3YJIbTATOB MPEIOCTABIEHUS COOTBETCTBYIOLIEH YCIYTrd B OTHOLIEHUU
HECOBEPILIEHHOJIETHETO.

7.2. Pe3ynpTaThl NpPEIOCTaBICHUS MYHULHUIAIBHON YCIYIM B OTHOIICHHH
HECOBEPILICHHOJETHET0, odopmieHHble B (opmMe JOKYMEHTa Ha OyMakKHOM
HOCHUTEJIe, HE MOTYT OBbITh MPEAOCTABIEHbI APYrOMY 3aKOHHOMY IPEICTaBUTEIIO
HECOBEPIIEHHOJIETHETO B CIy4yae, €ClIU 3asBUTEIb B MOMEHT IOJIauM 3asBICHMS O
IPEIOCTAaBICHUU MYHMIIUIIAIBHON YCIIYTH BbIpa3uil MMCbMEHHO JKEJIAHUE MOJIYYUTh
3alpaliuBacMble  pe3yJbTaTbl IPENOCTABICHUS MYHMIMIAIBHOW  YCIYyTH B
OTHOUIEHUH HECOBEPIIEHHOJIETHETO JINYHO.

7.3. llopssmok NpenocTaBiIEHUS PE3YIbTaTOB MYHHLHIIAIBHON YCIyTH B
OTHOILIIEHUU HECOBEPIICHHOJNIETHET0, O(QOPMIIEHHBIX B (opMe [TOKyMEHTa Ha
OyMa)XHOM HOCHUTelIe, B TOM UYHCJE CIHOCOOBI M CPOKM HX MpPeIOCTaBICHUS,
3aKOHHOMY IPEJCTaBUTEI0 HECOBEPUIEHHOJIETHErO, HE SBIISIOIIEMYCS 3asBUTEIIEM,
YCTaHABJIMBAETCS HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU, ONPEACISIOMIMMU MOPSIOK
MPEIOCTaBIEHUS MYHULUNIAJIBHBIX YCIYT, C Y4€TOM TPEOOBaHUs, TPETyCMOTPEHHOTO
MOJAIMYHKTOM 7.2. HACTOSIIIETO perjiamMeHTa.

8. JIOKyMeHTBI, yCIyT'd, HEOOXOUMbIE U 00s13aTebHbIE JJIs MPEJOCTABICHHUS
MYHHIIUIIAJIbHON yCITyTH.

8.1. [IpenocraBiieHne MyHUIIUIIAIBHON YCIYyTH OCYIIECTBIISETCS HA OCHOBaHUU
CJIEIYIOIIMX JTOKYMEHTOB, IIPEJICTABIISIEMbIX 3aBUTEIEM CAMOCTOSITENBHO:

1) 3ampoc (3asiBIeHHME) Ha TMPEJOCTABJICHHE MYHHUIUNAIBHON YCIyTu C
corizacueM Ha 00pabOTKy MEepCOHAIBHBIX IaHHBIX, O(OPMIICHHBIH Ha OyMaKHOM
HOCHUTEJIE B COOTBETCTBHM C MNpUIOKEHHEM K Permamenty (mamee — 3ampoc
(3asaBiieHUE);

2) TOKYMEHT, YAOCTOBEPAIOIINNA JTUYHOCTD 3asIBUTENS;

3) JOKyMEHT, NOJATBEPXKAAIOUIMHA MECTO JKHUTEJIbCTBA HAa TEPPUTOPUU
MYHUIMIIATBHOTO OKpyTa (€CiIM CBEACHHS O MECTE JKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JIJUYHOCTD), BBIIAHHBIN YIIOJTHOMOYEHHBIM OPIaHOM;

4) noxyMeHT (TpU HaJIWYUM), MOATBEPKIAIOMIMN HAIWYUE YBaXKUTEIbHOU
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MPUYUHBI (CIIPAaBKHU, 3aKIIIOYEHUS, UHBIE JOKYMEHTBI, B TOM YMKCIJI€ BbIJaBAEMBIC
OpraHU3alUsIMU, BXOASIINMU B CUCTEMY 3PaBOOXPAHECHMUS);

5) TOKYMEHT, TOATBEPKAAOIINNA MOJTHOMOYUS MPEJICTABUTENS 3asBUTENS (TIpU
HEOOXOIMMOCTH).

8.2. B cinydae ecnm 3asBUTENEM SABISIETCS MHOCTPAHHBIN I'PAKIAHUH, TO TAKOU
3asBUTENIb TaKXE MPEACTABISET JOKYMEHTHI IS JUI, BCTYMalIMX B Opak,
MPEAYCMOTPEHHBIE  3aKOHOJATEILCTBOM TOCY/IapCTBa, TpaXAaHUHOM KOTOPOTO
SIBJISIETCS 3asIBUTEb.

JIOKyMEHTBI,  BBIJIaHHBIE  CIEHHAIBHO  YIOJHOMOYEHHBIM  OpPraHOM
WHOCTPAHHOT'O TOCYAapCTBa, IPakJJaHUHOM KOTOPOTO SIBJISICTCS 3asBUTEIb, B cepe
PEryJIMpOBaHUs CEMEUHBIX OTHOLIEHUH, JTUOO MOCOIBCTBOM 3TOTO rocylapcrna, 00
OCHOBAHMSIX W  OrPaHMYEHUSX 3aKJIIOYEeHHs] Opaka B COOTBETCTBHHM  C
3aKOHOJIATEILCTBOM MHOCTPAHHOTO TOCYAapCTBA, TOJDKHBI OBITh JIETaTM30BaHbI, €CIIU
WHOE HE MPEYCMOTPEHO MEKIYHAPOIHBIMU JIoroBopamMu Pocculickon denepanuu, u
nepeBe/icHbl Ha PYCCKUU S3BIK. BepHOCTH TepeBojia JOJKHA OBITh HOTAPHAIBHO
YIAOCTOBEPEHA.

[Ipy wHanmuuuu y 3asBUTENS TPaxIaHCTBA HECKOJIBKUX HMHOCTPAHHBIX
roCyJIapCTB MO BBHIOOPY 3asIBUTEIISI MPUMEHSETCSI 3aKOHOIATENIbCTBO OJJTHOTO M3 3TUX
roCcyJ1apCTB.

8.3. IlepeyeHb  JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJISI  TPEAOCTABICHUS
MYHUIUNIATBHON yCIyTH (MyHKTHI 8.1 1 8.2), ABJI€TCS HCUEPIBIBAIOLIUM.

8.4. Vcuyru, HeoOXomuMble U oOsi3aTelbHBIC JUISl  TPEJAOCTABJICHUS
MYHULIUNAIBHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBuTENb MUMEET MPABO OTO3BATh JOKYMEHTHI (MyHKTH 8.1 u 8.2), monas
MMCbMEHHBIM OT3bIB B ammapar (CoBeTa [AenyTaTtoB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTBI
BO3BpAIAIOTCS 3aABUTENIO HE TMo3aHee 3 pabodyux cOo JHS MOJMY4YeHHUs OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok mpenocTaBiieHUs] MyHULMIIATBHON yCIyru cocTaBiser 10 paGouunx
JTHEH.

Cpok mpenocTaBieHUs] MYHHUIIMNAIBLHON YCIYyrd HAYMHAET WCUYUCIATHCS Ha
cieayromuil paboyuil AeHb TOCJE [HS perucTpanuy 3ampoca (3asBlEHUs) ¢
MPUJIOKEHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C Permamentom (nanee —
JOKYMEHTBHI).

11. OTka3 B mpueMe 10KyMEHTOB.

11.1. OcHoBaHMAMU 1Sl OTKAa3a B IPUEME IOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1) HecoOTBETCTBUE 3asBUTEN TPEOOBAHMSIM, YKAa3aHHbIM B IYHKTE 7
Permamenra;

2) mpeAcCTaBiI€HHE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeOOBaHUIM W
Pernamenty.

3) npeacraBiieHUE 3asiBUTENIEM JJOKYMEHTOB, HE MOJIIAI0IINXCS IPOUYTEHHUIO.

4) nmnpencTaBiCHHBIE JIOKYMEHTBHI COJEpPkKAT HEJOCTOBEpPHbIE U (WJIN)
MPOTUBOPEUYUBBIE CBEJICHHUS;

5) mojgaya JOKYMEHTOB OT WMMEHM 3asiBUTENI HE YMOJHOMOYEHHBIM Ha TO
JIULIOM.

11.2. IlepeueHb OCHOBaHMUU OTKa3a B MpHUEeMe JOKYMEHTOB (myHKT 11.1)
SIBJISIETCSI UCUEPITBIBAIOIITUM.
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11.3. IlucekMeHnHoe perieHrue 00 OTKaze B MpUEME JOKYMEHTOB O(opMIIsieTCs
1o TpeOOBAHUIO 3asBUTEJIS, TOIMMCHIBACTCS MYHUIIMITAILHBIM CITYXaIllMM arrapara
CoBera aenyTaToB (Jajiee — MyHUIIUTIAIbHBIN CIYy>KalllMii), OTBETCTBEHHBIM 32 IIPUEM
(monydeHre) M pEerucTpanuio JOKYMEHTOB, M BBIJAETCS 3asBUTEII0 C yKa3aHUEM
NPUYUH OTKa3a B IEHb OOpalieHusl.

12. OTka3 B npen0CTaBIeHUN MyHULIUIIAIBHOW YCIIYTH.

12.1. OcHoBaHMsAMU ISl OTKa3a B NPENOCTABICHUM MYHULHNAIBHOW YCIyTH
SABJISIFOTCSL:

1) orcyTcTBHE Yy 3asBUTENS YBAXKUTEIBHOM MPUYMHBI JJIs TIOJyYECHHS
MYHULIUTIATBHOM YCITYTH;

2) OCHOBaHWUSsI, yCTaHOBJICHHBIE TOANMYHKTaMHu 1, 2 u 4 mynkTa 40 TpebGoBaHuUi.

12.2. WHBIX OCHOBaHWUI [JIs OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHUIUIAIBbHOU
YCIYTY HE UMEETCHI.

12.3. B caydae oTka3za B MPEIOCTABICHUM MYHUIMIAIBHOW YCIYTH OpraH,
MPEIOCTABISIONMINN YKa3aHHBIE YCIYTH, WHQOPMUPYET 3asgBUTENS O MPUYMHAX
TAKOTO OTKa3a C YKa3aHHUEM MEepeyHs JOKYMEHTOB U MH(OpMAIHH, OTCYTCTBUE U
(W) HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX CTAJIM MPUYMHOM OTKa3a, a TAKXKE C yKa3aHUEM
MepEYHsl YCTAaHOBJICHHBIX (e/iepaTbHbIMU 3aKOHAMU U (MJIM) UHBIMU HOPMaTUBHBIMU
MPaBOBBIMM AKTaMH TPEeOOBAaHMI, HECOOTBETCTBHE KOTOPHIM IIOBJEKJIO OTKa3 B
MPEIOCTABIEHUN MYHUIIUNIAIBHON YCIIyTH.

13. Pe3ynbraT npeaocTaBieHuss MyHUIIMNIAIBHOW YCIIYTH.

13.1. Pe3ynbraTom npenocTaBieHUs MyHUIIUTIATBHOM YCIIYTH SIBJSIETCS:

1) BpImaua paspelieHus Ha BCTYIUICHUE B Opak JIMIly, JOCTUTIIEMY BO3pacTa
HIECTHAALIATH JIET — 0OpMIIIeTCA MMOCTaHOBJIEHHEM annapata CoBeTa JIenyTaToB;

2) oTka3 B TMPEAOCTaBICHUU MYHHUILUNAIBHON YCIyrd — oQopMIsieTcs
nocraHoBieHueM anmnapata CoBera jgemyTaToB 00 OTKa3e B IPEAOCTaBICHUU
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

13.2. Pe3ynbTat npeaocTaBieHUus] MyHULIUTIATBHON YCIYTH MOXKET OBITh:

1) BbIIaH TUYHO 3aABUTENIO (IIPEACTABUTEIIO 3asIBUTEIISA);

2) HarpaBJI€H 3agBUTENIO IOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Crioco6 noJiy4eHus yKa3bIBaeTCs 3asiBUTEIIEM B 3aIpoce (3asBICHUN).

14. [IpenocTaBieHre MyHHUIIUTIATLHON YCIYTH OCYILECTBIISIETCS OECIIaTHO.

15. TpeboBanuss K TIOMEIIEHHUSIM, B  KOTOPBIX  MPEIOCTABIISIETCS
MyHUIMNIATbHAS yCIIyra, K 3ally OKHMJIaHWS, MECTam JUIsl 3alOJHEHUs 3alpocoB O
MPEIOCTaBICHUN MyHUIIMTIATBHON YCIYTH, THGOPMAIIMOHHBIM CTEHAAaM ¢ o0pa3laMu
WX 3alojHEHUST M TEPeYHEeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl TMPEea0CTaBICHUS
MYHULIUIAIBHOUN YCITyTH.

15.1. Mecra s OXuAaHUS W 3AMOJHEHUS, HEOOXOAUMBIX IS
MPEIOCTABICHUS MYHUITUIIATLHON YCITyTH IOKYMEHTOB, JIOJDKHBI OBITh 000PY0BaHbBI
CTYJbsIMH, CTOJIaMU (CTOMKaMu), A7 BO3MOKHOCTH OGOPMIICHHS TOKyMEHTOB, C
OJIaHKaMHM 3aIlpOCOB (3asBICHUN).

15.2. Mecta npuemMa IOJKHBI COOTBETCTBOBATh YCTAHOBIICHHBIM CAaHUTAPHBIM,
MPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U MpaBUjIaM.

15.3. Ha wundopmaimoHHbIX CcTeHIax B mnomenieHusx anmapata CoeTa
nenytatoB pasmemiaerca Pernament, TpeOGoBanusi, oOpa3lbl 3aMOJHEHHS 3ampoca
(3asBieHus1), rpadguk paboThl U HOMEpa KOHTAaKTHBIX TejedoHoB anmapata CoBeTa



JIeyTaToB.

16. [Tokazatenu JOCTYMHOCTH M Ka4ye€CTBa MyHULIUIIAIbHOW YCITYTHU:

1) BpeMs OKHIaHMs B OYEPEIH MPH TI0/1a4ue JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpOK perucrpanvd JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH MpeBbIATh 15 MUHYT ¢
MOMEHTa WX TPEACTaBICHUS 3asBUTEIIEM MYHUIMIAIBHOMY  CIIyXalleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a MpHUeM (ITOTYyUYECHHUE) U PETUCTPAIIUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMsl OKUJIaHMsI B OUEpEeU MPHU MOJYYSHUHU pe3yJibTaTta MpeaoCTaBICHUS
MYHUIUNIATBHON YCIIYTH — HE OoJiee 15 MUHyT.

17. UadopmupoBanue o NOpsKe NPEAOCTABICHNUS MyHULIUIIATBHON YCIyTH.

Nudopmariuss 0 mnpeaocTaBIeHUH MYHHITUIIAIBLHON YCIYTH pa3MellaeTcs Ha
opuIMaNbHOM CcaiTe BHYTPUTOPOACKOTO MYHMIMOAIBHOIO 0Opa3oBaHusl —
MyHUIIMNIATBHOTO OKpyra W3mainoBo B ropone MockBe B HMH(POPMaIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOMN ceTu «HTepHeT», MHPOPMAIIMOHHBIX CTEHJIaX WJIM WHBIX
MCTOYHUKAX WH(OpMuUpoBaHHsS B momelnieHuu amnmapara CoBeTa JemyTaTtoB, TIe
MpEJOCTaBIsICTC MYyHUIMIANbHAas yciyra, Ha [loprane rocylapCTBEHHBIX H
MYHUITUTIATBHBIX yCIyT (QyHKIMA) Topoaa MOCKBBHI.

Anpec: 105043, Mocksa, 3aBOJICKOI npoe3a, IoM 25, 2 dTax.

OdunmanbHelil caiiT: izmaylovo-vao.ru

I'padux padots: noneaenbHUk — yetBepr ¢ 08:00 o 17:00, natauua ¢ 08:00
1o 15:45, nepepsiB ¢ 12:30 no 13:15, cy6060Ta 1 BOCKPECEHbE — BBIXOAHBIC THH.

Tenedon: 8-499-165-9969 / 8-499-780-3592 / 8-499-367-7972.

AJipec 3eKTpOHHOM TouThI: izmaylovo-vao@yandex.ru

[TpuémM HOKYMEHTOB oOcyulecTBisieTcs: mnoHenenbHuk — ¢ 09:00 go 12:00,
yeTBepr - ¢ 13:15 go 16:00.

Cocras, noc/1e10BATEJIbHOCTh M CPOKH BbINOJTHEHUS AIMUHUCTPATHBHBIX
Nnpoueayp AJs NpeaocTaBjieHusi MyHUIIUNIAJIbHON YCJIYTH,
TPeOOBaHMS K MOPAAKY UX BHINOJTHEHUS

18. IIpenocraBieHue MyHUIIUMIIATLHONW YCIIYTH BKJIIOYAET B ce0s CIEAYIOIINE
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPHI:

1) mpuem (moay4deHue) U perucTpamus J0KyMEHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopmupoBaHue pe3yibTaTa NpeoCTaBICHUS MyHUIIMTIAIBHON YCIIyTH;

4) Bblmaya (HampaBJIGHUE) 3asBUTENIO  pe3ysibTaTa IMPEeJOCTaBICHMUS
MYHULUIIATBHOW YCIYyTH;

5) Bblgaua  3asgBUTENI0  AqyOnMkaTa  pe3yjbTaTa  [PEIOCTaBIICHUS
MYHULUIIAIBHON yCIIyTH.

19. IIpuem (monydeHue) U perucTpanus J10KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMeM Haudalia BBINOJHEHUS AJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
ABJIAETCS MOCTYIUICHHE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHuIMnaabHbli CIy>Kallliid, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM (MOJyYEHUE) U
pEruCTpaLrIO IOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMU:

1) ananM3UpyeT TOKYMEHTHI Ha MPEeIMET OTCYTCTBUSL OCHOBAHUMW JI OTKa3a B
npueme AO0KyMeHTOB (ImyHKT 11.1). Ilpu Haivuum ocHOBaHUU AJid OTKa3a B MpUEMeE



7

JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsl MIPEIOCTABICHUS MYHULUIIAIbHON YCIYT'M BbIIAET
3asIBUTEINIO OTKA3 B IpUEME JOKYMEHTOB;

2) Opu OTCYTCTBUM OCHOBaHUM JUIi OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB
OCYULIECTBIISIET IPUEM (ITOJIyYEHHUE) U PETUCTPALIUIO IOKYMEHTOB;

3) mepemaer  3aperuCTpPUpPOBAaHHBIE  JOKYMEHTbl  HA  HCIOJHEHHUE
MyHULMNIATBHOMY CIIy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 332 00pa0OTKYy TOKYMEHTOB.

19.3. MakcumanpHbI CPOK BBINIOJHEHUS] aJAMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI
cocTaBisieT 1 pabouuii 1eHb.

19.4. Pe3ynbTratoM BBINOJHEHHS aJAMUHUCTPATHUBHOM NPOLEAYPHI SIBIAETCS
nepeiadya  JOKYMEHTOB  HAa  HMCHOJHEHHWE  MYHUIMOAIBHOMY  CIYXKallemy,
OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKYy JOKYMEHTOB, a IIPU HAJIUYUU OCHOBAHWM I OTKa3a
B IIpUE€ME€ JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX I MpPENOCTABICHUS MYHHUIMINAIbHON
yCIIyTH, — Bbl1aua (HaIllpaBJIeHHE) 3asBUTENIO OTKa3a B IPUEME JIOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYyMEHTOB.

20.1. OcHoBaHueM Hayana BBIINOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
ABJIAETCSI  NOJYYEHHE  3apErMCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHHULHIAJIbHBIM
CILyaIlllM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHuIMDanbHbIA  CIyXallWil, OTBETCTBEHHbII 3a 00pabOTKYy
JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMHU:

1) ananu3upyer JOKYMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBUSI OCHOBAaHHUA UIsl OTKa3a B
MPEeIOCTaBIEHUN MyHUIIUNANBHON yCIyrH (MyHKT 12.1);

2) pu OTCYTCTBUU OCHOBAHUS JUIsl OTKA3a B MPEAOCTABICHUN MYyHUIIUTIATBLHOM
YCIIYI'M IOATrOTaBIMBAET IPOEKT IOCTaHOBIECHMs ammapara CoBera AEmyTaToB O
IIPEIOCTABICHUN MYHUIIMNIAIBHON YCIIyTH;

3) mpu HaJIMYMU OCHOBAHMS Ui OTKa3a B IPEJOCTABICHUH MYHHUIIMIIAJIbHOU
yeiryru  (myHKT 12.1) odopmiser TpoekT mocTaHoBieHUs ammapara CoBera
JEIyTaToB 00 OTKa3€ B MPEIOCTABICHUN MYHULIUINIATbHON YCIYyTH;

4) HampaBisieT JOKYMEHTbl W MPOEKT MOCTaHOBIeHus ammapara CoBera
JIENyTaToB O MPEJOCTaBICHUM MYHULMIAIBHOM yCIyrM Wikn 00 OTKaze B
MPEIOCTABIEHUN MYHULUIIAIBHON YCIYyTH TOJXKHOCTHOMY JIUILY, OTBETCTBEHHOMY 32
dbopMHpoBaHUE pe3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIbHOW YCIYyrd — TIJIaBe
MYHUIUTIATBHOTO OKPYyTa WK JUILY, UCTIOJHSIOIIEMY €T0 MOJTHOMOYUS.

20.3. MakcuMalnbpHbIi CpPOK BBINOJHEHHUS] AAMUHUCTPATHUBHOM NPOLIEAYPHI
cocTaBJsieT 3 paboumXx JHS.

20.4. Pe3ysbTaToM BBIIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHON IPOLEAYPHI SBIIACTCS
IIOATOTOBKAa  IIPOEKTa  IOCTaHOBIeHUs  anmapara CoBera  JEMyTaToB O
IIPENOCTABICHUN MYHHUILMIIAJIIBHON YCIYI'M WJIM IPOEKTa IOCTAHOBJIECHMS alapara
Cogera nienyTaTtoB 00 OTKa3€ B MPEAOCTaBICHUN MyHHUIUIIAILHOW YCIIyTH.

21. ®opMupoBaHuE pe3yJibTaTa MPEeA0CTABICHNS MyHULUIIAIbHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHWeM Hayaja BBIMNOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
ABJIAETCS TOCTYIUICHHE TIJIaB€ MYHHULHUIIAJBHOTO OKpyra JIOKYMEHTOB M INpPOEKTa
nocTaHoBJIeHUs anmnapata CoBeTa JEmyTaToB O MPEAOCTAaBICHUHM MYHHUIIMNAIbHOU
YCIIYTH WK 00 OTKa3€ B IPEIOCTABICHUU MYHHUIIUIIAIBHON YCIIyTH.

21.2. I'maBa MyHULIMNIAJIBHOTO OKpYyTa:

1) Ha OCHOBaHMHU MOJYYEHHBIX JOKYMEHTOB NPUHUMAET PEIIECHUE C YYETOM
npaB M MHTEPECOB HecoBeplleHHONeTHero. [Ipu 3TOM TIJaBa MYHULIMNAIBLHOTO
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OKpyTa MOKET IPUIJIacUTh 3asBUTENs B anmapaTr CoBera AemyTaToB Ui Oecesibl 1o
BOIIPOCY YBAXKUTEJIBHOW PUYUHBI, TIOCITYKUBIIEH OCHOBAaHUEM ISl IPEIOCTABICHUS
MYHULUIIATBHOW YCIYTH;

2) MOANMUCHIBAET MPOEKT IOCTaHOBIEHUs amnmapata (CoBeTa JAEMyTaToB O
NPEIOCTaBICHUU MYHHUIMIAIBHOM YCIyrd WM 00 OTKa3ze B MPEIOCTaBICHUU
MYHULUINIATBHOU YCIYTH;

3) oOecneuuBaeT rmnepenayy pesyJibTara MPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIbHON
YCIIYyTd MYyHUIIMIAIBHOMY CIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAady (HampaBJICHHE)
3asIBUTENIO pe3yjibTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHUIIMNAIbHOW YCIYTd, JUJISl MPUCBOEHUS
JOKYMEHTaM cTaTyca WCIOJIHEHHBIX M BblJaud (HaAmpaBlIeHHs]) pe3yJibTara
MPEAOCTABIEHNS MYHHUIUIIAJIbHON YCIYTH 3asIBUTEIIIO.

21.3. MakcuMainbHbIi CpPOK BBINOJHEHHUS AAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
COCTaBJIsIeT 5 pabouux JHEH.

21.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHHUS AAMUHUCTPATHUBHON MPOLIEAYPHI SIBISETCS
NOJANKMCAHHOE IOCTaHOBJIEHHE ammapata CoBera JemyTaToB O MPEAOCTaBICHUN
MYHULMIAIBHONW YCIIYTH WJIA 00 OTKa3€ B IPEIOCTaBICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

22. Beiada (HampaBlIGHHE) 3asABUTENIO  pe3yJbTaTa MPEIOCTaBICHUS
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

22.1. OcHoBaHMEM Hayana BBINOJHEHUS AaJMUHHUCTPATUBHON NPOLEIYPHI
ABJIAETCS TOCTYIUIGHHE pe3yibTaTa MNPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHONW YCIyTH
MYHUIMNIATBHOMY CIIy’XallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBiIeHHE)
3asIBUTEIIO pe3yJibTaTa MPe0CTaBICHUS MyHUIIMTIAILHON YCIyTH.

22.2. MyHULIMTTAJIbHBIN CITy>Kaluii, OTBETCTBEHHBIN 32 BblJauy (HampaBiIcHHE)
3asBUTEIIIO PE3YJIbTaTa MPENOCTABICHNUS] MYHULIMNIATbHON YCIYyTH, B COOTBETCTBHUH C
TpebGoBanusamu:

1) mpucBamBaeT 1OKyMEHTaM CTaTyC UCIIOJIHEHHBIX;

2) uHbopMupyeT 3asBUTENS O pe3yibTaTe MPEJOCTAaBICHUS MYHULUIAIbHON
YCIIyTH;

3) Bbelmaer  (HampaBiIAE€T)  3aABUTENIO  pE3yJibTaT  MPEJOCTABIICHHUS
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

22.3. MakcuManbHbIi CpPOK BBINOJHEHHUS] AAMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI
COCTaBIISIET 2 pabOYMX JHS.

22.4. Pe3ynbTaTtoM BBINOJHEHHUS AAMUHUCTPATHUBHOM NPOLENYPHI SIBISAETCS
NPUCBOEHUS] JOKYMEHTaM CTaTyca WCIOJHEHHBIX U BblJaya (HampaBJICHHE)
3asBUTEIIIO pe3yJibTaTa IPEAOCTABICHUS MYHUIIMNIATBHON YCIIyTH.

23. Beimaua 3asBuTento  AyOnMKarta — pe3yjbTaTa  MPEJOCTaBIICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH (J1aee — Ay OauKar).

23.1. B ciuywae mnopudM WIM YTpaTbl pe3yjbTara MPEIOCTABICHHS
MyHULMNAIBHOW YCIyrH — IIOCTaHOBJIEeHUs ammapata CoBera JAEemMyTaroB O
NPEIOCTaBICHUU MYHHUIMIAIBHOM YCIyrd WM 00 OTKa3ze B MPEIOCTABICHUU
MYHULMOAIBHOW YCIYrd, 3asBHUTENIb MOXET oOpatutbcs B anmapar CoBera
JIEMyTaToB 3a MOJIYYEHUEM ero 1yOnuKara.

23.2. [Ins nonydeHust nyOivkaTta 3asBUTENb moaaer B ammapaT Cosera
JeMyTaToOB 3asBIICHUE, COJAepKalee (pamMuivio, UMS U OTYECTBO 3asABUTEINS, €ro
MOYTOBBIN aapec, HoMmep Tenedona. K 3asBnennto Ha noaydeHue ayonmuKaTa JOJIKEH
ObITh MPWJIOXKEH HCIOPUYEHHBI OpuUrMHai MnocTtaHoBieHus anmnapara CoBera
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JEMyTaTOB O MPEeAOCTaBICHUMM MYHULMIANbHON yCIyrn uiad o0 OTKa3e B
IIPENOCTABICHUN MYHULMNIAIBHON YCIYTH (B CIIydae IOPYH).

[Ipu odopmienun ngyOnukaTa HCIOPYEHHBIH OPUTHHAT TMOCTAHOBJICHUS
anmapata CoBeTa JemyTaTOB O MPEJOCTAaBICHUH MYHHUIMIAIBHOW YCIyrH WIH 00
OTKa3€ B IIPEAOCTABICHNN MYHULIMIIAIBHON YCIyT'H U3bIMAETCS.

23.3. MyHUUMNIATBHBIA CITyXallhii, OTBETCTBEHHBIN 3a MpUeM (IIOIyYEHHUE) U
pErucTpanrio JOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE Ha MOJydeHUE TyOjuKara B
J€Hb €ro MOCTYIUIEHUS M HE MO3JIHEE CIEAYIOLEro padboyero AHS MEpeNaeT ero
MYHUIMNIATBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBiIeHHE)
3asBUTEIIIO pE3yJibTaTa NPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIATBHON YCIIyTH.

23.4. MyHMIMIIaJbHBIN CIy’KaIlUi, OTBETCTBEHHBIH 3a BblAauy (HaIlpaBJICHUE)
3asBUTENIIO pPe3yJbTaTa IMPEIOCTaBICHUS MYHHMLMIIAJbHOW YyCIyru, odopmisier B
COOTBETCTBUM ¢ TpeOoBaHUAMHU NyONMKAaT U MEpelaeT ero riaBe MyHHUIUIAIbHOTO
OKpyTa JUJIsl TOANMCAHUS.

23.5. Cpok Beymaum nayOnmkara He Oomee 10 paboumx pgHEH co JHSA
MOCTYIJICHUS 3asIBJICHUS HA MOJy4YeHue qyOauKara.

(I)OpMLI KOHTPOJIsA 3a HCITOJIHCHUEM Pernamenrta

24, Texkymuil KOHTPOJIb 32 COOIIOJICHUEM U UCIIOTHEHUEM MYHUIUIATIbHBIMU
CIIY>KalllUMHM, OTBETCTBEHHBIMU 3a TMPEJOCTABICHHE MYHUIIMIAIBLHON YCIyTH,
MOJIOKeHUM PeriiamenTa U MHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB, YCTaHABIMBAIOIINX
TpeOOBaHMS K MPEIOCTABICHUI0 MYHUIIMIIATHHOM YCIYTH, a TaKKe MPUHSATUEM UM
pELIEHUI OCYIIECTBISIETCS NOKHOCTHRIMU JTMaMu anmnapara CoBeTa JIeImyTaToB.

25. KoHTpoJib 32 MOJHOTOM M KauyeCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHUIHUIAIBbHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B (hopMax:

1) mpoBeieHNsI TUIAHOBBIX U BHEIIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMmoTpeHHs Kajno0 Ha AecTBus (Oe3melcTBHE) MYHHIIMITATBHBIX
CITy>KalllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHUIIUTTAIIBHON YCITyTH.

26. llopsamok © NEPUOAMYHOCTH OCYIIECTBIECHHUS IUIAHOBBIX IPOBEPOK
yCTaHaBJIMBaETCA IJIaHOM paboThl annapara CoBeTa JIemyTaToB.

27. Ilpu mnpoBepke MOTYT pacCMaTpUBATHCS BCE BOIPOCHI, CBA3AHHBIE C
MPEJOCTaBICHUEM MYHHUIUMIIAIBHOW yCIyrd (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WIH
OT/ACJBHBIA BOMNPOC, CBS3aHHBIA C MPEIOCTABICHUEM MYHUIUNAIBHONW YCIyTH
(TemaTHUuecKue MPOBEPKH).

28. BHemaHOBbIE MPOBEPKU MPOBOASATCA B CBSI3U C IMPOBEPKON yCTpaHEHUS
paHee BBISBIICHHBIX HapylieHuW Permamenta, a Takke B cilydae MOJyYeHHS Kajao0
3asBUTENe  Ha  gecTBus  (Oe3heiicTBME)  MYHHMIIMNANBHBIX  CITYXKaIUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJAOCTABICHUE MYHULIUTTAIIBHON YCITYTH.

29. Ilo pe3ynapTaram OCYILIECTBICHUS KOHTPOJIS, B CIIy4ya€ BBISBICHUS
HapyIIeHUH COONIOACHUS TONOXKeHWH PernameHnTta, BHHOBHBIC JIMIIA HECYT
MEPCOHAIBHYIO  OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUM  C  TpeOOBaHUSMHU
3aKoHOAaTeNnbcTBa Poccuiickoit denepanuu 3a penieHus u aeictus (0e3aeicTaue),
MIPUHUMAEMBbIE B X0/J1€ MPETOCTABICHNS] MyHUITUIIAIbHON YCIYTH.

30. KonTposb 3a npeaoCTaBIC€HUEM MYHULIUNAIBLHOW YCIYyTH, B TOM YHUCIIE CO
CTOPOHBI TpaXkaaH, UX 00BEIUHEHUM U OpraHu3aIui, OCYyIIECTBIAETCS MOCPEICTBOM
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OTKPBITOCTH JAesiTeIbHOCTH annapata CoBeTa [OEMyTaToB IIPU IPEIOCTABICHUU
MYHULUIIAIBHON YCIIyI'M, [OJIyYEHHUS TOJIHOM, aKTyaJbHOW U JIOCTOBEPHOU
uH(MOpPMAITUU O MOPSIKE MPEAOCTABICHUS MYHUIIMITAIILHON YCIIYyTH W BO3MOXKHOCTH
J0CYZeOHOTO  pacCMOTpeHust oOpameHuid  (kamob) B Mporecce  MOTydYeHUs
MYHULIUTAIBHON YCITyTH.

JocyneOHbIN (BHECY1€0HBbII) MOPAA0K 005KaJT0BAHUSA PellIeHU U (UJIH)
neiicrBuil (0e3aeiicTBus) annapara Cosera 1enmyTraToB, €ro J0/KHOCTHBIX JIMI U
MYHUIIMTAJbHBIX CJIYKAIAX

31. 3asButens BHpaBe mojarh B ammapar CoBera JemyTaToB »ajoOy Ha
pemienuss ¥ (wiau) gectBus (0e3deiicTBHME) TIaBbl MYHHUIIMIAIBHOTO OKpYTa,
MYHUIIUTIATBHBIX CIIYXKAIIMX, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTaBICHUE MYHHUIIMNAIbHON
YCIYTH.

32. Tlomaya w® paccMOTpeHHE KaloO OCYIIECTBISETCS B  MOPSAJIKE,
ycTaHoBJIieHHOM TiiaBo 2.1  ®epepanmpHoro 3akoHa «OO0  opranuzanuu
MPEOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIUIAIBHBIX yciayr», [lomoxxenueM o0
OCOOCHHOCTSIX TMOJAYM M PACCMOTPEHHUS >KaloO Ha pelieHus U (Wiau) AeUCTBUS
(6e3neiictBue) anmnapara CoBera JemytaroB M3MaiisioBo, €ro JOKHOCTHBIX JIMIL U
MYHULIMTAIBHBIX CIY>KaIllUX, YTBEPKAEHHBIM armapatoM CoBeTa JemyTaToB.
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[Ipunoxxenue

K AJIMUHHUCTPATUBHOMY PErIAMEHTY
MPEIOCTABJICHUS MYHHIUITAIBHON
ycayru  «Bblgada  paspemieHdst  Ha
BCTYIUICHHE B OpakK JIMIam, JOCTUTIITIM

BO3pacTa MeCTHAALATH JICT»
3anpoc npuHAT ___ 20 roga Ne p o

I'naBe MYHUIUAAIBHOTO OoKpyTa
N3maitnoso B ropoae Mockse

(I)I/IO, JOJIKHOCTbB, KOHTAKTHBIN TGHC(bOH, MOAMUACH OTBETCTBEHHOI'O 32 MPUEM
(TmosTyueHHe) U PErucTpaLHio 3ampoca

Pe3yabTat npeaocTraBieHus] MyHUIHNAJBHON yCJIyru
MOJIy4eH 20 roja

3asBHuTEND /
MOJINCH pacunpoBka

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA MPeI0CTABJICHUE MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH
«Bb11aya pa3penieHusi Ha BCTyIJIeHHE B OpaK JuLaM,
JOCTHUI'IIMM BO3PAaCTa HIECTHAALATH JIeT»

[Ipomry pa3pemnTs ,

(ammHs, UMSI, OTYECTBO (IIOJIHOCTHIO),

YUCJIO, MECALL U IO POKACHUA

MECTO XKXKHUTCIbCTBA

KOHTAaKTHBIN TenedoH, apec 31eKTPOHHOH OUTHI (TIPY HATMYHH)

IPaXXJIaHCTBO

BCTYIIUTh B Opak C ,

(hammiIHsl, UMSI, OTYECTBO (IIOJHOCTHIO),

YUCJIO, MECALL U 'Ol POKACHUA

MCCTO XKXKHUTCIbCTBA

IpaXKJaHCTBO

YBaxkutenbHas IMpUYIrHa OJIA BCTYIUICHUA B 6pa1<

JIOKyMeHTBI, HEOOXOIUMBIE JJIS MTOTYUYEHUSI MyHUITUTIATBHON YCIIyTH, PUJIararoTcs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHULIIMIATBHON YCIyTH IPOITY:
1) Beimate JuyHO B amnmapate CoBeTa AENyTaTOB MYHHULMIAIBHOTO OKpyTa
N3maiinoBo B ropozae Mockse W MOEMY IIPEACTABUTEIIIO:

5

2) HanpaBUTb MMOYTOBLIM OTIPABJIECHUEM I10 aJIpeECy:

/

(®.11.0., moanuce 3asiBUTEIISN)

« » 20  roma
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Hacrosmnm mnoaTBep:kAat0 CBOE COTJIaCHE€ Ha OCYIIECTBIEHUE ammnapaToM
CoBera gemyTaToB MYHHIMIAIBLHOrO oOkpyra HM3maitnoBo B ropoge Mockse,
CJIEYIONUX JEUCTBUII C MOWMH TIEPCOHATBHBIMH JaHHBIMU: 00paboTka (BKIHOYas
cOop, cCHUCTeMaTH3alll0, HAKOIUICHHE, XpaHEHHE, YyTO4YHeHue (OOHOBIICHHUE,
W3MEHEHHUE), MHCMOJIb30BAHUE, OO0E3IMYMBAaHUE, OJIOKMPOBAHHE, YHUYTOKECHHE
MEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX), @ TAKXKE€ HHBIX JEUCTBUN, HEOOXOIUMBIX HJisi 0OpadOTKU
MEePCOHAIBHBIX JIAHHBIX B paMKax MPeI0CTaBICHUS MyHULIMTIATHHON YCITyTH.

Hacrosimee coriacue He yCTaHaBIMBAeT MPEACNIbHBIX CPOKOB 00pabOTKU
naHHbIX. Cpok JeMCTBUsI corjacusi Ha 0OpaOOTKYy MEPCOHATbHBIX JAHHBIX: TEPUOJ
MPENOCTABIECHNS MYHUIUIIAJbHON yCIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET ObITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HanpaBieHus anmapatry CoBera JAeNyTaTOB MYHHUILMOAIBHOTO OKpyra
N3maitnoBo B roposie MoCkBe MMCbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, uyto anmapat CoBeTa JAenyTaTOB MYHHUIHUINAIBHOTO OKpyTra
N3maitnoBo B rTopojme MockBe 00si3aH NpeKpaTuTh 00pabOTKY MEPCOHATBHBIX
JAQHHBIX W YHHUUYTOXUTh IEPCOHANbHBIE JAHHBIE B CPOK, HE MPEBBIMIAIOIUN 3
pabounx JHEN ¢ MOMEHTA MOJy4YeHUsI YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asBUTEIb /
MOAIUCH paciudpoBka
Hpe,ZICTaBHTGJII) 3assBUTECIIA /
MOJNUCH paciudpoBka
20 T

OOKYMEHT MOAMNUCAH 9JIEKTPOHHOM
noarnucbiro

Ceptudukar: 00E7548479006D9DC004A0D8921808F8B4

Bnageneu: AMNMAPAT COBETA [EMYTATOB
BHYTPUIOPOOCKOIro MYHULIMNATIBHOIO
OBPA3OBAHUA - MYHULIMMNATIBHOIO OKPYTA
M3MANOBO B MOPO[E MOCKBE

t[lel?u:TmATeJ'leH: € 29.12.2025 no 24.03.2027
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	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав внутригородского муниципального образования – муниципального округа Измайлово в городе Москве.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	7.1. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
	7.2. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
	7.3. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного подпунктом 7.2. настоящего регламента.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги с согласием на обработку персональных данных, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением к Регламенту (далее – запрос (заявление);
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность), выданный уполномоченным органом;
	4) документ (при наличии), подтверждающий наличие уважительной причины (справки, заключения, иные документы, в том числе выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соответствии с законодательством иностранного государства, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	8.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1 и 8.2), является исчерпывающим.
	8.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Телефон: 8-499-165-9969 / 8-499-780-3592 / 8-499-367-7972.
	Адрес электронной почты: izmaylovo-vao@yandex.ru
	Приём документов осуществляется: понедельник – с 09:00 до 12:00, четверг - с 13:15 до 16:00.

	Состав, последовательность и сроки выполнения административных
	процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента

	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов Измайлово, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Измайлово в городе Москве или моему представителю: ________________________________________________________;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: __________________________
	____________________________________________________________________.


