AIIITAPAT COBETA AEITYTATOB
BHYTPUI'OPOACKOI'O MYHUILIUITAJIBHOI'O ObPA3OBAHUA —
MYHUILUITAJBHOI'O OKPYTA KOCUHO-YXTOMCKHM
B I'OPOJAE MOCKBE

INHOCTAHOBJIEHUE

13.10.2026 Ne  26-IIA

O BHeceHUH M3MEHEHHMH B NOCTAHOBJICHHE
anmapara Cosera AenyTaToB
BHYTPHUTOPOJACKOI0 MYHHUIUNIAJIBLHOTO
0o0pa3oBaHusl — MYHHMUIHUNAJIBLHOIO OKpYyra
Kocuno-Yxromckuii B ropoge Mockse oT
27.07.2026 Ne 19-IIA «O0 yTBep:xIeHUN
AJIMHUHHCTPATHBHOIO perjiamMeHTa
MPeI0CTABJICeHUS MYHUIUNAJIBHON YCJIyrH
«Bblgaua paspemieHusi HA BCTYILUICHHE B
Opak JuHaM, JOCTHUIIIMM  BO3pPacTa
HIECTHAIIATH JIeT»

B cootrBercTBrn ¢ ®enepanbubiMu 3akoHamu oT 20 maprta 2025 roga Ne 33-03
«O0 001mKX TPUHIMIAX OPraHU3al[Mi MECTHOTO CaMOYIIPABJIEHUS B €IMHOI cUCTEME
nyonuyHoit Biactu», or 27 wurona 2010 roga Ne 210-@3 «O6 opranuzauuu
NPEJOCTaBICHUsI TOCYAApCTBEHHBIX M  MYHUIMIAIBHBIX  YCIyr», YCTaBOM

BHYTPUTOPOJICKOTO MYHMIIMIAIBHOTO OOpa30BaHUS — MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra
Kocuno-Yxtomckuii B ropoame  MockBe  ammapar CoBera  JemyTaToB
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHHIIMIAIBHOTO OOpa30BaHUS — MYHHUIIMIAIBHOTO OKpyra

KocuHo-YxToMckuii B roposie MoCKBE MOCTaHOBIISAET:

1. Bnectu wu3MeHeHuss B IoOcTaHOBJIeHHE ammapata CoBeTa JEmyTaToB
BHYTPUIOPOJCKOIO MYHHMIMNAIBHOIO OOpa3oBaHWs — MYHHUIMIAIBHOIO OKpyra
Kocuno-Yxromckuii B ropoge Mockse ot 27.07.2026 Ne 19-ITA «O0 yTBepKaeHUH
AJIMUHHUCTPAaTUBHOTO  pErjaMeHTa MpPeJOCTaBICHUS] MYHHULMIIAIBHONH YCIyrd
«Bplmaua paspemieHuss Ha BCTyIUIEHHE B Opak JulaMm, JOCTUTIIMM BO3pacTa
IIECTHAIATH JIET» U3JI0KUB MPUIOKEHNE K ITOCTAHOBJICHHUIO B PEJAKLUU COIJIACHO
MPUIOKEHUIO K HACTOSALIEMY TOCTAHOBJICHUIO.

2. OnyOnukoBaTh HAcTOsIEE IIOCTAHOBIEHHE B CETEBOM HU3JaHUU
«MOCKOBCKMIM MYHMIIMIIAJbHBIA BECTHUK» U Pa3MECTUTh Ha OQUIMAIBHOM CalTe
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OpPraHOB  MECTHOTO  CaMOYIIPABJICHHsS  BHYTPUIOPOICKOTO  MYHULHNAIBHOTO
oOpa3oBaHus — MyHUIUnNaiabHOro okpyra KocuHo-VYxTomckuii B ropoge Mockse
http://www.sovdepku.ru/.
3. KOHTpoIb 32 BBINOJIHEHUEM HACTOSIIETO MTOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTH HA
IJIaBy BHYTPUIOPOJCKOTO MYHHUIIMIAIBHOIO O0Opa30BaHUs — MYHHUIIMIAIBHOTO
okpyra Kocuno-¥Yxrtomckuii B ropoje Mockse Yepubimena P.M.

I'maBa BHyTPHIOpOACKOr0 MYHUIIUIIAJILHOIO
0o0pa3oBaHMs — MyYHHIIMIIAJBHOTO OKPYra
Kocuno-Yxromckuii B ropoae Mockse P.M. YepHbIlues



[Ipunoxenue

K [TI0CTaHOBJIEHHIO annapara CoBeTa
JIEyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHHUIMIAIBHOTO 00pa30BaHUs —
MyHUIMNaNbHOTO oKpyra KocuHo-
YxtoMmckuil B ropone Mockse

oT «13» okTs16pst 2026 roma Ne 26-1TA

[Tpunoxxenune
K TIOcTaHoBiIeHUIO ammapara CoBera
JEyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO

MYHHIUIIAIBHOTO oOpa3zoBaHus  —
MyHUIMIIAIBHOTO  Okpyra  KocuHo-
YxToMckuii B ropojie Mockse

oT «27» nronst 2026 rona Ne 19-1TA

AIMHMHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NpeIoCTABJIeHU MYHUIMIIAJIbHOU yCJayru « Beiiaya paspemenus Ha
BCTYIJICHHE B OpaK JIMLaM, JOCTUT UM BO3PACTa IIECTHAAUATH JIeT»

OO01mme mMoJI0KeHus

1. [IpenmMeroM  peryiupoBaHvsi  AJIMHUHUCTPATUBHOTO  perjiaMeHTa
MPEIOCTABJIEHNUS] MyHULIMNIAJIBHOW yciyru «Bpimaua paspelnieHuss Ha BCTYIUICHHUE B
Opak nwmam, AOCTUTIIMM BO3pacTa MIECTHAAINATH JeT» (mamee — PerimameHr)

ABJIAIOTCS. OTHOLIEHHWS MeEXIy ammapatom CoBeTa JemyTaTOB BHYTPUIOPOJCKOIrO
MYHULMIATBHOTO 00pa30BaHUs — MyHUUUIAIBLHOro okpyra KocnHo-YXTOMCKHII B
ropoae Mockge (nanee — anmapar CoBeTa JIeMyTaToB) U (PU3MUECKUMHU JIUIIAMU B
CBsI3M C NpuHsATHEM annaparoM CoBeTa JenyTaToB PEIICHUN O BbIJadye pa3pelieHui
Ha BCTYIUIEHHE B Opak JuIaM, JOCTUTIINM BO3pacTa MIECTHAALATH JIET.

2. PermamenT omnpexaenser cTaHAapT W YCTAHABIMBAET CPOKU U
MOCJIEA0BATENBHOCTh aJIMUHHUCTPATUBHBIX npoueayp (ericTBHiN) npu
MIPEAOCTABICHUA MYHULIMNAIBHON ycnyru «Bblmaua pa3penieHusi Ha BCTYIUICHHE B
Opak JuiaM, JOCTUTIIINM BO3pacTa MIEeCTHAIATH JIET».

3. AJIMUHUCTpaTUBHbIE  Tpoueaypbl  (ACUCTBHS),  YCTAaHOBJICHHBIE
PernamenToM, OCyIIECTBISIOTCS B  COOTBETCTBUM ¢  TpeboBaHMAMH K
IIPEJIOCTABICHUI0O MYHULMIIAJIBHBIX YCIYr, YTBEpXkKACHHbIMU armapatom CoBera
nenyTtaToB (nayee — TpeboBaHus).

Cranaapr npeaocTaBjIeHUs MYHUIUTIAJIBHON YCJIYIH
4. HaumenoBanne MyHUIMIIAIBHON yciayru — «Bpigaya paspemieHust Ha

BCTYIUIGHHE B Opak JiMlaMm, AOCTUTIIMM BO3pacTa WIECTHAALATH JeT» (najnee —
MyHUIUNIATbHAS YCITyTa).



4

5. IlomHOMOYHMS 1O  TPEAOCTABICHUID  MYHULMNAIBHOW  YCIYTH
ocylecTBisitoTes annapatom CoBeTa JenyTaToB.
6. 3asiBUTENEM SIBISICTCS (PU3MUECKOE JIUIIO, JOCTUTIIEE MIECTHAIIATH JIET,

M UMEIoIIEe  MECTO  JKMTEIbCTBO HAa  TEPPUTOPUM  BHYTPUTOPOACKOTO
MYHULMIAIBHOTO 00pa30BaHUs — MyHUUUIAIBLHOr0 okpyra KocuHO-YXTOMCKHII B
ropozie Mockse (fanee — MyHUIIUIAIbHBIA OKPYT).

HNHTepecbl 3asBUTENE MOTYT MPEACTABIATH 3aKOHHBIE IPEIACTABUTEIN
3asBUTENIA B TOPSAKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMATHBHBIMU IIPAaBOBBIMU AKTaMH
Poccuiickoit Deneparuu (nanee — npeiCTaBUTENb 3asIBUTEISA).

7. JIOKyMEHTBI,  yCIIyI'M, HEOOXOAMMBbIE M  OOs3aTelbHbIe  JUIS
MPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAJbHON yCIYTH.

7.1. llpengoctraBieHue MYHUIUIAIBHOW YCIYIM  OCYIIECTBISETCS  Ha
OCHOBaHUH CIIEAYIOLIUX JNOKYMEHTOB, IIPEICTABIIAEMbBIX 3asIBUTENIEM
CaMOCTOSITEIIBHO:

1) 3anpoc (3adBieHHE) Ha MPEJOCTABICHHE MYHHUIMIAIBHON YCIYIH,
oQopMJIEHHBII Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJNE B COOTBETCTBUM C HpPHIOKEHHEM | K
Pernamenry (nanee — 3anpoc (3asiBJIeHHE);

2)  JOKYMEHT, YAOCTOBEPAIOIIUNA TUYHOCTD 3asIBUTENS;

3)  JOKYMEHT, NOJATBEpXIAIOUIMNA MECTO >KHUTEIbCTBA HA TEPPUTOPUHU
MYHUIMIIATBHOTO OKpyTa (€CiM CBEIEHUS O MECTE >KUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOINIEM JJUYHOCTD), BBIIAHHBIN YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM;

4)  noxkyMmeHT (IIpU HAJIWYUU), MOATBEPKIAIOIMINNA HATUYHUE YBAXKUTEIbHOU
MPUYUHBI (CIIPAaBKHU, 3aKIIIOYEHUS, UHBIE JOKYMEHTbI, B TOM YMKCII€ BbIJaBAEMBIC
OpraHU3alXsIMH, BXOJSAIIMMHU B CUCTEMY 3PaBOOXPAHEHHUSA);

5)  IOKyMEHT, MOATBEPKAAIOIIMIA MOJHOMOYHS MPEICTABUTENS 3asIBUTEII
(pu HEOOXOAMMOCTH).

7.2. B ciyyae ecnu 3asBUTENEM SIBISETCS WHOCTPAHHBIM TPAXKIAHHWH, TO
TaKOW 3asBUTENb TAK)KE MPEACTABISIET JOKYMEHTHI JUIsSl JUL, BCTYMAIOIMIMX B Opak,
IIPEAYCMOTPEHHBIE  3aKOHOJATEIBLCTBOM T'OCYIApCTBa, TPaXAAaHUHOM KOTOPOTO
ABJISIETCS 3asBUTENb.

JIOKyMEHTBI,  BBIJIAHHBIE  CIEHHAIBHO  YHOJHOMOYEHHBIM  OpPraHOM
MHOCTPAHHOI'O TOCYJIapCTBa, IPAKJAHUHOM KOTOPOTO SIBJISIETCS 3asiBUTENb, B cepe
PEryJIMpOBaHUs CEMEUHBIX OTHOLIEHUH, JUOO MOCOIBCTBOM 3TOr0 rocyjapcrna, 00
OCHOBAHMSIX W  OrPaHMYEHUSX 3aKJIIOYEeHHs] Opaka B COOTBETCTBHHM  C
3aKOHO/1aT€JIbCTBOM HHOCTPAHHOI'O FOCYAAPCTBA, IOJIKHBI OBITh JIETaIM30BaHbl, €CIIU
WHOE HE MPEYCMOTPEHO MEKIYHAPOIHBIMU IoroBopamMu Pocculickon denepanuu, u
nepeBe/ieHbl Ha PYCCKHM sA3bIK. BepHOCTH mepeBoma JOMKHA OBITH HOTapUaIbHO
YAOCTOBEPEHA.

[Ipy Hanuuuu Yy 3adBUTENA TPAXKAAHCTBA HECKOJBKMX HHOCTPAHHBIX
roCyAapcCTB IO BbIOOPY 3asBUTENS MPUMEHSIETCS 3aKOHOAATENBCTBO OAHOTO U3 3THX
roCyJ1apCTB.

7.3. llepeyeHb  JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX IS  TPEAOCTABJICHUS
MyHUIUNANBHOW yciayru (myHKThl 7.1 m 7.2 Hacrosimiero Pernamenra), siBisiercs
MCUYEPIBIBAIOIINM.



7.4. VYcnyru, HeoOXomumbple U OO0s3aTeNbHBIC IS MPEIOCTABICHUS
MYHULMIATBHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

8. 3asgBUTEIbL HMMEET NPABO OTO3BaTh JOKYMEHTHl (IyHKTHI 7.1 u 7.2
HacTtosiero PernamMenra), mogaB MMCbMEHHBIN OT3bIB B anmapat CoBeTa JIemyTaToB.
VYKkazaHHbIE JOKYMEHTBHI BO3BPAILAIOTCS 3asBHUTENIO HE Mo3qHee 3 pabouux co JHS
MOJIyYEHHS OT3bIBA IOKYMEHTOB.

9. Cpok npeaocTaBlieHUss MyHUIIMIAIBHON yciyru cocTaBisieT 10 pabounx
JTHEH.

Cpok mHpenocTaBieHWs MYHULMIIAJIBHON YCIyI'M HA4YMHAET HCUUCIATHCS HA
cleqyomuil pabouuil JeHb IMocie JHS perucTpaluu 3amnpoca (3asBICHHS) C
NPWIOKEHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM ¢ PermameHrom (manee —
JTOKYMEHTBHI).

10. Ortka3 B mpueMe TOKYMEHTOB.

10.1. OcHoBaHuUsAMH ISl OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1)  HecooTBeTCTBUE 3asBUTENA TPEOOBAaHUSAM, yKa3aHHBIM B IyHKTE 6
HacTtosIero Pernamenra;

2)  mpeacTaBiI€HUE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYMOIIMX TpeOoBaHUAM H
Pernamenry.

3) npexncraBlieHHE ~ 3asBUTENIEM  JOKYMEHTOB, HE  MOJJAIOIIUXCSA
MPOUYTEHHUIO.

4)  npencTaBlIEHHBIE JOKYMEHTbI COJEP)KaT HEAOCTOBEPHbIE U  (WJIM)
IIPOTUBOPEYMBBIE CBEJICHHUS;

5) nojaya JOKyMEHTOB OT MMEHM 3asBUTEJS HE YIOJHOMOYEHHBIM Ha TO
JIULOM.

10.2. Tlepeuenb ocHOBaHU IJisi OTKa3a B mpueme JOKyMeHTOB (myHKT 10.1
HacTosIIero PernaMenTa) siBJas€TCS UCYEPIIBIBAIOIIMM.

10.3. IlucemeHHOe penieHue 00 OTKa3e B IpHEME JTOKYMEHTOB O(opMIIsieTcs
10 TpeOOBAHUIO 3asIBUTENS, MOJAMUCHIBAETCS MYHULIMIIAJIBHBIM CIIYXallUM anmnapara
CoBera nenyTaroB (Jajnee — MyHULIUIAIbHBIN CITy>Kallliii), OTBETCTBEHHBIM 32 IIPUEM
(MoJy4YeHre) U PEerucTpanuio JOKYMEHTOB, M BBIJAETCS 3asBUTENI0 C yKa3aHUEM
MIPUYMH OTKa3a B JICHb 0OpaIlleHHUS.

11. HUcuepnbiBatouiuii mnepeyeHb OCHOBAHMM JUIsi  MPUOCTAHOBJIICHUSA
IIPENOCTABICHUS MYHULHUIIAJIBHOM YCIyTM WIM OTKa3a B IPEAOCTaBICHUU
MYHULUIIAIBHON yCIIyTH.

11.1. OcHoBaHus Il NPUOCTAHOBJICHUS MPEAOCTABICHUS MYHUIIUNAIbHON
YCIIYT'H OTCYTCTBYIOT.

11.2. Otka3 B npe0CTaBICHUN MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH.

11.2.1. OcHOBaHMsAMU IS OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MyHULIUIIATBHOW YCIIyTH
SBJISIFOTCSL:

1)  orcyrcTBHE Yy 3asBUTENS YBAXUTEIbHOW MNPUYMHBI JUISI TOJYyYEHHUS
MYHULUIIATBHOW YCIYTH;

2)  OCHOBaHHUA, YyCTaHOBJIEHHble noanyHKTamu 1, 2 u 4 mnynkra 40
TpebGoBanuii.

11.2.2. Tlepeuenb ocHOBaHMI JIJIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUN MYHUIUIAIbHON
ycayru (myHKT 11.2.1 Hactosimero PernamenTa) siBisieTcst HCUEPIIBIBAIOIINM.
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12.  Pe3ynbTar npeaocTaBieHUs] MyHUIUNATIBHONW YCIYTH.

12.1. Pe3ynpTaToM NpeaoCTaBICHUS] MyHULIMIAIBHON YCIIYTH SBIISIETCS:

1)  Bblmaua paspeiieHuss Ha BCTYIUIGHHWE B Opak JIHILy, JOCTUTIIEMY
BO3pacTa IIECTHAAUATH JIeT — odopmiisieTcd MocTaHoBieHHeM ammapata CoBera
JIEMyTaTOB;

2)  OTKa3 B MPENOCTaBICHUM MYHUIUMIAIBHOW YyCIyru — odopmisercs
nocraHoBiieHueM amrmapata CoBeTa jaemyTaToB 00 OTKaze B IMPeAOCTaBICHUU
MYHULIUTATHBHON YCITyTH.

12.2. Pe3ynbpTaT npenocTaBiICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIIYTH MOXET ObITh:

1)  BbBLIAH JIMYHO 3aSBUTEIIO;

2)  HampapJEH 3asBUTEIIO IOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM;

3)  BbLAAH JIMYHO NPEACTABUTENIO 3asIBUTEIIA.

12.3. Croco6 momy4yeHus: yKa3bIBaeTCsl 3asBUTENIEM B 3ampoce (3asBIICHUN).

124. B wmemsix  peanuzanuyd IpaBa Ha  [OJYyYEHHE  PE3yJIbTaTOB
MPEAOCTaBICHNUS MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH B OTHOIIEHUM HECOBEPIICHHOJETHETO,
opopmiIeHHBIX B (opMe JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE, MpPEICTaBUTEIEM
3asIBUTEJIS, 3aBUTEIb, B MOMEHT IOJa4M 3arpoca (3asiBJICHUs) YKa3bIBaeT (DaMUIIMIO,
UMsI, OTYECTBO (ITPU HAJIMYUHU), CBEJICHUS O JJOKYMEHTE, yI0CTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTh
MPEJACTABUTEINSI  3asABUTENSA, YIOJHOMOYEHHOIO Ha TOJyY€HUE pe3yJIbTaToB
MPE0CTaBICHUS] MYHHUITUTIAILHON YCITYTH.

12.5. Pe3ynbrar npeaocTaBieHUs] MYHHUIIUTAIBLHON YCIyTH, 0(DOPMJICHHBIN B
dbopme JOKyMEeHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE, HE MOXET OBbITh BbIJAH JIPYroMy
MIPEACTABUTEIIO 3asIBUTENISA, HEYKAa3aHHOMY 3asBUTEJIEM B 3alpoce (3asBJICHUU) B
COOTBETCTBUM C TyHKTOM 12.4. HacTosiiero Pernamenra.

13. IIpenocraBieHne MyHUITUIIATBLHON YCIYTH OCYIIECTBISETCS OSCIUIATHO.

14. TpeboBanwsi K TIOMENICHHWSIM, B  KOTOPBIX  MPEIOCTABISACTCS
MyHULIMNANbHASL YCIyra, K 3ally OXHUJAHUS, MECTaM JUIsl 3allOJIHEHUS 3alpoCcOB O
MPEJOCTaBICHUN MYHUITUTIATLHON yCIyTH, HH(POPMAIIMOHHBIM CTEHIaM ¢ 00pa3laMu
UX 3aIMI0JIHEHHS M TIEPEYHEM JTOKYMEHTOB U (WIK) MH(pOpMauu, HEOOXOAUMBIX s
MpPEOCTaBJACHNUS MYHUIMNAIBHONW YCIyrM, B TOM 4YHUCIE K 0OECHEUYEHUIO
JOCTYIHOCTH  JUIsl WHBAJIWJAOB yKa3aHHBIX OOBEKTOB B  COOTBETCTBUU C
3aKOHOAATENBCTBOM Poccurickon @enepanuu 0 CONUAIBHON 3aIUTE NHBAIUIOB.

14.1. ITlomemeHns, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIETCS MYHULUIIAIbHAS YCIyTa,
JOJIKHBI COOTBETCTBOBATh TpeOOBAHUSIM NOKapHOU, CaHHUTAPHO-
AMUAEMHUOJIOTUYECKOW  0e30macHOCTH M ObITh  000PYJIOBaHBI  CpPEJICTBAMHU
MOKApPOTYLIEHUSI W OIOBEIICHHS O BO3HUKHOBEHHWU YPE3BBIUAWHOW CHUTYallHH,
WHBIMH CPEACTBaMH, 00CCIICUYNBAIOITUMH O€30IMaCHOCTh M KOMGMOPTHOE MpeObIBaHKE
3asiBUTEJICH;

14.2. JlocTynHOCTb Il MHBAJIUJAOB ITIOMEIIEHNM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIISIETCS
MyHULIMNAIbHASL yclyra, OOECIEYMBAECTCS B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickoint @enepanny 0 CONUAIBHOMN 3aIUTE NHBAIU/IOB;

14.3. Mecta U1 OXUJAHUI W 3aIl0JHEHHUS  HEOOXOIMMBIX  JJII
MPEA0CTaBICHNUS MYHULIMTTIAIIBHOW YCIYTHU JOKYMEHTOB JOJIKHBI ObITh 000PY10BaHbI
CTYJIbSIMH, CTOJIaMHU (CTOMKaMH) JJii BO3MOKHOCTH O(OPMIICHHS JOKYMEHTOB C
OJlaHKaMU 3aMpoCcoB (3asiBICHUI) U KaHIEISIPCKUMU MPUHAIICKHOCTIMH.
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14.4. Ha wuHpoOpMammoHHBIX CTEHJAX B TMOMeEIIeHUsAx ammapara CoBera
aemyTtaToB pasmeniaerca Permament, TpeGoBanus, 00pa3ibl 3amojIHEHUs 3ampoca
(3asBienwust), rpaduK pabOThl U HOMEpa KOHTAaKTHbhIX TenedoHoB ammapara CoBeta
JEenyTaToB.

15. Tloka3zarenu IOCTYNMHOCTH U KQYECTBA MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH:

1)  BpeMs oxuAaHus B Ouepeu MpU Mojadye JOKyMEHTOB — He Ooiee 15
MUHYT;

2)  CpOK peructpanuuu JOKYMEHTOB HE€ JOJKEH MpeBbIIaTh 15 MUHYT C
MOMEHTa UX TMPEJCTaBICHUS 3asABUTEIEM MYHHUIMIAIBHOMY  CIIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a MpueM (MOJIyYeHHE) U PETUCTPAIIUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXHJAaHUS B Ouepeid OpU  TOJYYEHHUU  pe3yJibTaTa
IPEIOCTaBIICHUSI MyHULIUIIATBHON yCIyTu — He Oonee 15 MUHYT.

16. WudopmupoBaHue o0 TOpSAAKE MPEAOCTABICHUS MYHUIUIAIBHON
YCIIYTH.

Wudopmaiius 0 mpeaocTaBICHUN MYHHUIMIIAILHOM YCIYTH pa3MelaeTcsl Ha
o(QUIIMANTBHOM CaiiT€ OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIPABJIECHUS MYHULHUIIAJBHOTO OKpyra
B MH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAUOHHON cetu «MHTepHeT», HHPOPMALIMOHHBIX
CTEH/JAaX WJIM WMHBIX UCTOYHMKAX MH(OpPMHUpPOBaHMS B nomenieHun annapara Cosera
JEeNyTaToB, TJI€ NpeloCTaBiIseTcs MyHUIMNaibHas yciayra, Ha [loprane
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHUIIMITAJIBHBIX YCAYT (PyHKIMI) Topoa MOCKBBI.

CocraB, 10C/1€10BATEIbHOCTD M CPOKH BBINOJIHEHUS] AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp AJsi NpeaoCTABICHUS MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH,
TPeOOBaHMS K MOPSAIAKY UX BbINOJIHEHUS

17. TlpemocTtaBieHre MyHHUIMIIAILHON YCIIyTH BKIIIOYAET B Ce0s1 CIIETyIOIINE
aIMUHUCTPATUBHBIE POLIETYPHI:

1)  npuem (moixyyeHue) U perucTpanus J0KyMEHTOB;

2)  oOpaboTka JOKYMEHTOB;

3)  dopmupoBaHue pe3yibTaTa MpeAoCTaBICHUS MYHUITUIIATLHON YCITYTH;

4)  Bepmaua (HampaBiieHUE) 3asABUTENIO  (TIPEACTABUTENIO  3asiBUTEIS)
pe3ysbTaTa NpeJoCTaBICHNUS] MyHULIUTTAIbHON YCITYTH;

5)  BbIIaua 3agBUTENIO (MPEICTABUTENIO 3asiBUTENS) TyOuKaTa pesysbTaTa
MPEAOCTABIECHUS MYHHUIUIIAJbHON yCIYTH.

18. Ilpuem (moayueHue) U perucTparus J10KyMEHTOB.

18.1. OcHoBaHMEM Hayaja BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI
ABJISIETCS MOCTYIUJIEHUE JOKYMEHTOB OT 3asIBUTEJIS.

18.2. MyHHUIIMTIATBHBIN CITy>KalllMid, OTBETCTBEHHBII 3a pUeM (TI0JIydyeHue) 1
pPErHCTPALMIO IOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpedoBaHUAMU:

1)  ananu3upyer IOKYMEHThl Ha MpPeIMeT OTCYTCTBUSI OCHOBAHWM s
oTKa3a B npueme J1oKkyMeHTOB (myHKT 10.1 Hacrosimero Pernamenta). [Ipu Hanuuuu
OCHOBAaHMM JIJIsl OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIIATBHOM YCIIYTH BBIIAET 3asIBUTEIIO OTKA3 B PUEME JOKYMEHTOB;

2) 1npu OTCYTCTBHMM OCHOBAaHMH JUisi OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB
OCYUIECTBIISIET MpUeM (MOIyYEHUE) U PETUCTPALIUIO IOKYMEHTOB;
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3) nmepemaer  3aperHCTpUpPOBaHHBIE  JIOKYMEHTBl  Ha  HMCIHOJIHEHHUE
MYHHIIUIIAJIBHOMY CITy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 332 00pabOTKy T0KyMEHTOB.

18.3. MakcuManpHbI CpPOK BBINOJHEHHS AIMHWHHMCTPATUBHONW NPOLIEIYPHI
coctaBisieT 1 pabouuii neHb.

18.4. Pe3ynbTartoM BBINOJHEHUS AJIMHHUCTPATUBHOW MNPOLEIYPHI SIBIAETCA
nepeiadya  JOKYMEHTOB  HAa  HCIOJHEHUWE  MYHHUIMNAIbHOMY  CIIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKYy JOKYMEHTOB, & MPU HAJIUYUU OCHOBAHUH ISl OTKa3a
B IpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Ui TPEJOCTABICHHUS MYHUIIMIATIbHON
YCIIYTH, — Bbl1aua (HaImpaBJIeHHE) 3asIBUTEIIO OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB.

19. O06paboTKka JOKYMEHTOB.

19.1. OcHoBaHuMeM Hauaja BBIIOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MPOLEIYpPbI
ABJIAETCSI  TOJy4EHHE  3apETHMCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHUIMIIAJIbHBIM
CITyaIlliM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

19.2. MyHuIMDanbHBI  CHyXalluid, OTBETCTBEHHBIH 3a  00paboOTKy
JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeboBaHUAMMU:

1)  aHanu3upyeT MAOKYMEHTBHl Ha MpPEAMET OTCYTCTBHS OCHOBAHMS JJIA
OTKa3a B IMPEJOCTaBJIE€HUM MYyHUUUINAIbHON yciyru (myHkT 11.2.1 Hacrosuiero
Pernamenra);

2) nOpu OTCYTCTBMM OCHOBaHMA JJid OTKa3a B  MPEJOCTABICHUU
MYHUIIMNIATBHOW YCIYTH MOJATOTABIMBAET MPOEKT MOCcTaHOBJIeHUs anmnaparta CoBera
JEMyTaTOB O MNPEIOCTABICHUN MyHULIUIIAIIBHON YCITYTH;

3) nmnOpu HaIMYUU  OCHOBaHUA Ui OTKa3a B  MPEAOCTaBIICHUU
MyHUIUNIATBHOM yeiryTH (myHKT 11.2.1 Hactosmero PernamenTa) ohopmiisieT mpoexT
nocrtaHoBieHus anmapata CoBera jemyTaToB 00 OTKa3e B IPEIOCTABICHUU
MYHULUIIATBHOU YCIYTH;

4)  HampaBlSeT JOKYMEHTBHl M MpPOEKT mHocTaHoBieHus anmnapata CoBera
JIEMyTaToB O MPEJOCTaBICHUM MYHULMIAIBHOM yCIyrMm Wikd 00 OTKaze B
MPEIOCTABIEHUN MYHULUIIAIBHON YCIyTH TOJXKHOCTHOMY JIUILY, OTBETCTBEHHOMY 32
dbopMHpoBaHUEe pe3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYyrd — TIJIaBe
MYHUIUTIATBHOTO OKpYyTa WX JUILY, UCIIOJHSIOIIEMY €T0 MOJTHOMOYUS.

19.3. MakcuManpHbIi CpPOK BBINOJHEHUS AAMHUHHCTPATUBHOW NIPOLIEAYPHI
cocTaBiisieT 3 paboumx JHS.

19.4. Pe3ynpratoM BBINOJHEHUS AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI SIBISETCA
MOATOTOBKAa  MPOEKTa IOCTaHOoBieHUs  ammapara (CoBera  JemyTatoB O
IIPEIOCTABICHUN MYHHUILMIIAJIBHON YCIYI'M WJIM IPOEKTa IOCTAHOBJICHMS alapara
Cogera nienyTaTtoB 00 OTKa3€ B MPEAOCTaBICHUH MyHHUIUITAILHOW YCIIyTH.

20. ®opmupoBaHHE pe3yibTaTa NPEIOCTaBICHUS MyHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

20.1. OcHoBaHueM Hayaja BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI
ABJIAETCS TOCTYIUICHHE TIJIaB€ MYHHULHMIIAJBHOTO OKpyra JIOKYMEHTOB M INpPOEKTa
nocTaHoBJieHHus anmnapata CoBeTa JemyTaToB O MPEAOCTAaBICHUHM MYHHUIIMNAIbHOU
YCIIYTH WK 00 OTKa3€ B IPEIOCTABICHUU MYHUIIUIIAIBHON YCIIyTH.

20.2. I'maBa MyHULIMTIAJIBHOTO OKpYyTa:

1)  Ha OCHOBaHUU MOJYYEHHBIX JOKYMEHTOB IPUHUMAET PELIEHUE C YUETOM
npaB M MHTEPECOB HecoBeplleHHONeTHero. [Ipu 3TOM TIJaBa MYHULIMNAIBLHOTO
OKpyra MO>KET IPUTIIacuTh 3asBuTeNs B anmapat CoBera JAenyTaTtoB Juisi Oece/bl 1Mo
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BOIIPOCY YBaXXKUTEJIbHON MPUYUHBI, TOCITYKUBIIEH OCHOBAHHEM ISl TPEAOCTABICHUS
MYHULIUIAIBHOUN YCITYTH;

2)  NOANUCHIBAET MPOEKT IMOCTaHOBJIEHMs ammapata CoBera JEmyTaToB O
NPENOCTABICHUN MYHHLIMNAIBHOW YCIyrH WIM 00 OTKa3e B MPEeAOCTaBIECHUU
MYHULIUTIAIBHON YCITyTH;

3) oOecneunBaer mnepegady pes3yJbTara MpeoCTaBICHUS MYHUIUMIIATBHON
YCIYyTM MYHUIIMIAIBHOMY CIYy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAauy (HampaBJICHHE)
3asIBUTENIO pe3yibTaTa MPeJa0CTaBICHUs MYHUIMIAIBHON YCIYTH, JUIsl TPUCBOCHUS
JOKYMEHTaM CcTaTyca WCIOJHEHHBIX M BblAaud (HampaBlieHUs) pe3yJibTara
MPEAOCTABICHNS MYHHUIIUIIAJIbHON YCIYTH 3asBUTEIIIO.

20.3. MakcumanbHbIil CPOK BBINOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MPOLETYpPbI
COCTaBJIsIeT 5 pabouux JHEH.

20.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUSI aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI SIBISETCS
MOANUCAHHOE TMOCTaHOBJIeHWE anmapata CoBeTa JEMyTaToB O MPEJOCTaBICHUU
MYHULIMIAIBHON YCITyTH WIIK 00 OTKa3€ B MPEAOCTABICHUNA MYHUIIMTIATBHON YCIyTH.

21. Boinaua (HampaBieHHE) 3asBUTENIO0 peE3ysbTara MPEAOCTaBIICHUS
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHOBaHMeM Hayana BBINOJHEHNWS aJIMHHUCTPATUBHONW IIPOLIENYPHI
ABJIIETCSl TOCTYIUIGHHE pe3yibTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHUIMIAIBHON YCIyTH
MYHUIMNIATBHOMY  CIIy’XKallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBiIeHHE)
3asBUTEIIIO pe3yJibTaTa IPEAOCTABICHUS MYHUIIMNIATBHON YCIIyTH.

21.2. MyHuuunaibHbIN CITyXKAaIlUH, OTBETCTBEHHBIN 3a BbLIAYY
(HampaBlieHHE) 3asBUTENIO pe3yJIbTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHUIIMITAIILHON YCIIyTH, B
COOTBETCTBHH ¢ TpeOOBaHUIMMU:

1)  nmpucBaMBaeT JOKYMEHTAM CTaTyC UCIOJHEHHBIX;

2)  wuHpOpMHUpYET 3asBUTENS (MPEACTABUTENS 3asBUTENSA) O PE3yIbTaTe
MPE0CTaBICHUS MYHUITUNIATLHON YCIIYTH;

3) BblgaeT (HampaBiseT) 3asBUTENO  (NMPEJACTABUTENIO  3asBUTEIIS)
pe3yNbTaT MPEJOCTABICHHUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

21.3. MakcuManbHbId CPOK BBINOJHEHHUS] aJIMHHUCTPATUBHOW NPOLIEIYPHI
COCTaBJISIET 2 pabOYMX JHS.

21.4. Pe3ynbTaToM BBINOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SABISIETCS
MPUCBOCHUSI JOKYMEHTAM CTaTyca WCIIOJIHEHHBIX M BblJlaya (HampaBlIeHUE)
3asIBUTEITIO (mpeacTaBUTEIIO 3asIBUTEJIA) pe3yJibTara IPEAOCTABICHUS
MYHULIUIAIBHOUN YCITyTH.

22. Beimaua 3asBUTENIO (MPEACTABUTENIO 3asBUTENS) TyOIMKaTa pe3ysibTara
MPEIOCTaBICHUS MyHUITUTIATHHOM YCIIYTH (Z1ajee — ayOauKar).

22.1. B cimyuwae mopud WM yTpaThl pe3yibTaTa IPEJOCTaBICHUS
MYHULMOAIBHOW YCIyrW — T[OCTaHOBJIeHUs ammapata CoBera JAEMyTaroB O
NPENOCTABICHUN MYHHLIMNAIBHOW YCIyrH WIM 00 OTKa3e B MPEeAOCTaBICHUU
MYHUIMOAIBHOW YCIYrH, 3asBHUTENIb MOXET oOpatutbcsi B anmapar CoBera
JEMyTaToB 3a MMOJIYyYEeHUEM ero 1y0nuKara.

22.2. JIns monydeHuss nyOnukata 3asBUTeNnb mnogaer B ammapaT Cosera
JIeNyTaToB 3asBieHue (mpuioxenue 2 k Pernamenty), conepxaiiee GamMuinio, uMs
M OTYECTBO 3asBUTENs, €ro TOYTOBBIM ajpec, HoMep TenedoHa, a B Ciyuyae,
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yKka3aHHOM B nyHKTe 12.4 Hactosmero Permamenrta, hamunnio, uMs, 0T4e€CTBO (TIpU
HaJIM4MH), CBEJIEHUSA O JOKYMEHTE, YJIOCTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTh MPEICTABUTEIS
3asiBUTENS], YIOJHOMOYEHHOIO Ha TmoiydyeHue ayonukara. K 3asBieHuto Ha
NOJIydeHHe JAyOnHMKaTa JOJDKEH ObITh MNPWIOKEH HCHOPYEHHBIM OpUTHHAI
nocrtaHoByieHus anmnapata CoBeTa JenyTaToB O MPEAOCTaBICHUU MYHHUIIMNAIbHOU
yCIyrd Wid 00 OTKa3e B NPEAOCTaBIECHUM MYHULMUIAIBHOW yciayru (B ciydae
opun).

[Ipu odopmieHun apyOnHMKaTa HUCHOPYEHHBIM OPUTMHAT MOCTAHOBJICHMS
anmapara CoBeTa JEMyTaTOB O MPEAOCTABICHUM MYHHUIIMNAIBHOW YCIYyrd WA 00
OTKa3e B NMPEJO0CTABICHUHA MYHHUIIUIIATLHON YCIYTH U3bIMAETCH.

22.3. MyHULMIATBHBIN CITy>Kallliid, OTBETCTBEHHBIN 3a MpUEM (TOJTyYeHue) U
PErUCTpaliI0 JOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBICHHME Ha MOJyueHue ayOiukaTa B
J€Hb €r0 TOCTYIUIEHUS M HE IO3JHEE CIEAYIOLEro pabo4yero AHS MNEPEeNacT €ro
MYHULIMNAIBHOMY  CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBiieHUE)
3asIBUTEIIO pPE3yJIbTaTa MPEeA0CTaBICHUS MyHULUIIAIbHON YCIYTH.

22.4. MyHunMnansHeli  CIy’KalllMi, OTBETCTBEHHBIM  3a  BbLAAYY
(HampaBlieHHE) 3asBUTENI0 pe3yibTaTa NPEIOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON YCIyTH,
oopMiIsieT B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHMSAMHU NyOJMKAT W TEpelaeT ero riaBe
MYHUIIMIIATBHOTO OKPYTa JJIsl HOMUCAHUS.

22.5. Cpok BbIIaud JyOJIMKaTa 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO 3asBUTEINS) HE
6osee 10 pabounx AHEHN cO JHS MOCTYIJICHUS 3asiBICHUS Ha MOJy4YeHue qyOauKara.

22.6. HcuepnbiBaromuii mnepedeHb OCHOBAaHWUU IS OTKa3a B Bblgaue
nyOnuKaTta JOKYMEHTa, TMOJATBEPIKIAIONIET0 MPEIOCTaBICHUE MYHHUIIMNAIbHON
YCIIyTH:

1) orcyrctBuMe  3asBIEHHMA O  Bblgade  AyOnuMKara  JJOKyMEHTAa,
MOATBEPKIAAIOLIETO MTPEAOCTABIEHNE MyHULUMIIATBHON YCITYTH.

23. Tlopsanok wucnpaBi€HUs AOMYUIEHHBIX OMNEYaTOK W (Wiau) OIMOOK B
BBIJIAHHOM pE3yJbTaTe MPEJOCTABICHHUS MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

23.1. B cnaydae ecam B BBIJAHHOM  pPeE3yJibTaTe NIPEAOCTABICHUS
MYHUIMOAIBHOW YCIyrd — TOCTaHOBJIeHMH anmnapara CoBeTa JeNmyTaToB O
MPEJIOCTABIICHUM MYHHUIMNAIBHOW YCIyrd WiIM 00 OTKa3e B IMPeAO0CTaBICHUU
MYHUIIMNIATBHOM YCIYTH JAOMylleHa omnedyaTka u (wid) omuOka, ammapatr CoBera
JIEMyTaTOB 00s3aH UCIPABUTH JOIYIICHHbIEC ONMEYaTKU U (MJIM) OMUOKHU B BBITAHHOM
JTOKYMEHTE.

23.2. B menax wucnpaBiieHHs JIOMYIICHHBIX OMEYaTOK W (MiM) OMHMOOK U
MOJIyYEHUS] HCHOPABIEHHOTO JOKYMEHTa 3asBUTENb mogaeT B anmapaT Cosera
JIeMyTaToOB 3asBjieHue (mpuioxkenue 3 k Permamenty), comepxariee GpaMuiInio, UMs
U OTYECTBO 3asBUTENsI, €ro IOYTOBBIM ajapec, Homep TenedoHa, a B ciyuyae,
yka3aHHOM B myHKTe 12.4 Hactosmiero Permamenta, hammunnio, uMs, 0T4e€CTBO (TIpH
HaJIU4MH), CBEJIEHUSA O JOKYMEHTE, YJIOCTOBEPSAIOIIEM JIMYHOCTh MPEICTABUTENSA
3asIBUTEIS], YIIOJTHOMOUYEHHOT'O Ha MOJIyYEHUE UCTIPABIEHHOTO IOKYMEHTA, OIMCAaHUE
JOMYUIEHHBIX ONeYyaToK M (Wiau) oOmHMOOK B pPe3ysibTare MpenoCTaBICHUs
MyHUIMNaNbHOU yciayru. K 3asBieHnto o0 UCTpaBIe€HUU JOMYLIEHHBIX ONEYaToK U
(unn) omMOOK B BBIIAHHOM pE3yJbTaTe MPEIOCTaBICHUS MYyHUIUMIAIBHOM YCIyTH
(manee — 3asBiIeHHE 00 MCIpPaBICHUM OIIMOOK) JOJDKEH OBITh MPHUIIOKEH OPUTHHAI
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MocTaHOBJIeHUs anmnapara CoBera AEMyTaTOB O MPEAOCTABICHUHM MYHULIHUMAIbHOM
YCIIyTH WM 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHUN MYHUIIMITAIILHON YCIIYTH C TOMYIIEHHBIMHU
ornevyaTkaMu U (WJIn) OIIHMOKAMH.

[Ipy odopmieHNHM HCHOPABIECHHOIO JIOKYMEHTa OpUITHMHAl —pe3yibTaTa
MPEOCTaBICHNUS MYHHIUINAIBLHON YCIYTM € JONYIICHHBIMU OmNe4YaTKamMu W (WJIM)
Omu1OKaMU U3BIMAECTCHI.

23.3. MyHUUUNANbHBIN CIIyXalllii, OTBETCTBEHHBIN 3a MpueM (MOIydeHHUE) U
pErucTpalrio JOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBlIeHHE 00 UCIpaBICHUH OMIMOOK B
JeHb €ro TOCTYIUICHUS M HE MO3JHee CIEAYIolero paboyero AHS MepesaeT ero
MYHUIIUNIATBHOMY  CIIy’XKallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bbljauy (HampaBiICHHE)
3asIBUTEIIIO pe3yJibTaTa NPEAOCTABIEHUS MYHUIIMNIATBLHON YCIIyTH.

23.4. MyHULIMNABHBIN CITy’Kallliii, OTBETCTBEHHBIN 3a BbI1auy (HAIIPaBIICHHE)
3asIBUTENIO PE3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIUINAIBLHON YCIyrd, opopMisieT B
COOTBETCTBHM C TpeOOBaHUSIMH HCIPABICHHBIN TOKYMEHT M TEpEJacT €ro TiiaBe
MYHULIUTAIBHOTO OKPYTa JJIsl TOATMUCAHUS.

23.5. Cpok ucrpaBiieHUs JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK U (UJIK) OMIMOOK W BbIJIauu
(HampaBlieHH) 3aABUTENIO UCIPABIEHHOTO JTOKYMEHTA HE JIOJKEH NPEBBIIATh MSATH
pabounx JHEN ¢ MOMEHTa OOpaIleHUs 3asBUTEINS 32 UCTIPABICHUEM ONEYaTOK U (MJIH)
OIHOOK.

23.6. B cinywae ecium MyHMIUIAJIbHAsA YCIyra MpPEIOCTaBIsAE€TCS B JCHb
oOpalieHust U JONYyIIeHHbIC ONeYaTKu U (Win) omuOKu OOHApyXKEHBbI cpa3y IMocie
BbIJIAUM pe3yJIbTaTa MPeJOCTABICHUS] MyHUIIUNIATBHOM YCIYyTH NEUCTBUS, YKa3aHHbIC
B nyHkrax 23.3, 23.4 mnacrtosimiero llopsiaka BBINOJHAIOTCA M HWCIPABICHHBIN
JOKYMEHT BBIJIA€TCS 3asIBUTEIIO B 3TOT K€ JICHb.

23.7. WcuepnbiBaroliuii MepeyeHb OCHOBAHWM [ OTKa3a B HCHPaBJICHUU
JIOTIYIIIEHHBIX OMEYaTOK W (WJIK) OMMOOK B BBIAHHOM PE3YJbTaTe MPEIOCTABICHUS
MYHULIUNAIBHON YCITyTH:

1)  orcyrctBue 3asBieHUs 00 HCIpaBICHUM JONYIIEHHBIX ONEYATOK U
omKOOK B BBIJAHHOM PE3YJIbTaTe MPEOCTaBICHUSI MyHUITUTIATILHON YCIYTH;

2)  OTCYTCTBHE JOIMYIICHHBIX OMEYATOK U OIINOOK.

®opmbl KOHTPOJIsI 32 HcnoJiHeHueM Persiamenrta

24. Texkymuid  KOHTpPOJb  3a  COOJIOJEHHMEM U HCIIOJIHEHUEM
MyHULMIAIBHBIMA  CIY’KallUMH,  OTBETCTBEHHBIMM  3a  IPEJOCTABIICHHUE
MYHULMIIATBHOW yCIIyTH, ITOJIOKEHUI PermaMeHnTa U MHbBIX HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX
aKTOB, YCTAHABIMBAIOIINX TPEOOBAHUS K IPEIOCTABICHUIO MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH,
a TaKXKe MPHUHIATHEM WM PEIIEHUH OCYLIECTBISAETCS JOJDKHOCTHBIMU JIHMI[AMU
annapara CoBeTa JIeIyTaToB.

25.  KOHTposb 3a IOJHOTOM M Ka4€CTBOM NPEIOCTABICHUS] MyHULUITAIILHON
YCIIyTH OCYLIECTBIIIETCS B (pOpMax:

1)  mpoBeAeHMS IUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2)  paccMOTpeHMsl kano0 Ha naelcTBus (0e3neHCTBHUE) MYHULIUIMATbHBIX
CITyaIlI1X, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUIIATILHON YCIYTH.
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26. Ilopsgok ¥ NEPUOAMYHOCTh OCYILECTBICHHS IUIAHOBBIX ITPOBEPOK
yCTaHaBJIMBACTCSA TJIaHOM paboThl anmapara CoBeTa JIemyTaToB.

27. Ilpm mpoBepke MOTYT PAacCMaTpUBaTBCA BCE BOIPOCHI, CBS3aHHBIE C
MPEIOCTABICHUEM MYHUIUNAIBHOM yCIYrd (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKHU), WIIU
OTJENIbHBIA BOINPOC, CBA3aHHBIM C MPEJOCTABICHUEM MYHULMIAIBHOW YCIYTH
(TemaTHUuyecKue MPOBEPKH).

28. BHemnnaHOBBbIE NPOBEPKU NMPOBOMASITCS B CBSI3U C IPOBEPKOM YCTPAHEHUS
paHee BbISBIICHHBIX HapylieHuM PernmameHnTa, a Takke B cilydae MOJIyYEHHS Kajao0
3asiBUTENe  Ha  geiictBus  (Oe3heiicTBME)  MYHHMIIMNANBHBIX  CIIyXalUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHULIUIIAIIBHON YCITYTH.

29. Ilo pe3yabTraram OCYUIECTBIEHUS KOHTPOJS, B CIy4ac BbIABICHUS
HapyIlIeHUH CcoOMoAeHUs ToNoKeHud PernamenTta, BHHOBHBIE JIMIIA HECYT
NEPCOHAIBHYI0  OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM €  TpeOOBaHUSMU
3aKoHOJaTeNbCTBA Poccuiickoit deneparuu 3a pemeHns U aecTBus (0e3neicTBue),
IIPUHUMAEMBIE B XOJ€ MPEJOCTABICHNS] MyHULIUITAIBHON YCITYTH.

30. KoHTposb 3a mpenocTaBIEHUEM MYyHULMNAIBHOW yCIYTH, B TOM YHCIIE
CO CTOPOHBI TpaXJaH, HX OOBEAMHEHHH W OpraHu3aluid, OCYLIECTBISIETCS
IIOCPEACTBOM  OTKPBITOCTH AesiTenpHOCTH ammapara (CoBera [OemyTaTroB IIpH
MPEAOCTABICHUA MYHULUNAIBHOW YCIYrd, IOJYy4YEHUS TIOJIHOW, AaKTyaJbHOM H
JOCTOBEPHOIN MH(OpMAIMU O MOPSAKE MPEIOCTaBICHUS MYHULUIAIBHON YCIyTH U
BO3MOXXHOCTH JIOCYACOHOTO paccMOTpeHHs oOpaiieHuii (>kajmob) B mpolecce
MOJIYYEHUS] MyHUIIUIIAJIbHON YCITYTH.

JocyneOHbIii (BHeCY1€0HBbII) MOPSAA0K 00:KaJT0BAHUSA PellleHud ¥ (UJIK)
neiicTBuii (0e3aeiicTBus) annapara CoBera 1emyTaToB, €ro J0JKHOCTHBIX JIMI U
MYHUIMTAJbHBIX CJIYKAIIAX

31. 3asgBurtenb BopaBe nojath B anmapaT CoBeTa AemyTaToB Xajnoly Ha
pemienuss W (wiau) pAeictBus (0e3A€iiCTBME) TJaBbl MYHHUIMOAIBHOIO OKpYTa,
MYHUIUMNATBHBIX CIIYXalIUX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTaBICHUE MYHHUIIMIAIbHOU
YCIIyTH.

32. Ilogaua u paccMOTpeHHE Kajlo0 OCYUIECTBISETCS B TOpPSAJIKE,
ycTaHoBieHHOM riaBo 2.1  ®denepampHoro 3akoHa «OO0  opraHusaunuu
IPEIOCTABICHUSI TOCYIapCTBEHHBIX M MYHULUNAIbHBIX yciyr», llomoxkenuem o0
OCOOCHHOCTSIX MOJa4d M PacCMOTPEHHs Xajlo0 Ha pemieHus U (Win) JOeHCTBUS
(OezneiictBue) ammapara CoBera J€NyTaToB, €ro JOJDKHOCTHBIX JIMIL U
MYHULMIAIBHBIX CIYXaIIUX, yTBEPKIECHHbBIM annaparoM CoBeTa JemyTaToB.
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[Tpunoxenue 1

K AJIMUHHCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY
MPEeOCTaBICHUS MYHULIUTATBHOMN
ycayru  «Bblgaya  paspenieHuss  Ha
BCTYIUJIEHHUE B Opak JuIaM, JOCTUTILIUM
BO3pacTa IIECTHAILATH JET»

3anpoc npunsT __ 20__roaga Ne I'nase BHYTPUTOPOACKOIO
®.1.0., J0mKHOCTh, KOHTAKTHBIN TelIe(OH, MOAMICH OTBETCTBEHHOTO 32 IIPUEM MYHHHHHaHBHOFO 061:)3301?'21HH;I -
(1oJry4eHue) U perucTpauio 3amnpoca MYHI/IHI/IHaHBHOFO OprFa KOCI/IHO‘
Pe3yanaT nmpeaoCTaBJICHUSA Myl—ll/ll[l/ll'la.]'[l)l-loﬁ ycayru yXTOMCKI/Iﬁ B ropoﬂe MOCKBG
MOJIyYeH ___ 20__rona
3asBuTeENb / N.0. Gamunus

MOAITUCH pacuippoBka

3anpoc (3asiBJIeHNE) HA NIPeAOCTABJIEHHME MYHUIIUTIAIbHON YCJIYTH
«Bbl1aya pa3pelieHus1 Ha BCTYIJIEHHE B Opak Juuam,
AOCTHUTIIAM BO3PACTAa HIECTHAALATH JIeT)

[Ipomy pa3pemnTs ,
(hbaMuust, UM, OT4ECTBO (TIOJTHOCTHIO),

YHCJI0, MECAIl U T'OJ] POXKIACHUA
MECTO JKUTEIbCTBA ,
KOHTaKTHbIA  TeneoH,  aapec  AJIEKTPOHHOHM  moyThl  (IpU  HAJUYHH)

b

Ir'paKaaHCTBO

BCTYIIUTh B Opak C ,
(dbamuTus, UMs1, OTYECTBO (ITOJTHOCTHIO),

YHUCJIO0, MECALL U IO, POKIACHUS
MECTO KHUTCIBCTBA ,
IrpaxxKaaHCTBO

YBaxkutenbHas IMpUYrHa OJIA BCTYIUICHUA B 6pa1<

I[OKYMGHTBI, H€O6XOI[I/IMBIe AJI1 TIOJTYUYCHUS MYHHHHHaHBHOﬁ yCIyry, nmpujiararoTcs.

Pe3ynpraT nperocTaBiaeHUss MyHULUNAIBHONW YCIYTH MPOLLY:

1) Begate JmuHo B anmapate CoBera JemyTaTOB — BHYTPUTOPOJICKOIO
MYHULMIATBHOTO 00pa30BaHUs — MyHUUUIAIBLHOro okpyra KocnHO-YXTOMCKHII B
ropoae Mockse;
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2)  HampaBUTh IIOYTOBBIM OTIPABJICHUEM 1o azpecy:

5
3)  BbIOATH JUYHO MOEMY 3aKOHHOMY IPEICTAaBHUTENO (YKa3bIBaOTCS (hamuiius,
UMs1, OTYECTBO (IIPU HAIHMYUH), CBEJIEHUS O JOKYMEHTE, YOCTOBEPSAIOIIEM JIUYHOCTh
NPEACTaBUTENS  3asBUTENS, YINOJIHOMOYEHHOrO Ha MOJY4YEHHUE Pe3yJIbTaTOB
MpeI0CTaBICHUS MYyHHUIUIATbHON YCIIYTH):

Hacrosmmmm noxareBepkaar0 CBOE COTJIaCME HA OCYIIECTBIEHHUE aIllapaToM
CoBera JemyTaTOB  BHYTPUTOPOJCKOTO  MYHHUIMNAJIbHOTO  0Opa3oBaHUS  —
MyHULIMNAIBHOTO OKpyra KocuHo-YXxTOMCKMI B ropone MocCKBe Cleayromux
JNEUCTBUII C MOMMHM TNEPCOHAIBHBIMU JaHHBIMU: 00paboTka (cOop (moaydeHwue),
3alHMCh, CUCTEMATU3AlMI0, HAKOIUICHHE, XpaHEHHWE, HCIOJIb30BaHUE, Iepeaady
(pacnpocTpaHeHure, MpEeAOCTaBICHUE, JIOCTYI), OJOKHMpOBaHUE,  YJaJICHUE,
YHUUTOXEHUE MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), @ TAKKE WHBIX IEUCTBUI, HEOOXOAUMBIX JJIS
00pabOTKM NEePCOHAIBHBIX JAHHBIX B paMKax MPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIbHON
YCIYTH.

Hacrosmee cornmacue He yCTaHaBIMBAE€T NPEICNIBbHBIX CPOKOB 00pabOTKH
naHHbIX. / Cpok JeHCTBUS coryiacus Ha 00pabOTKy NEpCOHAIBHBIX JAHHBIX: MEPHO
IIPENOCTABICHUS MyHULMIIAIBHON YCIIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HampaBiaeHus B anmapar (CoBera  J€NMyTaTOB  BHYTPUIOPOJCKOIO
MYHMIIMIIAJIBHOTO 00pa30BaHusl — MYHULMINAIBHOrO OoKkpyra KocuHo-YXTOMCKHUil B
ropojie MockBe MUCbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornmacen, uyro  anmapar  CoBera  JemyTaroB  BHYTPUIOPOACKOIO
MYHULMOAIBHOTO 00pa30BaHUs — MyHUUUIAIBLHOro okpyra KocuHo-YXTOMCKHII B
ropore MockBe o00s3aH MNpeKkpaTuTth OOpabdOTKYy NEPCOHATIBHBIX JAHHBIX U
YHUYTOXUTH MEPCOHAIIbHBIE JaHHBIE B CPOK, HE MpeBbIIAIOMMN 3 pabounx JHEH C
MOMEHTA MOJyYEeHHs YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3assBUTEID /

MOAIUCH paciudpoBka

HpC,ZICTaBHTCJIB 3asBUTCIIA /

MOJIHUCH pacmmudpoBka

« » 20 T.
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[Tpunoxenue 2

K  AJMUHUCTPATUBHOMY  pErJIaMEHTy
MPEOCTaBICHUS MYHULIMNIAIBHOW yCIyTH
«Bbigaua pazpenieHus Ha BCTYIUICHUE B
Opak  JuuaM, JIOCTUTIIMM  BO3pacTa
HIECTHAALATH JIET»

I'naBe BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHHUIUTIAIBHOTO oOpa3zoBaHUs —
MYHHUIUTIAIBHOTO OKpyra Kocuhno-
YXTOMCKUiA B ropozue Mockse
N.0.0.

ot (PUO)

MOYTOBBIM  aapec u  (WwiM)  aapec
BJIEKTPOHHOM TTOYTHI

tenedoH

3asiBiIeHNMe HA BbIIAYy Ay0JMKATA pe3yJibTaTa NMpeloCTaABIeHUsA
MYHUIMNAJIbHON ycayru «Bbiiaua paspenieHusi Ha BCTyIUIeHHe B Opak JiMuam,
JOCTHUTIIAM BO3PACTA MIECTHAALATH JIeT)

B cBs3u ¢

(nopueit/yrparoit)

MIPOIIY BBIJATH TyOJIUKAT (HYAHCHOE 3ANOIHUMD)!

1)

(HaI/IMeHOBaHI/IC JAOKYMCHTa, peFI/ICTpaL[I/IOHHHﬁ HOMCD U JaTta pCFI/ICTpaI_[I/II/I)

2)  nucbMeHHOro otBeTta ammapara CoBeTra JENyTaTOB BHYTPUTOPOICKOTO
MYHUIIMIIATBHOTO O00pa30BaHUsS — MYHHUIUIAILHOTO okpyra KocuHo-YXTOMCKHII B
roposie MockBe 00 0TKa3e B MPEA0CTABICHUN MYHUITUTIATBHOM YCITyTH.

PerucrpaunoHHbIN HOMED
JlaTa perucrpanuu 20  rona
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HcnopyeHHblil opuruHan pe3ysibTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHULMNAIbHOW yciyru (B
cilydae Mopum),

(npunaraercs)

HyOnukaT pe3ynbTaTa IpeoCTaBICHUS MYHHUITUTIATLHON YCIIyTH TIPOIIY:

1) Beigate JuyHO B anmapate CoBeTa JENyTaToB  BHYTPHUTOPOICKOTO
MYHUIIUTIATBHOTO O00pa30BaHUS — MYHHUIUIAILHOTO okpyra KocuHo-YXTOMCKHII B
ropoze Mockse;

2)  HampaBUTh NOYTOBBIM OTIIPABICHUEM IO aAPECY:

3)  BBLIATh JUYHO MOEMY 3aKOHHOMY MPEICTaBUTEN0 (YKa3bIBAIOTCS (aMuIMs,
UMs1, OTYECTBO (IIPU HAJIMYWH), CBEIEHUS O JOKYMEHTE, YIOCTOBEPSAIOIIEM JIUYHOCTh
NPEACTaBUTEN  3asBUTENS, YIOJIHOMOYEHHOrO Ha MOJYyYEHUE PE3yJbTaTOB

IPEIOCTABIICHUS MYHHIIHITATbHOM YCIIyTH):
3asIBUTEIb /
HOJIITHCh pacumdpoBka
[IpencraBuTEINb 3aIBUTEIISA /
HOJIITUCh pacumdpoBka

20 T
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[Tpunoxenue 3

K  AJIMUHHUCTPATUBHOMY  PEIJIAMEHTY
MIPEIOCTABIICHUS MYHHUIIMITAIGHON YCIYTH
«Bpimaua paspemnieHus Ha BCTYIUICHHE B
Opak J5wWIaM, JOCTHTIIUM  BO3pacTa
[IECTHAIATH JIET»

I'naBe BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHHUIUTIAIBHOTO oOpa3zoBaHUs —
MYHHUIUTIAIBHOTO OKpyra Kocuhno-
YXTOMCKUiA B ropozue Mockse
N.0.0.

ot (PUO)

MOYTOBBIM  aapec u  (WwiM)  aapec
BJIEKTPOHHOM TTOYTHI

tenedoH

3asiBjieHHMe 00 MCTIPABJICHUN JONMYLICHHBIX ONMEYATOK U (M) OIIHOOK B
BbI/IAHHOM pe3yJibTaTe NPeJ0CTABJICHUSI MYHUIUNAJIBHOMI yciayru «Boigaua
pa3pelnieHusi HA BCTYIUIEHHUE B Opak JMuaM, J0CTUT MM BO3pacTa
HIECTHAIATH JIeT»

[Ipomury ucnpaBuTh JOMYIICHHBIE ONEYaTKH (OIUOKHN) B

(HauMeHOBaHHE [OKYMEHTa, DPETHCTPALMOHHBIH HOMEp M JaTra perucrpanud, c¢ ykazanuem OUO (momHOCTHIO)
paboTHHKA U paboTOIATEs)

Ornucanue AOMYIIEHHBIX OMEeYaTOK U (WJIH) OITUOOK:

Opurunan pe3ynbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHONW YCIYTH C JIOMYUIEHHBIMU
oreyaTkamu ¥ (WJIM) OITUOKaMU, TTPHUIIaraeTcsl.



18

HcnipaBiaeHHBIH pe3yiabTaT NPEJOCTABICHHS] MyHULIUIIAIBHON YCIYyTH MIPOLLY:

1) Beggate JmuHo B anmapate CoBera JenyTaTOB  BHYTPUTOPOICKOIO
MYHHIIUIIAJIFHOTO 00pa30BaHUsl — MYHULMMNAIBHOTO OKpyra KocuHo-YXTOMCKHIl B
ropoae Mockse;

2)  HampaBWUTh MOYTOBBIM OTIPABJICHHUEM I10 AJPECY:

3)  BbIOATH JUYHO MOEMY 3aKOHHOMY MpPEJICTAaBUTENIO (yKa3bIBalOTCS (hamuiius,
UMsl, OTYECTBO (IPU HAJIMYHKHU), CBEJIEHUS O JOKYMEHTE, YIOCTOBEPSAIOIIEM JIUUYHOCTh
NpPEJICTaBUTEN  3asBUTENS, YIOJHOMOYEHHOIO Ha IOJIyY€HUE Ppe3ysIbTaToOB

MMpcaoCTaBJICHUA MYHHHHHaHLHOﬁ YCJIYI‘I/I) .
3asBUTEIIb /
MOJIUCH pacumdpoBka
[IpencraButensb 3asBUTENS /
MOJIHCH pacumdpoBka
N\

OOKYMEHT MOAMNUCAH 9JIEKTPOHHOM
noarnucbiro

CepTudukar: 66649692366EFA718E64884FEFG654479

Bnageneu: AMNMAPAT COBETA [EMYTATOB
BHYTPUIOPOOCKOIro MYHULIMNATIBHOIO
OBPA30BAHWA - MYHULIMIMATIBHOIO OKPYTA
KOCUHO-YXTOMCKUI B FOPOAE MOCKBE

L}:le|71c1'|3|/1TeJ'|eH: ¢ 24.03.2026 no 17.06.2027




	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – муниципальная услуга).
	5. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	Интересы заявителя могут представлять законные представители заявителя в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее – представитель заявителя).

	7. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность), выданный уполномоченным органом;
	4) документ (при наличии), подтверждающий наличие уважительной причины (справки, заключения, иные документы, в том числе выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	7.2. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соответствии с законодательством иностранного государства, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	7.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 7.1 и 7.2 настоящего Регламента), является исчерпывающим.
	7.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	8. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 7.1 и 7.2 настоящего Регламента), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	10. Отказ в приеме документов.
	10.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 6 настоящего Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	10.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов (пункт 10.1 настоящего Регламента) является исчерпывающим.
	10.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	12. Результат предоставления муниципальной услуги.
	12.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	12.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением;
	12.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	12.4. В целях реализации права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, представителем заявителя, заявитель, в момент подачи запроса (заявления) указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность представителя заявителя, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги.
	12.5. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть выдан другому представителю заявителя, неуказанному заявителем в запросе (заявлении) в соответствии с пунктом 12.4. настоящего Регламента.
	13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	16. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	17. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю (представителю заявителя) дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	18. Прием (получение) и регистрация документов.
	18.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	18.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 10.1 настоящего Регламента). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	19. Обработка документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 11.2.1 настоящего Регламента);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 11.2.1 настоящего Регламента) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	19.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	20. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	20.2. Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	20.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	21.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя (представителя заявителя) о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю (представителю заявителя) результат предоставления муниципальной услуги.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Приложение 1
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Косино-Ухтомский в городе Москве;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________________________________________________;
	3) выдать лично моему законному представителю (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность представителя заявителя, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
	Дубликат результата предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Косино-Ухтомский в городе Москве;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _______________________
	____________________________________________________________________.
	3) выдать лично моему законному представителю (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность представителя заявителя, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
	Исправленный результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Косино-Ухтомский в городе Москве;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _______________________
	____________________________________________________________________.
	3) выдать лично моему законному представителю (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность представителя заявителя, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


