AIIITAPAT COBETA JAEIIYTATOB
BHYTPUI'OPOACKOI'O MYHULUITAJIBHOI'O OBPA3OBAHMUS —
MYHUIIUITAJIBHOTO OKPYTA KOCUHO-YXTOMCKUM
B I'OPOJIE MOCKBE

INHOCTAHOBJIEHHUE
27.07.2026 Ne  19-ITA

00 yrBepxkaeHMM AJIMHMHHCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa NpeaocTaBJIeHHUs
MYHULMIIAJIbHOU yeJayru «Bbigaua
pa3pelieHrsl HA BCTYIUICHHE B Opak JMuam,
AOCTUIIIMM BO3PACTa WIECTHAAUATH JIET»

B cootBerctBuu ¢ @enepanibHbiM 3akoHOM OT 27 utoiig 2010 roga Ne 210-®3
«O06 opraHuzanuy MPeOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIUIIAIBHBIX YCIyT,
nocTta”HoBjeHueM ammapara CoBeTa AENyTaTOB MYyHHUIMIAIbHOro okpyra KocuHo-
Yxromckuit ot 20 utonst 2016 rona Ne 18-ITA «O npegocTaBiieHUH MyHUIIMTIATbHBIX
ycayr»  anmapar CoBera J€NyTaTOB  BHYTPUTOPOACKOTO  MYHHUIIMNAIBLHOIO
oOpa3oBaHUs — MYHHUIIMIAILHOTO OKpyra Kocuno-Yxtomckuii B ropoae Mockse
ITOCTAHOBIJISICT:

1. YTBEpIUTH AJIMUHUCTPAaTUBHBIA  pPErJaMEHT  NPEAOCTABICHUS
MYHULIMNAIBHON yciyru «Bblgada paspelieHusi Ha BCTYIUIGHHME B Opak Julam,
JOCTHUTTIIMM BO3pacTa MIECTHALATH JIeT» (IPUIIOKEHHE).

2. Ony0nMKOBaTh HACTOSIIIEE TOCTAHOBJICHHE B CETEBOM M3JaHUU
«MOCKOBCKHY MYHUIIUMAIbHBIM BECTHUK» U Pa3MECTUTh Ha O(PHUIIUAIBLHOM CalTe
OpPraHOB  MECTHOTO  CaMOYMNPABJIEHUS  BHYTPUTOPOACKOIO  MYHUUMIIAIBHOTO
oOpa3oBaHusl — MyHUIUINAILHOTO OKpyra KocuHo-Yxtomckuii B ropome Mockse
http://www.sovdepku.ru/.

3. KoHTpob 32 UCTIOJTHEHHEM HACTOSIIEr0 MOCTAHOBJICHUS! BO3JIOKUTh HA
IJIaBy BHYTPUTOPOACKOTO MYHHIIMMAIBHOTO OOpa30BaHMUs — MYHHUIIUIIAIEHOTO
okpyra Kocuno-Yxromckuii B ropoge Mockse Uepnsimera P.M.

I'1aBa BHyTPHUIOpPOACKOr0 MYHUIIUIIAJIBHOIO
00pa3oBaHMs — MYHHIUIIAJBHOTO OKPYra
Kocuno-Yxromckuii B ropoae Mockse P.M. YepHusbiies



[Tpunoxenue
K TMocTtaHoBieHuio ammapara CoBera
JEIyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO

MyHULMIIATBHOTO  00pa3oBaHUs  —
MyHULIMDANbHOrO  okpyra  KocuHo-
YXTOMCKHI B ropojie Mockse

oT «27» urong 2026 roma Ne 19-ITA

AJIMMHMCTPATUBHBIN perjamMeHT
NpeaoCcTABIEHU MYHMIMNIAIBHOMI ycayru « Bbliaya pa3penieHusi Ha
BCTYIJIEHHE B OPaK JIMIaM, JOCTUT UM BO3PACTA MIECTHAAUATH JIeT»

O01mue moJIoKeHus

1. IIpenmeroM  peryiupoBaHuss ~ AJIMHMHUCTPAaTUBHOTO  pPETJIAMEHTa
IIPEAOCTABIEHNS MYHHUIIMIAIBHON YyCIyru «Bpigada paspelieHuss Ha BCTYIUICHHE B
Opak Juuam, JOCTUTIIMM BO3pacTa INECTHAaAUaTu Jer» (manee — Periamenr)

ABJIAIOTCS. OTHOIIEHHWS MeXxJy ammapatomM CoBeTa JemyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHUIIMNIATBHOTO 00pa30BaHUs — MyHHUUUIAILHOTrO okpyra KocuHo-YXTOMCKHIl B
ropoge Mockse (nasnee — ammapar CoBera AeNyTaToB) U (PU3NYECKUMU JIMLAMHU B
CBs3M C IpuHATHEM annaparoM CoBeTa JenyTaToB PELICHUH O BbIJAYe pa3pelieHUui
Ha BCTYIUIEHHE B Opak JMIaM, JJOCTUTIIMM BO3pacTa IECTHAALATH JIET.

2. PermamenT ompexnenser CcTaHAapT W YCTAHABIMBAET CPOKH U
MIOCJIEIOBATEIBHOCTD aIMUHUCTPATUBHBIX poLexyp (ericTBHI) npu
IPENOCTABIEHUN MYHHMIMIAIBHON yciayrd «Bbraada paspelieHusi Ha BCTYIUIEHHE B
Opak JuuaM, JOCTUTIINM BO3pacTa MECTHAIUATH JIET».

3. AJMUHHUCTpAaTUBHBIE  Tpouenypbl  (AEWCTBUS),  YCTaHOBJIEHHBIE
PermameHTOM, OCYHIECTBJISIIOTCS B  COOTBETCTBMM C  TpebOBaHMSIMH K
MPEJIOCTABICHUI0O MYHULMIAJIBHBIX YCIYT, YTBEepXkKJACHHbIMU ammapatom CoBera
nenyTaToB (1ayiee — TpeboBaHus).

Cranaapr npeaocTaBjieHUs MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH
4. HaumenoBanne MyHMIMIAIBHOM yciayru — «Bpigaua paspemieHust Ha

BCTYIUICHHE B Opak JMiiaMm, JOCTUTIIMM BO3pacTa MIECTHAALIATH JeT» (Janee —
MYyHULIMNAIbHAs yCIIyTa).

5.  ITlomHOMOYMS 1O  NOPENOCTABIECHUIO  MYHULMIIAIBHOW  YCIyTH
OCYILECTBIAOTCS annaparoM CoBera JemyTaToB.
6. 3asBUTENEM SIBIIIETCA (PU3HUYECKOE JIULO, TOCTUTIIEE IIECTHAALATH JIET,

M HUMEIoIIEE  MECTO  JKMTEIbCTBO HAa  TEPPUTOPUM  BHYTPUTOPOIACKOTO
MYHUIUIATBHOTO 00pa30BaHUs — MyHUUUIAILHOro okpyra KocuHo-YXTOMCKHIT B
ropozie Mockse (Janee — MyHUIIUIATbHBIA OKPYT).
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Nurtepecsl 3asBUTENS]T MOTYT NPEACTaBIATh 3aKOHHBIE MPEICTABUTEIN
3asBUTENIE B TOPSIAKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMHU
Poccuiickoit @enepanuu (nanee — npeiCTaBUTENb 3asIBUTENS).

7. JIOKyMEHTBI,  yCIIyI'M, HEOOXOAUMBIE M  OOs3aTelIbHbIE UL
MPE0CTaBICHUS] MYHHUITUTIATLHON YCITYTH.

7.1. llpemocraBneHue MYHUUMIIAJBHOW  YCIYI'M  OCYIIECTBISAETCS  Ha
OCHOBAaHHHU CJIEIYIOIIUX JIOKYMEHTOB, MPEICTaBIIAEMbIX 3asIBUTEJIEM
CaMOCTOSATEIBHO:

1) 3ampoc (3asiBlieHHME) Ha TMPEJAOCTaBIEHUE MYHUIMUIAILHON YCIyTH,
oQOopMJICHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHUTENIE B COOTBETCTBHU C MPHIOKEHUEM K
Pernamenty (nanee — 3anpoc (3asBieHHE);

2)  JIOKYMEHT, YJIOCTOBEPSAIOUINI JIUYHOCTh 3aABUTEIS;

3)  IOKYMEHT, MOATBEPXKIAIOIINI MECTO MKUTEIbCTBA HAa TEPPUTOPUHU
MYHULIMNAIBHOTO OKpyra (€ciyd CBEIECHUSI O MECTE >KUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JIOKYMEHTE, YO0CTOBEPSIOIIEM JINYHOCTD), BBIJJAHHBINA YIIOJITHOMOYEHHBIM OPTaHOM;

4) JOKYMEHT (IIpU HAJIUYMM), MOATBEPKIAIOIMINN HAIMYUE YBAXKUTEIHHOM
MPUYUHBI (CIIPaBKH, 3aKJIIOYEHUS, MHBIE JOKYMEHTBI, B TOM YMKCJI€ BbIJABACMbIC
OpraHU3alUsSIMU, BXOISIIUMHU B CUCTEMY 3JIPaBOOXPAHCHMUS);

5)  NOKyMEHT, MOATBEPKAAIOIIMA MOJHOMOYMS MPEACTABUTENS 3asiBUTEIS
(mpu HEOOXOAUMOCTH).

7.2. B ciyyae ecnu 3asBUTENEM SIBISECTCS WHOCTPAHHBIA TPaKJaHHUH, TO
TaKOW 3asiBUTENb TAKXKE MPEACTABISIET JOKYMEHTHI JUIsl JUI, BCTYMAIOIIMX B Opak,
MPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATEIBLCTBOM TOCY/IapCTBa, TPaXAaHUHOM KOTOPOTO
ABJISIETCS 3asIBUTEb.

JIOKyMEHTBI,  BBIJIAHHBIE  CIEHHAIBHO  YHOJHOMOYEHHBIM  OpPraHOM
WHOCTPAHHOTO TOCYJIapCTBA, TPAKIAHUHOM KOTOPOTO SIBIISIETCS 3asBUTENb, B cepe
PEryJIMpPOBAaHUS CEMEUHBIX OTHOLIEHUH, JUOO MOCOJBCTBOM 3TOr0 rocyiapcrna, 00
OCHOBAHMSIX W  OrPAaHMYEHUAX 3aKIIOUYECHHs Opaka B  COOTBETCTBUH  C
3aKOHOJATEIBCTBOM MHOCTPAHHOT'O TOCYAAPCTBA, JOJIKHBI OBITh JIETaJIu30BaHbl, €CIIN
MHOE HE MPEIYCMOTPEHO MEKIAYHAPOAHBIMU JoroBopamu Poccurickon denepaunu, u
nepeBefieHbl Ha PYCCKUU A3BIK. BepHOCTh mepeBojia JoJkHA ObITh HOTapHAIbHO
yA0CTOBEpEHA.

[Ipy Hanuuuu y 3asABUTENS TPa)XJAaHCTBA HECKOJIBKUX HMHOCTPAHHBIX
roCyAapCTB MO BBIOOPY 3asBUTENS MPUMEHSETCS 3aKOHOAATEIbCTBO OJHOIO U3 3TUX
rocyJ1apCTB.

7.3. IlepeyeHbp  JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX  JUIS  IPEIOCTABICHUS
MyHULIMOAIBHON yciyru (myHKThl 7.1 m 7.2 Hactosimiero Permamenta), siBisieTcs
MCUYEPIBIBAIOIINM.

7.4. VYcmyru, HeoOXoAuMble U 0Os3aTeNbHBIE I MPEIOCTABICHUS
MYHULIMTAIBHON YCITYTH, OTCYTCTBYIOT.

8. 3asgBUTEIbL HMMEET NPABO OTO3BaTh JOKyMEHTHl (ImyHKTHI 7.1 u 7.2
HacTosiero PernamenTa), moiaB MMCbMEHHBIN OT3bIB B annapar CoBeTa JemyTaToB.
VYkazaHHbIE JOKYMEHTBHI BO3BPAILAIOTCS 3asBUTENIO HE Mo3qHee 3 paboyux co JHS
MOJTYYEHHUsI OT3bIBA JJOKYMEHTOB.
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0. Cpok mpeaocTaBlieHUss MyHHUIIUTAIBHON yCIyTu cocTaBisieT 10 pabounx
JTHEH.

Cpok mnpeaocTaBiieHHss MYHULMIIAIBHON YCIyI'M HAYMHAET HCUUCIATHCA Ha
cieayromuil paboyuil AeHb TOCJe [HS perucTpanuy 3ampoca (3asBlIEHUs) ¢
NPWIOKEHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ Permamenrom (nanee —
JOKYMEHTBHI).

10.  Ortka3 B mpueMe TOKyMEHTOB.

10.1. OcHoBaHMsIMHU [J1 OTKa3a B PUEME IOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1)  HecooTBeTCcTBHE 3asBUTEN TPEOOBAHUSAM, YyKa3aHHbIM B ITyHKTE 6
HacTosero PerimaMenra;

2)  mpeicTaBi€HME JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeboBaHUSAM U
Pernamenty.

3)  nOpexncraBlieHHE  3aABUTENIEM  JOKYMEHTOB, HE  IOJJAIOIIHUXCS
IIPOYTEHUIO.

4)  mpeAcTaBICHHBIE JOKYMEHTBHI COJEpXkKaT HEAOCTOBEpHblE U  (WJIM)
MPOTUBOPEYHBBIE CBE/ICHHUS;

5) nojaya JOKyYMEHTOB OT MMEHM 3asBUTEJSl HE YIOJHOMOYEHHBIM Ha TO
JIULIOM.

10.2. IlepedyeHb OCHOBaHUU JUIsl OTKa3a B NpuemMe JOKyMeHTOB (myHKT 10.1
HacTosiero PernaMmenra) siBIsieTCs UCYEPIIHIBAIOIIMM.

10.3. IlucemeHHOE pelieHre 00 OTKa3e B MpUEME JTOKYMEHTOB odopmiisercs
10 TpeOOBAHUIO 3asBUTENS, MOANUCHIBAETCS MYyHULMIIAIbHBIM CIYXaIllUM arnmnapara
Cosera nenyTaroB (Jajnee — MyHUIMIIAIbHBIN CITy>KalllHii), OTBETCTBEHHBIM 32 IIPUEM
(moy4yeHue) U PEerucTpanuio JOKYMEHTOB, U BBIIAETCS 3asABUTENIO C YKa3aHUEM
NPUYUH OTKa3a B JIeHb OOpalleHusl.

11. HcuepneiBaromuii MNepeyeHb OCHOBAHUW I  IPUOCTAHOBJICHUSA
NPEJIOCTABICHUS MYHULUIIAJBHOM YCIyrM WM OTKa3a B MPEAOCTaBICHUU
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

11.1. OcHOoBaHMS MJIg NPUOCTAHOBIIECHHS TNPEIOCTABICHUS MYHULMIIAJIBHOU
YCIIYTH OTCYTCTBYIOT.

11.2. Otka3 B mpeoCTaBICHUN MyHULIUNIAIBHOW YCIYTH.

11.2.1. OcHOBaHUsIMM ISl OTKa3a B MPENOCTABICHUA MYHULIUNIAIBHON YCIyTH
SBJISTFOTCSL:

1)  orcyTrcTBHE Yy 3asBUTENS YBaXXUTEJIBbHOM NPUYMHBI JJIs TOJY4YEHUS
MYHHULUIIATBHOW YCIYTH;

2)  OCHOBaHHUs, YCTAaHOBJIEHHblE moAmMyHKTamMH 1, 2 u 4 mnyHkra 40
TpebGoBanuii.

11.2.2. IlepeueHb OCHOBaHUU AJisI OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIUIIATILHON
yeayru (myHKT 11.2.1 HacTosiero PernamenTa) sSiBIsieTCSl MCYEPIBIBAIOIIM.

12.  Pe3ynbpTar npenoCcTaBiIeHNUs] MyHULUITAIIBHON YCIYTH.

12.1. Pe3ynpTaToMm nmpenocTaBieHNs MyHUIUIIAIBHON YCIIYTH SBJISIETCS:

1)  BbIaua paspenieHUss Ha BCTYIUIGHHME B Opak JIMIly, JOCTUTIIEMY
BO3pacTa IIEeCTHaaUaTH JieT — odopmisiercd MocTaHoBieHueM ammapata CoBera
JeMyTaToB;
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2)  OTKa3 B MPENOCTABIECHUU MYHUIMNAIBHON yciIyru — odopmisercs
noctaHoBieHneM anmapata CoBera jaenyTaToB 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU
MYHULUIIAIBHON YCIIyTH.

12.2. Pe3ynpTaT npeaocTaBiIeHUS MyHUIIMIAIBHON YCIYTH MOXET OBbITh:

1)  BbLAAH JIMYHO 3asIBUTEIIIO;

2)  HampaBi€H 3asBHUTEIIO MOYTOBBIM OTIPABICHUEM;

3)  BbLOAH JIMYHO NPEICTABUTEIIO 3asIBUTEIS.

12.3. Cnoco06 nonyyeHus: yKa3blBaeTcsl 3asBUTENIEM B 3apoce (3asBIICHUN).

12.4. B penax peanusalMM IIpaBa Ha  IIOJYYEHUE  PE3yJIbTATOB
IPEIOCTAaBICHUSI MYHULIMINAJIBHONW YCIYyTd B OTHOIIEHUHM HECOBEPUICHHOJIETHETO,
opopMieHHBIX B (OpMe JOKYMEHTa Ha OYMa)KHOM HOCHUTENE, MPEeICTaBUTEIIEM
3asIBUTEJIS, 3asBUTEIIb, B MOMEHT MOJIa4M 3aripoca (3asBIEHUS) YKa3bIBACT (haMUIIHIO,
UMs1, OTYECTBO (IIPU HAIMYNH), CBEIEHUS O JOKYMEHTE, YOCTOBEPSIOIIEM JIUYHOCTh
NPEACTABUTENS  3asBUTENS, YIOJIHOMOYEHHOIO Ha MOJYYEHHUE PE3YJIbTATOB
[IPEIOCTABIECHUS MyHULMIIATBHOM YCIYTH.

12.5. Pe3ynbTar npenocTaBieHUsT MyHUIIMNAIBHONW YCIyTH, OPOPMIICHHBIN B
dbopme NOKyMEeHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE, HE MOXET ObITh BbIAAH APYroMy
MIPEJICTABUTEINIO 3asABUTEIIS, HEyKa3aHHOMY 3asBUTEIEM B 3ampoce (3asiBJIECHUU) B
COOTBETCTBHHM C MyHKTOM 12.4. HacTosmero Permamenra.

13. IlpenocraBieHre MyHUIIMIIATBLHON YCIYTH OCYLIECTBISETCS OECIUIaTHO.

14. TpeboBaHus K NOMELIEHUSIM, B  KOTOpPBIX  MPEIOCTaBISACTCS
MYHULIMIIAJbHAS yCIyra, K 3aly OXKHMJAHUS, MECTaMm JJIs 3alOojHEHMs 3allpocoB O
IPEIOCTaBIEHUU MYHULIMIIAIBHON YCIyTH, UH()OPMALIMOHHBIM CTEHAAM ¢ 00pa3LaMu
UX 3al0JHEHMs U MEepPeUYHeM JOKYMEHTOB M (WiIM) MH(OpMALUU, HEOOXOIUMBIX IS
[IPEIOCTABIECHUS MyHULMIIATBHON YCIYTH.

14.1.  Mecta nans OXHUOAHUS W 3alOJHEHUS HEOOXOAMMBIX  JUIS
MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUIAIBHON yCIyTH TOKYMEHTOB JIOJKHBI OBITH 000PY0BaHbI
CTYJbSMH, CTOJIAaMH (CTOMKaMH) AJi1 BO3MOYKHOCTH O(OpPMIIEHHUS JOKYMEHTOB C
OJlaHKaMu 3arpocoB (3asIBICHUI) U KaHIEISIPCKUMU MPUHAIICKHOCTIAMH.

14.2. Mectra  mpuema  JODKHBI ~ COOTBETCTBOBATb  YCTAHOBJIEHHBIM
CaHUTApHBIM, TPOTHUBOIOKAPHBIM HOPMaM U MpaBUjIaM.

14.3. Ha uHdopmanmoHHBIX CTeHAaX B MoMmenleHusix anmnapara CoBeta
aenyTaToB paszMeniaerca Permament, TpeOoBaHus, oOpasiibl 3aIllOJIHEHUS 3ampoca
(3asBrIeHus), rpaduk paboThl M HOMEpa KOHTAKTHBIX TenegoHoB ammapara Coera
JeIyTaTOB.

15. Tloka3zaTenu AOCTYNMHOCTH U KAYECTBA MYHHUIUIIAJIbHON yCIYyTH:

1)  BpeMs OXumaHUS B OYEpeW MPU MOjade TOKyMEHTOB — He Oonee 15
MUHYT;

2)  CpOK perucTpauuu JOKYMEHTOB HE€ JOJDKEH MpeBbIIATh 15 MUHYT c
MOMEHTAa HUX [PEJACTABICHUS 3asABUTEIEM MYHHUIMIAIBHOMY  CIIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a MpUeM (IIOJIyYEHHE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXuIAaHUS B OYEpeaAd TMpU  TOJYYEeHUH  pe3yJibTara
MPEeI0CTaBIECHUS MyHUIIMTIATBHOM yCIyTH — He OoJiee 15 MUHYT.

16. HWudopmupoBanue o0 TMOpsAKE MPEJOCTABICHUS MYyHUIUNATbHOU
YCIIyTH.
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HNudopmanus o0 npeaocTaBIeHUH MYHHUIMIIAIBHOM YCIYTd pa3MelaeTcs Ha
opuMaTbHOM CalTe OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHUS MYHHIMIIAIBHOIO OKpyTa
B MH(POPMAIIMOHHO-TETICKOMMYHUKAIIMOHHON ceTn «VHTepHeT», HHPOPMAIIMOHHBIX
CTEH/JAaX WM MHBIX UCTOYHMKAX MH(OPMHUpPOBAaHMS B momenieHun annapara Cosera
JENyTaTOB, TJ€ TMPENOCTABIAETCS MyHULUMIAIbHAs yciyra, Ha Iloprane
rOCyAapCTBEHHBIX 1 MYHUIIMIAJIBHBIX YCAYT (PyHKIMI) ropoga MOCKBBI.

Cocras, noc/1e10BaTeJIbHOCTh U CPOKH BBINOJHEHUS AAMUHUCTPATHBHBIX
npouexyp AJsi NPeA0CTABJICHUS MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYyTH,
TPeOOBaHMS K MOPSAAKY UX BbINOJIHEHUS

17. TlpemocraBieHne MyHUITUTAIBHON YCIYTH BKIIOUAET B CE0S CIEMIYIONTNE
aMUHUCTPATUBHBIE MPOLIETYPHI:

1) npuem (mody4YeHHUE) U PETUCTPALIMS JOKYMEHTOB;

2)  00paboTKa TOKYMEHTOB;

3)  dopmupoBaHue pe3yiabTaTa NpeJoCTaBICHUS MYHUITUIATLHON YCITIYTH;

4)  Bbpmaua (HampaBi€HUE) 3asABUTENIO  (TIPEACTABUTENIO  3asIBUTEIIS)
pe3ysbTaTa MpeJoCTaBICHNUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH;

5)  BbIIaya 3agBUTENIO (MPEACTABUTENIO 3asIBUTENS) TyOIuKaTa pesysbTaTa
MPEe0CTaBIECHUS MyHUIIMTIATLHON YCITYTH.

18. Ilpuem (moayueHue) U perucTpamus J10KyMEHTOB.

18.1. OcHOoBaHMEM Hayaja BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI
ABJISIETCS MMOCTYIUJIEHUE JOKYMEHTOB OT 3asIBUTEIIS.

18.2. MyHHUIIMTIANBHBIN CITyXKaIlHii, OTBETCTBEHHBIHN 3a mpueM (TIOJy4eHHe) U
PETUCTPALINIO TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH ¢ TpeOoBaHUSIMMU:

1) aHanmu3upyeT AOKYMEHTbl Ha MPEIMET OTCYTCTBUS OCHOBAHUU JUIst
oTKa3a B npueme 10KyMeHTOB (myHKT 10.1 Hacrosiero Pernamenta). [Ipu Hannuuun
OCHOBAHMM JIJIl OTKa3a B IPHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX UIsl MPEIOCTaBICHUS
MYHULMIIATBHOM YCIIYTH BBIIAET 3asIBUTEIIO OTKA3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) 1npu OTCYTCTBHMM OCHOBaHMH J[Uisi OTKa3a B TMpUEME JOKYMEHTOB
OCYUIECTBIISIET MpUEM (MTOIYYEHUE) U PETUCTPALIUIO IOKYMEHTOB;

3) nepemaer  3aperucCTpUpOBaHHbIE  JIOKYMEHTBI  Ha  HMCIOJIHEHHUE
MYHUIIUTIATBHOMY CITy>KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKYy TOKYMEHTOB.

18.3. MakcuMmanbHbIii CPOK BBIMOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW MPOUEHAYPHI
cocTaBysieT 1 pabouuii 1eHb.

18.4. Pe3ynbTaTtoM BBINOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI SIBISETCS
nepegaya  JOKYMEHTOB  HA  HUCIOJIHEHWE  MYHUIUIAIBHOMY  CIyXKallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKYy JOKYMEHTOB, a TIPU HAJIMYUHU OCHOBAHHM ISl OTKa3a
B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX [JIsi MPEJOCTABICHUS MYHUIIUMAIBHOU
YCIIYTH, — Bbl1aua (HaIpaBJICHHE) 3asIBUTEIIO OTKAa3a B IPUEME TOKYMEHTOB.

19. OO6paboTka TOKYMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMeM Hauaja BBINOJHEHUS AAMUHUCTPATHUBHON IPOLETYpPHI
SBJISIETCS ~ TOJIy4YEHHUE  3apEeTUCTPUPOBAHHBIX  JIOKYMEHTOB  MYHHIUIIAIBLHBIM
CILyaIlllM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.
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19.2. MyHununaibHbli  CIy’>Kal[ud, OTBETCTBEHHBIH 3a  00pabOTKy
JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeboBaHUAMMU:

1)  aHanu3upyeT AOKYMEHTBl Ha MpEAMET OTCYTCTBHS OCHOBAHMS IS
OTKa3a B IMPEJOCTaBICHWM MYyHULHUINAIbHON yciyru (myHKT 11.2.1 Hacrosuiero
Pernamenra);

2) npu OTCYTCTBMM OCHOBaHMA g OTKa3a B  MPEJOCTABICHHUH
MYHUIMNIATBHOW YCIYTH MOJATOTABIMBAET MPOEKT MOCTaHOBJIeHUs anmnapaTta CoBera
JIEMYTaTOB O MPEJOCTABICHUH MYHULIUTIAILHON YCIyTH;

3) nmnOpu HaIMYUU  OCHOBaHUA Ui OTKa3a B  MPEAOCTaBIICHUU
MyHUIUNTBHON yeryTH (myHKT 11.2.1 HacTosimero Pernmamenrta) oopmisieT mpoexkT
nocraHoBieHus anmnapata CoBera jemyTaToB 00 OTKa3e B IPEIOCTABICHUU
MYHULIUIAIBHOWN YCITyTH;

4)  HampaBiSeT JOKYMEHTBHl M MPOEKT MHocTaHoBieHus anmnapata CoBera
JENyTaToB O MPEJOCTaBICHUM MYHULMIIAIBHOM YyCIyrM wWikd 00 OTKaze B
[IPEIOCTABIEHUN MYHULUIIAIBHON YCIYTH TOJXKHOCTHOMY JIUILY, OTBETCTBEHHOMY 32
(dopMHpoBaHUE pe3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYyrd — TIJIaBe
MYHULUMIIATBHOTO OKpYyTa WX JUILY, UCIIOJHSIOIIEMY €r0 MOJIHOMOYUS.

19.3. MakcuManpHbIi CpPOK BBINOJHEHUS AIMHUHMCTPATUBHOW NPOLEIYPHI
cocTaBjsieT 3 pabouux JHS.

19.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHUS] AJIMUHHCTPATUBHOW MPOLIEAYPHl SBISETCS
MOATOTOBKAa  IPOEKTa  IOCTaHOBiIEeHWs  ammapara (CoBera  JemMyTaroB O
MPEAOCTABICHUA MYHULHUIIAIBHOW YCIYTM WJIM MPOEKTa MOCTAHOBJIEHUS allapara
Cogera nienyTaTtoB 00 OTKa3€ B MPEAOCTAaBICHUN MyHHUIMIIAILHOW YCIIyTH.

20. ®opmupoBaHME pe3yibTaTa NPEIOCTaBICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIIyTH.

20.1. OcHOBaHuMeM Hayajia BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MIPOLIEAYPHI
ABJIAETCS TOCTYIUIEHHE TIJIaB€ MYHHULHMIIAJBHOTO OKpyra JIOKYMEHTOB M INpPOEKTa
NoCTaHOBJIEHHs anmapata CoBeTa JenyTaToB O MPEAOCTaBICHUH MYHHUIIMIAIbHON
YCIIYTH WK 00 OTKa3€ B IPEIOCTABICHUU MYHHUIIUIIAIBHON YCIIyTH.

20.2. I'maBa MyHHULIMIIAJIBHOTO OKpYyTa:

1)  Ha OCHOBaHUU MOJYYEHHBIX JOKYMEHTOB IPUHUMAET PELIEHUE C YUETOM
npaB M MHTEPECOB HecoBepileHHoNeTHero. [lpu 3TOM TIJaBa MYHULIMIAIBHOTO
OKpyra MO>KET IpUIJIacuTh 3asBuTens B anmapat CoBera AenyTaTtoB Juist Oece/bl 1Mo
BOIIPOCY YBaXUTEIBbHOM MPUYUHBI, TOCITYKUBIIEH OCHOBAHUEM ISl IPEAOCTABICHUS
MYHULUNAIBHOUN YCITyTH;

2)  MOANUCHIBACT MPOEKT IMOCTaHOBJIeHMs ammapata CoBera JEmyTaToB O
NPEJOCTaBICHUN MYHHUIMIAIBHOM YyCIyrd WM 00 OTKa3ze B MPEIOCTaBICHUU
MYHULIUNIAIBHOW YCITYTH;

3)  ofecneuduBaer mepenady pesyibTara MPeJOCTaBICHUS MYHUIIUNAIBHOM
YCIIYTM MYHUIMIAIBHOMY CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HaIpaBJICHHE)
3asIBUTENIO pe3yibTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIYTH, JUIsl TPUCBOCHUS
JOKYMEHTaM CTaTyca WCIOJHEHHBIX M BblAaud (HampaBlIeHUsA) pe3yJibTara
MPEIOCTaBIECHUS MyHUIIUNIATBHONW YCIIYTH 3aBUTEIIO.

20.3. MakcumanbHbIl CPOK BBINOJHEHUS aAMUHUCTPATHUBHON NPOLENYPHI
COCTaBJISIET 5 pabounXx JHEH.
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20.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJIHEHUSI aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI SIBISETCS
NOJANKMCAHHOE IOCTaHOBJIEHHE ammapata CoBera JenyTaToB O MPEAOCTaBIECHUN
MYHULMIAIBHONW YCIIYTH WA 00 OTKa3€ B IPEIOCTaBICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

21. Boinaua (HampaBieHHE) 3asBUTENI0 peE3ysbTara MPEAOCTaBIICHUS
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHOBaHmMeM Hayana BBINOJHEHNWS AaIMHHUCTPATUBHON IIPOLIENYPHI
ABJIIETCSl TOCTYIUIGHHE pe3yibTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHUILMIAIBHON YCIyTH
MYHUIMNIATBHOMY CIIy’XallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBiIeHHE)
3asBUTEIIIO pe3yJibTaTa IPEAOCTABICHUS MYHUIIMNIATBHON YCIIyTH.

21.2. MyHuuunaibHbIA CITyXKAaIlUH, OTBETCTBEHHBIN 3a BbLIAYY
(HarpaBJIeHHE) 3asIBUTEIIO pe3yJibTaTa MPelOCTABICHUS MyHUIUIIAIBHON YCIyTH, B
COOTBETCTBHH ¢ TpeOOBaHUIMU:

1)  nmpucBaMBaeT JOKYMEHTaM CTaTyC UCIOJHEHHBIX;

2)  wuHpOpMHUpYET 3asBUTENS (MPEACTABUTENS 3asBUTENSA) O pPE3ybTaTe
MIPEIOCTABIECHUS MyHULIMIIATIBHON YCIIYTH;

3)  BbgaeT (HampaBiseT) 3asBUTENIO  (NMPEJACTABUTENIO  3asBUTEIIS)
pe3yNbTaT MPEJOCTABICHHUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

21.3. MakcuManbHbId CPOK BBINOJHEHHUS] aJIMHHUCTPATUBHOW NPOLEIYPHI
COCTaBJISIET 2 pabOYMX JHS.

21.4. Pe3ynbTaToM BBINOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM MNPOLEAYPHI SABIISIETCS
MPUCBOCHUS] JOKYMEHTAM CTaTyca MCIIOJIHEHHBIX M BblJlaya (HampaBlIeHUE)
3asIBUTEITIO (mpeacTaBUTEIIO 3asIBUTEJIA) pe3yJibTara IPEAOCTABICHUS
MYHHULUIIAIBHON yCIIyTH.

22. Beimaua 3asBUTENIO (MPEACTABUTENIO 3asSBUTENS) TyOIMKaTa pe3yibTara
MPEIOCTaBIICHUSI MyHULIUIIATBHON YCIYTH (J1ajee — {yOauKar).

22.1. B cmywae Tmopud WIM yTpaTbl pe3ysbTara IPEJOCTABICHHUS
MYHULMOAIBHOW YCIyrH — TIOCTaHOBJIeHUs ammapata CoBera JAEMyTaroB O
NPENOCTABICHUN MYHHLIMNAIBHOW YCIyrH WIM 00 OTKa3e B MPEeAOCTaBICHUU
MYHUIMOAIBHOW YCIYrH, 3asBHUTE]Ib MOXET oOpatutbcss B anmapar CoBera
JEMyTaToB 3a MMOJIYy4YEeHUEM ero 1yOnukara.

22.2. JIns monydeHuss AyOnukatra 3asBUTeNnb mnogaer B ammapaT Cosera
JeNyTaToOB 3asBIICHUE, COJEpkaiee (pamMuwinio, UM U OTYECTBO 3asABUTEIIS, €ro
MOYTOBBIN ajpec, HOMep TenedoHa, a B cCilydyae, yKa3aHHOM B myHKTe 12.4
HacTosimiero Pernmamenra, ¢aMuiauio, uMs, OTYECTBO (MPU HAIMYUU), CBEACHHUS O
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOLIEM JIMYHOCTD IIPEICTaBUTEIS 3asIBUTES,
YIOJHOMOYEHHOTO Ha mnojydeHue nyOnukata. K 3asBieHuio Ha mosydyeHue
AyOnuKaTta JOJDKEH OBITh NPUJIOKEH HWCIOPYEHHBIM OpUTHMHANl TOCTaHOBJICHUS
anmapata CoBeTa JemyTaTOB O MPEJOCTABICHUH MYHHUIMIAIBHOW YCIyrHW WIH 00
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUA MyHULUIIAIBHON YCIYTH (B Cllydae MOpYH).

[Ipu odopmieHun ayOnHMKaTa WCHOPYEHHBIM OPUTHMHAT IMOCTAHOBIICHHS
annapara CoBera JIeMyTaTOB O MPEAOCTABICHUM MYHHUIMNAIBHOW YCIyrd WIH 00
OTKa3e B MPEJOCTABICHUA MyHUIIUIIAILHON YCIYTH U3bIMAETCA.

22.3. MyHUUHMIATBHBIA CIyKallliid, OTBETCTBEHHBIN 3a MpUeM (MOJIy4YeHue) U
pEerucTpanuo JOKyMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHHWE Ha MOJydeHUE TyOiuMKara B
JeHb €ro TOCTYIUICHUS M HE MO3JHee CIEAYIoIero paboyero AHS MepeNaeT ero
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MYHULIMIAIBHOMY  CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJauy (HampaBiICeHUE)
3asBUTEIIIO pe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIMNIATBHON YCIIyTH.

22.4. MyHuIMnanbHeIM  CIy’Kalllui, OTBETCTBEHHBIM  3a  BbLAAYY
(HampaBiieHUE) 3asBUTENIO pe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIUMIAIBHOW YCIYTH,
opopmIISIET B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUsSIMH JyOJIMKAT M TMEPENaceT €ro riaBe
MYHUILIUTAIHLHOTO OKPYTa JIJIsl TOAMUCAHUS.

22.5. Cpok BblIaud JayOJIMKaTa 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO 3asBUTEINS) HE
6omee 10 paGouux JTHEH CO JHS MOCTYIUJICHUS 3asBJICHHS Ha MOJIyYeHUe TyOJIMKaTa.

@®opMBbI KOHTPOJIA 32 UcHoJIHeHueM Persiamenra

23.  Texymuii KOHTPOJIb 3a coOJIr0ICHUEM 51 VCIIOJTHEHUEM
MyHULUOAIBHBIMA  CIY’KallUMH,  OTBETCTBEHHBIMM  3a  IPEJOCTABIICHHE
MYHULMIAIBHONW yCIIyTH, MOJIOKEHUI PernmaMenTa u MHbIX HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX
aKTOB, YCTAHABIMBAIOIINX TPEOOBAHUS K IPEIOCTABICHUIO MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH,
a TaKkKe NPUHIATHEM WM PELIEHUH OCYLIECTBISAETCS JOJDKHOCTHBIMU JIHUIAMU
anmapara CoBeTa JenyTaToB.

24. KOHTpOJb 3a NOJHOTOM M Ka4€CTBOM INPEIOCTABICHUS MyHULUIIAILHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B hOpMaX:

1)  mpoBeAeHMS IUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2)  paccMoOTpeHHus >Xano0 Ha JedcTBus (Oe37eHCTBHE) MYHUIMMAIBHBIX
CJIy KalluX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUIIAIILHON YCIYTH.

25. Tlopsgok W NEPUOAMYHOCTh OCYIIECTBIICHHS IUIAHOBBIX ITPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCS IJIaHOM paboTh anmnapara CoBera JenyTaToB.

26. Ilpu mpoBepke MOTYT pacCMaTpuBaTbCs BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
IPEIOCTABICHUEM MYHULMNAIBHOM YCIYrd (KOMIUIEKCHBIE IIPOBEPKH), WIIU
OTHENIbHBIA BOINPOC, CBA3AaHHBIM C IPEAOCTABICHUEM MYHULMIAIBHONW YCIYTH
(TemaTHUyecKue MPOBEPKH).

27. BHemnaHOBBbIE NPOBEPKU IMPOBOMITCS B CBS3U C IPOBEPKOM YCTPAHEHUS
paHee BBISBIICHHBIX HapylieHud PernmameHta, a Takke B cilydae MOJIy4eHHS *Kajio0
3asBUTENe  Ha  geiictBus  (Oe3heiicTBME)  MYHHMIMOANBHBIX  CIIyXalUX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEAOCTABICHUE MYHUIIUTIATILHON YCIyTH.

28. Ilo pesynpraTaM OCYILIECTBICHHSI KOHTPOJSA, B CIIy4ae BbISBIICHHUS
HapylIeHUd CcOOJIOJIeHUs] TMOJIoKeHUH PernaMmeHnra, BHUHOBHBIE JUI[A HECYT
NEPCOHAIBHYI0  OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM €  TpeOOBaHUSMU
3akoHOJaTenbcTBa Poccuiickoit deneparuu 3a peiieHus u aeucTBus (0e3nencTBue),
IIPUHUMAEMBIE B XOJ€ MPEJOCTABICHNS] MyHUIIUIIAIBHON YCITyTH.

29. KoHTposb 3a NpelOCTaBICHUEM MYHULUIIAJIBHON YCIIyI'H, B TOM YHUCIE
CO CTOpPOHBI TpaxJaH, WX OOBEAUHEHW U OpraHu3alii, OCYIIECTBISAETCS
MOCPEJICTBOM  OTKPBITOCTH JIeATeNbHOCTM anmapara CoBeTa [emyTaToB MpuU
MPENOCTABICHUN MYHULUNAIBHON YCIYrd, NOJIYYEHHsS IOJHOW, aKTyaJlbHOHM U
JOCTOBEPHON MH(OpMALMU O MOPSAKE NPEIOCTaBICHUS] MYHULUIAIBHON YCIyTH U
BO3MOXXHOCTH JIOCYA€OHOTrO paccMOTpeHHusi oOpaieHuii (kajmob) B mpolecce
MOJIYYeHUS] MyHUIIUTAIBHON YCITYTH.
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JocyneOHblii (BHECY1€0HBbI) MOPSA0K 00:KaT0BAHUSA PellleHud ¥ (UJIH)
neiicTBui (0e3neiictBus) annapara CoBera 1emyTaToB, €ro JOJKHOCTHBIX JIUI H
MYHUIMTAJbHBIX CJIYKAIAX

30. 3asBurens Bhnpase nogarh B anmnapar CoBeTa JAEMyTaToOB Xajlo0y Ha
pemienuss W (wiau) pAeictBus (0e3de€iiCTBME) TIaBbl MYHHUIIMIAIBHOIO OKpYTa,
MYHUIUNATBHBIX CIIYXalIUX, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTaBICHUE MYHHUIIMNAIbHOU
YCIIyTH.

31. Ilomaua u paccMOTpeHHE Kajlod OCYLIECTBIAETCS B IOPSIKE,
ycTaHoBiIeHHOM riaBol 2.1  ®denepampHoro 3akoHa «OO0  opraHusaunuu
IPEIOCTAaBJICHUSI TOCYIapCTBEHHBIX M MYHULUNAIbHBIX yciyr», llomoxxenuem o0
OCOOCHHOCTSIX MOJa4d M PacCMOTpEHHUs kajno0 Ha pemieHus U (Win) OeHCTBUS
(Oe3neiictBue) ammapara CoBera JAENyTaToB, €ro JOJDKHOCTHBIX JIMII U
MYHULMIATBHBIX CIIYXaIIUX, yTBEPKIECHHbBIM annaparoM CoBeTa JemyTaToB.
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[Ipunoxenue
K AJIMUHHCTPATUBHOMY PEIIAMEHTY
MPEIOCTABICHUS MYHULUTIATBHON
ycnyru  «Bblmada  paspemieHuss  Ha
BCTYIUJIEHHUE B Opak JuIaM, JOCTUTILIUM
BO3pacTa MIECTHAALATH JIET»

Banpocmpunsit __ 20 _romaNe_ I'nage BHYTPUTOPOICKOTO
MYHHIIUTIAIBHOTO 00pa3oBaHUsl —
MYHHULUIIAIIBHOTO OKpyra KocuHo-
YxToMckuil B ropose Mockse

CDMO, JAOJKHOCTB, KOHTaKTHBIN TCHEqJOH, TIOAITUCH OTBETCTBEHHOI'O 3a MIPUEM
(1oJy4eHue) U PEerucTpaLuio 3ampoca

Pe3yabTaT npegocraBjieHUs MyHHIMNAJIbHON yCIyru
MOJIy4€eH 20__ ropma

N.O0.®amuimis

3asBuTEND /
THOIIKCH pacmudpoBKa

3anpoc (3asBJ/ieHHE) HA NPeI0CTABJIeHHE MYHUIIUTIAJIBHOM YCJIYyTH
«Bbl1aya pa3penieHusi Ha BCTYIJIEHHE B Opak Juuam,
JOCTUTTIAM BO3PACTA MIECTHAALATH JIeT)

[Ipomry pa3pemnts ,
(hammTus, UMs1, OTYECTBO (IIOITHOCTHIO),

YHnCII0, MECALl U I'OJ POKACHUA
MECTO KUTEIIbCTBA ,
KOHTaKTHBIA  TeneoH,  aapec  DJIEKTPOHHOW  mouThl  (IpU  HAJUYHH)

b

IPaXXIaHCTBO

BCTYIIUTh B OpaK C )
(hammus, UMsI, OTYECTBO (ITOTHOCTHIO),

YHnCII0, MCCAIl U I'OJ] POKACHUA
MECTO KUTEIILCTBA ,
IPaXXJIaHCTBO

YBaxuTenapHas IPUYHUHA VISl BCTYTUICHUS B Opak

JIOKyMeHTBI, HEOOXOIUMBbIE JJIS MOTYUYEHUSI MyHUITUTIATBHON YCIIyTH, PUJIaratoTcs.

Pe3ynpTar npegocTaBiieHUss MyHUIIUNIATBHON YCIYTH TPOIILY:

1) BbIJaTh JIMYHO B anmapare CoBeTa JAENyTaTOB  BHYTPUTOPOJCKOIO
MYHULIUTIATIHBHOTO O0pa30BaHUsl - MYyHUIUNAIBHOTO Ookpyra KocuHo-YXTOMCKUI B
ropoae Mockae;
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2)  HampaBUTh IIOYTOBBIM OTIPABJICHUEM 1o azpecy:

5
3)  BbIOATH JUYHO MOEMY 3aKOHHOMY IPEICTAaBHUTENO (YKa3bIBaOTCS (hamuiius,
UMs1, OTYECTBO (IIPU HAIHMYUH), CBEJIEHUS O JOKYMEHTE, YOCTOBEPSAIOIIEM JIUYHOCTh
NPEACTaBUTENS  3asBUTENS, YINOJIHOMOYEHHOrO Ha MOJY4YEHHUE Pe3yJIbTaTOB
MpeI0CTaBICHUS MYyHHUIUIATbHON YCIIYTH):

Hacrosmmmm noxareBepkaar0 CBOE COTJIaCME HA OCYIIECTBIEHHUE aIllapaToM
CoBera  nemyTaToB  BHYTPUTOPOJCKOTO  MYHUIMIAIBHOTO  OOpa3oBaHHs -
MyHULIMNAIBHOTO OKpyra KocuHo-YXxTOMCKMI B ropone MocCKBe Cleayromux
JNEUCTBUII C MOMMHM TNEPCOHAIBHBIMU JaHHBIMU: 00paboTka (cOop (moaydeHwue),
3alHMCh, CUCTEMATU3AlMI0, HAKOIUICHHE, XpaHEHHWE, HCIOJIb30BaHUE, Iepeaady
(pacnpocTpaHeHure, MpEeAOCTaBICHUE, JIOCTYI), OJOKHMpOBaHUE,  YJaJICHUE,
YHUUTOXEHUE MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), @ TAKKE WHBIX IEUCTBUI, HEOOXOAUMBIX JJIS
00pabOTKM NEePCOHAIBHBIX JAHHBIX B paMKax MPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIbHON
YCIYTH.

Hacrosmee cornmacue He yCTaHaBIMBAE€T NPEICNIBbHBIX CPOKOB 00pabOTKH
naHHbIX. / Cpok JeHCTBUS coryiacus Ha 00pabOTKy NEpCOHAIBHBIX JAHHBIX: MEPHO
IIPENOCTABICHUS MyHULMIIAIBHON YCIIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HampaBiaeHus B anmapar (CoBera  J€NMyTaTOB  BHYTPUIOPOJCKOIO
MYHHIIMIIAJIBHOTO 00pa30BaHMs - MYHULMINAIBHOrO OKkpyra KocnHo-YXTOMCKHiT B
ropojie MockBe MUCbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornmacen, uyro  anmapar  CoBera  JemyTaroB  BHYTPUIOPOACKOIO
MYHUIMIAIBHOTO 00pa30BaHMs - MYHULHMIAIBLHOTO OKpyra KocuHo-YXTOMCKUN B
ropore MockBe o00s3aH MNpeKkpaTuTth OOpabdOTKYy NEPCOHATIBHBIX JAHHBIX U
YHUYTOXUTH MEPCOHAIIbHBIE JaHHBIE B CPOK, HE MpeBbIIAIOMMN 3 pabounx JHEH C
MOMEHTA MOJyYEeHHs YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3asiBUTEIID /
MOAIUCH paciudpoBka
HpGIICTaBHTGJII) 3AABUTCIIA /
MOAIUCH pacmmudpoBka
« » 20 T.

OOKYMEHT MOAMNUCAH 9JIEKTPOHHOM
noarnucbiro

Ceptudpukar: 66649692366EFA718E64884FEF654479

Bnageneu: AMNMAPAT COBETA [EMYTATOB
BHYTPUIOPOOCKOIro MYHULIMNATIBHOIO
OBPA3OBAHUA - MYHULIMMNATIBHOIO OKPYTA
KOCUHO-YXTOMCKUI B FOPOAE MOCKBE

t[lel?u:TmATeJ'leH: ¢ 24.03.2026 no 17.06.2027




	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – муниципальная услуга).
	5. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	Интересы заявителя могут представлять законные представители заявителя в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее – представитель заявителя).

	7. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением к Регламенту (далее – запрос (заявление);
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность), выданный уполномоченным органом;
	4) документ (при наличии), подтверждающий наличие уважительной причины (справки, заключения, иные документы, в том числе выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	7.2. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соответствии с законодательством иностранного государства, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	7.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 7.1 и 7.2 настоящего Регламента), является исчерпывающим.
	7.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	8. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 7.1 и 7.2 настоящего Регламента), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	10. Отказ в приеме документов.
	10.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 6 настоящего Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	10.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов (пункт 10.1 настоящего Регламента) является исчерпывающим.
	10.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	12. Результат предоставления муниципальной услуги.
	12.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	12.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением;
	12.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	12.4. В целях реализации права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, представителем заявителя, заявитель, в момент подачи запроса (заявления) указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность представителя заявителя, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги.
	12.5. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть выдан другому представителю заявителя, неуказанному заявителем в запросе (заявлении) в соответствии с пунктом 12.4. настоящего Регламента.
	13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	16. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	17. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю (представителю заявителя) дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	18. Прием (получение) и регистрация документов.
	18.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	18.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 10.1 настоящего Регламента). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	19. Обработка документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 11.2.1 настоящего Регламента);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 11.2.1 настоящего Регламента) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	19.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	20. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	20.2. Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	20.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	21.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя (представителя заявителя) о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю (представителю заявителя) результат предоставления муниципальной услуги.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	23. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	24. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	25. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	26. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	27. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	28. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	29. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	30. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	31. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Приложение
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Косино-Ухтомский в городе Москве;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________________________________________________;
	3) выдать лично моему законному представителю (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность представителя заявителя, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


