ATTTAPAT COBETA OEINYTATOB
BHYTPUTOPOOCKOIO MYHULUWMAJIBHOI O OBPA3SOBAHUA -
MYHUUUIMATIBHOIO OKPYT'A HOBOKOCKHO B TOPOAE MOCKBE

(annapat CoBeTa genytaTtoB MyHUUMNanbHOro okpyra HoBokocrHo B ropoge Mockee)

NMOCTAHOBIJIIEHNE

10.08.2026 12-11

Ne

OO0 yTBep:xaeHUN AIMUHHUCTPATHBHOIO

perjiaMeHTa NPeA0CTABJICHUS
MYHMIUNAJBHON ycayru «Perucrpauus
yCTaBOB TEePPUTOPHAIBbHBIX

00111eCTBEHHBIX CAMOYIIPABJICHUI»

B cootBerctBun ¢ @enepanbHbiM 3akoHOM OT 27 umrong 2010 roma Ne 210-P3
«O0 opraHu3zalUu NOPEIOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHMIMNAIBHBIX YCIYI»,
nocTaHoBJIeHHeM anmnapara CoBeTa JemyTaTOB MyHHUIIMIAIBHOrO okpyra HoBokocuHO
B ropoae Mockge oT 26.06.2026 rona Ne 5-IT «O npenoctaBieHUn MyHULIUNAIbHBIX
YCIIYT»:

1. VYTBepauTs AAMUHUCTPATUBHBIA PErJIAMEHT MPEAOCTABICHNS MYHULIUIIAJILHON
ycayru «Perucrpanys ycTaBoB TEPPUTOPUAIbHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOYIIPABICHUN»
COIJIaCHO MPHUJIOKEHHUIO K HACTOSILEMY TOCTAHOBIICHUIO.

2. Ony0auKOBaTh HACTOSIEE MMOCTAHOBJIEHUE B CETEBOM M3AaHUU «MOCKOBCKUIA
MYHULIMIIATbHBIA BECTHUK» U Pa3MECTUTh Ha O(pUIIMAIBLHOM CaiiTe OpraHOB MECTHOI'O
CaMOYIIPaBJICHUS MYyHUIMNAIBHOIO OKpyra HoBokocuHO B ropoxe Mockse
WWW.Nnovokosino-mo.ru.

3. KoHTpousb 3a MCIOJHEHUEM HACTOSLIETO ITOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTH Ha IJIABY
MyHULHANAIBHOTO oOkpyra HoBokocuno B ropoae Mockse CemenoBy C.B.

I'maBa MyHHIIUIIAJIBLHOTO OKPYTa
HoBoxocuHo B ropoae Mockse C.B. CemenoBa



IIpunoxxenue

K MocTaHOBJIEHHUIO amnmapara CoBera
JIEMTyTaTOB MYHHIIMIIAIBHOTO OKpyTa
HoBokocuno B roposie Mockse

ot 10.08.2026 Ne 12-I1

AAMUHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NpeI0CTABJICHU MYHHMIMIIAIBHON yCIyTH
«Perucrpanusi yCTaBoB TePPUTOPUAIBHBIX 00LIECTBEHHbIX CAMOYIIPABJICHUIN»

OO0mme MoI0KeHus

1. Ilpenmerom peryJmupoBaHus AJIMMHUCTPaTUBHOTO perinaMeHTa
NpPEeAOCTaBICHUS MYHULMNAIBHOW yciayru «Perucrpainusi ycTaBoB TEppUTOPHUATBHBIX
OOLIIECTBEHHBIX CaMOYNpaBIICHU» (J1anee — PeriaMenT) sSIBISIOTCS OTHOIICHUSI MEXKTY
annapatroM CoBera JenyTaToB MYyHHUIUIAILHOTO OKpyra HoBokocMHO B ropoje
Mockse (nanee — anmapat CoBera AemyTaTroB) M (PU3MYECKUMH JMIAMU B CBS3H
¢ mnpuHiaTHeM annapatoM CoBeTa [EMyTaTOB pEIICHUH O PErucTpalud yCTaBOB
TEPPUTOPHAIILHOTO 00IIIECTBEHHOTO camoytpasiienus (naiee — ycras TOC).

2. PermameHT  ompenenser  CTaHAAPT W yCTAHABIMBAaE€T CPOKU U
MOCJIEI0BATENbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MpOLERyp (ICUCTBUI) MPU MPEAOCTABICHUN
MYHHUITUTATBHOW yCIIyTH «Perucrpamusi yCcTaBOB TEPPUTOPHAIBHBIX OOIIECTBEHHBIX
CaMOYIIPABJICHUI.

Peructpauust pemenust coOpaHust (KOH(pEpEHIMH) TpakIaH O BHECEHUU
m3MeHeHud B ycraB TOC oOCylIeCTBISIETCAI B COOTBETCTBUM C  HACTOSIINM
Pernmamentom, ycranoBieHHOM yist peructpanuu ycrasa TOC.

3. AJIMHUHUCTpaTUBHBIC MPOLEAYPHl (IEUCTBHUS), YCTAaHOBJICHHBIE PerimameHToM,
OCYLIECTBJISIIOTCSI B COOTBETCTBMM ¢  TpeboBaHUSIMU K  NPEAOCTaBIICHUIO
MYHUIIMNANBHBIX YCIYT, YTBEpXKACHHBIX anmaparoM CoBera JenmyTaTtoB (nauee —
TpeboBanus).

CTaHIlapT npeaocraBJdcHUA MyHHHHHaJILHOﬁ YCayru

4. HaumMeHOBaHME MYyHUUMNAIbHOW ycayru —  «Perucrtpamusi  ycTaBOB
TEPPUTOPHAIIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CAMOYIPABICHUN» (lajmee — MyHUIUIAIbHAS
yciyra).

5. IlpaBoBbIMHM OCHOBAHUSAMH MJisI MOPEIOCTABICHUS MYHULUNAIBHOU YCIyTH
SIBJISIFOTCSI:

1) ®enepanbubiii 3akoH ot 20 mapra 2025 roma Ne 33-®3 «OO6 oO0umx
MPUHIIMIIAX OPTraHU3allM MECTHOT'O CAMOYIPABJICHUS B €IMHOW CHUCTEME MyOJMYHOU
BJIACTIY;

2) ®enepanbubiii 3akoH oT 27 utonsg 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
IPEIOCTaBIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMITAJIBHBIX YCIYT;

3) 3axkon ropoga MockBbl ot 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «OO0 opraHuzanuu
MECTHOI'0 CaMOYIIPaBJIEHUS B ropojie MOCKBey;



4) Tlocranomnenue IIpaButenbcTBa Topoma MockBel ot 15 HOsiOps 2011 roma
Ne 546-I1I1 «O npenocTraBieHUH TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIBHBIN yCIyT B TOPOJE
MockBey;

5) VYcraB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUITUIIATBLHOIO O0pPa30BaHUS - MyHUIIUIIAILHOTO
okpyra HoBokocuHo B ropoge Mockae.

6. IlonmHOMOYMS MO MPEAOCTABIECHUIO MYHULUIIAIBHON YCIYTd OCYIECTBISIOTCS
annaparoM CoBeTa JIeIyTaToB.

6.1. MecTo HaxoXIeHU/TIOYTOBBIN aapec anmnapaTta Copeta aenytaToB: 111673, r.
Mockaa, yi. HoBokocunckasi, qom 13, kopmyc 1.

6.2. I'paduk pabots annmapara CoBeTa JIeMyTaTOB:

- noHeaenpHuK-yeTBepr: ¢ 8.00 no 17.00; natauna: ¢ 8.00 go 15.45,
- o0eneHHbIi TiepepsiB: ¢ 12.00 go 12.45.

6.3. O6muii Tenedon ammapara Cosera gemyratos: 8-495-701-02-05.

6.4. Anpec o¢uUUHATBHOTO caiiTa OpPraHoB MECTHOTO CaMOYIpPABIICHUS
MyHUIIUMTAIBHOTO oOkpyra HoBokocuHo B rTopoje MockBe B HHGOPMAIMOHHO-
TeJIEKOMMYHUKaIIMOHHOU ceTu «MHTepHeT https://novokosino-mo.ru/.

6.5. I'padpuk npuema 3assBUTENCH:

- no”eaenpHuK-yeTBepr: ¢ 8.00 mo 16.00, narauna: ¢ 8.00 go 15.00;
- nepepsiB: ¢ 12.00 no 12.45.

[Ipuem 3asBUTENEH OCYILIECTBISETCS IO MPEABAPUTEIBHON 3aIIUCH.

7. 3asBuTeneM  sBIsAeTCd  (U3MYECKOE  JIUIO, M30paHHOEe  coOpaHHeM
(koH(pepeHIMel) TpaxIaH MpeacenaTreleM TEePPUTOPUATBHOIO  OOIIECTBEHHOIO
caMOYIIpaBJICHUSI.

HNHrepechl 3asBUTENIE MOTYT MPEACTABIATh HWHBIE JUIA, YHOJHOMOYEHHBIE
3asBUTEIIEM B TOPSAJNKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMU aAKTaAMH
Poccuiickon @enepanmm.

8. JIoKyMeHTBI, yCIyTH, HEOOXOAUMBbIE W 0O0S3aTeIbHBIC IS MPEIOCTABICHHUS
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

8.1. IlpenocraBieHne MYyHHIMIIAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIAETCS HA OCHOBAHUU
CJIEIYIOLIMX TOKYMEHTOB, IPE/ICTABIIIEMbIX 3aBUTEJIEM CAMOCTOSITENBHO:

8.1.1. [ns peructpamuu ycrasa TOC:

1) 3ampoc (3asBJieHME) Ha NPEAOCTABICHUE  MYHUIMNAIBHOM  YCIIyTH,
obopMIICHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBUU C TMpUJIOKeHUEM |
K Permamenry;

2) JIOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIINIA TUYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) ycrae TOC, npomuThiii, TPOHYMEPOBAHHBIA M 3aBEPEHHBIA TMOJIHUCHIO
npeacenaTenas  TEPPUTOPHAIBHOTO  OOIIECTBEHHOTO  CaMOYIPABJICHHS, B  JIBYX
AK3EMILISIPAX, a TAKXKE Ha JIEKTPOHHOM HOCHTEIIE;

4) xomwmsi TPOTOKOJa coOpanmsi (KOH(EpEeHIMH) TpakaaH, Ha KOTOPOM OBbLI
npuHAT ycraB TOC (komMsi NpPOTOKOJIA MPOIIMBAETCS, MPOHYMEPOBBIBAETCS U
3aBepsieTcsl ~ NOANMCHID  MpeAcenareiss  TePPUTOPUAIBHOIO  OOLIECTBEHHOT'O
caMOyTpaBJICHUsA);

5) xomus npoTokona coOpaHus (KOHPEpEeHIMH) TpakJaH, Ha KOTOPOM ObLI
u30paH mpejacenarenb TEPPUTOPUATBHOTO OOIECTBEHHOTO CaMOYIpaBieHUs (KOMUS
IPOTOKOJIA IPOLIMBAETCA, MPOHYMEPOBBIBAECTCA M 3aBEPSIETCS MOAMKUCHIO MpeaceaaTes
TEPPUTOPHAIBHOTO 0OIIIECTBEHHOTO CAMOYIIPABJICHHUS);


https://novokosino-mo.ru/

6) IOKYMEHT, MOJTBEPKIAIOIINI MOJIHOMOYUSL MPEACTABUTENS 3asaBUTENs (TIpU
HEOOXOUMOCTH).

8.1.2. Jns peructpauuu peuieHuss coOpaHusi (KoH(MEpeHIMH) TpaxkaaH
0 BHeceHnHn uzmeHenuu B ycras TOC:

1) 3ampoc (3asBIeHME) HAa MPEJOCTABICHHE  MYHHUUMUIAIBHOM  YCIyTH,
opOpMJIEHHBI Ha OyMaXHOM HOCUTEJIE B COOTBETCTBUM C MPUIOKEHUEM 2
K Pernamenry;

2) JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIMIUNA TUYHOCTD 3asIBUTEIS;

3) ycraB TOC, 3apeructpupoBanHbIil B animapare CoBeTa JemyTaToB;

4) pemenue coopanus (KoH(MEpEeHIIMN) TpakJaH O BHECEHUU U3MEHEHUN B YCTaB
TOC, mnpommMroe, ITPOHYMEPOBAaHHOE M 3aBEPEHHOE IIOANUCHIO MPEICENaTeIs
TEPPUTOPHAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIIPaBJIE€HUs, B IBYX 3K3EMIUISIpax, a TakKe Ha
AJIEKTPOHHOM HOCHTEIIE;

5) xomMsl MPOTOKOJa coOpaHus (KOH(EepeHIUH) TpaxaaH, Ha KOTOPOM OBLIO
OPUHATO pelieHue O BHeceHMHM u3MeHeHud B yctaB TOC (komust mHpOTOKOIA
OPOLIMBAETCA, [POHYMEPOBBIBAETCS W  3aBEpPSETCs  MOINUCHIO  MpelceaaTess
TEPPUTOPHAIBHOTO OOILIECTBEHHOTO CAMOYIIPABIICHHUS);

6) xomus NOpoOTOKONa coOpaHus (KOHGEpEeHIMH) TpakJaH, Ha KOTOPOM ObLI
u30paH mpejacenarenb TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIpaBieHUsl (KOMUS
IIPOTOKOJIa IPOILINBAETCS, IPOHYMEPOBBIBAECTCS U 3aBEPSAETCA MOAMUCHIO MpeaceaaTeNs
TEPPUTOPHAIBHOTO 0OIIIECTBEHHOTO CAMOYIIPABJICHHS);

7) NOKYMEHT, MOJTBEP)KJIAIOLIUI MOJIHOMOYUS NPEJCTaBUTENs 3asBUTENS (IIpH
HEOOXOIUMOCTH).

8.2. [lepedyenb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISl PEJOCTABICHUS] MyHHUITUTIATHHON
yciyru (myHKTHI 8.1.1 u 8.1.2), siBisieTcsa ncYepnbIBAOIIMM.

8.3. VYcnmyru, HeoOXoaumble U  00s3aTeNbHbIE I MPEAOCTaBICHUS
MYHUIMIAIBHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBuUTENH MMEET MPABO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (myHKTHl 8.1 u 8.2), momam
NUCBMEHHBIM OT3bIB B anmapar CoBera JenmyTaroB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTHI
BO3BpAIAIOTCS 3asgBUTENIO HE MO3/1Hee 3 pabouux JHEH CO JHS MOJIY4YEHHUs OT3bIBA
JIOKYMEHTOB.

10. Cpox mipefocTaBieHUsS MYHHUIMIIAJBHOW YCIyTH cocTaBiseT 15 pabouux
JTHEM.

Cpok npenocTaBiICHUs MYHULMIIAIBHOM YCIYTM HAYMHACT MCUUCIATHCA Ha
cienylomuid  pabounii  JeHb TOCIe JHA perucTpaluu 3amnpoca  (3asBICHUS)
C IPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ Permamentom (nmanee —
JIOKYMEHTBI).

11. OTka3 B npremMe T0KYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHMsIMU ISl OTKa3a B IPUEME TOKYMEHTOB SIBIISFOTCS:

1) HecooTBeTCTBHE 3aABUTEINA TPEOOBAHUAM, YKa3aHHBIM B ITyHKTe 7 Pernamenra;

2) mpeAcCTaBI€HHE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYyIOIIMX TpeboBaHusSIM U
Permamenry;

3) npencraBlieHUE 3asBUTEIIEM JOKYMEHTOB, HE MOIJIAIOIIUXCS TPOUYTEHUIO;

4) mnpencTaBi€HHbIE  JOKYMEHTHI ~ COJEpKAaT  HEJOCTOBEpHble W (WIH)
IPOTHUBOPEUUBBIE CBEJCHNUS;

5) nojayda JOKYMEHTOB OT MIMEHHM 3asiBUTENISI HE YIIOJIHOMOUYEHHBIM Ha TO JIULIOM.



11.2. TIlepedyeHb OCHOBaHMII OTKa3a B mpueMe JHOKYMEHTOB (myHKT 11.1)
ABJISIETCS] HCUEPIIBIBAIOLIUM.

11.3. TlucemeHHoe pelieHHe 00 OTKa3e B MpUEME JOKYMEHTOB O(OPMIISIETCS TIO
TpeOOBAaHMUIO 3asBUTENS, MOANMUCHIBAETCS MYHUUMIIAIBHBIM CIYy’KalluM ammapara
CoBeTa nenyTaToB (ajiee — MyHULMIAIBHBIN CIy>Kallluii), OTBETCTBEHHBIM 3a MpPHUEM
(ModyyeHue) U PErucTpalMio JTOKYMEHTOB, W BBIJAETCA 3aABUTENIO C YKa3aHUEM
IPUYMH OTKa3a B IEHb OOpaIlleHHUs.

12. OTka3 B Ipe0CTaBICHUHA MYHUIIUIATLHON YCITYTH.

12.1. OcHoBaHMsIMU JI1 OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHHIIUMIAIBHON YCIyTH
SIBJISIFOTCSL:

1) mecootBerctBue ycraBa TOC, pemenus coopanus (KoH(MepeHInn) rpaxaad o
BHeceHun wusMmeHeHuit B yctaB TOC Koucturyuun Poccuiickoii ®enepanuu,
dbenepanbHBIM 3aKOHAM W WHBIM HOPMATUBHBIM TPaBOBBIM akTam Poccuiickoi
®enepanny, 3aKOHaM ropojaa MOCKBBI U MHBIM IPaBOBBIM aKTaM ropoja MOCKBBI,
VYcTaBy BHYTPUTOPOACKOTO MYHHIIMIIAIBHOIO 00pa30BaHUsI - MYHHIIMIIAIIBHOTO OKpYTa
HoBoxkocuno B roposie Mockae;

2) HapylleHue ycTaHoBJIeHHOro denepaibHbIM 3aKOHOM «O0 OOMIMX MPUHIIMIIAX
OpraHu3alMid MECTHOro camoympasieHuss B Poccuiickon Pepepauum» nopsKa
npunsaTus ycrtaBa TOC, pemienuss coOpanusi (KOH(MEpeHUMH) rpakJaH O BHECEHUU
n3Menenui B ycrtas TOC;

3) ocHOBaHWMS, YCTaHOBJICHHBIC OAMYHKTaMH 1, 2 u 4 mynkta 40 TpebGoBaHui.

12.2. HMHBIX OCHOBaHMI [ OTKa3a B MPEAOCTABICHUNA MYHULIMNAIBHON YCIyTH
HE UMEETCH.

13. Pe3ynpTaT npe1ocTaBiIeHUs] MyHULIMIAIBHON YCIIyTH.

13.1. Pe3ynapTaToM NpeaoCTaBICHUS MYHHLIMIIAIBHON YCIIyTH SABIISIETCS:

1) peructpamus ycraa TOC — odopmisercs noctaHoBieHueM amnmnapara Coseta
JENyTaToOB, CBHUJIETEIBLCTBOM O PETUCTPALMM YCTaBa M MPOCTABICHUEM HA YCTaBe
mramna o perucrpauuu (popma CBUAETENbCTBA U IITaMIa ycTaHaBiauBaeTrcs: CoBeTOM
JeNyTaToOB MyHUIIMIIAILHOTO okpyra HoBokocuHo B ropoae Mockse);

2) peructpauus pemieHus coOpaHus (KOH(PEpPEeHIMH) TpakJaH O BHECEHUU
u3meHennit B ycraB TOC — odopmisiercs mnoctaHoBieHueMm annapara CoBeTa
JenyTaToB U mpocrtaBieHreM Ha yctaBe TOC u pemeHun cobpanus (KoH(epeHLnu)
rpaKJaH O BHECEHHHM M3MEHEHUU B yCTaB IITaMIa O PEerucTpaiuu u3Menenui (popma
mramna ycraHasiaupaercss COBETOM JIENyTaTOB MYHHIMIIAJIIBHOTO OKpyra HoBokoCcHMHO
B ropojic Mockge);

3) oTka3 B TMpPEeAOCTaBICHMM MYHUUUNAIBHONM ycIyrd — oQopMIseTcs
NUChbMEHHBIM OTBeTOM ammapaTta CoBera JemyTaToB 00 OTKa3e B INPEAOCTaBICHUU
MYHHUIMIAIBHON YCIIYTH (JJajee — TUCbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynpTaT mpeAOCTaBICHUS MYHHMIMNAIBHOM YCIYTM MOXET OBITh
NOJIYYEH B AJIEKTPOHHON (popMe, €ClIi 3TO HE 3alpPelleHO 3aKOHOM, a TaKK€ B MHBIX
dopmMax, MpeyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIAaTeIbCTBOM Poccuiickoit denepanuu, mo BEIOOPY
3asiBUTENS, 32 HMCKIIOYEHUEM Cllydasl, €CJIM Ha OCHOBaHUHM (enepasbHOro 3aKoHa
OPENIOCTaBICHUE  MYHHUIMNAIbHOW  YCIYTM  OCYHIECTBJISIETCS  MCKIIOUUTEIBHO
B 2JeKTpoHHOU ¢dopme. CrnocoO ToOMydeHHs] YKa3bIBae€TCs 3asBUTEIEM B 3arpoce
(3asiBJIEHMH) Ha MPEOCTABICHIUE MYHUILIUITAILHON YCITYTH.

14. IlpenocraBneHne MyHULMIAIBHOMN YCIyTH OCYLIECTBIIAETCS OECIIaTHO.



15. TpeOoBaHUS K TIOMEIICHHSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISETCS MYHHIIUTIATbHAS
yCiyra, K 3ajdy OXHUAAaHWsA, MECTaM JUIsl 3allOJIHEHHUS 3allpOCOB O IPEAOCTABICHUU
MYHUIIMOAIBHOW YCIYTH, HH()OPMAMOHHBIM CTEHJIaM C O0Opa3laMy MX 3alOJHEHUS U
NEPEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOJAUMBIX I MPEJOCTABICHHUS] MYHUIIMIAIIBHON YCIIyTH,
B TOM 4YHCJIE K O0ECIEYEHHUIO TOCTYIMHOCTHU JJI1 MHBAJIUAOB U JIPYTUX MaJOMOOUIIBHBIX
IpyII HACEIEHUs YKa3aHHbBIX OOBEKTOB.

15.1. Mecra /it O)KUJAHUSL U 3aNO0JHEHUS HEOOXOIUMBIX ISl MIPEAOCTABICHUS
MYHULIUNIATBHON YCIyTH JOKYMEHTOB JOJKHBI ObITh 000pPY/I0BaHBI CTYJIBSIMH, CTOJIAMU
(croiikamu) a1 BO3MOXKHOCTH O(OPMIIEHUS JOKYMEHTOB C OJaHKaMu 3alpocoB
(3asBJICHUI) ¥ KaHLEJISIPCKUMH NPUHAJICKHOCTIMMU.

15.2. Mecra npuema AOJKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJIICHHBIM CAHHUTAPHBIM,
IPOTUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U [IPaBUJIaM.

15.3. Tlomemenus anmapata CoBeTa JAenyTaTOB, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIOTCS
MYHULIMNIATbHBIE YCIYTH, OOECHEYUBAIOTCS OECTPENsITCTBEHHBIM JOCTYIOM JUIS
MHBAJUI0B BCEX KATETOPHUI U IPYTUX MAIIOMOOMIIBHBIX TPYIII HACEIEHUS.

15.4. Ha wundopmalMOHHBIX CTEeHIax B TnomelleHusx amnmapata Cosera
nenytatoB pasmemiaerca Pernmament, TpeOoBanus, 00pa3lbl 3amoJHEHUS 3ampoca
(3asiBneHus1), rpaduk paboOThl U HOMEpA KOHTAKTHbIX TenedoHoB ammapara CoBeTa
JEMyTaTOB.

16. IToka3aTenn JOCTYITHOCTH M Ka4ECTBA MyHUIUIIAIBHON yCIIyTH:

1) Bpemst oxuJIaHUS B OUEpEU MpU NoJjaue JOKYMEHTOB — He Oonee 15 MUHyT;

2) CpOK pEerucTpaluu JOKYMEHTOB HE JOJDKEH MPEBbIIATh |5 MUHYT ¢ MOMEHTa
UX TMPEICTABICHUS 3asBUTEIEM MYHULUNAIBHOMY CIYy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOIyYEHUE) U PETUCTPALUIO IOKYMEHTOB;

3) BpeMms OXHAAHHMS B OYEpPEIU IPHU MOJYYEHUHM pE3yJibTaTra IMPEJOCTABICHUS
MYHULIMNIATBHON yCIyTu — He Oonee 15 MUHYT.

17. UadopmupoBanue 0 NOpsAIKE MPEJOCTABICHHUS] MyHULIUITAILHON YCITYTH.

Nudopmamuss 0 NpeloCTaBICHUM MYHUUHMIAIBHOM YyCIyrd pa3Melaercs Ha
opUIMATbHOM CalT€ OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABIEHUS MYHUUUIAIBLHOTO OKpyra
HoBokocuno B ropoge MockBe, HH(DOPMAIIMOHHBIX CTEHIAX WJIM MHBIX MCTOYHUKAX
uH(popMHUpOBaHUs B moMenleHuu amnmnapata CoBera AemyTaToB, Tlie MPEA0CTaBIsAETCA
MyHMIMIAIbHAs yciayra, Ha Iloprame rocy1apCTBEHHBIX M MYHHMIMIIAIBHBIX YCIIyT
(¢yHK1IHIT) ropo1a MOCKBEI.

CocraB, noc/1e10BaATEJIbHOCTH U CPOKH BbINOJHEHUS AIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJs nNpeaocTaBjieHusi MyHUIIMNIAJIbHON YCJIYTH,
TPeOOBaHMS K MOPSAIKY UX BbINOJIHEHUSI

18. I[IpenocTaBiieHrie MYHMIIMNAIBLHON YCIYrM BKIIOYAET B CEOSl CIEAYIOIIHE
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPbI:

1) mpuem (MoiayyeHue) U perucTpanms J0KyMEeHTOB;

2) o0paboTka JOKYMEHTOB;

3) dopmupoBaHue pe3yibTaTa NPEJOCTABICHUS] MYHULIMITAILHON YCITYTH;

4) Bblmaya  (HampaBlieHHWE) — 3adBUTENIO  pe3yJibTaTa  IPeloCTaBICHUS
MYHULUANAIBHON YCITYTH;



5) BbLAaua 3asgBUTENIO AyOnuKara pe3yJibTaTa MMPeJOCTABICHHUS] MyHULUIIAIbHOU
YCIIyTH.

19. [Ipuem (nmoaydeHue) u perucTpamus J0KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMeM Hayajga BBINOJHEHUS AJIMHHUCTPATUBHOW NPOLIEAYPHI
ABJISIETCS MOCTYIUIEHHE IOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHUIIMNANbHBIA CIYy’>Kalllui, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (IOJTy4YEHUE)
U PETUCTPAINIO JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMMU:

1) anamu3upyer NOKyMEHTBI Ha IpPEeIMET OTCYTCTBUS OCHOBaHMM JJisi OTKa3a
B npueme AoKyMeHTOB (myHKT 11.1). I[Ipu Hannuumu ocHOBaHUI A OTKaza B IpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIs IPEJOCTABICHUS MYHULMNAIBbHON YyCIyTW BBIIAET
3asIBUTENIO OTKA3 B IpUEME JOKYMEHTOB;

2) mpu OTCYTCTBHUM OCHOBAHUWH IS OTKAa3a B IPUEME JTOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIET
npueM (MOIyYEHUE) U PETUCTPAIUIO IOKYMEHTOB;

3) mepenaer 3aperuCTPUPOBAHHBIE JOKYMEHTHI HA UCIIOJIHEHHE MYHULUIIAJIbHOMY
CIIyXallemMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB.

19.3. MakcumanbHblil CpPOK BBIIOJHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOM IPOLEAYPHI
cocTaBisier 1 pabouuii 1eHb.

19.4. Pe3ynpTraroM BBINOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHI SBISAETCS
nepenaya  JOKyYMEHTOB ~ HA  HCIOJHEHHE  MYHUIMNAIbHOMY  CIYy’Kallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB, a NpPU HAJIWYMM OCHOBAHMM Ul OTKa3a
B IIpUE€ME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl PEAOCTaBICHUSI MyHULIUIIAIIBHON YCIyTH, —
BblJ1aya (HAIpaBJICHUE) 3asIBUTEIIIO OTKA3a B IPUEME TOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa TOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMeM Hauyajla BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
ABJISIETCS TIOJYYEHUE 3aPETUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHULMIIAJIBHBIM CITY>KAILIAM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKY TOKYMEHTOB.

20.2. MyHununanbHbIA CIy>Kalluil, OTBETCTBEHHBIN 32 00pa0OTKY JTOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBHUM C TpeOdoBaHUAMMU:

1) aHanu3upyer AOKYMEHTBbl Ha MpEAMET OTCYTCTBUSI OCHOBAHMM JUIsl OTKasa
B IIPE0CTABIEHUN MyHUIIUNIATBHON yCIyTH (IMyHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBMM OCHOBAaHUU JJI OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU MYHULIUINATBLHON
YCIIyTH IIOArOTaBIMBAET IPOEKT NOCTAHOBIIEHUS anmnapaTta CoBera JenyTaTos;

3) npu HaaMUMM OCHOBAHMM MJIi OTKa3a B IPENOCTABICHUU MYHUIUNAIBHON
yciyrd (myHKT 12.1) moaroraBnmBaeT MpOEKT MUCbMEHHOTO OTBETA;

4) HampaBisieT JOKYMEHTbl W TPOEKT IocTaHOBiIeHUsa ammapara Cosera
JENyTaTOB WM MPOEKT NMHCbMEHHOIO OTBETA JOJIKHOCTHOMY JMIYy, OTBETCTBEHHOMY
3a (opMHUPOBaHUE pe3ysbTaTa MPEIOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyTH — TJaBe
MyHHUIIMDAIbHOTO OKpyra HoBokocmHO B Tropozne MockBe (maee — TIiaBa
MYHHUIIMIAIBHOTO OKPYTa) WJIH JIUILY, UCTIOJHSIOIIEMY €ro MOJIHOMOYHS.

20.3. MakcuManpHbId CpPOK BBIIIOJIHEHUS AJMUHHUCTPATHBHOM IPOLEIYPbI
cocTaBJisieT 8 pabouux JHEH.

20.4. Pe3ynpTatOM BBINOJHEHHUS AJMUHHUCTPATUBHOM IPOLIEAYPHI SBIAECTCS
MOJITOTOBKA IMPOEKTa MOCTaHOBJIeHUs anmnapara CoBeTa JenyTaToB O NPEIOCTaBICHUU
MYHUIUNIAIBHON YCIIYyT'M WX ITPOEKTa MMCbMEHHOTO OTBETA.

21. ®opMupOBaHUE Pe3yIbTATA IPEAOCTABICHNS MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.



21.1. OcHoBaHMeM Hauyajla BBIIOJHEHUS QJMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
SBJISIETCA TOCTYIUICHUE TJIaB€ MYHHUIMNAIBHOTO OKpyra JOKYMEHTOB W TIPOEKTa
nocTaHoBJeHus anmnapaTta CoBera JenyTaToB WU NPOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETA.

21.2. T'maBa MyHHULIMIIAJIBHOTO OKPYTa:

1) mpuHUMaeT pelIeHue B COOTBETCTBUM ¢ TpeOoBaHUSMH TIO JOKYMEHTaM,
IPOEKTy mocTaHoBieHUs ammapata CoBera AENMyTaToB WM MPOEKTY HUCBMEHHOTO
OTBETA;

2) TNOANMUCHIBAET TMPOEKT IMocTaHOBieHHWs amnmapata CoBera JeMyTaToB,
obOecrieunBaer odopmienue ycraBa TOC wnum u3MeHEeHUW B ycTaB (IIPOCTaBIICHUE
mTamIia, IMOJArOTOBKY CBHJETENIbCTBA O peructpauuu ycraa TOC) wiam mpoexT
MMCbMEHHOTO OTBETA;

3) obecrneunBaeT mepenady MocTaHoBIeHUs amnmnapara CoBeTa JemyTaTtoB, yCTaBa
TOC u cBHUAETENIBCTBA O €r0 PErUCTpallid WM U3MEHEHUN B YCTaB WJIM NMUCbMEHHBIN
OTBET MYHHIUIIAIBLHOMY CIy>KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HampaBJIEHUE)
3asIBUTENI0 pe3yjbTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHHLIMNAIBHOM YCIYTH, JUIsl TPUCBOCHUS
JOKyMEHTaM CTaTryca WCIOJHEHHBIX M  Bblaud  (HampaBli€HUs) pe3yJbTaTa
PEeIOCTaBIECHUS MyHUIIUNIATBHONW YCIIYTH 3aBUTEIIO.

21.3. MakcuManpHbIi CpPOK BBINIOJIHEHUA AJMUHHUCTPATHBHOM MPOLETYPbI
COCTaBJIsIeT 5 paboumnx JHEH.

21.4. Pe3ynbTatoM BBINOJHEHHUS AJMUHHUCTPATHBHOM MPOLEAYPHI SBIAECTCS
NOAMMCAHHOE IMOCTaHOBJIeHHEe anmnapata CoBera JEmyTaToB O MPEIOCTaBICHUH
MYHHUITUTIATBHON YCIYTH WK 00 OTKa3€ B MPEIOCTABICHUU MYHHUIIUTIAIBHON YCITYyTH.

22. Boimaya  (HampaBiieHWE) ~— 3asBUTENIO  pe3ysbTara  MPeIOCTaBICHUS
MYHULUANAIBHON YCITYTH.

22.1. OcHoBaHMEM Hauyajla BBIINOJHEHUS QJMUHUCTPATUBHON MPOULEIYPHI
SBJISIETCA TOCTYIUIGHHE pe3yjbTara MPEJOCTABICHUS MYHUIUMIAIBHOW YCIyTH
MYHHUIIMTIAIBHOMY CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAauy (HaIpaBJICHHUE) 3aSBUTEIIO
pe3ynbTaTa NpeJOCTABICHUS] MyHULIMITAIbHON YCITYTH.

22.2. MyHUIMNANBHBIA CITy>Kalllii, OTBETCTBCHHBIM 3a BblJady (HampaBJiCHUE)
3asIBUTENI0 PE3yJibTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHHULMUIAIBHON YCIyrd, B COOTBETCTBUU
¢ TpeboBanusMu:

1) mpucBamMBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC UCIOJTHEHHBIX;

2) mocie TPUCBOEHUS JOKYMEHTaM CTaryca WCIOJHEHHBIX WHGOPMHUPYET
3asBUTEIISI O PE3YJIbTATE MPEJOCTABICHNUSI MyHUIIMIIAIbHOW YCIYTH;

3) BbIAAET (HAMpaBIIsET) 3asIBUTEIIO PE3YIbTAT MPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATIHLHOM
YCIIyTH.

22.3. MakcuManbHbIi CpPOK BBINIOJIHEHUS AaJMUHUCTPATHUBHON MPOUETYpPbI
COCTAaBJISIET 2 pabOUMX JHS.

22.4. Pe3ynpTaroM BBINOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SBIAECTCS
OPUCBOCHMS IOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJHEHHBIX U BblJaya (HalpaBiI€HHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTaTa NpeJoCTABICHHUS] MyHULIMITAIbHON YCITYTH.

23. Boigaya 3asBUTENO AyOJIMKaTa pe3yJibTara MpeAoCTaBICHNUsS MYHULUATBLHON
yciyru (nanee — qy0yMKar).

23.1. B ciuywae 1mopud WIM  YTparTbl  pe3yJbTara  IMPEIOCTaBIICHUS
MYyHHUIIMNANbHON ycayru (myHKT 13.1) 3asgBuTenb MoxkeT oOpatuthes B amnmapaT CoBera
JIEMyTaTOB 3a MOJyYeHUEM ero 1yonmukara.



23.2. Jlns mnomywyenus ngyOnukaTta 3asBUTeNb mnogaeT B ammapat CoBeta
JIEMyTaTOB 3asBICHUE, cojepkamee (aMUINi0, UMS W OTYECTBO 3asIBUTENS, €r0
MOYTOBBINA ajipec, HoMep Tenedona. K 3asBieHuto Ha monyuyeHue ayOJIMKaTa AOJKEH
ObITh ~ NPUJIOXKEH  HCHOPYEHHBIH  OpUTMHAN  JIOKYMEHTA, IOJTBEPKIAIOIIETO
pEeA0CTaBICHNE MYHULIMTIATBHOM YCIYyTH (B CiIy4yae MOpUH).

[Ipu  odopmnenun  ayOiaukata  WCIOPYEHHBIM  OpPUTHMHAT  JOKYMEHTa,
MOATBEPKAAIOIIETO MPEIOCTABIICHUE MYHUITUTIAIbHON YCITYTH, U3bIMAETCHI.

23.3. MyHUIMNIANBbHBIA CITyKaIlui, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (TOoJIydeHHue)
U PETUCTPAIUIO JIOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBICHHE Ha TOJy4YeHHE IyOJMKaTa
B JICHb €r0 TOCTYIUICHUS M HE IO3JIHEE CIEAYIOIIET0 padouyero IHS MEpPelaeT ero
MYHHUITUTIATHBHOMY CIYy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HaIpaBJICHHE) 3asBUTEITIO
pe3yJibTara Mnpe0CTaBICHUS] MyHUIUIIAIbHOW YCIYTH.

23.4. MyHUIUMNANbHBIA CITy>Kalllkii, OTBETCTBEHHBIM 32 BblJady (HAMpaBJICHUE)
3asIBUTENIO  pe3yJibTaTa TPEIOCTABICHUS MYHHIMITAIIGHON  yCiayrd, odopmisieT
B COOTBETCTBUM ¢ TpebOoBaHMsIMU AyONUKAaT W MEPENaeT €ro riaBe MyHUIMNAIbHOTO
OKpyTa JIJIsl TOAMUCAHUSI.

23.5. Cpok Bbigaun ayonukarta He 6osiee 10 pabouux aHEN co JHS MOCTYIUICHUS
3asBJICHUS Ha TIOJIy4eHHE TyOJIMKaTa.

DopMBbI KOHTPOJIA 32 UCHoJIHeHueM Persiamenra

24. Tekyuuii KOHTPOJb 3a COOJIIOICHHEM M MCIOJHEHUEM MYHUIUIAIbHBIMU
CIY’)KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMM 32 TMPEJOCTABICHHE MYHUIUIIAIBbHOW  YCIYTH,
NOJIOKEHU PeriiaMeHTa M MHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTaHABIMBAIOIIUX
TpeOOBaHMS K MPEIOCTABICHUIO MYHHUIIUMAIBLHON YCIYTH, a TakKKe MPUHATHEM UM
pelIeHN OCYIIECTBISECTCS NOKHOCTHRIMU JiHIaMu amnmapara CoBeTa JIeyTaToB.

25. KoHTposib 3a TOJHOTOW W KayeCTBOM IMPEJOCTABICHUS MYHHIIMIAIbLHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B (POpMAX:

1) mpoBeneHUs TUIAHOBBIX U BHEIIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMmotpenus xkanod Ha JedctBus  (0e3AeHCTBHE) MYHUIUMAIBHBIX
CIIy’KalllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a NPEAOCTABIECHNE MYHULIIUIAIBHON YCITyTH.

26. Ilopatok ¥  NEPUOAUYHOCTH  OCYUIECTBIEHHS  IUIAHOBBIX  ITPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCS IIaHOM paboThl anmapara CoBeTa JIeImyTaToB.

27.1lpu mpoBepke MOIYT pacCMaTpuBaTbCi BCE BOIPOCHI, CBA3aHHBIC
C TPENOCTaBICHUEM MYHHUIMNAIBHOW YCIYrd (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKHU), WU
OTHAEJIbHBIA BOMPOC, CBSI3aHHBIA C MPEJOCTABICHUEM MYHUIMUIIAIBHONW YCIYTU
(TemMaTUYECKUE IPOBEPKH).

28. BHeriaHOBbIE TPOBEPKU MTPOBOSITCS B CBSA3U C MIPOBEPKOW YCTPAHEHUSI paHEe
BBISIBJICHHBIX HapylieHud Perimamentra, a Takke B Ccllydae IMOJYYCHHUS Kalob
3asBUTENICH Ha JelcTBUA (0e34eHCTBIE) MyHULIUMTAIIBHBIX CITYKAIIUX, OTBETCTBEHHBIX
3a NPEIOCTABICHUE MYHULIUITAIBHON YCIIYTH.

29. Ilo pe3ynpTaTaM OCYLIECTBIEHUS KOHTPOJIS, B CIIy4ac BbISIBJICHUS HAPYLICHUN
coONo/IeHns TOJIOKEHUH PernmaMeHTta, BHUHOBHBIE JIMI@ HECYT MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSIMU 3aKOHOAATENhCTBA Poccuiickoit
Qenepauuu 3a pemieHuss W AeiicTBus  (Oe3neiicTBHE), NPUHUMAEMble B XOJIE
NIPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIATbHON YCIIyTH.
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30. KoHTpoap 3a MpeJoCTaBICHUEM MYHHUIMNAIBHOW YCIYTHM, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI TpaXKJlaH, UX OOBEAMHEHUN M OpraHU3alHid, OCYIIECTBISAETCA MOCPEACTBOM
OTKPBITOCTH JesTelbHOCTH amnmnapata (CoBera JemyTaToB MpU  IPEIOCTaBICHUHU
MYHULANIAIBHOW  YCIIyI'M, IIOJIYYEHHs IIOJIHOM, AaKTyaJbHOM W  JIOCTOBEPHOU
uH(poOpMaIMK O TOPSAIKE MPEAOCTABICHUS MYyHUIMNAIBHOW YCIYIM U BO3MOXHOCTH
noCcyieOHOro  paccMoTpeHus  oOpamieHuid  (kamo0) B mpolecce  MOJydeHUs
MYHUIIUTAIBHON YCIIyTH.

JHocyneOHblii (BHeCY1eOHBbII) MOPSA0K 00:KaJT0BAHUSA PellleHuid ¥ (MIM) JeidcTBUil
(0e3neiicTBusi) annapara CoBeTa A1enyTaToB, €ro 10/LKHOCTHBIX JIUI U
MYHUIUNAJBHBIX CIYKANAX

31. 3asBuTens BpaBe nonaath B anmapat CoBeTa JACMyTaTOB XKajno0y HA PEIICHUS
u (wn) neiictBus (6e3melicTBUE) TIIaBbl MYHHIIMIIAIBHOTO OKpPYTa, MYHHUIIMIATIbHBIX
CITyalI1X, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHIE MYHULIUITAIbHON YCIYTH.

32. I[logaya U paccMOTpEeHUE KaI00 OCYIECTBIISIETCS B MOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM
maBod 2.1  @epepanbHOoro  3akoHa «OO0  opraHuzauMd  OPEIOCTABICHUS
roCyJapCTBEHHBIX U MyHUIIMNAIBHBIX YCIyr», [lonoxenueM 00 0COOEHHOCTAX MOJa4H
U paccMOTpeHusi xano0 Ha pemieHus u naeiictBus (Oe3geiictBue) anmapata CoBera
JEMyTaTOB, €ro JOHKHOCTHBIX JIMI U MYHULMIANbHBIX CIYXKAIMX, YTBEP)KJIECHHBIM
annapatoMm CoBeTa JenyTaToB.
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[Ipunoxenue 1

K AJIMUHUCTPaTUBHOMY periaMeHTy
IIPEIOCTABIICHUS] MyHULIUIIAJIbHON yCIyTH
«Peructpanus ycTaBOoB TEpPPUTOPHATIBHOIO
OO0IIECTBEHHOTO CaMOYIIPABJICHHUS

3anpoc npuusiT 20 rona Ne ['maBe MyHUIIUTIATILHOTO OKpyTa
HoBoxkocuno B roposie Mockse

®.1.0., 10KHOCTD, KOHTAKTHBII Tene(oH, HOANUCH OTBETCTBEHHOT'O 32 IIPUEM
(TmoJTyYeHHe) M PErHCTPaLHIo 3armpoca

PesysbTaTt npeaocrapieHnss MyHUIHMNAJLHON yCIyru I
IOJIY4Y€eH 20__ roma
3asBuTeENb /

MOAIHUCH pacmudpoBKa

3anpoc (3asBJ/IeHHE) HA NIPEIOCTABJIeHHE MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYI'H
«Perncrpanusi ycTaBoB TePPpUTOPUHAIBLHOIO 00IIIECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJICHUSD)

[Ipomry 3apeructpupoBaTh B ammapate CoBera JemyTaTOB MYyHHUIIMIAIBHOTO
okpyra HoBokocuHOo B ropone MoOCKBE yCTaB TEpPPUTOPHUAIBLHOTO OOIECTBEHHOIO
CaMOYTIPaBIIECHUS « ».

JIokyMeHTBI, HEOOXOAMMbIE Uil  TOJY4YEHHUsS  MYHUIUIAIBHOM  YCIyTH,
IIPUJIArat0TCA.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHuss MyHULIMNAIBHON YCIyTH NPOLTY:

1) BemaTh TMuHO B anmnapare CoBeTa AenyTaToB MyHUIIMNAIBHOTO OKpyra HoBokocuHo
B ropozie MOCKBE WM MOEMY IPEACTABUTEIIO;

2) HanpaBUTh MOYTOBBIM OTIPABJICHUEM I10 AJPECY:

CBeneHus o 3asIBUTEJIE:
dbaMuIIHsI, ©MSI, OTIECTBO
MECTO JKUTEIbCTBA
KOHTaKTHBIN TeNeQOH, apec dJIEKTPOHHOU MOYTHI (IPU HATTUUHH )

Hacrosimum noaTBep:ka0 CBOE coryiacue Ha ocyliecTBieHue anmnapatoMm Coera
JIENyTaToB MYyHHUIMNAIbHOro OKpyra HoBokocuHO B TOpoje MoOcCKBe, CIeayroNmX
JNEUCTBUA C MOUMHU TIEPCOHANBHBIMU JaHHBIMH: 00paboTka (BkiIro4as coop,
CHUCTEMAaTH3allli0, HAaKOIUIEHUWE, XpaHEHWe, YTO4YHEeHHE (OOHOBJIEHHME, W3MEHEHHE),
UCTOJb30BaHUE, 00e3NnYrBaHue, OJOKUPOBAHUE, YHHUTOKEHHWE IEPCOHAJIbHBIX
JAHHBIX), a TaKXKe HHBIX JEHCTBUH, HEOOXOAMMBIX sl OOpabOTKM NEepCOHABbHBIX
JAHHBIX B paMKax MPEeAOCTaBICHUS MyHUIUIAIBLHON YCIIYTH.

Cpok peiicTBus corjacusi Ha o00paOOTKYy MEpPCOHANBHBIX JAHHBIX: [EPUOJ
NPeI0CTABICHUS! MYHUIIUTIATBHON YCIYTH.
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Cornacue Ha 0OpaOOTKY MEpPCOHATBHBIX IAHHBIX MOXET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HamnpasieHus —anmapary CoBera  JIeyTaTOB ~ MYHHIMIAIBHOIO  OKpyTa
HoBokocuno B ropone MockBe MMCEMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, uro annapart CoBeTa AemyTaTOB MyHULIIMIIAIBHOTO OKpyra HoBOKOCHHO B
ropose MockBe 00s13aH MpeKpaTuTh 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX U YHUUYTOXXKHUTb
NEPCOHAJbHbIE JaHHbIE B CPOK, HE MpeBbIIAIOMMN 3 paboyux AHEH ¢ MOMEHTa
MOJIYYEHHS YKa3aHHOT'O OT3bIBA.

3asaBUTEIb /
MOJIITUCH pacmudpoBka

[IpeacraBuTens 3asBUTENS /

HOJIHUCH pacmudpoBka

20 T
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[Ipunoxenue 2

K AJIMUHUCTPATUBHOMY peryiaMeHTy
MPEJOCTABICHUS] MYHUIIUMNAIBHONH YCIyTH
«Peructpauus ycTaBoB TEpPPUTOPHATIBLHOIO
OOLIECTBEHHOI'O CaMOYIIPABIICHUS

['maBe MyHUIIMTIATTLHOTO OKpYyTa

3anpoc NpUHAT __ 20 roma Ne
Hosokocuno B ropoae Mockse

(DI/IO, JAOJDKHOCTB, KOHTaKTHBIN TCHCdJOH, TIOAMUCH OTBETCTBEHHOT'O 34 MIPUEM
(ToJTyueHue) U PEerucTpalHio 3ampoca

Pe3yabTat npeaocTraBieHnss MyHUIHNAJIBHON YCIyra
noJiy4eH 20 rona
3asaBuTENb /

MOJITUCH pacumudpoBka

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPeJOCTABJICHHE MYHHIMIIAIbHOM YCJIYTH
«Perucrpauus ycTaBoB TepPUTOPHAIBLHOI0 00LIECTBEHHOI'0 CAMOYIIPABJICHU
(M3MeHeHUs B yCTAB)

[Ipomry 3apeructpupoBaTh B ammapate (CoBeTa JemyTaTOB MYHHMIIMIAIBHOTO
okpyra HoBokocuHO B ropome MOCKBE HU3MEHEHHS B YCTaB TEPPUTOPUAIBHOTO
OOIIECTBEHHOT'O CaMOYTIPABIICHUS « ».

JlokyMeHTBI, HEOOXOAMMbIE JUIsl  TMOJYYEHUS  MYHHUIUIAIBHOM  YCIyTH,
PUJIararoTCs.

Pesynprar npegocraBiieHus MyHUIUNIAIBHOW YCIYTH IIPOLLY:

1) BeLgaTh muuHO B anmnapare CoBera AenyTaTOB MyHUIMIIAIbHOrO oKkpyra HoBokocuHO
B ropozie MOCKBE MM MOEMY IPEACTABUTEIIO;

2) HarpaBUTb NMOYTOBBIM OTHPABICHUEM I10 AAPECY:

CBeneHus o 3asIBUTEJIE:
dbamuust, UMsi, OTYECTBO
MECTO KUTECIbCTBA
KOHTAKTHBIN TenedoH, aApec JIEKTPOHHOU MOYTHI (MMPY HAJTUYWH )

HacTosimuMm moarBepkaa0 CBOE corjiacue Ha ocyliecTBiieHue armapatom CoBera
JIeMyTaTOB MYyHUIMNAIbHOTO oOkpyra HoBokocuHO B ropoae MockBe, CIeayrolux
JNEUCTBUA C MOUMHU TIEPCOHATBHBIMU JaHHBIMH: o00paboTka (BKiIrO4as coop,
CHUCTEMATHU3allNI0, HAKOIUICHHE, XpaHEHWEe, YTOuyHEeHHE (OOHOBJIEHUE, H3MEHEHUE),
UCIIO/Ib30BaHuEe, 00€3IMYMBaHue, OJOKUPOBAHHME, YHHUUTOXKEHHUE IEPCOHAIBLHBIX
JAHHBIX), a TaKXKe WHBIX JACUCTBUM, HEOOXOAUMBIX Jisi OOpabOTKU MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B paMKaX MPe0CTaBICHUS] MyHUITUIIAILHON YCITYTH.
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Cpox geiicTBus corjacusi Ha 00paOOTKYy TMEPCOHANBHBIX JAHHBIX: MEPUO]
MPEOCTaBICHUS] MyHUIUTIATILHOW YCIYTH.

Cornacue Ha 00paOOTKY MNEPCOHABHBIX JIAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HampaBieHuss anmnapaty CoBeTa JenmyTaTOB  MYHHIIUMIIAJBHOTO  OKpyra
HoBokocrno B ropoge MocCkBe NUCBMEHHOT'O OT3bIBA.

Cornacen, uro annapaTt CoBeTa AemyTaTOB MyHULIMIIAIBHOTO OKpyra HOBOKOCHHO B
ropose MockBe 00s13aH MPEKPaTUTh 00pabOTKY MEPCOHABHBIX JAHHBIX U YHUUTOXHUTH
NEepPCOHAJbHbIE JaHHbIE B CPOK, HE MpeBblIarommi 3 paboyux AHEH ¢ MOMeHTa
MOJIYYeHHS YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asBUTEND /

MOJNHUCH pacumdpoBka

HpC,Z[CTaBI/ITCJIB 3asIBUTCIISA /

HOAMHUCH pacimdpoBka

20 T

OOKYMEHT NOONWCAH 3NEKTPOHHOW
noannuceo
Ceprvimear. GFEDA1TBOSE4T0ECZGTE4DFEZDAFDDTA
Bragenew AMMAPAT COBETA OEMYTATOBR
BHY¥TPHUMPOLACKOMD MYHWLUMNANBHOMD
QBEPAIOBAHKMA - MYHWUUWMNANBHOMD OEFYTA
HOBOKOCHHO B MOPOOE MOCKBE
hﬂ{-ﬂc'raweneu: ¢ 06.02.2026 no 02.05.2027




	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений»
	предоставления муниципальной услуги
	«Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Федеральный закон от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Постановление Правительства города Москвы от 15 ноября 2011 года № 546-ПП «О предоставлении государственных и муниципальный услуг в городе Москве»;
	5) Устав внутригородского муниципального образования - муниципального округа Новокосино в городе Москве.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	6.1. Место нахождения/почтовый адрес аппарата Совета депутатов: 111673, г. Москва, ул. Новокосинская, дом 13, корпус 1.
	6.2. График работы аппарата Совета депутатов:
	- понедельник-четверг: с 8.00 до 17.00; пятница: с 8.00 до 15.45,
	- обеденный перерыв: с 12.00 до 12.45.
	6.3. Общий телефон аппарата Совета депутатов: 8-495-701-02-05.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	8.1.1. Для регистрации устава ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
	4) копия протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	5) копия протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, зарегистрированный в аппарате Совета депутатов;
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению;
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация устава ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов, свидетельством о регистрации устава и проставлением на уставе штампа о регистрации (форма свидетельства и штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа Новокосино в городе Москве);
	2) регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов и проставлением на уставе ТОС и решении собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав штампа о регистрации изменений (форма штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа Новокосино в городе Москве);
	3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется письменным ответом аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя, за исключением случая, если на основании федерального закона предоставление муниципальной услуги осуществляется исключительно в электронной форме. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов;
	3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа Новокосино в городе Москве (далее – глава муниципального округа) или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов или проекта письменного ответа.
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по документам, проекту постановления аппарата Совета депутатов или проекту письменного ответа;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов, обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации устава ТОС) или проект письменного ответа;
	3) обеспечивает передачу постановления аппарата Совета депутатов, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или письменный ответ муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Новокосино в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ___________________________
	_____________________________________________________________________
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Новокосино в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ___________________________
	_____________________________________________________________________.


