ATMNAPAT COBETA OETNYTATOB
BHYTPUITOPOOCKOIO MYHNUUIMATIBHOIO OBPA3SOBAHNA -
MYHUUUIATIBHOIO OKPYT'A HOBOKOCKHO B TOPOAE MOCKBE

(annapat CoBeTa genytaTtoB MyHULMNanNbHOro okpyra HoBokocuHo B ropoae Mockee)

MNOCTAHOBIIEHNE

26.06.2026 6-11

No

06 YTBepPKICHUU AJIMHHUCTPATHBHOTO
perJiaMeHTa NMpeAoCTABJICHUS MYHUIIUNAJIBHOMN
yeayru «Beijaua pa3peniennsi Ha BCTYIJIEHUE B
Opak JIUIAM, AOCTHUTLLIMM Bo3pacra
IIECTHAIATH JIeT»

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utonst 2010 roga Ne 210-D3
«O0 opraHu3anUu TPENOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIIMMAIBHBIX YCIYT»,
noctaHoBiieHueM anmnapara CoBera JIelyTaToB MyHUIIUNaIbHOr0 okpyra HoBokocuHo
B roposie Mockgse ot 26.06.2026 Ne 5-1T «O npenocTaBieHUd MyHUIIUIATbHBIX YCIYI»:

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIN perIaMeHT MPEIOCTaBICHUS MyHHUIUTIATbHON
ycinyru «Bwiaya paspeiieHuss Ha BCTYIUIEHHWE B Opak JuIlaM, JAOCTUTIIMM BO3pacTa
MICCTHAIIATH JIET» (IPHIOKEHUE).

2. Ony0auKoBaTh HACTOSAIIEE MOCTAHOBJICHHE B CETEBOM HM3AaHUM «MOCKOBCKUN
MYHHUITUTIATBHBIA BECTHHK» M Pa3MECTUTh Ha O(PHUIMAIBHOM CalTe OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUS  MYHHIMIAIBHOTO OKpyra HoBokocmHO B  TOpojme MoCKBe
WWW.novokosino-mo.ru.

3. KoHTposb 32 MCTIOJTHEHUEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJICHUS BO3JIOXKHUTH Ha TJIaBY
MyHuLHUnainbHoro okpyra Hosokocuno B ropoae Mockse CemenoBy C.B.

I'maBa MyHMIMIIAJIBHOTO OKPYTa
HoBokocuno B ropoae Mockse C.B. CemenoBa



IIpunoxxenue

K [TOCTaHOBJIeHMIO anmnapaTta CoBeTa
JIEMYyTaTOB MyHUIIMIIAJILHOTO OKpyTa
HoBokocuHo B roposie Mockse

oT 26.06.2026 Ne 6-11

AJIMUHUCTPATHBHBIN perjiaMeHT
Npea0CTABJIEHUA MYHUIMIIAIBHON yCIyTru
«Bbl1aya pa3pelnieHus1 HA BCTyIJIEHHE B Opak Juuam,
AOCTHUTTIIAM BO3PACTa MIECTHAAUATH JIEeT)

OO01IMe MoJI0KeHNS

1. IlpeqmeToMm perynupoBaHus AAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA MPEAOCTABICHUS
MyHUIMNAIBHOW ycayru «Bblgada paspenieHuss Ha BCTYIUIEHHME B Opak JMIam,
JOCTUTIIMM BO3pacTa MIECTHAALATU JeT» (nanee — PernameHT) sIBASIOTCA OTHOILECHHUS
Mexay amnmaparoM CoBeTa AemyTaToB MyHULIHNAIBHOTO oKpyra HoBOKocHHO B ropozae
MockBe (nmanee — ammapatr CoBera JAemyTatoB) W (PU3MUECKUMH JIMIIAMU B CBS3H
c npuHsatueM amnmaparoM (CoBeTa JAEMyTaToB pEIICHW O BbIAAYE pa3pelIeHU
Ha BCTYIUICHHE B Opak JuIaM, JTOCTUTIIIUM BO3pacTa MIECTHAALATH JIET.

2. PermameHT omnpeaenseT CcTaHAApT W YCTAHABIMBAET CPOKH U
NIOCJIEOBATENBHOCT aIMUHUCTPATUBHBIX MPOUEAYp (HAEUCTBUIl) MpU NMPEAOCTABICHUN
MYyHUITUNIATBHOM yCiayru «Bbigada pasperieHuss Ha BCTYIUIGHHME B Opak JHIam,
JOCTHUTIIIMM BO3pAacTa MIECTHAALATH JIET).

3. AQMUHUCTpaTHBHBIE MPOLEAYPHl (AECHCTBUS), YCTaHOBJIEHHbIE PermameHToM,
OCYUIECTBJISIFOTCA B~ COOTBETCTBMM ¢  TpeOOBaHMSIMHM K  MPEIOCTaBICHHUIO
MYHULMOANBHBIX YCIYT, YTBEpXkACHHbIX ammapatom CoBeTa JemyTaToB (najgee —
TpeOGoBanus).

CrangapTt npeaocTaBjieHUsi MyHUIIUNIAJIbHOM YCJYTH

4. HauMmeHOoBaHWE MYHUIMIIAJILHOW yciuyru — «Bbimaua pasperneHus Ha
BCTYyIUIGHHE B Opak JjuIaM, JAOCTUTIIMM Bo3pacTa IIeCTHAAIATH JeT» (jaiee —
MYHULIMTATbHAS YCIIyTa).

5. TlpaBOBBIMH OCHOBAaHHMSMHU Il TPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIIAJIBHOW YCIyTH
SIBJISIFOTCSL:

1) Cemeiinblii kogekc Poccuiickoit Denepanuu;

2) ®enepanpHbii 3ak0H oT 27 mrons 2010 roga Ne 210-®3 «OO6 opranuzanuu
MPEAOCTABICHUS ITOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUNIATBHBIX YCIYT»;

3) 3akon ropoaa MockBel ot 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «OO0 opranuzanuu
MECTHOT'O CaMOYTMpaBJICHUs B Topojie MOCKBey;

4) YcraB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHMITUIIATLHOTO 00pa30BaHUs - MYHUIIMIIAIBHOTO
okpyra HoBokocuno B ropojae Mockse.

6. [TomHOMOUMS TTO TIPEAOCTABICHUIO MYHMIIUTIATBLHON YCIYTH OCYIIECTBIISIOTCS
anmaparom CoBeTa JAenyTaToOB.



7. 3asBUTENEM SABISETCS (PU3NYECKOE JIMLO, JOCTUTIIEE WIECTHAAUATH JIET, U
MMEIOILIEE MECTO YKUTEJIbCTBO HAa TEPPUTOPUU BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHMIIMIAIBHOIO
oOpa3zoBaHus - MyHUlIMNaIbHOTO Okpyra HoBokocuHo B ropoae MockBe (nanee —
MYHUIUTATbHBIA OKPYT).

WUuTepechl 3asiBUTENS] MOTYT MPEACTABISATh WHbBIE JIMIA, YHOJHOMOYEHHBIE
3asiBUTEJIEM B TMOPSIKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTUBHBIMU [PABOBBIMU  aKTaMH
Poccuiickon @enepanum.

8. JlokyMeHThI, yClIyrd, HEOOXOAMMbIE U 00S3aTeNbHbIE IS MPEJOCTABICHHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

8.1. IlpenocraBieHHe MYHULHMIIAIBHON YCIYTM OCYLIECTBISETCS HAa OCHOBAHHMH
CJIEIYIOIIUX TOKYMEHTOB, IIPEJICTABIIIEMBIX 3aBUTEIIEM CAMOCTOSITENIBHO:

1) 3ampoc (3asBiIeHHE) Ha MPEAOCTABIECHWE MYHHUIMNAIBHONW  YCIYIH,
oopmiieHHBIN HA OyMa)KHOM HOCHTEJIE B COOTBETCTBUU C MPHIOKEHHEM K PermameHTty
(manee — 3anpoc (3asiBJIEHUE);

2) TOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIIHNMI JINUHOCTD 3asBUTEIIS;

3) JOKYMEHT, TMOATBEPKIAOIIMA MECTO IKUTEJIbCTBA HA  TEPPUTOPUHU
MYHUIIMOAIBHOTO OKpyra (€ciu CBEJEHUSI O MECTE€ JKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT
B JIOKyMEHTE, YJ0CTOBEPSIOIIEM JJUYHOCTD), BBIIAHHBIN YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM;

4) noxkyMeHT (NMpU HAJIMYMM), TOATBEPNKIAIOUIUN HAIUYME YBAXKUTEIbHOU
NPUYUHBI (CIIPAaBKH, 3aKIIOYEHUS, WHBIE JIOKYMEHThI, B TOM YHKCJI€ BbIJIaBacMbIe
OpraHu3alusIMH, BXOASIIMMHI B CUCTEMY 3]paBOOXPAHEHNUS);

5) HAOKYMEHT, MOATBEPXKAAIOIIMNA IMOJHOMOYHUS NPEACTaBUTENs 3asBUTeNs (Ipu
HEOOXOJIMMOCTH).

8.2. B cnyudae ecnm 3asBUTENIEM SIBIISIETCS MHOCTPAHHBIM TPaKJaHUH, TO TaKOW
3aABUTENb TaKKe NPEACTaBIsSIET JOKYMEHThl I JIML, BCTyMAaloUMX B Opak,
IPETyCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATEIBCTBOM T'OCYAAPCTBA, TPAXKAAHMHOM KOTOPOIO SIBJISETCA
3asIBUTEIb.

JIOKyMEHTBI, BbIIAHHBIE CHEHUATBHO YIMOJIHOMOYEHHBIM OPraHOM HMHOCTPaHHOTO
rocyapcTBa, IPAKJIAHUHOM KOTOPOTO SIBIISIETCA 3asBUTENb, B cdepe peryiaupoBaHuUs
CEMENHBIX OTHOILIECHUM, JMOO MOCOIBCTBOM ATOTO TOCYAApCTBa, OO0 OCHOBAHUSX U
OTPaHUYCHMSIX 3aKIIIOUCHUS Opaka B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATEIILCTBOM MHOCTPAHHOTO
roCcyJapcTBa, JOKHBI OBITh JIETQJU30BaHbI, €CIM HWHOE HE MPEeAyCMOTPEHO
MEXIYHApOJHbIMU JoroBopamu Poccuiickoii denepanuu, U NepeBENEHbl HA PYCCKHU
A3bIK. BepHOCTB nepeBo/ia 10JKHA ObITh HOTapUaJIbHO yIOCTOBEPEHA.

[Ipy HanMuuM y 3asBUTEINS TPa)kAaHCTBA HECKOJIBKUX MHOCTPAHHBIX TOCYIapCTB
110 BEIOOPY 3asIBUTENSI IPUMEHSETCS 3aKOHOIaTEIbCTBO OJIHOTO M3 3TUX T'OCYIapCTB.

8.3. IlepedeHp NTOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl IPEIOCTABICHUSI MyHHUIIUITATIbHON
ycayru (myHKTHI 8.1 u 8.2), aBAsSeTCS UCUEPIIBIBAIOIIUM.

8.4. VYcuyrum, HeoOXoaumble U  00s3aTeNbHblE JUIsl  MPEAOCTABICHUS
MYHUIIUNIATBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asgBUTENb MMEET NpPaBO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (MyHKTHl 8.1 u 8.2), monmas
NUCbMEHHbIM OT3bIB B ammapaT CoBera JenmyTaToB. YKa3aHHBIE JIOKYMEHTHI
BO3BpAIAIOTCS 3asBUTENI0 HE To3AHee 3 paboyux co JHSA TOJYy4YeHHUs OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.



10. Cpok mnpenocTaBieHUs MYHHIMIAIbHOW yciyru coctaBiaser 10 paboumx
JTHEM.

Cpoxk mpenocTaBieHUss MYHULMIAIBHOM YCIYrM HAYMHAET MCUUCIATHCA Ha
cienyromui  pabouuii  AeHb Tociae JHS  perucTpanuu - 3amnpoca  (3asBIICHUA)
C MPUIOKEHHWEM K HEMYy JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C Permamenrom (naiee —
JIOKYMEHTHI).

11. HMcyepnbiBaromuii NepeyeHb OCHOBAaHUM M1 OTKasa B IPEAOCTaBICHUU
MYHULUIIATBHON YCIIYTH:

1) HECOOTBETCTBHE 3asiBUTEINS TPeOOBAHUAM, YKa3aHHBIM B IIyHKTE 7 Pernamenra;

2) mpenacTaBiI€HHE  JIOKYMEHTOB, HE  COOTBETCTBYHIOIIMX TpebGoBaHUIM
u Pernamenry.

3) npexacTaBiIeHHUE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE OJJAIOIINXCS TPOUYTEHUIO.

4) nOpencTaBlIEHHbIE JIOKYMEHThl  COAEpP’KAaT  HENOCTOBEpPHbIE M (WJIM)
IIPOTUBOPEYHBBIE CBEJICHNUS;

5) nomaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asiBUTEIISI HE YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIULIOM;

6) OTCYTCTBHE Yy 3asBUTEIS YBOKHUTEIbHOW MPUYMHBI JUISI  MOJYyYEHHUS
MYHUIIUTIATBHOU YCITYTH;

7) ocHOBaHMsl, yCTaHOBJIEHHbIEC noANyHKTamMu 1, 2 u 4 nmynkra 40 TpeGoBaHuUi.

11.1. TlucemeHHoOe pemieHue 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUM MYHHMIMIAIbHOU
yciyru ogopmisieTcss mo TpeOOBaHUIO 3asBUTENS, MOJAMUCHIBAETCS MYHULUIAIbHBIM
ciayxamuM anmnapara Cosera JenmyTaTroB MYHHIMIAJIBHOIO OKpyra HOBOKOCHMHO
B ropoje MockBe (fanee — MyHHUIIMTAIbHBIA CIyKalllhii), OTBETCTBEHHBIM 32 MPUEM
(momy4yeHne) U perucTpanmio JOKYMEHTOB, U BBIIAETCS 3asBUTENIO C YKa3aHUEM IPUYMH
OTKa3a B JIeHb OOpaIeHus.

12. HcuepnsiBaromuii  nepedeHb  OCHOBAHUM I IPUOCTAHOBJICHUS
MPEIOCTABIEHUS MyHUIIUNIATBHONW YCIIYTH OTCYTCTBYET.

13. Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHALMIIAIBHOM YCIIyTH.

13.1. Pe3ynpTraToM npeaoCcTaBICHUS] MyHULIUIIAIBHOW YCIYTH SABISETCSA:

1) Bplmaya paspenieHUs Ha BCTyIUIEHHE B Opak JiMily, JOCTHTLIEMY BO3pacTa
HIECTHAILIATH JIET — 0hOopMIIsieTCs MTOCTaHOBJIeHHEM annapara CoBeTa JIenyTaToB;

2) oOTkKa3 B IIPENOCTABIEHWM MYHULIUNAIBHON yciyru — odopmisercs
nocraHoBieHueM anmapara CoBera JemyTaToB 00 OTKa3e B IPEJOCTaBICHUU
MYHHUIUNAIBHON yCIIyTH.

13.2. Pe3ynbTar npenocTaBieHns MyHUIIUIATBHON YCIYTH MOXET ObITh MOJTy4YeH
B JIGKTPOHHOM (hopMe, €clii 3TO HEe 3alpelieHo0 3aKOHOM, a TakKe B MHBIX (opMax,
MPEeTyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAaTeIbecTBOM Poccuiickoit deneparuu, mo BEIOOPY 3assBUTEIS,
32 HUCKIIIOYEHHEM Ciydas, €CJIM Ha OCHOBaHUM (PeAepajbHOTO 3aKOHA MPEIOCTaBICHUE
MYHUIMIATBHOW YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS UCKIIOUYUTENBHO B 3JIEKTPOHHOU (popme.

13.3. Ilpu nmonmydeHUM pe3yNbTAaTOB NPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBHOM YCIyTH

B OTHOIICHHUH HCCOBCPIICHHOJICTHCTO 3aKOHHBIM MpeaACTaBUTCIICM
HCCOBCPIICHHOJICTHCTO, ABJIAIOIMIUMCA 3ajdBUTCIICM, pcalu3alivs IIpaBa Ha IIOJYYCHHUC
PE3YJIbTATOB IMPCAOCTABJICHHUA MYHI/IIIHHaJIBHOﬁ yCIyru B OTHOIIICHUHA

HECOBEPILIEHHOJETHET0, OPOPMIICHHBIX B (opMe TOKyMEHTa Ha OYMa)kKHOM HOCHTEIE,
MOXXET OCYIIECTBJIATHCS 3aKOHHBIM IMPEJACTABUTENIEM HECOBEPIUICHHOJIETHET0, HE
SIBIISTFOIIIMCSI 3asIBUTEIIEM.



B 3roM  cimydae — 3adBUTENb,  SBISIFOUIMICS ~ 3aKOHHBIM  IIPEJICTABHTENIEM
HECOBEPILICHHOJETHET0, B  MOMEHT [OJaud  3asBJIEHUS O  MPEAOCTaBICHUU
MYHUIUNIATBHOW YCIYTH YKa3bIBAET (paMUIIMIO, UMSI, OTYECTBO (IIPU HAJIMYWU), CBEACHUS
O JOKYMEHTE, YJOCTOBEPSIOLUIEM JIMYHOCTh JIPYroro 3aKOHHOTO MPEeCTaBUTENs
HECOBEPILIEHHOJETHET0, YIIOJTHOMOYEHHOT0 Ha MOJIyYeHHE Pe3yJIbTaTOB MPEA0CTABICHUS
COOTBETCTBYIOIIEH YCIYT'H B OTHOIIEHUH HECOBEPILIEHHOJIETHETO.

13.4. PesynbTarsl NpPENOCTABICHHUS MYHUIUNAIBHOW YCIYTM B OTHOUICHUHU
HECOBEPIICHHOJIETHET0, OOpMIIEHHbIE B (pOpME TOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHTEIE,
HE  MOryT OBITb  NPEJOCTaBIEHbl  JAPYroMy  3aKOHHOMY  IPEACTAaBUTEIIO
HECOBEPILICHHOJIETHETO B CJy4yae, €CIM 3asiBHUTE]b B MOMEHT IIOJa4d 3asiBICHUS
O MNPEIOCTABICHUM MYHULUNAIBHOW YCIYTHM BBIPA3UJ MHCbMEHHO JKEJIAHUE IOIYYUTh
3alpanIuBaeMbl€ PE3yJIbTAaThl MPEAOCTABICHNUS MYHHULMIAIBHON YCIyIM B OTHOILLIEHUU
HECOBEPILEHHOJIETHETO JINYHO.

14. [IpenocTaBineHre MyHUIIMTIATLHON YCIYTH OCYILECTBIISIETCS OECIIaTHO.

15. TpeOoBaHusg K MOMEUIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIACTCS MYHHUIMIIAIbHAS
yciyra, K 3ally OKMJAHUs, MecTaM [UIsl 3aloJHEHHUs 3alpocOB O MPeAOCTaBICHUU
MYHUIIUNAIBHOW YCIyTH, MHPOPMAIMOHHBIM CTE€HJIaM C o0OpasllaMu HX 3aroJHEHUs
U TIEPEYHEM JJOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX ISl PEJOCTABICHUS] MYHULIUITAIbHON YCITYTH.

15.1. Mecta 11 OKuAaHUS U 3alOJHEHHMsS] HEOOXOAMMBIX Ul MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIMIAIBHON YCIYyTU JOKYMEHTOB JIOJIKHBI OBITH O0OpPYIOBaHbl CTYJIBSIMHU, CTOJIAMU
(croikamu) I BO3MOXHOCTH O(OpPMIICHHS JOKYMEHTOB C OJIaHKaMu 3ampocoB
(3asBJIEHMIT) ¥ KAHLEJIAPCKUMU IPUHAJIEKHOCTAMHU.

15.2. Mecra npuema NOJKHBI COOTBETCTBOBATh YCTAHOBJIICHHBIM CaHHUTAPHBIM,
IIPOTHBOIIOKAPHBIM HOPMaM U ITpaBUjIaM.

15.3. Ha undopmaimoHHbIX cTeHaax B moMenieHusx anmnapata CoBeTta JemyTaToB
pasmeniaercs Pernmament, TpeOoBaHus, oOpasibl 3amoJHEHUs 3arpoca (3asBICHUS),
rpaduk paboThl U HOMEPA KOHTAKTHBIX TenepoHOB annapara CoBeTa JemyTaToB.

16. [loka3aTenu JOCTYITHOCTH M Ka4€CTBAa MyHULIMIIAJIBHOW YCIYTH:

1) BpeMsl 0>kMIaHMsI B OYEPEIHU MIPU M0J1aye JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpOK perucTpaluy JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH MPEeBbIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
UX TPEICTABICHUS 3asABUTEIIEM MYHHUIUNAIBHOMY CIY)KallEMy, OTBETCTBEHHOMY
3a mpueM (IIOJyUYEHUE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMms OXMJaHUS B OYEpeau NP MOJIYYEHUHM pe3yJbTaTa MpPeoCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHON YCIIyTH — HE Oomee 15 MUuHyT.

17. UadopmupoBaHue 0 MOPSIKE MPEAOCTABICHNUS MYHUITAIATLHON YCIYTH.

Nudopmaiuss O MNpeaoCTaBICHUHM MYHUIUNAIBHON YyCIyrd pa3Melaercss Ha
opuIMaTbHOM CcaliTe OpPraHOB MECTHOTO CaMOYTPAaBJICHHS MYHHUIMIAIBLHOTO OKpyTa
HoBokocuno B ropone MockBe (maee — oQuUUUAIBHBIN CailT), MHPOPMAaLUOHHBIX
CTEH/JAaX WM HHBIX MCTOYHUMKAX HHPOpMUpOBaHUs B nomelieHuu anmnapara Cosera
NenyTaroB, TJl€  NpPeloCTaBiseTcs  MYHHMIMNOalbHas  yciayra, Ha  lloprane
rOCyapCTBEHHBIX M1 MYHUIIMITAJIbHBIX YCIYT (PyHKIMI) ropoga MOCKBEI.



COCTaB, MmoCjaea0oBaTeJbHOCTb U CPOKH BBINMOJHCHUA AAMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp aJist npeaocraBJICHUA MyHl/IHl/IHaJILHOﬁ YCIOyru,
TpCﬁOBaHHH K MOPHAAKY MX BBINNOJHCHUSA

18. IlpenocraBieHre MYHHUIMIIAJBLHONW YCIYTd BKJIIOYAEeT B ce0sl Cleayrolue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPHI:

1) npuem (MoydeHHE) U perucTpalus JT0KyMEHTOR,;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBaHue pe3yibTaTa MPeA0CTaBICHNUS MyHULIMITAILHOW YCIIyTH;

4) Bblmaua  (HampaBJ€HUE) — 3aABUTENI0  pe3yJbTara  MPEJOCTaBICHUS
MyHULUIIATBHOU YCIYTH;

5) BIIaYa 3asABUTENIO TyOiauKaTa pe3yibTaTra MPerOoCTaBICHUS MYHHUIIUINAIbLHOU
YCIIyTH.

19. [Ipuem (monaydeHue) U perucTpanus J10KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMeM Hayalia BHIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPhI SBISETCS
MOCTYIJIEHUE JOKYMEHTOB OT 3asBUTEJIS.

19.2. MyHUIMIAIbHBIN CITy>KalllMid, OTBETCTBEHHBIA 3a MpueM (MOJIy4YeHue) u
pPErucTpalnio T0KyMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMMU:

1) aHanu3upyeT MOKyMEHTHl Ha MpEeAMET OTCYTCTBHSI OCHOBAHHWM JUIsl OTKaza B
npueme J0KyMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpu Hanuuum OoCHOBaHUM HJisi OTKaza B IpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX Ul MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAJbHOW YCIYTd BbLIAET
3asIBUTEIIO OTKa3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBHHM OCHOBAHUM I OTKa3a B IIPUEME JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISET
npueM (MOJyYEHHE) U PETUCTPALUIO IOKYMEHTOB;

3) nmepenaer 3aperucTpUpPOBaHHBIE JOKYMEHTHI HA UCIIOJHEHUE MYHUIIMIAIBHOMY
CIIyaIleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

19.3. MaxkcuMalIbHBIi CPOK BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW IPOLELYPHI
cocTaBisieT 1 pabouuit 1eHb.

19.4. Pe3ynbTaToOM BBINOJHEHHUS AJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEAYPHI SIBISETCS
nepenaya JJOKYMEHTOB Ha UCIOJHEHWE MYHUIIMITAIbHOMY CIIY>KalleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB, a MpU HAJIMYUM OCHOBAHMHM [JIsi OTKa3a B IpUEMeE
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX NJisi MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIBHON YCIyTH, — Bblgadya
(HarpaBJIeHHE) 3asBUTENIO OTKA3a B IPUEME JIOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHuEeM Hayayia BBIIIOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOUN MPOLIEAYPHI SBIISIETCS
NOJIYyYEHUE  3aPErUCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHHUIMNAIbHBIM  CIIyXKallHM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00PaOOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHULIMIIATIBHBIA CITyXalluii, OTBETCTBEHHBIA 3a 00pabdOTKY JTOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBUU C TpeboBaHUSAMU:

1) aHanu3upyeTr OOKYMEHThl Ha MpPEAMET OTCYTCTBUSL OCHOBAaHMS I OTKasa
B [IPE0CTABIEHUN MyHUIIMTIATBHON yCayru (IyHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBMM OCHOBaHHUS JJIsi OTKa3a B MPEJOCTaBICHUU MYHUIUIAIbHOU
YCIYTM TIOATOTaBIMBAET MPOEKT NOCTaHOBIEHUs anmapara (CoBera [emnyTaToB
O MPEIOCTABICHNY MYHUIIUIIAJIbHON yCIYTH;



3) Opu HaaM4YMK OCHOBAHUSA JIA OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULUIAIbHOU
ycayru (myHKT 12.1) odopmisier mpoekT nocranoBiieHus anmnapara CoBeta AenyTaToB 00
OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAJIBHON YCIYTH;

4) HanpaBJseT JOKYMEHTHI U MPOEKT MOCTaHOBJIEHUs annapaTta CoBera JIenyTaToB
O TMpPEJOCTAaBICHUH MYHHULHUIAIBHON YCIyrd WM o0 OTKa3e B NPeIOCTaBICHUU
MYHUIIMNAIBHOW YCIYTM JOJDKHOCTHOMY JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 3a (HhOpMHpPOBAaHUE
pe3yJibTata MPENOCTaBICHUS MYHULMNAIbHON YCIYTH — TIJaBe€ BHYTPUTOPOICKOIO
MYHUIIMIIATBHOTO 00pa3oBaHUs - MYHHIMOAIbHOrO okpyra HoBokocuHO B ropoje
MockBe Uiy JIMIY, UCIIOJHSOIIEMY €r0 ITOJTHOMOYHMS.

20.3. MakcumanbHBIii CpPOK BBINOJHEHUS AaAMUHUCTPATHUBHON MPOUETYpPbI
cocTaBjsieT 3 pabouux JTHS.

20.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHHS AJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SIBIISETCS
MOJTOTOBKA MPOEKTa MOCTAHOBJIEHUs ammapata CoBera JIEMyTaTOB O NPEIOCTaBICHUU
MYHUIMOAIBHOW YCIyTHM WJIM IPOEKTa IMOCTaHOBiIEeHMs ammapata CoBeTa JemyTaToB
00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIbHON YCIYTH.

21. ®opMupoBaHue pe3yJibTaTa MPea0CTaBICHUS MyHUIUMIIAIbHON YCIYTH.

21.1. OcHOBaHMEM Hayaya BBITOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON IPOLIEAYPHI SBIISIETCS
NOCTYIJIEHUE TJIaBe MyHUIIMNaibHOro okpyra HoBokocuHo B ropoae Mockse (najnee —
rJlaBa MYHHUIIMIIAJIBHOTO OKpYyra) AOKYMEHTOB M MPOEKTa IMOCTAHOBJICHMS ammapara
CoBera JnenyTatoB O TMPEAOCTABICHUM MYHULMIIAIBHON YyCcnyrn wuium 00 OTKaze
B IIPE0CTABJICHNN MyHULIMIIAIbHOU YCIYTH.

21.2. I'maBa MyHUIIMTIIAJILHOTO OKpYTa:

1) Ha OCHOBaHUM NOJIYYEHHBIX JOKYMEHTOB IIPUHUMAET PELICHUE C YYETOM IpPaB
Y MHTEPECOB HECOBEPIIECHHOJETHErO. [Ipr 3TOM Ii1aBa MyHUIMIIAIBHOTO OKpyra MOKET
npuriacuth 3asButens B ammapar CoBera JemyTatoB s Oeceapl MO  BOMPOCY
YBAXUTENBHOW  MPUYUHBL, T[OCIYKUBIIEH OCHOBaHUEM Ui  MPEJOCTABICHUS
MYHUIUNIATBHOU YCIYTH;

2) TOANMCHIBAET TMPOEKT TMOCTaHOBIeHUs anmapara CoBera J€MyTaToOB
O TMpPEJOCTABICHUH MYHHULHUIAIBHON YCIyrd uiad o0 OTKa3e B NPeIOCTaBICHUU
MYHUIUTNIATBHOU YCITYyTH;

3) oOecnieunBaet nepeaady pe3yJbraTta npeaoCTaBICHUs MyHUIIMNIAIBHOW YCIyTH
MYHUIIUTIATBHOMY CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HAmpaBJICHHUE) 3asBUTEIIO
pe3yibpTaTa NpeIOCTaBICHUS MYyHULMIAIBHOW YCIYTW, JJI IPUCBOEHUS JOKyMEHTaM
CTaTyca MWCIOJHEHHBIX M BbAAUM (HANpaBJEHUs) pe3yibTaTa IPEIOCTaBICHUS
MYHHULUIATBHON YCIIYTH 3asBUTEIIO.

21.3. MakcumanbHblii CpPOK BBINOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHON MPOUETYpPbI
COCTaBJISIET 5 pabouyux JHEH.

21.4. Pe3ynpTaToOM BBINOJHEHHS aJIMHHUCTPATUBHOW HPOLEIYPHl SBIIAETCS
NOJANMCAHHOE TNocTaHoBiIeHHe ammapata CoBera JemyTaroB O NPEIOCTaBICHUU
MYHUIUNIATBHONW YCIIYTH WK 00 OTKa3€ B IPEIOCTABICHUN MYHUIIMTIAIBHON yCIIyTH.

22. Belgpaua (HampaBlieHHWE) — 3asABUTENI0  pe3yjibTaTa  MpPelOCTaBICHUS
MYHUIUTAIbHON yCIIyTH.

22.1. OcHOBaHMEM Hayayla BBIIIOJIHEHUS AIMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI SBIISAECTCS
MOCTYIUIEHUE PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHNUS MYHHULMNAIBHON YCIYIM MYHUIUIIAJIbHOMY



CIly’)KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HAIpaBJI€HUE) 3asBUTEII0 pe3yJibTara
NPEIOCTABIEHUS MyHUIIUNIATBHOU YCITYTH.

22.2. MyHUUUMNANBHBIA CllyXalluii, OTBETCTBEHHbIA 3a BbIauyy (HaIlpaBJCHUE)
3asIBUTENIO pe3yJibTaTa MpPEIOCTaBICHUS MYHUIMNAIbHOW YCIYrH, B COOTBETCTBUHU
¢ TpeboBanusimMu:

1) mpucBauBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOJIHEHHBIX;

2) unbopMHUpyeT 3asiBUTENA O pe3yjibTaTe MNPEJOCTABICHUS MYHUIUIAIBLHOU
YCIYTH;

3) BbIAACT (HAMpaBIsET) 3aABUTENIO PE3yJIbTAT MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIATIHLHOM
YCIIyTH.

22.3. MakcumanbHblii CpPOK BBINOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHON MPOUETYpPbI
cocTaBjsieT 2 pabouux JHS.

22.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHHMS aJIMHHUCTPATUBHOW NPOLENYPHl SBISAECTCS
IIPUCBOEHUS TOKYMEHTaM CTaTyca WCIIOJIHEHHBIX W BblJada (HAIlpaBJCHUE) 3asBUTEIIO
pe3ysbTara NpeJoCTaBICHNUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

23. Boplgaua 3asBUTEN0 AyOauKaTa pe3ysbTara NpedoCTaBIeHUs] MyHULIUATbHON
yciyru (nanee — qy0JmKar).

23.1. B ciydae nopud WM yTpaThl pe3ysibTaTra MpeAoCTaBICHUsS MYyHUILUIIAIbHOM
yCIYyrM — TIOCTaHOBJE€HUs amnmapara CoBera [JemyTaroB O MPEJOCTaBICHUU
MYHUIIUNIATBHOW YCIyTH WK 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUH MYHUIUTAIBLHOU YCIyTH,
3adBUTENb MOXET oOpatuThes B ammapar CoBeTa AEMyTaTOB 3a IOJYyYEHHUEM €ro
nyOnukara.

23.2. lng monydeHus: nyOivKaTa 3asBUTEIh mojaeT B anmapaT CoBeTa JemyTaToB
3asBlIEHUE, coJiepikaliee (haMUIINIO, UM U OTYECTBO 3asBUTEINsI, €r0 MOYTOBBINA ajpec,
HoMmep Ttenedona. K 3asBieHuio Ha monydeHue AyOnMKaTa JOJKEH OBITh MPUIIOKEH
UCIIOPYEHHBI ~ OpUTMHAN ~ NOCTaHOBJeHus  anmapata CoBera  JemyTaToB O
[PEIOCTABIECHUN MYHUUUINAIBHOM YCIyrd uWiad o0 OTKa3e B MPeAO0CTaBICHUU
MYHUIIMNIATBHOU YCIYTH (B CIIy4ae MOpUH).

[Tpu odpopmienun AyOnaMKaTa UCIOPUYECHHBIA OpPUTMHAN MOCTAHOBIIEHUS arapara
CoBera nemyTaToB O MPEJOCTABICHUM MYHUIMIAIBHOM YyCIyrM WM 00 OTKaze B
MPEAOCTABIECHNN MYHHULIMIIATBHON YCIIYyT'H U3bIMAETCS.

23.3. MyHuIMnaabHbINA CIyXKaluid, OTBETCTBEHHBIM 3a IpueM (TOJIydeHHE) H
perucTpanmio JOKyMEHTOB, PErUCTPUPYET 3asBJICHUE Ha MOJy4yeHUe AyOJiMKaTra B JIEHb
ero TMOCTYIUIEHMsI W HE I[O3[Hee cleayromero pabodero MJHS TMepelaerT ero
MYHHULMIAIBHOMY CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HampaBJICHHE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTara MpeJoCTaBICHNUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

23.4. MyHUUHMIIATBHBIA CIIyXKalluii, OTBETCTBEHHBI 3a BbIIauyy (HaIpaBJICHUE)
3asIBUTENIO pe3yJibTaTa MPEIOCTAaBICHUS MYHHUIMNAIBHOW YyCIyrd, OQOpMIIIEeT B
cooTBeTcTBUM ¢ TpeOoBaHusAMH JyOIUKAaT M MEpPENaeT €ro riaBe MYHHUIMIAIbHOIO
OKpyTra JJis MOANUCAHUS.

23.5. Cpok Bbigaumn ayOnukata He Oonee 10 paGouyux AHEH CO JHS MOCTYILICHUS
3asiBJICHUS Ha MOJydeHue qyOnuKara.



@®opMBbI KOHTPOJIA 32 UCcIoJIHeHueM Persiamenra

24, Texkyuuid KOHTPOJIb 3a COOJIOJIEHUEM U UCIIOJTHEHWEM MYHHUIMNAIbHBIMU
CIyXallMMH, OTBETCTBEHHbIMH 3a MPEJOCTaBICHHUE MYHUIMIAIBHOM  YCIyTH,
MOJIO’)KEHUI PernaMeHTa M MHBIX HOPMAaTUBHBIX IPAaBOBBIX AKTOB, yCTaHABIIMBAIOIIHUX
TpeOOBaHMSI K MPEJAOCTABICHUI0O MYHHUIUIAIBLHON YCIyTd, a TakKe MPUHSATHEM UM
pEeLIeHUI OCYIIECTBIISIETCS TOJDKHOCTHBIMU JIMIIAaMH anmnapara CoBera JenyTaToB.

25. KoHTponps 3a MOMHOTOM M KA4eCTBOM MPEAOCTABIEHUS MYHHIMIAIbHON
YCIIyTH OCYIIECTBIISIETCS B hopMax:

1) mpoBeeHHsI INTAHOBBIX U BHEIIAHOBBIX ITPOBEPOK;

2) paccMoTpenus xano0 Ha nercTBud (0e3AeiCTBHE) MYHHUITUNIATBHBIX CITYKaIlUX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEAOCTABICHNE MYHULIUIIATIBHON YCIyTH.

26. llopsamok W TNEpPUOAWYHOCTH OCYUIECTBICHHS IUIAHOBBIX  ITPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA IJIaHOM paboThl annapara CoBeTa JIemyTaToB.

27. llpu mnpoBepke MOTyT paccMaTpUBaThCA BCE BOIPOCHI, CBSI3AHHBIE C
MPEIOCTABICHUEM MYHUIHUIIAIBLHON YyCIyru (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKH), WIH OTIACIbHBIN
BOIIPOC, CBS3aHHBIM C MPENOCTaBICHUEM MYHHUIIMNAIBHOW YCIyrH (TeMaTUYeCKue
IIPOBEPKHN).

28. BHeriaHOBBIE POBEPKH IIPOBOJATCS B CBSI3U C IIPOBEPKON YCTPAHEHHUsI paHee
BBISIBIICHHBIX HapylleHul PernaMmenTa, a Takke B Cilydae MOJIyUYEHHs Kajlo0O 3asBUTENEH
Ha geiictBus (Oe3neHCTBHME) MYHULMNANIBHBIX CIY)KalllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a
IPEIOCTABICHUE MYHHUIIMIIAIBHON YCIIyTH.

29. 11o pe3ynpTaram OCYyIIECTBIEHUS KOHTPOJIS, B CIIy4ae BbIABICHUS HAPYIICHUN
COOMIOJIEHUsT TOJIOKEHU PernmamMeHTta, BUHOBHBIE JMIA HECYT MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSIMU 3aKOHoAaTelbcTBa Poccuiickoi
Qenepauuu 3a pemieHus U jAelcTBus  (0e34eHCTBUE), NPUHUMAEMble B  XOJI€
MPEeI0CTaBIEHUS MyHUIIUNIATBHONU YCIIYTH.

30. KoHTposib 3a mpeAaoCTaBIC€HUEM MYHUIIUNAILHOW YCIyTHM, B TOM YHCIIE CO
CTOPOHBI TPaXKIaH, UX OOBEIUHEHUN W OpraHu3alldid, OCYIIECTBISETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JeSATENbHOCTM amnmapara (CoBeTa JemyTaTOB NpU  NPEAOCTABICHUU
MYHUITUTIATBHOM YCITYTH, MOJTYYEHUS MOTHON, aKTyalIbHON U IOCTOBEpHON MH(OpMaIIUU
O TIOpSAKE MPENOCTABICHUS MYHULUINAIbHOM YCIYIM M BO3MOXHOCTH JOCYAEOHOTO
paccMoTpeHus obpaiieHuii (3kano0) B mpoliecce MoayuyeHuss MyHUIIUIIAIbHON yCIyTH.

JocyneOHblii (BHeCcy1eOHBbI) MOPSAI0K 00KAJOBAHUSA PelieHUid U (WJIn) AeidCTBUIH
(0e3meiictBus) anmapara CoBera AenyTaTroB, €ro 10/KHOCTHBIX JINIL
U MYHULIMIAJIBHBIX CJIYKAIIUX

31. 3asBuTensb Brpase mojaTh B anmnapaT CoBeTa IeMmyTaToB KaJlo0y Ha PEIICHUS U
(wm) neiictBus (Oe3meWCTBHE) TJIaBbl MYHHMIIMIIAIBLHOTO OKPYra, MYHHITUIIATbHBIX
CITy>KaIlluX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE MYHUIIMTIAIbHON YCIIYTH.

32. Ilogava u paccMOTpeHHE Kaja00 OCYIIECTBISAETCS B IMOPSAIKE, YCTAHOBICHHOM
rinaBoii 2.1 @eaepanbHoro 3aKoHa «O0 OpraHU3aIMK MPETOCTABICHHS TOCY1apCTBEHHBIX
U MyHUIIUTIATBHBIX yciuyr», [lonokeHneM 00 OCOOEHHOCTSX MOJAa4M M PACCMOTPEHUS
*anob Ha pemeHuss u (uiau) aeiictBust (Oe3meiicTBue) ammapara CoBeTa JEMyTaTOB
MyHULIUNIAIBHOTO OKpyra HoBokocuHO B ropoje MockBe, €ro JOJKHOCTHBIX JIUIl U
MYHULIMTAIBHBIX CIY>KaIllUX, YTBEPKAECHHBIM armnapatoM CoBeTa JemyTaToB.
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[Tpunoxenue

K AJMUHUCTPATUBHOMY perimaMenTy
MIPEIOCTABIICHUS MYHHIIUTIAIbHON yCIIyTH
«Bpimaua paspenieHus Ha BCTYIUIGHHE B Opak
JUIaM, JOCTUTIIIMM BO3pacTa MIECTHAIATH JIET»

3anpoc NpUHAT __ 20 roma Ne
['maBe = MyHUOHMDAIBHOIO  OKpyra
q)I/IO, JOJDKHOCTD, KOHTaKTHBIN Tene(i)ox—x, TIOAMUCH OTBETCTBEHHOI'O 3a IIPUEM HOBOKOCHHO B ropoﬂe MOCKBe
(ToyTyYeHne) U PerucTpaIMIo 3arpoca
Pe3yabTaT mpegocraBiieHds MyHHIIMNAJIbHOU YCIyTH (1.0.®.)
NOJIyYeH 20 ropma T
3asiBuTeNb /

MOJIUCH pacumbpoBKa

3anpoc (3asiBJIeHNE) HA NPeJ0CTABJIEHHEe MYHUIIUIIAJIBHOH YCJIYTH
«Bblgaua pa3peunieHus Ha BCTyIUIeHHE B Opak Junam,
AOCTUTIIMM BO3PACTA MIECTHAIIATH JIET»

[Ipomy pa3pemnTsb ,
(bamnnns, UMsl, 0TIECTBO (TIOJTHOCTHIO),

YHnCJI0, MCCAIl U I'OJl pOXKIACHUA
MECTO JKUTEIHCTBA ,
KOHTAKTHBIN TenedoH, azpec ANEKTPOHHOMN IIOYTHI (npu HAJTUYUHN)

5

IpaXxIaHCTBO

BCTYIIUTh B OpaK C ,
(hamuTus, UMsI, OTIECTBO (ITOTHOCTHIO),

YHnCII0, MCCAIl U I'OJ pPOKACHUA
MECTO JKUTEIbCTBA ,
IpaXxaaHCTBO

YBaxxurenbHas IMpUYrHa AJIid BCTYIIJICHUA B 6pa1<

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOUMbIE AJIsl OyUYEHUSI MyHULIUTIATbHON YCIYTH, IPUJIaratoTCs.

Pe3ynpTar npenocTapiieHUss MyHULIUNIAIBHOM YCIYTH MPOIILY:

1) BeImaTh uuHO B anmnapare CoBeTa JAenyTaToB MyHHUIIMNAIBHOTO oKpyra HoBokocuHO
B ropojae MocCKkBe WM MOEMY IPEICTaBUTEINIO;

2) HaNpPaBUTh MOYTOBBIM OTIPABIECHUEM I10 aJIPECY:

HaCTOSIIIII/IM IMOATBCPKAA0 CBOC COrjiaCue Ha OCYHICCTBIICHUC aIlllapaToOM Cosera
ACNIYTATOB MYHHIUIIAJIBHOI'O OKpyTa HoBokocuHo B ropouac MOCKBC, CIIcayrommx
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JNEUCTBUA C MOUMH TEPCOHAILHBIMU JaHHBIMH: o00paboTka (Bkirodas coop,
CHUCTEMAaTH3allui0, HAKOIUICHUE, XpaHEHHe, yTOouHeHue (OOHOBJICHHE, W3MEHEHHE),
UCTIONB30BaHUE, 00e3nMn4yuBaHue, OJOKUPOBAHWE, YHUYTOXKEHHE TEPCOHATBHBIX
JAHHBIX), @ TaKXX€ HHBIX JEUCTBUH, HEOOXOIMMBIX i O0OpaOOTKH MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX B paMKax MPEAOCTaBICHHUS] MyHUITUTAILHON YCIIYTH.

Cpok nedictBusl corjacusi Ha O0O0paOOTKy MEpCOHAIbHBIX JaHHBIX: TEPUO]
NPEI0CTABICHUS! MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

Cornacue Ha 0OpaOOTKYy NEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX MOXKET OBITH OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HampasieHuss anmapary CoBera  JemyTaTOB  MYHUIMIAJIBHOIO  OKpyTra
HoBokocuHo B roposie MockBe MMCbMEHHOT'O OT3bIBA.

Cornacen, yto anmnapar CoBeTa JenyTaToB MyHULUMIIAIBHOTO OKpyra HoBokocuHo B
roposie MockBe 00s3aH MPEKpaTUTh 00pa0OTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX U YHUUYTOXKUTH
NEepCOHAJIbHBIE JaHHBIE B CPOK, HE MpeBblmaomui 3 pabounx OHEH € MOMEHTa
MOJTyYEHUs] YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asBUTEIIb /
HOJMHUCH paciudpoBka
HpeﬂCTaBI/ITeJ]B 3asaBUTECIIA /
MOJITUCh pacumdpoBka
20 T

AOKYMEHT NOONACAH 3NEKTPOHHOH
noanuckH

Ceprudisar. BFBSA1 TEBOSBATOZCETEADFE2DIFDDVA
Enageneu AMNMAPAT COBETA OEMYTATOB
BHYTPMMOPOOCKOMD MyYHMUWMNANBHOM
OBPAIOBAHMA - MYHUUWMNANEHOMD OKFYTA
HOBOKQCHMHO B MOPOIE MOCKBE
k.’.‘}eﬂmarranen: & 06.02.2056 no 02052027
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	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	8.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1 и 8.2), является исчерпывающим.
	8.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
	11.1. Письменное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов муниципального округа Новокосино в городе Москве (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя, за исключением случая, если на основании федерального закона предоставление муниципальной услуги осуществляется исключительно в электронной форме.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе внутригородского муниципального образования - муниципального округа Новокосино в городе Москве или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа Новокосино в городе Москве (далее – глава муниципального округа) документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному
	служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента

	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц
	и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов муниципального округа Новокосино в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Новокосино в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	_____________________________________________________________________.


