ATINAPAT COBETA OETMNYTATOB
BHYTPUTOPOOCKOIO MYHUUUTAINIBHOI O OBPA3OBAHUA -
MYHUUWTATIBHOIO OKPYT'A HOBOKOCKHO B TOPOAE MOCKBE

(annapat CoBeTa genytaTtoB MyHULMNANbHOro okpyra HoBokocmHo B ropoae Mockse)

NMOCTAHOBIJIIEHNE

26.06.2026 7-11

Ne

06 yTBepPKIeHUN AJIMUHHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa NMpeAoCTABJIEHUS MYHUIIUNAJIBLHOM
yeiayru «Permcrpanusi TPyaOBBIX [10TOBOPOB,
3aKJIIYaeMbIX padoroaarejsasMu —
(pu3uYecKUMH JIMIIAMHU, He SBJISIIONIUMHCS
UHAUBUAYAIbHBIMH TMPEeINPUHUMATEISAMH, C
padOTHUKAMM, perucrpanust ¢paxkra
NnpeKpalleHus TPyJA0BOro 10roBOpPa»

B cootBercTtBUN ¢ @enepaibHbiM 3akoHOM OT 27 uronst 2010 roga Ne 210-®3
«O0 opraHuzanuu MNpPeaOoCTaBICHUs] TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHUIMIAIBHBIX YCIyT»,
noctaHoBieHueM anmapara CoBera JenmyTaTOB MYHHIIMNAILHOrO okpyra HoBokxocuHO
B ropojaie Mockae oT 26.06.2026 Ne 5-11 «O npeocTaBieHNN MyHUIUIATBHBIX YCIIYD:

1. YTBepauTe AMMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT NPEIOCTABICHUSI MyHULIAIIAIBHON
ycinyru  «Peructpanys TpyAOBBIX JOTOBOPOB, 3aKJIHOYaeMbIX pabOTOHATENsIMU -
bU3UYECKUMU JIMI[AMU, HE SIBJISIIOIIMMUCS WHIAWBUIYAJbHBIMUA MPEINPUHUMATEISIMH,
Cc paboTHMKamu, peructpauus (axkTa TMpeKparieHuss TPYJAOBOTO  JOTOBOPa»
(mpuItoXKeHue).

2. Ony0naMKoBaTh HACTOSAIIEE MOCTAHOBJICHHE B CETEBOM M3AaHUM «MOCKOBCKUN
MYHUITUTIATBHBIA BECTHUK» M Pa3MECTUTh Ha OQPUIIMATBLHOM CailiTeé OPraHOB MECTHOIO
caMOyIpaBJ€HUs MYHHIMNAIbHOro okpyra HoBokocuHo B ropoge Mockse
WWW.novokosino-mo.ru.

3. KOHTpOJIb 32 MCMOJHEHUEM HACTOSIIIETO MOCTAHOBJIEHUSI BO3J0KUTh Ha TJIaBY
MyHUIHANAIBHOrO okpyra HoBokocuno B ropoae Mockse CemenoBy C.B.

I'1TaBa MyHMIMIIAJIBHOTO OKPYTra
HoBokocuno B ropoae Mockse C.B. CemenoBa



[Ipunoxenue

K [TIOCTaHOBJIEHMIO anmnapaTta CoBeTa
JIENyTaTOB MYHULIUIIAJIBHOTO OKpYTa
Hosoxocuno B ropoae Mockse

0T 26.06.2026 Ne 7-11

AIMHUHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NpeaocTaBJIeHU MYHUIMIIAJIbHOM YCJIYI'H
«Perucrpauus TpyaA0BbIX 10I0BOPOB, 3aKJII0YaeMbIX padoToAaTeJIAMU —
(puzuyecKkuMH TUIAMHU, HE ABJIAIIMMUCH HHINBUAYAJIbHBIMHU
NpeANPUHUMATEISIMH, ¢ PA00THMKAMHU, perucrpauus (paxkra npekpamnieHus
TPYAOBOI'0 10r0BOPA»

Oo0uue MoJI0KeHU s

1. IlpenmeToMm perynupoBaHusi AJIMUHUCTPATUBHOTO PErilaMEeHTa MPeA0CTaBICHUS
MYHHUIMIIAIBHON  yciayru  «Perucrpamuss TpydOBBIX  JOTOBOPOB,  3aKIFOYAEMbIX
paboromarenssMu — (QUINISCKUMH JIMIIAMH, HE SBISIOMUMHUCS WHIWBUYATbHBIMUA
OpeINpPUHUMATEISIMU, C paOOTHUKAMU, pErucTpanus (akra MpeKpalleHus TPYAOBOTO
OoroBopa» (nanee — PernameHT) SBIAIOTCS OTHOLIEHHS Mexay anmaparoM Cosera
JIENyTaToOB MyHHIMNAIbHOrO okpyra HoBokocuHo B ropone MockBe (nanee — anmapar
CoBera nenyTaToB) U (U3MUECKUMU JHUIAMU B CBSI3M ¢ IpuHATHEM anmnapatom CoBera
JEIyTaTOB  PEUIEHUHM O PETUCTPAllMM  TPYAOBBIX  JOTOBOPOB,  3AKIIFOYAEMBIX

paboTtomarenssMu — (QU3NYECKUMU JIUIAMH, HE SBJISIIOIIMMUCS WHIUBUIYaIbHBIMU
peanpuHUMaTeIs MU, ¢ paOOTHUKAMH, U PErHcTpalud (pakTa mpeKpaliieHus Tpya0BOro
JIOTOBODA.

2. PermameHT omnpeaensieT  CTaHAAPT W YCTAHABIMBAET CPOKU U
MOCJIEI0BATEIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX Tpoueayp (ACHCTBUI) NpHU NpeIOCTaBICHUN
MYHHUIMIIAIBHON  ycnyrun  «Perucrpamuss TpydOBBIX  JOTOBOPOB,  3aKIFOYAEMbIX

paGoTonaTensiMu — (PU3NYECKUMHU JIUIAMH, HE SBISIOUUMUCS WHIUBUAYATbHBIMU
OpeanpPUHUMATEISIMU, ¢ paOOTHUKAMU, PErucTpanus (akra MpeKpalleHus TPYAOBOTO
JIOTOBOPa».

3. AIMUHUCTpPATUBHBIC MPOLEAYPHl (IEHCTBUS), YCTAaHOBJICHHBIE PeriameHTOM,
OCYLIECTBJISIIOTCSI B~ COOTBETCTBMM €  TpeOoOBaHMSIMH K  IPEIOCTaBICHUIO
MYHULIMNIAIBHBIX YCIYT, YTBEpXKICHHbIX anmapatom CoBera nemyTatoB (manee —
TpebGoBanus).

CTaHI[apT npeaocraBJCHUS MyHI/IHHHaJILHOﬁ YCayru

4. HanMmeHoBaHWE MYHUUMIAIBHOW Yyciayrn — «Perucrpauus TpyaOBBIX
JIOTOBOPOB, 3aKIIF0YAaEMbIX padoToaTENIMU — PU3NYECKUMHU JIULIAMH, HE SBIISIIOUIUMUCS
UHIAVUBUIYAbHBIMU  IPEANpUHUMATENSIMU, C paOOTHUKAMH, peructpanus ¢akra
IpEeKpalleHus TPYA0BOI0 JOrOBOpay» (J1ajiee — MyHHULMIIAIbHAs yCIIyTa).

5. IIpaBOBBIMM OCHOBAHMSMHU MJI1 IPEAOCTABICHHUS MYHHULIMIIAIBHON YCIyTH
SBIIFOTCSL:

1) TpynoBoii koaekc Poccuiickoii denepanuu;
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2) ®enepanbubiii 3akoH OT 27 wrons 2010 roma Ne 210-O@3 «OO6 opranuzanuu
MPEAOCTABIEHUS FOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIATBHBIX YCIYT»;

3) 3akon ropoma MockBel oT 6 HOsiOps 2002 roma Ne 56 «O06 opranm3zanuu
MECTHOT'O CaMOYIIpaBJeHUs B ropojie MockBe»;

4) YcraB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHULIMIIAILHOTO 00Opa30BaHUs - MYHHIMIAIBHOIO
okpyra HoBokocuHo B ropoae Mockse.

6. IlomHOMOUYMS MO MPEAOCTABICHUIO MYHULIUIIAIBLHON YCIYTH OCYIIECTBIISIOTCS
annaparom CoBeTa AenyTaToOB.

7. 3agBUTENN.

7.1. 3asgBuTenem siBiseTCad PU3NYECKOE JUI0, HE SIBISIONICECS WHIMBUIYATbHBIM
OpeJIpUHUMATENIEM, 3aKIIOUMBILIEE TPYAOBOH J0roBOp ¢ pabOTHUKOM M HMEIoIee
MECTO JKUTEIbCTBO HA TEPPUTOPUH BHYTPUTOPOJCKOTO MyHHUIMIIAIILHOTO 00pa30oBaHUs -
MyHULIHUNAIBHOTO okpyra HoBokocuHo B ropoae MockBe (najgee — MyHHIIMIATbHBIN
OKpYT).

7.2. B cmy4yae cmepTH 3asBUTENS WM OTCYTCTBHS CBEICHUHW O MECTE €ro
npeObIBaHUs B TEUEHHE JABYX MECSLEB, B MHBIX CIydasX, HE MO3BOJISIOIIUX MPOJIOJIKATh
TPYJIOBbIE€ OTHOUIEHUS U UCKJIIOYAIOUIUX BO3MOKHOCTb PETUCTPALIMH 3aIBUTENEM (IIYHKT
7.1) ¢akra npekpaimeHuss TPYJIOBOTO JOTOBOPA, 3asBUTEIEM BBICTYNAET (PU3MUECKOE
JUIO0 — PaOOTHUK, €CIu TPYJOBOM JOroBOp ObLI 3aperucTpUpOBaH 3asgBUTEIIEM
B annapare CoBeTta JienyTaToB. B 3TOM citydae 3anpoc (3asiBieHUE) Ha MPeAoCTaBlICHUE
MYHUIIUNATBHOW YCIYTd MOXET OBbITh TMOJAaH HE MO3/JHEE OJHOTO Mecslla CO JTHS
HACTYTUICHUS YKa3aHHBIX 00CTOATEIHCTB.

7.3. Ilpu mnojiydeHUM PE3YIbTATOB MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyTH

B OTHOIICHHNU HCCOBCPIICHHOJICTHCTO 3aKOHHBIM MMpcaACTaBUTCICM
HCCOBCPIICHHOJICTHETO, ABJLAIOINMHUMCA 3asiABHUTCIICM, pCalin3alivid IIpaBa Ha IIOJIYYCHHUC
pPE3yIbTAaTOB npcaoCTaBJICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ YCIyTu B OTHOILICHHNHN

HECOBEPIIICHHOIETHETO, OPOPMIICHHBIX B (popMe TOKyMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHTEIE,
MOXKET  OCYIIECTBISATHCS  3aKOHHBIM  TPEJCTABUTEIIEM  HECOBEPIICHHOJIETHETO,
HE SIBIIIONIMMCS 3asBUTENEM. B 3TOM cily4ae 3asBHUTEINb, SBISIONIMICS 3aKOHHBIM
MPEACTaBUTEIICM  HECOBEPIICHHOJIETHETO, B~ MOMEHT  TIOJIa4yd  3asBJICHUS
0 TIPENOCTaBJICHUH MYHHUIIMNAIBHOW YCIyTH yKa3blBaeT (DaMIIINIO, WMS, OTYECTBO
(Mpy HaIWYKMM), CBEJICHHUS O JOKYMEHTE, YIOCTOBEPSIONIIEM JIMYHOCTH JIPYroro
3aKOHHOTO TPEJICTABUTENISI HECOBEPIICHHOJETHETO, YIMOJIHOMOYEHHOTO Ha IOJyYCHHE
pEe3yNIbTaTOB  MPEJOCTABJICHUS  COOTBETCTBYIOIIEH  YCIYrM B OTHOIICHHH
HECOBEPILICHHOJIETHETO.

PesynbraThl  mpepocTaBiieHHs ~ MYHHUIIMNAIBHOW  YCIYTH B OTHOIICHHUH
HECOBEPIIICHHOJIETHETO, OPOopMIICHHBIE B (hOpME JOKYMEHTAa Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE, He
MOTYT OBITH MIPEIOCTABIICHBI JIPYTOMY 3aKOHHOMY MIPEICTaBUTEITIO
HECOBEPIIICHHOJICTHETO B CJIy4yae, €CJIM 3asSBUTEIh B MOMEHT TOJayd 3asBJICHUS O
MIPEIOCTABICHUN MYHUITUTIATPHOW YCIYTH BBIpa3uWjl MUCHMEHHO KEIaHWE TIOMyYHUTh
3arpaniuBaeMble Pe3yJIbTaThl MPEAOCTABICHNUS MYHUIIMITAJLHON yCIYTHM B OTHOIICHUU
HECOBEPIICHHOIETHETO JTMYHO.

[Topsimok TpeaoCcTaBiIeHUS PE3yJbTaTOB MYHHIIMIAIBHONW YCIYyTH B OTHOIICHHH
HECOBEPIIICHHOJICTHETO, OPOPMIICHHBIX B (popMe JIOKYMEHTa Ha OyMa>KHOM HOCHUTEJIE,
B TOM YHCJIE CIIOCOOBI M CPOKH WX TIPEIOCTaBICHUS, 3aKOHHOMY TIPEICTABHUTEIIO
HECOBEPIICHHOJIETHETO, HE SIBIISTIOLIIEMY CSI 3asIBUTEIIEM, yCTaHaBIINBACTCS
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HOPMAaTHBHBIMH IIPABOBBIMM AKTaMH, OIPEACISIIONIMMYU TOPSAOK MPEAOCTaBICHUS
MYHULUNAIbHBIX YCIIYT.

7.4. IlpenocraBieHne MyHULMIIAJBHON YCIYTH OCYLIECTBIIAETCS B JJIEKTPOHHOU
(dopme nmocpeACTBOM OOpallleHUs 3asBUTENIEH Yepe3 €AUHbINA MOPTaJl FOCYJaPCTBEHHBIX U
MYHULHANIAIBHBIX YCIyT 1o onpeneneHHoMy I[IpaButensctBoMm Poccuniickon denepanuun
[lepedyHio rocynapCTBEHHBIX YCIyr, MpPeAOoCTaBlIsAeMbIX (enepanbHbIMU OpraHaMu
UCIIOJIHUTENbHON BIACTH, OpraHaMHM TOCYJApCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (OHJOB,
B OTHOUICHUU KOTOPBIX OpraHbl TOCYAApPCTBEHHOW BIACTH CYOBEKTOB POCCUHUCKOU
dbenepanyu BripaBe 00ECIEYUTh BOBMOXHOCTh UX MPEIOCTABICHUS YePE3 pErHOHAIbHbBIE
MOPTAJIBI TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIMTIATBHBIX YCIYT.

8. JIOKYMEHTBI, YCIyru, HEOOXOIUMbIE M 0OsA3aTeNbHBbIE IJIi MPEAOCTaBICHUS
MYHULANAIBHON YCITyTH.

8.1. IlpenocraBiieHHE MyHULMIIAIBHOW YCIYTM OCYLIECTBIISIETCS Ha OCHOBAaHUHU
CJIEIYIOLMX JIOKYMEHTOB, IPE/ICTABIIIEMBIX 3aBUTEIIEM CAMOCTOSTENBHO:

8.1.1. Jlyist peructpaunu Tpy10BOro JOTOBOpA:

1) 3ampoc (3asBieHHME) HaA MPEAOCTABICHUE MYHHUIMNAIBHOW  YCIyTH,
opopMieHHBII Ha OyMaXHOM HOCUTEJIE B COOTBETCTBUM C NpHIOKeHHEM |
K Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YAOCTOBEPAIOIINNA TUYHOCTD 3asIBUTEINS;

3) JOKYMEHT, TOATBEPXKIAIIMA MECTO IKUTEJIbCTBA HA  TEPPUTOPUHU
MYHHUIIUIAIBHOTO OKpyra (€ciu CBEJAEHUS O MECTE€ JKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT
B JIOKyMEHTE, YI0CTOBEPSIONIEM JTUYHOCTb);

4) nBa SK3eMIUIsipa TPYAOBOTO JOTOBOpa (KaXKIBIM SK3EMIUISP JODKEH OBIThH
IPOHYMEPOBaH, MPOLIUT U 3aBEPEH MOJMUCHIO 3asBUTENS Ha MPOILIUBKE);

5) [HOKyMEHT, MNOATBEPXKAAOIINI IOJHOMOYMS IPEACTABUTENS  3asBHUTENS
(mpu HEOOXOAMMOCTH).

8.1.2. Jlns peructparuu (hakTa mpeKpaiieHus TPYyI0BOTO JOTOBOpA:

1) 3ampoc (3asBieHHME) HA MPEAOCTABICHUE MYHHUIMNAIBHOW  YCIyTH,
0hOpMIICHHBII HAa OyMa)XHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBUM C MPUJIIOKEHUEM 2 WiIu 3
K Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINNA TUYHOCTD 3asIBUTEINS;

3) JOKYyMEHT, TOATBEPXKIAIIMA MECTO IKUTEJIbCTBA HA  TEPPUTOPUHU
MYHUIIMNAIBHOTO OKpyra (€ciu CBEIAEHUS O MECTE€ JKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT
B JIOKyMEHTE, YI0CTOBEPSIONIEM JTUYHOCTD);

4) nBa sK3eMIuIsipa TPYJOBOIO JIOTOBOpa (3aperuCTPUPOBAHHBIX B armapare
CoBeTa JenyTaToB), €CIM 3asBUTENEM BBICTyHaeT paboTojaTeNlb, OJUH 3K3EMIULIP —
€CJIM 3asIBUTEJIEM BBICTYIIa€T PaOOTHUK;

5) KoUK AOKYMEHTOB, MOJTBEPKIAIOLINX CMEPTh pabOTOAATENS WM OTCYTCTBHE
CBEJIEHUH O MECTE€ €ro npeObIBaHUS B TEYEHHE ABYX MECSLEB, €CIU 3asBHUTEIEM
BBICTYIIa€T PaOOTHUK;

6) IOKYMEHT, MOJATBEPXKAAONINI [OJHOMOYMS TPEJACTABUTENS  3asBHUTENS
(mpu HEOOXOAUMOCTH).

8.2. [lepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJI MIPEAOCTABICHUS MYHUITUIIATLHON
ycnyru (myHKTHI 8.1.1 u 8.1.2), siBisieTCs HCUEPIIBIBAIOIITM.

8.3. VYcuyru, HeoOxoaumble ¢ oOsi3aTeNbHBIE IS MNPEIOCTaBICHUS
MYHULHANAIBHON YCITYTH, OTCYTCTBYIOT.
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9. 3asBuTenp uMeeT MpaBO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (TMyHKTHl 8.1 m 8.2), moxam
NUCbMEHHBI OT3bIB B anmapar CoBeTa JenmyTaToB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTbI
BO3BpAIAIOTCS 3asBHUTENI0 HE TMO3AHEe 3 paboyux CO [JHSA TMOJIY4YEHUs OT3bIBa
JOKYMEHTOB.

10. Cpoxk npenocTaBiaeHus MyHUIUMNIATBHOW YCIIYTH COCTaBIIAET 5 paboumX JHS.

Cpox TmpenocTaBi€HUsT MYHULMUIAIBHON YCIYyrM HAayMHAET MCUMCIATBCS Ha
cienyomuii  paboyuil  JeHb TOclie  JHSA perucTpauuy  3amnpoca  (3asBIICHHS)
C MPUJIOKEHHEM K HEMYy JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBMM ¢ PeriamentoMm (manee —
JIOKYMEHTBHI).

11. HcuepnbiBaronuii NepeyeHb OCHOBAaHUW [JI1 OTKAa3a B IPEAOCTABICHUU
MYHULUNAIBHON YCITyTH:

1) HECOOTBETCTBHE 3asiBUTENIS TPEOOBAHUAM, YKa3aHHBIM B IyHKTe 7 Perinamenra;

2) mpexacTaBieHHE  JIOKYMEHTOB, HE  COOTBETCTBYIOHIMX  TpeOoBaHUSIM
u Permamenry.

3) npencraBlieHHUE 3asiBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE OJAIOIINUXCS TPOUYTEHUIO.

4) npeAcTaBICHHbIE JIOKYMEHTHl  COAEp’KaT HENOCTOBEpPHbIE M (WJIM)
IPOTUBOPEYMBBIE CBEJICHNUS;

5) nomaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asiBUTEISI HE YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIUILIOM.

11.1. IlucekMenHoe perieHue o0 OTKa3e B MpPUEME JIOKYMEHTOB O(opMIIsIeTcs 1o
TpeOOBAHMIO 3asIBUTEINS, IOJIMUCHIBAETCA MYHHUIIMIAIBHBIM CTy>KaluM amnmnapara CoBeTa
JenyTatoB (Janee — MYHUIUMNAIbHBIA CIIyXalluil), OTBETCTBEHHBIM 3a IpUEM
(Moy4YeHure) U perucTpaluio JOKyMEHTOB, U BBIAACTCS 3asIBUTENIO C YKa3aHUEM MPUYUH
OTKa3a B JIEHb 0OpaIleHusl.

12. OTka3 B IpeA0CTaBICHUU MYHULIMTIAIBHON YCITyTH.

12.1. OcHoBaHusAMM JUisi OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHUIUIMAIBHOW YCIyTH
SIBJISIFOTCSL OCHOBAHMS, YCTAHOBJICHHBIE B COOTBETCTBUM C mMOJNyHKTamu 1, 2 u 4
nyHkTa 40 TpeOoBaHUI.

12.2. HpIX OCHOBaHUH 111 OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIUIIAIBHON YCIYyTH HE
UMEETCH.

12.3. B cnydae OTKaza B NPENOCTABICHUM MYHULHMNAIBHOM YCIyrd amnmapar
CoBera  gemyTaToB  BHYTPUTOPOACKOTO  MYHUIMIAIBHOTO  OOpa3oBaHUs — —
MyHUIIMnanbHOro okpyra HoBokocuHo B ropojae MockBe HHGOPMUPYIOT 3asBUTENS
O MpUYMHAX TaKOro OTKa3a € YyKa3aHUEM IIepeuHsl JIOKYMEHTOB W HWH(opmaiuu,
OTCYTCTBHME U (WUJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX CTalM MPUYMHOM OTKasza, a TakKkKe
C yKa3aHHEeM IIEepEYHs] YCTAHOBIICEHHBIX (enepaibHbIMU 3aKOHAMU M (WJIM) HWHBIMU
HOPMATUBHBIMHU TIPABOBBIMH aKTaMU TPEOOBaHUI, HECOOTBETCTBUE KOTOPBHIM IMOBJIEKIIO
OTKa3 B IPEAOCTABICHUN MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

13. MHcuepnbiBaronui  IMEpEUYCHb  OCHOBAHWUM IS  IPUOCTAHOBJICHUSA
IPEIOCTABICHUS MyHULIMIIATBHONU YCIIYTH OTCYTCTBYET.

14. Pe3ynbraT npeaocTaBieHrsl MyHULIMNIAIBHOW YCIIYTH.

14.1. Pe3ynpTaToM NpeaoCTaBICHNUS] MyHULIUIIAIBHOW YCIYTH SABJISETCSA:

1) peructpamusi TpyJOBOrO J0OroBOpa WM peructpauusi (akra NpeKpalieHus
TPYJOBOTO J1I0roBopa — o(opMIIsIeTCsl MPOCTABICHUEM Ha TPYAOBOM JOTOBOpE IITaMIa
(nmpunoxenue 4 k PernmameHTty) O perucTpanuu TPYyIOBOrO JoroBopa wid (axra
MpeKpalleHus TPYA0BOr0 JOrOBOpa (Jajee — IITaMmIl);
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2) oTKa3 B MpPEAOCTaBICHUM MYHHUIMNAIBHOM YCIyru — oQopMIsieTcs B BHJE
NUChbMEHHOTo oOTBeTa ammapara CoBera JAenmyTaToB 00 OTKa3e B IPEAOCTaBICHUU
MYHHUIMIAIBHON YCIYTH (J1ajee — MUCbMEHHBIN OTBET).

14.2. Pe3ynbTar npeaocTaBieHUs] MyHUIIUIAIBHOW YCIYTM MOXET OBITh MOJIyYeH
B JJIEKTPOHHOU (popMe, €CIM ITO HE 3alpelleHO 3aKOHOM, a TakKe B MHBIX (opmax,
peIyCMOTPEHHBIX 3aKOoHOAaTebcTBOM Poccuiickoil denepaiuu, no BIOOPY 3asiBUTENA,
32 UCKIIIOUEHHEM Ciyyas, €CIM Ha OCHOBaHUHU (PeAepajbHOTO 3aKOHA MPEIOCTaBICHUE
MYHUIIUTIATBHONU YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS UCKITIOUYUTENBHO B 3JIEKTPOHHOU (popme.

14.3. Ilpn mnomydeHHH pPE3yJIBTATOB IPEAOCTABICHUS MYyHULUIAIBHOW YCIIyI'H

B OTHOIICHHNH HCCOBCPHICHHOJICTHETO 3aKOHHBIM IMpCaACTaBUTCIIEM
HCCOBCPIICHHOJICTHCTO, ABJIAIOIMHUMCA 3asABHUTCIICM, pCalin3alivud IIpaBa Ha IIOJIYYCHHUC
PE3YIILTATOB MpcaoCTaBJIICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ YyCIyru B OTHOLICHHNU

HECOBEPIIICHHOJIETHETO, OPOPMIICHHBIX B opMe JOKyMEHTa Ha OyYMa)KHOM HOCHTEIE,
MOXXET  OCYLIECTBJIATHCA  3aKOHHBIM  MPEJICTABUTEIEM  HECOBEPLIEHHOJIETHETO,
HE SBIIOIIMMCS 3asBUTENEM. B 3TOM cilydyae 3asBHUTENb, SBIIAIOLIMICS 3aKOHHBIM
IPEICTaBUTENIEM  HECOBEPIIEHHOJIETHET0O, B~ MOMEHT  [OJayd  3asiBJICHUS
O TMpPEAOCTaBICHUNA MYHHUIMNAIbHOW YCIYyTH YyKa3blBaeT (aMHINIO, WUMS, OTYECTBO
(mpy HaIU4MM), CBEIECHHUS O JOKYMEHTE, YJOCTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTh JIPYroro
3aKOHHOT'O MPEJCTABUTENSI HECOBEPIICHHOJETHEr0, YIOJHOMOYEHHOIO Ha MOJy4YeHHe
pe3yibTaTOB  MPEJOCTABJICHHS  COOTBETCTBYIOIIEW  yCIyrM B OTHOUICHUU
HECOBEPILIEHHOJIETHETO.

14.4. Pe3ynbTaThl MNPEJOCTABICHHUS MYHHUIUNAIBHOW YCIYyTM B OTHOUICHUU
HECOBEPILICHHOJIETHET0, OPOpMIICHHBIE B (hOpME JOKYMEHTAa Ha OyMa)KHOM HOCHTEIIE, HE
MOTYT OBITDH IIPEIOCTABIICHBI Ipyromy 3aKOHHOMY IIPEICTABUTEIIIO
HECOBEPILECHHOJIETHETO B CIIy4yae, €CJIM 3asBUTEIb B MOMEHT IOJAayd 3asBJICHUS O
MPEAOCTABICHUA MYHHUIUINAIBLHON YCIYyTH BBIPA3WUJ MUCHBbMEHHO JKEJTAHUE MOJYyYUTh
3alpanIuBaeMble Pe3yJIbTAaThl MPEAOCTABICHNUS MYHHULMIIAIBHON YCIyIM B OTHOILIEHUU
HECOBEPILIEHHOJIETHETO JINYHO.

15. IIpenocTaBieHre MyHHUITUTIATLHON YCIIYTH OCYIIECTBISETCS OECIUIaTHO.

16. TpeGoBaHus K MOMEUIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIIACTCS MYHHUIIMIAIbHAS
yciyra, K 3ally OKMJaHUs, MecTaM [UIsl 3aloJIHEHHs 3alpocoB O MPEeAOCTaBICHUU
MYHUIIMOAIBHOW YCIyTd, UHPOPMALMOHHBIM CTE€HJIaM C o0OpasllaMu HX 3aroJHEHUs
U TIEpEYHEM JJOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX ISl PEJOCTABICHHUS] MYHULIUITAIbHON YCITYTH.

16.1. Mecta st oKMJaHUS W 3aMOJHEHHUS] HEOOXOJMMBIX NJIsi MPEAO0CTaBICHUS
MYHUITUTIATBHOW YCIYTH JOKYMEHTOB JIOJDKHBI ObITh 000PYOBaHBI CTYJIBSIMHU, CTOJIAMU
(cTofikamu) 11T BO3MOXHOCTH O(OpPMIICHHS JOKYMEHTOB C OJIaHKaMU 3ampocoB
(3asABJIEHUI) ¥ KAHLEISIPCKUMU TPUHAIJICKHOCTSIMHU.

16.2. Mecra npuema JOIKHBI COOTBETCTBOBATh YCTAHOBJIICHHBIM CAHHUTAPHBIM,
IPOTHBOIIOKAPHBIM HOPMaM U ITpaBUjIaM.

16.3. Ha nH(popMallMOHHBIX CTEHAAX B MOMelIEeHUAX annapara CoBera 1emyTaToB
pasmemniaercs Pernmament, TpeOoBaHus, o0Opasibl 3amoJHEHUs 3arpoca (3asBICHUSA),
rpaduk paboThl 1 HOMEpa KOHTaKTHBIX TeraedoHOoB anmnapara CoBeTa JeMmyTaToB.

17. Iloka3arenu JOCTYITHOCTH M Ka4eCTBa MyHULIUIIAJIBHOW YCIIYTH:

1) BpeMs 03kUIaHMs B OYEPEU MPH T10J1aye JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpOK pErucTpalvy JOKYMEHTOB HE JOJHKEH MPEBBINIATh 15 MUHYT C MOMEHTa
UX TPEJCTaBICHUS 3asBUTEIEM MYHHUIMIAIBHOMY CIIyXKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (TI0JIyUYeHHUE) U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB;
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3) BpeMs OXHJIaHHS B OYEPEAM MPU TMOJYYEHHH pe3yJbTaTa IpPEJOCTABICHHUS
MYHULIMIIATBHON yCIyTu — He Oonee 15 MUHYT.

18. NuopmupoBanue o NopsAKe NPeAOCTABICHNUS] MyHULIUITAILHON YCITYTH.

Nudopmanuss 0 NperocTaBiICHUM MYHULMIAIBHON YCIYrd pa3MellaeTrcs Ha
opuIMaIbHOM CaliT€ OPraHoB MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHUS MYHHUIMIAIBHOTO OKpyTa
HoBokocuno B ropojge MockBe, MHPOPMALMOHHBIX CTEHJIAX WJIM HMHBIX HCTOYHUKAX
uH(popMUpOBaHUS B nomenieHuu anmnapara CoBeTa JAenyTaTroB, I'Zi€ MPeaoCTaBIseTCs
MyHULHNAIbHAs yciyra, Ha llopraie TocyaapCTBEHHBIX M MYHHULMNAIBHBIX YCIIyTD
(¢yHK1MIT) rOposia MOCKBBI.

CocraB, 1oc/1e10BaATEIbHOCTD M CPOKH BHINOJHEHUS] AIMUHUCTPATUBHBIX
Nnpoueayp AJsi NpeI0CTaBJICHUSI MYHUIIUNIAJIBHON yCIIYyIH,
TPeOOBaHMS K MOPAAKY UX BbINOJIHEHUS

19. IlpenocraBieHre MyHHUIMIAIBHOM YCIYTH BKIIOYAaeT B ceOs Cleayroline
aJIMUHHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPBI:

1) npuem (moayyeHue) U perucTpanms J0KyMEeHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBanue pe3ysbTaTa Ipea0CTaBICHUS MyHULIMTIATBHON YCIIYTH;

4) Belmaua  (HampaBJE€HUE) ~ 3asABUTENIO  pe3yJibTara  MPeJOoCTaBICHUS
MYHUIUTIATBHOU YCITYTH;

5) BblAaua 3asBUTENIO AyOJuKaTa pe3ysibTara MPEJOCTABICHUS MYHUIIMITATIbHON
YCIIyTH.

20. ITpuem (monyueHue) U perucTpaius T0KyMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMEM Hayvalia BHIIOJIHEHUS! aIMUHUCTPATUBHON MPOLETYPBI SIBISETCS
NOCTYIJIEHUE JJOKYMEHTOB OT 3asBUTEJIS.

20.2. MyHUIMOANbHBIA CIIyKalllMii, OTBETCTBEHHBIM 3a mOpHEM (IOJyUECHHE)
Y PETUCTPALUIO JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMMU:

1) ananu3upyer AOKYMEHTbl Ha MpPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAHMM ISl OTKa3a
B npueme NoKymMeHTOB (myHKT 11). IIpu Hammuuu OocHOBaHMM ISl OTKa3a B IMpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIsl MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIyTH BbIIAET
3asIBUTENIO OTKA3 B PUEME JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBUU OCHOBAHUM JJiA OTKa3a B MpHEME JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISET
npuem (MOoTyYeHUe) U PErucTPaINIO JOKYMEHTOB;

3) mepenaer 3aperucTpUpPOBaHHBIC JTOKYMEHTHI HA UCIOJHEHUE MYyHUIIUTIATHLHOMY
CITy’aIemMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.3. MakcumanbHbIil CpPOK BBIMIOJHEHUS AAMUHHUCTPATHUBHON MPOLETYPbI
cocTaBisieT 1 pabounii 1eHb.

20.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHI SBISIETCSA
nepenaya JOKyMEHTOB Ha UCIOJHEHNE MYHULIMITAIbHOMY CIIY’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB, a IMpW HAJUYUU OCHOBAHUU JUIsi OTKaza B MpHUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX NJIsl MPEAOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIYyT'H, — BblIadya
(HampaBJIeHUE) 3asBUTEIIO OTKa3a B IpUEME JJOKYMEHTOB.

21. O6paboTKa TOKYMEHTOB.

21.1. OcHoBaHMEM Hayaja BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SIBISIETCS
MOJIyYEHHE  3apETrUCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHHUIMNAIbHBIM  CIIyXaIlUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKY TJOKyMEHTOB.
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21.2. MyHUIMIANBHBIA CITY’)KaIllldi, OTBETCTBEHHBIH 3a 0O0pabOTKY JTOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBUH ¢ TpeOoBaHUSAMMU:

1) aHanu3upyeTr OOKYMEHThl Ha MNPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBaHHUS M1 OTKa3a
B [IPEOCTABICHUN MyHUIUMNIATBHONW yCIyTrH (IIyHKT 12);

2) nmpu OTCYTCTBHM OCHOBAaHHMs JJisi OTKa3a B MPEJOCTAaBICHUU MYHUUHUIAIbHOU
YCIIyTH MPOCTABJISIET Ha TPYAOBBIX IOTOBOPaX COOTBETCTBYIOUIUH IIITAMIT,

3) Opy HaTUYMM OCHOBAHUS JIg OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHUIUIAIbHOU
yciyru (MyHKT 12) moAroTaBiauBaeT NpoeKT MUCbMEHHOTO OTBETA;

4) HanpaBIsSeT JOKYMEHTHI, TPYIOBbIE JOTOBOPBI HJIA MMPOEKT MMCbMEHHOTO OTBETA
JOJKHOCTHOMY JIMITY, OTBETCTBEHHOMY 3a (popMUpOBaHHE pe3yJibTaTa MpeaoCTaBICHUS
MYHULHUNAIBHON YCIyIrM — TJIaB€ MYHHULMNAIbHOTO OKpyra HoBOkocMHO B ropoje
MockBe (zmanee — TrJiaBa MYHHUIIUMIIAJBHOIO OKpPYTa) WU JIMILY, UCHOJHSIOIIEMY €ro
MOJTHOMOYHS.

21.3. MakcumanbHbIii CpPOK BBIMIOJHEHUS AAMUHUCTPATHUBHON MPOLETYPbI
coctaBisieT 1 pabounii 1eHb.

21.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW NIPOLEAYPHI SBISIETCS
IIPOCTABJIEHWE Ha TPYAOBBIX JOrOBOPaX COOTBETCTBYIOLIErO IITAaMIIa WM MOATOTOBKA
IPOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETA.

22. ®opMupoBaHuUE pe3yJibTaTa MPea0CTaBIECHUS MyHUIIUTIATIBHON YCITYTH.

22.1. OcHoBaHMEM Hayaja BbINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIEAYPHI SIBISIETCS
MOCTYIUICHUE TJIaB€ MYHHIIMIIAIBHOIO OKpyra JTOKYMEHTOB, TPYAOBBIX JOTOBOPOB
M TMpOEKTa THUCBMEHHOro oTBeTa (IpU HaIW4YUM OCHOBAaHUM I OTKasa
B [IPEIOCTABICHUH MYHUIUIIAJIBbHON YCIYTH).

22.2. I'naBa MyHUIIMTIAJIBHOTO OKpYTa:

1) pacnuchiBaeTcsi Ha IITaMIle, MPOCTABJICEHHOM Ha TPYAOBBIX JOTOBOpaxX, HIIH
MOAMUCHIBAET MPOEKT MUChbMEHHBINA OTBET;

2) o0ecnieunBaeT nepeaavy pe3yiabTara MpeIoCTaBICHUSI MYHUIMTIANBHON YCIyTH
MYHHUIMIAIBHOMY CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HalpaBlIEHUE) 3asBUTEIIO
pe3ysbTara NMPEeJOCTABICHUS] MYHULMIAIBHON YCIYyTH, JUIsl TMPUCBOCHUS JTIOKYMEHTaM
cTaTyca MCHOJHEHHbIX W BblAaud (HampaBleHUs) pe3yibTaTa MpPeIoCTaBICHUS
MYHUIUIATBHOU YCIIYTH 3aSBUTEIIO.

22.3. MakcumanbHbIii CPOK BBITIOJHEHUS aJMUHUCTPATHUBHON MPOIETYPHI
cocTaBisieT 2 pabouux JHS.

22.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOW NIPOLIEAYPHI SIBIISIETCS
MOAMMUCAHUE COOTBETCTBYIOLIErO INTaMIa Ha TPYAOBBIX JOrOBOpax WM MPOEKTa
INMCBMEHHOI'O OTBETA.

23. Belgaua  (HampaBlIEHME) — 3asBUTENIO  pe3yJbTara  NPEeAOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCITYTH.

23.1. OcHoBaHMEM Hayaya BHIIIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SBISIETCS
NOCTYIJIEHUE pe3yJibTaTa MPEAOCTaBICHNUS MYHULHUIAIBHON YCIyTd MYHULUIIAIbHOMY
CIIy’alleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HalpaBlICHHE) 3asBHUTENI0 PE3yJIbTaTa
IPEIOCTaBICHUS MyHUIIUNAIBHON YCIIYTH.

23.2. MyHUIMNAIBHBIN CITy>Kallliid, OTBETCTBEHHBIA 3a BbIJady (HAmpaBJICHUE)
3asBUTENI0 pe3yJibTaTa MPeJOCTaBICHUS MYHUIMIAIbHOW YCIYrd, B COOTBETCTBUU
¢ TpeboBanusaMu:
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1) mpucBamBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC HCIHOJIHEHHBIX HE IIO3/IHEE CIIEIYIOIIEro
paGodero AHA CO JHA TOCTYIUICHUS pe3yJibTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHUIUNAIbHON
yCIyTH;

2) mnocine TPUCBOEHUS JOKYMEHTaM CTaryca HCIOJIHEHHbIX HWH(OPMUpPYET
3asIBUTEIIA O PE3YJIbTATE MPENOCTABICHNS MYHUIIUITAJBLHON yCIIYTH;

3) BbIAAET (HAMpaBISET) 3aABUTENIO PE3YyJbTaT MPEIOCTABICHUS MyHUIUIIATIBHOM
ycnyru. HampaBiienue pesynbrata npeaoCTaBIeHUsI MyHULIMNAIBHON YCIyTH MOYTOBBIM
OTMPABJIEHUEM OCYUIECTBJISICTCS HE TO3JHEE CIEAYIOIero padboyero HHS TMOCIe
IIPUCBOCHHUS IOKYMEHTAM CTaTyCa UCIIOJHECHHBIX.

23.3. MakcumanbHblil CpPOK BBIIIOJHEHUS AAMUHHUCTPATHUBHON MPOLETYPbI
cocTaBjisieT 2 pabouux JHS.

23.4. Pe3ynapTaTOM BBINOJHEHUS AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI SBISIETCS
IIPUCBOECHUS JTOKYMEHTaM CTaTyca WCIIOJHEHHBIX W BblJada (HAIpaBiICHUE) 3asBUTEIIO
pe3yapTara NNpeaoCTaBICHNAs] MyHULUITAJIBHON YCIYTH.

24. Bpinava 3asBUTEN0 TyOauKaTa pe3ysbTaTra MpeloCTaBICHUs MyHHUIIUIAIbHON
yciyru (nanee — qy0JuKar).

24.1. B cimydae nmopuu WM yTpaTbl Pe3ysbTara MPeaOCTaBICHAs MYHULUITAIbHON
YCIIYyTH — TPYJIOBOTO JIOTOBOPA MJIM MUCbMEHHOTO OTBETA, 3asIBUTEb MOXKET 00paTUTHCA
B anmapat CoBeTa JemyTaToB 3a MOJTyYeHUEM ero AyOsuKara.

24.2. 1ns nonydyeHus: nyoiukaTa 3asBUTENb nojaeT B anmnapaT CoBeTa JIenyTaToB
3asBJICHUE, cojaepxaiiee HaMuIni, UM U OTYECTBO 3asIBUTEINSI, €ro MOYTOBBIN ajpec,
Homep TenedoHa. K 3asBieHHIO HA TMONy4YeHUE AyOJIMKaTa JOKEH OBITh MPUIIOKEH
UCIIOPYEHHBI ~ OpWUTMHAl  JOKYMEHTA,  IOJATBEPXKAAIOLIETO  IPEAOCTABICHUE
MYHULIUIIATIBHON yCIyTH (B Cliydae MOpUH).

[Ipu  odopmienun  ayOGnuMkaTa  WCHOPYCHHBIM  OpPUTHMHAN  JOKYMEHTa,
NOATBEPKAAIOILIET0 NPEIOCTABICHUE MyHULIMITAIBHON YCIIYTH, U3bIMACTCH.

24.3. MyHUIMNANbHBIA CIIyKalllUid, OTBETCTBEHHBIM 3a MHpHUeM (TOJyYEHHE) H
pPErUCTPaALMIO TOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA MOJyYEHHUE 1yOJIMKaTa B JIEHb
€ro TOCTYIUIEHMSS M HE I[I03/IHEe CJEAYIOIEero padoyero JHS TEpellaeT €ro
MYHHUIIMIAIBHOMY CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblIauy (HampaBlICHUE) 3asiBUTEIIO
pe3yJIbTaTa Npe10CTAaBICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIYTH.

24.4. MyHUIMNAIBHBIM CITy>Kallliid, OTBETCTBEHHBIA 3a BbIJady (HampaBJICHUE)
3asBUTENI0 pe3yJibTaTa MPEeNOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOW yCIyrd, oQOopMIIIeT B
cooTBeTcTBUM ¢ TpeOoBaHusAMH IyOIUKAaT M TMEpEJaeT €ro IJIaBe MYHHUIUIAIBLHOTO
OKpyTra JJIsl TOAUCAHUS.

24.5. Cpok Bbauu nyonukata He 6osee 10 pabouux JHEH CO THS MOCTYTUICHUS
3asIBJICHUS Ha MOJIy4YeHHe TyOuKaTa.

(I)OprI KOHTPOJIsA 3a UCITOJTHCHUEM Perinamenra

25. Tekymuii KOHTPOJIb 3a COOJIOJICHHMEM M HCIOJHEHHEM MYHHIMIATbHBIMU
CIy’)KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMU 3a NPEAOCTABICHUE MYHUIMNAIBHON  YCIYTH,
noyio’keHuit PernmaMeHTa M MHBIX HOPMATUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAOLIUX
TpeOOBaHMSI K MPEHAOCTABICHUI0O MYHHUIIUIIAILHON YCIyTH, a TakKe MPUHSATHEM UM
pELICHUI OCYIIECTBIISIETCS NOJKHOCTHBIMU Nviiamu annapara CoBera AemyTaToB.

26. KoHTponp 3a MOTHOTOM M Ka4eCTBOM IIPEAOCTABIEHUS MYHMIIMIAIBHON
YCIIYTH OCYIIECTBIsIeTCS B (hopMax:
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1) mpoBeieHNs TUIAaHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOTpeHusI kaliod Ha MercTBHs (0e31eCTBIE) MYHUIIUTAIBHBIX CITYKaIUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a NPEJOCTABICHUE MYHULIUIIAIBLHON YCIYTH.

27. llopsamok W TEPHOOUYHOCTH OCYUIECTBICHHS IUIAHOBBIX  ITPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCS IJIaHOM padoThl annapara CoBeTa JIemyTaToB.

28. Ilpu mnpoBepke MOTYT pacCMAaTpUBATBCS BCE BOMNPOCHI, CBS3aHHBIC
C TPEeNOCTaBICHUEM MYHHUIMNAIbHOW yCIyrd (KOMIUIEKCHBIE TMPOBEPKHU), WIIU
OTIIETBHBIM  BOIPOC, CBS3aHHBIM C NPEIOCTAaBICHUEM MYHHIMNAIBHOW YCIyTH
(TemaTHuyecKue MPOBEPKH).

29. BHemnaHOBbIE MPOBEPKH MPOBOIATCA B CBSI3U C MPOBEPKOUN YCTPAaHEHHUs paHee
BBISIBJICHHBIX HapylleHui PernamenTa, a Takke B Cilydae MOJyUYEHUS kKajoo 3asBUTENCH
Ha JgeiictBus (Oe3neHCTBHME) MYHULMNANBHBIX CIY)KalllMX, OTBETCTBEHHBIX 3a
IPEIOCTABICHUE MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

30. ITo pe3yapTaTaM OCYIIECTBICHHSI KOHTPOJIS, B CIyYae BbISBICHUS HAPYIICHHM
coONMIO/IeHNsT TOJIOKEHUH PersmaMeHTa, BHUHOBHBIE JIMLIA HECYT MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUM C TpeOOBaHUSIMU 3aKOHOAaTelbcTBa Poccuiickoi
depneparuu  3a  peuieHus U JelcTBus  (Oe3deiicTBHE), NpUHUMAEMble B XOJE
IPEIOCTaBICHUS MyHUIIUNAIBHONU YCIIYTH.

31. KoHTposb 3a NperoCTaBICHUEM MYHULHNAIBHOW YCIYyTH, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI TPAXKJaH, UX OOBEIMHEHUW W OpraHU3alMi, OCYIIECTBISETCA IMOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JAesiTeapHOCTH anmapata (CoBeTa JemyTaToOB NpPU  IPEAOCTABICHUU
MYHUIIUTIATBHOM YCIYTH, MOJTYYEHUS MOJTHON, aKTyallbHOM U IOCTOBEPHON MH(OpMaIUU
0 TOpsAKE MPEAOCTaBICHHUS MYHULUIAIbHOM YCIYIM M BO3MOXHOCTH J0CYAEOHOTO
paccMoTpeHust ooparieHuii (>kano0) B mpoliecce MoJyuYeHuss MyHULIUIIAIbHON yCIyTH.

Jocyne0nblii (BHeCy1eOHbII) MOPSAA0K 00:KAT0OBAHUA PellieHUd (MJIN) U TelCTBUM
(0e3meiictBus) annapara CoBera 1enyraros,
€ro J0JLKHOCTHBIX JIMI U MYHHIUNAJIbHBIX CJIYKAIMX

32. 3asgBuTenb BIpaBe nojath B anmapaT CoBera AemyTaToB Kajao0y Ha perieHus u
(umn) nedictBusa (Oe3mEWCTBUE) TJIaBbl MYHUIIMIAIBHOTO OKPYTra, MYHHUIUTATBHBIX
CIIy’KalllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHNE MYHULIMTIAIIBHON YCITyTH.

33. Ilogaua u paccMOTpeHUE Kajao0 OCYIIECTBISETCS B MOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM
riaBoi 2.1 @enepanbHoro 3akoHa «O0 opraHu3alMy MPEJOCTABICHHS TOCY 1apCTBEHHBIX
U MYHUIMOAIBHBIX yciayr», [lomoxennem o0 OCOOEHHOCTSAX MOJAYU U PACCMOTPEHHUS
»ajo0 Ha peeHus U (Win) nerctus (6esneiictBue) anmapara CoBeTa MyHHUITUTIATIEHOTO
okpyra HoBokocuHo B ropoje MockBe, €ro IODKHOCTHBIX JIMII M MYHUIHUMAIbHBIX
CIY’KalllUX, YTBEPKJACHHBIM ITOCTaHOBJIEHHEM anmnapaTta CoBeTa IemyTaToB.
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[Tpunosxenue 1

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy Mpea0CTaBICHUS
MYHHMIIMNIAJIBbHOW ycayru «Perucrpanus TpyJdoBBIX
JIOTOBOPOB,  3aK/IIOUaeMbIX  padoTomaressiMu  —
bu3nuecKuMu JULIAMH, HE SBJIIOIUMUCS
WHAUBUIYaTbHBIMU MpepUHUMATESIMH, c
paOoTHUKaMu, peructpaius (akra mpeKpameHus
TPYAOBOTO JOrOBOPa»

3anpoc NpUHAT __ 20 roma Ne
I'maBe = MyHMUOMDAIBHOIO  OKpyra
(DI/IO, JAOJKHOCTB, KOHTaKTHBII TeHCqJOH, TIOAMUACH OTBETCTBEHHOT'O 32 MPUEM
(moryyeHue) U perucTpaLuIo 3ampoca HOBOKOCI/IHO B FOpOI[G MOCKBC
Pe3yabTaT npefocTaBjieHuss MyHHIUNIAIBHON YCIyTrH
NOJTyYeH 20 roma
3asBuTeNb / (®.1.0.)

HOJIITHCH pacindpoBka

3anpoc (3asBJ/IeHHE) HA NPeI0CTABJIeHHEe MYHUIIUIIAJIbHOM YCJIYTH
«Perucrpanusi TpyaoBoOro 10roBopa, 3aKkJ04YeHHoro padorogareneM — Gu3n4ecKuM
JINIIOM, He SIBJSIIOIIEroCsi MHAMBHUAYAJbHBIM NPeINPUHAMATEIEM,
¢ padOTHUKOM))

IIpomy 3apeructpupoBate B ammapare CoBeTra AenmyTaTOB MYyHHLMIAIBHOTO
okpyra HoBokocnHO B ropone MOCKBE TpyAOBOM JOTOBOpP, 3AKIIOYECHHBIA MHOMN

b

(bamummst, ©Ms1, OTYECTBO (IIOIHOCTHIO) PabOTOATEIT)

MCCTO KHNTCJIbCTBA:

KOHTAKTHBIN TenedoH, azpec 3JIEKTPOHHOM MTOYThI (npu HaJIUYKN)

9

¢ paOOTHUKOM

(pamunus, UMs, 0OTUYECTBO (TTOTHOCTHIO) paOOTHHKA)

I[OKYMGHTBI, H606XOI[I/IMBIC AJI IIOJTYYCHUSA MYHHHHHaHBHOfI yCIIyTry, nmpujaararoTcs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHULIMIAIBHON YCIYTH IPOLITY:

1) BeImaTh n4HO B anmapare CoBeTa AEMyTaTOB MYHHIIMIAIBHOTO OKpyra HoBokocuHO
B ropojie MOCKBE WJIM MOEMY IPEJICTABUTEIIO;

2) HaIrpaBUTh MMOYTOBBIM OTIPABIEHUEM 10 a/IpeCy:

Hacrodmum noareepkaar0 CBOE COIIAaCHE Ha OcyllecTBieHue amnmaparoM Cosera
JICTyTaTOB MYHHUIMINIAIIBHOTO OKpyra HoBokocuHo B ropoae MoOCKBe, CIEIyIONMX
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JNEUCTBUM € MOHUMHM TE€PCOHAIBHBIMU JIaHHBIMH: 00paboTka (BKJIOHas cOop,
CUCTEMAaTHU3alMI0, HAKOIUICHHE, XpaHEHHEe, YyTOUYHEHHE (OOHOBJIEHUE, HU3MEHEHUE),
UCIIOJIb30BaHUE, 00e3nu4YrBaHuE, OJOKMPOBAHUE, YHUYTOKEHUE IEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX), @ TAKXK€ HHBIX JEUCTBUM, HEOOXOIMMBIX i O0OpaOOTKM MEpPCOHAIBHBIX
JAHHBIX B paMKax Mpe0CTaBICHUS MyHUIIUNAIbHON YCIIyTH.

Cpok pedictBust corjacusi Ha o0O0paOOTKYy MEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX: TEPUOJ
IIPEIOCTABICHUS MyHULIUNIAIBHON YCIIYTH.

Cornacue Ha 0OpaOOTKY MNEPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXET OBITh OTO3BAaHO MHOIO
nyTeM HamnpasieHHs anmapary Cosera  JIelyTaTOB  MYHMIMIAIBHOIO  OKpyTa
HoBokocuHO B ropozie MOCKBE IMCEMEHHOI'O OT3bIBA.

Corunacen, yto anmnapat CoBera JemyTaToB MyHUIIMIAIBHOrO OKpyra HoBokocHHO B
ropoje MockBe 00s3aH MpeKpaTUTh 00paOOTKYy MEPCOHAIBHBIX JAAHHBIX U YHHUYTOXUTh
NIEPCOHAJIbHBIE JaHHbIE B CPOK, HE MpeBbIIAIOMMN 3 paboyumx AHEH ¢ MOMEHTa
NOJIYYEHHS] YKa3aHHOT'O OT3bIBA.

3asBUTEND /
MOJIHCH pacimudpoBKa HOAIHCH

HpeI[CTaBI/ITCJIB 3asIBUTCIIA /

HOJNHUCH pacungpoBKa MOAITHCH

20 r.
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[Tpunoxenue 2

K AMUHUCTPATUBHOMY perylaMeHTy
IIPEIOCTABIICHUS MYHHIMIIAIbHOU YCIIyTH
«Perucrpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,

3aKJTI0YaeMBIX padoTodaTeNisiMiu — (PU3NYECKUMH
JMIiaMH1, HC ABJIIOIMUMUCA HWHAWBUAYAJIbHBIMU

Hpe,[[HpI/IHI/IMaTeHﬂMI/I, C pa6OTHI/IKaMI/I,
pCI‘I/ICTpaI_[I/I}I (I)aKTa HperaH_[eHI/IH TPYI[OBOFO
JIOTOBOPa»
3anpoc npuHAT 20 roma Ne
I'nmaBe MYHHUIUIIAJIBHOT'O OKpyTa
®.J.0., 10IKHOCTD, KOHTAKTHBII Tese(OH, TTOMUCH OTBETCTBEHHOrO 33 IIPHEM
(TOJTyYeHHE) M PETHCTPALHIO 3arpoca HOBOKOCI/IHO B FOpOI[e MOCKBe

Pe3y.m>TaT npeaocTaBJICHUA MyHHHHl’IaJ’lLHOﬁ ycayru

MOJIy4eH 20__rona (®.11.0.)

3asBUTEIDb /
TIO/UTHCh pacumdpoBka

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPeOCTABJIEHHEe MYHHIIMIIAJIBHOH YCJIYTH
«Perucrpauus pakra npekpameHuss TPyA0BOro 10roBopa, 3aKJII04Ye¢HHOI0
padoroaaresieM — (PU3MYECKUM JIMLOM, He ABJISAIOLICIOCH MHAMBHAYAJIbHBIM
NpeanpuHUMATEIeM, ¢ pA0OTHUKOM»

[Ipomry 3apeructpupoBaTh B ammapate CoBera JemyTaTOB MYHHMIIMIAIBHOTO
okpyra HoBokocuHo B ropoae MockBe ¢akT NpekpaiieHus TPYyIOBOr0O JI0Tr0BOpA,
3aKJIFOUEHHOTO MHOM

(dbamumst, UMs1, OTYECTBO (TIOJHOCTHIO) paboTONATENIS)

KOHTAKTHBIN TenedoH, aapec ANEKTPOHHOMN IIOYTHI (mpum HaJIUYHH)

5

¢ paOOTHUKOM

(dpammus, nMst, 0TIECTBO (TIOITHOCTHIO) PAaOOTHUKA)

Jlata u HOMEp perucTpanuu TPYJIOBOTO noroBopa B ammapare CoBeTa JemyTaToB
MyHULHANAIBHOTO OKpyra HoBokocuno B ropoae Mockse: 20 roma Ne

I[OKYMGHTBI, H606XOI[I/IMBIC AJI TIOJTYYCHUSA MYHHHHHaHBHOfI yCIIyTry, nmpujaararoTcs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHULIMIAIBHON YCITyTH IPOLITY:

1) BeimaTh nuuHO B annapare CoBeTa AeNyTaToB MyHHUIIMNAIbHOrO oKpyra HoBokocuHO
B ropozie MOCKBE MM MOEMY IIPEACTABUTEIIO;

2) HaIrpaBUTh MMOYTOBBIM OTIPABICHUEM 10 a/IpeCy:




14

Hacrosmmm moaTBepK1ar0 CBOE COIIACHE Ha ocyllecTBieHue annapatoMm Cosera
JeNyTaToB MyHULMNAIbHOro okpyra HoBokocmHO B ropoje MockBe, CleIyroUmx
JNEUCTBUM € MOHUMHM TE€PCOHAIBHBIMU JIaHHBIMH: 00paboTka (BKJIOHas cOop,
CUCTEMAaTHU3alMI0, HAKOIUICHHE, XpaHEHHEe, YyTOUYHEHHE (OOHOBJIEHUE, HU3MEHEHUE),
UCIIOJIb30BaHUE, 00e3nu4YrBaHuE, OJOKMPOBAHUE, YHUYTOKEHUE IEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX), @ TAKXK€ HHBIX JEUCTBUM, HEOOXOIMMBIX i O0OpaOOTKM MEpPCOHAIBHBIX
JAHHBIX B paMKax Mpe0CTaBICHUS MyHUIIUNAIbHON YCIIyTH.

Cpok pedictBust corjacusi Ha o0O0paOOTKYy MEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX: TEPUOJ
IIPEIOCTABICHUS MyHULIUNIAIBHON YCIIYTH.

Cornacue Ha 0OpaOOTKY MNEPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXET OBITh OTO3BAaHO MHOIO
nyTeM HamnpasieHHs anmapary Cosera  JIelyTaTOB  MYHMIMIAIBHOIO  OKpyTa
HoBokocuHO B ropozie MOCKBE IMCEMEHHOI'O OT3bIBA.

Corunacen, yto anmnapat CoBera JemyTaToB MyHUIIMIAIBHOrO OKpyra HoBokocHHO B
ropoje MockBe 00s3aH MpeKpaTUTh 00paOOTKYy MEPCOHAIBHBIX JAAHHBIX U YHHUYTOXUTh
NIEPCOHAJIbHBIE JaHHbIE B CPOK, HE MpeBbIIAIOMMN 3 paboyumx AHEH ¢ MOMEHTa
NOJIYYEHHS] YKa3aHHOT'O OT3bIBA.

3asBUTEND /
MOJIHCH pacmudpoBka

HpeI[CTaBI/ITCJIB 3asIBUTCIIA /

MOJIHUCH pacmudpoBka

20 r.
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3anpoc NpUHAT __ 20 roma Ne

@.1.0., I0IKHOCTb, KOHTAKTHBIN Tele(OH, TIOANUCH OTBETCTBEHHOTO 33 IPUEM
(ToJTyUeHne) ¥ PEerHCTPALIMIO 3ampoca

Pe3yabTat npeaocraBieHuss MyHUIMNAJLHON yCJIyru
noJiy4eH 20__ ronma

3asBuTENb /
MOJIHUCH pacunppoBka

[Tpunoxxenue 3

K AJIMAHUCTPATHBHOMY periIaMeHTy
MPEIOCTaBIICHUS MYHUIIUIAIBHON  yCIIyTH
«Perucrpanus TPYAOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKITI0YaeMBIX paboToxarensaMu —
(GU3NYECKUMU JINIIAMH, HE SBISTFOIIAMHUCS
WHANBUAYATBHBIMU TPEANPUHUMATEISIMHU, C
pabOTHHUKAMH, perucTpanms ¢dakTa
IpeKpalleHust TPyA0BOTO JOTOBOPa»

['maBe MyHUIIUTIATBHOTO OKpYyTa
HoBokocuno B ropoae Mockse

(®.11.0.)

3anpoc (3asiBJjIeHNE) HA NIPeA0CTABJIeHHE MYHHUIIUTIAIbHON YCJIYTrd
«Peructpanus pakTa npexkpaiieHusi TPyJ10BOro 10roBOpa, 3aKJII04YEHHOT 0
padoronaresieM — GU3MUECKHM JUIOM, He SBJIAIOIIET0C HHINBUIYAJIbHBIM
NpeanpuHUMAaTeIeM, ¢ pA0OTHHKOM»

B cBsa3u

(co cmepThio padoToaarens (hamunus, UMs, OTYECTBO (IIOJHOCTBIO), C OTCYTCTBHEM B TEUEHHE IBYX MECSIIEB

CBEICHHUI 0 MecTe peObIBaHMs pabOTOAATENs], HHBIMU CITyqasiMH (YKa3bIBAIOTCS KAKHMH)

MpoIlly 3aperucTpupoBaTh B anmapare CoBera [eMyTaToOB MYHHIIMIAIBHOIO OKpyra
HoBokocuHo B roposie MockBe (akT mpekparieHus: TpPyJI0BOro J0r0OBOpa, 3aKIFOUCHHOTO

HA3BaHHBIM pabOTOAATEIIEM CO MHOM

(pamumus, UMs, 0TYECTBO (IIOTHOCTHIO) PaOOTHUKA, TIOUTOBBII a/1pec, KOHTAKTHBIH Teae(oH (IPH HATUYIKH)

Jlata m HOMep perucTpanuu TPYJIOBOro noroopa B ammapare CoBeTa JemyTaToB
MyHHUIIMNanbHOro okpyra HoBokocuHo B ropose Mockse: 20 roma Ne

JIOKYMCHTBI, HCO6XO}]I/IMBIC AJI TIOJTYYCHUSA MYHHHHHaHBHOﬁ yCiayry, nmpujiiararoTcA.

PesynbTaT npenocTaBieHuss MyHALMIIAIBHON YCIyTH IPOLLY:
1) BeimaTh nuuHO B annapare CoBera AeNyTaToB MyHHIIMIAIbHOrO OKpyra HoBokocuHO

B ropozie MOCKBE MM MOEMY IIPEACTABUTEIIO;
2) HarpaBUTh MMOYTOBBIM OTIPABICHUEM 10 a/IpeCy:




16

Hacrosmum noaTeBepKaaw CBOE COrliace Ha ocyliecTBieHue amnmnaparoM Coeta
JIEMyTaTOB MYHUIUNAIBHOTO Okpyra HoBokocuHO B ropoje MockBe, cleayIomux
JNEUCTBUM € MOUMHM TE€PCOHAIBHBIMU JIaHHBIMH: 00paboTka (BKJIOYass cOop,
CHUCTEMAaTHU3allMI0, HAKOIUICHHE, XpaHEHWe, YyTOuHEeHHEe (OOHOBJIEHUE, HU3MEHEHHUE),
UCIIOb30BaHuEe, 00€3IMYMBaHue, OJOKUPOBAHHE, YHHUUTOXKEHUE TEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX), a TaK)Ke HWHBIX JCHCTBUM, HEOOXOAUMBIX s 0O0paOOTKH TEpPCOHATBHBIX
JAHHBIX B paMKax MPe0CTaBICHUS] MyHUITUTIAIbHON YCITYTH.

Cpok peiictBust corjacusi Ha o00paOOTKYy MEpPCOHAIBbHBIX JaHHBIX: TEPUOJ
MPEIOCTaBICHUS MyHUITUNAIBHON YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKYy NEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX MOXET OBITh OTO3BAaHO MHOIO
nyTeM HamnpasieHuss anmapaty CoBeTa JemyTaTOB  MYHHIIMIAIBHOTO — OKpyra
HoBokocuHo B roposie MockBe MHMCbMEHHOT'O OT3bIBA.

Cornacen, yto annapaTt CoBeTa AenyTaTOB MyHULIMIAILHOTO OKpyra HOBOKOCHHO B
ropoae MockBe 00s13aH MPEKpaTUTh 00padOTKY MEPCOHATBHBIX NAHHBIX W YHHUYTOXXHUTH
NEPCOHAJIbHBIE JaHHbIE B CPOK, HE MpeBbIIAIOMMN 3 paboyumx AHEH ¢ MOMEHTa
MOJIYYEHHUSsI YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3asBUTEND /
MOJIHCH pacmudpoBka

[IpencraButens 3asBUTENSA /

MOJIITUCH pacumdpoBka

20 r.
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[Ipunoxenne 4

K AJMUHUCTPATUBHOMY perJaMeHTy
IPEJOCTABICHUS ~ MYHMIMIIAJBHOM  YCIIyTH
«Perucrpanus TPYJOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKJIF04aEMBbIX paboTonaTensiMu —
bu3NYeCcKUMU  JTUIAMH, HE  SBISIOLIUMUCS
WHAUBUAYAIBHBIMU  IPEIIPUHUMATEISIMU, C
paboTHUKaMH, perucTpanus (akra
IIPEKPALEHHS TPYIOBOTO JOTOBOPay

IITamMnel

JJISl PErucTPallMi TPYAOBBIX JI0TOBOPOB, 3aKJII0OYEHHBIX Pa00ToAATEIAMM —
(pu3nYeCKUMH JTUIIAMH, He SABJISIIOIIMMUCI HHAUBUIYAIbHBIMH
NpeINPUHAMATEISIMH, ¢ PA00THUKAMHU, (AKTA NPeKPallleHus TPYJIA0BOIro 10roBopa

1. IItammn pist perucTpanyy TpyAOBOIO JOroBopa

Cosera

JICITyTaTOB
HoBoxocuno B ropose Mockse

PerucrpanmonHbiii HomMep
[Hara perucrpanuu

TpynoBoil 10roBOop 3aperucTpupoBaH B ammapare
MYHHUITUTIATIEHOTO

OKpyra

20 roma

(JTOJKHOCTD)

MOAIHUCH

MIT

O.N.0.

2. llTamn s peructpanuu (paxta IpeKpamieHus TpyA0BOro T0TOBOpa

Mocxkse

dakr  npekpauieHus
3aperucTpupoBaH B ammapare CoBera [enyTaToB
MYHHUIMIIATBHOTO OKpyra HoBokocmHO B ropoje

PerucrpanmonHbiii Homep
[Hara perucrpanuu

TPYIOBOTO

JI0TOBOpa

20 romaa

(TOJKHOCTD)

MHOAITHUCH

MIT

©.1.0.

OOKYMEHT NOANWCAH 3NEKTFOHHOW
noanucbklo

Ceprvimear. GFEDA1TBOSE4T0ECZGTE4DFEZDAFDDTA
Bragenew AMMAPAT COBETA OEMYTATOBR
BHY¥TPHUMPOLACKOMD MYHWLUMNANBHOMD
QBEPAIOBAHKMA - MYHWUUWMNANBHOMD OEFYTA
HOBOKOCHHO B MOPOOE MOCKBE
hﬂ{-ﬂc'raweneu: ¢ 06.02.2026 no 02.05.2027




	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят ___ __________ 20__ года № _______
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	Глава муниципального округа
	Новокосино в городе Москве С.В. Семенова
	предоставления муниципальной услуги
	«Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Трудовой кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав внутригородского муниципального образования - муниципального округа Новокосино в городе Москве.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	7.2. В случае смерти заявителя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации заявителем (пункт 7.1) факта прекращения трудового договора, заявителем выступает физическое лицо – работник, если трудовой договор был зарегистрирован заявителем в аппарате Совета депутатов. В этом случае запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги может быть подан не позднее одного месяца со дня наступления указанных обстоятельств.
	7.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
	Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
	Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг.
	7.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме посредством обращения заявителей через единый портал государственных и муниципальных услуг по определенному Правительством Российской Федерации Перечню государственных услуг, предоставляемых федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, в отношении которых органы государственной власти субъектов российской федерации вправе обеспечить возможность их предоставления через региональные порталы государственных и муниципальных услуг.
	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.

	8.1.1. Для регистрации трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (каждый экземпляр должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью заявителя на прошивке);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации факта прекращения трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 или 3 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (зарегистрированных в аппарате Совета депутатов), если заявителем выступает работодатель, один экземпляр – если заявителем выступает работник;
	5) копии документов, подтверждающих смерть работодателя или отсутствие сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, если заявителем выступает работник;
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дня. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.1. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует.
	14. Результат предоставления муниципальной услуги.
	14.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора – оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к Регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращения трудового договора (далее – штамп);
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется в виде письменного ответа аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	14.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя, за исключением случая, если на основании федерального закона предоставление муниципальной услуги осуществляется исключительно в электронной форме.
	15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	18. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	20. Прием (получение) и регистрация документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	21. Обработка документов.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	21.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы, трудовые договоры или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа Новокосино в городе Москве (далее – глава муниципального округа) или лицу, исполняющему его полномочия.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	22. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов, трудовых договоров и проекта письменного ответа (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
	22.2. Глава муниципального округа:
	1) расписывается на штампе, проставленном на трудовых договорах, или подписывает проект письменный ответ;
	2) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
	23. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных не позднее следующего рабочего дня со дня поступления результата предоставления муниципальной услуги;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения документам статуса исполненных.

	Формы контроля за исполнением Регламента

	25. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	26. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	27. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	28. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	29. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	30. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	31. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений (или) и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов,
	его должностных лиц и муниципальных служащих
	32. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	33. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета муниципального округа Новокосино в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным постановлением аппарата Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Новокосино в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ___________________________
	___________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Новокосино в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _________________________
	_____________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Новокосино в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: __________________________
	_____________________________________________________________________.


