AIIITAPAT COBETA JEIIYTATOB

BHYTPUI'OPOACKOI'O MYHULHUITAJIBHOI'O OBPA30BAHUS —
MYHULUITAJIBHOI'O OKPYT A

BHYKOBO
B I'OPOJAE MOCKBE

HOCTAHOBJIEHHUE

10 urons 2026 rona No 34-T1

O npenocraBjieHUN MYHUIIUNIAJIBHBIX YCJIYT

B nensx peanmzanuun ®@enepanpHoro 3akoHa oT 27 wmronst 2010 roga Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alMy MpPEAOCTABIEHUS TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHULHMNAIBHBIX YCIyI», Ha
OCHOBaHUM nocranoBiieHnit [IpaBurensctBa Poccuiickoit @eneparuu ot 16 mas 2011 rona
Ne 373 «O pa3paboTke U yTBEP)KIECHUU AaIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB HCIIOJIHEHUS
rOCY/IapCTBEHHBIX (PYHKIMI ¥ aJIMHUHUCTPATUBHBIX PETJaMEHTOB MPEIOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHbIX yciayr», oT 16 aBrycra 2012 roma Ne 840 «O mnopsake mnogayu u
paccMOTpeHusl Kano0 Ha pemeHus W AeucTBus (Oe3meiicTBue) QenepanbHBIX OpPraHOB
UCIIOJIHUTEIbHOM BJIACTH M WX JOJDKHOCTHBIX JHI, (eaepalibHbIX TOCYAapCTBEHHBIX
CIIyKallluX, JOJHKHOCTHBIX JIMI[ FOCYAapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (oHA0B Poccuiickoii
®enepanuu, a Takke ['ocygapcTBeHHON KOpHOpaluuy 1Mo aToMHOM 3Hepruu «Pocarom» u
ee JOJDKHOCTHBIX JIMI U noctaHoBieHus [IpaButenscTtBa Mocksbl oT 15 HosiOps 2011
roga Ne 546-I1I1 «O mpegocTaBiIeHUM TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHULHMMNAIBHBIX YCIYT B
ropose Mocksey:

1. YTBepautsh:

1) TIlopsimox ¢opmupoBanuss u BeaeHHs PeecTpa MyHUIMIANBHBIX —YCIYT
(mpunoxenue 1);

2)lopsimok  pa3pabOTKM U YTBEPKACHHUS aJIMHHHCTPATUBHBIX  PErJIAMEHTOB
MPEIOCTaBICHUS MyHULIMITATIBHBIX YCIYT (MIPUIIOKEHHE 2);

3) TpeGoBaHus K MPEAOCTABICHNIO MyHULUIIATBHBIX YCIyT (IpUiIoKeHue 3);

4) Tlomoxxenre 00 OCOOCHHOCTAX MOJAYM M PACCMOTPEHHUS Kalod Ha pElICHHs U
(wmu) nevictBus (Oe3melictBue) ammapara CoBeTa JeMyTaToOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHHUIIMIAIBHOTO 00pa30BaHMs - MyHUIMNIAIBHOTO OKpyra BHykoBo B ropoae Mockse,
€ro JOHKHOCTHBIX JIMI] U MyHUIIMTIATBHBIX CIyXaIIUX (MpuoxeHue 4).

2. Ony6nukoBaTh HACTOSIIEE MOCTAHOBJICHHE B CETEBOM H3JIaHUM «MOCKOBCKUI
MYHHUIUTAIbHBIA BECTHUK.

I'naBa BHYTPUIOpoOACKOr0o MyHHMIIUIIAJIBLHOIO
00pa30BaHUSI-MYHMIHMIIAJIbHOTO
oxkpyra Buykoso B ropoae Mockse B.!.Poros



[Tpunoxenue 1

K TmocTtaHoBieHuto anmapara CoBera
JIeTTyTaToB BHYTPHUTOPOJICKOTO
MYHMIIUIIAJIBHOTO oOpa3oBaHUs -
MYHUIUNIAIBHOTO  OKpyra BHykoBo B
ropoge Mockse ot 10 urons 2026 rona
Ne 34-T1

Mopsinox
(¢opmupoBanus u BeeHusi Peectpa MyHUIIMNAJBHBIX YCJIYT

1. Hacrosmuii TIlopsimok B memssx oOecredeHus JAOCTYIMHOCTH, TOJHOTHI,
JIOCTOBEPHOCTH M aKTyaJIbHOCTH CBEJICHUN O MyHULMIAIBHBIX yCIIyrax (nanee — cBeAeHus 00
ycIyrax) ycTaHaBiIMBaeT TpeOOBaHMS K (OPMHUPOBAHHIO U BeleHUIO PeecTpa MyHUIIMTIAIBHBIX
yeiyr (nanee — Peectp).

2. Peectp conepXHUT CBEIEHHS O MYHMIMIAIBHBIX YCIyrax, HpeIOoCTaBISIEMbIX
annaparom CoBera JemyTaToB BHYTPUTOPOACKOTO MYHMIIMIIAIILHOTO 0Opa3oBaHUs -
MYHHUIMIAILHOTO OKpyra BHykoBo B roposne Mockse (nanee — annapatr CoBeTa JenyTaToB).

3. Peectp Benercs B 3JIEKTPOHHOM BHUZE€ B UH(POPMAIMOHHO—TEIEKOMMYHHUKAIMOHHON
cetn «MHTEpHET» HA OPULIMATBHOM CaiiTe BHYTPUTOPOJCKOTO MyHHUIMIAILHOIO 00pa30BaHUs
-MyHHIIMIIAJIBHOTO OKpyra BHykoBO B ropoae Mockse (fanee — opuinanbHbIi CaiT).

CBegenuss 00 ychnyrax, pasMeNieHHbIX Ha O(HUIMaIbHOM CaiTe, SBISIOTCS
0011 A0CTYTHBIMU U MPEIOCTABIIAIOTCS OECIIaTHO.

4. ®opmupoBaHue U BeleHHE PeecTpa ocyecTBIsSETCS IOCPEACTBOM:

a) pa3MeIleHus CBeeHNI 00 yciayrax Ha OpHUIMAILHOM caifTe (anee — pa3MelnieHue
CBEJICHUH).

0) HampaBieHHs CBeAeHMM 00 yciayrax qus pasmenienuss Ha - [loptane
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIMNANBHBIX ychayr (dyHKiuil) ropoga MockBel (mamee —
HaIlpaBJICHUE CBEICHUI 1 pa3menieHus Ha [loprae).

5. CoctaB cBeeHHit 00 yciyrax, MojyIexKaniiux pa3MenieHHIo, 3aroIHIETCsl COTIACHO
NPWIOKEHUIO K HacTosmemy [lopsaaky.

6. Pa3memieHue cBeneHUil oOecrieuMBaeT MYyHUIMNAIbHBINA CIyKalllMid anmapara
CoBera nenyTaToB, K JOJDKHOCTHBIM OOSI3aHHOCTSIM KOTOPOI'O OTHECEHO BeaeHue Peectpa
(mamee — MyHULMOAJIbHBIA CIIyXalluil IO BEACHUIO peecTpa) B TEUEHUE S5 JTHEH cO JIHA
IIPEIOCTaBJIEHHs] TAKUX CBEJCHUM.

7. MyHULIMIIAJIBHBIN CITY>KAIIUN 110 BEICHUIO PEECTPa:

a) OCyUIeCTBIIsIeT (PMKCUPOBAHUE M XpaHEHUE MH(POpMAlMU 00 UCTOPUU U3MEHEHUH
cBeZieHUH 00 yciyre, o0ecrieunBaeT CoO3JaHie U XpaHeHHEe apXUBHBIX Komuii Peectpa;

0) obecrieunBaeT (HUKCHPOBAHUE W XPAHEHUE CBEACHHUH O JIMIIAX, MPEIOCTABUBIINX
cBeJieHus 00 yciyre.

8. [IpenocraBieHue cBeAeHU 00 yciyrax A pa3MelleHuss Ha opUIIMaIbHOM caiiTe
OCYUIECTBIISIET MYHULIMIAJIBHBIA ciykamui annapata CoBera JenmyTaTroB, K JOKHOCTHBIM
0053aHHOCTAM KOTOpPOTO OTHECEHa OpraHu3alMs MPEeAOCTaBIECHUS MYHULHUIAIBHOW YCIyTH
BeJeHue Peectpa B TedueHwe 5 QHEN CO JIHA YCTaHOBJICHHS WM (MJIM) U3MEHEHUs CBEJICHUM,
ONPEJEJICHHBIX B IPUWIOKEHUH K HacTosmemy [lopsaaky.

9. CBenenust 00 ycinyrax HarpaBJsIFOTCS AJis pazmenienus Ha [loprane B cooTBeTCTBUU
¢ CornamenueM 00 uHOOPMAIIMOHHOM B3aUMOJEHCTBHH MexAy JlemaprameHTOM
TEPPUTOPUAIIBHBIX OPraHOB MCIIOJIHUTENBHON BiacTu ropoaa Mocksel u anmnapatom Cosera
JIEMyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIIMIAIBLHOTO OOpa30BaHUS - MYHHUIMIAIBHOTO OKpyTa
BHykoBO B roposie Mockse.
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[Ipunoxenue

k Ilopsaaky ¢opmupoBanuss u BeneHus Peectpa
MYHUIHUIIAIBHBIX YCIIyT

Ilepeyenn
CBEJACHNH 0 MyYHHIIMITAJBHOM ycJayre JJIs pa3MeleHus
B PeecTpe MyHMIMIIAJIBHBIX yCJIYT

1. HammMeHOBaHME MYHULIMITAJIBHOM YCIYTH.

2. HauMmeHOBaHMS M PEKBU3UTHI 3aKOHOJATEIbHBIX U MHBIX HOPMATHUBHBIX MPAaBOBBIX
aKTOB, PEyCMATPUBAIOIINX NPEJOCTABICHUE MYHHUIIUIIAJILHON YCIIYTH.

3.HanMeHOBaHUs OpraHoB, Yy4YacTBYIOIIMX B IPEAOCTABICHUM MYHULMIIAIBHON
YCIIyTH.

4.HaumeHoBaHue, HOMeEp, Jara, CBeJAEHUS OO0 OMyOJIMKOBAaHUM HOPMAaTHBHOTO
IIPABOBOTO  aKTa, YTBEPAMBILNETO  AJMUHUCTPAaTUBHBIA  pErJlaMEHT  IpEeAOCTaBICHUS
MYHULMIAIBHON YCIYyTH.

5.CBepenuss O MecTe MojauM 3ampoca (3asBJIEHUS) Ha MpefoCTaBlieHUE
MYHHUIUTIAJIBHOM YCITyTH.

6. HaumeHoBaHue pe3yipTaTa NpeJoCTaBIeHUs MyHUIIMIAIBHON YCIyTH.

7.HaumeHOoBaHME  [OOKYMEHTa,  IOATBEPXKJAIOLIETO  KOHEYHBIM  pe3yJIbTar
IIPEIOCTABJICHUS] MyHULIMIIAIBHON YCIIyTH.

8. CBeneHMsl O KaTeropusax 3asiBUTENIEH, KOTOPBIM IIPEIOCTABIISIETCS MYHULIAIIAIbHAS
yciyra.

9.CBenenust 0 MecTe HH(pOPMHUPOBAHUS O TIPABUIIAX MPEAOCTABICHUS MYHUITUTIATEHON
YCIIyTH.

10. CBeneHust 0 MAKCUMANBHO JOIYCTUMBIX CPOKAX IPEIOCTABICHNS MyHULMIIAIBHON
YCIIyTH.

11. Cgemenuss 00 OCHOBaHMSIX JUIsI NPUOCTAHOBJIICHUS  MPEJOCTABICHUS
MYHULMOAIBHON yCIIyTH 100 0TKa3a B MPEAOCTABICHUN MyHUIUITAILHON YCIYTH.

12. HamMeHOBaHUs JTOKYMEHTOB, MOJUIEKAIUX NPEICTABICHUIO 3asBUTENEM MJIs
MOJIy4eHUS MyHUIIUIIAIBHON YCITYTH.

13. CBeneHuss 0 BO3MOKHOCTH (HEBO3MOXKHOCTH) IPEJOCTaBICHNUS MYHULMIAIBHON
YCIYyT¥ B MHOTO()YHKITHOHATBHBIX [IEHTpaX.

14. CBenenust 0 Bo3Me3IHOCTH (0€3BO3ME3IHOCTH) MPENOCTABICHHUSI MyHULIMIIATbHON
YCIyI'M W pa3Mepax IUIaThl, B3UMAEMOM C 3asBUTENs, €CIM YyCIyra IpeloCTaBIIsIeTCs Ha
BO3ME3/IHOM OCHOBE.

15. Cenenus 00 aIMHUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYpax, IOJIECKAIIMX BbIITOJIHEHUIO
OpraHOM MECTHOTO CaMOYIPABJIEHUS IMPH MPEAOCTABIEHUU MYHULIMIIAJIBHOW YCIYI'H, B TOM
YUCJIE CBEACHMSI O NMPOMEKYTOUHBIX M OKOHYATEIbHBIX CPOKaX TaKUX aJIMHUHUCTPATHBHBIX
pouenyp.

16. CBenenus 00 aapecax O3JIEKTPOHHOW TMOYTHI, TeleoHax oOpraHa MECTHOIO
CaMOyTPaBJICHUSI.

17. CpeneHus o0 TOpSAAKE KOHTPOJS 3a HCIOJHEHWEM aJMUHUCTPATUBHOIO
perylaMeHra.

18. Csenmenuss o cmnocobax u ¢opMax o00XKaJOBaHUSA pELICHUH U JIeHCTBUIM
(Oe3neiicTBUS) MOMKHOCTHBIX JIML M MYHUIUOAIBHBIX CIIyXallUX MpU IPEeI0CTaBICHUU
YCIYTH U CBEACHUS O JOJDKHOCTHBIX JIMIAX, YIIOTHOMOUYEHHBIX Ha PACCMOTPEHHUE Kajold, MX
KOHTAKTHBIE JIAHHBIE.

19. TekcT aIMUHUCTPATUBHOTO perjiamMeHTa, (opMbl 3apocoB (3asiBIIEHUI), KOTOpPbIE
HEOOXOAUMBI 3asIBUTEIIO JJIs1 OJTYUYSHHsI MyHHUIIUIIATbHON YCIyTH.

20. CeneHus 0 AaTe BCTYIUIEHUS B CUJTy aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

21. CBeneHust 0 BHECEHHHM U3MEHECHHM B HOPMAaTHUBHBINM IPABOBOM aKT, YTBEPAWBIIAN
aJIMMHHMCTPATUBHBIM pPErJaMEHT MPEAOCTaBICHUS MYHULHUIAJIBHOW YCIYyTH, C YKa3aHUEM
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HOMepa, JaTbl, CBEACHHS 00 OMyOJMKOBAaHMM HOPMATHUBHOTO IIPABOBOrO aKTa, KOTOPHIM
BHECEHbI TaKHE U3MEHEHUSI.

22. CpeneHust O Jare NPEKpaLEHUs JEHCTBUSA aJIMHUHHUCTPATUBHOIO perjamMeHTa
IPEIOCTaBICHNS] MyHULIMIIAIbHON yCIIyTH (IPU3HAHUS €TI0 YTPATUBIINM CHUITY).



[Tpunoxxenue 2

K TocTaHOBiIeHHWIO anmapara CoBera
NIy TaToOB BHYTPHUTOPOJICKOTO
MYHUITUTIATIEHOTO oOpazoBaHHs -
MYHUIIMIIATBHOTO  OKpyra BHykoBO B
ropoae MockBe ot 10 wurons 2026 rona
Ne 34-T1

IHopsinok
pa3paldoTKM U yTBepP:KAeHUS aAMUHNUCTPATUBHBIX PerjiaMeHTOB
NpeJ0CTABJICHUS MYHUIMNIAJIBHBIX yCJIYT

1. Hacrosmmii Ilopsaok ycraHaBiMBaeT mpaBWia pa3padOTKH M YTBEPXKICHHS
aJIMUHHCTPATUBHBIX PErJIaMEHTOB IMPEJOCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHBIX YCIyr (manee —
pErJIaMeHTHI).

2. PernaMeHT sBIJIsSIETCSI HOPMAaTUBHBIM MIPaBOBBIM akToM arrmnapaTta CoBera JIenyTaToB
BHYTPUTOPOJCKOT0O MYHUIMIAIBHOIO OOpa3oBaHUsl - MYHHUIMIAIBHOIO OKpyra BHykoBo B
ropoae Mockse (nanee — anmapat CoBera JeMyTaTOB), ONPEAENISIONIUM IMOPSJIOK, CTAaHIAPT
IIPEIOCTaBICHNS] MyHULIMITAJILHOM YCIYTH, B TOM YHCIIE COCTAB, CPOKU U MOCIIEI0BATEIBHOCTD
aIMUHUCTPATUBHBIX Tpolienyp (AeicTBuii), ocymiecTBisieMbix amnmnapatom CoBeTa JAemyTaToB
no 3ampocy (U3MYECKOro WIM IOPUAMYECKOro JiMla JUOO0 HUX  YHOJHOMOYEHHBIX
IPEICTaBUTENEHN B paMKaX [TOJIHOMOYHM, YCTAHOBJIEHHBIX HOPMAaTUBHBIMH PABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoir ®enepaunu, IpaBOBBIMH aKTaMu Topoga MOCKBBI M MYHULHNAIBHBIMU
NpaBOBbIMU aKTaMHU, M B COOTBETCTBUM ¢ TpeboBanusimu DenepanbHoro 3akoHa
ot 27 wtons 2010 roma Ne 210-d3 «OO6 opraHuzanuu NpeaoCcTaBICHUSI TOCYAapPCTBEHHBIX H
MYHULMIAIBHBIX YCIyIr», a TaKKe MOPAJOK B3aUMOACHCTBUS MEXKIY CTPYKTYPHBIMU
NOJIpa3JeNCHUSIMH, JOJDKHOCTHBIMU JIMIAMU M MYHHUIMNAJIbHBIMU CIIyXallMMM armapara
Cogera JienyTaToB MPU IPEAOCTABICHUN MYHUIIUIIAIBHON YCITyTH.

3. Permament paspabarbeiBaeTcsi MYHMLMIAIbHBIM clykamuM anmapara Cosera
JeNyTaToB, K JODKHOCTHBIM — OOSI3aHHOCTSIM ~ KOTOPOIO ~ OTHOCHUTCS  OpraHu3alius
NPEIOCTaBICHHS COOTBETCTBYIOIIEH MyHUIIMNIAIIBHON YCIyTH (Jjajiee — UCTIOTHUTEND).

4. I1pu pa3paboTKe MPOEKTa periiaMeHTa UCIOTHUTEb!

a) ompejenseT MepedeHb HOPMATHUBHBIX NPABOBBIX aKkTOB Poccuiickoit denepammu,
NPAaBOBBIX AaKTOB ropoia MOCKBBI ¥ MYHHUIMNAJIbHBIX IPAaBOBBIX AaKTOB, SIBISIOIIUXCS
MIPABOBBIMU OCHOBAHMSIMU JIJISl IPEIOCTABIICHNS MyHUIIMTIAIIBHON YCITyTH;

0) ocyIlIecTBIsIeT aHaJIM3 HOPMATHUBHBIX MPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit deneparumy,
IPABOBBIX AKTOB Topoja MOCKBBI, MyHULMIAIbHBIX IIPABOBBIX aKTOB, PETYJIHUPYIOIIMX
MIPEAOCTABICHUE MYHUIUTIIATBHON YCITyTH.

B) OCYUIECTBIISIET aHANU3 JIEUCTBYIOLIETO MOPSAJIKA MPEJOCTABICHUS MyHUIIUTIATbHON
YCIYyTH W ONEHKY 3()(PEKTHBHOCTH €€ NPEJOCTaBICHHUS C IEIBI0 COBEPIICHCTBOBAHHUS
(onTUMU3ALMK) AMUHUCTPATUBHBIX ITpoLEnyp (IeHCTBHIA);

I) OMpeneNsieT IMOCIeN0BaTeIbHOCTh aJIMUHUCTPATUBHBIX Mpoueayp (IeHcTBuil) ¢
y4E€TOM IMpPEMJIOKEHUH 110 ONTHUMHU3aLUU IPEAOCTABICHUS MYHULUNAIBHON YCIyTH,
BO3MOKHOCTHU NIPEIOCTABJICHUS €€ B AIEKTPOHHOU (popme;

1) OCYULIECTBJIIET aHAJIU3 BOCTPEOOBAaHHOCTH MYHULIUIIAIBHOW YCIYTH B JNEKTPOHHOM
¢dopme, BO3ZMOKHOCTH €€ TMPEIOCTaBJICHUS TOJBKO B JJIEKTPOHHON Qopme 0e3 JIMYHOTro
NPUCYTCTBUSA 3asiBUTEIN B anmnapaTte CoBeTa JIeNyTaToB;

€) pa3pabaTbIiBaeT MPOEKT CTaHIapTa MPEJAOCTABICHNUS] MYHHUITUTIAILHON YCIyTH;

) BBITIOJIHAET JPyTrue NeUCTBUS JUIsl pa3paOO0TKH MPOEKTa PErIaMeHTa.

5. IIpoekT pernamMeHTa NOMJIEKUT HE3aBUCUMOM DJKCIEPTU3E M DKCIIEPTHU3E,
npoBoaumoii anmapatom CoBeTa JenmyTaToB (najgee — BHYTPEHHSS DJKCIIEPTH3a), a TaKXKe
AHTUKOPPYINLIMOHHON SKCIEPTU3E.

AHTUKOPpPYNIIMOHHAsL SKCHEPTH3a IPOEKTAa pEerjiaMeHTa IPOBOJUTCS B MOPSIKE,
YCTaHOBJIEHHOM JUIsI TPOBE/ICHUSI aHTUKOPPYNIIMOHHOM 3KCIIEPTU3bl HOPMATUBHBIX MPABOBBIX
aKTOB UM IPOEKTOB HOPMATHUBHBIX IMpPaBOBBIX akToB ammapata CoBera JemyTaros,



OJIHOBPEMEHHO C BHYTPEHHEU 3KCIEPTU3OM.

6. VcnonHutens o0ecrieurBaeT pazMelleHHe MPOEKTa perjiaMeHTa Ha OpUIUaIbHOM
caiite ammapara CoBera JAemyTaToB B HH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON CETH
«nTepuery (nmamee — o(QUIMANBHBIA CalT) C yKa3aHHEM CpPOKOB IpUeMa 3aKIIOYCHHUN
HE3aBUCUMOMN 3KCIEPTHU3bl (CPOK MIPHEMA 3aKIHOUYEHUN HE MOXKET ObITh MEHEEe OJIHOTO Mecsia
CO JIHS pa3MeIlEeHHs perjiaMeHTa), a Takke KOHTAaKTHOW mH(popmanuu (tenaedoH, (akc, aapec
AJIEKTPOHHOM MOYTHI, IOYTOBBIN a/Ipec) /IS HApPaBJIEHUS TaKUX 3aKJIIOUYEHUH.

7. Ilpn mocTyIIeHnN 3aKIIOYCHAN HE3aBUCUMOM DKCIIEPTU3bI UCIIOJIHUTEIb B TCUCHUE
ISITH JHEW €O JHS OKOHYaHMs CpOKa IIpHeMa JTUX 3aKJIIOYEHUH, pacCMaTpUBAacT HMX U
NPUHUMAET pelleHue MO pe3yibTaraM Ka)I0il TakoW 3KCHEepTH3bl: O JI0pabdOTKe MpOoeKTa
perjaMeHTa Win O HEeLEJIeCO0Opa3HOCTH yueTa SKCIEPTU3BIL.

8. IIpuHATHIE UCHIOJHUTENEM DPEIICHUS MO PEe3yjbTaTaM PACCMOTPEHMS 3aKIIFOUEHUI
HE3aBUCHUMOW JKCHEPTU3BI O(DOPMIIIOTCS CIIPaBKOW 00 MTOTax HE3aBUCHUMOW IKCIEPTHU3BI, B
KOTOPOU YKa3bIBAIOTCS:

a) HAMMEHOBaHUE MIPOEKTA PETJIaMEHTa;

0) Aata pa3MelLIeHMsI TPOEKTa perylaMeHTa Ha O(pULIMaIbHOM CalTe;

B) AaTa OKOHYAHMSI IPUEMA 3aKJIFOUEHUN HE3aBUCUMOM IKCIIEPTU3BI;

I') KOJJMYECTBO NOCTYNUBIINX 3aKIOYEHUN HE3aBUCUMOM SKCIIEPTHU3HI;

1) coJlep’KaHue MOJIOKEHUH MPOEKTa perJaMeHTa ¢ y4eToM 3aKII0UeHU He3aBUCUMOM
HKCHEPTHU3bI (C U3I0KEHUEM PEJaKIUN TAKUX MOJI0KEHUN 10 UX U3MEHEHMS);

€) MOTHBHPOBAaHHOE OOOCHOBAaHHME pEIICHUS O HEIelecooO0pa3HoCTH ydeTa
3aKJIIOYEHNN HE3aBUCUMOW dKCIIEPTU3HI.

9. UcnonHuTenp B cpok He Oojee MATH AHEW MOCie JHS OKOHYAHHS CpOKa MpHeMa
3aKJIIOYEHUN HE3aBUCUMOM DKCIIEPTU3bI HAIIPABJIAET MYHUIUIIAJIBHOMY CIIy’KallleMy arapara
CoBera JemyTaTtoB, K JIOJDKHOCTHBIM OOSI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHOCHUTCS IPABOBOE
oOecrieyeHne aesTeqbHOCTH anmnapara CoBeTa JAEMyTaToOB, AJiA NPOBEACHHUS BHYTPEHHEU
DKCIIEPTHU3BI:

a) MPOeKT NocTaHoBIeHHs anmnapara CoBera AemyTaToB 00 YTBEP)KICHUH PETIaMEHTA;

0) MPOEKT perjiaMeHTa;

B) KOIMU 3aKJIOYEHUN HE3aBUCUMOMN HKCIEPTU3bl (IPU UX HATUYHUH);

') KOTHUIO CIIPaBKU 00 UTOrax HE3aBUCHUMOM SKCIIEPTHU3HI.

10. Ilpu mpoBeneHMM BHYTPEHHEM OSKCIEPTH3bl MPOEKTA PErJIAMEHTAa HMPOBOAMTCS
OLICHKA!

a) COOTBETCTBUS IPOEKTa perjaMeHTa TpeOOBaHUSAM, NPEIbSIBIAEMbIM K HEMY
@enepanbHbIM  3aKOHOM  «O0  OpraHM3auuu  NpPEIOCTaBICHHUS] TOCYJIApCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX YCIYT» U NPUHATHIMU B COOTBETCTBMM C HUM HOPMAaTHBHBIMM IPABOBBIMU
aKTaMu;

0) yueTa pe3yJbTaToB HE3aBUCHUMOMN IKCIIEPTU3bI B TPOEKTE PErilaMeHTa.

11. Cpox mpoBeneHHs BHYTPEHHEW HDKCIEPTH3bl M MOATOTOBKU 3aKIIIOYEHHUS MO €€
pe3yJibTaTaM He MOXKET ObITh OoJiee 1eCATH pabouMX JAHEH CO AHS MPEJICTaBICHUS JOKYMEHTOB
(myHKT 9). 3aKiIO4eHHE BHYTPEHHEH 3KCHEPTHU3bl HANPABISAETCS WCIOJHUTENIO B JIEHb €r0
IIOATOTOBKH.

12. UcnionHuTens B TEYEHHUE TPEX AHEW CO IHA MOJIYYECHMsI 3aKJIIOYEHUS BHYTPEHHEH
IKCIEPTU3bl 00eCIeYnBAET YUEeT 3aMEUaHUN U MPeJIOKEHUH, COAepKAUXCS B 3aKII0UECHUU.
B cnydae Hecoryacuss WCHOJNHHTENS C 3aKJIIOYCHUEM BHYTPEHHEH JKCIIEPTU3BI, PEIICHHE
OCTaeTcs 3a IJIaBOM BHYTPUIOPOACKOTO MYHMIIMIIAJBLHOTO OOpa3oBaHUS - MYHHUIMNAIBHOTO
okpyra BHykoBo B ropoae Mockae.

13. WcnonHurtens B CpPOK, HE NPEBBIIIAIONIUMN MATh AHEM €O JIHS PacCMOTPEHUS
3aKJIIOYEHNsT BHYTPEHHEW DKCIEPTHU3bl, BHOCUT TJIAB€ BHYTPUTOPOACKOIO MYHULIHUIIAIBHOTO
o0pa3oBaHusl - MyHULIMIIAJILHOTO OKpyra BHykoBo B ropojse MockBe MpOEKT periamMeHTta, K
KOTOPOMY ITPUJIararoTCs:

a) MpOeKT mocTaHoBIeHus anmnapara CoBeTa AemyTaToB 00 YTBEPKICHUH PETIAMEHTa;

0) crnpaBku 00 HTOrax HE3aBMCHMOM HKCIEpTU3bl, B TOM YHCJIE HE3aBUCUMOMU



AHTUKOPPYNLMOHHON SKCIEPTU3BI;

B) 3aKJIIOYEHHUS BHYTPEHHEW HKCIEPTH3bl, B CIyyae HECOIVIacHus C 3aKJIIOUEHUEM
BHYTPEHHEN DKCIEPTU3BI, INCbMEHHBIE BO3PAKECHUS,

T') MPOEKTHl MyHHUIIMIIAJIHHBIX MPABOBBIX aKTOB, B CIIydae €CIIM B MpoIecce pa3padoTKu
IPOEKTa perjaMeHTa BBISBIAETCS BO3MOXHOCTh ONTHUMM3AalMM (IOBBIMIEHUS KadyecTBa)
IIPEIOCTABICHUS] MYHMIMIAIBHON YCIyI'M IPH YCIOBUM HW3MEHEHHH COOTBETCTBYIOLIMX
MYHULANIAJIBHBIX [IPABOBBIX aKTOB.

14. PernmameHT yTBepxkAaeTcs MocTaHoBieHHeM ammapata CoBeTa J€NyTaToB U
BCTYNAeT B CWJIy CO JHS €ro o(uUIManbHOrO OmyOJIMKOBaHUS, €CIM B IOCTAaHOBJIEHUU HE
OTOBOPEHO MHOE.

OnHOBpeMEHHO ¢ OnmyOJMKOBAaHMEM pErJIaMEeHT MOJUICKUT pa3MELIEHUI0 Ha
opuMaibHOM caiiTe, MHPOPMALMOHHBIX CTeHAAaX B mnomenieHusx amnmapata CoBera
JIEITyTaTOB.

15. BHecenre M3MEHEHUI B PErJIAMEHT OCYLIECTBIISIETCS HA OCHOBAaHUM M3MEHEHUH,
BHeceHHbIX B DenepanbHblil 3aKk0oH «O0 opraHu3aluu MPEAOCTaBIEHUSI TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIMIAIBHBIX YCIyT» W MHBbIE HOPMAaTHUBHBIE IIpaBoBbIe akThl Poccuiickoit Penepannm,
IIPaBOBBIE AKThI ropoaa MOCKBBI M MYHMIMIAJIbHBIE IIPABOBBIE AKThI, & TaKXKE B LEIAX
COBEPILIEHCTBOBAHUS AJMUHUCTPATUBHBIX Mpouenyp (AEHCTBUI) MO MPeaoCTaBICHUIO
MYHULMIAIBHON YCIYTH.



[Tpunoxenue 3

K TmocTtaHoBieHuto anmapara CoBera
JIeTTyTaToB BHYTPHTOPOJICKOTO
MYHMIIUIIAJIBHOTO oOpa3oBaHUs -
MYHUIIUNIAIBHOTO  OKpyra BHykoBo B
ropoge Mockse ot 10 urons 2026 rona
Ne 34-T1

TpedoBanusi
K NPeJI0CTABJICHUI0 MYHMIMIIAIbHBIX YCJIYT
O0mme nos1oKeHUu

1. Hacrosmmumu TpeOGoBaHUSAMU PEryIupyOTCS BOIPOCH! MPABOOTHOIICHUN MEXIy
anmapatoM CoBeTa JemyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO0 MYHHMIMIIAIbHOIO 0Opa3oBaHUs -
MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra BHykoBo B ropoae Mockse (nanee — annapat CoBeTa A€MyTaTOB) U
3asiBUTENIIMU [IPU IPEJOCTABIEHUN MYyHUIIUIAIBHBIX YCIIYT.

2.  TocranoBnenussimu  anmapata CoBera  jgemyTtatoB 00  yTBEpXAECHUU
aJIMUHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS MYHULMNAIbHBIX YCIyr (najee —
perjaMeHThl) MOTYT OBbIThb YCTAHOBJIEHBI JONOJHUTENbHbIE TPEOOBAHUS K MPEIOCTABICHUIO
COOTBETCTBYIOLIUX MYHUIIUTIATbHBIX YCIYT.

TpeOoBanusi K UHPOPMUPOBAHNIO 3asIBUTEJIEH
NPH NPeJI0CTABJIeHUM MYHUIMIATBHBIX YCJIYT

3. 3asgBuTeNb HMMEET MpaBO Ha TMOJy4yeHUue Bced UHGPOpMalUU, CBA3aHHOW C
IPEJOCTaBICHUEM EMY MYHUIIMIIAIIBHOM yCIIyTH.

4. OcHOBHBIMU TpeOOBaHUSAMHU K HH()OPMUPOBAHUIO 3aABUTEIICH NP MPEAOCTABICHUU
MYHULMIAIBHBIX YCIIYT SABJISIOTCS:

1) mocToBepHOCTHh MH(pOPMAITUH;

2) nmoaHOTa HH(POPMAIIHH;

3) HarmAgHOCTH (POPM TpeIoCcTaBIIEMON HH(OPMAIIHH;

4) noctynHOCTh UH(OpPMAIUH;

5) onepaTtuBHOCTH MPENOCTaBICHUs HHPOPMAIIHH;

6) akTyaJIbHOCTh UH(GOPMAIIUK;

7) npenocTaBieHure nHGopMau Ha 6€3BO3ME3THOM OCHOBE.

5. Ilpu npenocTaBieHMM MYHULMNAIBHOW YCIYIM 3asBUTEII0 IPEIAOCTABIISIETCS
uHpOpMaIHs 0:

1) mecre HaxoxaeHus W rpaduke paborel anmmapata CoBera IEMyTaTOB, BKIOYAS
MECTO U IpaduK IIpHeMa 3arpocoB (3asBICHUIN) Ha MPEAOCTABIEHUE MYHULIUIAIBHBIX YCIYT U
UHBIX JIOKYyMEHTOB (MH(pOpMaIuM), HEOOXOAMMBIX A HPEJOCTaBICHUS MYHHULUIAIBHOM
yCIlIyTH (fajee — TOKyMEHTHI);

2) TOYTOBOM ajpece, ajpecax »dJICKTPOHHOM TOUThl, OQUIMAIBHOIO CcalTa B
UH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAaMOHHON cetn «MHTepHer» ammapara CoBeTta J1emyTaToB
(manee — opUITMAIBHBIN CalT);

3) mepeuyHe MNpPEeAOCTaBISEMBbIX MYHULMIAIBHBIX YCIYr, CpPOKax IpeIOCTaBICHUS
MYHHUIMIAIbHBIX YCIYT, YCIOBUSAX B3MMAaHMS IUIAThl 3a MPEAOCTABIEHUE MYHHUIIMIAIbHBIX
yCIIyT, pa3Mepe TaKo# IUIaThl, €CJIU MyHULIMIAJIbHAS yCIIyTra IPEJOCTaBIsAETCS 3a CUET CPEJICTB
3asIBUTEIS;

4) nepeuHe OKyMeHTOB (oOpa3lax MX 3amojHeHHs) U UHPOpMalUU, HEOOXOAUMbIX
JUIS TIOJIy4€HUSI MyHULIMIIAIBHOM YCIyru M popMax ee IpeAcTaBiaeHus (OTAEIbHO Ul KakKIon
MYHUIMIAIBHON YCIyTH);

5) mopsinke oOkamoBaHUs pemieHud u aeiictBuii (Oe3nmelicTBusi) ammapara Coera
JIEyTaTOB, €r0 JOJKHOCTHBIX JIMIL U MYHUIIUIAIBHBIX CITY’KaIIHX.

6. Unpopmanyst 0 MyHUIIMIIAIBHON yCIyTre MPeI0CTaBIsAETCS TOCPEICTBOM:

1) TenedoHHOI CBA3M;

2) odunmanbHOro canTa;
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3)pazmemieHuss Ha ~ WHPOPMAIMOHHBIX  CTEHAAX WJIM  HWHBIX  HCTOYHHKAX
nH(pOpMHUPOBaHUS B OMelleHUsX annapara CoBera JAemyTaToB;

4) myOnuKanmii B CpeIcTBaX MaccoBOi HH(OpMaIuy;

5)IopTana rocyAapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIyT (QYHKIHI) Topoaa MOCKBBI;

6)UHBIX CTIPABOYHO-UH(DOPMAIIMOHHBIX MAaTepUaioB (JINCTOBOK, OPOIIOp, OYKIETOB U
Ip.).

7. llpu nuuHOil mopaue 3asBuTeneM B amnmapaT CoBeTa JEMyTaTOB JOKYMEHTOB,
3asBUTENh MH()OPMUPYETCS O CPOKAX M TOPSIKE PACCMOTPEHHUSI AOKYMEHTOB, a TaKXKe O
MOPSAJIKE TOJIY4YeHUsS] JOKYMEHTa, MOATBEPKAAIONIETO TMPEJOCTaBICHNEe MYHHUIMIAIBHON
YCIyTH, a TaKK€ O BO3MOXXHOCTH MOTyYEHUS] MyHHUIIUTIATBHON YCIyTH B DJIEKTPOHHOU (hopme
¢ ucnoJsibzoBanueM [loprana.

8. C MOMeHTa Mpe/CTaBiIeHHs JOKYMEHTOB 3asiBUTEIb UMEET MpPaBO B 4achl MpHEMa
oOpaTuThCs 715 TONydeHus nHpopMaIruu 00 dTare pacCMOTPEHHSI IOKYMEHTOB.

9. 3asBuTensiM MOTYT ObITh NPEIOCTABIICHBI CIEAYIOIIUE KOHCYJIbTAallUU (JIMYHO B
yCTHOM (popme, B TUCbMEHHOU opMe MK Mo TeiaePoHy) O MPeAOCTABICHUN MYyHHUIIMITAIbHBIX
YCIIYT:

1) 0 mpaBOBBIX aKTax, periaMEHTHPYIOIIUX MPEIOCTABICHNE MyHHUIIMIIAIbHON YCIYTH;

2) o JnokyMeHTax (wHGOpMAaIK), MPEaOCTaBIECHWE KOTOPHIX HEOOXOIUMO IS
MOJIyYeHUS MYHHMIMMAIBHBIX YCIOyr, a Takke O JOKyMeHTax (uHdbopmanuu) s
NPEIOCTaBICHUS] MYHUIIMIIAJILHON YCIyTd, PEIICHWE O MPEACTABICHUU KOTOPBIX 3asBHUTEIb
IPUHUMAET CAMOCTOSATEIIBHO;

3) 06 anpece, rpaduke padoTsl annapata CoBera J€MyTaToB;

4) o rpaduke mnpuemMa JOKYMEHTOB M BbIIa4M JOKYMEHTOB, IOATBEP KIAIOLINX
NpeI0CTaBICHHE MyHUIIUIIAIIBHON YCITyTH;

5) o nopsiake oOxanoBaHUs pellleHud U nedcTBuil (Oe3nelictBus) anmnapara Cosera
JIeyTaTOB, €r0 JOJHKHOCTHBIX JIMII U MYHUIIUIAIBHBIX CITY>KaIIHX.

10. KoncynpTammu u TpeaoCcTaBlIEHUE 3asBUTENSIM B XOJ€ KOHCYJIbTaluil (Gopm
(671aHKOB) IOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS] 0€3BO3ME3THBIMU.

11. B cnydae ecnu A KOHCYJIbTAIIMU TPEOyeTCsl TPOIOJKUTENIbHOE Bpems (6osiee 30
MUHYT), 3aBUTEII0 MOXXET OBITh MPEIJI0KEHO 00paTUTHCS 3a HEOOXOAMMON nH(popManuei B
NUCBMEHHOM BHJE JMOO Ha3HAYEHO JApYyroe yaoOHOe s 3asBUTEN BpeMs ISl YCTHOTO
KOHCYJIbTUPOBAHMUSI.

12. B mecrax mpuema JOKyMEHTOB MH(OpMAaIus IJs 3asBUTENS O MPEIOCTABICHUU
MYHHIIMTIATBHBIX YCIYT pa3MeniaeTcs Ha WH(OPMAITMOHHBIX CTEHJAX WM WHBIX MCTOYHHKAX
MH(OPMHUPOBAHUSL.

TpeOoBaHusi K AOKYMEeHTaM U HHPOPMALHH, HEOOXOUMbIM
AJIS PE0CTABICHU MYHUIMIAJIBHON YCIyrn

13. Ilepeuenr moKkymMeHTOB (MH(pOpMaLUM), HEOOXOIUMBIX IJisi MPEJOCTABICHUS
MYHHUIMIAIBHON YCIYTH, YCTAHABIMBAETCS PETIIAMEHTOM U SIBJISIETCS] UCUEPIIBIBAIOIINM.

14. ®opma 3ampoca (3asBieHMs) yTBepXkKAaercs perigameHtoMm. llpm pazpabotke
dopmbl 3ampoca (3asBiIEHHUS) NpEAyCMATpUBACTCS HalW4Me B YKa3aHHOH ¢opme Bcex
PEKBHU3UTOB, TPEOYEMbIX AJI MPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHOW YCIYTH, KOTOpPbIE 3asiBUTEIb
JIOJKEH 3aMOJIHUTh (YKa3aTh), a TAKXKE COTJIacue 3asiBUTENs Ha 00pabOTKy ero MepcoHaIbHBIX
JTAaHHBIX.

15. B caywae ecnm ansi TpeOOCTaBICHHS MYHHUIMITAIBLHOW YCIyTH HEOOXOAMMa
00paboTKa MEepCOHANBHBIX JAHHBIX JIMIA, HE SBJISIOLIETOCS 3asBUTENEM (32 UCKIIOYEHUEM
JWL, TPU3HAHHBIX B  YCTAHOBJIIEHHOM TMOpsJKE O€3BECTHO OTCYTCTBYIOIIMMH, U
Pa3bICKMBAEMBIX JIMIl, MECTO HaXOXJIEHHUS KOTOPHIX HE YCTAHOBJIEHO YMOJIHOMOYEHHBIM
benepanbHbIM OpPraHOM HCIOJIHUTEIbHOW BJACTH), U €CJIM B COOTBETCTBUU C (helepaibHbIM
3aKOHOM 00paboTKa TaKMX MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX MOXET OCYLIECTBISTHCS C COTJIacHs
YKa3aHHOTO JIMIA, TpHU OOpalleHuH 3a TMOJTYYCHHEM MYHULMNAIBHOM YCIyTH 3asBUTENb
JOTIOJHUTENIbHO ~ MPEJOCTaBIsAeT JOKYMEHTBI, MOATBEPXKAAIONINE TIOJIYyYEeHUE COriacus
YKa3aHHOT'O JIMIIA WM €ro 3aKOHHOTO MpeACcTaBuTeNs (JMla, UMEIOIIETo MPpaBo MPEACTaBIsATh
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WHTEpEeChl (U3MYECKOTO JUIla B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM) Ha 00pabOTKy
NEPCOHATBHBIX JAHHBIX YKa3aHHOTO JIUII.

16. IIpencraBisiemMble 3asBUTENIEM JTOKYMEHTHI (MH(pOpMaIys) Ha OyMa)kHOM HOCHTEIE
JIOJDKHBI COOTBETCTBOBATH CIIEAYIOIIUM TPEOOBAHUSM:

1) HEe UMETh MOJYUCTOK U UCIIPABICHUN TEKCTA;

2) He WuMeTh TMOBPEXIEHUH, HaJIMYMe KOTOPBHIX HE TMO3BOJSET OJHO3HAYHO
HCTOJIKOBATh UX COJIEPIKAHUE.

17. Konnn NOKyMEHTOB, HE 3aBEPEHHBIE HOTAPUYCOM, MPEICTABIAIOTCS 3asIBUTEIEM
BMECT€ C OpUTMHAJaMU JOKYMEHTOB, €CJIM HMHOE HE YCTaHOBJIEHO COOTBETCTBYIOIIUM
PErJIaMEHTOM.

18. JIOKyMEeHTbI, BbIJJaHHbIE KOMIIETEHTHBIMU OpraHaMU MHOCTPAHHBIX IOCYAApCTB U
NpE/ICTAaBJICHHbIE 3asBUTEIEM Ui MOJYYEHUS MYHUUUNAIbHOW YCIyr'H, JOJKHBI OBITh
JIETaJIM30BaHbl, €CJIM MHOE HE NMPEAyCMOTPEHO MEXIYHApOIHBIMU JOroBopamMu Poccuiickoi
denepanuu, 1 IEPEBECHBI HA PYCCKUN S3BIK. B citydasx, mpeaycMOTpeHHBIX (eaepalbHbIMU
3aKOHAMHM, BEpPHOCTD M€peBO/Ia JOJKHA ObITh HOTAPUAJILHO YJOCTOBEPEHA.

19. B cnydae ecnu JOKYMEHTHI NOJAOTCS Y€pe3 MPEACTABUTENS 3asABUTENS, TOHKEH
OBITh MPEJCTABIEH JOKYMEHT, [TOATBEPKAAOIIMI TOJTHOMOYHS HA OCYLIECTBICHHUE AEHCTBUI
OT UMEHU 3asIBUTEIIA:

1) odopmiieHHass B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEeNbCTBOM Poccuiickoit ®enepanuu
JIOBEPEHHOCTH (111 (PU3NUECKHUX JIUII);

2) odopmiieHHasE B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATENIbcTBOM Poccuiickort denepamnmm
JIOBEPEHHOCTh, 3aBEpPEHHAsl IMe4yaThlo (MpU HAJIWYUHU) 3asBUTENS W TNOJINMCAHHAs
PYKOBOJAUTEJIEM 3asBUTENS WM YIOJHOMOYEHHBIM 3THM PYKOBOJAWUTENEM JHMLOM (s
IOPUINYECKUX JIUIT);

3) Komus pemeHus O Ha3HAaYeHUW Wik 00 n30paHuM JuOO0 MpHKa3a O Ha3HAUYECHUU
¢bu3nueckoro Juia Ha JIOJKHOCTb, B COOTBETCTBHM C KOTOPBIM Takoe (PU3MYECKOE JIHUIO0
o0aiaeT MpaBoM JeMCTBOBATH OT MIMEHU 3asBUTEINS 0€3 TOBEPEHHOCTH.

CraTyc ¥ MOJHOMOYHSI 3aKOHHBIX MPEACTABUTENEH 3asBUTENS — (PU3HMUECKOTO JUIa
MOJITBEPKAAIOTCS TOKYMEHTaMU, MPEAyCMOTPEHHBIMU (eZiepaTbHbIMU 3aKOHAMMU.

20. 3asgButenp TMnpu OOpallleHWHd 3a TMOJYYCHHEM MYHHUUHUIAIBHOW YCIyTH
NPEICTaBIsAET  JTOKYMEHT, YJOCTOBEPSAIOIIMNA €ro JUYHOCTh B  COOTBETCTBHUM  C
3aKoHOAATeNbCTBOM Poccuiickon denepanumu.

Y nocToBepeHue JMYHOCTU TIpakJIaHMHA, HE JOCTUTLIEro Bo3pacta 14 jeT, MOXer
OBITh TPOU3BENEHO €ro 3aKOHHBIMU NPEACTABUTEISAMHM (JIMLIAaMH, HMEIOIUMHU IPaBO
MPEICTABISATh €r0 UHTEPECH] B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIATEILCTBOM).

TpedoBanus Kk npuemy (I0J1y4eHHIO) U PErUCTPALMH JOKYMEHTOB

21. Jlns nosty4eHHsi MyHULUIIAIbHON yCIIyTH 3asiBUTENb MOXKET:

1) Bpy4uTh NOKYMEHTHI JUYHO MYHUIUNAIBHOMY CIIyXallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOJIy4eHHE) U PETUCTPALIUIO IOKYMEHTOB;

2) HampaBuUTh JOKYMEHTHI IO TOYTe, B Cly4yae, €CiId 5TO HPeILyCMOTPEHO
COOTBETCTBYIOILIUM PETIAMEHTOM.

22. OcHOBaHuEM I Hayajia NpeJoCTaBIEHUs MyHUIMIIAIBHON YCIIyTH, €CJIM MHOE HE
MPEeAYyCMOTPEHO MpaBOBbIMH akTamu Poccuiickoii denepannu, TpaBOBBIMU aKTaMH TIopoja
MoCKBBI, MyHUIIUTIAJTbHBIMU HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaAMH, B TOM YHCJIE€ PETJIAMEHTOM,
ABJIETCA MTOCTYIUIEHUE OT 3asBUTENS JOKYMEHTOB B annapar CoBera JenyTaToB.

23. B ciydyae ecim MHO€ HE NPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMHM NPABOBBIMH aKTaMH
Poccuiickoii  ®enepauuu, HOPMATUBHBIMM IIPABOBBIMH  aKTaMHU Topoja  MOCKBBHI,
MYHULMIAIBHBIMA ~ HOPMATHBHBIMU  IPAaBOBBIMM  aKTaMHM  CPOK  IPEJOCTaBJICHUS
MYHHUIMIAIBHON YCIyTW HAaYMHAET MCUUCIATHCSA Ha ClEeNyIoUUi padouuid IeHb IMOocie JTHS
perucTpanuu JOKyMEHTOB. B ciyuyae mnpeaocTaBieHUs MYyHUIMOAIbHOM YCIYTH B JI€Hb
oOpaieHust CpoK TMPEeIOCTaBICHUS] MYHHUIMIIAIbHONW YCIYTH HAYMHAET HCUYUCIATHCA C
MOMEHTA pEruCcTPaluy JOKYMEHTOB.

24, MyHuUNMOANBHBIA CIIyXKallui, OTBETCTBEHHBIM 3a TMpueM (MOJyYeHHE) W
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PETUCTPALMIO JOKYMEHTOB, IPU MOJYy4YEHUH TOKYMEHTOB:

1) ycraHaBiauBaeT nmpeaMeT TOKYMEHTOB, M NpPU JIMYHOM OOpALEHUU 3asiBUTEINS, —
JIMYHOCTbH 3asBUTEIIS;

2) mpoBepsieT NPEACTaBICHHBIE JOKYMEHTHI Ha COOTBETCTBHE TpPEOOBaHUSM,
YCTaHOBJICHHBIM  HOPMAaTHBHBIMM  INpaBOBbIMM  akTamu  Poccuiickon — ®denepanuu,
HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBBIMM aKTaMU ropoga MOCKBBI, MyHMIMIIAJIBHBIMH HOPMAaTHBHBIMU
NPaBOBBIMH aKTaMHd K O(GOPMIICHHIO TaKWX JOKyMEHTOB, HAacTosmuM TpeOoBaHusSIM U
TpeOOBaHUAM pPErJIaMEHTA.

25. Tlpn HanMuuu HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB JJISl PEJOCTaBICHNUS MYHULIMIAIBHOM
YCIYyTM U COOTBETCTBUU HUX TpeOOBaHUSIM, YCTAaHOBJICHHBIM HOPMATHUBHBIMHU IPaBOBBIMHU
akramu Poccuiickoit @enepanuy, HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBBIMM aKTaMu ropoga MOCKBBI,
MYHUIMIAIbHBIMU HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU K O(OPMIIEHHIO TaKUX JOKYMEHTOB,
HacTosmuM TpeGoBaHUSIM U TpeOOBaHHUSIM pErJIaMEHTa, MYHUIUNAIBHBIA CIy>KaIlui,
OTBETCTBEHHBI 32 ITPUEM (IIOJIYUEHHUE) U PETUCTPALMIO TOKYMEHTOB:

1) B cimyyae TMyHOTO OOpaIeHUs 3assBUTEIS:

a) e€CJIM IMpeJICTaBIECHbl KOIIMU HEOOXOIUMBIX JTOKYMEHTOB, CBEpSET MPEACTAaBICHHbIE
9K3EMIUISIPbl OPUTUHAIOB M KOMUU TOKYMEHTOB, JIeJIaeT Ha HUX OTMETKY 00 MX COOTBETCTBUH
NOJUTMHHBIM SK3EMIUISIpaM, 3aBEpsieT CBOCH MOJANHUCHIO C yKa3aHUEM TOJDKHOCTH, (haMUIInH,
UMEHM M OT4YecTBa (IIpU HaJW4YMM), BO3BpAILAET OPUTMHAIBI JOKYMEHTOB 3asBUTEIIO, 3a
UCKJIIOUEHUEM CIIy4aeB, IIPELYyCMOTPEHHBIX HOPMaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMH akTamu Poccuiickoi
®denepanuy, NpPaBOBbIMU aKTaMH Topojia MOCKBbI MU MYHUIMIIAJIbHBIMM HOPMAaTUBHBIMHU
NIPABOBBIMU aKTAMH;

0) eciM KONMM HEOOXOJUMBIX JIOKYMEHTOB HE IPEICTaBICHbI, OCYLIECTBISET
KOIMPOBaHHE JIOKYMEHTOB, JENaeT Ha HUX OTMETKY 00 HX COOTBETCTBUHU IOJJMHHBIM
HK3EMILIApaM, 3aBEpsSieT CBOEH MOMANUCHIO C YKa3aHUEM JOJDKHOCTH, (pamMWIUKA, UMEHU U
oTuecTBa (MpU HAJIMYMM), BO3BpAIIAET OPUTHHANIBI IOKYMEHTOB 3asiBUTEINIO, 32 UCKIIIOUEHUEM
CJIy4aeB, IPENyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHBHBIMHU IIPAaBOBBIMU akTaMu Pocculiickon denepannu,
IPABOBBIMU aKTaMU Topoja MOCKBbI M MYHHLMIAJIbHBIMM HOPMATHBHBIMU IPaBOBBIMU
aKTaMu;

B) BHOCHUT 3allCh O IpUEME JIOKyMEHTOB B >KypHaJ PerucTpaluu JOKYMEHTOB; CPOK
pEerucTpanuy JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH IIPEBBIIIATh 15 MMHYT C MOMEHTA MX NPEACTaBICHUS
3asIBUTEIIEM;

') Ha JOKYMEHTaX yKa3bIBaeT J1aTy MOJIy4eHHUs, CBOM (HaMIINIO, UMS U OTYECTBO (IIpH
HAJIMYMK) U 3aBEepsET JINYHOM MOAMNHCHIO;

1) oopMIIIET B IBYX 3K3EMIUISIpaX PacHHUCKy B MOJYyUYEHUU JOKYMEHTOB U 3aBEpSIET
JIMYHOM MOJIUCHIO KAKIbIN K3EMIUISP PACIIUCKU;

€) mepeaaeT 3asBUTEII0 Ha MOJMUCH 00a HK3EMIUISIPa; MEPBBIA SK3EMIUISP PACIIUCKU B
MOJYYEHUH JOKYMEHTOB OCTaBIISICT Y 3asBUTEIIS, BTOPOM IK3EMIUISP PACTIMCKU MPHOOIIAET K
JokyMeHTaM. [Ipu mnomydeHun pesynpTata MPEAOCTABICHUS MYHULUIIAIBHON YCIYIH,
3asBUTENNb CTaBUT JIMYHYI NOANMCH (C paciinpoBKOW (aMWInM, UMEHH, OT4ecTBa (IpH
HAJIMYMHU) B COOTBETCTBYIOLIEH CTPOKE BTOPOro 3K3EMILISAPA);

k) MepefaeT MNPUHATHII KOMIUIEKT JOKYMEHTOB MYHHUIMIAIBHOMY CIy>KalleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy IOKYMEHTOB;

2) B ciIy4ae MoJy4eHus: JOKYMEHTOB 110 1104Te:

a) BHOCHT 3alKCh O MPUEME JOKYMEHTOB B JKypHaJ PETUCTPALlUU JOKYMEHTOB; CPOK
pEerucTpanuy JTOKyMEHTOB HE JIOJDKEH NpPEeBbIIIATh OJHOTO paboyero AHS C MOMEHTa €ro
IIOJIYYEHUSI OT MyHUIUIIAJIBHOTO CIIY’KaIlero, OTBETCTBEHHOT'0 3a IEJI0NPOU3BOICTBO;

0) Ha JOKYMEHTaxX yKa3bIBaeT JaTy MOJyYeHHs, CBOU (DaMUIINIO, UMS U OTYECTBO (IIpH
HAJIMYWU) U 3aBepsieT JIUYHOU MOANUCHIO;

B) OoOpMIISIET B ABYX AK3EMIUISIpAaX PACIUCKY B MOJIYYEHUHU JOKYMEHTOB U 3aBepseT
JIMYHOW MOJIUCHIO KAKbIN K3EMIUISP PACIIUCKU;

r) mepeaaeT OGOPMICHHBIM AK3EMIUISIp PACHUCKH MYHHIMIIATBHOMY CIIyKallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a JI€JIONPOU3BOACTBO, /Ul OTHPABKH IO IIOYTE B TEYEHHE OJJHOIO paboyero
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JTHSL TIOCTIE JIHSI pErHCTpaluu TOKYMEHTOB;

1) MHQOPMUPYET 3asiBUTENSI O CPOKaxX M Crnoco0ax IMONyYeHHUs] JOKYMEHTOB U (WJIH)
uHpOpMAINH, TOATBEPKAAIOMIUX PE3YIbTAT MPEIOCTABICHHUS MyHHUIIUIIATBHON YCIIyTH;

€) neperaeT MNPUHATHI KOMIUIEKT JOKYMEHTOB MYHULUIAIBHOMY CIy’KalleEMY,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy IOKYMEHTOB.

26. 3asBUTENIO0 OTKA3BIBACTCS B INpUEME JOKYMEHTOB, IPH HAJIWYUHU CIEAYIOLIUX
OCHOBAHUU:

1) mpencraBieHHBIE JOKYMEHTHI HE COOTBETCTBYIOT TPEOOBAHMSIM, YCTaHOBJICHHBIM
HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBbIMHM akTamu Poccuiickoil ®enepanuy, NpaBOBBIMM aKTaMH IOpoJa
MocCKBBI, MyHULIMTIATBHBIMU HOPMATUBHBIMH IPABOBBIMU aKTaMHM, HACTOALIMM TpeOoBaHuUsM,
perjaMeHToM;

2) npeAcTaBi€HHbIE JOKYMEHTHI YTPAaTWIM CHIy (JaHHOE OCHOBaHHE MPUMEHSIETCS B
Clly4asiX MCTEYEHMs CpOKa JNEHCTBUS JOKYMEHTA, €CIM CPOK JIEHCTBHSA JOKYMEHTa yKa3aH B
caMOM JIOKyMEHTe JMOO OmNpeaesieH 3aKOHOAATENbCTBOM, a TaKKe€ B HWHBIX CIydYasXx,
MPEeyCMOTPEHHBIX 3aKoHOAaTENbLCTBOM Poccutickoit deaepanuu, npaBOBbIMU AKTaMHU TOPoOIa
MoOCKBBI, MyHUIIUTIAJIbHBIMU IIPAaBOBBIMU aKTaMH );

3) 3agBUTENEM NPEACTABIEH HEMOJIHbIM KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
periaMeHTe B KadecTBE JIOKYMEHTOB, MOJUICKAIIUX 00sA3aTeIbHOMY MPEICTABICHUIO
3asBUTEIIEM;

4) npeacTaBIeHHbIE JOKYMEHTBI COAEPKAT HEJIOCTOBEPHbIE U (MIJIN) POTUBOPEUHBBIE
CBEJICHUS;

5) nojaya TOKyMEHTOB OT UMEHH 3asBUTENS HE YIIOJIHOMOUYEHHBIM Ha TO JIULIOM;

6) oOpareHue 3a MpeIoCcTaBIeHueM MYHULIMNIAIBHOM yCIyry JUlla, He SBISIOLIErocs
NI0JIy4aTeJIeM MYHHULIUIIAJIBHON YCIYTH B COOTBETCTBUU C PETJIAMEHTOM (JIaHHOE OCHOBAaHUE HE
NPUMEHSIETCS] B CIy4ae, €ClM B COOTBETCTBUM C PErJIAMEHTOM K 3asBUTENIO MPEIbSBISIETCS
TpeOOBaHHWE O HAJIMYUM CHEHUATbHOIO MpaBa, MOJATBEPAUTh HAIMYKWE KOTOPOTO BO3MOXKHO
TOJIBKO B Ipo1iecce 00padOTKHU JOKYMEHTOB);

7) oOpailieHre 3asBUTENS 32 MyHULIMIIAJIBHOUM ycinyroi B annapat CoBeTa JIeIyTaToB,
HE MPEAOCTABIIAIONIUI TPEOYIOIIYIOCS 3assBUTENI0 MyHHULMIIAIbHYIO YCIYTY;

8) MHBIX OCHOBAHHM, yCTAHOBIIEHHBIX PErJIaMEHTOM.

27. llepeyeHb OCHOBaHHWM UIsI OTKa3a B IpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISt
NPEJIOCTaBICHUS] MYHHUIMNAIBHON  yCIyI'M, YCTAHOBJICHHBIM pErjlaMEHTOM, SIBJISIETCS
MCYEPIIBIBAIOLIUM.

28. Ilpy HanMUMM OCHOBAHWM U1 OTKa3a B IPHUEME JOKYMEHTOB, MYHMIIMIIAJIBHBIN
CITyall1id, OTBETCTBEHHBIN 32 MPHEM (IIOJyUEHHE) U PETUCTPALMIO IOKYMEHTOB:

1) B cimydae TUYHOTO OOpaIlieHUst 3assBUTEIS:

a) yBelIOMJIIET B YCTHOM (opMme 3asiBUTENs O HAJIWYMU OCHOBAaHHWM Uil OTKas3a B
nprueMe JTOKYMEHTOB, OOBSICHSET €My COJEp)KaHUE BBISBICHHBIX HEIOCTATKOB, IpeIaraet
NPUHSITH MEPHI 110 UX YCTPAHEHHUIO, BO3BPAILAET 3asIBUTEIIO JOKYMEHTHI;

0) B cimyuae TpeOOBaHUs 3assBUTEIEM MPEAOCTABIECHUS €My MMCbMEHHOTO pelIeHus: 00
OTKa3€e B IPUEME JIOKYMEHTOB (J1ajie€ — MOTUBHPOBAHHBIN OTKa3):

BHOCHT 3aIIUCh O NIPUEME TOKYMEHTOB B )KypHaJl PETUCTPALIMH JOKYMEHTOB;

opopmisieT M MOANMUCHIBAET B JABYX OK3EMIUIIpaX MOTHUBHUPOBAHHBIM OTKa3 C
yKa3aHUEM MPUYMH OTKa3a B IpHeMe JOKYMEHTOB (J1ajee — IpUYrHa 0TKa3a B IpUeMe);

BbIJAET (HAIpaBJIsIeT) 3asBUTEII0 MEPBBIM 3K3EMIUISIP MOTMBUPOBAaHHOIO OTKa3a B
CPOK, YCTAaHOBJICHHBIM pErIAMEHTOM. BTOpoW JK3eMIUIp MOTHBUPOBAHHOIO OTKa3za C
HNOJNUCHIO 3asBUTENS O TMOJYy4eHUH (C OTMETKOW O crnoco0e HampaBleHUs] pelieHus
3asiBUTEIII0) OCTAETCS HAa XpaHEeHuU B anmnapate CoBeTa JenyTaToB,

BHOCHT 3aIlUCh 00 OTKa3e B MIpUeMe IOKYMEHTOB B KypHaJl pETUCTPALIUU JJOKYMEHTOB;

2) B ciy4ae MOoJy4eHus: JOKYMEHTOB IO MoYTe:

a) BHOCHT 3alMCh O MPUEME JOKYMEHTOB B JKypHaj PETUCTPallUU JOKYMEHTOB; CPOK
pPEeruCTpalil JTOKYMEHTOB HE JOJDKEH MPEBBIIATh OJAHOTO pabodyero JHS C MOMEHTa €ro
IOJIy4E€HHs OT MYHULIUIIAJIBHOTO CITy’KaIlero, OTBETCTBEHHOT'O 32 JEJI0NPONU3BOJICTBO;
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0) odopMIIseT U MOANUCHIBAET MOTUBUPOBAHHBIN OTKA3 C YKa3aHUEM MPUYUH OTKAa3a;

B) nepenaer opopMIICHHbIH MOTUBUPOBAHHBIA OTKA3 M MPEICTABICHHbBIE 3asBUTENIEM
OpUTMHAJIBI  JIOKYMEHTOB  MYHULMIAJIBHOMY  CIy’KalleMy,  OTBETCTBEHHOMY  3a
JIEJIOTIPOU3BOJICTBO, JUIsI OTIPABKU IO TMOYTE B TEYEHHWE OJHOTO padouero THS MOocie IHS
perucTpalum 10KyMeHTOB;

I) BHOCHT 3amuCh O BblIaue (HAmpaBJICHUMHM) MOTHUBHPOBAHHOIO OTKa3a B
COOTBETCTBYIOLIUH )KypHAJl PETUCTPALIMH TOKYMEHTOB.

29. B pernameHTe yCTaHaBIMBAETCS IPABO 3aSBUTEINSI OTO3BATh JOKYMEHTHI.

30.Ins oxkumaHus ouepenr, BO3MOXKHOCTH OQOPMIICHHS JTOKYMEHTOB OTBEIECHBI
MECTa, OCHAILEHHBIE CTYJbSIMH, CTOJIaMU (CTOMKaMH) ¢ HaJIW4YUEeM NHcuyeill Oymaru, pydexk,
OJIaHKOB 3aMPOCOB (3asABJICHUIN).

TpedoBaHus K y4eTy JOKYMEHTOB

31. Yuer 10OKYMEHTOB OCYIIECTBIIAETCA MyHULIUIIAIIBHBIM CIIy KalllUM, OTBETCTBEHHBIM
3a npueM (IOJydYe€HUE) M PETUCTPALMIO JOKYMEHTOB, IOCPEACTBOM BEACHMS JKypHaa
perucTpanuu J0KyMEHTOB Ha OyMa)>KHOM U 3JIEKTPOHHOM HOCHTEJIE.

32. XKypnan peructpal JOKYMEHTOB COJEPKHUT CJEAYIOLUE 00s3aTeIbHbIe
PEKBU3UTHI IIpH paboTe ¢ JOKYMEHTaMU:

1) nopsaKOBBII HOMED;

2) perucTpaioHHbIN HOMED;

3) nata u BpeMsi perucTpaiuu J10KyMeHTOB;

4) cioco6 oOparieHus 3asiBUTeNsT (JIMUHBINA TPUEM, TIOUTA);

5) cBeaeHus o 3asgBUTeNE — paMUIINs, UM, OTYECTBO (IIPH HAJTMYMH) 3asIBUTEIIS;

6) KOHTaKTHbIE JAaHHbIC 3asBUTENS (TeneOH, aJpec IEKTPOHHOM MOYTHl U HHBIE
JTAHHBIE);

7) HauMEeHOBaHUE MPEJOCTABIAEMON MYHULIUIIAILHOU YCIIyTH;

8) mepedeHb MPEACTABICHHBIX 3asBUTENIEM JIOKYMEHTOB (C YKa3aHUEM PEKBU3UTOB
COOTBETCTBYIOLIUX JOKYMEHTOB);

9) nomkHOCTh, (Qamuinsg, uMS, OTYECTBO (MPU HAIUYUU) MYHUIIUTAIBHOTO
CITy’alllero, OTBETCTBEHHOTO 3a MpueM (IOJyuYeHHe) U PEerucTpaluio JOKYMEHTOB;

10) nomxkHOCTh, Gamwmiusi, HMs, OTYECTBO (NIPU HAJIWYUU) MYHHUIUIIATIBEHOTO
CIIy’alllero, OTBETCTBEHHOT'O 32 00pa0OTKY IOKYMEHTOB;

11)nara ¢akTuyeckoro NpPeaOCTABICHUS 3asgBUTENIO pe3yJibTaTa MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIUIAIBHON YCIYyTH;

12) Texyuuii cTaTyc pacCMOTPEHUS TOKYMEHTOB:

«3apETUCTPUPOBAHON;

«OTKa3 B PETUCTPALUN» — O3HAYAET, YTO 3aABUTEIIO0 OTKA3aHO B IPUEME JOKYMEHTOB;

«HA UCIIOJIHEHUW» — 03HAYAET, YTO UJET PACCMOTPEHUE JOKYMEHTOB IO CYILECTBY;

«TIPUOCTAaHOBJICHO» — TPU YKa3aHUU OTOrO CTaryca O0sM3aTeNIbHO 3aIOHSAETCS
PEKBHU3UT «CPOK, HA KOTOPBIH MPUOCTAHOBIIEHO MPEOCTABICHNE MYHUIIUTAILHON YCIYTHY;

«OTO3BAaHOY» — YKa3bIBACTCs, €CIIU IOKYMEHThI OTO3BAHBI 3a5IBUTEIIEM;

«pELIEHO  MOJIOKHUTENIbHO» —  O3HA4yaeT, 4YTO 3asBUTENI0  IPEIOCTABIICHA
MYyHUIIMNAIbHAS yCIIyTa;

«OTKa3aHO» — 03HAYAET, YTO 3asIBUTEIIIO OTKA3aHO B MPEJAOCTaBICHUH MYHUIIUTIATHHON
YCIIyTH,

13) nara u3MeHeHus cTaTyca pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB;

14) cpok, Ha KOTOPBIN MPUOCTAHOBJIEHO PEIOCTABICHUE MYHUIIUNIAIIBHON YCITYTH;

15) ¢dammnusa, umsa, ordyecTBO (IpU HAJTUYMK) MYHHULUNAIBHOTO CIyXallero,
BbIIABIIETO  (HANPABUBIIETO)  3asABUTENIO0  JOKYMEHTHI W (wiu)  uHpOpMAIHIO,
MOJITBEPKIAIOIINE MTPETOCTABICHIE MyHULIUTIATBHON YCITyTH.

33. XKypHan peructpamnuu JOKyMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE — 3TO KHHUTa yuera,
3all0JIHEHHAsT BPY4YHYIO, B TBEPAOM IEpEIUIETEe, NPOILIHYpOBaHHAs, IPOHYMEPOBAaHHAs,
3aBEpeHHas TMOJNHUCHI0 TJaBbl BHYTPUTOPOJCKOTO  MYHHUIIMIIAJLHOTO  0Opa30BaHUs-
MYHHUIMIAILHOTO OKpyra BHykoBo B ropoge MockBe (manee — TrjlaBa MYHHIIMIIAIBHOTO
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OKpYyTa) U CKpeIyieHHas rnevatbio annapaTta CoBeTa JemyTaToB.

OmuOKM B 3amMcsX HMCHPABISAIOTCS MyTEM 3a4€pPKMBAHUS HENPABWIBHOW 3alUCH C
yYKa3aHUEM I[PAaBWIBHOM pPEAAKIMU M 3aBEPEHUEM IOJINKCBHIO  JIOJDKHOCTHOIO  JIMIA
(MyHMIIUDIATBHOTO Ciy>Kaiero) ammapara CoBeTa AEMYyTAaTOB, BHECIIETO HCIPABICHUS, C
yKa3aHHEeM €ro JIOJDKHOCTH, (QamMWInd, UMEHHU, oTdecTBa (mpu Hanuuuu). VMcnons3oBanue
KOPPEKTUPYIOUIMX CPEJCTB JMOO 3aMeHa CTpaHUI] B ypHaje PErucTpanuu JTOKyMEHTOB He
JIOITy CKarOTCSl.

34, Ilpm  nojdy4yeHHH  JOKYMEHTA,  IOJATBEPKAAIOIIETO  IMPEIOCTABICHUE
MYHUIIMTAIBHON YCIYTH, HA PYKW 3asBUTEIb CTABUT JIMYHYIO MOAMNHCH (C pacmm@poBKOH
dbamunm, UMEeHH, oT4ecTBa (MPU HAJUYMH) B COOTBETCTBYIOIICH CTpOKE 3ampoca u B rpade
JKypHaja perucTpaluuu J0KYMEHTOB Ha OyMaXHOM HOCHTEJIE.

TpeOoBaHust K 00pad0OTKe JOKYMEHTOB

35. OcHoBaHMeM [njisi Hadyajia MPOLEAYPHI SIBISETCA MOJIYyYEHHUE MYHULHUIAIbHBIM
CIIyXaIllluM, OTBETCTBEHHBIM 3a OOpaOOTKy JIOKYMEHTOB, IIOJIHOTO TaKeTa JOKYMEHTOB,
IIPEACTABICHHBIX 3asBUTEIIEM.

36. MyHUIIMTNIATBbHBIN CITY)Kaluid, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY TOKYMEHTOB:

1) ocymecTBaseT MNpPOBEPKY JTOKYMEHTOB, IIPEICTABICHHBIX 3asBUTENIEM, Ha
COOTBETCTBHE TPEOOBAHMSM, TMPEIBSIBISIEMBIM K COACPKAHUI0O WU O(GOPMIICHHIO TaKHUX
JJOKYMEHTOB HOPMAaTHMBHBIMM NIPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoil ®enepanuu, IpaBOBBIMHU
aKTamMy ropojia MOoCKBbl, MyHULIMTTAIbBHBIMA HOPMATHBHBIMU MPABOBBIMHU aKTaMH;

2) Ha OCHOBAaHMHU AHANIM3A CBEACHMM, COAEpPKAIIMXCA B JOKYMEHTAX, yCTAHABIIUBAET
HaJM4Me IpaBa 3asiBUTENSA HA IPEAOCTABICHUE MYHHUIIMIIAIBHON YCIIYTH;

3) 1pu  BBIBICHUM OCHOBAaHMW JUIsi MPUOCTAHOBICHUA  MPEJOCTABICHUS
MYHHUIUIIAJIBHOW YCIYTH TOTOBUT NPOEKT PELIEHUS O IMPUOCTAHOBJICHUM MPEIOCTABICHUS
MYHULWNAIBHON  YCIYyI'M, BHU3UPYET €ro M IepefacT JOKYMEHTbl C IMPOEKTOM
COOTBETCTBYIOLLIEIO PpEILIECHHs [JaBe MYyHHULMNAIBHOrO Okpyra. IIpoekt pemenus o
IPUOCTAHOBJIIEHUHA  NPENOCTABIICHUS  MYHULMNAIBHOM  YCIYIM  JIOJDKEH  COAEp>KaThb
MOTHBUPOBAHHBIE MPUYUHBI MPUOCTAHOBJIEHUS NPEAOCTABICHUS MYHHLMUIIAJIBHON YCIYTH,
COOTBETCTBYIOILNE OCHOBaHUSIM  [JUIS MIPUOCTAHOBJICHUS ee IIPEAOCTABIICHMUS,
MIPEAYCMOTPEHHBIM PETJIAMEHTOM, a TAK)KE CPOK ITPUOCTAHOBIICHUS;

4) mpu BBISIBICHUM OCHOBAaHUW JUIsl OTKa3a B MOJYYEHUHM MYHUIUIAIBLHOM YCIyTH
TFOTOBUT IMPOEKT pelieHusi 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUH MYHMIMIIAIBHON yCIIyTH, BU3UPYET
€ro U NepeAaeT J0KYMEHTBI C POEKTOM COOTBETCTBYIOILLIEIO PEUIEHUS [TIaB€ MyHULIUIIAIbHOTO
okpyra. IIpoekT pemienus o6 oTka3ze B MPEAOCTABICHUH MYHUIIUNAIBHOW YCIYTH JOJDKEH
coaep>KaTh MOTMBUPOBAHHBIE MPUYMHBI OTKAa3a B MPEAOCTABICHUN MYHUILMNAIBHOW YCIYTH,
COOTBETCTBYIOILIME OCHOBAHMSAM JUIsl OTKa3a B €€ MPEIOCTaBICHUH, INPETyCMOTPEHHBIM
periaMeHToM;

5) npu OTCYTCTBMM OCHOBAaHUN MJI1 OTKa3a B NPEJOCTABICHUHM MYHULMNAIbHON
YCIYTM TOTOBUT IPOEKT PELIEHUS O MPEJOCTABICHUM MYHULUNAIBHOW YCIYTH W NEPENACT
JIOKYMEHTBl C MPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIETO PELICHHS TJaB€ MYHULMIIAIBHOIO OKpyra.
IIpoekT pemeHHss O TMPEIOCTABICHUA MYHULHMNAIBHOW YCIYIHM COJCPKUT CBEICHUSA,
XapaKTEepU3YIOIIME PE3yJIbTAT MPEAOCTABICHUS MYHULIUIIAIIBHON YCIIYTH;

37. PernmameHTOM MOTYT OBITh YCTAaHOBJIGHBI OCHOBAHHS JJsi MPUOCTAHOBIICHUS
MIPEAOCTABICHUS] MYHULIUITAIIBHOW YCIIYTH, & TAKXKE CPOKU MPUOCTAHOBIIEHUS MPEI0CTABICHUS
MYHHUIUITAIBHON YCITYTH.

Cpox NpHOCTAaHOBIICHHsI NPENOCTABICHHUS MYHULUNAIBHONW YCIYTH HCUHUCIAETCS C
JIaThl IPUHSTHUS PEIICHUS O PUOCTAHOBJIECHUHU MTPEAOCTABICHUS MyHULIUIIAIbHON YCIIyTH.

[IpenocraBieHre MyHULIIMTIAIBHOM yCIIyTH BO30OHOBIISIETCS HE MO3HEee paboydero AHs,
CIEAYIOIIETO 3a JHEM YCTPAaHCHMsI NPUYMH, CTABIIMX OCHOBAHMEM JIsI MPHUOCTAHOBIICHHUS
NPEIOCTaBICHUS] MYHUUUNAIbHOW YCIyTd. 3asiBUTENb HH(DOPMHUpPYETCS O BO300HOBIECHUU
MPEIOCTABICHHS] MyHUITUTIATHHON YCIIYTH CITIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3ampoce (3asiBJICHHH).

38.IlepeueHp OCHOBaHMI [Jis1 NMPUOCTAHOBJIEHMS NPEJOCTABICHUS MYHULMIAIbHOU
YCIIYTH, YCTAHOBJICHHBIA PETJIAMEHTOM, SIBJISIETCS MUCYEPIBIBAIOLIUM.
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39. Pemenue O NOPUOCTAHOBICHUM MPEAOCTABICHUS MYHULMIIAJBHON YCIYTH
HaIpaBJISIETCS 3asBUTEIIO HE TO3HEE CIEAYIONIero pabo4ero AHs ¢ JaThl IPUHATUS PEeLICHUS
O MPUOCTAHOBJICHUH TPEIOCTABICHUSI MYHUIIMTIAIBHOW YCIyTH JHUOO BBIIACTCS 3asBUTEIIO B
JIeHb 00palleHus B Cllyyae MpeA0CTaBICHUS MyHUIIUIIAILHONW YCIYTH B JIEHb OOpaIICHHUS.

39. Pemenue 0 MpUOCTaHOBJIEHUM NPEJOCTABICHNAS MYHHIMIIAJIBHOW YCIyTH U CPOK
IIPUOCTAaHOBJICHUS PETUCTPUPYIOTCA B KypPHAJIE PErMCTPalliU JOKYMEHTOB.

40.0OcHOBaHUsAMU I OTKa3a B IPEJOCTABIEHUN MYHHUIIUIIAIbHON YCIIYTH SIBIISIFOTCS:

1) npeacraBieHne JOKYMEHTOB HE COOTBETCTBYIOIIMX TPEOOBAHUSIM, YCTaHOBIEHHBIM
npaBoBeiMu  akTamMu Poccuiickor ®enepanuu, ropoga MOCKBBI M MyHULHNAIbHBIMU
NPaBOBBIMM  aKTaMH, HAcTOSAMMM TpeOoBaHUSAM, pErJaMeHTOM, €ClId  YKa3aHHbIC
o0crosTenbecTBa ObIIM YCTAHOBJIEHBI B ITpoliecce 00pabOTKH TOKYMEHTOB;

2) yTpata Cuibl NPEICTaBICHHBIX JOKYMEHTOB, €ClIM YKa3aHHble OOCTOSITENbCTBA
OBUTH YCTaHOBIICHBI B MpoIlecce 00pabOTKU TOKYMEHTOB;

3) ucreyeHUe CpoKa MPUOCTAHOBIEHUS MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIYTH,
€clii B TEYEHHE JAaHHOTO CpoKa He ObUIM YCTpaHEHbl OOCTOSITENbCTBA, MOCITYKHUBIIHE
IIPUYMHAMU I IPUOCTAHOBJICHMSI IPEJOCTABICHUS MyHUIIMIIAJIBHON YCIYTH;

4) HanuuMe B MPECTABICHHBIX JOKYMEHTaX NMPOTHUBOPEYMBBIX MO0 HETOCTOBEPHBIX
CBEJICHUH, €CIM YyKa3aHHbIE OOCTOSITENbCTBA ObUIM YCTaHOBJEHBI B IpolLecce 00paboTKu
JIOKYMEHTOB;

5) obOpaieHue 3a mpeocTaBICHUEM MYHULMIAIBHON yCIyTHy JIUIa, He SBISIOLIErocs
M0JIy4aTeJIeM MYHULUIIAIbHOW YCIYyTd B COOTBETCTBUU C PETJaMEHTOM (JIaHHOE OCHOBaHUE
OpPUMEHSIETCS B TOM Clly4ae, €CIM B COOTBETCTBHUM C PErJaMEHTOM K 3asBUTEINIO
OpeabsIBIeTCs TpeOOBaHHWE O HAJTUYMU CHEIHAJBHOrO IIpaBa, IOATBEPAUTh HaIUYHUe
KOTOPOTO BO3MOKHO TOJIBKO B TIpoliecce 00paboTKU JOKYMEHTOB).

41. PernamMmeHTOM MOTYT ObITh YCTaHOBJIEHBI JOMOJIHUTEIbHBIE OCHOBAHUSA JIsl OTKa3a
B IPEJI0CTaBICHUY MYHULMIAIBLHOW YCIYTH, MPEAYCMOTPEHHbIE HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU
akramu Poccuiickon ®denepanuu, IpaBOBBIMUA aKTaMH Toposa MOCKBBI U MyHHUIMITAJIbHBIMU
HOPMAaTHUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMHU.

42. IlepeueHb OCHOBAaHUM [UIsl OTKa3a B IPEJOCTABICHUH MYHULUIAIBHOW YCIYTH,
YCTaHOBJICHHBIN PErTIAMEHTOM, SIBJIIE€TCS NCUYEPIIBIBAIOILMM.

43. Pemenne 00 oTKa3e B MPEAOCTABICHUH MYHHULIMNAIBHOW YCIYTH C YKa3aHHEM
NPUYMH OTKa3a HaIpaBJISETCS 3asBUTENIO HE IO3]IHEE CIEAYIOLIEro padoyero JHA C JaThl
NPUHATUS pelIeHrs 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUHM MYHULMNAIBHOM yCIyru JIMOO BBIIAETCS
3asBUTENIO B JIEHb OOpallleHHs] B Cllyyae MPeOCTaBICHUS MYHHULMNAIBHON YCIyru B J€Hb
oOpaiieHusl.

44. Penienne 00 OTKa3ze B MPEIOCTABICHUA MYHHUIMIATIBHON YCIyTH perucTpupyercs
B )KypHaJle perucTpauuu JOKYMEHTOB.

TpeGoBaHusi K NPUHATHIO PelICHUS TIPH
NpeIoCcTaBIeHNH MYHUIIUNIAJIBHOMN yCJIyTH

45. OcHOBaHMEM M1 NPHUHATHS DPELICHUS IPU NPEJOCTABICHUHM MYHHIHAINAIBLHOU
YCIIyI'H SIBJISIETCS MOJY4YEHUE TIJIaBOM MYHMIMIIAJIBHOTO OKpyra JOKYMEHTOB M IPOEKTa
pEILICHHUS.

46. I'naBa MyHULIMTIAJILHOTO OKpYTa:

1) moamuceIBaeT NPOEKT pEUIeHMs] NPU COOTBETCTBUM IPEICTABIEHHOIO IPOEKTa
TpeOOBaHUSM HOPMATUBHBIX MPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit denepanuu, NMpaBOBBIX aKTOB
roposia MOCKBbI, MyHUIIMTIATbHBIX HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, B TOM YHCJIE PETJIAMEHTA;

2) BO3BpallaeT JOKYMEHThl M HPOEKT peleHHs Ha J0paboTKy MYHHUIUNAILHOMY
CIIy>KaleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKY JTOKYMEHTOB, C YKa3aHMEM NPUYMHBI BO3BpaTa
IpU HECOOTBETCTBUU MPEJCTABICHHOIO MPOEKTa pelieHus TpeOOBaHUSM HOPMATHUBHBIX
paBOBbIX akTOB Poccuiickoii  @Pexepannu, NOpaBOBbIX aKTOB ropoja MOCKBHI,
MYHHIMIAIBHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PETJIaMEHTA.

47. PeuieHue, MOANMCAHHOE IIaBOW MYHULMIAIBHOTO OKpyra SBJIETCS KOHEYHBIM
PE3yJITaTOM MPEJOCTABICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH.
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TpeOoBaHusi Kk Bbl1a4ye 3asiBUTENI0 JOKYMEHTA, MOATBEPKAAI0ONIEr0 MPeAoCTaBIeHHe
MYHMUMIAIBHOH YCJIYTH, WIN PellieHUusi 0 IPUOCTAHOBJIEHHUH NPeI0CTaABICHUS
MYHMIMIAJIBHOH YCIYTH

48. MyHUIMOAIBHBINA CiyXalllluid, OTBETCTBEHHBIM 3a Bblauy (HaNpaBJICHUE)
3asBUTEIIIO PE3ybTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIAIIAILHON YCIIyTH:

1) napopMupyeT 3asBUTENS O pe3yJbTaTe MPEAOCTABICHUSI MyHULUIAIBHON YCIyTrH
WIA O TPHOCTAHOBICHUU TIPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOW YCIYTH MO TeJIePOHy WIH
AJIEKTPOHHOM IOYTE, YKAa3aHHBIM 3asBUTEJIEM B 3aIipoce (3asBIICHUN);

2) oOecreunBaeT  mepenady  3asgBUTENIO0  JIOKYMEHTAa,  MOJATBEPXKAAIOILEro
IPEIOCTaBICHUE  MYHHMLIMIAIBHOM  yCIyI'M, WIM  pEIIeHus O  IPHUOCTAaHOBIICHUU
NPEIOCTaBICHHS] MyHULIUIIAIbHOU YCIIYTH B COOTBETCTBUU C PETJIAMEHTOM;

3) npoBepsieT MOJHOMOYMS U (WJIM) JIMYHOCTh 3asiBUTEIIS, MOJYYaOIIEero JOKYMEHT,
NOATBEPKAAOIIUNA  MPEJOCTABIECHUE  MYHUIMNAJIBHOM  yCIyTM, WIA  pEeUIeHus O
IIPUOCTAHOBJIEHUH MTPEAOCTABIEHUS MYHHULIUIIAJBHOM YCIIYTH JIMYHO.

49. JIOKyMEHT, MOJTBEPKAAOIIUN MPEJOCTABICHUE MYHULMNAIBHOM YCIYTH, WU
pEIIEHHE O NMPUOCTAHOBJIICHUM IIPENOCTaBICHHUSI MyHULMIAIBHONW YCIYTH, B COOTBETCTBUH C
pPErJIaMEHTOM MOXKET OBITh:

1) BbIIaH 3asBUTENIO (MIPEACTABUTENIO 3asBUTEIIS) TUYHO; BPEMSs 0XKHIAHUS B OUepeIn
onpenensercs sl KaXI0i MyHUIMIIAJIIBHON YCIYTH B PETJIAMEHTE;

2) HanpaBJIEH 3asIBUTEIIIO MIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

50. 3asgBuTens BOpaBe yKa3zaTh cmocod0 ©u (GopMy TONydeHHS JIOKYMEHTa,
NOJTBEPKAAIOIIETO  MPEJOCTaBICHUE  MYHUIUNAIbHOM  YCIYrdM, WJIA  pPELEHUus o
IIPUOCTAHOBJIEHUH ITPENOCTABICHNUS MYHULIUIIAIbHON YCIIyTH.

51. B cnyuae ecnu B 3ampoce (3asBICHHH) OTCYTCTBYeT uHpopmamus o (opme
MOJIyYeHUS JTOKYMEHTa, MOATBEPXKAAIOIIEr0 TMpPEAOCTAaBIEHUE MYHULMUINAIBHOW YCIYTH,
(peuieHust 0 MPUOCTAHOBIIEHUHU MPEJOCTABICHUS MYHHMIMIAIBLHON yCIyru) u (Uium) crocode
ero nojyueHusi, ”HPOPMHUPOBAHHUE 3aIBUTENSI OCYIIECTBISIETCA UCXO01s U3 (POpPMBI U criocoba,
KOTOpBbI€ ObUIN UCIIOJIB30BAHBI 3aABUTENIEM IS IPEAOCTABIEHUS TOKYMEHTOB.

52. B cayuae TpeOoBaHMsS ~ 3asBUTEN  OJHOBPEMEHHO C  JOKYMEHTOM,
NOATBEPKAAIOIMM IPEIOCTABICHHE MYHMIMIIAIBHON YCIyI'M, 3asBUTENI0  BBIJAIOTCA
(HampaBJSAIOTCA) OPUTMHAIBI MPEACTABICHHBIX UM JOKYMEHTOB, 3a UCKJIIOYEHHEM CIIy4acs,
IIPEAYCMOTPEHHBIX HOPMAaTUBHBIMY IIPABOBBIMU akTamu Poccutickoit denepannn, npaBoBbIMH
aKTaMu ropojia MOCKBbl U MyHUIIMTIIAJIBHBIMA HOPMAaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMU aKTAMU.

53. B cayuae ecid B BBIJJAHHOM JOKYMEHTE, IOJITBEPKIAIOIIEM IPEAOCTABICHUE
MYHHUIMIAIBHON yCIIyTH, TOMyIeHa orneyaTka u (uiau) omunoOka, annapar CoBera JemyTaToB
00s13aH UCTIPABUTH JOIYIICHHBIC OMEYaTKH U (UJIK) OMUOKHU B BEIJAHHOM JIOKYMEHTE.

54. B ciyuyae eciau MyHHUIMIAIbHAS YCIyra HpefoCTaBiIsIeTCs B JeHb OOpalleHus U
JIOTyIIEHHbIE OnevyaTku U (Win) OmHOKM OOHapyXeHbI Cpa3y IOCJIE BBLAAYU JIOKYMEHTa,
JOMyUICHHbIE ONeyaTKh M (WJM) OIIMOKHU JOJDKHBI ObITh HMCIpABIEHBbI, a MCIPaBICHHBIN
JIOKYMEHT BbIJJaH 3asBUTEIIIO B 3TOT XKE JICHb.

55. B MHBIX CITydasix CPOK UCIPABJICHUS MOMYIIEHHBIX ONEYATOK W (MJIM) OMUOOK U
BbI1auu (HampaBJICHUs) 3aABUTEII0 MCIPABIECHHOTO JIOKYMEHTA HE JIOJKEH MPEBBIILAThH MATH
pabounx JHEHl ¢ MOMeHTa oOpalleHHs 3asBUTENs 3a HCHPABICHUEM ONeYaToK U (WIn)
OIIHOOK.

Boigaua ny0JmkaTa 10KyMeHTa, MOATBEPKAAI0LIEro
NpeaocTaBjIeHne MYHUIMIAIbHON YCIyTrd

56. B cnyuasx, NpeayCMOTPEHHBIX PETJIaMeHTOM, 3asBUTENb MOXET OOpaTUThCS B
anmapar CoBeTa [emyTaToOB 3a IOJIy4eHHUEM AyOJIMKaTta JOKYMEHTa, MOATBEpIKIAIOIIEro
MPEAO0CTABICHUE MYHHUITUTIATBLHOM YCIyTH (1anee — qyoauKar).

57. JIokyMeHTBI, HEOOXOIMMBIE JJIsI BhIJIaun qyOnauKara:

1) 3asiBNIeHME Ha MOTy4YeHUE AyOINKaTa;

2) WCIOPYEHHBI OpUTHMHAI JOKYMEHTa, IOATBEP/KIAIOLIETO IPENOCTABICHHE
MYHULUNAIBHON yCIIyTH (B ClIy4yae MOpuHu).
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58. JlyOnukaT JOJIKEH BOCIPOU3BOIUTH BCE PEKBU3UTHI OPUTHHAJIA PaHee BBIAAHHOTO
JOKYMEHTa, TOJTBEPKAAMOIIETO MPEJAOCTaBICHUE MYHHIMIIATBHON yciyru. B BepxHeMm
NPaBOM YTy MPOCTABIISIETCS OTMETKA «TyOIHKaTy.
59. O6muii cpok BeIIauM AyOJIMKaTa He MOKET IpeBbimath 10 pabounx aHeH.
60. Ilpu odopmnenun ay0Gnukara HMCIOPYEHHBI  OpPUTHMHAN  JIOKYMEHTA,
HOJTBEPKAAIOIETr0 NPe0CTaBICHNE MYHULIUNIAILHON YCIYTH, U3bIMAETCH.
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[Tpunoxenue 4

K TocTaHOBiIeHHWIO anmapara CoBera
NIy TaToOB BHYTPHUTOPOJICKOTO
MYHUITUTIATIEHOTO oOpazoBaHHs -
MYHUIIMIIATBHOTO  OKpyra BHykoBO B
ropoae MockBe ot 10 wurons 2026 rona
Ne 34-T1

IHonoxenune
00 0CO0EHHOCTSX NMOAAYN U PACCMOTPEHMS KaJI00 HA pelIeHus U (WJIN) 1eHCTBUA
(0e3neiicTBue) annapaTa CoBera 1enyTaTOB BHYTPUTOPOJACKOI0 MYHUIIMIIAJIbHOTO
00pa30BaHuA - MyHHIMIIAJIBbHOI0 OKpYra BHykoBo B ropoae MockBe, ero 10/2KHOCTHBIX
JIMI M MYHHIIUNIAJTBbHBIX CJIY/KAIMX

1. Hacrosimee [lonoxeHue ycTraHaBIMBaeT OCOOCHHOCTH TOJAYM M PACCMOTPEHUS
XKanoO Ha HapylUICHHE MOpPsAKA MPEIOCTaBICHHUS MYHUIIMIIATBHBIX YCIYT, BbIpa3uBIIEECS B
HENPABOMEPHBIX peuieHusX U (W) aeiictBusx (Oe3meiictBum) anmapata CoBeTa JeMyTaToOB
BHYTPUTOPOJICKOTO MYHUIIMIIAILHOIO 00pa30BaHUs - MYHHMIIMIAIBLHOTO OKpyra BHYKOBO B
ropoge MockBe (manee - ammapat CoBeTa [emyTaTtoB), €ro JOJDKHOCTHBIX JIUI[ H
MYHUIUTAIBHBIX CIYKAIIUX MPH MPEA0CTABICHUU MYHUIIUIIATBLHBIX YCIYT (J1amee — ®Kaioobl).

2. JleiictBue Hactosmiero IlonoxxeHus pacmpocTpaHsieTcs Ha KajloObl, TIOJIaHHBIE C
coOmroIeHuEM TpeOoBaHU denepanbHOro 3aKOHa
ot 27 nrong 2010 roma Ne 210-®3 «O06 opraHuzanuu NpeaoCTaBICHUS FOCYJapCTBEHHbBIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIIyTY.

Kanobsl Ha pemenus u (uian) aecTBusa (Oe3nericTeue) ammapata CoBera JEMyTaTOB,
€ro JOKHOCTHBIX JIUI] U MYHHUIIMITAJILHBIX CIY>KallluX, HE CBSI3aHHbIE C HApYIICHHEM MOpPsIKa
MPEAOCTABJICHUS] MYHHUIIUTIATBHBIX YCIYT, MOJAIOTCS M PAacCMaTPUBAIOTCS B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusmu DenepanbHoro 3akoHa oT 2 wmas 2006 roma Ne 59-®3 «O mopsake
paccMoTpeHus obpaleHuit rpakaan Poccuiickoit deaeparumy.

3. 3asgBUTENb MOXKET 00OPATUTHCS C KAIOOOH, B TOM YHCIIE B CISAYIONIUX CIydasx:

a) HapyluleHHe CpOKa pPETrUCTpalMd JOKYMEHTOB 3asBUTENS O MpPelOoCTaBICHUU
MYHUIIANIAILHON YCIyTH (J1ajiee — JTOKYMEHTBI), a TakyKe mopsaka ohOpMIICHHS U BbIJIAud
PACIUCKH B MOJIYYEHUU JOKYMEHTOB;

0) TpeOoBaHUE TIPEACTABIICHUS 3asBUTEIEM JIOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX
aJIMUHUCTPATUBHBIM PErVIAMEHTOM TNPEOCTABJICHUS MYHUIMNAIBHOW yClIyru (nanee —
pErJIaMeHT);

B) OTKa3 B IpUEME JOKYMEHTOB, MPEICTaBICHHE KOTOPBIX IPELYCMOTPEHO
pErjJaMeHTOM, [0 OCHOBAHUSIM, HE MPEYyCMOTPEHHBIM PETIIAMEHTOM;

r') TpeOOBaHHE BHECEHUS 3asiBUTENIEM IMPHU MPEAOCTABICHUN MYHHUIMIIAILHON yCIyTu
IJIaThl, HE MIPEAYCMOTPEHHON PErJIaMEHTOM;

1) HapyIlIEHUE CPOKa MPEIOCTaBICHHS] MyHULUIIAIbHON YCIIyTH;

€) OTKa3 B TMPEAOCTABJICHUM MYHHULMUIAIBHOW YCIyTH, IO OCHOBaHUSAM, HeE
MIPEAYCMOTPEHHBIM PETJIAMEHTOM;

) OTKa3 B HCIPABJICHUH JIOMYIIEHHBIX ONEYAaTOK W OIMMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3yibTare MpeOCTaBICHUST MYHUIUNAIBHOW YCIYrM JOKYMEHTax JHOO HapylleHHe
YCTaHOBJIEHHOT'O CPOKa TaKWX MCIPABICHUM;

3) HapylIeHHWE CpOKa WM TOpsAKa BbIJAYM JOKYMEHTOB IO pe3yJibTaram
MPEAOCTABJICHUS MyHUIIUIIAIbHOM;

M) TMPUOCTAHOBJIECHUE MPEJOCTABICHUS MYHHIIMIIAIBLHON YCIYTH, €Cld OCHOBaHUS
MPUOCTAHOBJICHUS HE MIPEYyCMOTPEHBI PETJIAMEHTOM;

4. XKanoba mnomaercs B anmapar CoBera JenmyTaroB B NHCbMEHHOW (¢opMe Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEJIE WIH 3JIEKTPOHHOM BUJIE:
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a) TpH JUYHOM TmpueMe 3asBuTens. [Ipu 3TOM 3asBHTENh MOMHKEH MPEICTABHUTH
JIOKYMEHT, YyJIOCTOBEpAIOIINNA JHYHOCTh. Bpems mnpuema 3xano0 AOHKHO COBMHAAaTh CoO
BpPEMEHEM NpreMa IOKyMEHTOB;

0) IOYTOBBIM OTIPABICHUEM;

B) C WUCIHOJB30BaHHEM OQUIMAIbHOrO caiita anmapara CoBera JemyTaToB B
MH(OPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHHUKAITMOHHON ceTH « IHTepHeT».

5. Kanoba nomkHa coepKarh:

a) HauMeHoBaHue anmapata CoBeTa JIeMmyTaToB JIMOO JOJDKHOCTh M (Win) (haMmiiuio,
UMS U OTYECTBO (IIPU HAJTMYHMH ) JOJIKHOCTHOTO JIMIIA, KOTOPOMY HaIpaBisieTcs »kajno0a;

0) TOMKHOCTD U (WiH) (paMuIIKIO, UMSI, OTYECTBO (IIPU HATTUYHH) JTOJKHOCTHOTO JIHIIA,
MYHHIMIAIBHOTO CIIYXKAaIllero pelieHus U qeicTBus (0e31eicTBrE) KOTOPOTO 00KAITYIOTCS;

B) (amunuio, uUMs, OTYECTBO (NP HAJIUYUU), CBEACHHUS O MECTE >KUTEIbCTBA
3asBUTEIIA, a TaKKe HOMep (HOoMepa) KOHTakTHOro tenedoHa, aapec (aapeca) dIEKTPOHHON
nouThl (MIPU HATWYHMK) W TIOYTOBBIA ajpec, MO KOTOPHIM JIOJDKEH OBITh HAIPABIICH OTBET
3asiBUTEIIO;

') JlaTa MoJIayu U PETUCTPALMOHHBIN HOMEp JOKYMEHTOB (32 MCKIIIOUEHHUEM CIyyacB
00XaoBaHMs 0TKa3a B MPUEME IOKYMEHTOB U €r0 PEeruCTpalun);

1) CBEJICHUS O PeIICHUsIX U (MiIn) NeUCcTBUsX (0€34eHCTBUM), SBIISIOUIUXCS TPEAMETOM
00 KaJIOBaHUSL;

€) JOBOJbI, Ha OCHOBAaHMHM KOTOPBIX 3asBUTENb HE COTJIACEH C O00XKalyeMbIMU
pemeHusMu 1 (Wiu) neiictBusmMu (O6e3neicTBreM). 3asBUTENEM MOTYT OBITh MPEACTABICHBI
JOKYMEHTHI (TIPU HAJIMYWH ), TOATBEPKIAIOIINAE JOBOJIBI 3asBUTENS, INOO MX KON,

) TpeOOBaHUS 3asIBUTEIIS,

3) IepeyUeHb MPUJIAraeMbIX K KaJI00e TOKyMEHTOB (IIPH HATTUYHH).

1) 1aTy COCTaBJICHUS >kajlo0bl ¥ MOAMKUCH 3asBUTEIIS.

6. B cmywae ecnam xano0a TMojaeTcs uepe3 NPEACTABUTENS 3asABUTENSA, TaKKe
NPECTABIISETCS JOKYMEHT, OATBEPKAAIOIMINI TOJIHOMOYHS HA OCYIIECTBIICHHE ACUCTBUN OT
UMEHH 3asiBUTEJIS:

a) opopMieHHas B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickoit denepauuu
JIOBEPEHHOCTH (111 (PU3NUECKUX JIUII);

06) odbopmiieHHasE B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu
JIOBEPEHHOCTh, 3aBEPEHHAs TedaThlo (MpH HAIWYWM) 3asABUTENS ©  TOJNMCAHHAS
PYKOBOJIUTENIEM 3asiBUTENSI WU YIOJIHOMOYEHHBIM J3TUM PYKOBOJIUTENIEM JHIIOM (AJis
IOPUIMYECKUX JIUIT);

B) KOMHS pPEUICHUS O Ha3HAYeHUW WM o0 M30paHuu MO0 MpHUKa3a O Ha3HAUCHUU
¢u3nyeckoro Juia Ha JOJKHOCTb, B COOTBETCTBHUM C KOTOPBIM Takoe (PU3MYECKOE JIHUIO0
o0aaeT MpaBoM JeMCTBOBATh OT MIMEHU 3asBUTEINS 0€3 TOBEPEHHOCTH.

CraTyc ¥ MOJIHOMOYHSI 3aKOHHBIX MPEACTaBUTENEH 3asBUTENS — (PU3HMUECKOTO JUIa
MOJITBEPIKAAFOTCS JOKYMEHTAMH, TIPEYCMOTPEHHBIMU (peIepaTbHBIMU 3aKOHAMH.

7. KanoOa, noctynusiias B anmnapar CoBeTa JEMyTaTOB, MOMJIEKHUT PETUCTPALUA HE
No3/1Hee paboyero IHs, CASAYIOMIETO 3a JHEM €€ TOCTYIUICHHUS.

8. 3asBHUTENh MMEET MPABO OTO3BATh CBOIO KaI0Oy B 000€ BpeMs A0 MPUHATHUS TIO
Hell pemeHusi. OT3bIB kKajo0bl oopmiisieTcss B MUCbMEHHOM (opMe M MmojaeTcsl B ammapar
CoBera nemnyTaToB B COOTBETCTBMM ¢ TNyHKTamMu 4 u 6 Hactosmiero [lopsnka. XamoGa
BO3BpalaeTCsl 3asBUTEII0 HE MO3/Hee pabodero JHs CIEeAYIOUIEro 3a JAHEM IOCTYIUIEHUs
OT3bIBA.

9. IloctynuBiias »xajnoba paccMarpuBaeTcst B TeueHHe 15 pabouux JqHEH co aHA ee
peructpanuu. B ciydae o0OxaioBaHHs OTKa3a B NpUEME JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENs JHOO B
WCIPABJICHUN JIOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OIMMOOK WM B cllydae OOXaJOBaHUs 3asBUTEIEM
HapylUIeHUs] YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa TaKMX MCIPABIEHUN *anoba paccMaTpUBaeTCs B TEUEHUE
5 pabouux JHEH CO THS ee PerucTpaIu.

10. XKanobGa na pemenus u (unw) naevictBus (Oe3nelcTBHE) MOJDKHOCTHBIX JIHIL
annapata CoBeTa JeMyTaToB M MYHUUUIAIBHBIX CIYXKalllUX paccMaTpuBaeTcs TJIaBOM
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MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra WIM YIOJHOMOYEHHBIMM WM Ha pacCMOTpEHHEe kajol
JOJKHOCTHBIMU JinllaMu anmnapara CoBeTta JenyTaToB.

B ciydae ecnm 00xalyroTCsl pelieHHs TJIaBbl MYHHUIMIIAIBHOTO OKpyra, jkajgoba
MOJIa€TCsl HENOCPEACTBEHHO IJIaB€ MYHHULMIIAIBHOTO OKpyra M pacCMaTpUBAETCs UM B
nopsJIKe, MpelycMOTpeHHOM HacTosuM [lonoxkeHuem.

11. TIlo  pe3yapTaTaMm  pacCMOTpeHHs  >KajoObl B COOTBETCTBUU
c uacteto 7 crarbu 11.2 ®epepanpHoro 3akoHa «OO0 opraHu3anuu MpPEAOCTaBICHUS
rOCyJAapCTBEHHbIX U MYHUUMNAIbHBIX ycIyr» B anmnapare CoBera JenyTaToB NMPUHUMAETCS
penieHre 00 YJIOBJIETBOPEHUM KaloObl 1100 00 OTKa3e B €€ yAOBIETBOPEHUHU. YKa3aHHOE
pewenue opopmirsiercs Ha opuansHoM Osanke annapata CoBera J€MmyTaToB.

12. Ilpu yAOBIETBOPEHHUU KaNoObl MPUHUMAIOTCS HUCUEPIBIBAIOLUIME MEPHI IO
YCTPAHEHUIO BBISBICHHBIX HApYILIEHUH, B TOM YMCIE IO BbIJa4e 3asBUTENIO pe3yJibTara
MYHULUOAIBHON YCIYTH, HE MO3HEee 5 pab04YuX JHEH CO IHS MPUHATUSA PEIICHUs, €CIU UHOE
HE yCTaHOBJICHO 3aKOHOAATENbCTBOM Pocculickont denepanun.

13. B oTBeTe 10 pe3ynbpTaTaM pacCMOTPEHHUS JKaTOObI YKa3bIBAIOTCS:

a) HauMeHoBaHue anmnapara CoBeTa AeMyTaTOB, JOKHOCTh, (PaMHIINS, UMSI, OTYECTBO
(Tpy HATMYUK) €TO TOJDKHOCTHOTO JIMIA, TPUHSBIIETO PEIISHUE 10 Kalooe;

0) HOMep, JaTa, MEeCTO MPUHSITHS PEIICHHUs, BKIIOYasi CBEJICHHS O TOJDKHOCTHOM JTUIIE
WIM MYHULUIAJIBGHOM CIIy)KallleM, pelleHue uiau jeiictBue (Oe3neicTBHE) KOTOPOTo
obOxamyeTcs;

B) (haMuius, UMsl, 0TYECTBO (TIPU HATMYMK) WIK HAUMEHOBAHUE 3asBUTEIS;

') OCHOBAaHMSI IJIsl IPUHSTHSI pELIEHMUS 110 KaJlo0e;

1) IPUHATOE I10 KaJI00e PeLICHHE;

€) B cllydae, ecliu >kajo0a TMpu3HaHa OOOCHOBAHHOW, — CPOKH YCTpaHEHUs
BBISIBJICHHBIX HAPYIICHUN, B TOM YHCIIE CPOK MPENOCTaBJICHMS pe3ysibTaTa MyHHUIMIAIbHON
YCIIyTH;

k) uHbOpPMAIMIO O  JICHCTBUSX, OCYHIECTBISAEMBIX OPraHOM  MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHHsI B LIENSAX HE3aMEJIUTEIBHOTO YCTPAHEHHUS BBISBICHHBIX HapyLIEHWH INpU
OKa3aHUM MYHUIUINAIBHOW YCIYyTH, a TaKKe H3BUHEHHUS 3a JOCTaBJIEHHbIE HEYyA0OCTBa U
MH(POPMALIMIO O JaNbHEHIINX ACHCTBUSIX, KOTOpPbIE HEOOXOJMMO COBEpUIMTH 3asBUTENIO B
LEJSIX MOJIyYeHHsI MyHULMIIAIbHON YCIIYyTH (B Cily4ae yJOBJIETBOPEHHUS KajI00bl);

3) apryMEHTHUPOBAaHHBIE Pa3bCHEHUS O NMPUYMHAX IPUHATOrO peuieHus (B ciydae
OTKa3a B yIOBJIETBOPEHUHU KaAJIOObI);

1) MOPAIOK 00KaI0BaHuUs MPUHATOTO MO kKajlo0e pelIeHHUs;

14. OtBer mo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHHUs JKajJoObl MOJIMUCHIBAETCS TJIaBOU
MYHHIMIAIBHOTO OKpYyTa.

15. 3asBuTeEN0 OTKA3bIBAETCS B YOBJIECTBOPEHHUH KaJIOObI B CIEIYIOIINUX CIyYasx:

a) HaJM4ue BCTYNHMBIIETO B 3aKOHHYIO CHIIy PELICHHS Cy/Aa, apOUTpa)KHOTO Cyja Io
Kaslobe 0 TOM ke MPEeMETE U 10 TEM K€ OCHOBAHUSM;

0) mpu3HaHUS 00XKaTyeMbIX perieHud u (uiau) AercTBuil (0e3AeiCTBYS) 3aKOHHBIMU,
HE HapyIIAOIIMMU IIPaB U CBOOOT 3asBUTEIIS;

B) OTCYTCTBUS y 3asiBUTEJISI IPAaBa HA MOJyUYE€HNUE MYHUIIMITAJILHON YCIYyTH;

I') MOJa4y >KanoObl JIMIIOM, TMOJTHOMOYHS KOTOPOTO HE MOATBEPXKACHBI B TOPSJKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHO1aTesIbcTBOM Poccuiickon denepanuu;

1) HATMYHE PEHICHUS 110 JKaino0e, MPUHITOTO paHee B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMHU
HacTosiero [1onoxeHus: B OTHOIIEHUH TOTO K€ 3asIBUTEIIS U IO TOMY K€ IIPEIMETY Kajo0Bbl.

16. OTBeT Ha *)ano0y He JaeTcs B CIydasx:

a) HaMMYMS B KaJIoOe HEIEH3YpPHBIX JHOO OCKOPOUTENBHBIX BBIPAKECHHUH, YIrpo3
YKU3HHU, 3[J0POBBI0 U MMYUIECTBY JOHKHOCTHOTO JMIA WM MYHULMIAIBHOTO CIyXallero, a
TaK)K€ WJIEHOB €r0 CEMbH;

0) OTCYTCTBHE BO3MOXHOCTH TPOYMTATh KaKylO-JIMOO dYacTb TEKCTa KalloObl,
dbamMumio, UMsi, OTYECTBO (MIPU HAIMYWHM) U (WJIH) TTOYTOBBIN aipec 3asBUTENS, YKa3aHHBIE B
xKanooe.
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17. Pemienust 00 yIOBJIETBOPEHUHM >XKaloObl M 00 OTKaze B €€ YAOBIETBOPEHUU
HANPaBJISAIOTCS 3asBUTENIO HE TO3/IHee pabodero Hs, CIEIYIOIIEro 3a JHEM UX MPHHATHUSA, 10
MOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B Kayooe.

[To »xemaHuto 3asBUTENSA pPEIICHHE TAKXKE HAIPABIIACTCS HA yKa3aHHBIA B jkajo0e
azipec JIEKTPOHHOW MOYTHl. B TakoM ke MHOpsiAKe 3asBUTENIO HAIPABISAETCS pELIEHHE IO
*ayio0e, B KOTOPOM JIIsl OTBETA yKa3aH TOJBKO a/ipec 3JIEKTPOHHOMN MOYTHI, & TOYTOBBIN aapec
OTCYTCTBYET WJIH HE TIOJIAETCS POUTCHHIO.

18. B ciydae octaBiieHus xano0Obl 0e3 OTBETa 3asBUTEII0 HANPABISAETCS B TEUEHUE 3
pabouux AHEH cO AHS PEerucTpalnyy kano0bl MHCbMEHHOE MOTHBHPOBAHHOE YBEIOMIIEHHUE C
yKa3aHHEM OCHOBaHUH (32 UCKJIIOUYEHUEM CIy4yaeB, KOrja B >KajoOe He yKa3aHbl MOYTOBBIN
ampec W aapec AIIEKTPOHHOW MOYTHI /IS OTBETAa WM OHH HE TOANAIOTCS TMPOUYTEHHIO).
VYBeOMIICHHE HAIpaBISICTCS B TMOPSIKE, YCTAHOBJICHHOM Ui HAmpaBJICHUsS OTBETa II0
xainooe.

LOKYMEHT NOANWCAH 3NEKTPOHHOKW
noanyucbklo

Ceprignaar. D0BS09996FAECFDE4G052844F09F FZ2EBB
Bragenew AMNMAPAT COBETA OEMYTATOB
BHYTRIAMOPOOCKOND MyHMLWMNANBHOMD
OBPAIOBAHKMA - MYHUUWMNANEHOMD ORFYTA
BHYHOED B MOPOOE MOCHKEE
hﬂc&-ﬂ-::TEu-hau'-.r_-l-l: & 24.11.2025 na 17.02.2027




	1. Настоящий Порядок в целях обеспечения доступности, полноты, достоверности и актуальности сведений о муниципальных услугах (далее – сведения об услугах) устанавливает требования к формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (далее – Реестр).
	2. Реестр содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых аппаратом Совета депутатов внутригородского муниципального образования -муниципального округа Внуково в городе Москве (далее – аппарат Совета депутатов).
	3. Реестр ведется в электронном виде в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте внутригородского муниципального образования -муниципального округа Внуково в городе Москве (далее – официальный сайт).
	Сведения об услугах, размещенных на официальном сайте, являются общедоступными и предоставляются бесплатно.
	4. Формирование и ведение Реестра осуществляется посредством:
	а) размещения сведений об услугах на официальном сайте (далее – размещение сведений).
	б) направления сведений об услугах для размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы (далее – направление сведений для размещения на Портале).
	5. Состав сведений об услугах, подлежащих размещению, заполняется согласно приложению к настоящему Порядку.
	6. Размещение сведений обеспечивает муниципальный служащий аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесено ведение Реестра (далее – муниципальный служащий по ведению реестра) в течение 5 дней со дня предоставления таких сведений.
	7. Муниципальный служащий по ведению реестра:
	а) осуществляет фиксирование и хранение информации об истории изменений сведений об услуге, обеспечивает создание и хранение архивных копий Реестра;
	б) обеспечивает фиксирование и хранение сведений о лицах, предоставивших сведения об услуге.
	8. Предоставление сведений об услугах для размещения на официальном сайте осуществляет муниципальный служащий аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесена организация предоставления муниципальной услуги ведение Реестра в течение 5 дней со дня установления и (или) изменения сведений, определенных в приложении к настоящему Порядку.
	9. Сведения об услугах направляются для размещения на Портале в соответствии с Соглашением об информационном взаимодействии между Департаментом территориальных органов исполнительной власти города Москвы и аппаратом Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Внуково в городе Москве.
	Приложение
	к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг
	Перечень
	сведений о муниципальной услуге для размещения
	в Реестре муниципальных услуг
	1. Наименование муниципальной услуги.
	2. Наименования и реквизиты законодательных и иных нормативных правовых актов, предусматривающих предоставление муниципальной услуги.
	3.Наименования органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	4.Наименование, номер, дата, сведения об опубликовании нормативного правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги.
	5.Сведения о месте подачи запроса (заявления) на предоставление муниципальной услуги.
	6. Наименование результата предоставления муниципальной услуги.
	7.Наименование документа, подтверждающего конечный результат предоставления муниципальной услуги.
	8. Сведения о категориях заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.
	9.Сведения о месте информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
	10. Сведения о максимально допустимых сроках предоставления муниципальной услуги.
	11. Сведения об основаниях для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	12. Наименования документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги.
	13. Сведения о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.
	14. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.
	15. Сведения об административных процедурах, подлежащих выполнению органом местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.
	16. Сведения об адресах электронной почты, телефонах органа местного самоуправления.
	17. Сведения о порядке контроля за исполнением административного регламента.
	18. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении услуги и сведения о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные.
	19. Текст административного регламента, формы запросов (заявлений), которые необходимы заявителю для получения муниципальной услуги.
	20. Сведения о дате вступления в силу административного регламента.
	21. Сведения о внесении изменений в нормативный правовой акт, утвердивший административный регламент предоставления муниципальной услуги, с указанием номера, даты, сведения об опубликовании нормативного правового акта, которым внесены такие изменения.
	22. Сведения о дате прекращения действия административного регламента предоставления муниципальной услуги (признания его утратившим силу).
	7. При поступлении заключений независимой экспертизы исполнитель в течение пяти дней со дня окончания срока приема этих заключений, рассматривает их и принимает решение по результатам каждой такой экспертизы: о доработке проекта регламента или о нецелесообразности учета экспертизы.
	8. Принятые исполнителем решения по результатам рассмотрения заключений независимой экспертизы оформляются справкой об итогах независимой экспертизы, в которой указываются:
	а) наименование проекта регламента;
	б) дата размещения проекта регламента на официальном сайте;
	в) дата окончания приема заключений независимой экспертизы;
	г) количество поступивших заключений независимой экспертизы;
	д) содержание положений проекта регламента с учетом заключений независимой экспертизы (с изложением редакции таких положений до их изменения);
	Требования
	к предоставлению муниципальных услуг
	Требования к информированию заявителей
	при предоставлении муниципальных услуг
	3. Заявитель имеет право на получение всей информации, связанной с предоставлением ему муниципальной услуги.
	4. Основными требованиями к информированию заявителей при предоставлении муниципальных услуг являются:
	1) достоверность информации;
	2) полнота информации;
	3) наглядность форм предоставляемой информации;
	4) доступность информации;
	5) оперативность предоставления информации;
	6) актуальность информации;
	7) предоставление информации на безвозмездной основе.
	5. При предоставлении муниципальной услуги заявителю предоставляется информация о:
	1) месте нахождения и графике работы аппарата Совета депутатов, включая место и график приема запросов (заявлений) на предоставление муниципальных услуг и иных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы);
	2) почтовом адресе, адресах электронной почты, официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» аппарата Совета депутатов (далее – официальный сайт);
	3) перечне предоставляемых муниципальных услуг, сроках предоставления муниципальных услуг, условиях взимания платы за предоставление муниципальных услуг, размере такой платы, если муниципальная услуга предоставляется за счет средств заявителя;
	4) перечне документов (образцах их заполнения) и информации, необходимых для получения муниципальной услуги и формах ее представления (отдельно для каждой муниципальной услуги);
	5) порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих.
	6. Информация о муниципальной услуге предоставляется посредством:
	1) телефонной связи;
	2) официального сайта;
	4) публикаций в средствах массовой информации;
	5)Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы;
	6)иных справочно-информационных материалов (листовок, брошюр, буклетов и др.).
	7. При личной подаче заявителем в аппарат Совета депутатов документов, заявитель информируется о сроках и порядке рассмотрения документов, а также о порядке получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, а также о возможности получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием Портала.
	8. С момента представления документов заявитель имеет право в часы приема обратиться для получения информации об этапе рассмотрения документов.
	9. Заявителям могут быть предоставлены следующие консультации (лично в устной форме, в письменной форме или по телефону) о предоставлении муниципальных услуг:
	1) о правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
	2) о документах (информации), предоставление которых необходимо для получения муниципальных услуг, а также о документах (информации) для предоставления муниципальной услуги, решение о представлении которых заявитель принимает самостоятельно;
	3) об адресе, графике работы аппарата Совета депутатов;
	4) о графике приема документов и выдачи документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги;
	5) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих.
	10. Консультации и предоставление заявителям в ходе консультаций форм (бланков) документов являются безвозмездными.
	11. В случае если для консультации требуется продолжительное время (более 30 минут), заявителю может быть предложено обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначено другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
	Требования к документам и информации, необходимым
	для предоставления муниципальной услуги
	13. Перечень документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается регламентом и является исчерпывающим.
	14. Форма запроса (заявления) утверждается регламентом. При разработке формы запроса (заявления) предусматривается наличие в указанной форме всех реквизитов, требуемых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен заполнить (указать), а также согласие заявителя на обработку его персональных данных.
	15. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем (за исключением лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти), и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя (лица, имеющего право представлять интересы физического лица в соответствии с законодательством) на обработку персональных данных указанного лиц.
	16. Представляемые заявителем документы (информация) на бумажном носителе должны соответствовать следующим требованиям:
	1) не иметь подчисток и исправлений текста;
	2) не иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	17. Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем вместе с оригиналами документов, если иное не установлено соответствующим регламентом.
	18. Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для получения муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. В случаях, предусмотренных федеральными законами, верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	Требования к приему (получению) и регистрации документов
	21. Для получения муниципальной услуги заявитель может:
	1) вручить документы лично муниципальному служащему, ответственному за прием (получение) и регистрацию документов;
	2) направить документы по почте, в случае, если это предусмотрено соответствующим регламентом.
	22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами, в том числе регламентом, является поступление от заявителя документов в аппарат Совета депутатов.
	23. В случае если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации документов. В случае предоставления муниципальной услуги в день обращения срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с момента регистрации документов.
	24. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, при получении документов:
	1) устанавливает предмет документов, и при личном обращении заявителя, – личность заявителя;
	2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документов, настоящим Требованиям и требованиям регламента.
	25. При наличии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и соответствии их требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документов, настоящим Требованиям и требованиям регламента, муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов:
	1) в случае личного обращения заявителя:
	а) если представлены копии необходимых документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвращает оригиналы документов заявителю, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами;
	б) если копии необходимых документов не представлены, осуществляет копирование документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвращает оригиналы документов заявителю, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами;
	в) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать 15 минут с момента их представления заявителем;
	г) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	д) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	е) передает заявителю на подпись оба экземпляра; первый экземпляр расписки в получении документов оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к документам. При получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке второго экземпляра);
	ж) передает принятый комплект документов муниципальному служащему, ответственному за обработку документов;
	2) в случае получения документов по почте:
	а) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать одного рабочего дня с момента его получения от муниципального служащего, ответственного за делопроизводство;
	б) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	в) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	г) передает оформленный экземпляр расписки муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение одного рабочего дня после дня регистрации документов;
	д) информирует заявителя о сроках и способах получения документов и (или) информации, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги;
	7) обращение заявителя за муниципальной услугой в аппарат Совета депутатов, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу;
	8) иных оснований, установленных регламентом.
	вносит запись об отказе в приеме документов в журнал регистрации документов;
	г) вносит запись о выдаче (направлении) мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации документов.
	29. В регламенте устанавливается право заявителя отозвать документы.
	30.Для ожидания очереди, возможности оформления документов отведены места, оснащенные стульями, столами (стойками) с наличием писчей бумаги, ручек, бланков запросов (заявлений).

	Требования к учету документов
	31. Учет документов осуществляется муниципальным служащим, ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, посредством ведения журнала регистрации документов на бумажном и электронном носителе.
	32. Журнал регистрации документов содержит следующие обязательные реквизиты при работе с документами:
	1) порядковый номер;
	2) регистрационный номер;
	3) дата и время регистрации документов;
	4) способ обращения заявителя (личный прием, почта);
	5) сведения о заявителе – фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
	6) контактные данные заявителя (телефон, адрес электронной почты и иные данные);
	7) наименование предоставляемой муниципальной услуги;
	8) перечень представленных заявителем документов (с указанием реквизитов соответствующих документов);
	9) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за прием (получение) и регистрацию документов;
	10) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за обработку документов;
	11)дата фактического предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	12) текущий статус рассмотрения документов:
	«отказано» – означает, что заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги;
	13) дата изменения статуса рассмотрения документов;
	14) срок, на который приостановлено предоставление муниципальной услуги;
	15) фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, выдавшего (направившего) заявителю документы и (или) информацию, подтверждающие предоставление муниципальной услуги.
	33. Журнал регистрации документов на бумажном носителе – это книга учета, заполненная вручную, в твердом переплете, прошнурованная, пронумерованная, заверенная подписью главы внутригородского муниципального образования-муниципального округа Внуково в городе Москве (далее – глава муниципального округа) и скрепленная печатью аппарата Совета депутатов.
	Ошибки в записях исправляются путем зачеркивания неправильной записи с указанием правильной редакции и заверением подписью должностного лица (муниципального служащего) аппарата Совета депутатов, внесшего исправления, с указанием его должности, фамилии, имени, отчества (при наличии). Использование корректирующих средств либо замена страниц в журнале регистрации документов не допускаются.
	34. При получении документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, на руки заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке запроса и в графе журнала регистрации документов на бумажном носителе.
	Требования к обработке документов
	35. Основанием для начала процедуры является получение муниципальным служащим, ответственным за обработку документов, полного пакета документов, представленных заявителем.
	36. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов:
	1) осуществляет проверку документов, представленных заявителем, на соответствие требованиям, предъявляемым к содержанию и оформлению таких документов нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами;
	2) на основании анализа сведений, содержащихся в документах, устанавливает наличие права заявителя на предоставление муниципальной услуги;
	3) при выявлении оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги готовит проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги должен содержать мотивированные причины приостановления предоставления муниципальной услуги, соответствующие основаниям для приостановления ее предоставления, предусмотренным регламентом, а также срок приостановления;
	4) при выявлении оснований для отказа в получении муниципальной услуги готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должен содержать мотивированные причины отказа в предоставлении муниципальной услуги, соответствующие основаниям для отказа в ее предоставлении, предусмотренным регламентом;
	5) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект решения о предоставлении муниципальной услуги содержит сведения, характеризующие результат предоставления муниципальной услуги;
	38.Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, установленный регламентом, является исчерпывающим.
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги либо выдается заявителю в день обращения в случае предоставления муниципальной услуги в день обращения.
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги и срок приостановления регистрируются в журнале регистрации документов.
	5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с регламентом (данное основание применяется в том случае, если в соответствии с регламентом к заявителю предъявляется требование о наличии специального права, подтвердить наличие которого возможно только в процессе обработки документов).
	44. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации документов.
	Требования к принятию решения при
	предоставлении муниципальной услуги
	1) подписывает проект решения при соответствии представленного проекта требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, в том числе регламента;
	2) возвращает документы и проект решения на доработку муниципальному служащему, ответственному за обработку документов, с указанием причины возврата при несоответствии представленного проекта решения требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, регламента.
	47. Решение, подписанное главой муниципального округа является конечным результатом предоставления муниципальной услуги.
	Требования к выдаче заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги
	48. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	1) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почте, указанным заявителем в запросе (заявлении);
	2) обеспечивает передачу заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с регламентом;
	3) проверяет полномочия и (или) личность заявителя, получающего документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги лично.
	49. Документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги, в соответствии с регламентом может быть:
	1) выдан заявителю (представителю заявителя) лично; время ожидания в очереди определяется для каждой муниципальной услуги в регламенте;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	50. Заявитель вправе указать способ и форму получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
	51. В случае если в запросе (заявлении) отсутствует информация о форме получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, (решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги) и (или) способе его получения, информирование заявителя осуществляется исходя из формы и способа, которые были использованы заявителем для предоставления документов.
	52. В случае требования заявителя одновременно с документом, подтверждающим предоставление муниципальной услуги, заявителю выдаются (направляются) оригиналы представленных им документов, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами.
	60. При оформлении дубликата испорченный оригинал документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, изымается.
	Положение
	об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Внуково в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих


