AIIITAPAT COBETA JEIIYTATOB

BHYTPUI'OPOACKOT'O MYHULUITAJIBHOI'O OBPA30BAHUA —
MYHUIHUITAJIBHOI'O OKPYT A

OUJINMOHKOBCKHUMN
BTI'OPOJE MOCKBE

HOCTAHOBJIEHUE

10.02.2026 Ne_2

O0 yrTBep:xkaeHUM AJIMHUHHUCTPATUBHOIO
perjiaMmeHTa NPea0CTABJICHHS
MYHUIMNAJbHOH  ycayru  «Bsbigaya
pa3pelieHMsl Ha BCTyIUIeHHe B Opak
JIHLAM, AOCTUTLIIUM BO3pacra

mecTHaAIaTHu JeT»

B cootBercTBUM ¢ DenepanibHbIM 3aKOHOM OT 27.07.2010 Ne 210 — @3
«O06 opraHuzanuu MpPeIOCTaBICHUS TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIbHBIX
yciyr», 3akoHoMm Toposa MockBel oT 06.11.2002 Ne 56 «O6 opranuzanuu
MECTHOTO CaMOYIpaBjieHUs B ropoje MockBe», YCTaBOM BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHUILIMIAIBHOTO 00pa30BaHUsI — MyYHULIMTIATBHOTO OKpyTra OUIMMOHKOBCKUH B
ropoge  MockBe, ammapar CoBeTra  J€NyTaTOB  BHYTPUIOPOJCKOIO
MYHUIIUTTAIBHOTO 00pa30BaHUs — MyHULIMNIAIBHOTO OKpyTra OUIMMOHKOBCKUH B
ropoge MockBe OCTaHOBJISIET:

1. VYTBepautb AJIMHHUCTPATUBHBIA pPETJIaMEHT MPeI0CTaBICHUS
MYHULUTTAIBHOM ycIyTH «Bbigada pa3perieHus Ha BCTYIUICHHE B Opak JIUIaM,
JOCTUTIIMM  BO3pacTa INECTHAAIATH JIET» COTJaCHO  MPUIIOKEHUIO K
HACTOSIIEMY TTOCTAHOBJICHHUIO.

2. OHYGHI/IKOBaTB HaCToAImMEC IIOCTAHOBJICHHMEC B CCTCBOM H3AaHHNU



2

«MOCKOBCKHMI MYHUIMIAIbHBI BECTHUK» W Pa3MECTUTh Ha O(UIIMAIBHOM
CaiTe  OpraHoB  MECTHOIO  CaMOYIIPABJEHUS  BHYTPUTOPOJACKOTO  —
MYHHUIIUTIATHHOTO 00pa30BaHUS MYHHUIIUIIATBLHOTO OKpyra OUIMMOHKOBCKHUMA B

roponae Mockse https://filimonkovskymo.ru.

I'naBa MyHMIIUIIAJBHOTO OKPYIa

PDUINMOHKOBCKHI B ropoae Mockse B.1O. Yupun


https://filimonkovskymo.ru/

[Tpunoxenne

K TmocTaHoBjieHUIO amnmapata CoBera
JIEyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHULUIAIIBHOTO obpa3oBaHUs —
MYHULUIAIIBHOTO OKpyra

OUWIMMOHKOBCKUI B Topoae MockBe
ot 10.02.2026 Ne 2

AJIMUHHMCTPATHUBHBIN perjiaMeHT
MPeI0CTABJCHUA MYHULMIIAJIbHOM YCJIYI'H
«Bbigaya pa3penieHusi Ha BCTYIUICHUE B Opak
JIMIAM, JOCTUIIIMM BO3PAacTa WIECTHAALUATH JIeT)

OO01mume MoJI0KeHN s

1. Ilpenmerom  peryiaupoBaHusi  AJIMHHHCTPAaTUBHOIO  pErjaMeHTa
IIPEIOCTABICHUSI MYHMIMIAIBHON yciayrn «Bpigada paspelleHds Ha BCTYIUIEHHE B
Opak Juiam, TOCTUTIINM BO3pacTa IIECTHAALATHU JeT» (anee — PernaMeHT) sBISiOTCS
OTHOWIEHUs  Mexnay  anmaparom  CoBera  JeMyTaTOB  BHYTPHUIOPOACKOIO
MYHULIUMNATBHOTO 00pa30BaHUSl - MYHUIUMNAIBHOTO oOkpyra OUIMMOHKOBCKHI B
ropoge Mockse (manee — anmapat CoBera JemyTaToB) W (PU3MUYECKUMU JUIAMU B
CBSI3U C NpuHATHEM anmnapatoM CoBeTa JENMyTaTOB PELICHUM O BBIAYE PA3PEUICHUN
Ha BCTYIUIEHHE B Opak JulaM, JOCTUTIINM BO3pacTa WIECTHAALATH JIET.

2. PermameHT onpeaenseT CTaHZAPT W YCTAHABIMBACT CPOKH W
MIOCJIEIOBATENBHOCTD aIMUHUCTPATUBHBIX npoLlexyp (meucTBuUid) npu
NPEAOCTABIEHUN MYHULUIAIBHOW yCiIyru «Bblgadya pa3pelleHHs Ha BCTYIUICHHE B
Opak JMiaM, JOCTUTIIIMM BO3pacTa IIeCTHAIATH JIETY.

3. AJIMUHUCTpaTUBHbIE  TpoLEAypbl  (IEWCTBUSI),  YCTAHOBJICHHBIC
PernameHTOM, OCYLIECTBIISIIOTCS B COOTBETCTBUHU ¢ TpeOOBaHUAMHU K NMPEAOCTABICHUIO
MYHUIMNAIBHBIX YCIYT, yTBEpKIEHHbIX ammapatom CoBera aenytartoB (najiee —
TpeboBanus).

CTaHIlapT npeaocraBJdcHUA MyHI/IIlI/IHaJILHOﬁ YCayru

4. HamMeHOBaHVWE MYHMIMIIAJBHOM yciayru — «Bpimada paspemeHuss Ha
BCTyIUIEHHE B Opak JuUaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAAUATH JeT» (nanee —
MYHULIUTAJIbHAS YCITyTa).

5. [IpaBOBbIMU OCHOBAHUSIMU ISl TIPEIOCTABICHUSI MYHUIIMIIAIBLHON YCIyTH
SBJISTFOTCSI:

1) Cemeiinblii koekc Poccuiickoin denepanuu;

2) ®enepanbhblit 3akoH oT 27 utong 2010 romga Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu
IPEAOCTABIEHUS FOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIATIBHBIX YCIYT»;

3) 3akon ropoma Mockssl ot 6 HOsOpst 2002 roga Ne 56 «OO6 opranuzanuu
MECTHOT'0 CaMOYIIpaBJieHUs B roposie MockBe»;



4)  VYcraB  BHYTPUIOPOJCKOTO  MYHHULHMIIAJLHOTO  0Opa3oBaHHUs -
MYHULHANAIBHOTO OKpyra ®UIMMOHKOBCKUI B ropoae Mockae.

6. llomHomMounMs 1O  TPENOCTABICHUIO  MYHUIMNAIBHON  yCIYyru
ocyliecTBsitoTcs annapatom CoBeTa AenyTaToOB.

7. 3asgBuTeneM sBIsAETCS (QU3MYECKOE JIMIIO, JTOCTHUTIIEE IMIECTHAIIATH JIET, U
UMEIOIIEE MECTO >KUTEIbCTBA HA TEPPUTOPUU BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIUIAIBLHOIO
00pa30oBaHUs — MyHULIMNIATBHOTO OKpyra OUIMMOHKOBCKUI B roposie MockBe (nanee
— MYHUIIUNTAJIBHBIA OKPYT).

HNHuTtepechl 3asBUTENsI MOTYT MPEACTABIATh HWHBIC JIUIA, YIOJIHOMOYECHHBIC
3asBUTEJIEM B TOPSJIKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMATHUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMH
Poccuiickon @enepannm.

8. JlokyMeHTBI, yCIyru, HEOOXOAUMBIE U 00s3aTeNbHBIC ISl TPEAOCTABICHUS
MYHULANIAIBHON YCITYTH.

8.1. IIpegocraBieHne MyHULIMNIATBLHON YCIYTH OCYIIECTBISETCA HA OCHOBAaHUU
CHEAYIOUIUX TIOKYMEHTOB, IPEACTABISEMBIX 3asIBUTEIIEM CAMOCTOSTEIBHO:

1) 3asBneHne Ha NPEAOCTABICHUE MYHUUMUINAIBHOW Yyciuyru «Bbigaua
pasperieHus: Ha BCTYIUIEHHWE B Opak JuIlaM, JOCTUTTIIMM BO3pacTa MIECTHAIATH JIETY,
opopMIeHHOE Ha OYMa)XKHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBHU C TPWIOXKEHHEM | K
Pernamenry (nanee — 3asiBiieHHE);

2) 3asBeHHE 00 OCTaBIICHHM 3asiBICHUs] 0€3 paccMOTpeHus, 0(hopMIEHHOE
Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE€ B COOTBETCTBHM C MpuiiokeHueMm 2 k Permamenty (manee —
3asBJICHUE);

3) 3asBieHHE O BblJaue ayOJMKara JOKYMEHTA, BBIJAHHOTO IO pe3yjbTaraM
NPEJIOCTaBICHUS MYHUIMNAIBLHON yciIyru «Bbimaga paspemieHuss Ha BCTYIUICHUE B
Opak JMiaM, TOCTUTIIUM BO3pacTa IIECTHALATH JIeT», 0(hOPMIIEHHOE Ha OyMakHOM
HOCHTEJIE B COOTBETCTBUU C MpUIIokeHHeM 3 Kk PernamenTty (nanee — 3asBieHue);

4) 3asBieHre 00 WCIpaBICHUM TEXHUYECKOW OIMMOKH (OmeyaTKu) B
JOKYMEHTE, BBIJIAHHOM IO pe3yJibTaTaM MPEJOCTaBICHHUS MYHHUIIMIAIBbHON YCIyTH
«Bblgaua paspeiieHuss Ha BCTYIUIGHHME B Opak JiMdilaMm, JOCTUTIIMM BO3pacta
IeCTHAANATUA JIeT», opopMiIeHHOe Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBHH C
npuioxkennem 4 k Pernamenry (najiee — 3asiBIEHUE);

5) JOKYyMEHT, yAOCTOBEPSIONINNA TUYHOCTh 3asIBUTEIIS;

6) JOKYMEHT, MOATBEPXKIAIOUIMNA MECTO JKUTEIIbCTBA HA TEPPUTOPUU
MYHUIIUMAIIBHOTO OKpyTa (€CIM CBEJCHUSI O MECTE KUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JIOKYMEHTE, YJ0CTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTD), BBIJJAHHBIN YIIOJITHOMOYEHHBIM OPTraHOM;

7) INOKYMEHT, TMOJTBEPXKIAIOIINN HaIWYUe YBAKHUTCIHHONM MPUUUHBI
(cripaBKHM, 3aKJIIOYEHUs, WHBIE JOKYMEHTBbl, B TOM UHCJIE BbIJlaBacMbIe
OpraHu3alusIMH, BXOJSIIMMHU B CUCTEMY 31PaBOOXPAHECHHUS).

YBaXUTETHbHBIMU IPUYUHAMU MOTYT OBITh, HAITPUMED:

- Hanmmyue 6epeMEeHHOCTH;

- HaJU4YUe HEMOCPEICTBEHHON YIrpO3bl KU3HHU U 3J0POBbIO OJTHOTO U3 JIMII, B
TOM YHUCJIE TsDKEIoe 3a00JIeBaHUE CO CMEPTEIBHBIM HMCXOJOM — IOATBEPIKIACTCS
CIIPABKOM, 3aKIIFOYEHHEM, BBIJABAEMbIC MEIAUIMHCKOW OpPraHW3alHueil, B TOM YHCIE
BXOJISIIEH B CUCTEMY 37PaBOOXPAHEHHUS;



- Hanmuuue oOmero peOeHka (JeTeil) — MOATBEP)KAACTCS CBUJICTEIBCTBOM O
pOXJieHnn peOeHKa (neTed) MHBIMH JOKYMEHTaMH, B TOM 4YHCJIe€ 00 yCTaHOBIIEHUU
OTIIOBCTBA;

- TIPU3bIB Ha CPOYHYIO BOCHHYIO CIyKOy OJHOTO W3 JIMI[ — TOBECTKOH B
BOCHKOMAT WJIM WHBIMHU O(PUIIMATHHBIMHA JOKYMEHTAMH, MOATBEPKIAIOIINUMH TPU3BIB
HAa CPOYHYIO BOCHHYIO CITyKOY, BbIIaHHBIE TOCYIAPCTBEHHBIMUA OPTaHAMU;

- yyactue B CrieriuaibHON BOGHHOU Olepalny OJJHOTO U3 JIUI — TOBECTKON B
BOGHKOMAT,  KOHTPAaKTOM  WJIM  HUHBIMU  O(PUIMAIBLHBIMU  JIOKYMEHTaMHU,
NOATBEpKAAOMNMY, YydacTue B CHenuanbHOM BOEHHOW ONEpalliM, BbIJIAHHBIE
roCyJ1IapCTBEHHBIMU OpraHaMU;

- JUTUTEIbHAs KOMaHAUPOBKA MPOIOHKUTEILHOCTRIO OT OJTHOTO rojia U Ooiee,
B TOM YHCII€ 3arpaHully — MOATBEPXKAAIOTCS JOKYMEHTaMH, MOATBEPKIAIOIIUMHU
oTbe3/ Oyayuiero (eil) cynpyra / Cynpyru B JUIMTEIIbHYI0 KOMaHIUPOBKY.

CrenuanucT amnmaparta OCTaBJsieT 3a COOOM MPaBO YTOUHUTH MH(GOPMAIUIO Y
3aKOHHBIX  NpPEACTAaBUTENIEW  3asBUTENEH  (3aKOHHBIX  MPEJACTABUTENECH  JIMII,
TUTAHUPYIONIUX BCTYNUTh B OpaKx).

5) TOKYMEHT, TOATBEPKAAIOIINNA MOJTHOMOYUS MPEICTABUTENS 3asBUTENS (TIpU
HEOOXOIUMOCTH).

8.2. B cinydae ecnu 3asBUTENEM SIBISAETCS MHOCTPAHHBIN IPaXKJaHUH, TO TAKOU
3asBUTENIb TAKXXe MPEJCTaBISICT JOKYMEHTBl I JIMI[, BCTYMalOlUX B Opak,
NPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOJIATEJIbCTBOM  T'OCYJIapCTBa, TPAXXKJAHUHOM KOTOPOTO
SIBJISIETCS 3asSIBUTEb.

JIOKyMeHTBI,  BbIJA@HHBIE  CHEIUAIBLHO  YIOJHOMOYEHHBIM  OpPraHOM
WHOCTPAHHOTO T'OCYJapCTBa, TPAXKIAHUHOM KOTOPOTO SIBJIAETCS 3asBUTEIb, B cdepe
PEryJIUpOBaHMs CEMEWHBIX OTHOIICHHH, JIMOO MOCOJBLCTBOM 3TOTO roCyJapcTBa, 00
OCHOBAHMSIX M  OrPAaHUYEHUSAX  3aKiIoyeHuss Opaka B COOTBETCTBUU  C
3aKOHOJIATEILCTBOM MHOCTPAHHOTO TOCYAApCTBA, JOJKHBI ObITh JIETATH30BAHBI, €CIU
MHOE HE MPEAYCMOTPEHO MEXKIYHAPOIHBIMU AoroBopamu Poccuiickont @enepauuu, u
nepeBe/icHbl HAa PYCCKHM S3bIK. BepHOCTH mepeBoia MODKHA OBITh HOTApUAIBHO
yAOCTOBEpPEHA.

[Ipy Hanuuuu y 3adBUTENST TPAXKIAHCTBA HECKOJIBKUX HWHOCTPAHHBIX
TrOCYJIapCTB IO BBIOOPY 3asBUTENSI MPUMEHSETCS] 3aKOHOJATEIBLCTBO OJHOTO M3 3THUX
roCyJ1apCTB.

8.3. IlepeueHb  JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJISI  TIPEAOCTABJICHUS
MYHUIIMNANBHON yCIyTrH (MyHKTHI 8.1 1 8.2), ABigeTCs MCUepIbIBAIOLIUM.

8.4. Vcuyru, HeoOXomuMble U oOsi3aTelbHBIC JUIl  TPEJAOCTABJICHUS
MYHULANIAIBHON YCITyTH, OTCYTCTBYOT.

9. 3asBuTENb MUMEET MPABO OTO3BATh JOKYMEHTHI (MyHKTH 8.1 u 8.2), monas
NUCbMEHHBI OT3bIB B anmapar (CoBera JAenyTaToB. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTHI
BO3BpAIAIOTCS 3asSBHUTENI0 HE TO3JHEE TpexX pabodyux cO JHS TOJY4YEHHUS OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpox mnpenocTaBieHUss MYHULMIAIBHOM YCIYTM COCTABIISIET JECATH
pabouux THEH.

Cpok mpenocTaBieHUs] MYHHUIIMIAIBLHON YCIYyrd HAYMHAET HCUYUCIATHCS Ha
ciaeAyronmi pabouuii JIeHb TMOCJHE€ JHS PEruCTpalu 3ampoca (3asBICHHUS) C
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NPUIOKEHHEM K HEMYy JIOKYMEHTOB B COOTBeTCTBMM ¢ PermamenTtom (maiee —
JIOKYMEHTHI).

11. Otka3 B nprieMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOoBaHMSAMU 7151 OTKAa3a B IPUEME IOKYMEHTOB SIBIISIFOTCS:

1) HecoOoTBeTCTBHE 3asBUTENS TpPEOOBAHMUSAM, YKa3aHHbIM B MyHKTE 7/
Pernamenra;

2) mpencTaBieHHE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeboBaHUSAM U
Permamenry.

3) npencTaBlieHUE 3asiBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE IOIJAIOIIUXCS TPOUYTEHUIO.

4) mpeAcCTaBICHHbIE JOKYMEHTBl COJEpXKaT HEIOCTOBEpHbIE U  (MJIN)
IPOTUBOPEYHBBIE CBEICHHUS;

5) momada JIOKYMEHTOB OT MMEHHU 3asBUTENsl HE YIOJHOMOYEHHBIM Ha TO
JULOM.

11.2. IlepeueHp OCHOBaHMM OTKa3a B IpueMe AOKyMEHTOB (myHKT 11.1)
SIBJISIETCSA UCUEPIIBIBAIOIIUM.

11.3. I[IuceMeHHOE penieHue 00 OTKaze B IMpUEME JOKYMEHTOB O(GOPMIISETCS
o TPEOOBAHUIO 3asIBUTEINS, MOIMUCHIBACTCS MYHHUIIUIIAIBHBIM CIY)KalllUM armapaTa
Cogera aenyTaroB (fajee — MyHULIUIIAIBHBIA CIy’Kaluii), OTBETCTBEHHBIM 3a IIPUEM
(mody4YeHue) W PErucTpalvio JOKYMEHTOB, W BBLAAECTCS 3asABUTEII0 C YKa3aHHUEM
OPUYMH OTKa3a B ICHb OOpAILIEHHUS.

12. OTka3 B npe0CTaBIE€HUN MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

12.1. OcHoBaHMsAMU Uil OTKa3a B NPENOCTABICHUM MYHULHNAIBHOW YCIyTH
SBJISIFOTCSI:

1) orcyrcTBUE Yy 3asBUTENS YBAXKUTEIBHOM MPUYMHBI JJIs TIOJYyYECHHS
MYHULHANIAIBHON YCITYTH;

2) OCHOBaHUSsl, yCTAaHOBJIEHHBIE TOANYHKTaMH 1, 2 u 4 myHnkTa 40 TpebGoBaHuUM.

12.2. MHBIX OCHOBaHUM [Ji1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUU MYHUIIUNATLHOU
YCIIyT'Y HE HMEETCS.

13. Pe3yabTaT npeaocTaBieHUs] MyHULIMIAIBHON YCIIyTH.

13.1. Pe3ynpratoM npenoCcTaBiIeHUsI MyHULUMIIATBHOW YCIIYTH SIBJSIETCS:

1) Bpimaua pa3pemieHus Ha BCTYIUIEHWE B Opak JIMIly, TOCTUTILEMY BO3pacTa
[IECTHA/ILATHU JET — 0POpMJISIETCS TOCTaHOBJIEHHEM anmnapata CoBeTa JenyTaTos;

2) oTkKa3 B MPEAOCTaBIECHWHM MYHHULIMNAIBHOM ycayru — ogopmisercs
nocraHoBieHneM anmnapara CoBera JenyTtatoB o0 OTKaze B INPEIOCTaBICHUU
MYHULMTNIAIBHON YCIIYTH.

13.2. Pe3ynbTar npeaocTaBieHuss MyHUIUIIATBHON YCIIYTH MOKET OBITh:

1) BbIAAH JIMYHO 3asBUTENIO (ITPEACTABUTEINIO 3aIBUTEIINA);

2) HarpaBJIeH 3agBUTEINIO TTOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Cioco6 nonyueHus yKa3bIBacTCs 3aBUTENIEM B 3a1Ipoce (3asBICHUH).

14. TIpegocraBieHre MyHULMIIAIILHON YCIIYTH OCYIIECTBIIIETCS OECIIIIATHO.

15. TpeboBanusi K TIOMEIICHHUSIM, B  KOTOPBIX  MPEIOCTABISICTCS
MYHHUIMNAIbHAS YCIyra, K 3aly OXHIAaHHs, MECTaM JJisl 3alOJHEHUs 3alpocoB O
NPEIOCTaBICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIyTrH, HH(OPMALMOHHBIM CTEHIaM ¢ 00pa3lamMu
UX 3al0JIHEHUS W TMEepEeYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX M1 MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIUITAIBHON YCIIYTH.
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15.1. Mecta [u1st 0)kMIaHUS U 3aII0JIHEHUS] HEOOXOAUMBIX JUIsl PEAOCTaBICHMS
MYHULIMNIATBHON YCIyTH JOKYMEHTOB JOJDKHBI OBbITh OOOpPYAOBaHbI CTYJIbSIMH,
cTojamMu (CTOMKamMH) Jii BO3MOXKHOCTH OQOpPMIICHMSI JOKYMEHTOB C OJaHKamu
3ampocoB (3as1BJICHHI ) U KaHUEIAPCKUMU MPUHAJICAKHOCTIMH.

15.2. MecTa npuema JOJIKHBI COOTBETCTBOBATh YCTAHOBJIEHHBIM CAHUTAPHBIM,
IPOTUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U [IPaBUJIaM.

15.3. Ha wunHpOpManuoHHBIX CTEHIAaXx B MoMemnieHusx ammapata CoBeTa
nenytatoB pasmemaerca Pernmament, TpeOoBanus, 00pa3ubl 3amo0JHEHHS 3ampoca
(3asiBNeHus1), rpaguk paOOThl U HOMEpa KOHTaKTHbIX TeiedoHoB amnmapara CoBera
JenyTaToB.

16. Iloka3arenu JOCTYIHOCTH M Ka4€CTBa MyHULUIIAIIBHOW YCIIYTH:

1) BpeMsl 03kMIaHMs B OYEPEIU MPH T0J1aye JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpPOK pErucTpaluu JOKYMEHTOB HE€ JOJDKEH MpeBbINAaTh 15 MHHYT ¢
MOMEHTa MX MPEICTAaBICHUS  3asABUTEIEM  MYHULHUIAIBHOMY  CIIy)KalllEeMY,
OTBETCTBEHHOMY 32 IIPHEM (IIOJyUYEHHUE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMsl O)KHMJaHUs B OYEpPEAM NPH MOJYYEHHH pe3yJbTaTa MPEAOCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHON yCIIyTH — HE 6oJee 15 MuHyT.

17. UudopmupoBaHue 0 NOPSAAKE MPEJOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIyTH.

Wudopmarus o0 mpenocTaBICHUN MYHHUIMIIAILHOM YCIYTH pa3MelaeTcsl Ha
opunmanbHoM  caiite anmapara CoBera  JaenyTatoB B MH(OPMAMOHHO-
TEIEKOMMYHUKAUOHHON ceTu «HTepHeT», HHPOPMALUMOHHBIX CTEHJAX WM WHBIX
UCTOYHMKaX WH(GOPMHUpPOBaHMUS B ToMmelleHuHu anmnapara CoBera AemyTaToB, IIe
OpeloCTaBIsieTC MyHULMNaidbHas yciyra, Ha [loprase rocygapcTBEeHHBIX U
MYHUIIMTANBHBIX YCIyT (QyHKIMIA) Topoaa MOCKBBI.

CocraB, 10C/1€10BATEIbHOCTD M CPOKH BbHINOJIHEHUS] AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp AJsi NPeA0CTABIEHUS MYHUIIUNIAJIbHON yCIyIH,
TPeOOBaHMS K MOPAAKY UX BHINOJIHEHUS

18. TlpenocraBneHre MyHULMIIAIBHOW yCIIyI'M BKJIKOYAET B CE0sl CIEAYIOIIHE
aMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPBI:

1) mpuem (moay4deHne) U perucTpanus J10KyMEeHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) popMupoBanue pe3ynbTaTa IPeAOCTaBICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH;

4) Bblgavya (HampaBlieHHWE) 3asABUTEII0  pe3ysbTaTa MPEeIOCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHOU YCITYyTH;

5) Bblmaua  3asgBUTEN0  AyOnMKata — pe3ylibTara  MpeAO0CTaBIICHUS
MYHULUANAIBHON YCITYTH.

19. IIpuem (monaydeHue) U perucTpanus J10KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMeM Hayana BBINOJHEHUS AaAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
ABJISIETCS IOCTYIUIEHUE IOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHuUMNaNbHbIA CITyXKallui, OTBETCTBEHHBIN 3a IpUeEM (ITOYyUYEHHE) U
pPEruCTpalrIo TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUSAMHU:

1) aHanM3UpyeT NTOKYMEHTHI Ha IPEeIMET OTCYTCTBUS OCHOBAHMI JUIsl OTKa3a B
npueme JTOKyMeHTOB (myHKT 11.1). [Ipym Hamuuum OCHOBaHUU AJi1 OTKaza B NpUEME



JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIsl MPEAOCTaBICHUS] MYHULMNAIBHON YCIYTH, BBIJAET
3asIBUTENIO OTKA3 B IpUEME JOKYMEHTOB;

2) mnpu OTCYTCTBUM OCHOBaHMM JJii OTKa3a B IpuUeMe JOKYMEHTOB
OCYIIECTBIISICT MpUeM (TIOTYUYEHHUE) U PErUCTPALIUIO JOKYMEHTOB;

3) nmepemaer  3aperUCTPUPOBAHHBIE  JTOKYMEHTbl  HAa  HCIIOJIHEHHE
MYHHULIUIIATBHOMY CITy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 332 00pabOTKY TOKYMEHTOB.

19.3. MakcumanpHBI CPOK BBINIOJIHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW NPOLIEIYPHI
COCTAaBJISIET OJUH pabOYHil 1EHb.

19.4. Pe3ynpTratOoM BBINOJHEHHS AJAMUHUCTPATHUBHOM NPOLEAYPHI SIBIAETCS
nepegaya  JOKYMEHTOB  HA  WCHOJHEHHME  MYHHULMNAIbHOMY  CIYKAIIEMY,
OTBETCTBEHHOMY 32 00pa0OTKy JOKYMEHTOB, a MIPU HAJTUYUHU OCHOBAHMM JJI OTKa3a B
npremMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl TPEIOCTABIECHUSI MYHUIIMIIAIIbHON YCIYTH, —
BblJ1aya (HaIpaBJICHUE) 3asIBUTEIO OTKA3a B IPUEME TOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBanueM Hayana BBIINOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
ABJISIETCSL  TOJYYEHUE  3apPETHCTPUPOBAHHBIX  JIOKYMEHTOB ~ MYHUUMIAIbHBIM
CITy aIllM, OTBETCTBEHHBIM 32 00PabOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHUIMOANbHBIM  CIIy)Kallldii, OTBETCTBEHHBIM 3a  00pabOTKYy
JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMH:

1) ananu3upyer JOKYMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBUSI OCHOBaHHUA JUIsl OTKa3a B
PEeIOCTaBICHUU MYHUIIMTAIBHON yciyTH (myHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBUU OCHOBAHUS ISl OTKA3a B MPEAOCTABICHUN MyHUIMTIATbHOM
yCIYTM TOATOTABIMBAET MPOEKT IOCTaHOBIEHUS anmnapata CoBera IEemyTaToB O
PeI0CTaBJICHUU MYHUIIUTIAIILHON YCIYTH;

3) mpu HaJIM4YMU OCHOBAHMS I OTKa3a B IPEJOCTABICHUH MYHHIMIIAIbHOU
yciyru (myHKT 12.1) opopmiiser npoekt noctaHosieHus annapara CoBera JeMyTaToB
00 oTKa3e B MPeJOCTaBICHUN MyHULIUIIAIbHOMN YCIIyTH;

4) HampaBisieT JOKYMEHTbl M MPOEKT MOCTaHOBIeHUs amnmapata CoBera
JeMyTaTOB O IMPEJOCTABICHUH MYHULUINAIBHOM yCIyrn Wi o0 OTKa3e B
PEIOCTABIEHUN MYHULMIIAIBHON YCIYTH JIOJDKHOCTHOMY JIMIY, OTBETCTBEHHOMY 3a
¢opMupoBaHue pe3yiabTaTa NPEJOCTABICHUS MYHMIMNAIBHOW YCIyIM — TJIaBe
MYHHUIIMIAIBHOTO OKPYTa WJIY JIMILY, UCIIOJIHAIOIIEMY €ro MOTHOMOYHUS.

20.3. MakcuManbHbIi CpPOK BBINOJHEHHUS] AAMUHUCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI
COCTAaBJISIET TPU paOOUMX JHS.

20.4. Pe3ynpTaTtoM BBINOJHEHHUS AAMUHUCTPATHUBHOM NPOLIENYPHI SIBISETCS
NOATOTOBKA MPOEKTA NMOCTAHOBJIEHU armapara CoBeTa JEmyTaToOB O IMPEAOCTABICHUN
MYHUIUIIAIBHOW YCIIyI'M WM IIPOEKTa MOCTaHOBJIEHUA annapara CoBeTra IEIyTaToB
00 0TKa3e B MPeJOCTAaBICHUN MyHUIIUIAIBHOMN YCIIyTH.

21. ®opMupoBaHue pe3yJibTaTa MPeA0CTaBICHNS MyHULUIIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHWeM Hayana BBINOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
ABJISIETCS MTOCTYIUIEHUE IJ1aB€ MYHHLIMIAIBHOIO OKpyra OUIMMOHKOBCKHIA B ropoje
MockBe [TOKyYMEHTOB W IpOEKTa NocTaHOBJeHus armapata CoBera JemyTaToB O
NPEIOCTABICHUN MYHHIIMIAJIBHOW YCIYrH WIM 00 OTKaze B MPeAOCTaBICHUH
MYHHUIUITAIBHON YCIIYTH.

21.2. I'maBa MyHMIIMIIAIBHOTO OKpyra @UIMMOHKOBCKHI B Topoae Mockse:
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1) Ha OCHOBAaHUHU MOJYYEHHBIX JOKYMEHTOB NMPUHUMAET PEIIECHUE C YYETOM
IpaB U UHTEPECOB HECOBEPIIECHHOJIETHETO. [Ipy 3TOM ri1aBa MyHHULIIMIIATBHOTO OKpYra
OUIMMOHKOBCKHI B ropojie MOCKBE MOKET NPUTIacUTh 3asiBUTENs B anmnapat CoBera
JemyTaToB JUisi Oecelpl IO BOIMNPOCY YBAKUTEIbHONM NPUYUHBI, IOCTY>KUBLICH
OCHOBAHMEM JIJISl IPELOCTABIECHUS MyHULUMIIATBHON YCIIYTH;

2) MOJNMUCHIBAET MPOEKT IOCTaHOBIEeHUs anmapata (CoBeTa JAEMyTaTOB O
NPEIOCTAaBICHUN MYHHIIMNAJIBHOW YCIyrH WIH 00 OTKaze B MPeJOCTaBICHUH
MYHHUIMIAIBHOU YCITYyTH;

3) oOecneuuBaer rmnepenayy pesyJibTara MPEOCTABICHUS MYHUIUIIATbHON
YCIIyT'M MYHHUIMIAIBHOMY CIY>KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJauy (HampaBlICHHE)
3asIBUTENIO pe3yjibTaTa MPeJO0CTaBICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIYTH, JUIsl IPUCBOCHUS
JOKyMEHTaM CcTaryca WCIOJHEHHBIX M BblAaud (HAmNpaBlieHUs) pe3yJbTaTa
IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMNIATBHON YCIIYTH 3asIBUTEITIO.

21.3. MakcuMalnbHbIi CpPOK BBINOJHEHUS AAMUHUCTPATHUBHON MPOLIEAYPHI
COCTaBJISIET MSITh pabOUMX JAHEH.

21.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHHUS AAMUHUCTPATHUBHON MPOLIEAYPHI SIBISETCS
NOJANKMCAHHOE IOCTaHOBJIeHHE armapata CoBera JenyTartoB O NPEIOCTaBICHUU
MYHULIMTNIATBHON YCIYTH WK 00 OTKa3€ B MPEJOCTAaBICHUH MyHUIIUIAIBLHON YCIIYTH.

22. Begada (HampaBlIGHHWE) 3asABUTENIO  pe3yJbTaTa MpPEIOCTaBICHUS
MYHHUIUITAIBHON YCIIYTH.

22.1. OcHoBaHMEM Hayana BBINOJHEHUS AaJMUHHUCTPATUBHON NPOLEIYPHI
ABJISIETCSl TIOCTYIUIEHHE pe3yJibTaTa MpPeJOoCTaBICHUS MYHULUIAIBHON YCIyru
MYHUIIMIAIBHOMY  CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBli€HUE)
3asIBUTEINIO Pe3yJibTaTa MPeA0CTaBICHUS MyHUIIMIIAILHON YCIyTH.

22.2. MyHULIMTTAJIbHBIN CITy>Kalluii, OTBETCTBEHHBIN 32 Bblauy (HampaBJIeHHE)
3asBUTEIII0 PE3YJIbTaTa MPEAOCTABICHNUS MYHULMNAIBHOW YCIYTH, B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusMu:

1) mpucBamBaeT 1OKyMEHTaM CTaTyC UCIOIHEHHBIX;

2) uHbopMupyeT 3asBUTENS O pe3yibTaTe MPEJOCTaBICHUS MYHULUIAIbHON
YCIIyTH;

3) Bbelmaer  (HampaBIAE€T)  3aABUTENIO  pE3yJibTaT  MPEJOCTABIICHHUS
MYHHUIUITAIBHON YCIIYTH.

22.3. MakcuManbHbIi CpPOK BBINOJHEHHUSI AAMUHUCTPATUBHOM MIPOLIEAYPHI
COCTAaBJISIET JIBA pa0OYMX JIHS.

22.4. Pe3ynbTaTtoM BBINOJHEHHUS AAMUHUCTPATHUBHOM NPOLEAYPHI SIBISAETCS
IPUCBOCHUS JOKYMEHTAM CTaTyca UCIIOJIHEHHBIX U BblJjaya (HapaBJeHUE) 3asiBUTEIIO
pe3yJibTara MpeloCTaBICHUS] MyHUIUIIAIBHOW YCIYTH.

23. Beimaua 3asBuTento  AyOnMKara — pe3yjbTaTa  MPEJOCTaBIICHUS
MYHUITUTIATBHON YCIIYTH (J1aj1ee — aAyO0auKar).

23.1. B ciywae mnopudM WIM YTpaTbl pe3yjbTara MPEIOCTABIICHHS
MYHUIMOAIBHOW YCIYrM — TIOCTaHOBJIeHHWA anmapara CoBera JenmyTatoB O
NPEIOCTAaBICHUN MYHMIIMIAIBHOW YCIyrH WIH 00 OTKa3e B MPeAOCTaBICHUH
MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH, 3asBUTEIb MOXKET 00paTtuThes B annapat CoBeTa JIemyTaToB
3a MOJy4YeHUeEM ero qyOauKara.
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23.2. Jlng monydeHus IyONMKara 3asBUTENh TogaeT B ammapatr CoBera
JIENMyTaTOB 3asiBJIeHUE, cojepxaiiee (aMUIui0, UM M OTYECTBO 3asBUTENS, €ro
HOYTOBBIN aapec, HoMep TenedoHa. K 3asBieHnIo Ha moylydeHue AyOiuKara JOJIKeH
ObITh TMPUIOKEH MCIOPUYEHHBIH OpUTHHAN TocTaHOBiIeHUs anmapata Cosera
JeMyTaTOB O IMPEJOCTABICHUH MYHULUINAIBHOM yCIyrn Wi 00 OTKa3e B
[PEIOCTaBICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH (B CIIy4dae MopUn).

[Ipu odopmiennn ngyOnMKaTa HCIOPYEHHBIH OPUTHHAT TMOCTAHOBIICHUS
annapara CoBera JenmyTaToB O MPEAOCTABICHUH MYHHULMIIAIBHON YCIyrM WIH 00
OTKa3€ B NMPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIBbHON YCIYTH U3bIMAETCS.

23.3. MyHUUMNATBHBIN CITyXalllii, OTBETCTBEHHBIN 3a MpueM (IOIyYeHHUE) U
pEerucTpalri0 JOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBICHUE Ha MOJy4yeHue IyOsuKaTta B
JIEHb €ro TOCTYIJIEHUS W HE TMO3JHEee CIEAYIONIero paboyero AHs NEpelaeT ero
MYHUIIMTIAIBHOMY — CIIy’XKallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBJieHUE)
3asIBUTEIIIO pe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMNIAIbHON YCIIyTH.

23.4. MyHUIIMTTAJIBHBIN CITY>Kallliii, OTBETCTBEHHBIN 32 BblJauy (HANpaBJICHUE)
3asgBUTENIO0 pe3yJbTaTa MPENOCTABICHUS MYHMIMIAIBLHOW YCIyrd, o(opMisieT B
COOTBETCTBUM ¢ TpeOoBaHUAMH AyOJHUKAT M MEPEJacT €ro MyHHUIMIIAJLHOTO OKpyTa
JUTSL IO CAHUSL.

23.5. Cpok BwImaunm ayOnmkata He Oonee nmecatu paboyux IHEW CO JHS
NOCTYIUIEHUS 3asIBICHMS Ha MOJy4YeHue qyOauKara.

®opmMbl KOHTPOJIsI 32 McnloJIHeHueM Peryiamenrta

24, Texymuil KOHTPOJIb 32 COOIOJICHUEM M UCIIOJTHEHUEM MYHHIUIIAIbHBIMU
CIY’KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMH 33 NPEAOCTABICHUE MYHULHUIAIBHOW YCIYTH,
NOJIOKEHUM PeriiaMeHTa U MHbIX HOPMATHUBHBIX MTPABOBBIX aKTOB, YCTAHABIMBAIOIINX
TpeOOBaHUS K TMPEAOCTABICHUIO MYHUIMIIATBLHOW YCIYTH, a TaKXKe MPUHSATHEM UM
pPELICHUN OCYLIECTBIISECTCS TJIABOM MYHUUHMNAIBHOIO OKpyra @OUIMMOHKOBCKHMU B
ropozie Mockae.

25. KoHTpoJib 32 MOJHOTOM M Kauye€CTBOM MPEAOCTABICHUS MYHUIUIAIbHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIsIeTCS B (hopMax:

1) mpoBeieHNs TUTAHOBBIX U BHEIIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMoTpeHus kano0 Ha JelcTBusa (0e31elCTBUE) MYHUIIMIAIbHBIX
CITy>KalllX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE MYHUILIMTIATIbHON YCIIYTH.

26. Ilopamok W MNEPUOAMYHOCTH OCYIIECTBICHUS IUJIAHOBBIX IPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA IJIAaHOM paboThI anmapaTta CoBeTa IemyTaToB.

27. Ilpm mpoBEpKE MOTYT pPacCMaTpuBaTbCA BCE BOIPOCHI, CBSI3AHHBIE C
PEIOCTAaBICHUEM MYHUIMIAIBHOM  yCIayrd (KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKH), WIIU
OTZEJIbHBIA BOMNPOC, CBSI3aHHBIA C MPEJOCTABICHUEM MYHULUINAIBHOW YCIyTd
(TemMaTUyYeCKUe IPOBEPKH).

28. BHeriaHOBbIE MPOBEPKU MPOBOASATCA B CBSI3U C IMPOBEPKON yCTpaHEHUS
paHee BBISBIICHHBIX HapylieHuid PermameHTa, a Takke B cliydae IMOITYUYCHHUS Kajao0
3asBUTEIIeH Ha JelcTBUsA (0e31eiCTBIE) MyHUIIUMTAIBHBIX CITYKAIIUX, OTBETCTBEHHBIX
3a IPEAOCTABICHNE MYHUIIUNIAIbHON YCITYTH.
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29. Ilo pe3ynapTaraM OCYLIECTBIEHUS KOHTPOJIS, B CIIy4a€ BBISBICHUS
HapyluIeHUH coONtoieHusl ToJiokeHud PernameHTa, BHUHOBHBIE JIMIIAa HECYT
NEPCOHAJIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C TPEOOBaHUSIMH 3aKOHO/IATEIbCTBA
Poccuiickori deneparuu 3a pereHuss u aercTBust (Oe3nelicTBHE), MPUHUMAEMbie B
X0/ IPEIOCTABICHUS MyHULUIIAIBHOW YCITYTH.

30. KoHTpoib 32 IpeloCTaBIEHUEM MYHHMIIMIAIBHONW YCIYTH, B TOM YHCJIE CO
CTOPOHBI TPaXkJlaH, UX OObEIUHEHUI M OpPraHU3alMii, OCYLIECTBISECTCS MOCPEICTBOM
OTKpPBITOCTH JesTelbHOCTH amnmapata (CoBera JemyTaTOB NpH MPeIOCTaBICHUU
MYHULHANIAIBHOW  YCIIYyI'M, IIOJIY4YEHHs] IIOJHOM, aKTyaJlbHOM M JOCTOBEPHOU
uH(pOpMaIMK O MOPSIKE MPEIOCTaBICHUS MYHHMIMIAIBHONW YCIYIM U BO3MOKHOCTH
IO0CYyIeOHOTO  pacCcMOTpeHHs oOpaiieHuit (kamob) B mpolecce  MOJTy4YeHUs
MYHUIIUTAIBHON YCIIyTH.

JocyneOHbIii (BHeCy1eOHbIN) MOPSA0K 005KaJT0BAHUSA PellleHud ¥ (MJIH)
neicTeuil (0e3neiicTus) annapara CoBera 1enyTaToB, ero J0JKHOCTHBIX JIHII U
MYHHUIHMIAJBHBIX CJIYKAMUX

31. 3asBuTens BopaBe moaarh B anmapatr Cosera kanoly Ha penieHus u (W)
nevctBust  (0e3nelcTBUE) TJaBbl  MYHUIMOAIBHOTO  OKPYyra, MYHHIIMIAIbHBIX
CITyalI1X, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHIE MYHULIUITAIbHON YCIYTH.

32. Tlomaya u paccMOTpeHHE Kajlo0 OCYLIECTBISETCSs B MOPSAJIKE,
yCTaHOBJIEHHOM riaBod 2.1  ®DepepanbHOoro 3akoHa «0OO0  opraHu3anuu
IPENIOCTaBIEHUSI TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHHUUUIAIBHBIX yciayr», llomoxenuem o0
OCOOCHHOCTSIX TOJa4YM W PACCMOTPEHMs] kajao0 Ha pemieHus U (WIH) JCUCTBUS
(Oe3neiicTBHE) IIaBbl MyHUIIUMIIATBHOTO OKpyra OUIMMOHKOBCKHUM B ropoae Mockae,
MYHUIIUTAIBHBIX CIIYXKaIIUX, OTBETCTBEHHBIX 3a IPEJOCTABJICHHE MYHUIIMIAIbHON
YCIYTH,  yTBEPXKIEHHBIM  I[OCTaHOBIeHWEM  ammapara (CoBera  JI€MyTaToB
(nocranoBnenue ammapara Coera genytatoB oT 24.12.2024 Ne39  «O
NPEAOCTABICHUN MYHULIMTIATBHBIX YCIYT»).



3asiBjIeHUe NPUHATO 20 ropa
Ne

®.1.0., J0mKHOCTb, KOHTAKTHBIN TeIe(OH, MOAMKCH OTBETCTBEHHOTO 32 IPUEM
(TonydeHne) 1 perucTpaItIo 3ampoca
Pe3y.111>TaT Hpe):[OCTaB.TIeHI/lﬂ MyHHHI/IHaJIbHOﬁ
YCJIYTH MOJTy4YeH 20 roaa
3asBUTEIb

12

[Tpunoxenue 1

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PpETJIAMEHTY
pPEeN0CTaBICHUS MYHULUAIAIBHOM
ycinyru  «Bblgada  paspelieHus  Ha
BCTYyIUIEHHE B Opak JUIaM, IOCTUTIIINM
BO3pacTa IIECTHAATH JIET»

['naBe MYHULUIIATBHOTO OKpyra
OuUIMMOHKOBCKHI B ropoae Mockse

(DUO)

3asiBjieHHe HA MPeIOCTABJIEHHE MYHUIIMTIAJIbHOM YCJIYTH
«Bbl1aua paspenienusi Ha BCTYIUIeHHE B OpaK JUIaM,
AOCTUTTIIMM BO3PACTA MIECTHAAATH JIeT)

[Ipomy pa3pemnts

dbamuHs, UMs1, OTIECTBO (TIOTHOCTHIO),

YHCJI0, MECSI] U TOJ POXKICHUS

MCCTO KHUTCJIBCTBA

KOHTAKTHBIN TenedOH, apec AMEKTPOHHON MOYTHI (TIPH HATMYHUH )

IPa’KJaHCTBO

BCTYNHTH B Opak ¢

dbaMumusi, UMsi, 0T4ECTBO (TIOTHOCTHIO),

YHCJI0, MECSI] ¥ TOJl POXKICHUS

MCCTO KHUTCJIbCTBA

IPa’KJaHCTBO

VYBaxkuTenbHas TpUYMHA JJIsI BCTYIUICHUS B Opak

I[OKYMGHTBI, H€O6XOI[I/IMBI€ AJI TIOJTYYCHUA MyHHHI/IHaJIBHOﬁ yCIIyTHy, nIpujaararoTcs.

PGSyJ'IBTaT MMpeaoCTaBJICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ YCIYyTry rmpomry:
1) BBIJATH JIMYHO B aIlllapare Cosera ACTTYTAaTOB MHC UJIN MOCMY IIPCACTABUTCIIIO,

2) HampaBUTh MTOYTOBBIM OTIPABICHUEM I10 a/IPECy:

- HaCTOﬂHII/IM IMOATBCPIKAA0 CBOC COITIACUC HA OCYHICCTBJIICHUC allllapaTa Cosera
ACIIYTATOB M €€ OOJDKHOCTHBIMH JIMIaMH, CJICAYIOIIHNX I[GﬁCTBHﬁ ¢ MOHMH

NEPCOHATLHBIMU ~ JTAHHBIMHU:  00paboTka

(Bkrogyast cOop, CHCTEMaTH3alluIo,
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HAaKOIUIEHWE, XpaHEHHE, yTOuHEHUEe (OOHOBJIEHHE, M3MEHEHHUE), HCIOJIb30BaHMUE,
o0e3nuurBaHue, OJOKUPOBAHUE, YHUUTOKEHUE NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), a TaKXKe
UHBIX JEHCTBUM, HEOOXOAUMBIX JJisi 00pabOTKM MEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX B pamMKax
IPEJOCTABIICHUS MyHULIUIIAJIbHON YCIyTH.

- Hacrosimee cornacue He yCTaHABIMBAeT MpPEAEIbHBIX CPOKOB 00pabOTKU
JAHHBIX.

- Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHANTBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
IyTEM HAIlpaBJIEHUsI COOTBETCTBYIOLIETO 3asBiIeHUs B anmapaT CoBeTa AemyTaToB.

- Cornacen, yto anmapar CoBeTa JemyTaroB OO0si3aH NPEKpaTuTb 0OpadbOTKy
NEPCOHANBHBIX JAaHHBIX W YHUYTOXXUTH TEPCOHAIBHBIE HaHHBIE B CPOK, HE
npeBbIIaOIUi 3 pabounx THEH ¢ MOMEHTA MOTYYSHHs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3agBUTEID /
HOJIITUCH paciu@poBKa

[IpencraButens 3asBUTENSA /
MOJIITUCH paciu(poBKa

20
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[Tpunoxenue 2

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PpETJIAMEHTY
pPEeN0CTaBICHUS MYHULIMIATbHON
ycinyru  «Bblgada  paspelieHus  Ha
BCTYyIUIEHHE B Opak JUIaM, IOCTUTIIINM
BO3pacTa IIECTHAATH JIET»

['maBe MYHULIANIAIBHOTO OKpyra
OUIMMOHKOBCKHUI B roposne Mockse

oT

aZpec perucTpanun

MOYTOBBIM aapec W (WIH) aApec 3JIEKTPOHHOUN
MOYTHI

tenedon

3asBJIcHHE

00 ocTaBJIeHUM 3asiBJIEHUs 0€3 pacCMOTpPeHMsI

[Ipomry ocraBuTh 0€3 paccCMOTPEHHUS 3asBIICHHUE OT Ne
10 MPUYUHE

«

»

(noonucs)

20

200a
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[Tpunoxenue 3

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PpETJIAMEHTY
pPEeN0CTaBICHUS MYHULUAIAIBHOM
ycinyru  «Bblgada  paspelieHus  Ha
BCTYyIUIEHHE B Opak JUIaM, IOCTUTIIINM
BO3pacTa IIECTHAATH JIET»

['maBe MYHULIANIAIBHOTO OKpyra
PuUIMMOHKOBCKUHN B ropose Mockse

oT

aZpec perucTpanun

MOYTOBBIM aapec W (WIH) aApec 3JIEKTPOHHOUN
MOYTHI

tenedon

3asiBieHue
O BbITaYe AyOJHKATA JOKYMEHTA, BBIJIAHHOIO 0 Pe3y/ibTaTaM NMpeaoCcTaBJIeHMs
MYHHMIIUNIAJbHON ycayru «Bpliaua paspenieHusi Ha BCTyIUIeHHe B Opak Jumam,
TOCTUTIUM BO3PAacTa MEeCTHAAUATH JIeT

[Ipomry BeI1aTh AyOIMKAT

(Haumenosanue OOKyMeHma u (Uiu) OOKyMeHmos)

(noonucs)

« » 20 200a
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[punoxenne 4
K AJIMUHHCTPaTHBHOMY DEIJIAMEHTY IPEeIOCTaBICHUS
MyHHMLIMIIANBHON yciyrn «Bbwlgada paspemeHus Ha

BCTyIUICHHE B Opak IMmaMm, JIOCTHUTIIUM BO3pacTa
[IECTHAILIATH JIET

I'maBe MyHULMIIATBHOrO OKpyra OUIMMOHKOBCKUI
B ropozie Mockse

oT

aJipec perucTparuu

MOYTOBBIM azpec W (WIM) azpec 3IEKTPOHHOH
TOYTHI

tenedon

3asBieHne
00 ucnpaBJIeHUN TeXHUYECKOH OIMOKH (0NeYaTKH) B JOKYMEHTe, BBIIAHHOM I10 Pe3yJibTaTaM
Npe1ocTaBIeHUs MYHMIUNAJIBHOM yeJIyru «Boigaua pa3penieHusi Ha BCTyIleHUe B Opak Jumam,
JOCTUTIIMM BO3PacTa lIeCTHAAUATH JeT»

[Ipomry ucnpaBuUTh TEXHUYECKYIO OLIMOKY (OIE4aTKy) AOMYIIEHHYIO B OKYMEHTE, BBIIAHHOM Ha HMMS
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	Заявление принято __ ________ 20__ года № __
	____________________________________________________
	____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Заявитель
	предоставления муниципальной услуги
	«Выдача разрешения на вступление в брак
	лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Семейный кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав внутригородского муниципального образования -муниципального округа Филимонковский в городе Москве.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	1) Заявление на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет», оформленное на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту (далее – заявление);

	2) заявление об оставлении заявления без рассмотрения, оформленное на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к Регламенту (далее – заявление);
	3) заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет», оформленное на бумажном носителе в соответствии с приложением 3 к Регламенту (далее – заявление);
	Уважительными причинами могут быть, например:
	- наличие беременности;
	- наличие непосредственной угрозы жизни и здоровью одного из лиц, в том числе тяжелое заболевание со смертельным исходом – подтверждается справкой, заключением, выдаваемые медицинской организацией, в том числе входящей в систему здравоохранения;
	- наличие общего ребенка (детей) – подтверждается свидетельством о рождении ребенка (детей) иными документами, в том числе об установлении отцовства;
	- призыв на срочную военную службу одного из лиц – повесткой в военкомат или иными официальными документами, подтверждающими призыв на срочную военную службу, выданные государственными органами;
	- участие в Специальной военной операции одного из лиц – повесткой в военкомат, контрактом или иными официальными документами, подтверждающими, участие в Специальной военной операции, выданные государственными органами;
	- длительная командировка продолжительностью от одного года и более, в том числе заграницу – подтверждаются документами, подтверждающими отъезд будущего (ей) супруга / супруги в длительную командировку.
	Специалист аппарата оставляет за собой право уточнить информацию у законных представителей заявителей (законных представителей лиц, планирующих вступить в брак).
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соответствии с законодательством иностранного государства, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	8.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1 и 8.2), является исчерпывающим.
	8.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее трех рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет десять рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа Филимонковский в городе Москве документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава муниципального округа Филимонковский в городе Москве:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа Филимонковский в городе Москве может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется главой муниципального округа Филимонковский в городе Москве.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа Филимонковский в городе Москве, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, утвержденным постановлением аппарата Совета депутатов (постановление аппарата Совета депутатов от 24.12.2024 №39 «О предоставлении муниципальных услуг»).
	Заявление на предоставление муниципальной услуги
	«Выдача разрешения на вступление в брак лицам,
	достигшим возраста шестнадцати лет»



