AOMNHNCTPALVA
MYHULUUIMATIBHOIO OKPYT'A POCTOKMHO

PACTNOPAXEHUE

30.09.2024  Ne 8-PP

O0 apxuBe M  JKCHEPTHOM  KOMHUCCHM
aIMMHHUCTPAUMH MYHHMUMIAJIBHOIO  OKpyra
PocToxkuHo

B coorBerctBHM ¢ @enepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 okTa6ps 2004 Tronma
Neo 125-D3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit denepanmmy, 3aKkOHOM ropojia MOCKBBI OT
28 nHos16ps 2001 roga Ne 67 «O6 apxuBHOM (hoHAE MOCKBBI U apXHBaX»:

1. YtBepauts Ilonoxkenne 00 apxvBe aIMUHHUCTPAIIMU MYHUIMIAIBHOTO OKpyra
PocToKMHO cornacHo NPHIOKEHHIO | K HACTOSIIEMY paclOpsKEHHUIO.

2. VrBepauth  llomoxkenue 00 OKCHEPTHOM  KOMHCCHM aJMHUHHMCTPALUU
MYHUIUTIAIBHOTO OKpyra POCTOKMHO COIVIaCHO TPHUJIOKEHUI0 2 K HACTOSIIEMY
PaCIIOPSIKEHUIO.

3. Y1Bepauth cocTtaB DKCHEPTHOM KOMHUCCUHM AJMUHUCTPALMU MYHULUNAIBHOTO
oKkpyra POCTOKMHO COTJIaCHO MPUJI0KEHHUIO 3 K HACTOSIIEMY PACTIOPSIKEHHUIO.

4. HazHauuTh OTBETCTBEHHBIM 32 BEJICHHE apXUBa aIMUHUCTPAIIMTU MYyHUIIUTIAIIBHOTO
oKkpyra POCTOKMHO cOBETHMKA aIMUHUCTPALIUY MyHHUIIMNIATLHOTO OKpyTra Poctokuno A.B.
boiiko.

5. Ilpu3HaTh yTpaTUBIIUM CHUJIY PACHOPSDKCHUS aIMUHUCTPAIMH MYHUIIMTATBLHOTO
okpyra Poctokuno ot 20.04.2020 Ne 6-PP «O06 DxcnepTHONW KOMHUCCUM aIMUHUCTPAIIUU
MyHHUIIMTIATBHOTO OKpyra PoctokmHo», ot 20.04.2020 Ne 7-PP «O06 yTBepxkaeHuu
[Tonoxxenust 06 apxuBe aAMUHUCTPAIIMA MYHUIIUTIATEHOTO OKpyra POCTOKHHOY.

6. OnmyOnuKoBaTh HACTOAIIEE paclopsokeHHue B OwouieTeHe  «MOCKOBCKUM
MYHHUIUIIAIBHBIA BECTHUK», CETEBOM U31aHUU «MOCKOBCKMI MYHUIUITAIIBHBIN BECTHUK)
U pa3MECTUTh Ha OQUIMAIBHOM CcalTeé MYHHIMNAIBHOTO OKpyra PocTokuHO B
UH(OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHOU cetn MHTepHeT http://www.rostokino.info/.

7. KoHTponb 3a BBIMOJHEHHUEM HACTOSIIETO PACHOPSDKEHHUS BO3JIOKUTH Ha TJIaBY
MyHHUIMNanbHOro okpyra Pocroknno M.B. 3emenkosa.

I'naBa MyHMIIMTIAJILHOTO OKPYIa M.B. 3emeHKkoOB
Pocroxkuno


http://www.rostokino.info/

[Ipunoxenue 1

K paclopsiKEHUIO aIMUHUCTPAIlUN
MYHHUIUITATBHOTO OKpYTa
PocTokuno

ot 30.09.2024 Ne 8-PP

HOJIOKEHUE
00 apxuBe aIMHMHHMCTPAUMH MYHUIUIIAJIBLHOI0 OKpyra PocToxkuno

1. O01mue noJ1oxKeHu

1.1. IokyMeHTBI aAMUHUCTPALMM MYHHLIIMIIAIBHOTO OKpyra PocTokuHo (nanee
— aIMUHUCTpAaIus), UMEIOIINE UCTOPUUECKOE, KYJIbTypPHOE, HAy4YHOE, COLIMAIbHOE,
HPKOHOMHMYECKOE 3HAay€HUe, BXOIAT B cocTaB ApxuBHOro ¢onaa MOCKBBI,
SBJIAIONIETOCS COCTaBHOM uacThio ApxuBHoro (ouna Poccuiickoit denepanuu,
(mamee — ApxuBHBIM (QoHI MOCKBBI) M MOJIEKAT MOCTOSHHOMY XpaHEHUIO B
['ocynapcTBeHHOM OOJIPKETHOM  yupexaeHun Tropoaa MockBbl «lleHTpasibHbIN
rocyJapcTBeHHbIN apxuB ropoja Mockse» (nanee - [BY «III'’A MockBbI»).

1.2. JIo nepenaun Ha TOCTOSIHHOE XPAaHEHHUE JOKYMEHTBI, BKIIFOUEHHBIE B COCTAB
ApxuBHOTO QoH1a MOCKBBI, BDEMEHHO, B IIpejieiiaX, yCTaHOBICHHBIX DeiepaibHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHoM Jfene B Poccuiickoit deneparum»
Y UHBIMU HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU akTaMu Poccuiickoit Denepaiuu, XpaHsaTcs B
apXuB€ aJIMUHUCTPALIHUH.

1.3. AaMuHHUCTpanus 00ecneyruBaeT COXPaHHOCTb, YUET, 0TOOD, YIOPSI0UCHHE
U HCIOJb30BaHUE JTOKYMEHTOB ApXxuBHOro (oHaa MOCKBBI, 00pa3yrommxcs B
MPOLIECCE €T0 AEATENBHOCTH, B COOTBETCTBUU C [IpaBunaMu opraHu3annu XpaHeHus,
KOMITJIEKTOBAHUSI, y4€Ta U WCIOJIb30BaHUSA JOKYMEHTOB ApXuBHOro (oHma
Poccuiickon ®denepanyn M ApYyrUuX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B T'OCYJIApCTBEHHBIX
opraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS W OpraHu3aIusix, o0ecleynBaeT
CBOECBPEMEHHYIO Mepeaauy ux Ha nmocrosHHoe xpaHeHue B 'BY «III'A MockBbI».

1.4. Bce paboTel, CBsA3aHHBIE C TOJTOTOBKOW,  YIOPSATOYCHHEM,
TPAHCIIOPTUPOBKOM U NepeAader Ha MOCTOSHHOE XPAHEHNUE apXUBHBIX JTOKYMEHTOB
B ['BY «UI'A MoOCKBBI», NPOU3BOISATCSA CHJIAMH M 33 CUET CPEACTB aIMUHUCTPAIUU.

1.5. B anmMuHKMCTpanuu co3faeTcss apXuB (Jajnee — apXuB aIMUHHUCTpAIUM),
o0ecrnieunBarOIINi XpaHeHHE, KOMIUIEKTOBAHHUE, YUET U UCTI0JIb30BAHUE JOKYMEHTOB
ApxuBHOro (oHga MOCKBBI, JOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbimie 10 1eT) cpokoB
XpaHeHHs, B TOM 4YHUCJE 1O JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B
JEeSITEIbHOCTH aAMUHUCTPALIMM, a TaKXe€ IMOJATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepejade Ha
nocrosHHoe xpaHeHue B ['BY «II['A MocCkBbI», UCTOYHUKOM KOMILICKTOBAHUSI,
KOTOPOT'O BBICTYIIAET aAMUHUCTPALIUSL.

1.6. Anmunuctpanus paspadareiBaet [lonoxxenune 06 apxuse. [lonoxxenue 06
apXuB€ aJAMUHHUCTPALHU MOJIEKUT COrIacoBaHUIO LleHTpanbHONW 3KCIEPTHO-
npoBepounoi komuccuen (LIDI1K) I'maBapxruBa MOCKBBI.

[Tocne cormacoBanus I[[DIIK I'maBapxuBa Mocksel [lomokenne o0 apxuBe
YTBEPKAAETCS PACTIOPSIKEHUEM aIMUHUCTPALIUY.



1.7. ®yHKIMYU BEIEHNs apXUBa aMUHUACTPALMU BO3JIAraloTCs paclopsKEHUEM
aMUHUCTPALIMM HAa MYHHLHMIIAJBHOTO CIIy>Kalllero, OTBETCTBEHHOI'O 3a BEJICHUE
apxuBa (Hayee - JMIO0, OTBETCTBEHHOE 32 BEJCHUE apXMUBA aIMUHUCTPALUN).

1.8. B cBoeii paboTe JIM110, OTBETCTBEHHOE 32 BEICHUE apXHUBa aIMUHHUCTPALUH,
pykoBozactByetcs enepanbabiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Nel125-03 «O6 apxuBHOM
nene B Poccniickonn denepanum», 3aKOHaAMHA, HOPMATUBHBIMHA ITPABOBBIMHM aKTaMH
Poccniickonn ®enepauny, HOPMATHBHBIMU JTOKYMEHTAMH  YIIOJHOMOYEHHOTO
(denepanbHOrO OpraHa HCIOJHUTEIBHON BJIACTH B CcQepe apXUBHOTO Jeja U
JeJI0NPOU3BOCTBa, 3akoHOM Topoaa Mocksbl oT 28.11.2001 Ne67 «O6 ApxuBHOM
¢onne MOCKBBI M apxuBax», MOCTAHOBJIEHUSMU U paclopsbkeHusMH Mbdpa u
[TpaButenbcTBa MOCKBEI B Chepe apXUBHOI'O Jieja U JeI0NpOU3BOACTBa, [ [paBunamu
OpraHU3allid XPAaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAaHUSA, Y4€Ta M HCIIOJIIb30BAaHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepanuu U Jpyrux apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
rOCyJapCTBEHHBIX OpraHax, opraHax MECTHOIO CaMOYIpPAaBJICHUS U OpraHU3alHUsX,
HOPMATHUBHBIMU U METOAMYECKUMU nokymeHTamu ['naBapxuBa MOCKBBHI,
pacnopsAaIuTENbHBIMU JOKYMEHTAMU aIMUHUCTpALK, HacTossmmM [lonoxenuem.

1.9. KoHTponps 3a AEATENBHOCTBIO apXWBa AJMUHHCTPALMHU OCYIIECTBISAET
IJIaBa MyHHUIIMIIAIIBHOTO OKPYTa.

1.10. Opranu3zannuOHHO-METOANYECKOE PYKOBOACTBO JAESATEIBHOCTHIO apXMBa
agmuHuAcTpanyu ocymectBisieT I bY «LI'A MockBbD».

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa

2.1. B apxuBe aIMMHHUCTPALNA XPAHSITCS:

2.1.1. 3aKOHYEHHBIE B JEJIONPOU3BOACTBE J€Ja MOCTOSIHHOTO M BPEMEHHBIX
(cBeimre 10 yeT) CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCIE TOKYMEHTHI 110 JIMTYHOMY COCTaBy,
oOpa3oBaBIINECS B JAESITEIHOCTH aJMUHUCTPAIIH.

2.1.2. CnpaBOYHO-TIONCKOBBIE CPECTBA K JOKYMEHTAM M YUYETHBIE JOKYMEHTHI
apXvBa aJMUHUCTPALUH.

3. 3agauum apxuBa
3.1. K 3amauam apxuBa aIMUHUCTPAIIUU OTHOCSITCS:
3.1.1. Oprann3zanust XpaHeHUs! JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPETyCMOTPEH
pazaenom 2 Hacrodiero [lonoxenus.
3.1.2.KoMILIEKTOBaHUE apX1Ba aIMHUHUCTPALIUU JIOKYMEHTaMH,
00pa30BaBIIMMHUCSA B JEATEIBHOCTH aIMUHUCTPALIH.
3.1.3. VYuer JOKYMEHTOB, HaxOASUIMXCS HA XPaHCHHUUM B apXUBE
aAMUHUCTPALIVH.
3.1.4. Vcnonb3oBaHUE TOKYMEHTOB, HAXOJSAIIUXCS HAa XPAaHEHWU B apXHUBE
aAMUHUCTPALIVH.
3.1.5. IloaroroBka M CBOEBpPEMEHHas Iepenada JTOKYMEHTOB APXUBHOIO
dbonna Mocksel Ha ocTosiHHOE XpaHeHue B ['BY «L{I'A MockBbI».
3.1.6. Meronuueckoe pPYKOBOJICTBO M KOHTPOJb 3a (OPMUPOBAHHEM M
odopMIICHHEM JIe]T B aJMUHUCTpAIlMM M CBOECBPEMEHHOU Iepenaueil uX B apXuB
aJIMUHUCTPALIMH B YCTAaHOBJICHHOM IOPSIIKE.



4, DYyHKIMU AapXUBa

4.1. ApxuB aIMUHUCTPALIUU OCYIIECTBIISIET ClIeAyIomue QyHKIUU:

4.1.1. Opranusyer npueM JTI0OKYMEHTOB IMOCTOSTHHOTO U BpeMEHHbIX (CBbIIe 10
JIET) CPOKOB XpaHEHWs, B TOM YHCJIe 0 JUYHOMY COCTaBy, O0Opa3oBaBLIMXCS B
NEATEIIbBHOCTH aIMUHUCTPALIMU, HE MO3JAHEE, YEM Yepe3 3 roja MOCie 3aBEPIICHUS
JIeN B IETTONPOU3BOJICTBE, B COOTBETCTBUU C YTBEP>KIECHHBIM rpaKOM.

4.1.2. OpraHu3yeT W MPOBOAUT SKCIEPTU3Y LEHHOCTH B YCTAHOBJICHHOM
MOPsIJIKE TOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (CBhIIIE 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUSs!, HAXOAITUXCSI
HAa XpaHEHMHM B apXuBE AaJMHUHHUCTpAllMU, B LEIAX OTOOpa JIOKYMEHTOB IS
BKJTFOUCHHS B COCTaB ApXUBHOTO (DoHIa MOCKBEI, a TAK)KE BBISBICHHS IOKYMEHTOB,
HE MOJUIeKAIINX JadbHEeUIIeMy XpaHEHHUIO.

4.1.3. Co3naet, NOMOJHIET U COBEPIIEHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIN
amnmnapar K XpaHsIIUMCS B apXUBE aIMUHUCTPAIIUU JOKYMEHTAM.

4.1.4. OcymecTBISIET TOATOTOBKY U MPEICTABIAET HE MO3IHEE, YEM
Yyepe3 TpU rojia Mociie 3aBePIICHUs 1€ B 1EJIONPOU3BOJICTBE:

a) Ha PAacCMOTpPEHHE M COrjacoBaHUE JKCNePTHO kKomuccuu (nanee-OK)
aAMUHUCTPALIMY IPOCKThl OIMUCEN [IeNl, JTOKYMEHTOB TIIOCTOSIHHOTO XpaHEHMUS,
BpeMeHHBIX (cBbIIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUsI, B TOM YUCIIE TIO IMYHOMY COCTaBy; a
TaKXe MPOEKThl aKTOB O BBIICIICHUH K YHUUYTOKEHUIO apXUBHBIX TOKYMEHTOB, HE
MOJIeKAIINX XPAHCHHUIO; aKTOB O HEOOHAPY)KEHUU apXUBHBIX JOKYMEHTOB, MyTH
pO3bICKa KOTOPBIX MCUEPHAaHbl; aKThl O HEHCHPABUMBIX MOBPEKIACHUSAX APXMUBHBIX
JIOKYMEHTOB; IPOEKT HOMEHKJIATYypPHhI JIET,

0) Ha yTBepxacHue win corinacoBanue HIIIK I'nmapapxuBa MockBbI: onucu
Jie, JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO XPaHEHUs;, OMHCH JeJ, JOKYMEHTOB MO JIMYHOMY
COCTaBY; aKThl 0 HEOOHAPYKEHUH ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, IIyTH PO3bICKA KOTOPHIX
HCUYEpIaHbl; aKThl O HEUCIIPABUMBIX TOBPEKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB; aKThl O
BBIJICJICHUN K YHUYTOXKCHHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOUICKAIINX XPAHEHHUIO;
MPOEKT HOMEHKJIATyphl el (OJUH pa3 B 5 JieT, B ciaydae U3MEHEHUs1 (yHKIUN U
CTPYKTYpbl ~OpPraHM3allMM HOMEHKJIAaTypa Jell  MOJJIEKUT MePEeCOCTaBICHUIO,
COTJIACOBAHUIO U YTBEPKICHUIO PaHbIIE YKa3aHHOIO MEPUOJIA);

B) Ha YTBEPK/ICHHE IIaBe MYHHMIUNAJIBHOT0 OKPYIra OMUCH JEN, TOKYMEHTOB
MOCTOSTHHOTO XPAHEHUS; OMHUCHU JIeJl, IOKYMEHTOB IO JIMYHOMY COCTaBY; aKThl O
HEOOHAPYKEHUH apXUBHBIX TOKYMEHTOB, YT PO3bICKA KOTOPHIX UCUEPIIAHBI; AKTHI
O HEHUCHPABUMBIX IMOBPEKICHUSAX APXUBHBIX JTOKYMEHTOB; aKThl O BBIICJICHUH K
YHUUYTOXXEHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX XPAHEHUIO; HOMEHKJIATYpPy
JIeJI; OMHCH JieJl, JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (CBbiie 10 JIET) CPOKOB XpaHEHUS,
cornmacoBanHble DK anMuHucTpanuu.

4.1.5. Bemer yuer AOKYMEHTOB, HaxOISIIMXCS Ha XpaHCHUU B apXUBE
aJMUHUCTPAIINH, B YCTAHOBJICHHOM TOPSI/IKE.

4.1.6. Ilpencrasnsier B I'BY «III'’A MocCkBbI» yueTHbIEC CBEJICHHUS 00 00beMe U
COCTaBE XPaHSIIMXCS B apXWBE aJIMUHUCTpAIMUA JOKYMEHTOB ApPXHUBHOTO (oHIA
MOCKBBI U JIpyTHMX apXWUBHBIX JOKYMEHTOB (IACHOPT apXuBa) B COOTBETCTBUU
C TIOPSZIKOM TOCY/IapCTBEHHOTO yueTa IOKyMeHTOB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit
denepanum.



4.1.7. CucreMaTU3UpyeT U pa3MEIIAECT JOKYMEHTHI, IOCTYAIOIINE HA XPAHEHUE
B apXMB aJIMUHUCTPALIUU, 00PA30BaBLINECS B XOJ€ OCYIIECTBIICHUS NEATEIBHOCTH
aJIMUHHUCTPALIIH.

4.1.8. Opranuszyer mnepeadyy M TMEpelacT B YCTAHOBICHHOM TMOPSJIKE
JTOKYMeHThl ApxuBHOTO (oHga MOCKBBI, 0Opa3oBaBIIMECS B JEATEIHHOCTH
aJIMUHUCTPALINH, Ha TOCTOSHHOE XpaHeHue B I'BY «UI'A MockBb1».

4.1.9. TlpoBoauT MEpONPHUATHSI TIO OOECIEYCHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
HaXOJSIINXCS HA XPAHEHUU B ApXUBE aIMUHUCTPALUU.

4.1.10. Opranu3yeT UCIoIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

a) wuHOpMUpYET TIJaBy MYHUIMIIAIBHOIO OKpyra M MYHHUIIMIAIbHBIX
CIYLIAIOUIMX AJMUHUCTPAllMA O COCTaB€ U COJEpKaHUM JOKYMEHTOB AapXuBa
aAMUHHUCTPALINH;

0) uHGOPMUPYET MOJIb30BATENIEH MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKJICHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

B) OpraHm3yeT BbIlayy JOKYMEHTOB M J€JI BO BPEMEHHOE I0JIb30BAaHUE B
YCTaHOBJICHHOM MOPSIJIKE;

T') UCIIOJIHSET 3alpOChl NOJIb30BaTeNIeH, BHIJAET apXHUBHbBIE KOIHH TOKYMEHTOB,
apXUBHBIE BHIITMCKU U apXUBHBIE CITPaBKHU;

1) BEAET YUYET UCIOJIb30BAHUS IOKYMEHTOB apX1Ba aIMUHUACTPALUU.

4.1.11. OcymecTBisieT BEIEHHUE CIIPABOYHO-TIONCKOBBIX CPEACTB K IOKYMEHTaM
apXvBa aJMUHHUCTPALINH.

4.1.12. YyacTtByeT B pa3pabOTKe JIOKYMEHTOB aJMHUHHUCTpPAIMU IO BOMpPOCaM
apXHUBHOTO J€Ja U IeJIOMPOU3BO/ICTBA.

4.1.13. KonTponupyeT NpaBUIBLHOCTh (hopmMupoBaHus U oGOpMIICHHS JeT B
JIEJIONPOU3BOCTBE, a TAKKE MOATOTOBKY JIEN K Mepe/laue B apXUB.

4.1.14. Oxa3pIBaeT METOAUYECKYIO MOMOILb CTPYKTYPHBIM MOJIPA3ACIICHUSIM U
pabOTHUKAaM aJIMUHUCTPALIUU:

a) B COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYPHI /1], GOPMHUPOBAHUU U OPOPMIICHUU JEIT;

0) B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K NIEpeiaue B apXUB aIMUHHUCTPALIUU.

S. IIpaBa apxuBa
5.1. Jlumo, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHUE apXHBa aJIMHHUCTPAIINNA, UMEET
PaBo:

a) TPEACTaBIATh TJIAB€ MYHHUIMNAIBHOTO OKpYyra TMpEUIOKEHUs 1O
COBEPIIICHCTBOBAHUIO OpPraHM3alldd XpPaHEHHUs, KOMIUICKTOBAaHHUSA, YyuyeTa W
WCITOJIb30BAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXHBE aIMUHUCTPAIIHH;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUSIX aJIMUHUCTPAIINH CBEICHUS,
HEO0OXOMMBIC JUTsl padOTHI apXHBa aIMUHUCTPAITUN;

B) JaBaTh PEKOMEHAAINH CTPYKTYPHBIM TOIPA3ICTICHUSIM aIMUHUCTPAIINH 110
BOIIPOCaM, OTHOCSIIIIUMCSI K KOMITETEHIIUN apXHUBa aIMUHUCTPAIINN;

r) TpeboBaTh OT CTPYKTYPHBIX  TOJpa3lCiICHUN  aJIMHHHCTpAIIUN
CBOCBPEMEHHOM TIepeaur TOKYMECHTOB B apXHB aIMUHUCTPAIIMU B COOTBETCTBHUU C
YTBEP>KICHHBIM TpaprKOM;

1) npuHUMaTh ydactue B 3acenanusix L[DITK ['maBapxuBa MOCKBBI.



6. OTBETCTBEHHOCTh

6.1. Jluuo, OTBETCTBEHHOE 3a BEJACHUE apXuBa AaJMUHUCTPALIMM, HECET
OTBETCTBEHHOCTH 32 BBHITIOJIHEHNE BO3JIOKCHHBIX Ha apXUB 3a/1a4 ¥ QyHKITUH.

6.2. MyHMIMOAJIbHBIA CIy’Kallui, OTBETCTBEHHBI 3a BEICHHE AapXUBA,
COBMECTHO C TJIaBOW MYHHUIMIAJIBHOTO OKpyra HECEeT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATENILCTBOM Poccuiickoit @enepannu 3a:

a) HEecoOoIeHne TpPaBWII O0OECIICUEHUST COXPAHHOCTH, KOMIUICKTOBAHUS,
y4yeTa, HWCHOJIb30BaHUSI JOKYMEHTOB, YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOJATEIBHBIMU H
HOpMAaTUBHBIMU aKkTaMu Poccurickon denepanuu;

0) yTpaTy ¥ HECAaHKITMOHUPOBAHHOE YHUYTOXKECHHUE JTOKYMEHTOB;

B) HapylIeHHE MOPSAIKA U CPOKOB Tepeaadyu JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (GoHIa
MockBsl B I'BY «III'’A MoOCKBBI».

6.3. Ilpm cmeHe JuIa, OTBETCTBEHHOIO 3a  BEJICHUE  apXHBa
aJMUHUCTpALINY, IpUEM-TIEpeiaya JOKYMEHTOB apXHBa, YYETHOTO U HAy4YHO-
CIIPaBOYHOTO aIlapara K HUM OCYIIECTBIISETCS 1O aKTYy.



[Tpunoxenue 2
K pacropsbKeHUI0 aIMUHUCTPALIIT
MYHULIUIATBHOTO OKpyTa
Poctoknno
ot 30.09.2024 Ne 8-PP

HOJIOKEHUE
00 DKCIIePTHONH KOMHMCCHHA
aJIMUHUCTPAUMU MYHUIIUNIAJIBbHOTO OKpyra PocToknno

1. O0mme MoJI0KEHUA

1.1. OkcneprHas komuccus (nanee — 9K) aIMUHUCTPAUMU MYHUIIUTIATBHOTO
okpyra PocTokuHo (1ajnee — aAMUHUCTpALIMSI) CO3JAETCA B LEISAX OpraHU3alNU U
IPOBEICHHUS] METOJMYECKOW M MPAKTUYECKOM padOThl MO AKCIEPTU3E LIEHHOCTH
JIOKyMEHTOB, 00pa30BaBUIMXCSI B JIEATEIBHOCTH aJIMHHHUCTpAllMU, OTOOpYy H
MOJTOTOBKE K IMepeaye Ha MOCTOSSHHOE XpaHEeHHe B 1'ocy1apcTBEHHOE OIOIKETHOE
yupexaeHue ropoga MockBbel «LleHTpabHBIM TOCYIApCTBEHHBIM apXWB TIOpoJa
Mocksb» (nanee - ['BY «I1I'A MockBbI») TOKyMEHTOB ApXUBHOTO oH1a MOCKBBI,
SBJISIIONIETOCS COCTaBHOM dacThio ApxuBHOro ¢onnaa Poccuiickoit ®eneparuu,
(manmee — ApxuBHbli ¢GoHI MOCKBBI), BKJIIOYas YOPABICHYECKYID H
JIPYTYI0 JOKYMEHTALMIO, HAXOAAUIYIOCS HA XPAaHEHNUHU B aIMUHUCTPALUH.

1.2. DK sBnseTcs MOCTOSHHO JAEHCTBYIOIIMM COBELIATENBHBIM OPraHOM IIpH
IJIaB€ MYHULUIIAJBHOTO OKpYyTd, CO3JAETCS PACIOPSLDKEHUEM aIMHUHHUCTPALUU U
JNeWCcTByeT Ha ocHoBaHuW Hactosmero Ilomoxenus. Ilomoxkennme o006 OK
aAMUHHACTPALIMM TIOJJIEKUT COIIACOBAaHUIO L[eHTpanbHON 3KCIEPTHO-TIPOBEPOUHOM
xoMuccuei ['maBapxusa Mockssl (ganee - LIOIIK ['maBapxuBa MoCKBBbI).

[Tocne cormacoBanust [[DIIK I'maBapxuBa MockBel Ilonoxenue o6 OK
aIMUHHCTPALINY YTBEP/KIAETCS PACTIOPSIKEHUEM aIMUHHUCTPALINH.

1.3.  Ilepconanenbiii  coctaB OK  Ha3HayaeTcs  paclopsHKEHHUEM
agmMuHHACTpanmu. B coctaB OK BKIIOUaroTCA: Mpencenaresb KOMUCCHH, CEKPETAPh
KOMUCCHUH, MYHULMNAIBHBIA CIy>KallMA aJMUHUCTPAIlMM OTBETCTBEHHBIA 3a
BEJICHHE apXuBa (Janee — JIML0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJACHHUE apX1UBa aIMUHUCTPALINN)
Y MyHUIMNAIbHBIE CTYKaIUEe aIMUHUCTPALIMH.

[Ipencenarenem DK HazHayaeTcs rilaBa MyHHULUIIAIBHOTO OKpYTra

B kauectBe sKkcmepToB kK pabore DK MOryT mpuBieKaThCs MpenCcTaBUTENN
CTOPOHHHX OpraHu3aiui, B Tom uncie ['maBapxuBa Mocksbl u I'BY «II'"A MockBbD»
(o cornacoBaHUIO).

1.4. B cBoeit pabore DK pykoBoacTByercs DenepalbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Nel125-®3 «O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit Deneparuny, 3aKOHAMHU
M WHBIMA HOPMATUBHBIMM IpaBOBbIMU akTtamMu Poccuiickon dexnepauuu,
HOPMATUBHBIMH  JOKYMEHTaMH  YIOJHOMOYEHHOro  (eaepaibHOro  opraHa
WCIIOJIHUTENIbHOM BJacTH B cepe apXUBHOIO Jieia U JIeJONPOU3BOJICTBA, 3aKOHOM
roposa Mocksbl oT 28.11.2001 Ne 67 «O06 ApxuBHoM ¢oHae MOCKBBI U apXUBaX»,



IIOCTAHOBJICHUSIMU M pacnopsukeHussMu Mapa Mocksbl U IIpaBurensctBa MOCKBBI,
[IpaBmiiamMn OpraHM3allMd XpPaHEHHWs, KOMIUIEKTOBAHHUs, Y4€Ta U MCIOJIb30BAHMS
nokyMeHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit ®epepanuu U APYrUX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B T'OCYJIapCTBEHHBIX OPraHax, OpraHax MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUs U
OpraHH3aLHUsIX, HOPMaTUBHBIMHU 151 METOAUYECKUMHU
nokyMeHTamu [ maBapxuBa MOCKBBI, pacropsauTEIbHBIMA TOKYMEHTAMH
aAMUHHCTpALMU, HACTOSIIIMUM [lonoxennem.

2. Oynknun K

OK ocymiecTBisieT cienytonme GyHKINN:

2.1. Opranusyer exeroaHbli 0TOOp Aes, O0pa3yloluXCs B JEATEIbHOCTH
aAMUHUCTPALIMH, JIJIs1 JATbHEUIIIETO X XPAHEHHUS WM BBIICIICHUS K YHUUTOKECHUIO.

2.2. Opranu3syer u OCYIIECTBISET METOANYECKOE PYKOBOJACTBO MO MOJATOTOBKE
Y PAaCCMOTPEHUIO HOMEHKJIATYPHI J1€]T aAMUHHUCTPALINH.

2.3. PaccmaTpuBaeT, NPUHAMAET PEUICHHS O COTJACOBAHWHM U COBMECTHO C
JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJACHUE ApXMBA aIMHHHUCTPALUH, OCYLIECTBIIIOIIUM
XpaHEHNEe, KOMIUIEKTOBAHME, YYET W HCIIOJIb30BaHUE APXMBHBIX JIOKYMEHTOB
oOecreynBaeT MpeICTaBICHUE:

2.3.1. Ha yrBepxaenue LIDIIK I'maBapxuBa MOCKBBI, a 3aT€M Ha YTBEPXKICHUE
IJIaB€ MyHULIUNIAIBHOTO OKPYTa:

a) ONHWCHU JeJl, JOKYMEHTOB TIIOCTOSIHHOIO XpaHEHUs YNpaBICHUECKON
JOKYMEHTAIUU.

2.3.2. Ha cornacoBanue L[DIIK I'maBapxuBa MOCKBBI, a 3aTEM Ha YTBEPKIACHUE
IJ1aB€ MyHULIMIAIIBHOTO OKPYTa:

a) OIMKUCH JIeN, JOKYMEHTOB I10 JJUYHOMY COCTaBY aJMUHUCTPAIINH;

0) HOMEHKJIATypy /€]l aAMUHUCTPALIHH;

B) aKThl O HEHUCTIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

T') aKThI O BBIJIEJIEHUU K YHUUTOKEHHUIO apXUBHBIX TJOKYMEHTOB, HE MOAJIEKAIINX
XPaHEHHIO;

1) aKThl O HEOOHAPYKEHUU APXUBHBIX TOKYMEHTOB, IyTH PO3bICKA KOTOPBIX
VCUYEPIIaHBI.

2.3.3. Ha paccmotpenne LIDIIK I'naBapxuBa MOCKBBI:

a) TpeIJIoKEeHUs 00 YCTAaHOBJCHHHM (M3MEHEHHUU) CPOKOB XPaHECHUS
JIOKyMEHTOB, HE MPEIYCMOTPEHHBIX (IIPEAYCMOTPEHHBIX) MEPEYHSIMHU THIIOBBIX
aApXUBHBIX JIOKYMEHTOB, a TakXKe IMEPEUHsIMH JOKYMEHTOB, OOpa3yIoIIuxcs B
npolecce ACSITENbHOCTU (pelepalibHbIX OPraHOB TOCYNAapCTBEHHOM BIIACTH, MHBIX
roCcy1apCTBEHHbIX OpraHoB Poccuiickon ®enepanmu W NMOABEIOMCTBEHHBIX UM
OpraHu3alyi, C yKa3aHUEM CPOKOB HX XPAHEHUs, C MOCIEAYOIINM ITPEACTABICHUEM
ux Ha cornacoBanue LIDIIK npu ®enepanbHoM apxuBHOM areHtctse (Pocapxus);

0)  MpPOEKThl  METOJUYECKUX  JOKYMEHTOB aIMUHUCTpALIMK  TIO
JEJONPOU3BOACTBY U APXUBHOMY JEIY;

B) Ipyrue Bonpockl, Bxoasimue B kommnereHiuio DK 'maBapxuBa MoOCKBEI.

2.3.4. Ha yTBepxaeHUE TiaBe MYHHUIIMIAIBHOIO OKpyra 0e3 paccMOTpeHHs
LOIIK I'maBapxrBa MOCKBBI:



a) OIMCH eI, JOKYMEHTOB BpeMEeHHBIX (CBbImIe 10 JI€T) CpOKOB XpaHEHUSI.

2.4. COBMECTHO C JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJICHUE apX1Ba aIMUHUCTPALIIH,
OpTaHU3yeT Il MYHHUIIUIAIBHBIX CIIyKAIlUX aJIMHHHCTPAIMA KOHCYJbTAIUU TIO
BOmpocaM pabOThI C JOKyMEHTaMH, OKa3bIBa€T WM METOJUYECKYIO TIOMOIIIb,
y4acTBYeT B TOJATOTOBKE W TMPOBEACHUU MEPONPHUATHI 110 TOBBIIICHUIO
KBaJIM(DUKALIIH.

3. IIpasa DK

OK nmeet npaso:

3.1. JlaBaTb peKOMEHAAUUU CTPYKTYPHBIM MOJPA3ACICHUSM U OTAEIIbHBIM
MYHUIIUNAIBHBIM ~ CIYXaIllUM  aJMUHUCTpaIlMd IO BOIpocaM  pa3paboTKu
HOMEHKJIATYphl Jed, (OpPMHpPOBAaHUA JeJ B JEJIONPOU3BOJCTBE, JKCIEPTHU3BI
LEHHOCTHU JJOKYMEHTOB, PO3bICKA HEJOCTAIOIINX €I IOCTOSSHHOTO CPOKa XPAaHEHHUS U
JIeJ1 110 JINYHOMY COCTaBY, YIOPSAA0YEHUS U O(POPMIIEHHS TOKYMEHTOB JJIs IIEpelauu
B apXMB aJIMUHHUCTPALIUU.

3.2. 3anpammBarh y MyHUIUNAIbHBIX CIY>KAlUX aIMUHUCTPALINU:

a) TIMCbMEHHbIE OOBSCHEHUS O NPHUYMHAX yTpaTbl, TMOPYH  WIH
HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO YHHUYTOXEHHUSI JOKYMEHTOB MOCTOSSHHOTO M BPEMEHHBIX
(cBpime 10 1€T) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE JOKYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBY;

0) NpemsIoKEHUs M 3aKJIIOUEHUs, HEOOXOJIUMBIE JIsi ONpPENEICHHUSI CPOKOB
XpaHEHUsI TOKYMEHTOB.

3.3. 3acnymuBaTh Ha CBOMX 3aCEIaHMSIX MYHULUMAIBHBIX CIyXKalIUX O XOJIE
MOJATOTOBKM JIOKYMEHTOB K Iepefade Ha XpaHEHUE B apXWB aJMUHHUCTpPAIUH, 00
YCIIOBUSIX XpaHEHHs U OO0eCleyeHUs COXPAHHOCTH JIOKyMEHTOB, B TOM YHCIE
ApxuBHOTO (hoHIa MOCKBBI, O MPUYUHAX YTPAThl JOKYMEHTOB.

3.4. Ilpurnamate Ha 3acenanus DK B KauecTBE KOHCYJIBTAHTOB M JKCIIEPTOB
IpeICTaBUTENICH apXUBHBIX, HAYYHBIX, OOLIECTBEHHBIX U UHBIX OpraHu3aluil.

3.5. He npuHUMAaTh K pacCCMOTPEHHIO ¥ BO3BpallaTh Ha TOPAOOTKY TOKYMEHTHI,
MOATOTOBJIEHHBIE ¢ HapyleHneM [ IpaBui opraHu3anuu XpaHeHus, KOMIUIEKTOBaHUS,
y4eTa U UCTOJIb30BaHUsl JOKyMEHTOB ApxuBHOTO (poHma Poccutickoit deaeparuu u
JIPYTUX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B T'OCYJIapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHUSI U OpraHU3ALMSIX.

3.6. HWHdopmupoBaTh TI1aBy MYyHUIUNAJIBHOTO OKpyra IO BOIPOCAM,
OTHOCAIMMCS K kKomneTeHmu JK.

4. Opranmn3anus pa6orsl JK

4.1. OK B cBoeit padote B3ammogerictByer ¢ LIDIIK I'maBapxuBa MockBsl, a
takxke ¢ I'BY «III'A MoCKBBI.

4.2. Bompocsl, oTHOcsAmKEC K komneTreHimun JK, paccMarpuBaroTcs Ha €€
3acellaHusX, KOTOpbIE MPOBOJATCS MO Mepe HeoOxoaumocTh. Bee 3acemanus DK
MPOTOKOIUPYIOTCS.

4.3. 3acenanue DK v IpUHATHIE PENIEHUS CUUTAIOTCS IPABOMOYHBIMU, €CJIA Ha
3ace/laHuy MPUCYTCTBYET 00Jiee MOJIOBUHBI €€ COCTaBA.



4.4, Pemenust DK npruHUMAIOTCS IO KOXKIOMY BOTIPOCY (IOKYMEHTY ) OTJICJIbHO
OOJIBILIMHCTBOM T'0JIOCOB MPHUCYTCTBYIOIIMX HA 3aCEIaHUU 4YI€HOB Komuccuu. [Ipu
paslie’leHuy TOJIOCOB IOPOBHY pEIIeHHE MpuHUMaeT mnpeaceaarens K.
[IpaBo pematomiero rojoca uMeEOT Toibko wieHsl OJOK. IlpurnameHnssie
KOHCYJIbTAHTBI U SKCIEPTHI UMEIOT MPABO COBEIIATEIILHOTO TOJI0Ca.

4.5. Bepenue penonpousBoacTBa OK, XpaHeHUE U UCIOJIb30BaHUE €€
JOKYMEHTOB, OTBETCTBEHHOCTh 32 HX COXPAaHHOCTb, a TakKXe KOHTPOJIb 3a
WCIIOJIHEHHEM MPUHATHIX pelIeHUI Bo3araoTcs Ha cekpeTaps JK.
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