
АППАРАТ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ
внутригородского муниципального образования - 

муниципального округа Нагорный в городе Москве

РАСПОРЯЖЕНИЕ
■ММ. Of-Of-Ot-fS/cM

Об утверждении бланков и печатей 
аппарата
внутригородского муниципального 
образования - муниципального округа 
Нагорный в городе Москве

Совета депутатов

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131- 
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Законом города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 
«Об организации местного самоуправления в городе Москве», с пунктами 
2.5 и 2.6 Правил делопроизводства в государственных органах, органах 
местного самоуправления, утвержденных приказом Федерального архивного 
агентства от 22 мая 2019 года №71, Национальным стандартом РФ ГОСТ Р 
7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. 
Требования к оформлению документов», утвержденным приказом 
Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 8 
декабря 2016 г. № 2004-ст, Уставом внутригородского муниципального 
образования - муниципального округа Нагорный в городе Москве, решением 
Совета депутатов муниципального округа Нагорный от 12.11.2018 № 17- 
04/18 «Об официальных символах (гербе и флаге) муниципального округа 
Нагорный»:

1. Утвердить описание и макеты бланков аппарата Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования - муниципального округа 
Нагорный в городе Москве для оформления муниципальных нормативных и 
иных правовых актов, писем и иных документов:

а) Постановление аппарата Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный в городе 
Москве (приложение 1);

б) Распоряжение аппарата Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный в городе 
Москве (приложение 2);
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в) бланк письма аппарата Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный в городе 
Москве (приложение 3).

2. Утвердить описание и клише гербовой печати аппарата Совета 
депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального 
округа Нагорный в городе Москве (приложение 4).

3. Аппарату Совета депутатов внутригородского муниципального 
муниципального округа Нагорный в городе Москвеобразования

обеспечить изготовление бланков и гербовой печати в соответствии с их 
описаниями, указанными в пунктах 1,2 настоящего распоряжения.

4. Опубликовать настоящее распоряжение в сетевом издании 
«Московский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте 
муниципального округа Нагорный в городе Москве http://monagomoe.ru в 
информационно- телекоммуникационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 
руководителя аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального 
образования - муниципального округа Нагорный в городе Москве Медведеву
Н.Е.

Руководитель аппарата Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования - 
муниципального округа Нагорный 
в городе Москве Н.Е. Медведева

http://monagomoe.ru
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Приложение 1
к распоряжению Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования - 
муниципального округа Нагорный в городе Москве 
от 18.12.2024 № 02-01-04-19/24

Описание
бланка постановления аппарата Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный

в городе Москве

Бланк постановления аппарата Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный в городе 
Москве (далее - бланк) представляет собой лист белой бумаги формата А4 
(210 х 297 мм), плотностью не менее 80 г/м2. Бланк изготавливается 
типографическим способом (методом цифровой или офсетной печати) или с 
помощью офисной копировально-множительной техники.

Печатное поле документа имеет следующие границы: слева - 20 мм, 
сверху и снизу - 20 мм, справа - 15 мм.

В верхней части документа, на расстоянии 20 мм от верхнего края листа, 
по центру печатного поля бланка, располагается цветной герб 
внутригородского муниципального образования - муниципального округа 
Нагорный в городе Москве (далее - герб).

Ниже герба, на расстоянии 6 мм, по центру печатного поля, расположен 
текст (шрифт (гарнитура) Times New Roman, размер (кегль) 16 
типографических пунктов (далее - пункты), жирное начертание, заглавные 
буквы):

«АППАРАТ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ».
Ниже по центру располагается текст (шрифт (гарнитура) Times New 

Roman, размер (кегль) 13 пунктов, жирное начертание, строчные буквы):
«внутригородское муниципальное образование - 

муниципальный округ Нагорный в городе Москве».
Ниже по центру располагается слово «ПОСТАНОВЛЕНИЕ» (шрифт 

(гарнитура) Times New Roman, размер (кегль) 16 пунктов, жирное начертание, 
заглавные буквы).

Ниже в левой части бланка на расстоянии 20 мм от левого края листа
помещается черта, предназначенная для написания даты издания 
постановления аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального 
образования - муниципального округа Нагорный в городе Москве (далее - 
постановление), затем знак «№» (шрифт (гарнитура) Times New Roman, 
размер (кегль) 16 пунктов, жирное начертание) и ограничительная отметка 
(черта), предназначенная для написания номера постановления.

Цвет текста и линий - красный (RGB 192).



4

Макет
бланка постановления аппарата Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный

в городе Москве

( *(

АППАРАТ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ
ннуфигоролского мушшнпалмшт обртппания - 

MvinimiiiaihtKMO DK-pyi-nHai прими r троле Млскне

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№
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Приложение 2
к распоряжению Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования - 
муниципального округа Нагорный в городе Москве 
от 18.12.2024 №02-01-04-19/24

Описание
бланка распоряжения аппарата Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный

в городе Москве

Бланк распоряжения аппарата Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный в городе 
Москве (далее - бланк) представляет собой лист белой бумаги формата А4 
(210 х 297 мм), плотностью не менее 80 г/м2. Бланк изготавливается 
типографическим способом (методом цифровой или офсетной печати) или с 
помощью офисной копировально-множительной техники.

Печатное поле документа имеет следующие границы: слева - 20 мм, 
сверху и снизу - 20 мм, справа - 15 мм.

В верхней части документа, на расстоянии 20 мм от верхнего края листа, 
по центру печатного поля бланка, располагается цветной герб 
внутригородского муниципального образования - муниципального округа 
Нагорный в городе Москве (далее - герб).

Ниже герба, на расстоянии 6 мм, по центру печатного поля, расположен 
текст (шрифт (гарнитура) Times New Roman, размер (кегль) 16 
типографических пунктов (далее - пункты), жирное начертание, заглавные 
буквы):

«АППАРАТ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ».
Ниже по центру располагается текст (шрифт (гарнитура) Times New 

Roman, размер (кегль) 13 пунктов, жирное начертание, строчные буквы):
«внутригородское муниципальное образование - 

муниципальный округ Нагорный в городе Москве».
Ниже по центру располагается слово «РАСПОРЯЖЕНИЕ» (шрифт 

(гарнитура) Times New Roman, размер (кегль) 16 пунктов, жирное начертание, 
заглавные буквы).

Ниже в левой части бланка на расстоянии 20 мм от левого края листа
помещается черта, предназначенная для написания даты издания 
распоряжения аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального 
образования - муниципального округа Нагорный в городе Москве (далее - 
распоряжение), затем знак «№» (шрифт (гарнитура) Times New Roman, размер 
(кегль) 16 пунктов, жирное начертание) и ограничительная отметка (черта), 
предназначенная для написания номера распоряжения.

Цвет текста и линий - красный (RGB 192).
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Макет
бланка распоряжения аппарата Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный

в городе Москве

V0/

АППАРАТ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ
пнуфшоролскшо Myiiiiimiia’iMioi'i) обраэопшшя — 

\1уш111Ппальнои1 округа 1?агорный в городе Моекпе

РАСПОРЯЖЕНИЕ
№
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Приложение 3
к распоряжению Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования - 
муниципального округа Нагорный в городе Москве 
от 18.12.2024 № 02-01-04-19/24

Описание
бланка письма аппарата Совета депутатов внутригородского 

муниципального образования - муниципального округа Нагорный
в городе Москве

Бланк письма аппарата Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный в городе 
Москве (далее - бланк) представляет собой лист белой бумаги формата А4 
(210 х 297 мм), плотностью не менее 80 г/м2. Бланк изготавливается 
типографическим способом (методом цифровой или офсетной печати) или с 
помощью офисной копировально-множительной техники.

Печатное поле документа имеет следующие границы: слева - 20 мм, 
сверху и снизу - 20 мм, справа -15 мм.

В верхней части документа, на расстоянии 20 мм от верхнего края листа, 
по центру печатного поля бланка, располагается цветной герб 
внутригородского муниципального образования - муниципального округа 
Нагорный в городе Москве (далее - герб).

Ниже герба, на расстоянии 6 мм, по центру печатного поля, расположен 
текст (шрифт (гарнитура) Times New Roman, размер (кегль) 16 
типографических пунктов (далее - пункты), жирное начертание, заглавные 
буквы):

«АППАРАТ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ».
Ниже по центру располагается текст (шрифт (гарнитура) Times New 

Roman, размер (кегль) 13 пунктов, жирное начертание, строчные буквы):
«внутригородское муниципальное образование - 

муниципальный округ Нагорный в городе Москве».
Ниже располагается текст, содержащий справочные данные об 

аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования - 
муниципального округа Нагорный в городе Москве (шрифт (гарнитура) 
Times New Roman, размер (кегль) 10 пунктов, обычное начертание):

«улица Болотниковская, дом 3, корпус 2, Москва, 117556 
тел. 8 (499) 619-63-50, e-mail: monagomoe(a)list.ru 

ОГРН 1027700520572 ИНН/КПП 7726072086/772601001 ОКНО 42419724
ОКАТО 45296575000».

Ниже в левой части поля бланка на расстоянии 20 мм от левого края 
листа помещаются следующие реквизиты, отделенные от остального текста 
двойной сплошной линией, расположенной на расстоянии 20 мм от левого 
края листа и 15 мм от правого края листа (шрифт (гарнитура) Times New 
Roman, размер (кегль) 10 пунктов, обычное начертание):
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дата и регистрационный номер письма (две ограничительные отметки 
(черты), между которыми располагается знак «№»);

ссылка на регистрационный номер и дату документа, на который 
дается ответ (слова «На №», ограничительная отметка (черта), слово «от» и 
ограничительная отметка (черта).

Цвет текста и линий - красный (RGB 192)..

Макет
бланка письма аппарата Совета депутатов внутригородского 

муниципального образования - муниципального округа Нагорный
в городе Москве

ш
АППАРАТ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

пнуipmopoacKom муниципального образовании — 
.муниципал!,нот округа Нагорный в городе Мог-кнс

улица Бопогтисогокл!. лом 3. v,?p!!'C 2. Москва. J17556 
TW[.8M9S)<il!>-M-50.
ОГРН ю:77005:0372 ШШ.КГШ 77»6072(1К6'77:60100.1

c-niail; т
ОКНО 42410723 ОКАТО 45296575000

АЗ

На А:. ot
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Приложение 4
к распоряжению Совета депутатов 
внутригородского муниципального образования - 
муниципального округа Нагорный в городе Москве 
от 18.12.2024 № 02-01-04-19/24

Описание
клише гербовой печати аппарата Совета депутатов 

внутригородского муниципального образования - 
муниципального округа Нагорный в городе Москве

Клише гербовой печати аппарата Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный в городе 
Москве (далее - печать, аппарат) имеет форму круга диаметром 45 мм.

По внешнему кольцу клише печати ограничивается ободом толщиной 
1,3 (+0,1) мм, на котором располагается микротекст в негативном начертании 
(белый текст на черном фоне) с информацией об изготовлении печати. 
Микротекст состоит из повторяющейся записи, включающую информацию о 
регистрационном номере печати. Регистрационный номер печати содержит 
информацию об изготовителе печати и дату изготовления и получения 
печати. Микротест содержит также «контрольные метки» - специальные 
искажения для защиты печати от подделок.

В центре клише печати располагается изображение герба 
внутригородского муниципального образования - муниципального округа 
Нагорный в городе Москве в соответствии с описанием, утвержденным 
решением Совета депутатов муниципального округа Нагорный от 12.11.2018 
№ 17-04/18 «Об официальных символах (гербе и флаге) муниципального 
округа Нагорный» (далее - герб).

Вокруг герба на расстоянии 1 (-0,1 мм) располагается по окружности 
микротекст в позитивном начертании (черный текст на белом фоне). 
Микротекст
аппарате: идентификационный налоговый номер 
Общественному классификатору предприятий и организаций (ОКНО), 
основной государственный регистрационный номер в Едином
государственном реестре юридических лиц (ОГРН). По внутреннему краю 
центрального поля по окружности располагается микротекст в позитивном 
начертании (черный текст на белом фоне), состоящий из повторяющегося 
слова «МОСКВА».

Центральное поле клише печати отделяется кольцевой линией, 
толщиной 0,08 (+0,01) мм.

Между кольцевой линией и негативным микротекстом по часовой 
стрелке и симметрично относительно вертикальной оси клише 
располагаются 2 концентрические строки информационного поля, 
содержащая запись «аппарат Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования - муниципального округа Нагорный в городе 
Москве». В нижней части информационного поля располагается защитное 
растровое поле.

информацию обвключает
(ИНН), код по
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В качестве разделителя используется знак «снежинка».

Клише
гербовой печати аппарата Совета депутатов внутригородского 

муниципального образования - муниципального округа Нагорный
в городе Москве

^^ГОрОДСЛоТг*


