AIIITAPAT COBETA JAEIIYTATOB
BHYTPUTI'OPOJCKOI'O MYHULIMIIAJTBHOT'O OBPA3OBAHUS -
MYHUIATAJIBHOI'O OKPYTA

JIIOBJIMHO
B TOPOJE MOCKBE

IHOCTAHOBJIEHHUE

02.11.2026 Ne 26

OO0 yTBep:xaeHUN AIMUHHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa NpeaoCTaB/ICHUS
MYHHIUMIAJBHON  ycayrn  «Bbigauya
paspelieHHsi Ha BCTYyILUIeHHMe B Opak
JULaM, AOCTUIIIUM BO3pacra
LIECTHAALATH JIET»

B cootBercTtBUM ¢ DenepanbHbiM 3akOHOM OT 27 uronst 2010 roga Ne 210-P3
«O0 opraHMzanuu MpeAoCTaBIECHUS IOCYIAPCTBEHHBIX U MYHULIMIAJIBHBIX YCIYT»,
IMOCTAHOBJICHUEM arapara Cogera JEIyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHULIMINIATBHOIO 00pa30BaHUsl — MYHHUIMNAIbHOrO okpyra JlooGmmuHO B ropoje
Mockee ot 14.10.2026 Ne 18 «O mnpenocTaBieHUU MYHUIUNAIBHBIX YCIyI»,
VYcTaBoM BHYTPUTOpPOACKOTO MYHHULMIIAIBHOTO OOpa3oBaHUs — MYHUIUIAIBHOTO
okpyra JIrobmmHo B Toposie MoCKBe, TOCTAHOBIISET:

1. YTBEpAUTH AJIMUHUCTPATUBHBIN periamMeHT MPEIOCTABICHUS
MYHULIMIATBHON ycyru «Bblmaua paspemieHuss Ha BCTyIUIGHHE B Opak JIHIaM,
JOCTUTIIMM BO3pacTa MIECTHAALATH JIET» COTJIACHO MPHUJIOKEHHUIO K HACTOSIIEMY
MMOCTAaHOBJICHHIO.

2. OnyOnuKoBaTh  HACTOAIIEE IIOCTAHOBJICHHE B  CETEBOM  HW3JIaHUU
«MOCKOBCKHAIM MYHUILIMITAITBLHBIN BECTHUK.

3. KoHTpoJIb 32 HCMOJHEHUEM HACTOSIIETO IMOCTAHOBJICHHUS BO3JIOKHUTH Ha
HA4YaJIbHUKA OPraHU3alMOHHO-NIPABOBOro otAea @omuny U.B.

I'1aBa BHyTPHUIOpPOACKOr0 MYHUIIUIIAJIBHOIO
00pa3oBaHusl — MyYHHMIIUNIAJBLHOTO OKpyra JIx0auHo
B ropoae Mockse P.X. barayrauHos



ITpunoxenue

K IIOCTAHOBJICHHIO aIllapara

CoBeTa JenyTaToB BHYTPUTOPOACKOTO
MYHULMINAIBHOTO  OOpa3oBaHUA  —
MYHMIIMIIAJIBHOTO OKpyra JIro0n1Ho

B ropoae Mockse

o1 02.11.2026 Ne 26

AJIMUHHCTPATUBHBIN perjiaMeHT
NPeI0CTABJCHUA MYHULMIIAJIbHOM YCJIYI'H
«Bbigaya pa3penieHusi Ha BCTyILICHHE B Opak
JIMIIaM, JOCTUTIIMM BO3PACTa IIECTHAAUATH JIeT»

Oo0mue MoJI0KEeHUSA

1. ITpeameTom peryaupoBaHus AJIMUHUCTPATUBHOTO pernaMenrTa
MIPENOCTABIECHNS MYHULMITAJIBHON yCIyru «Bpimada paspemieHus Ha BCTYIUICHHE B
Opak nuuaMm, JIOCTUTIIMM BO3pacTa IIeCTHaauaTu Jjet» (maiee — Permamenr)
ABJISIFOTCSL OTHOLIEHHsI Mexay ammaparoM CoBeTa NEemyTaToB BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHUIIMIAIBHOTO 00pa3oBaHUsi — MYHMIMOAIbHOTO OKpyra JloOiaumHO B ropoje
Mockse (nanee — annapar CoBera JeMyTaTOB) U (PU3MUECKUMHM JIMLAMHU B CBSA3H C
npuHiATHEM annaparoM CoBeTa JIENyTaTOB PELICHHWH O BblJAaue PAa3pellieHH Ha
BCTYILJICHHE B Opak JIMLaM, TOCTUTLIIMM BO3pPacTa II€CTHA/ILIATH JIET.

2. PermaMeHT ompenensieT CTaHIApT W YCTAHABIMBACT CPOKH U
[IOCJIEIOBAaTENBHOCTh ~ aJIMUHUCTPAaTUBHBIX  mHpoueayp  (OEHCTBUK)  TIpH
IIPENOCTABIECHNA MYHHUIIMIIAIBHON yCIIyru «Bblgada paspenieHus Ha BCTYIUIEHUE B
Opak JuiaM, JOCTUTIIIUM BO3pacTa MIECTHAAIATH JET».

3. AIMUHHUCTpPAaTUBHBIE IpOLEy bl (meficTBus), YCTaHOBJICHHBIE
PernamMeHTOM, OCYyIIECTBISIOTCS B COOTBETCTBUM C  TpeOoBaHUSIMU K
IPEIOCTaBICHUI0O MYHHMIMIIAJIBHBIX YCIYyT, YTBEpXkKACHHBIX ammapatom Cosera
nenyTtatoB (ganee — TpeGoBanus).

CranaapTt npeaocTaBjieHUsI MyHHIMIIAJIbHON yCJIyTH

4. HanmeHoBaHNE MYHMIMIIAJBHONW yCiayrn — «Bplmada paspemenus Ha
BCTYIUICHHE B Opak JMIaMm, JOCTUTIIMM BO3pacTa IMIECTHAJLATH JIET» (naiee —
MYyHULIMTNATbHAS YCIYyTa).

5. IIpaBOBbIMU OCHOBAHUSAMM [JISl MIPEIOCTABICHHUS] MYHHUIIMIIAIBHON YCIyTH
SBJISIFOTCSL:

1) Cewmeiinniii kosexc Poccutickoit ®enepaiuu;

2) ®enepanbhbiil 3aK0H OT 27 utoiig 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
IPEAOCTABIEHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIATIBHBIX YCIYT»;

3) 3akon ropoaa Mocksbl 0T 6 HOs10pst 2002 rona Ne 56 «O6 opranuzanuu
MECTHOI'O0 CaMOYTIPaBJICHUS B ropojie MOCKBEY;

4) YcraB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHIUITATBHOTO oOpa3oBaHusl  —
MYHUIIMIAIBHOTO OKpyra Jto6aruHo B ropoje Mockae.
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6. IlonrHomMouuss 1o IIPEIOCTABIECHUIO MYHUIMOAIBHOW  YCIyIu
ocyulecTBIsA0TCA anmnapatom CoBera AemyTaToB.

7. 3asiBUTENEM SBISETCS (PU3UUECKOE JIMIIO, TOCTUTIIEE IIECTHAIATH JIET, U
MMEIOILIEE MECTO KUTEIBCTBO HA TEPPUTOPUN MYHULIMIIATIBLHOTO OKpyra JIroOnInHO B
roposie Mockse (Janee — MyHUIUIAIbHBIA OKPYT).

WHuTepechl 3asBUTENS MOTYT MNPEICTaBIATh WHBIE JIMLA, YHIOJHOMOYEHHBIE
3asiBUTENIEM B TMOPSAKE, YCTAHOBJICHHOM HOPMATUBHBIMU MPaBOBBIMU aKTAMHU
Poccuiickon ®@enepanunm.

8. JIOKyMeHTHI, yCIIyTH, HEOOX0IMMBbIE U 00s3aTeNbHbIC TS TPEIOCTABICHUS
MYHULUIIATBHOW YCIIYTH.

8.1. IIpenocraBneHne  MYHMIMIIAJBHOM  YCIYTH  OCYLIECTBIIIETCS  HA
OCHOBAHHHU CJIE Ty FOLIUX JIOKYMEHTOB, MPEICTABIIAEMbBIX 3asIBUTENIEM
CaMOCTOATEIBHO:

1) 3anpoc  (3asiBlieHWE) HAa MPEJOCTABICHHE MYHHUIIMIAIBHONW YCIyTH,
oopmiieHHBI Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIIE B COOTBETCTBUU C TMPHIOKEHHEM K
Pernamenry (nanee — 3anpoc (3asiBJIICHHE);

2) IOKYMEHT, yI0CTOBEPSIONIUN TUYHOCTh 3asIBUTEIIS;

3) IOKyMEHT, MOATBEPKIAOIIANA MECTO JKHUTEIbCTBA HA TEPPUTOPUHU
MYHULIMIIATBHOTO OKpyra (€Ciau CBEIEHUS O MECTE JKUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JIUYHOCTD), BBIIAHHBIN YIIOJJTHOMOYEHHBIM OPIaHOM;

4) nOKyMeHT (OpH HAIWYWK), TOATBEPKAAIOIIMNA HaJW4YUue YBaXKUTEIbHOU
IIPUYMHBI (CIIPABKH, 3aKJIIOYEHUS, MHbIE JOKYMEHTHI, B TOM YHCJIE BbI1aBaEMbIC
OpraHu3alxsIMH, BXOJSAIIMMHU B CUCTEMY 3pPaBOOXPAaHEHHUS );

5) TOKYMEHT, MOATBEPKAAIOIIMA TMOJTHOMOYHUSL MPEACTABUTENS 3asBUTENS
(ipu HEOOXOAUMOCTH).

8.2. B ciywae ecim 3asgBUTENEM SBIAETCS WHOCTPAHHBIA TpaKJaHUH, TO
TaKOM 3asBUTEJb TAKXKE MPEACTABISAET JOKYMEHTBI JJIs JIUI, BCTYNAIOUIMX B Opak,
IIPELYCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATEIbCTBOM TOCYJapcTBa, TPa)XKTAHMHOM KOTOPOIO
ABJISIETCSI 3aBUTEIIb.

JIOKyMEHTBI,  BBIIaHHbIE  CHEUUAJIbHO  YIOJHOMOYEHHBIM  OpPraHOM
MHOCTPAaHHOI'O TOCY/IapCTBa, IPaXIaHUHOM KOTOPOTO SABJISIETCS 3asIBUTEND, B Cepe
PEryJIMPOBAHUS CEMEUHBIX OTHOIIEHUM, JIMOO MOCOJIILCTBOM 3TOT0 rOCyJapcTna, 00
OCHOBAHMSIX W OrPAaHUYEHMUSIX 3aKIOYeHUss Opaka B  COOTBETCTBHM C
3aKOHOJATEIbCTBOM HMHOCTPAHHOTO TOCYJIapCTBA, JOJKHBI OBITH JIETAaIU30BaHBI,
€CIM HMHOE HE NPEAyCMOTPEHO MEXIYHApOAHBIMU Jorosopamu Poccuiickon
®denepanuu, U MepeBe/ieHbl HA PYCCKUM s3bIK. BepHOCTh mepeBojia NOKHA OBITh
HOTAapHUAJIbHO YAOCTOBEPEHA.

IIpy Hanuuuu y 3asABUTENS] TPAXKIAHCTBA HECKOJIBKUX HWHOCTPAaHHBIX
roCy/1apCTB IO BBIOOPY 3asiBUTEIISL IPUMEHSETCS 3aKOHO1aTEIbCTBO OJIHOTO U3 3TUX
rocyAapcTB.

8.3. [lepeueHb  TOKYMEHTOB,  HEOOXOAMMBIX  JUJIi  NPEAOCTaBJICHUS
MYHUIUNIATBHOU yCIyTH (MMyHKTHI 8.1 1 8.2), ABjseTCs HCUepIbIBAIOLIUM.

8.4. Ycnyru, HeoOXoauMble U 0o0s3aTelbHbIE I TPEAOCTaBICHUS
MYHMIUIIAIBHON YCIIyTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENF UMEET MPABO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (MyHKTHI 8.1 u 8.2), moxas
IIACbMEHHBIM OT3bIB B anmapar CoBera naemyTaTtoB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTHI
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BO3BpALIAIOTCA 3asIBUTENIO HE MO3/HEee 3 paboumX JAHEH cO JHS MOJy4YeHUs OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok mpenocTaBieHus MyHHIMIIATbHOU yciuyru coctaBisier 10 pabounx
JTHEH.

Cpok mpeaocTaBieHUs MYHULMIAIBHON YCIyI'M HaYMHAET HCUMUCIATHCA Ha
cleaynui pabounii JIeHb TOCJIE€ JHS PETUCTpallMU 3ampoca (3asBICHUS) C
MPWIOKEHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBMM C PermameHntom (manee —
JOKYMEHTBHI).

11. Otka3 B mpueMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOBaHUsIMU I OTKa3a B IPHUEME TOKYMEHTOB SIBIISIFOTCS:

1) HecooTBeTCTBUE 3asBUTENS TpeOOBAaHUAM, YKAa3aHHbIM B IyHKTE 7
Pernmamenra;

2) nmpesacTaBieHUE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOUIMX TpeboBaHMsIM U
Pernamenty.

3) npeacTaBieHUE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE MOAJAIOIIMNXCS TPOYTEHUIO.

4) npencTaBiIeHHbIE JOKYMEHTBI COAEpP’KaT HEJOCTOBEpHblE U (WJIM)
POTUBOPEYUBBIE CBE/ICHUS;

5) mogada JOKYMEHTOB OT MMEHM 3asBUTENI HE YIOJHOMOYEHHBIM Ha TO
JIULOM.

11.2. Ilepeuenp ocCHOBaHUM OTKa3a B NpUeMe IOKyMEHTOB (myHKT 11.1)
ABJISIETCS] HCUEPIIBIBAIOLIUM.

11.3. [lucbmeHHOE perieHue 00 0TKa3e B MpUeMe JOKYMEHTOB 0hOpMIIsIeTCS
1o TpeOOBAHUIO 3asBUTENS, TOANMKUCHIBAETCS MYHUIIMTAIBHBIM CITY>KallluM arapara
CoBeta aenyTaToB (Jajiee — MYHULMMNAIBHBIN CIIy>Kalluid), OTBETCTBEHHBIM 3a
npueM (MONIy4eHHE) M PETUCTPALMI0 JOKYMEHTOB, W BBIJAETCS 3asBUTENIO C
yKa3aHUEeM NPUYUH 0TKa3a B I€Hb OOpaIleHUS.

12. OTka3 B IpeaOCTaBIECHUHA MYHHIUIIAIBHON yCIIYTH.

12.1. OcHOBaHUSAMHM I OTKa3a B MPEAOCTABICHUH MYHULMIIAIBHOW YCIyTH
SABJISIFOTCSL:

1) oTcyTcTBUE y 3asABUTENS YBAXKUTEIbHOM MPUYMHBI JUISI IOJyYEHHUs
MYHULUIIATBHON YCIYTH;

2) OCHOBaHHUsA, YCTaHOBJEHHbIE MNOANyHKTaMu 1, 2 wm 4 nyHkra 41
TpebGoBaHuii.

12.2. IHBIX OCHOBaHUM [UI OTKa3a B IPEIOCTaBICHUU MYHULUIIAIbHOU
YCIIyT'Y HE UMEETCS.

13. Pe3ynpraT npe1ocTaBiIeHUs MyHULUNAIBHON YCIIyTH.

13.1. Pe3ynbTaToM NpenoCTaBiIeHUsI MyHULIMIAIBHON YCIIYTH SIBISETCS:

1) BeIJaya pa3peleHuss Ha BCTYIUIEHUE B Opak JIMIly, JOCTUTIIEMY BO3pacra
HIECTHAALATH JIET — 0opMIIsIeTCs MOCTaHOBIeHHEM annapara CoBeTa JIemyTaToB;

2) oTKa3 B TMPENOCTABICHUU MYHHUIMIAIBHOW YCIyrd — odopmisercs
noctaHoBieHueM anmapara CoBera JemyTatoB 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHHUH
MYHULUTIATBHOW YCIIyTH.

13.2. Pe3ynbTaT NpegocTaBIeHNUs] MyHULIUITAIBHON YCITyTH MOXKET OBITh:

1) BbIJIaH TUYHO 3aABUTENIO (IIPEACTABUTEIIIO 3asIBUTETIS);

2) HarpaBJieH 3asBUTENIO TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Crioco0 mosty4eHus yKa3bIBaeTCs 3asBUTEIIEM B 3a1poce (3asBJICHUN).

14. IlpenocrapneHne MyHUIIUIAIBHOMN YCIyTH OCYIIECTBIIAETCS OECIIaTHO.
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15. TpeOboBaHusT K  TIOMENMICHHWSIM, B  KOTOPBIX  MPEJOCTABIISACTCS
MyHULMIATbHAS YCIyra, K 3ally OXHAAHWS, MECTaM JUIsl 3aIllOJIHEHHsS 3alpOCOB O
MPEIOCTaBICHUH MYHHUIMIAIBHOM  YCIYrH, HWH(GOPMAIMOHHBIM CTEHAAM C
oOpa3laMM MX 3alOJHEHHS W TMEpPEeYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX s
MPEI0CTABIECHUS MyHULIMIIATIBHON YCIYTH.

15.1. MecTta 119 OXHIAaHWAS W 3aIIOJIHCHHUS, HCEOOXOJUMBIX  JUIS
MPEeJIOCTAaBIECHUS  MYHUUUNAIBHOM  yCIYrd  JOKYMEHTOB  JOJDKHBI  OBIThH
000pYyZIOBaHbl CTYJIbSIMH, CTOJAMH (CTOMKaMM) Jii BO3MOXHOCTH O(OPMIICHHUS
JOKYMEHTOB ¢  OJaHKaMH  3alpocoB  (3asBJIEHUN) MW  KaHLEISAPCKUMHU
NPUHAJICKHOCTIIMU.

15.2. Mecta  npuema  JOKHBI ~ COOTBETCTBOBATh  YCTAHOBJICHHBIM
CaHUTApHBIM, IPOTUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U MPaBUJIAM.

15.3. Ha wundopManMOHHBIX CTeHAaX B TMoMelleHusx amnmapara Coeta
nenytatoB pasmemaerca Pernmament, TpeGoBanusi, oOpa3ibl 3amoaHEHUs 3ampoca
(3asBieHus1), rpaduk paboOThl U HOMEpa KOHTAKTHHIX TeiaedoHoB anmnapata CoBeTa
JEMyTaTOB.

16. IToka3aTenu OCTYITHOCTH U Ka4€CTBA MyHHULIMIIAIBHOMN YCIIyTH:

1) BpeMs oxuaaHus B ouepeAd MNpU IMojadye JTOKyMEHTOB — He Oonee 15
MUHYT;

2) CPOK perucTpauuu JOKYMEHTOB HE JOJDKEH MpeBbIATh 15 MUHYT C
MOMEHTa MX TMPEACTaBICHUS 3asBUTEIEM MYHULUIAIBHOMY  CIYyKalleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a MpueM (IOJIyYeHHE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMs OKUJaHUsI B OUEPeaU IPH MOIYYEHUHU pe3ysIbTaTa MpeJoCTaBICHUS
MYHUIIUTIAIBHON yCIyTH — HE 6oJee 15 MUuHyT.

17. UudopmupoBanue 0 OpsIKe MPEOCTABICHHUS] MYHUIIMITAILHON YCITYTH.

Nudopmanus 0 mpeaocTaBIeHUN MYHHUIMIAIBHOM yCIyTH pa3MellaeTcss Ha
opuMaTbHOM CcaliTe BHYTPUTOPOJCKOIO MYHMIMIAIBHOIO 0Opa3oBaHUs -
MyHHIIMINIAJIbHOTO oOKpyra JlioObnuHo B ropoxe MockBe, B HH(GOPMalMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAaMOHHON ceTu «HTepHeT», NHPOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX WM UHBIX
MCTOYHHUKAX HHPOpMHUpOBaHUS B MoMelieHUM anmnapara CoBera JEMyTaToB, TIE
MPEeJOCTaBIsACTCd MYyHULUMIANbHAs yciyra, Ha Iloprane rocynapcTBEHHBIX H
MyHUIUNAIBHBIX yCIyT (QyHKIMIT) ropoaa MOCKBBI.

CocTas, Moc/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BHINOJHEHUSI AAMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJsi MPeI0CTABJIECHUS MYHUIIUNIAJIbHON YCIyIH,
TpeOOBaHMSA K MOPSAAKY UX BbINOJHEHHUS

18. TlpenocrapiieHe MyHUIIUMIIAILHOW YCIYTH BKJIIOYAET B c€0s CIEayIOIINe
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPbI:

1) mpuem (moayyeHne) U perucTpanus J0KyMEHTOB;

2) o6paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dopmupoBaHue pe3yiabTaTa NpeoCTaBICHUS MyHUIIUTAIBHON YCIIYTH;

4) Bpilaya  (HampaBJICHHWE) 3asBUTENI0  pe3yJibTaTa  IMPEJOCTABICHHUS
MYHULUANAIBHON YCITyTH;

5) Bblgaua  3asgBUTEN0  JyOJMKata — pe3yJbTaTa  IpeaoCTaBIEHUs
MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH.

19. Tlpuem (mosrydeHue) U perucTpaius J0KyMEHTOB.



19.1. OcHoBaHueM Hayaja BBINOJHEHUS AaJAMUHUCTPATUBHON MpOLETypPbI
ABJISIETCS MOCTYIUIEHHE IOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHULIMTTANTBHBIN CITyKal1il, OTBETCTBEHHBIN 3a MpUEM (IIOJIyUEHHE) U
pPEruCTpalurIoO IOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUSAMU:

1) aHanmu3upyeT NJOKYMEHTHI Ha IpPEeIMET OTCYTCTBUS OCHOBAHMM ISl OTKa3a
B mnpueme gokymeHTOB (myHKT 11.1). [lpm Hamuumu ocHOBaHUM Il OTKa3a B
npueMe JOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX AJISl MPEAOCTABICHUS MYHULIUIIATBHON YCIyTH
BBIJIAET 3aBUTEIIO OTKA3 B IPUEME IOKYMEHTOB;

2) npy OTCYTCTBMM OCHOBaHMUM I OTKa3a B [pUEME JOKYMEHTOB
OCYULIECTBJISIET NPUEM (ITOIYYEHUE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

3) nepemaer  3apEerUCTPUPOBAHHBIE  JTOKYMEHTbl  Ha  HWCIIOJHEHHUE
MYHHULIMIIATBHOMY CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKy T0KyMEHTOB.

19.3. MakcumanbHbIil CPOK BBINOJHEHUS AAMUHHUCTPATUBHON NPOLIEAYPHI
coctaBiser 1 pabouunii 1eHb.

19.4. Pe3ynbTaToM BBINOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHOW MPOUEAYPHI SIBISETCA
nepenadya  JOKYMEHTOB Ha  HUCIOJHEHHE  MYHULHMIIAJBHOMY  CIy’KalleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB, a PY HAJTUYMH OCHOBAaHUM ISl OTKa3a
B IpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX [UIsl MIPEIOCTaBICHUS MYHULUINAIbHOU
YCIIYTH, — Bbl1aua (HaIpaBJICHHUE) 3asIBUTEIIO OTKa3a B MPUEME TOKYMEHTOB.

20. O6paboTka JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHuMEeM Hayaja BBINOJIHEHUS AJMUHHCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
ABJIIETCSI  MOJYYEHUE  3apErMCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHMIIMIAIbHBIM
CJIyaIllM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHULIMTAJIBHBINA  CIIyXallWii, OTBETCTBEHHbIK 3a  00pabOTKy
JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMHU:

1) aHanu3UpyeT TOKYMEHThI Ha MPeIMET OTCYTCTBHSI OCHOBAHHUS JIJIsl OTKAa3a B
MPEeI0CTaBIEHUN MyHUIIUNIATBHON yCIyTH (MyHKT 12.1);

2) npy  OTCYTCTBMM  OCHOBaHMS Ul OTKa3a B  NPEIOCTaBICHUU
MYHULMIIATBHOW YCIYTY MOATrOTaBIMBAET IPOEKT NOCTAHOBIIEHUs anmnapara CoBeTa
JEMyTaTOB O MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIbHON YCITYTH;

3) npu HaNM4YKUKA OCHOBAHUS JUISl OTKAa3a B MPEAOCTABIECHUN MYyHULMIIATbHOM
ycayru (nyHkT 12.1) odopmisier npoekT mnoctaHoBieHus anmnapata Coeta
JeNyTaToB 00 OTKa3€ B MPEIOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH;

4) HampaBisieT JOKYMEHTbl M TPOEKT MocTaHoBieHus anmapata Coseta
JEIMyTaTOB O TMpPEIOCTaBICHUH MYHULUNAIbHONW yCIyru wixn o0 OTKa3e B
MIPEIOCTABIEHUN MYHHUIMIAIBHON YCIYyTH JAOKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY
3a (popMHpoOBaHHE pe3ysbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHUILUIAIBHONW yCIyrd — TJaBe
BHYTPUTOPOJCKOIO0 MYHUIMIIAIBHOTO 00pa30BaHUS - MYHHULUIIAJIBHOTO OKpyra
JIro6nmmHO B ropojie MockBe (nanee — rjiaBa MyHUIMIAIBHOIO OKPYyTa) WM JIMILY,
UCITOJIHSIFOIIEMY €T0 MOJTHOMOYHUSL.

20.3. MakCUMaJIbHBIA CPOK BBINIOJTHEHUSA AJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
cocTaBjsieT 3 pabouux JHs.

20.4. Pe3ynbTaToOM BBINIOJIHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SBISETCS
NOATOTOBKAa MPOEKTa IMOcTaHoBiIeHWs ammapara CoBera  AenyTaTtoB O
[PEIOCTaBICHUN MYHULUIIAJBHON YCIYIM WJIM MPOEKTA MOCTAHOBJIEHUS ammapara
Cogera nienyTaTtoB 00 OTKa3€ B MPEAOCTAaBICHUH MyHHUIUIIAILHOW YCIIYTH.
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21. ®opMupoBaHue pe3yJibTaTa Mpea0CTaBICHU MyHUIIMTIATILHON YCIyTH.

21.1. OcHoBaHuEM Hauaja BBINOJHEHUS AJMUHHCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
ABJIIETCSI MOCTYIUIEHHE TIJaB€ MYHULMIIAIBHOIO OKpyra JOKYMEHTOB U IPOEKTa
nocTaHoBiieHUs amnmnaparta CoBeTa JemyTaToB O MNPEJOCTABICHUM MYHULHUIAIbHOM
YCIIYTH WA 00 OTKa3€ B IPEIOCTABICHUU MYHUIIMIIAIBHON YCIIyTH.

21.2. I'naBa MyHULIMTIAIBHOTO OKpYTa:

1) Ha OCHOBaHHMM NOJYUYEHHBIX JTOKYMEHTOB NMPUHUMAET PEIIECHUE C YYETOM
IIpaB M HUHTEPECOB HecOoBepLIeHHoJIeTHero. [Ipm 3TOM rinaBa MyHUIMIAIBHOTO
OKpyTa MOXET MPUTIIaCUTh 3asaBUTENs B arnmapaT CoBeTa AemyTaToB JiIsl Oece/bl o
BOIIPOCY  YB@XWTEJIBHOM  NPUYMHBI,  MOCIYKHMBIIEHW  OCHOBAaHUEM  JUIS
MIPEI0CTABIECHUS MyHULIMIIATBHON YCIYTH;

2) NoANMKUCHIBAET MPOEKT MOCTaHOBjieHUs1 ammapata CoBeTa JEeMyTaToB O
MPEJIOCTABICHUN MYHHUIMNAIBHOW YyCIyrd WM 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHHUH
MYHUIUTIATBHON YCIYTH;

3) obecnieunBaeT mnepenady pe3yJbTara MPEAOCTaBICHUS MYHUIHUNAIbHOM
YCIIYTM MyHULMIIATBHOMY CITy>KaIlleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HaIpaBJCHUE)
3asIBUTENIO pe3yJIbTaTa MPEAOCTaBICHUS MyHUIMIAIBHOW YCIyTH, Il IPUCBOCHHUS
JOKYMEHTaM cTaryca MCIOJHEHHBIX M BblJAYM (HampaBi€HHUs) pe3yibTaTa
MPEI0CTaBIECHUS MyHUIIUIIATBHON YCIIYTH 3aBUTEIIO.

21.3. MakCUMaJIbHBIA CPOK BBINIOJTHEHUS AIMHHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
COCTaBJIsIeT 5 pabouux JAHEH.

21.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUS] aIMUHHCTPATUBHON MPOLEIYPHI SBISETCS
MOANKMCAHHOE IOCTaHOBJIEHHE anmapara CoBeTa JAEMyTaTOB O NPEIOCTaBICHUU
MYHULMIAIBHOM YCIYrM WIH 00 OTKa3e B IPEAOCTaBICHUHM MYyHULUIAIbHON
YCIYTH.

22. Beijaua (HampaBi€HHE) 3asBUTEII0  pe3yJibTaTa MpelOCTaBICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIIYTH.

22.1. OcHOBaHMEM Hayaja BBINOJHEHUS AIMUHHCTPATUBHON IPOLIEAYPHI
ABJIIETCSl TIOCTYIUIEHHE PEe3yJbTaTa MPEAOCTaBICHNUS MYHULUIIAIBHON YCIyru
MYHULMIIAIBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblady (HalpaBJEHUE)
3asIBUTEINIO PE3yJIbTaTa MPEA0CTABICHUS MyHULUIIAIbHON YCIYTH.

22.2. MyHAIIMNAIBHBIA ~ CITy KaluH, OTBETCTBEHHBIM  3a  BbIJAYY
(HampaBlieHHE) 3asBUTEIIO pe3yJIbTaTa MPEeAOCTaBICHNU MyHUIIMIAIBHON YCIYTH, B
COOTBETCTBHHU ¢ TpeOOBaAHUIMMU:

1) mpucBanMBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOTHEHHBIX;

2) uHopMHpYET 3asiBUTEIIS O pe3yibTaTe MPel0CTaBICHUS MYyHHUIMITAIbHON
YCIIyTH;

3) BblgaeT  (HampaBisieT) — 3asABUTENI0  pe3yJbTaT  MNPEJOCTaBICHUS
MYHHUIUIIATBHON YCIYTH.

22.3. MakCUMaJIbHBIA CPOK BBIMIOJTHEHUS aJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPbI
cocTaBjsieT 2 pabouux JTHS.

22.4. Pe3ynbTaToOM BBHINIOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MPOUETYPHI SIBISETCS
IIPUCBOEHUSI JOKYMEHTAM CTaTyca WCIOJHEHHBIX M BblIada (HaIpaBJICHUE)
3asIBUTEINIO PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MyHULIMIIAIbHON YCIYTH.

23. Beigaya  3agBUTEN0  OyOnuKara  pe3ysibTata  IpelOCTaBICHUS
MyHULMIAIBHON YCIIyTH (J1ajee — Ay OauKar).



23.1.B ciywae 1mopuM WJIM yYTpaThl pe3yJibTara MPEIOCTaBICHUS
MyHULMIAIBHOM YCIyTM — TNOCTaHOBJIeHHs anmapatra CoBera JemyTaToB o
MPEJIOCTABICHUN MYHHUIMNAIBHOW YCIyrM WM 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHHUH
MYHULMNAIBHOW YCIYTd, 3asBUTENb MOXKET oOpartutbcss B ammapaT Cosera
JIEMyTaTOB 3a MOJIYYEHUEM ero 1yOnuKara.

23.2. lns mosydenust nyOivkaTa 3asBUTEns nonaer B anmapar Coeta
JIENyTaTOB 3asiBICHHE, cojepraiiee (paMuwinio, UMS U OTYECTBO 3asBUTENS, €ro
NOYTOBBIN anpec, Homep Tenedona. K 3agBieHunio Ha moiydeHwe IgyOiuKarta
JOJIKEH OBbITh TMPUIIOKEH HWCIOPUYEHHBI OpUTMHAJ TIOCTAHOBJIIEHUS arfmapara
CoBeTa nenmyTaTtoB O IMPEJOCTaBICHUHM MYHMIMIIAJIBHOW yCIyrd WM 00 OTKasze B
IIPENOCTABICHUN MyHULMIIAIBHON YCIIYTH (B ClIydae MOPYH).

[Ipu odopmnenun npyOIMKaTa HUCHOPYEHHBIM OpUTHMHA TOCTAHOBIICHUS
anmapata CoBera JEMyTaTOB O IMPEIOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIyrH WiIH 00
OTKa3€ B IIPEAOCTABICHNN MYHULIMIIATBHOMN YCIyI'Y U3bIMAETCS.

23.3. MyHUIMTAIBHBIN CITY>KaIllUi, OTBETCTBEHHBIN 32 MpHeM (ITOJTy4YeHUE) U
pPETHCTpALIMIO TOKYMEHTOB, PETHUCTPUPYET 3asBICHUE HA IMOJy4YeHHUE ayOJiMKaTa B
J€Hb €r0 IOCTYIUICHUS W HE MO3JHEE CIEAYIoLEro pabodero JHs MeperaeT ero
MYHULUIIAIBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblady (HaIlpaBJCHUE)
3asBUTEIIIO PE3yJIbTaTa IPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIAIbHON YCIIYTH.

23.4. MyHULIMIAJIBHBIA ~ CITy’>KalllMi,  OTBETCTBEHHBIM  3a  BbLAAYY
(HampaBIlIEHHE) 3asIBUTENI0 PE3YJIbTATa MPEJOCTABICHUS MYHHLIMIAIBHON YCIIYTH,
opopmisieT B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHMsSMH IyONMKAT U MEpPEHaeT €ro riase
MYHULIMIAIBHOTO OKPYTa JUIS TOAIMCAHUS.

23.5. Cpok Bbigaum ayOnaukata He Oosiee 10 paboumx JgHEW co JIHA
MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS Ha MOIy4YeHHe TyOnuKaTa.

@®opMbI KOHTPOJIA 32 UcnoJiHeHueM Persiamenra

24, Tekymuii KOHTPOJIb 32 COOJIIOICHUEM U UCTIOJTHEHUEM MYHUIUIIATbHBIMU
CIY’KalllUMHM, OTBETCTBEHHBIMH 3a IIPEAOCTABIECHUE MYHULHUIIAIBHOW YCIYTH,
MmoyjokeHnii  PermamMeHTa W HMHBIX  HOPMATHBHBIX ~ IIPaBOBBIX  AKTOB,
YCTaHABIMBAIOIIUX TPEOOBaHUS K MPEAOCTABICHUIO MYHUIMNAIBHOM YCIyTH, a
TaKKe€ TMPUHITUEM MM PELIIEHUH OCYIIECTBISETCA JOJKHOCTHBIMU JIMLIAMU
annapara CoBeTa eIy TaToB.

25. KOHTpOJb 32 MOJHOTOW M KayeCTBOM INPEJOCTABICHUS MYHHILIHIIAIBHON
YCIIyTH OCYLIECTBIIAETCS B (hopMax:

1) npoBeeHMsI MJIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX TPOBEPOK;

2) paccMOTpeHus KajoO Ha AercTBusi (0Oe3lelCTBHE) MYHHUITUIATBHBIX
CIIY’KalllX, OTBETCTBEHHBIX 3a IPEAOCTABICHUE MYHULIUITAIBHOW YCIIYTH.

26. [lopsnok ¥ NEPUOAMYHOCTH OCYUIECTBICHHS IUIAHOBBIX IIPOBEPOK
yCTaHaBIMBAETCA IJIaHOM paboThl annapara CoBeTa JIemyTaToB.

27.1lpn mpoBEpKE MOTYT pPACCMATPUBATBHCSA BCE BOIPOCHI, CBA3AHHBIE C
MPEJIOCTAaBIICHUEM MYHUIMNANBHOW YyCIyrM (KOMIUIEKCHBbIE TIPOBEPKH), WIH
OTACJIBHBIA BOIPOC, CBSI3aHHBIA C MPEAOCTABICHUEM MYHULMNAIBHOW YCIyId
(TemaTUuyecKue MPOBEPKHU).
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28. BHernaHoBbIE TIPOBEPKU MPOBOJSITCS B CBA3U C MPOBEPKOM yCTpaHECHHS
paHee BBISBICHHBIX HapylleHU# Pernmamenta, a Takke B cllydae MOJyYEHUS >Kajlo0
3asiBUTENe  Ha  jedcTBus  (Oe3lEWCTBME)  MYHHUIMIMAIBHBIX  CIY’KallUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a IIPEAOCTABICHUE MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

29.1lo pe3ynbTaTaM OCYLIECTBICHUS KOHTPOJIA, B CIIy4ya€ BBISIBIICHHS
HapylmieHuH CoOJI0ICHUsT TOJIOKeHUK PernmameHTa, BHUHOBHBIE JIMIIA HECYT
MEPCOHANILHYI0  OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHM  C  TpeOOBaHUSAMHU
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoii denepannu 3a penieHus u aencTus (0e3neicTaue),
MPUHUMAEMBbIE B XO/JI€ MPEOCTABICHUS] MyHUITUIIATLHON YCITYTH.

30. KonTposs 3a npenoCcTaBICHUEM MYyHULIMNIAIBHOW YCIYTH, B TOM YHUCIIE CO
CTOPOHBI TpaxaaH, HUX OOBEJUHEHUM W OpraHu3alui, OCYIIECTBIACTCS
MOCPEACTBOM OTKPBITOCTH JesiTebHOCTU anmapara CoBeTa JenmyTaToB IIpU
NPEAOCTABICHUN MYHUIIMIAJBHOW YCIYTH, IMOJYyYeHHUS TOJHOW, aKTyaJbHOH W
JOCTOBEPHOIN MH(OPMALIUU O MOPSIIKE MPETOCTABICHHUSI MYHULIUNIATLHON YCIYTH U
BO3MOXKHOCTH JIOCYJI€OHOTO paccMOTpeHHs oOpaiieHuii (3kamo0) B mpoliecce
NOJIyYEHHUS] MyHUIIUIIAJIbHON YCIIYTH.

JocyneOHblii (BHECY1€0HBbII) MOPSA0K 00:KAT0BAHUA PellieHud U (UJIM)
neiicTBuii (0e3neiictBus) annapara CoBera 1enyTraToB, €ro 10/KHOCTHBIX JIMI
U MYHHUIIUNAJIBHBIX CJIYKAIINX

31. 3asBuTens BopaBe mojaTh B ammapar CoBera JAEMyTaToB XajnoOy Ha
pemienuss u (wim) nedctBus (Oe3l€CTBUE) TIaBbl MYHUIIMIIAIBHOTO OKpYTa,
MYHUITUTIATBHBIX CIIYXAIINX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHUIUIIATHHOM
YCIYTH.

32.[lomaua w paccMOTpeHHE IKaloO OCYIIECTBISACTCS B  TOPSJKE,
yCTaHOBJIEHHOM riaBoil 2.1 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 N 210-®3 «O6
OpraHU3alliy MPEIOCTABICHUS TOCYAaPCTBEHHBIX U MYHUIIUMTAIBHBIX YCITYT.



3anpoc mpUHAT __

20 roma Ne

10
ITpunoxenue
K AJIMUHHCTPaTUBHOMY periamMeHTy
[IPEAOCTABICHUA MYHULMIAIBHON  YCIIYyI'U
«Bpiaua paspernieHus Ha BCTyIJIEHUE B Opak
JIULaM, IOCTUIIIMM BO3pacra IIEeCTHAATH
aem»

I'maBe BHYTPUTOPOACKOrO
MYHUIIUTTAIBHOTO 00pa30BaHUs —

®.1.0., 10KHOCTD, KOHTAKTHBIN TeJe(OH, MOAMICh OTBETCTBEHHOI'O 3a IIPUEM

(ToJTy4eHHe) U PEerHCTPaLHIo 3ampoca

MYHHUIUTTAIBHOTO OKpyTra
JIroOnmuHOo B ropose Mockpe
n.O0.®

Pe3yabTaT nmpegocTaBiieHus] MyHHIMNAJIbHON YCIyTH

MOJIy4eH 20 ronma

3asiBUTEIb /

TOAITUCH

paciudpoBka

3anpoc (3asBJIeHNE) HA NPeJOCTABJIEHHEe MYHHUIIMIIAJIbHOH YCJIYIH
«Bbigaya pa3penieHus Ha BCTYILUICHHE B Opak Jauuam,
AOCTHUIIIMM BO3PACTa MIECTHAALATH JIEeT)

[Ipoury pa3penuthb

(hamuTusi, UMs1, OTUECTBO (TIOJIHOCTHIO),

YH1CJI0, MECAI U TO POXKACHUA

MECTO KUTEIbCTBA
>

KOHTaKTHbIA ~ TeneoH, aApec  AJIEKTPOHHOM  mouyThl  (OpU  HAJUYHH)
b

I'PaKIaHCTBO

BCTYIIUTh B Opak C
b

(hamuTHsT, IMS1, OTYECTBO (TIOJTHOCTBIO),
YHCJI0, MECAIL U T'OJ] POXKIACHUA

MECTO KUTEIbCTBA
b

I'PaKIaHCTBO

YBaxkutenbHas IpUYMHA JUIS BCTYILJICHUS B Opak

JIOKyMeHTBI,  HEOOXOAMMBIE Uil  TOJYYEHHS] ~ MYHHUIMNAIbHOW  YCIIyTH,

[pUIArarTCs.
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Pe3ynbTaT npenocTaBieHuss MyHULIMIATBHON YCIyTH IPOIITY:
l) Beimate myHo B anmapate CoBera  AenmyTaTOB — BHYTPUIOPOJICKOTO
MYHUIIMTIAIBHOTO 00pa30oBaHUs - MYHHUIUINAIBHOTO OKpyra JloOiamHO B ropone
MockBe uiau MoeMy IpeACTaBUTEIIO;
2) HaMpaBUTh ITOYTOBBIM OTIPABIICHUEM o azpecy:

Hacrosiumum mnoaTBepKaat0 CBOE COIVIACHE HA OCYIIECTBICHHE aNapaTroM
CoBera JemyTaToB BHYTPUTOPOACKOTO  MYHHIIMIIANBHOTO  00pa3oBaHUs -
MyHULMIANBHOTO OKpyra JIroOamHo B ropoge MockBe, cienyromux ACHCTBUN C
MOMMH MEPCOHAIBHBIMHM JAHHBIMHU: 00paboTka (BKIJtOUas cOOp, CUCTEMaTU3alIUIO,
HAKOIUICHWE, XpaHEHWe, yTOYHeHHe (OOHOBIEHWE, W3MEHEHHWE), UCIOJIb30BaHUE,
o0e3nuurBaHue, OJIOKMPOBAaHUE, YHUUYTOKEHUE MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX), a TaKXKe
UHBIX JAEUCTBUN, HEOOXOAUMBIX JUIsl 0OpaOOTKM MEPCOHANbHBIX JAHHBIX B paMKax
IPEIOCTaBICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH.

Cpok neiicTBusi coriacus Ha oOpaOOTKY INEpPCOHAJbHBIX JIaHHBIX: NEPUOA
MPEIOCTABIICHUSI MyHULIUIIATBHON YCIyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy NEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM  HampaBieHuss — anmapatry  CoBera  JemyTaToB — BHYTPUTOPOICKOTO
MYHHIIMIIAJIBHOTO 00pa3oBaHus - MYyHHIMIAIbHOTO OKpyra JlrobmuHo B TOpoje
MockBe MICHbMEHHOTO OT3bIBA.

Cormacen, uyro  ammapar CoBera  JEIMyTaToB  BHYTPUIOPOICKOIO
MYHULIMINIATBHOTO 00pa3oBaHUsl - MYHHULHMIAIBHOrO okpyra JI1oOamHO B ropoje
MockBe 00s3aH TpPEeKpaTUTh OOPaOOTKY MEPCOHATBHBIX JaHHBIX M YHHUTOXHTH
NEPCOHAIbHbIE JJaHHbIE B CPOK, HE MPEBBILIAIOUIMN 3 pabouux IHS C MOMEHTa
MOJTyYEHHUs] YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asiBUTEIb /
MOAIUCH pactmdpoBka
[IpencraBuTeNb 3asBUTEIS /
MOJIITUCH pactmdpoBka
20 1.

OOKYMEHT MOAMNUCAH 9JIEKTPOHHOM
noarnnucbiro

Ceptudukar: 00CB5A475B0B34863AE359E0A3ACAABASD

Bnageneu: AMNMAPAT COBETA [JEMYTATOB
BHYTPUIOPOOCKOIo MYHULIMNATIBHOIO
OBPA3OBAHUA - MYHULIMMNATIBHOIO OKPYTA
JIFOBJIMHO B rOPOOE MOCKBE

&eﬁCTBMTeﬂeHi ¢ 05.02.2026 no 01.05.2027
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	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе внутригородского муниципального образования - муниципального округа Люблино в городе Москве (далее – глава муниципального округа) или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Люблино в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ___________________________________________________________________.


