AIIITAPAT COBETA JAEIIYTATOB
BHYTPUTI'OPOJCKOI'O MYHULIMIIAJTBHOT'O OBPA3OBAHUS -
MYHUIATAJIBHOI'O OKPYTA

JIIOBJIMHO
B TOPOJE MOCKBE

IHOCTAHOBJIEHHUE

02.11.2026 Ne 27

O0 yrBep:KaeHMM AJIMHHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa npeaocTaBIeHUs
MYHHIUMNAJBHOU yeayru «Perucrpauus
TPYAOBBLIX  [J0roBOpPOB,  3aKJII04YaeMbIX
padoToaareJaMM — (PU3NYECKUMH JTHLAMH,
He SABJAIIIMMHUCA WHAUBUAYAIbHBIMH
NpeANPUHUMATENSIME, € PAa0OTHUKAMM,
perucrpanus (pakra NpeKpameHus
TPYAOBOI'0 10roBOpa»

B cootBercTBHM ¢ @enepanbHbiM 3aKkOHOM OT 27 urons 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHuzaiy MpeI0CTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHULIMIAIBHBIX YCIYT»,
MMOCTAHOBJICHUEM arnrapara Coserta JIeNyTaTOB BHYTPHUTOPOJICKOTO
MYHUITUTIATHFHOTO 00pa30BaHUsS - MYHHIIMIAIBHOTO OKpyra JIrobmuHO B ropoje
Mocke ot 14.10.2026 Ne 18 «O mnpeaocTaBi€HUHM MYHULHUINAIBHBIX YCIyD»,
YcTraBoM BHYTPUTOPOJICKOTO MYHUIIMIIAJIBHOTO O0pa30BaHUS — MYHHUIMIAIHHOTO
okpyra JIto6muHO B ropojie MockBe, TOCTaHOBJISIET:

1. YTBEepauTh AJIMUHUCTPATUBHBIM pEriIaMeHT IIPEIOCTABICHUS
MYHULUIIAUIBHON yciyru «Perucrpanuss TpyIdoBBIX JIOTOBOPOB, 3aKIIOYAEMBIX
paboromarensMu - PU3NYECKUMH JIMIIAMH, HE SBISIOMIUMUCS WHAUBUAYATbLHBIMU
OpearnpuHUMaTeIsiMi, ¢ pabOTHUKaMH, peructpanus (akTa NpeKpalieHus
TPYZAOBOIO JIOTOBOPa» COIIACHO MPUIIOAKEHHIO K HACTOSIIIIEMY TTOCTAHOBJICHHUIO.

2. OnyOnukoBaTh HACTOSIIEE IMOCTAHOBJIEHHWE B CETEBOM U3JIaHUU
«MOCKOBCKHIM MYHULIMITAIIbHBIN BECTHUK.

3. KoOHTpoJIb 3a HCHOJHEHHEM HACTOAILIETO IMMOCTAHOBJICHHS BO3JIOXKUTHh Ha
HAYAJIbHUKA OPraHU3alMOHHO-TIPABOBOIO0 oTaea @omuny U.B.

I'1aBa BHYTPHUIOpPOACKOr0 MyHMIMIIAIBHOIO
o0pa3oBaHMs — MyYHMIIMIIAJBHOI0 OKpyra JIr0mnHo
B ropoae Mockse P.X. barayrauHos



ITpunoxenue

K [IOCTAHOBJICHUIO arrapara

CoBera nenyTaToB BHYTPUIOPOJCKOTO
MYHULMINAIBHOTO  OOpa3oBaHUA  —
MYHMIIMIIAJIBHOTO OKpyra JIro0n1Ho

B ropoae Mockse

o1 02.11.2026 Ne 27

AJIMUHHCTPATUBHBIN perjiaMeHT
NPeI0CTABJCHUA MYHULMIIAJIbHOM YCJIYI'H
«Perucrpanusi TpyaA0BbIX J10T0BOPOB, 3aK/JII0YaeMbIX PA00TOAATEIAMH —
(pu3HYeCKUMH JTUIAMH, HEe ABJSAIOIIUMHUCH HHAMBUAYAJIbHBIMHA
NpeINPUHUAMATEISIMH, ¢ PA00THMKAMHU, perucTpauus (paxkra npekpameHust
TPYAOBOI'0O 10I0BOPA»

OO01muye moJI0KeHus

1. [Ipeamerom  perymupoBanust ~ AJMHHHCTPATHBHOTO  pETJIaMEHTa
MPEIOCTaBICHUs MYHUIIMTIATBHON YCIyru «Permcrpaiusi TpymOBBIX JTOTOBOPOB,
3aKJII0YaeMBIX paboTomaTels Ml — (QU3NISCKUMH JUIAMH, HE SIBISTFOIIMMHUCS
UHAUBUIYATbHBIMU TPEANPUHUMATENSAMUA, C PaOOTHUKAMH, perucTpanus ¢akra
IpeKpalleHusi TPyA0BOro JO0roBopa» (manee — PermaMeHT) SIBISIOTCS OTHOIICHHUS
Mexay anmapatoM CoBeTa JEMyTaTOB BHYTPUIOPOJCKOIO MYHHUIMIIAIBHOTO
o0pa3oBaHUsl — MYHHUIIMIAILHOTO OKpyra JltoO6mmHo B ropoae Mockse (mainee —
anmapat CoBeTa JenmyTaroB) M (PU3MYECKHMMM JHUIAMH, B CBA3M C MPHUHITHEM
anmapatom CoBeTa JAEMyTaTOB PEHICHWH O PErucTpanu TPYAOBBIX TOTOBOPOB,
3aKJIIOYAaeMBIX paboToAaTels M — (QU3NYECKUMH JUIAMH, HE SBISTFOIIMMUCS
VWHANBUAYAIBHBIMHU MPEANPUHUMATENSAMU, ¢ PaOOTHUKAMH, U perucTpanuu (axra
MPEKpaIIECHUs TPYI0BOTO TOTOBOPA.

2. PermameHT ompenensieT CTaHAAPT U YCTAHABJIMBAET CPOKU U
NOCNIEOBATEIbHOCT,  aJMUHUCTPATUBHBIX  mporenyp  (ZedcTBui)  mpH
NPEIOCTABIEHUN MYHHUIMNAIbHON ycimyru «Peructpainus TpyAoBbIX JIOTOBOPOB,
3aKJIIOYAaeMBIX padoToAaTels M — (QU3NYECKUMH JIUIAMH, HE SBISTFOIIMMUCS
WHAUBUIYAIbHBIMU TPEANPUHUMATENAMUA, C PaOOTHHUKAMM, perucTpauus (akra
MPEKPAIIECHHUS TPYIOBOTO TOTOBOPAY.

3. AAMUHHUCTpPATHBHBIE IIPOLEYPBI (meiictBus), YCTaHOBJICHHBIE
PernmamMeHTOM, OCYIIECTBISIIOTCS B COOTBETCTBMM C  TpeOoBaHUSIMU K
MPEIOCTABICHUI0 MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT, YTBEpKIeHHBIX amnmapatom CoBeTa
nenyTaToB (naynee — TpeboBaHus).

Crangaprt npeaocTaB/ieHUs MyHHIMIIATbHOM YCJIYIH
4. HanmeHOBaHNE MYHULHNAIBHOW yciyru — «Perucrpamuss TpyaoBBIX

JIOTOBOPOB, 3aKJIFOYaeMbIX paboTomarenssMu — (U3NYECKUMU JIMI[AaMU, He
SBJISIIOIIUMUCS ~ UHIUBUAYAJIbHBIMA  MPEANPUHUMATEISIMUA, C  paOOTHUKAMU,
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peructpanus ¢pakra nIpeKpaieHus TpyJ0BOro JoroBopay (Jajgee — MyHUIUIaabHas
yCIiyra).

5. IIlpaBOBBIMU OCHOBAHUSAMM JJIsl MPEIOCTABICHUSI MYHHUIIUTIAIBLHON YCIyTH
SABJISIFOTCSL:

1) Tpynosoii koaekc Poccuiickoit @enepanuu;

2) ®enepanbhbiil 3ak0H oT 27 utong 2010 roga Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu
MPEA0CTaBIECHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIbHBIX YCIYT»;

3) 3akoH ropoaa Mocksl ot 6 Hosi0ps 2002 roga Ne 56 «O6 opranuzanuu
MECTHOT'O CaMOYTIPABJIEHUS B ropojie MOCKBEY;

4) YcraB ~ BHYTPUTOPOJICKOTO  MYHHULHMIAIBHOTO  OOpa3oBaHus  —
MYHHIIMTAIBHOTO OKpyTa JIto6iuHo B ropose Mockse.

6. ITomHOMOUNA o IIPENOCTABICHUIO MYHULANIAIBHOW  yCIYTH
ocyuiecTBiIsA0TCA anmnapatom CoBera AemyTaToB.

7. 3asiBUTENN.

7.1. 3asiBuTenneM  sBIseTCA  (U3MYECKOE ~ JIUIO0, HE  SBIAIOIICECS
WHJIMBUAYAJIbHBIM TPEAIPUHUMATENIEM, 3aKIIOUMBIIEE TPYJOBOM JIOrOBOp C
pabOTHUKOM M HUMEIOIIEe MECTO KXHUTEIbCTBO Ha TEPPUTOPHUH BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHULMIAIBHOTO 00pa3oBaHus — MYyHUIMIAIBHOrO OKpyra JIroOmumHO B ropoje
Mockge (gajnee — MyHUIIMTIATBHBIN OKPYT).

7.2. B ciayuyae cmepTH 3asBUTENS WIA OTCYTCTBHSI CBEJACHHMM O MECTE €ro
npeObIBaHUsSI B TEUYEHUE JBYX MECSIEB, B HMHBIX Cly4asX, HE IO3BOJISIFOIINX
IPOJOJIKATh TPYAOBbIE OTHOUIEHUS M HUCKIIIOYAIOMIMX BO3MOXHOCTh PErHUCTpalliu
3asBuTeneM (myHKT 7.1) daxrta mpekpaiieHuss TpyJAOBOTO JOTOBOPA, 3asgBUTEIIEM
BBICTYMaeT (U3MYECKOEe JUIO0 — paOOTHUK, €CIU TPYIOBOM JIOTOBOp ObLI
3aperucTpupoBaH 3asBuUTesneM B amnmapare CoBera nenyTaTtoB. B 3Tom ciywae
3anpoc (3asiBICHHE) Ha MPEJOCTABICHHE MYHUIUNAIBHOU YCIYTH MOXET OBITh
MOJIaH He MO3HEE OJHOr0 MECsIa CO JHS HACTYIUIEHUS YKa3aHHBIX OOCTOATEIbCTB.

7.3. UnTepecsl  3asgBUTENS] ~ MOTYT  IPEACTABIATH UHBIE  JIMIIA,
YIOJHOMOYEHHbIE 3asBUTEJIEM B TOPSJIKE, YCTAHOBJICHHOM HOPMATHUBHBIMU
paBOBbIMU aKkTamMu Poccurickon denepanuu.

8. JIoKkyMeHTBI, YCIyTH, HEOOXOAUMbIEC U 00s3aTENbHbIC IS MPEIOCTABICHUS
MYHULANAIBHON YCITyTH.

8.1. IIpenocraBneHne  MYHMIMIIAJBHONW  YCIYTH  OCYLIECTBIIIETCS  HA
OCHOBAHHH CJIe Ty FOLIUX JIOKYMEHTOB, MPEICTABIIAEMbBIX 3asiBUTEJIEM
CaMOCTOATEIBHO:

8.1.1. lnsg peructpauuu TpyJ10BOTO AOrOBOpa:

1) 3anpoc  (3asiBlIE€HME) HAa MNPEJOCTABICHHE MYHHIMIAIBHOM YCIyIH,
oopmiieHHBI Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE B COOTBETCTBHHM C MpUIIOKEHHEM | K
Pernamenry;

2) IOKYMEHT, YI0CTOBEPSIONIUN TUYHOCTh 3asIBUTEIIS;

3) IOKYMEHT, TMOJITBEPKIAONIMIA MECTO JKHUTEIbCTBA HA TEPPUTOPUHU
MYHULIMNAIBHOTO OKpyra (€ClM CBEIIEHHS O MECTE JKUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JTUYHOCTB);

4) nBa PK3eMIUIApa TPYIOBOTO JOTOBOPA (KAKIbIN IK3EMIUIIP TOJDKEH OBIThH
IIPOHYMEPOBaH, MPOIINT U 3aBEPEH IMOAIUCHIO 3asBUTENS HA IPOLIUBKE);

5) IOKYMEHT, MNOATBEPXKIAIOUIMN IMOJHOMOYMS MPEACTABUTENS 3asiBUTEIS



(npu HEOOXOAUMOCTH).

8.1.2. lnsa peructpanuu (hakTa MpeKpameHus TPy 10BOTO JOTOBOPA:

1) 3anpoc  (3asiBlIe€HHE) HAa MNPEJOCTABICHHE MYHHIMIAIBHOM YCIYIH,
oopMIICHHBIN HA OYMa)KHOM HOCHUTEJE B COOTBETCTBUM C MPHIIOKEHUEM 2 WU 3 K
Pernamenry;

2) JOKYMEHT, yI0CTOBEPSIOLINN TUYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) IOKyMEHT, MOATBEPKIAOIINUNA MECTO JKUTEJIbCTBA HAa TEPPUTOPUHU
MYHULUIIATBHOTO OKpyra (€ciii CBEIECHHS O MECTE MKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JIUYHOCTB);

4) n1Ba SK3eMIUIsIpa TPYJOBOTO JIOrOBOpa (3aperucTpUpPOBAHHBIX B ammapare
CoBera ienyTaToB), €CJIM 3asiBUTENIEM BBICTyIaeT pab0TOaTeNb, OJIMH IK3EMIUISP —
€CJIM 3asIBUTEJIEM BBICTYIAET PAOOTHUK;

5) Komuu JOKYMEHTOB, MOJTBEPXKJAIOLUIMX CMEpPTh padboTojaTeNss WIU
OTCYTCTBHE CBEJICHUH O MECTe ero NnpeObIBaHUS B TEUCHHUE JIBYX MECSIIEB, €CIU
3asIBUTEJIEM BBICTYNIAET pAOOTHHK;

6) TOKyMEHT, MOJTBEPKAAIONINI TOJHOMOUYHUS MPEACTABUTENS 3asgBUTEIS
(npu HEOOXOAUMOCTH).

8.2. IlepeueHp  NTOKYMEHTOB,  HEOOXOJUMBIX I  NPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTTAIBHOM yCayTH (MyHKTHI 8.1.1 u 8.1.2), ABI€TCS MCUEPIBIBAIOIINM.

8.3. Yciuyru, HeoOXoauMble U 00s3aTeNbHbIE JUIsl  IPEIOCTaBIEHUS
MYHULUTNIATBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asiBUTENb UMEET MPaBO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (MyHKTHI 8.1 u 8.2), monas
MUMCbMEHHBIM OT3bIB B anmapar CoBera JenyTaTtoB. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTBI
BO3BpALAIOTCA 3asIBUTENI0 HE MO37HEe 3 pabouux CO JHA MOJIYYEHHsS OT3bIBa
JOKYMEHTOB.

10. Cpox mpenocTaBieHUs] MYHHUIIMIIAIBHONW yCIyTH COCTaBIsAeT J pabounx
JTHEH.

Cpok mpeaocTaBieHUs MYHULMIAIBHON YCIyIM HAa4MHAET HCUMUCIATHCA Ha
cleaymuil pabounii JIeHb TOCJIE€ JHS PETUCTpalu 3ampoca (3asBICHUS) C
MPWIOKEHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBMM C Pernmamentom (manee —
JOKYMEHTBHI).

11. Otka3 B mpueMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOoBaHMsIMU AJIA OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSL:

1) HecooTBeTCTBUE 3asBUTENS TpeOOBaHUAM, YKa3aHHbIM B NyHKTE 7
Permamenra;

2) nmpeacTaBiIeHUE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOUIMX TpebOoBaHMsIM U
Pernamenty.

3) npeacTaBieHUE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE MOAAOIIMNXCS TPOYTEHUIO.

4) npencTaBiIeHHbIE JOKYMEHTBI COAEpPKaT HEJOCTOBEpHbIE U (WJIM)
IPOTUBOPEYMBBIEC CBE/ICHUS;

5) mojaya AOKYMEHTOB OT MMEHH 3asBUTENS HE YNOJHOMOYEHHBIM Ha TO
JIULIOM.

11.2. Ilepeuenp ocCHOBaHUM OTKa3a B NpUeMe IOKyMeHTOB (myHKT 11.1)
ABJISIETCS] HCUEPIIBIBAIOLIUM.

11.3. [lucbmeHHOE perieHue 00 0TKa3e B MpUeMe JOKYMEHTOB 0hOopMIIsIeTCS
1o TpeOOBAHUIO 3asBUTENS, TOANMKUCHIBAETCS MYHUIIMIAIBHBIM CITY>KallluM arapara
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CoBera jnenytatoB (fajee — MYHMIMOAIbHBIA CIIyXalluii), OTBETCTBEHHBIM 3a
npueM (MOJyYeHUE) M PETUCTPAlMI0 JOKYMEHTOB, M BBIJACTCS 3aiABUTENIO C
yKa3aHHeM MPUYUH 0TKa3a B JIEHb 0OpalieHusl.

12. OTka3 B IpeaOCTaBICHUHA MYHHIUIIAIBLHON yCIIYTH.

12.1. OcHOBaHUSAMHM I OTKa3a B MPEAOCTABICHUH MYHULMIIAIBHOW YCIyTH
SBJISIFOTCS OCHOBAHMS, YCTAHOBJIEHHBIE B COOTBETCTBUM C MOANyHKTamu 1, 2 u 4
nyHkrta 41 TpeboBaHumii.

12.2. IHbIX OCHOBaHWU [JIi OTKa3a B MPEJOCTaBICHUH MYHULHUNAIbHOM
YCIIYyT'Y HE UIMEETCS.

13. Pe3ynprar npenocTaBieHuss MyHULIUITAIIBHON YCIYTH.

13.1. Pe3ynbTaToM NpenoCTaBiIeHUSI MyHULIMIAIBHON YCIIYTH SIBISETCS:

1) peructpaiiysi TpyI0BOTO JOTOBOpA WM pEerUcTpaius (pakra mpekpaiieHus
TPYJOBOI'O J0roBopa — O(OPMIISETCS NPOCTaBICHMEM Ha TPYJOBOM JOrOBOpE
mrammna (npuioxkenue 4 k PermaMeHTy) o peructpauuu TpyJOBOTO JIOrOBOpPA WIH
(dakTa nmpekpamieHus: TPyI0BOTO JI0TOBOpa (J1ajee — mTami);

2) OoTKa3 B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUNAIBHON yCIIyTu — opopmiisieTcs: B BUJIE
MMCBMEHHOI0 OTBeTa ammapara CoBeTa JAemyTaToB 00 OTKa3e B NMPEJOCTABICHHUH
MYHULMIATBHON YCIYTH (J1ajie€ — MUCbMEHHBINA OTBET).

13.2. Pe3ynbTar NpegocTaBiIeHUs] MyHULIUITAIbHON YCITYTU MOXKET OBITh:

1) BbIIaH TUYHO 3aABUTENIO (IIPEACTABUTEIIIO 3asIBUTETIS);

2) HarpaBJieH 3asBUTENIO TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Cnoco6 mosy4eHusl yKa3bIBaeTCs 3asBUTEIIEM B 3ampoce (3asiBICHUH )
Ha MPEJOCTaBIECHUE MYHUIIMTIATBHON YCIIyTH.

14. TIpenocraBneHne MyHUIIMTIATBHON YCIYTH OCYIIECTBISIETCS OECIUIaTHO.

15. TpeOboBaHuss K  TIOMEIICHHUSIM, B  KOTOPBIX  TPEJOCTABIISACTCS
MYHULUNAIbHAS yCIIyra, K 3ally OKHMIAHUS, MECTaM JJIsl 3alOJIHEHUS 3alpoCcOB O
NPEIOCTaBICHUU MYHHUILUINAIBHON  yCIyrd, HWH()OPMAIMOHHBIM CTEHIAM C
oOpa3snaMy HX 3alojdHEHHs M TMEepeYHEM JIOKyMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
MPEAOCTaBICHUS] MyHUIUIIAIbHON YCIYTH.

15.1. Mecta nud OXuZAHUS W 3aIOJIHEHHWS  HEOOXOMOUMBIX IS
MPEIOCTABICHUS ~ MYHUIIUNIATBHOM  YCIYTH  JOKYMEHTOB  JOJKHBI  OBITH
000pyIOBaHbl CTYJBAMH, CTOJAMU (CTOMKAMU) MJii BO3MOKHOCTH O(OpPMIICHHS
JOKYMEHTOB C  OjaHKamMu  3ampocoB  (3asBJIEHUN) ©  KAHIEISIPCKUMU
MPUHAIJIEKHOCTSIMHU.

15.2. Mecta  mpuemMa  JOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBaTb  yCTAHOBJIEHHBIM
CaHUTAPHBIM, TPOTUBOMOKAPHBIM HOPMaM U MpPaBUIIaM.

15.3. Ha wundopManMOHHBIX CTeHAaX B IOMeHmIeHHMsIX ammapara CoBeTa
aemyTtaToB pasMeniaercs Permament, TpebGoBanus, oOpasiibl 3alOJHEHHs 3ampoca
(3asBiEeHNUA), rpaduK pabOThl 1 HOMEpPAa KOHTAaKTHBIX Tesne@oHoB anmapara CoBeTa
JEenyTaToB.

16. ITokazarenu 1OCTYITHOCTH U Ka4€CTBA MyHULIMIAIBHON YCIIyTH:

1) BpeMs OXuJaHHs B ouepeA MpU Mojadye TOKyMEHTOB — He Oonee 15
MUHYT;

2) CPOK pErucTpauuy JOKYMEHTOB HE JOJDKEH IpEBbIATh 15 MUHYT C
MOMEHTa MX MPEACTABICHUS 3aiBUTEIEM MYHULUIAJIBHOMY  CIYy)KallEMY,
OTBETCTBEHHOMY 3a MpUeM (IIOJIyYEHHUE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;
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3) BpeMs OKUJaHUSI B OUEPENU IPH MOIYUYEHUHU pe3ysIbTaTa MpeJoCTaBICHUS
MYHULIMIIATBHON yCIyTu — He Oosiee 15 MUHYT.

17. NadopmMupoBaHue o MOpsIKE MPEeIOCTABICHNS MyHHUIIUIIAILHON yCIyTH.

Nudopmanuss o mpeaocTaBIeHUd MYHHUIMNAIbHOW YCIyTH pa3MeIlaeTcs Ha
opUIIMANIbHOM CaliT€ BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHULMIAIBHOIO O0Opa3oBaHUs -
MyHUIUNIaNbHOrO oOkpyra JlrobmuHo B ropoae MockBe B HH(POPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM cetn « HTepHeT», THPOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX WA UHBIX
UCTOYHMKaX MH(OpMupoBaHus B mnomelmneHuu ammapata CoBera JenyTaroB, T
IPEIOCTaBIsAETC MyHULMIIANbHAsA yciyra, Ha [loprasie rocynapCTBEHHBIX U
MYHUIIAMTAIBHBIX YCIYT ((hyHKIMI) ropoga MOCKBEI.

Cocras, moc/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BHINIOJHECHUS AAMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJsi NpeI0CTABICHUSI MYHUIIUNIAJIBLHON yCJIYTH,
TpeOOBaHMS K MOPSAKY UX BbITIOJHEHHUS

18. TlpenocraBiieHre MyHUIIUMIIAILHOW YCIYTH BKJIIOYAET B c€0s CIEIyIOIINE
aJMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPBHI:

1) mpuem (moay4yeHue) U perucTpanms 10KyMEHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopmupoBaHue pe3yiabTaTa NpeOCTaBICHUS MyHUIIMIAIBHON YCIIyTH;

4) Bbigaua  (HaAmpaBJICHHWE)  3asIBUTENI0  pe3yJbTara  MIPeAoCTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON YCITyTH;

5) Bblgaua  3agBUTENI0  JyOigMKara — pe3yJbTaTa  IpeJoCTaBICHUS
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

19. [Ipuem (monmydeHue) u perucTpaus J0KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMeM Hayaja BBINOJHEHUS AaAMUHUCTPATUBHON MpPOLETYpPbI
ABJIIETCS IOCTYIUIEHHE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHULIMNIANTbHBIN CITy»alUil, OTBETCTBEHHBIN 3a MpUEM (TIOJyUYEHHE) U
pErucTpaluio JT0KyMEHTOB, B COOTBETCTBUM ¢ TpeboBaHUSIMU:

1) ananu3upyeT JOKyMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBHSI OCHOBAHUU ISl OTKa3a
B npueMe AOKYMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpu Hanuuum OCHOBaHMM IS OTKaza B
npreMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl IPEAOCTABICHUS MYHUIIUTAIBHON YCITyTH
BBIJIAET 3asBUTEIIO OTKA3 B IPUEME IOKYMEHTOB;

2) ipu OTCYTCTBMM OCHOBaHMUM JJi1 OTKa3a B TMpUEME JOKYMEHTOB
OCYUIECTBIISIET MpUeM (ITOyYEHUE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

3) mepegaer  3aperuCTpUpPOBAHHBIE  JOKYMEHTbl  HAa  HUCIIOJIHEHHE
MYHUIIUTIAIBHOMY CIIyXaIlleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

19.3. MakcumanbHbIil CPOK BBINOJHEHUS AAMUHHUCTPATHUBHON NPOLIEAYPHI
cocTaBisier 1 pabouunii neHb.

19.4. Pe3ynbTaTroM BBINIOJIHEHUSI aJAMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI SIBISETCS
nepegaya JOKYMEHTOB HAa  HWCHOJHEHUWE  MYHHUIMNAIbHOMY  CIIyXKalleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB, a IIPH HAJTMYUUA OCHOBAHUM I OTKa3a
B IpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl MIPEIOCTABICHUS MYHULUIAIbHOU
YCIIYTH, — Bbl1aua (HapaBJICHHUE) 3asBUTEIIO OTKAa3a B IPUEME TOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa TOKYMEHTOB.
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20.1. OcHoBaHuMEeM Hayaja BBIMOJHEHUS AJMUHHCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
ABJIIETCSI  MOJYYEHUE 3apErMCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHMIIMIAIbHBIM
CJLyaIlllM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHULIMTAJIGHBIN ~ CIIyXallWil, OTBETCTBEHHbIK 3a  00pabOTKy
JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMHU:

1) aHanu3UpyeT TOKYMEHThI Ha MPEeIMET OTCYTCTBHSI OCHOBAHHUS JIJIsl OTKAa3a B
MPEeI0CTaBICHUN MyHUIIUNIATBHON yCIyTH (MyHKT 12.1);

2) npy  OTCYTCTBMM OCHOBaHMS JUIsl OTKa3a B  NPEIOCTaBICHUHU
MYHULMIIATBHOM YCIIYT'H MPOCTABISET HA TPYAOBBIX JOTOBOPAX COOTBETCTBYIOIIMIA
HITamI;

3) npy HAJIMYMU OCHOBAHMS JUISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUH MYyHULUIIAIbHOM
ycayru (myHKT 12.1) moaroraBiuBaeT NpoOEKT MUCbMEHHOTO OTBETA;

4) HampaBisieT JOKYMEHTBI, TPYAOBbIE IOTOBOPHI WJIM MPOEKT MUChMEHHOTO
OTBETAa JIOJDKHOCTHOMY JIMIy, OTBETCTBEHHOMY 3a (OpPMHpPOBAHUE pE3yJIbTaTa
PEeIOCTaBICHUS MYHUIMTNIAIBHOM YCIYyTrd — IJIaB€ MYHHUIIMIAIBHOIO OKpyra WM
JIUIY, UCITOJIHSIOIIEMY €0 TIOJITHOMOYHS.

20.3. MakcUMaJIbHBIA CPOK BBIMIOJTHEHUS AaJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
cocTaBisier 1 pabouunii qeHb.

20.4. Pe3ynbTaToM BBHINIOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI SIBISETCS
IIPOCTABJICHWE HAa TPYAOBBIX JOrOBOPAaX COOTBETCTBYIOIIErO IITaMma WIH
MIOJATOTOBKA ITPOEKTAa MUCbMEHHOTO OTBETA.

21. ®opmupoBaHUE pe3yJIbTaTa NPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHveM Hayaja BBINOJHEHUA AJAMUHHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
ABJISIETCA TMOCTYIUICHHE TJIaB€ MYHULHUIIAIBHOTO OKpPYyra JOKYMEHTOB, TPYAOBBIX
JIOTOBOPOB U MPOEKTa MMCbMEHHOI'O OTBETA (IIPH HAJIMYMKU OCHOBAHMM JIJIsl OTKa3a B
IIPEIOCTABIECHUN MyHUIUIIAIBHON YCIIYTH).

21.2.T'naBa  BHYTPUTOPOJCKOTO  MYHHUIIMNAJIHLHOTO  OOpa3oBaHUS -
MyHUIUNIATbHOTO OKpyra JlroOmmao B TOopome MockBe (mamee — TIiaBa
MYHUILIMIAIBHOTO OKPYTA):

1) pacnuceiBaeTcst Ha WITaMIIEe, IPOCTABIEHHOM Ha TPYAOBBIX I0rOBOpax, WU
MOJANKCHIBAET MPOEKT NUCHMEHHBII OTBET;

2) obecrieuynBaeT nepenady pe3ysibTaTa MpPelOCTABICHUS MYHULUMNAIbHON
YCIIyIT'M MyHULMIIATBHOMY CITy>KaIllleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HaIpaBJIECHUE)
3asIBUTENIO pe3yJibTaTa MPEAOCTaBICHUS MyHULMIAIBHOW YCIYTH, JIs1 IPUCBOCHHUS
JOKYMEHTaM cTaTyca MWCIOJHEHHBIX M BblJA4YM (HAIpaBi€HUs) pe3yibTaTa
MPEIOCTABICHUS MyHUIUIIATBHON YCIIYTH 3aBUTEITIO.

21.3. MakCUMaJIbHBIA CPOK BBINIOJTHEHUS AIMHHUCTPATUBHOW IPOLEAYPHI
COCTAaBJISET 2 paboOUMX JHS.

21.4. Pe3ynbTaTtoM BBINIOJHEHUS AIMUHHUCTPATHUBHOM IPOLEIYPHI SBISETCS
MOJANKMCAHNE COOTBETCTBYIOIIETO IITamIa Ha TPYAOBBIX JOTOBOpAaX WIIM MPOEKTa
NUCBMEHHOT'O OTBETA.

22. Beigaua  (HampaBiieHWE) 3adBUTEIIO0  pe3yJbTara  MPEJOCTaBICHUS
MYHULUIATBHON YCIIyTH.

22.1. OcHOBaHMEM Hayaja BBIIOJHEHUS AIMUHHMCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI
ABJIIETCSl TIOCTYIUIEHHE PE3yJbTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHULUINAIBHON yCIyru
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MYHHUIIMTIAIBHOMY  CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblIauy (HampaBiIeHHE)
3asIBUTEIIO PE3YJIbTaTa IIPEAOCTABICHUS MyHULIUIIAIbHON YCIYTH.

22.2. MyHUIIMNIAIBHBIM ~ CITy KaluH, OTBETCTBEHHBIM  3a  BbIIAYY
(HampaBlieHHE) 3asBUTEIIO pe3yJIbTaTa MPEAOCTaBICHNU MYHUIIMIAIBHON YCIYTH, B
COOTBETCTBHHU ¢ TpeOOBaHUIMMU:

1) npucBanBaeT JOKyMEHTaM CTATyC MCIOJHEHHBIX HE MO3HEE CIEAYIOIIETO
paboyero JHA CO JIHA MOCTYIUIEHHUS Pe3ysibTaTa MpelOCTaBICHUS MYHUIHUIIAIbLHOM
YCIIyTH;

2) mociie IPHUCBOEHHUS JOKYMEHTaM CTaTyca HCIOJIHEHHBIX HMH(OpMHpYET
3asIBUTEIS O PE3YNIbTATE NPEAOCTABICHNUS] MyHULIUIIAJILHON YCIIYTH;

3) BblgaeT  (HampaBisieT) — 3asABUTENI0  pe3yJbTaT  MNPEJOCTaBICHUS
MYHULIMTIAIBHON YCIIyTH. Hanpasnenue pe3yJibTara [IPEIOCTABICHUS
MYHUIUNIATBHOM YCIIyTH MOYTOBBIM OTIPAaBJICHUEM OCYILIECTBIIAECTCS HE MO3/JHEE
clenyromero pabodero JHS  1OCJAE€ TPUCBOEHUS  JIOKYMEHTaM  CcTaTyca
UCIIOJIHEHHBIX.

22.3. MakcuManbHbld CPOK BBIIOJIHEHUS aJIMWHUCTPATUBHONW IIPOLIELYPHI
COCTaBJISIET 2 pabouuXx JTHS.

22.4. Pe3ynbTaToOM BBINIOJIHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI SIBISETCS
IIPUCBOEHUSI JOKYMEHTAM CTaTyca WCIOJHEHHBIX M BblIada (HaIpaBJICHUE)
3asIBUTENIO PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MyHULUIIAIbHON YCIYTH.

23.Beigaya  3agBUTENIO  OyOnuKkara  pe3ysibTata  IPElOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAJILHON yCIIyTH (anee — 1yonuKar).

23.1.B  cmywae mopuM WM yTpaThl pe3yJbTara  MPEAOCTaBICHUS

MYHUITUTIATBHOW YCIYTH — TPYJIOBOTO JOTOBOpAa WM THCHBMEHHOTO OTBETA,
3asIBUTEIhL MOXKET 0OpatuThes B ammapar CoBeTa JCMyTaTOB 3a IMOJTYYEHHUEM €ro
nyonuKara.

23.2. Jlns momydenusi myOnvkaTta 3asBUTENs Tonaer B ammapar Coeta
JCTyTaTOB 3asiBIICHUE, cojepxkaiiee (paMuInio, UM U OTUECTBO 3asBUTEIS, €ro
MOYTOBBIN ajpec, Homep TenedoHa. K 3asBieHHro Ha noiiydeHwe JyOnukara
JOJKEH OBITh MPWJIOKEH HCIIOPYEHHBIM OPUTHMHAN JTOKYMEHTA, IMOJATBEP KIAIOIIHIMA
MPEI0CTaBIEHNE MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH (B ClIydae MOpUH).

[Ipu odopmieHnn nayOnMKaTa HWCIOPYECHHBIM OPUTHHAN  JIOKYMEHTA,
MTOATBEPKAAIOLIETO NPEIOCTABICHUE MyHULIUITAIIBHOW YCIYTH, U3bIMAETCH.

23.3. MyHULIMITAJIbHBIN CITy>Kalui, OTBETCTBEHHBIN 3a npueM (MoTy4yeHue) u
PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA MOJydyeHHUE TyOiauKarta B
J€Hb €r0 IOCTYIUICHUS U HE MO3JHEE CIEAYIOLIEro pabodero JHs MepenaeT ero
MYHULIMNIATBHOMY — CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HalpaBl€HUE)
3asBUTEIIIO PE3yJIbTaTa IIPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBHON YCIIyTH.

23.4. MyHUIMNAIBHBI ~ CITy KaluH, OTBETCTBEHHBI  3a  BbLIAUYY
(HampaBlieHHUE) 3asIBUTENIO PE3yJIbTaTa MPEJOCTABICHUS] MYHHUIMIAIBHON YCIIYTH,
opopmisieT B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHusIMH TyONMKAT U TEpefaeT ero riase
MYHUIUIIAIBHOTO OKPYTa JUIs OAIUCAHUS.

23.5. Cpok Bbigaum ayOnaukata He Oosiee 10 paboumx JgHEW co JHA
NOCTYIUICHUS 3asBJICHUS Ha MOJy4eHHEe TyOnuKaTa.
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@®opmbI KOHTPOJIS 32 HcnoiHeHueM Persiamenrta

24. Texymuii KOHTPOJIb 32 COOIIOJICHUEM U UCTIOJTHEHUEM MYHUIIUIIATbHBIMU
CIIY’KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMU 32 MPEAOCTABICHUE MYHULMUIIAIIBHOW YCIyTH,
nojoxkeHnit ~ PermaMeHTa W HMHBIX ~ HOPMATHBHBIX  IPaBOBBIX  aKTOB,
YCTaHABIMBAIOIMIUX TPEOOBAHUS K MPEAOCTABICHUIO MYHUIMNAIBHOM YCIyTH, a
TaKKe TMPUHITUEM UMM PELICHUM OCYIIECTBISIETCA JOJKHOCTHBIMHU JIUIIAMU
annapara CoBeTa JIeIyTaToB.

25. KoHTpOnp 32 MOTHOTOM M Ka4eCTBOM IIPEAOCTABIEHUS MYHHLIMIAIbHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B (POpMAX:

1) mpoBeieHHsI IIIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MTPOBEPOK;

2) paccMOTpeHus KajnoO0 Ha jaecTBus (Oe3nelcTBHE) MYHHUIIMIAIbHBIX
CITyaIl1X, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHHE MYHULIUNIAILHON YCIYTH.

26. [lopsmok ¥ TEPUOAMYHOCTh OCYIIECTBIEHHUS IUIAHOBBIX MPOBEPOK
yCTaHABJIMBAETCS TUIAHOM paboThl annapara CoBeTa JIemyTaToB.

27.1lpu mpoBEepKEe MOTYT pAacCMaTpPUBATBHCS BCE BOIPOCHI, CBA3AHHBIE C
MPEJOCTAaBICHUEM MYHHUIUIIAIBHOM yCIYrd (KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKH), WU
OTACJIBHBIA BONPOC, CBSI3aHHBIM C MPEAOCTABICHUEM MYHULMNAJIBHOW YCIYTH
(TemaTHyecKue IPOBEPKHU).

28. BHemnnaHoBbIE IPOBEPKU IIPOBOMSTCS B CBA3U C MPOBEPKOM YCTPAaHEHHMS
paHee BBISBICHHBIX HapyuleHUi PerimaMeHTa, a Takke B Cllydae MOJYYEHUS Kajlo0
3asiBUTENe  Ha  nedcTtBus  (Oe3l€WCTBME)  MYHULMIAIBHBIX  CIY’KallUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHNE MYHULIUIIATILHON YCIYyTH.

29.Ilo pesynbTaTam OCYIIECTBICHHUS KOHTPOJSA, B CIy4a€ BbIABICHUS
HapylUIeHUN COONIOICHUST TMOJIOKEHUM PernmameHnTta, BUHOBHBIE JIMIIA HECYT
NEPCOHAJIBHYI0  OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM  C  TpeOOBaHUAMHU
3aKoHOAaTeNnbcTBa Poccuiickoii denepannu 3a perieHus u aeicTrus (0e3necTaue),
NPUHUMAEMBIE B XOJI€ MIPEAOCTABICHNUS MYHHUIUIIAJbHON yCIYTH.

30. KoHTposb 3a NpeA0CTaBICHUEM MYHUILIMNIAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCJIE CO
CTOPOHBI TIpaXJaH, WX OOBEIWHEHUA U OpraHu3aluid, OCYIIECTBIAETCA
MOCPEJICTBOM  OTKPBITOCTH JesTellbHOCTH anmapata CoBeTa JAemyTaToB MpH
NpPEeIOCTaBJICHUN MYHHUIMIIAIBHON YCIyTH, TOJYYEHHs IOJHOW, aKTyaJlbHOH W
JOCTOBEPHOIN MH(OPMALIUU O MOPSIIKE MPEJOCTABICHHUSI MYHULIUNIATLHON YCIYTH U
BO3MOXKHOCTH JIOCYJI€OHOTO paccMOTpeHHs oOpaiieHuii (3kajmo0) B mpoliecce
NOJIyYEHHUS] MyHUIIUIIAJbHON YCIYTH.

JocyneOHblii (BHECY1€0HBbII) MOPSA0K 00:KAT0BAHUA PellleHuid (M) U
neiicTBuii (0e3neiictBus) annapara CoBera 1enyTraToB, €ro J0/J2KHOCTHBIX JIMI
U MYHHIIUNAJIBHBIX CJIYKAIINX

31. 3agBuTens BIpaBe nojath B ammapat CoBeTa JAEMyTaTOB KajloOy Ha
pemienus M (unau) gedctBust (Oe3necTBUE) TaBbl MYHMIIUMIIAIBHOIO OKpYTa,
MYHULIMNAIBHBIX CITY>KaIllMX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTaBICHUE MYHUIIMTIATBLHON
YCIIyTH.
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32. llomaya W pacCMOTPEHUE JKAJIOO OCYILIECTBISIETCS B  MOPSAJIKE,
ycTaHoBJeHHOM rinaBor 2.1 denepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 N 210-®3 «O6
OpraHU3aIMH MPEIOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MyHHUIIMITAIBHBIX YCIYT».
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[Tpunoxenue 1

K AJMUHUCTPATUBHOMY periiaMeHTy
NPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHONW  YCIyTH
«Peructpanus TPYAOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKJTF0YaEMbIX paboroaarensaMu —

bu3NYEeCKUMHU JIMLAMHU, HE SBIISIOLIUMUCS
VHJMBUAYAJIBHBIMA TPEINPUHAMATENSAMH, C
paboTHHKaMHU, perucrpanus (dakTa
IIPEKPALLEHHS TPYIOBOIO TOTOBOPa»

2 (]
Sampocmpunsar__ 20 rona N I'nmase BHYTPUTOPOJICKOTO
®.U1.0., 10/KHOCTb, KOHTAKTHBII Te1e(OH, MOAIMCH OTBETCTBEHHOTO 3a IIPUEM MYHHHHHaHI)HOFO O6pa30BaHI/IH —
(ToTy4eHHe) M PErHCTPaLHIo 3aMmpoca
MYHULMIIAJIBHOI0 OKpyTra
JIro6mmHO B ropoae Mockse
N.0.0.

3anpoc (3asiBJICHHE) HA NPEIOCTABJICHUE MYHUIIUIIAJIBHON YCJIYIH
«Perucrpanusi Tpya10BOro 10roBopa, 3aKJII4YEHHOro padoroaaresiem —
(pu3NYeCKUM JIMIIOM, He SIBJISIOIIMMCS MHAUBUAYAJIbHbIM
npeanpuHUMAaTeeM, ¢ PA0OTHUKOM))

[Tpomry 3apeructpupoBarh B annapare CoBeTa J1eMyTaTOB BHYTPUTOPOICKOTO
MYHUIIAITAIBHOTO 00pa3oBaHUsS — MYHUIMNAIBHOTO OKpyra JIroOnmmHO B TOpoje
Mockge TPYJIOBOM JIOTOBOD, 3aKJIFOYCHHBIN MHOM

b

((paMuust, UMs, 0OTYECTBO (TIOJIHOCTHIO) paboTOAATENS)

MCCTO KXKHUTCIILCTBA. ,

KOHTaKTHBIH  TenedoH, aapec  DJIEKTPOHHOM  MOYThl  (IpU  HAJTUYHH)

5

¢ paOOTHUKOM

(bamurst, UMs1, OTYECTBO (IIOITHOCTHIO) PAGOTHHKA)
I[OKYMGHTBI, HeO6XOI[I/IMBIe JJISL HOHy‘—ICHI/Iﬂ MyHI/IL[I/IHaHBHOI‘/’I YCJ'IyrI/I,
[IPUJIAraroTCs.

Pe3ynprar npegocTaBiieHUss MyHULIUNIATBHOM YCIYyTH IIPOIILY:

1) Beimate smyHo B ammapate CoBera  AenmyTaTOB — BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHULIMIAIHHOTO 00pa30BaHUsl — MYHUIIMNAIBLHOTO OKpyra JIroOnumHO B TOpoje
MockBe nin MOeMy MpPeACTaBUTEINIO;

2) HanpaBUTH MIOYTOBBIM OTIPABJICHUEM o aapecy:

5

Hacrosmum mnoareBep:kaar0 CBOE COIVIACME HA OCYLIECTBJIEHHE allllapaToM
CoBera nemyTaToB MYHUIIMITAJILHOTO OKpyra JItoOiamHO, crleayrommx AeHCTBUN C
MOMMH TIEPCOHAIBHBIMH JAHHBIMHU: 00paboTka (BKIItOUast cOOp, CUCTEMaTH3AIINIO,
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HAKOIUICHUE, XpaHEHHE, yTOYHeHue (OOHOBJIEHHE, MU3MEHEHME), HMCIOJb30BaHUE,
o0e3nuunuBaHue, OJIOKUPOBAHNE, YHUUYTOKEHUE MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), a TAKXKe
UHBIX JAEUCTBUM, HEOOXOAUMBIX JUIsl 0OpabOTKU MEPCOHAIbHBIX JAAHHBIX B paMKax
[PEIOCTaBICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIIyTH.

Cpok neiicTBusi coryiacus Ha oOpaOOTKY INEpCOHAJbHBIX JAaHHBIX: NEPUOA
IIPENOCTABIECHUS MyHULMIIATBHON YCIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy IEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM  HampasieHuss — anmapatry CoBeTa  AE€MyTaroB  BHYTPUIOPOJCKOIrO
MYHULMIIATBHOTO O0pa3oBaHUsl — MYHHULMIAIBHOrO Okpyra JIroOmmHO B ropone
MockBe MMCbMEHHOTO OT3bIBA.

Cormacen, uyro  ammapar CoBeTa  JEIMyTaToB  BHYTPUTOPOACKOIO
MYHUIUNIATBHOTO 00pa3oBaHUs — MYHULMNAIBLHOrO okpyra JIroOGmmHO B ropojne
MockBe 00s3aH TpPEeKpaTUTh OOPabOTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX M YHHUTOXHTh
[EpCOHAJIbHBIE JaHHBIE B CPOK, HE IMPEBBILAIOUIMN 3 pabouyux IHSI C MOMEHTa
HOJyYEHUS] YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asgBUTEND /

MOATHICH pacumppoBKa NOAITHCH

HPGIICTaBI/ITGJ'IB 3as1BUTCIIA /

MOAIHICH pacimppoBKa MOAITHCH

20 T
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[Tpunoxenue 2

K AJMUHUCTPATUBHOMY periiaMeHTy
NPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHONW  YCIyTH
«Peructpanus TPYAOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKJTF0YaEMbIX paboroaarensaMu —

bu3NYEeCKUMHU JIMLAMHU, HE SBIISIOLIUMUCS
VHJMBUAYAJIBHBIMA TPEINPUHAMATENSAMH, C
paboTHHKaMHU, perucrpanus (dakTa
IIPEKPALLEHHS TPYIOBOIO TOTOBOPa»

3anpoc npUHAT 20__ roma Ne
I'maBe BHYTPHI'OPOJCKOTO
®1.0, : i :
JOJDKHOCTD. E(;:;;;(s:;lel/; ;Cg:iiipzﬁi;ﬂ;:ﬂ(;?::cTBCHHOI‘O 3a IpueM MYHI/I]_II/IHa_]'[I)HO]"O O6pa30BaHI/IH _
MYHULMIIAJIBHOI0 OKpyTra
Pe3yabTaTt npegocraBiieHHs MyHHIUNAILHOMH yCJIyrH JIx00IUHO B ropojie MockBe
NoJIyYeH 20 roma
3asaBuTenb / n.0.0.

MOAITHCH pacuippoBka

3anpoc (3asiBJICHHE) HA NPeI0CTABJICHUE MYHUIIUIIAJIBHON YCJIYIH
«Perucrpanus ¢gaxra npekpameHus TPyA0BOIro J0rosBopa 3aKJI04Y€eHHOr0o
padoronaresieM — pU3MYECKHUM JIUIOM, He SBJIAIIIMMCH HHAUBUAYATbHBIM
NnpeanpuHUMATeeM, ¢ PA0OTHHKOM)

[Tpomry 3apeructpupoBath B annapare CoBeTa JIeyTaToB BHYTPUTOPOACKOIO
MYHUIIUTIATBHOTO 00pa30oBaHUsl — MYHUIMIIAILHOTO OKpyra JIroOimHO B TOpone
MockBe (¢akT mpekpamieHuss TPYJOBOTO JOTOBOpA, 3aKIOYEHHOTO MHOM

(pamuust, UMs, 0OTYECTBO (TIOTHOCTHIO) paboTOAATENS)

KOHTaKTHbIH ~ TeneoH, aApec  AJIEKTPOHHOM  moyThl  (OIpU  HAJUYHH)

¢ paOOTHUKOM

(hamummst, IMs1, OTYECTBO (IIOJHOCTHIO) PaOOTHHKA)

JlaTa ¥ HOMEpP PETUCTPALMU TPYAOBOTO I0roBopa B ammapate CoBera AENyTaToB
BHYTPUTOPOJCKOIO0 MYHHIMIIAJIBHOIO O0pa3oBaHUsl — MYHHULMIIAIBHOTO OKpyTa
JIro6nuuO B ropoae Mockae: 20 roma Ne

JIOKyMeHTBI, HEOOXOAMMBbIE [UIi  TIONYYECHHsS] ~ MYHHUIIMIAIBHOW  YCIIyTH,
[IPUJIAraroTCs.

PesynbraTr npenoctaBieHus MyHUITUNAIBHON YCIYTH MPOIILY:

1) Begate snuHo B ammapare (CoBeTa JIeMyTaTOB  BHYTPUTOPOICKOTO
MYHUITUTIATFHOTO O0pa30BaHUs — MYHHIMIIAILHOTO OKpyra JIroOmmHO B TOpOne
MockBe Uit MoemMy MpeACTaBUTEINIO;

2) HaIpPABUTH IIOYTOBBIM OTIPABIICHUEM o azpecy:
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HacTosmmm mnoaTBEpKIal0 CBOE COIJIaCME Ha OCYIIECTBJICHHE alaparoMm
CoBera gemyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO MYHMIMIIAJIBHOTO  OOpa3OBaHUA —
MyHULMIAIBHOTO OKpyra JIro0nuHo B ropoge MockBe, cienyrolmux ACHCTBUN C
MOMMU MEPCOHAIBHBIMHU JAHHBIMHU: 00paboTKa (BKItOUas cOOp, CUCTEMAaTU3aLIHUIO,
HAKOIUJIEHUE, XpaHEHHe, yTOYyHeHue (OOHOBIIEHHME, U3MEHEHHE), HCIOJb30BaHUE,
o0e3nuunBaHue, OJIOKMPOBAHUE, YHUUYTOKEHHE MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX), a TaKXKe
MHBIX JCWCTBHIA, HEOOXOIUMBIX ISl 00pabOTKM MEepCOHATBHBIX JAHHBIX B PaMKax
NPEIOCTaBICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH.

Cpok neicTBusi coriacus Ha oOpaOOTKy NEpCOHAJbHBIX JaHHBIX: NEPUOA
NpPEIOCTaBICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy NEPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM  HampaBieHuss — anmapary  CoBera  JemyTaToB — BHYTPUTOPOICKOTO
MYHHIIMIIAJILHOTO 00pa30oBaHUsl — MYHMIMIAIbHOrO OKpyra JlioGmmHo B ropoje
MockBe MMCHbMEHHOTO OT3bIBA.

Cormacen, uyro  ammapar CoBera  JEIMyTaroB  BHYTPUIOPOICKOIO
MYHUIMIIATBHOTO O0pa3oBaHUs — MYHULMIAIBHOrO okpyra JIroOimHO B ropoje
MockBe 00s3aH TpeKpaTHTh 0OpaOOTKY MEPCOHANBHBIX MAHHBIX M YHUYTOXKHUTH
NEpPCOHANBHBIE JaHHbIE B CPOK, HE MpeBbImaronmii 3 pabounx AHEW ¢ MOMEHTa
NOJIy4eHHs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asBUTEID /
HOJIHUCH pacmmdpoBka

HpeILCTaBI/ITeJIB 3a4BUTCIIA /
MOJIITUCH pacumdpoBka

20 T
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[Tpunoxenue 3

K AJMUHUCTPATUBHOMY periiaMeHTy
NPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHONW  YCIyTH
«Peructpanus TPYAOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKJTF0YaEMbIX paboroaarensaMu —

bu3NYEeCKUMHU JIMLAMHU, HE SBIISIOLIUMUCS
VHJMBUAYAJIBHBIMA TPEINPUHAMATENSAMH, C
paboTHHKaMHU, perucrpanus (dakTa
IIPEKPALLEHHS TPYIOBOIO TOTOBOPa»

Banpocmpunsar __ _ 20__ropa Ne nase BHYTPHIOPOJICKOTO
CD.I/I.O., JOJIKHOCTB, KOHTAKTHBIN TeJ‘IC(I)OH, TIOAMHCH OTBETCTBEHHOTO 3a IIPHEM MYHI/IHHHaHBHOFO 06pa3OBaHI/IH J—
(1oJryueHue) U perucTpanuio 3amnpoca
Pe3ym,TaT nmpeaoCTaBJICHUSA MyHI/IHHHaJIbHOﬁ ycayru MYHHHHHaHI)HOFO Oprra
MOJIy4eH ___ 20__rona JIro6nmHO B ropoac Mockse
3asBuTEND / N.O.D.

TIOJITHUCH pacumdpoBka

3anpoc (3asiBJICHHE) HA NPEIOCTABJICHUE MYHUIIUIIAJIBHON YCJIYIH
«Perucrpanus ¢gaxra npekpameHus TPyA0BOIro J0rosopa 3aKJI04YeHHOro
padoronaresieM — GU3MYECKHUM JIUIOM, He SBJIAIOIIMMCH HHAUBUAYAIbHBIM
NpeanpuHUMAaTeeM, ¢ pA0OTHHKOM»

B cBs3u

(co cMepThIo paboTonmatens (haMuIHs, MMs, OTIECTBO (IIOJHOCTHIO), C OTCYTCTBHEM B TEUCHHE JIBYX MECSLICB

CBEJICHUIT 0 MecTe peObIBaHUS PadoOTONATElNs, MHBIMU CITy4dasiMH (YKa3bIBAFOTCSI KAKUMH)

npoury 3aperucrpupoBaTh B anmapare (CoBera JemyTaTOB BHYTPHUTOPOJCKOTO
MYHHUIIMTIAIBHOTO 00pa30BaHUs — MYHHUILHUINAIBHOTO OKpyra JIroOGimHO B ropojne
MockBe (akT mpeKpamieHus TPYJIOBOTO JIOTOBOpa, 3aKIIOYEHHOTO HAa3BAaHHBIM

paboToiarenem

co MHOU

(pamumus, UMst, 0OTUECTBO (IIOJTHOCTHIO) PAOOTHUKA, IIOYTOBBIH aipec, KOHTAKTHBIN Tene(OoH (IPH HATUIHH)

Jlata u HOMEpP perucTpaluuu TPyAOBOro aoroBopa B anmapare CoBeTa IemMyTaToB
BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIIUIIAIILHOTO 0O0pa30BaHUsI — MYHHUIUIIAIBHOTO OKpyTa

JIro6auHO B ropoae Mockae:
20 rona Ne

JIOKyMeHTBI, = HEOOXOAMMBIE  JUIs

IPUIIAratoTCs.

MOJIyYEHHUs] ~ MYHULMNAIBHOM  yCIYIH,

Pe3ynbprar npegocTaBiieHUss MyHULIUNIATBHOM YCIYTH TIPOIILY:

1) BBIJaTh JMYHO B ammapare

CoBera  JemyTaToB  BHYTPUTOPOACKOTO

MYHHIIMTIAIBHOTO 00pa30BaHUs — MYHHULMIAIBHOTO OKpyra JIroGimHO B ropoje

MockBe uim MOCMY IIPCACTABUTCIIIO,
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2) HanpaBUTh MOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM TI0 JIPECY:

HacTosmmm TOATBEp)KIAl0 CBOE COTJIACHE Ha OCYIIECTBJICHHE alapaToM
CoBera jJemyTaTOB BHYTPUTOPOICKOTO MYHHIIMIIAJHLHOTO  OOpa3oBaHUA —
MYHHUIIMTIATBHOTO OKpyra JlroObmmHo B ropome MockBe, CIeayrOUnInX IEHCTBUN C
MOHWMH TIEPCOHAILHBIMH JaHHBIMU: 00paboTKa (BKItoUasi cOOp, CHCTeMaTH3allnIo,
HAaKOIUIEHUE, XpaHEHUE, yTOYHEHHE (OOHOBJIEHHE, U3MEHEHHUE), MCIIOJIb30BaHUE,
o0e3nuuuBaHue, OJIOKMPOBAHUE, YHUUYTOKEHUE MEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX), a TaKXKe
WHBIX JIEWCTBUM, HEOOXOMUMBIX JJIT 00pabOTKH MEPCOHATBHBIX JTaHHBIX B paMKax
MPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATLHON YCITYTH.

Cpok neicTBusi cornacus Ha oOpaOOTKy TEpPCOHAJIbHBIX JaHHBIX: MEPUOA
MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTIATHHON yCIyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKYy NMEPCOHANTBHBIX JAHHBIX MOXET ObITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM  HampaBieHuss — anmapary  CoBeTa  JemyTaToB  BHYTPUTOPOACKOTO
MYHHIIUIIAJIFHOTO 00pa3oBaHUsl — MYHHIMIAIBHOTO OKpyra JloOmmHO B ropoje
MockBe MICHbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornmacen, 49ro ammapar CoBera  JeMyTaToB  BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHHUIIUTIATHPHOTO 00pa3oBaHMsl — MYHHIMTAIBHOTO OKpyra JIroOmmHO B ropoje
MockBe 00si3aH TPEKpPaTUTh OOPabOTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX M YHHUYTOXHTh
NEPCOHAIbHBIE JTaHHbIE B CPOK, HE MpEBBbILIAIOUIMI 3 pabouux IHS C MOMEHTa
MOJTyYEHHUsI YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asiBUTEIb /
HOAMNUCH pacimdpoBka

HPGIICTaBI/ITGJ'II) 3as1BUTCIIA /

MOJMHUCH pacumppoBka

20 T
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[Tpunoxenue 4

K AJMUHUCTPATUBHOMY periiaMeHTy
NPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHONW  YCIyTH
«Peructpanus TPYAOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKJTF0YaEMbIX paboroaarensaMu —

bu3NYEeCKUMHU JIMLAMHU, HE SBIISIOLIUMUCS
WHAUBUIYAIbHBIMU TPEANPUHUMATENSAMH, C
paboTHHKaMHU, perucrpanus dakra
MPEKPAIIEHHUS TPYIOBOTO IOTOBOPa»

IITamMnbl AJ151 perucTpaluy TPYAOBBIX J0T0BOPOB, 3AKJIHYEHHBIX
padoronareJAMHu — (PU3NYECKUMH JTULIAMH, He ABJIAIOIIMMHUCS
HHAUBHUAYAJIbHBIMH NPEINPUHAMATEISIMH, C pA00THUKAMHU, PaKTa
NpeKpaleHus TPYA0BOro 10ropopa

1. IlITaMn 15t peruCTpaliiy TPYJI0BOTO JIOrOBOPA

TpynoBo#i noroBop 3apeructpupoBaH B ammapare Coera
JIETTyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIUTAIBHOTO
00pa3zoBaHys — MyHHIIUITATEHOTO OKpyra JIIo0ImMHO B TOpoje

Mockge
Peructpanuonnsiit Homep
Hara peructpanuu 20 rogma
(JTOTXHOCTB)
/
MOAINACH d.1.0.
MIT

2. llItamn mnst peructparuu GhakTa MpeKpaneHus TPYI0BOTO JOTOBOpa

@DakKT npeKpameHns TpyI0BOro J0r0BOpa 3apeEruCTpUPOBaH B
anmapare Cosera JIEyTaToOB BHYTPHUTOPOJICKOTO
MYHHUIUIAIBHOTO 00pa3oBaHHs— MYHHUIMIIAIBHOTO OKpyTra
JIro6smmHO B roponie Mockse

PeructpanuonHsiil HoMep
JHara perucrpanuu

20 ronma

(JTOTKHOCTB)
/

IIOAIMHUCH

MIT

©.1.0.

OOKYMEHT MOAMNUCAH 9JIEKTPOHHOM
noarnnucbiro

Ceptudukar: 00CB5A475B0B34863AE359EO0A3AOAABASD

Brapeneu: AMMAPAT COBETA JEMNYTATOB
BHYTPUIOPOOCKOIo MYHULIMNATIBHOIO
OBPA3OBAHUA - MYHULIMMNATIBHOIO OKPYTA
JIFOBJIMHO B rOPOOE MOCKBE

L}:Le|71c1'|3|/1TeJ'|eH: ¢ 05.02.2026 no 01.05.2027




	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят ___ __________ 20__ года № _______
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	02.11.2026 № 27
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	предоставления муниципальной услуги
	«Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	Общие положения
	1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора» (далее – Регламент) являются отношения между аппаратом Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Люблино в городе Москве (далее – аппарат Совета депутатов) и физическими лицами, в связи с принятием аппаратом Совета депутатов решений о регистрации трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, и регистрации факта прекращения трудового договора.
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Трудовой кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав внутригородского муниципального образования – муниципального округа Люблино в городе Москве.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	7.2. В случае смерти заявителя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации заявителем (пункт 7.1) факта прекращения трудового договора, заявителем выступает физическое лицо – работник, если трудовой договор был зарегистрирован заявителем в аппарате Совета депутатов. В этом случае запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги может быть подан не позднее одного месяца со дня наступления указанных обстоятельств.
	7.3. Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.

	8.1.1. Для регистрации трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (каждый экземпляр должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью заявителя на прошивке);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации факта прекращения трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 или 3 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (зарегистрированных в аппарате Совета депутатов), если заявителем выступает работодатель, один экземпляр – если заявителем выступает работник;
	5) копии документов, подтверждающих смерть работодателя или отсутствие сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, если заявителем выступает работник;
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11.  Отказ в приеме документов.
	11.1.  Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора – оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к Регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращения трудового договора (далее – штамп);
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется в виде письменного ответа аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3.  Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы, трудовые договоры или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов, трудовых договоров и проекта письменного ответа (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
	21.2. Глава внутригородского муниципального образования - муниципального округа Люблино в городе Москве (далее – глава муниципального округа):
	1) расписывается на штампе, проставленном на трудовых договорах, или подписывает проект письменный ответ;
	2) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных не позднее следующего рабочего дня со дня поступления результата предоставления муниципальной услуги;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения документам статуса исполненных.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений (или) и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Люблино в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ___________________________________________________________________
	___________________________________________________________________,
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Люблино в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ___________________________________________________________________
	___________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Люблино в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _________________________
	___________________________________________________________________.


