AIIITAPAT COBETA JEIIYTATOB
BHYTPUI'OPOJCKOI'O MYHULIMIIAJIBHOT'O OBPA3OBAHUS -
MYHUIUIAJIBHOI'O OKPYTA

JIIOBJINHO
B T'OPOJIE MOCKBE

ITOCTAHOBJIEHHUE

14.10.2026 No 18
O npeaocraBjieHUH
MYHUIMIAJbHBIX YCJIYT

B nenax peanmmzanuu @enepansHoro 3akoHa ot 27 urong 2010 roga Ne 210-D3
«O06 opranuzaiuu nNpeaoCTaBIeHUs TOCYAAPCTBEHHBIX U MyHUITUIIAJIBHBIX YCIIYT,

1. YTBepauTsh:

1) ITopsimox  popmupoBanusi U BeneHuss Peectpa MyHHMIMINAIBHBIX YCIYT
(mpunoxenue 1);

2) Ilopsamok pa3paOOTKU M YTBEPXKACHUSI AIMUHUCTPATUBHBIX PETIaMEHTOB
[PEIOCTaBIEHUS MyHUIIUNIAIBHBIX YCIyT (IPUIIOKEHHUE 2);

3) TpeboBaHus K MPEAOCTABIECHNUIO MYHULIUITAJIBHBIX YCIYT (MpUiioxkeHue 3);

4) Tlonoxenue 00 0COOCHHOCTSX TOJIAYU U PACCMOTPEHUS KaI00 Ha PEIICHHUS
u (unu) nevictBus (Oe3aeiicTBue) ammapara CoBeTa JACMYTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHHUIMOAIBHOTO 00pa30BaHUs — MYyHUIMIAIBHOrO okpyra JlroOamHO B ropoae
MockBe, €ro JOJKHOCTHBIX JIML U MYHULUIIAJIbHBIX CIYyKaluX (MpUIoKeHue 4).

2. OnyOnuKkoBaTh  HACTOsIIIIEE IIOCTAHOBJIEHHME B  CETEBOM  W3/IaHUU
«MOCKOBCKHI MYHUIIMITAIIbHBIA BECTHUK.

3. KoHTpoJIb 32 HMCHOJHEHHWEM HACTOSIIIETO0 IOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTH Ha
HAYaJIbHUKA OPraHu3alMOHHO-NIPaBoOBOro oraeaa ®omuny U.B.

I'1aBa BHYyTPHUIOPOACKOr0 MYHUIIUIIAJIBHOTO
00pa3oBaHus — MYHHIIUIIAJILHOTO OKPYra
JIro0smHo B ropoge Mockse P.X. barayranHos



[Ipunoxenue 1

K [TIOCTAaHOBJICHUIO ammapara

CoBera aenmyTaToB BHYTPHUTOPOJCKOTO
MYHUIIMIAIBHOTO  O0Opa3oBaHUs  —
MYHHULIMIIATBHOTO OKpyra Jro6nnHo

B ropoae Mockse

ot 14.10.2026 Ne 18

Hopsinok
(popmupoBanus u Begenus PeecTtpa MyHHIMIIAJIBHBIX YCJIYT

1. Hacrosmuii [lopsmok B mensx oOecnedeHus JTOCTYMHOCTH, TOJHOTHI,
JOCTOBEPHOCTH M aKTYaJlbHOCTH CBEACHUI O MyHUIMNAIbHBIX YyCIyrax (najee —
CBeJleHUs1 00 yciyrax) ycTaHaBlIMBaeT TpeOoBaHUS K (DOPMUPOBAHUIO U BEIACHUIO
Peectpa mynununanbHbix yenyr (naiee — Peectp).

2.Peectp  comepkKUT  CBEAEHMS O  MYHUUUNAIBHBIX  YCIyrax,
IIPEIOCTABIISIEMBIX anmnapaTroM Cosera NIy TaTOB BHYTPHUTOPOICKOTO
MYHULIMNIATBHOTO 00pa3oBaHUsl — MyHUIMNAIBHOTO OKpyra JloOnuHO B ropone
Mockae (nanee — annapar CoBeTa JIEIyTaToB).

3.Peectp BegeTcs B DJCKTPOHHOM  BHAE B WH(DOPMAIMOHHO—
TEJIEKOMMYHUKAalMOHHON  cetn  «MHTepHeT» Ha  oduUMAIBHOM  caiite
MyHHUIMIAIBHOTO OKpyTa JIro01mHo B ropoge Mockse (nanee — o(puIHuanbHbIi CailT).

Cenenus 00 yciyrax, pa3MelieHHbIX Ha O(UIIMATBLHOM CalTe, SBIISIIOTCS
00LIEAOCTYTHBIMH U MPEJOCTABIISIIOTCS OECIUIATHO.

4. ®opmupoBaHue U BeneHue Peectpa ocyiecTBisieTcsi HOCPEACTBOM:

a) pa3MelnieHus cBeJeHUN o0 yciyrax Ha oduiuaibHOM caite (manee —
pa3MellleHrue CBEJICHUN ).

0) HanpaByieHUsT CBeAeHUM 00 yciyrax st pasmenieHuss Ha [loprane
rOCYyIapCTBEHHBIX M MYHUIIMTAIBHBIX ycnyT (dbyHKUuMiA) ropoga MockBbl (nanee —
HaIlpaBJICHHE CBEJAEHUM JIJ1s pa3MenieHus Ha [lopraine).

5.CoctaB cBeneHuid 00 yciyrax, MOJJIEKAIINX Pa3MEIICHUI0, 3aIMOJHICTCA
COIJIaCHO MPHUJIOKEHUIO K HacTosmeMy Ilopsnky.

6. Pa3melieHne cBeleHM O00E€CHeYMBAET MYHHMIMNAIBHBIA  CITyXKalluil
annapara CoBera JemyTaToB, K JOJDKHOCTHBIM OOS3aHHOCTAM KOTOPOTO OTHECEHO
BeJeHue Peectpa (majiee — MyHUUMIAIBHBIA CIy)KallMid MO BEJAEHUIO PEecTpa) B
TE€YEHUE MATH THEU CO JAHS MPEJOCTABICHUS TAKUX CBEACHUIA.

7. MyHUIIMITAJIBHBIN CIIy KallMU 110 BEACHUIO peecTpa:

a) OCYIIECTBISIET (UKCUPOBAHWE U XpaHeHHWE HHPOpMaLMK 00 HCTOPUH
U3MEHEHHUI CcBeleHuH 00 yciiyre, o0ecreynBaeT CO3[aHue U XpaHEHUE apXHBHBIX
konuii Peectpa;

0) oOecrieunBaeT (UKCHpPOBaHME ¥ XpaHEHUWE CBEJIEHUW O JIMIAX,
IPEJOCTaBUBILNX CBEIECHUs 00 yciyre.

8. [IpenocTaBienue cBeaeHUI 00 yciayrax Ui pa3MetieHust Ha 0(puIHaIbHOM
caiTe OCyUIECTBIISIET MyHUIIMITAJIBHBIN Cityxaiuii annapara CoBera JemyTaToB, K
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JOJKHOCTHBIM OOS3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHECEHA OpraHu3auus MpeaoCTaBICHUS
MYHHUIMIIAIBHON YCIyTH BeieHue Peectpa B TeueHre S nHEN CO IHS YCTAHOBJIEHUS U
(M5IM) U3MEHEHHUSI CBEICHUH, ONPeIeNIEHHBIX B MPUJIOKEHUHU K HacToameMy [lopsanky.

9.CBenenust 00 yclyrax HarpapisitoTcs aisi pazMeinieHus Ha Iloprane B
coorBercTBUM c CornameHueM 00 HWHOOPMAIMOHHOM B3aUMOACHCTBUU MEXKIY
JlemapTaMEHTOM TEpPPUTOPHAIBHBIX OPraHOB HCIIOJHUTEIBHOW BIACTH TOpoAa
MOCKBBl ¥ MYHUILIMITAIMTETOM BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIMIIAILHOTO 00pa3oBaHUs
JIro6mmuOo B ropoae Mockse ot 13.02.2012 r. Ne 52-11-5/12-113.



[Ipunoxenue
Kk Ilopsaky ¢gopmupoBaHusi U BeACHUS
Peectpa MyHMIIMTIAIBHBIX YCIIYT

Ilepeuenn
CBe/ICHHI 0 MYHHMIMIIAJIBHOM yCJayre 1Jisl pa3MelleHus
B PeecTpe MyHMIMIIAJIBHBIX YCIYT

1. HaumeHoBaHMEe MyHUIIMTIAIBHOW YCITYTH.

2. HanmeHOBaHMSI M PEKBU3UTHI 3aKOHOAATENBHBIX M WHBIX HOPMAaTHUBHBIX
MPaBOBBIX aKTOB, MPETyCMATPUBAIOLIUX MTPEAOCTABICHNE MYHULIMTIATBHOMN YCIIyTH.

3. HaumenoBanus OpTraHOB, Y4acCTBYIOIIHUX B MpeA0CTaBICHUN
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

4. HaumeHoBaHue, HOMED, JlaTa, CBEICHUSI 00 OMyO0IMKOBAaHUU HOPMATUBHOTO
MPaBOBOI0 aKTa, YTBEPAUBIIEIO aJAMUHUCTPATUBHBIN pPEryIaMeHT MpPeA0oCTaBICHUS
MYHUUHUIIAIIBHON YCIIYTH.

5.CBeneHuss 0 MecTe TOJAauM 3amnpoca (3asBJICHUSI) HAa TMPEIOCTaBICHUE
MYHULHANAIBHON YCITyTH.

6. HanmeHoBaHue pe3yJibTaTa Npe10CTABICHUS MyHULIUITAIBHON YCITYTH.

7. HaumeHoBaHME JOKYMEHTA, NOATBEPKIAOLIETO0 KOHEYHBIA pPE3yJbTaT
NPEAOCTABICHUSA MYHHUIIMNIATLHON YCIIyTH.

8.CBeneHuss O KaTeropusax 3asBUTENEH, KOTOPBIM MPEAOCTABISAETCA
MYyHUIIUIAIbHAS yCIIyTa.

9.CBenenust o wmecte HWH(DOPMHUPOBAHHS O TpaBUIaX TMPEIOCTABICHUS
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

10. CBeneHuss O MAKCHMQJIBHO JIONMYCTUMBIX CPOKax IPENOCTaBICHUS
MYHULMIIAIIBHON YCIIYTH.

11.CBeneHuss 00 OCHOBaHUSAX JUIsI TPUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTAIBHOW YCITyTH MO0 OTKa3a B MPEAOCTaBICHUN MYHUIIMTIATLHON YCIIyTH.

12. HauMeHOBaHUs JOKYMEHTOB, MOJUIEKAIINX MPEACTABICHUIO 3asBUTEIIEM
JUIS1 TIOJTYYEHUSI MYHHIIUTIIAIBbHON YCIIyTH.

13.CBenenuss 0  BO3MOXHOCTH  (HEBO3MOXKHOCTH)  TPEIOCTaBJICHUS
MYHHUITUTIATBHON YCIYTH B MHOTO(QYHKIIMOHATIBHBIX IIEHTPAX.

14. CBenenuss o0 BO3Me3gHOCTH  (O€3BO3ME3IHOCTH)  MPEIOCTaBICHUS
MYHUILIUNAIBHOW YCIIYTH U pa3Mepax IJIaThl, B3UMAEMOU C 3asBUTEJsI, €CIU yCayra
MIPEIOCTABISAETCS HA BO3ME3THOW OCHOBE.

15.CBenenuss 00  aAMMHHUCTPAaTHBHBIX  IPOLEAypax,  HOJJIEKAIIUX
BBIIIOJIHEHUIO  OPraHOM  MECTHOTO  CaMOYIpaBICHUS TPU  NOPEAOCTABICHUU
MYHULUNAIBHOM yCIAYyTM, B TOM YHCJE€ CBEIEHUS O TPOMEKYTOUHBIX U
OKOHYATEJIbHBIX CPOKAX TAKUX aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYD.

16. CBenenust 00 aapecax JIEKTPOHHOM MOYTHI, TeedoHaX OpraHa MECTHOTO
caMOyIIpaBJICHUS.

17. CBeneHust 0 MOpsIAKE KOHTPOJS 32 HMCHOJHEHUEM AIMUHHCTPATUBHOIO
perjamMmeHTa.
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18. CBenenust o cnocobax u (popMax 00XKaJIOBaHUS PEIICHUA W JIEWCTBHIA
(Oe3nmeiicTBUS)  MOJDKHOCTHBIX — JIMLL W MYHHULIMIOAIBHBIX — CIY)KallUX  [pHU
NPEIOCTABIECHUN YCIYTH U CBEACHUS O JOHKHOCTHBIX JIMLAX, YIIOTHOMOYEHHBIX Ha
paccMOTpEeHHE Kano0, UX KOHTAKTHbIEC JaHHBIE.

19. TekcT aAMUHUCTPATUBHOIO perjamMeHTa, GopMbl 3apOCOB (3asBIICHU),
KOTOpbIE HEOOXOUMBI 3asIBUTEIIIO JJIs [TOJyUYE€HUsI MyHULIUIIAIbHON yCIyTH.

20. CBesneHus 0 1aTe BCTYIUICHUS B CUITy aJMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa.

21.CBeneHus O BHECEHMM W3MEHEHHU B HOPMATHUBHBIM MPaBOBOW aKT,
YTBEpAUBIIMM aJIMUHUCTPATUBHBINA pPErJaMeHT NPEeJOCTaBICHUS MYHHIIMIIAIbHON
yCIIyTH, C yKa3aHHEeM HOMepa, JaThl, CBeJeHUA 00 OMyOJMKOBaHUU HOPMATHBHOIO
IPAaBOBOr'0 aKTa, KOTOPHIM BHECEHBI TAKUE U3MEHEHHSI.

22.CBeneHus O JlaTe NpEKpalleHus JEHCTBHUS  aJIMUHUCTPATUBHOIO
periaaMeHTa MpeJoCTABICHHUS] MyHUIMIIATBHOW YCIyTH (MPU3HAHUS €r0 yTPAaTUBIIUM
CUITy).



[Ipunoxenue 2

K [IOCTAHOBJICHUIO amnmnapara

CoBera nemnyTaToB BHYTPHUIOPOJCKOIO
MYHUIMOAIBHOTO  00pa3oBaHUs  —
MYHHUIIMIAIBHOTO OKpyTa JIt0011mHO

B ropoze Mockse

ot 14.10.2026 Ne 18

Hopsagox
Pa3padoTKN U YTBEP:KIeHUS AIMUHNUCTPATUBHBIX PerjiaMeHTOB
NPeA0CTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHBIX YCJIYT

1. Hactostiumii [Topsiaok ycTaHaBiIMBaeT npaBuiia pa3padOTKU U YTBEPKACHUS
aMUHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB MPEJOCTABICHUS MyHULMIIAIBHBIX YCIYT (Aajee —
pErJlaMeHThI).

2. PernameHT sBIISE€TCS HOPMAaTUBHBIM IPAaBOBBIM akToM anmnapara Cosera
JIENyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIUMIAIBHOTO 00pa30BaHMUSI — MYHMIIMITAIILHOTO
okpyra Jlro0iumHo B ropoae MockBe (nanee — anmapaT CoBera JemyTaToOB),
ONPEIEISIOIUM TOPSIIOK, CTaHIAPT MPEIOCTaBICHUS MYHULMIIAIBHOW YCIYTd, B
TOM YHCJIE COCTaB, CPOKH M IIOCJIENOBATEIBHOCTh aJMUHUCTPATHBHBIX IPOLELYP
(me¥icTBuil), ocymiecTBiaseMblXx anmapatom CoBera JeNyTaToB IO  3ampocy
($u3nYeCcKoro Wi IOPUANYECKOTO JUla JU00 WX YHOJTHOMOYEHHBIX MpEeCTaBUTENEH
B paMKax IIOJIHOMOYMW, YCTAaHOBJICHHBIX HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMU
Poccniickon ®@enepanuuy, npaBOBEIMHA aKTaMU ropoAa MOCKBBI 1 MyHULIUITAIBHBIMU
IPaBOBBIMM AKTaMH, U B COOTBETCTBHM C TpeOoBaHusIMU DenepaibHOro 3aKOHa
or 27 utonst 2010 roma Ne  210-®3  «OO6  opraHu3auuMd  IOpeaoCTaBIEHUs
roCyJapCTBEHHBIX U MYHHUIMIAJIBHBIX YCIyT», a TaKKe MOPAIOK B3aUMOICHCTBUS
MEXAY  CTPYKTYPHBIMU  TOJAPA3JEIACHUSIMU,  JOJDKHOCTHBIMU  JUIAMU U
MYHUIIMTAIBHBIMUA CIIyXalumu anmnapata CoBeTa JEMyTaToB IMPHU MPEJOCTaBICHUN
MYHUIUIIAIBHON yCIIyTH.

3. PernameHt pa3pabaTbiBacTCsl MYHMIMIAIBHBIM CIyXKallUM ammapaTa
CoBera JemyTaToB K JOJDKHOCTHBIM — OOS3aHHOCTSIM ~ KOTOPOTO  OTHOCHTCS
OpraHu3alysl MPEJOCTABICHNS] COOTBETCTBYIONIEN MYHHUIIMIIAJIIBHON YCIyTHu (anee —
WCTIOJIHUTEIh ).

4. Ilpu pa3paboTKe MPOEKTa periaMeHTa UCIIOIHUTENb:

a) ompeneNnsieT IepeYeHb HOPMATHBHBIX IPAaBOBBIX AaKTOB Poccuiickoii
®denepanuu, NpaBoOBbIX aKTOB ropoga MOCKBbI U MYHHULIMITAJIbHBIX [TPABOBBIX aKTOB,
SABJISIIOIIMXCSI TIPAaBOBBIMM OCHOBAHUSIMU JIJIsi MPEJOCTABJICHUS MYHULHUIIAIBHOM
YCIYTH;

0) OCYIIIECTBIISIET aHAJIU3 HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX aKTOB Poccuiickoii
denepanuu, NpaBoOBbIX aKTOB ropoAa MOCKBBI, MyHUIIMITAJIbHBIX MPABOBBIX aKTOB,
PETYyIUPYIOIINX IPEIOCTaBICHUE MYHUIIMIIAIIBHON YCIIyTH;

B) OCYLIECTBIIIET  aHANU3  JCWCTBYIOLIETO MOpsIKa  IPEeIOCTABICHUS
MYHULIMNIATBHONW YCIYTM U OLEHKY 3((EKTHUBHOCTH €€ IMPEIOCTaBJICHUS C LENbIO
COBEPUICHCTBOBAHUS (ONTUMHU3ALNN) aIMUHUCTPATUBHBIX NPOLIEAyp (IeUCTBUIA);



) ONpPENENSIeT  IMOCJIEI0BAaTEIbHOCTh  AJMUHUCTPATUBHBIX  MIPOLELYP
(meicTBUi) C€ yYEeTOM TMPEIJIOKEHUH 10  ONTHUMHU3AIMU  IPEAOCTaBICHUS
MYHULHUINIAIBHON YCIIYTH.

1) pa3pabaTbiBa€T MPOEKT CTaHAApTa MPEJOCTABICHUS MYHHIIMIAIBLHON
YCIIYTH;

€) BBINIOJIHAET JPYTUe ASUCTBUS AJi pa3pabOTKU MPOEKTa PErjlaMeHTa.

5. IIpoeKT periaMeHTa MOMJICKUT HE3aBUCHUMOM SKCHEPTU3E U SKCIEPTHU3E,
npoBoguMoil anmapatom CoBera JenmyTaToB (fajniee — BHYTPEHHSS IKCIIEPTH3a), a
TaKX€ aHTUKOPPYIILMOHHOM IKCIIEPTHU3E.

AHTUKOpPYIIIMOHHAS. SKCHEPTU3a MPOEKTa perjiaMeHTa TMpPOBOJUTCA B
MOPSJIKE, YCTAHOBJIEHHOM JUISI TPOBEICHUS AHTUKOPPYIIIMOHHOM 3SKCIEPTU3bI
HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX AaKTOB M IPOEKTOB HOPMATHMBHBIX ITPABOBBIX aKTOB
arnmapara CoBeTa JenyTaToB, OTHOBPEMEHHO C BHYTPEHHEN dKCIEPTU3OM.

6. Ucnonnurens oOecrieyuBaeT pa3MEIEHUE IMPOEKTa perjiamMeHTa Ha
opuIMaTbHOM CaiiTe BHYTPUTOPOACKOTO MYHUUMIAIBHOTO OOpa3oBaHUs -
MyHHUIIMOANbHOTO OKpyra JlioOamHo B ropoge MockBe B HMHPOPMALMOHHO-
TEeJIEKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTu «MHTepHeT» (manee — oOQUIMAIBHBIA CalT) C
yKa3aHUEM CPOKOB MpHeMa 3aKJIIOYEHUN HE3aBHUCHUMOM 3KCHEpPTH3bl (CPOK MpuemMa
3aKIIOYEHUN HE MOXKET OBbITh MEHee OJHOr0 Mecslla CO JHS pa3MelleHus
periiaMeHnTta), a Takke KOHTakTHOM wuHpopmanuu (tenedoH, dakc, aapec
AJIEKTPOHHOU MOYTHI, TOYTOBBIN aJIpec) AJIisl HAIPABICHUS TAKUX 3aKIIOYEHUM.

7. Ilpn mOCTYIUIEHUM 3aKIHOYEHUN HE3aBUCHUMOM AKCIIEPTU3BI UCIIOJHUTEID B
TEUCHUE MSATH JHEW CO JHA OKOHYAHUS CpOKA IMpHEMa ITUX 3aKIIOUYCHUH,
paccMaTpuBaeT MX MW MNPUHUMACT pPEIICHWE II0 pe3ysbTaTaM KaXIOM TaKou
JKCIIEPTU3bL: O JOPAa0OTKE MPOEKTa perjiaMeHTa Wi O HEeUEelIecOoOOpa3HOCTH ydera
JKCIEPTU3HI.

8. IIpuHATBIE WCHOTHUTEIEM PEMIEHUS [0 pe3yabTaTaM pPacCMOTPEHUS
3aKIIOYEHUN HE3aBUCUMOM H3KCHEpTU3bl OQOpMIISIOTCS CHpaBKOM 00 uHTorax
HE3aBUCHMOM 3KCIIEPTU3BL, B KOTOPOH YKa3bIBAIOTCS:

a) HAMMEHOBAHUE MPOEKTA PETIaMEHTa;

0) mara pa3MelleHus MPoeKTa perjJaMeHTa Ha OpUIIMaIbHOM CalTe;

B) JlaTa OKOHYAHMS IPUEMA 3aKITFOUCHHUI HE3aBUCUMOW SKCIIEPTHU3BIL;

T') KOJIMYECTBO MOCTYMUBIINX 3aKITIOYCHUN HE3aBUCUMOW IKCIIEPTHU3HI;

1) COAEp)KAaHUE TMOJOKEHUN MPOEKTa PErjiaMeHTa € Y4YeTOM 3aKIIOUeHUI
HE3aBUCHMOM H3KCIEPTU3bl (C H3JI0KEHUEM pPEAaKIMU TaKUX IOJOXKEHUH 10 HX
U3MEHEHUS ),

€) MOTUBUPOBAaHHOE OOOCHOBAHHWE PEIICHHUS O HEIEeIecOo00pa3HOCTU ydeTa
3aKJIIOYECHUN HE3aBUCUMOM DKCIIEPTU3HI.

9. VcnonHurens B CpoK He OoJiee MATH AHEH MOCIe JHS OKOHYaHUS CpOKa
IpueMa 3aKIOYEHHM HE3aBUCHUMOM SKCIEPTU3bl HAIPaBIsE€T B OpPraHMU3alMOHHO-
npaBoBor otAen anmapata CoBeTa JAemyTaTtoB, IS NPOBENCHUS BHYTPEHHEU
AKCIEPTU3BIL:

a) MPOEKT MocTaHoBieHHs ammapata CoBera AemyTaToB 00 YTBEPKICHUU
perjIaMeHTa;

0) IPOEKT periiaMeHTa;
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B) KOMMH 3aKJIFOUECHUN HE3aBUCUMOM 3KCNEPTU3BI (IIPU UX HATTUYHH);

I') KOIHIO CIIPABKK 00 UTOTax HE3aBUCUMOM SKCIIEPTHU3HI.

10.Ilpu npoBeneHMM BHYTPEHHEH OSKCHEPTH3bl MPOEKTa perjaMeHTa
IIPOBOJUTCS OLICHKA:

a) COOTBETCTBUS ITPOEKTA periiaMeHTa TpeOOBaHUSAM, MTPEABSBISIEMbIM K HEMY
®denepanbHbiM 3aKOHOM «O0 opraHu3aluy MPEJOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHULHNAIBHBIX YCIyr» W NPUHATBIMA B COOTBETCTBHUM C HUM HOPMaTHUBHBIMU
IPaBOBBIMH AKTaMHU;

0) ydera pe3yJbTaTOB HE3aBUCUMOMN HKCIEPTU3BI B IPOEKTE PETJIAMEHTA.

11. Cpok mpoBeneHUsT BHYTPEHHEH AKCIEPTH3bl M MOATOTOBKH 3aKIHOUCHUS
Mo ee pe3yJbTaTaM HE MOXeT ObITh Ooyee necaTH padoumx JHEH CcO JHSA
NpeACTaBICHUS] JOKYMEHTOB (IYHKT 9). 3akiIioueHHe BHYTPEHHEU HSKCIEPTU3BI
HaIPaBJISIETCS UCTIOJHUTENIO B IEHb €r0 OJATOTOBKH.

12. UcrionHuTEeNns B TEUEHHME TPEX IHEW CO JHS TOJIYYECHMS 3aKIFOYEHUS
BHYTPEHHEM HKCIEpPTU3bl O0ECHEYMBAET Yy4YeT 3aMEUaHud M NPeasioKEeHHMH,
COZIEpIKAILIUXCA B 3aKIIIOUEHUU. B ciaydae Hecornacus UCIOIHUTENS C 3aKI0YEHUEM
BHYTPEHHEM SKCHEpPTU3bl, PpEIIEHHWE OCTAaeTCd 3a [JIABOM BHYTPUTOPOJCKOIO
MYHHUIIMTIATBHOTO 00pa30BaHUs — MYHHUIMNAIBHOrO OKpyra JIroOnMHO B TOpoje
Mockse (nanee — rjlaBa MyHULIUIIAIEHOTO OKPYTa).

13. UcioiHuTENs B CPOK, HE MPEBBIIAIONIMNA TATh JHEH CcO JHSA
pPacCMOTPEHHsI  3aKIOYEHUS  BHYTPEHHEW  DKCIEPTU3bl,  BHOCHT  IJIaBe
MYHULIHANAIBHOTO OKPYTa MPOEKT PErjiaMeHTa, K KOTOPOMY IPUJIaratoTCs:

a) IpPOEKT IMOcCTaHOBNeHUs ammapara CoBeTa JemyTaToB 00 yTBEPXKACHUU
perilaMeHTa;

0) cnpaBku 00 UTOrax HE3aBUCHMOM 3KCIEPTHU3bI, B TOM YUCIIE HE3aBUCUMOM
AHTUKOPPYNLUMUOHHOM SKCIEPTU3BL;

B) 3aKJIFOUEHUS BHYTPEHHEH OSKCHEpPTH3bl, B Ccllydae Hecorjacus ¢
3aKII0YEHUEM BHYTPEHHEH SKCIEPTU3bl, TMCbMEHHbBIE BO3PAKEHUS;

') IPOEKThl MYHHULMIAIBHBIX MPAaBOBBIX AKTOB, B CIy4yae €CJId B MpOLEcce
pa3pabOTKu TpOEKTa perjiaMeHTa BbISBIAECTCS BO3MOXKHOCTh  ONTHUMHU3AINU
(TOBBIIIIEHUS] KAa4yecTBa) MPEAOCTABICHUS MYHULMIIAIBLHON YCIYyTU MPHU YCIOBUU
WU3MEHEHUM, COOTBETCTBYIOLIMX MYHUIIUIIAJIbHBIX ITPABOBBIX aKTOB.

14. PernameHT yTBepxKIaeTcsa MOCTaHOBIeHUEM anmnapara CoBeTa JemyTaToB
U BCTyHmaeT B CHJIy CO JHA €ro O(QUUIUAIbHOIO OIyOJWKOBAaHUS, €CIU B
IIOCTAHOBJIEHUH HE OTOBOPEHO MHOE.

OOHOBPEMEHHO C OIYOJIMKOBAaHUEM DPETJAMEHT MOJJICKHUT pPa3MEIICHHUIO Ha
opumanbHOM caiiTe, HHPOPMALIMOHHBIX CTEHJax B noMenieHusx annapara Cosera
JeNyTaToB.

15. BHeceHne W3MEHEHHMII B PEMVIAMEHT OCYIIECTBISETCA HAa OCHOBAaHUM
U3MEHEHUI, BHECEHHBIX B DenepanbHblil 3akoH «O0 OopraHu3anuu MpeaoCcTaBIeHUs
rOCy/IapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAJIBHBIX YCIYT» U UHbIE HOPMATHUBHbIE MTPABOBbIE AKThI
Poccuitickonn ®epepauuu, MpaBOBBIE aKThl Topoaa MOCKBbI M MYHHUIHUINAJIbHBIE
IIPAaBOBbIE AKThI, & TaKXE€ B LEIAX COBEPIICHCTBOBAHUS aJMUHHUCTPATHBHBIX
npouenyp (AeicTBuit) Mo MPeA0CTABICHUIO MYHUIIUITAIbHON YCITyTH.



[Ipunoxenue 3

K [IOCTAHOBJICHUIO amnmnapara

CoBera nemnyTaToB BHYTPHUIOPOJCKOIO
MYHUIMOAIBHOTO  00pa3oBaHUs  —
MYHHUIIMIIATBHOTO OKpyTa JIto0auHo

B ropoze Mockse

ot 14.10.2026 Ne 18

TpedoBanus
K MPeI0CTABJIEHUI0 MYHULIUNIAJIBHBIX YCJIYT

OO01ue moJIoKeHus

1. Hactosiuumu TpeOoBaHUAMH PETYIMPYIOTCS BONPOCH MPABOOTHOUIEHUI
Mexay anmaparom CoBeTa JemyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOIO MYHHMIIMIAIBHOTO
o0pa3oBaHUsl - MyHHUIMNAILHOTO Okpyra JlroOmuHO B ropoae MockBe (nmanee —
anmnapatr CoBeTa JIeyTaTOB) U 3asIBUTEISIMU TIPU MPEAOCTABICHUH MYHUIIUIIATbHBIX
YCIIYT.

2.IlocranoBnenussMu anmapata CoBera jgemyTaToB 00  yTBEpKICHHUU
aJIMMHHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS! MyHUIMIIAJIBHBIX YCIYT (fajiee —
periJamMeHTbl) MOTryT ObITh YCTAHOBJIEHBI JONOJIHUTENbHbIE TpeOOBaHUS K
IIPEIOCTABICHUIO COOTBETCTBYOIIUX MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYT.

TpeOoBanusi K HHPOPMHUPOBAHMIO 3asiBUTE/ICH
IPU NPEAOCTABJICHUHM MYHUIUIIAIBHBIX YCJIYT

3. 3asBuTENb MMEET MPABO HAa MOJy4YEHHE BCEl MH(POpPMAILMM, CBSI3aHHOM C
PEIOCTaBICHUEM EMY MYHULIUIIAILHON YCITYTH.

4. OCHOBHBIMU TpeOOBaHMSMU K HWHMDOPMUPOBAHHMIO 3asiBUTENEH MpHU
[PEIOCTAaBIEHUN MYHULIUIIAIBHBIX YCIIYT SBISIOTCS:

1) nocroBepHOCTHh HHGOPMAIIUH;

2) nosHOTa MHGOPMAIINH;

3) HarnsgHOCTH POpM TIpenocTaBIsieMol HHGOPMAIIHH;

4) 1oCTymHOCTh HMH(POPMAIIUH;

5) onepaTUBHOCTH MPEOCTABICHUS HHPOPMAIIHH;

6) aKTyaJIbHOCTh HH(POPMAIIIH;

7) npenocTaBieHre HHPOpMaLUi Ha OE€3BO3ME3THON OCHOBE.

5. 1Ipn [IPEIOCTABICHUN MYHHULIMTIATBHON yCIIyTU 3asBUTEIIIO
npeaocTanisiercs nHGopMaIus o:

1) mecte HaxoxaeHUss W rpaduke paborbl ammapata CoBera [emyTaToB,
BKJIIOYasi MECTO W rpaduk mIpHema 3amnpocoB (3asBJICHHI) Ha MpeaoCTaBlICHUE
MYHHULIMNIAIBHBIX YCIYI M HMHBIX JOKYMEHTOB (MH(OpMaIuu), HEOOXOIUMBIX s
IPEJOCTaBIECHUS] MyHULIMIIANBHOMN YCIYTH (Jajiee — TOKYMEHTBI);
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2) HAUMEHOBAHUU JOJKHOCTH, (paMUIIUU, UMEHU, OTYECTBE (MPU HATUYHH)
MYHUIMOAIbHBIX  Cchoykamux anmapata CoBeTra JemyTaTroB, OPraHU3yHOIMIMX
IPEIOCTaBICHUE MYHULIMIIAILHON YCIyru (fanee — MyHUUUIAIbHBIE CIIyXallue) U
UX KOHTAKTHBIX TelepoHax;

3) noyTOBOM ajpece, ajpecax 3JIEKTPOHHOW MOYThI, OPUIIMAIBHOIO caiiTa B
UH(OPMAIIMOHHO-TEIICKOMMYHUKAIMOHHON ceTu  «VHTepHEeT» MYHMIIMIAIBHOTO
okpyra JIrobnuHo (nanee — ouIMaIbHBIN CalT);

4) mepeyHe  MPENOCTABIAEMBIX  MYHHMIMIAIBHBIX  YCIYyr,  CPOKax
NPEAOCTABICHUS MYHHIMIAIBHBIX YCIyT, YCJIOBUAX B3MMAaHUS IJIaThl 3a
NpPEAOCTABICHUE MYHUIMNAIBHBIX  YCIyr, pa3Mepe Takou IIaThl, €clid
MYHULIUNAIbHAS yCIIyTa MPEJOCTaBISETCS 32 CUET CPEACTB 3asIBUTEIIS;

5) mepeyHe MAOKYMEHTOB (0Opa3lax WX 3amojHeHus) W uHbOpMaIuy,
HEOOXOIUMBIX JJIS OJIyYEHUS] MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH U (pOpMax ee NpeICTaBICHUs
(OTHENBHO ISl KaKI0M MyHUIMIAIBHOW YCIIYTH);

6) nopsiagke oOXajnoBaHUS pelieHud U AeicTBUi (Oe3neicTBHs) ammapara
CoBera enyTaroB, €ro JOJKHOCTHBIX JIUIL U MyHUIIMTIATBHBIX CITYKaIIUX.

6. Mudopmariust 0 MyHUITUTIATILHON yCIIyTe MPE0CTaBISCTCS MOCPEICTBOM:

1) TenedonHOI CBSI3M;

2) oUIHAIBHOTO CalTa;

3) pasmeniennsi Ha WHGOPMAIIMOHHBIX CTEHJAX WM HMHBIX HMCTOYHHKAX
uH(OPMHUPOBaHUS B TOMEIIEHUAX anmnapara CoBeTa JIemyTaToB;

4) myOnuKanuii B CpeJICTBaX MacCOBOM MH(OpMAIIUK;

5) IlopTaia TOCyTapCTBEHHBIX W MYHHUIUMIATBHBIX YCIyT (PyHKIUN) ropoaa
MOCKBBI;

6) UHBIX CIPaBOYHO-UH(OPMAIIMOHHBIX MAaTepUalioB (JIMCTOBOK, OpOIIIOp,
OYKJIETOB H JIp.).

7.1lppu nuyHOM momade 3asgBuTeneM B ammapar (CoBeTra JIEmyTaToB
JOKYMEHTOB, 3adBUTENb HH(GOPMHUPYETCS O CpPOKaX U MOPSAKE PacCMOTPEHHUS
JOKYMEHTOB, a TakXKe O TMOpsAKE IMOJY4YEHUsl JOKYMEHTa, MOATBEPKIA0IIErO
MPeI0CTaBICHUE MYHUITUTIATBHON YCITYyTH.

8. C MOMEHTa MpEeACTABICHUs] JOKYMEHTOB 3asBUTENb UMEET MPABO B YaCHI
npuemMa OoOpaTUThCs JJisi TOJNy4YeHHs HHPoOpManmuu 00 dTane paccMOTPEHUs
JOKYMEHTOB.

9. 3asBuTensiIM MOTYT OBITh TMPETOCTABICHBI CIEAYIONINE KOHCYJIbTAIlUU
(iugHO B ycTHOWM ¢opMe, B mNHCHbMEHHOM (opme wim 10 TenedoHy) o
MpEeAOCTABICHUY MYHULIMTIAIBHBIX YCIYT:

I)o IPaBOBBIX aKTax, pErJaMeHTUPYIOIINX IIPEIOCTaBIECHUE
MYHUILIUMTAIBHOU YCITYTH;

2) o tokyMeHTax (MH(popManun), NpeIOCTaBICHUE KOTOPBIX HEOOXOAUMO IS
NOJIYYeHHUS] MyHUIUINAIBHBIX YCIYT, a TakKkKe O JOKyMeHTax (MHbopmaiuu) ass
IPEIOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHOM YCIYTH, pelIeHHuE O MPEeACTaBICHUH KOTOPBIX
3asiBUTENb MPUHUMAET CAMOCTOSITENBHO;

3) 06 anpece, rpaduxe padoTh anmnapata CoBera JeMyTaToB;
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4)o rpadumke mpuemMa  AOKYMEHTOB W  BBIJAYU  JTIOKYMEHTOB,
MIOITBEPIKIAIONTUX MPEJOCTABICHHE MYHUIIUTIAILHON YCITyTH;

5) o mopsigke oOXkanoBaHUS pelieHUd U JelcTBui (Oe3nelcTBuUs) armapara
CoBera enyTaToB, €ro JOJDKHOCTHBIX JIUII U MYHUITUTIATBHBIX CITYKaIIHX.

10. KoHCypTaluu W TPEAOCTABICHUE 3asBHUTEISIM B XOJAC KOHCYJIbTAIUH
dbopm (6J1aHKOB) TOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI 0€3BO3ME3THBIMH.

11. B cinydae ecnu ajisi KOHCYJIbTAIlMA TPeOYyeTCs MPOJODKUTEIIHHOE BpeMs
(6onee 30 MuMHYT), 3asABUTEII0O MOXET OBITh TIPEAIOKEHO OOpaTUTBCS 3a
HeoOXo Mol nHpopMaIiel B MUChbMEHHOM BHJIE, TMOO Ha3HAUCHO JIpyroe yaoOHoe
JUTSI 3aIBUTEIISI BPEMS JUIsl YCTHOTO KOHCYJIbTUPOBAHUS.

12.B wmecrax mnpueMa JTOKyMEHTOB WHGOpMAIUs I 3asSBUTEIS O
MIPEIOCTABICHUN MYHHIIUTAIBHBIX YCIYT pa3Mmerniaercss Ha HWHGOPMAIMOHHBIX
CTEH/aX WJIM WHBIX UICTOYHUKAX HH(OOPMHUPOBAHHS.

TpeOoBaHus K JOKYyMeHTaM U HHPOPMALNH, HEOOXOAUMBIM
JJISL IPEeI0OCTABJICHUA MYHUIIUIIAJIbHOM YCJIYI'H

13. Ilepeuenn JIOKyYMEHTOB (b OpMaLIUN), HEOOXOIUMBIX TUTS
MPENIOCTaBICHUSI MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH, YCTAHABJIMBAETCS PETIaMEHTOM U
SIBIISIETCS] UCUEPIIBIBAIOIITUM.

14. ®opma 3ampoca (3asBIICHMS]) YTBEpXKHAaeTcs peraameHToMm. llpu
pa3paboTke (popmbl 3ampoca (3asBICHUS) IPEIyCMaTPUBACTCS HAIMYUE B YKa3aHHOU
(dopMe Bcex peKBU3UTOB, TPEOYEMbIX JJISl TPEIOCTABICHUS MyHUIIUIAILHON YCIYTH,
KOTOpBIE 3asiBUTEINb OJKEH 3aMoHUTh (YKa3aTh), a TaKKe COTJlache 3asBUTENs Ha
00pabOTKy €ro NepCoOHANbHBIX JaHHBIX.

15.B cnydae ecnum A NOPENOCTABIEHUS MYHHULMIAIBHOM — YCIYTH
He00XxouMa 00paboTKa MEPCOHANBHBIX JAHHBIX JIMIIA, HE SIBISIOMIETOCS 3asiBUTEIIEM
(32 UCKIIOYCHHWEM JIMIl, MPU3HAHHBIX B YCTAHOBJICHHOM TOpsaKe Oe3BECTHO
OTCYTCTBYIOIIMMH, ¥ Pa3bICKUBAEMBIX JIMII, MECTO HAaXOXJCHHUS KOTOPBIX HE
YCTaHOBJICHO YIIOJIHOMOYEHHBIM (peiepaibHbIM OpraHOM HMCIOJHUTEIBLHOW BIAcTH),
U €CJIM B COOTBETCTBUHU C (peiepalbHbIM 3aKOHOM 00pabOTKa TaKuX MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX MOYKET OCYIIECTBIISTHCS C COTJacHsl YKa3aHHOTO JIMIA, IPpU OOpalleHuH 3a
HOJyYEHUEM MYHUIMIAIBHON YCIYTH 3asBUTENb JIONOJHUTEIBHO MPEIOCTABISET
JOKYMEHTBI, MOATBEPXKAAIOIINE IMOTYYeHHE COIIacus YKAa3aHHOIO JIMIA WM €ro
3aKOHHOTO TpeAcTaBUTeNs (JIMIA, HMEIOIIEr0 IMpaBO MPEACTaBIATh HHTEPECH
¢usnyeckoro JHIa B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATEIHLCTBOM) Ha 00paboTKy
NEPCOHANBHBIX JAaHHBIX YKa3aHHOTO JIHII.

16. IlpencraBnsieMble 3asiBUTENEM JOKYMEHTHI (MH(OpManus) Ha OyMaxXxHOM
HOCHUTEJNE JOJKHBI COOTBETCTBOBATH CIIEAYIOUINM TPEOOBAHHUSM:

1) He UMETh OJYHUCTOK M MCTIPABICHUN TEKCTA;

2) He WMETh TOBPEXKICHUH, HATUYHE KOTOPBIX HE IMO3BOJISIET OJHO3HAYHO
UCTOJIKOBATh UX COJICpKAHUE.

17. Komuu [TOKyMEHTOB, HE 3aBEPEHHBIE HOTAPUYCOM, IIPEICTABIIAIOTCS
3asBUTEJIEM BMECTE€ C OpUIMHAJaMH JOKYMEHTOB, €CJIH MHOE HE YCTaHOBJIEHO
COOTBETCTBYIOILIUM PETIIAMEHTOM.
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18. JIokyMEeHTBI, BBIIAHHBIE KOMIETEHTHbIMH OpraHaMd HMHOCTPAHHBIX
rocyJapcTB M TPEJCTABICHHbIE 3asABUTENIEM JUIl MOJYYEHUS MYHUIMNAIbHOU
YCIyTH, JOJKHBI OBITh  JIETAIM30BaHbl, €CIM HMHOE HE MPEAYCMOTPEHO
MEKIYHApOIHbIMU JoroBopaMu Poccuiickoii denepannu, U NepeBeIeHbl Ha PyCCKUI
s3bIK. B ciydasx, npeaycMoTpeHHBIX QeepaabHbIMU 3aKOHAMU, BEPHOCTh NIEPEBOIA
JIOJI’KHA OBITh HOTAPUATBLHO YIOCTOBEPEHA.

19. B cnydae ecnu AOKYMEHTHI MOJAIOTCA 4YEPE3 MPEACTABUTEIS 3asBUTEIS,
JOJKEH OBITh TMPEACTABICH JIOKYMEHT, TOJTBEPX A0 TMOJHOMOYUS Ha
OCYIIECTBIICHUE IEUCTBUM OT UMEHHU 3asIBUTEIIS:

1) opopmienHass B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoit
deneparuy JOBEPEHHOCTD (U1 (PU3NIECKUX JINIT);

2) opopmieHHasT B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEIBCTBOM Poccuiickoi
denepaliuu  JOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAs] TNEYaThblO (MpU HAJIWYKMM) 3aABUTENS U
NOJANHUCAHHASL ~ PYKOBOJMUTEIEM  3asBUTEIS WO  YINOJHOMOYEHHBIM  3TUM
PYKOBOJUTEEM JTUIIOM ()11 FOPUIUIECKUX JIUIT);

3) komusl pelIeHHs O Ha3HAUYeHWM Wi 00 u30paHuu JuOO0 MpuKaza o
Ha3HAY€HUU (PU3UYECKOro JIMIA Ha JIOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM TaKOE
dusnueckoe U0 00JNazaeT MpaBOM JIEWCTBOBaThH OT HWMEHU 3asBUTENs 0e3
JIOBEPEHHOCTH.

CraTyc 1 MOJIHOMOYUS 3aKOHHBIX MIPEICTaBUTENEH 3asBUTENS — (PU3MUECKOTO
JUIa  TOATBEPXKAAIOTCS  JOKYMEHTaMH, MPEAyCMOTPEHHBIMU  (heaepaabHbIMU
3aKOHaMHU.

20. 3asBuTENb MpH OOpalICHUH 3a TOJYYEHHEM MYHHIMIIAJbHOW YCIIyTH
IPEACTaBIIAECT JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOUIMI €ro JIUYHOCTh B COOTBETCTBHH C
3aKkoHOAaTeNnbCTBOM Poccniickon denepannu.

YnocroBepeHrue JMYHOCTH IpakJAaHWHA, HE JTOCTUILIEro Bo3pacta 14 ner,
MOKET OBITh MMPOU3BEJEHO €0 3aKOHHBIMH MPEACTABUTEISIMU (JTUIAMU, UMEIOUTUMU
IPaBO MPEJCTABIATH €0 HUHTEPECHI B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEIHCTBOM).

TpeOoBanus k npuemy (MOJY4Y€HHIO) U PErUCTPAIMU TIOKYMEHTOB

21. Iy nomy4eHus: MyHULIMNAIbHOM YCIIyTH 3asiBUTEIb MOXKET:

1) Bpyuuts JOKYMEHTBl  JINYHO MYHHULUITAIIBHOMY CIIyKaleMmy,
OTBETCTBEHHOMY 3a IpueM (IOJTYyUYEHHUE) U PETUCTPALIAIO JOKYMEHTOB;

2) HanpaBUTh JTOKYMEHTBHI O IMOYTE B CJIydae, €CIU 3TO MPETyCMOTPEHO
COOTBETCTBYIOIIMM PETIAMEHTOM.

22. OCHOBaHMEM JJIs1 HA4YAJIa TPEOCTABIEHNSI MYHUIUMITAIIBHON YCITyTH, €CIIN
WHOE HE MPEyCMOTPEHO NpaBoBbIMU akTamu Poccuiickorn denepanun, TpaBOBbIMU
aKkTaMH ropoga MOCKBbI, MyHUIIUITAJIbHEIMA HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH, B
TOM YHCJIE PErJaMEHTOM, SIBIACTCA NOCTYIUIEHHE OT 3adBUTENSI JOKYMEHTOB B
anmapat CoBeTa AenyTaToB.

23.B cinyyae eciii MHOE HE MNPENyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHU IPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoii ®enepanny, HOPMAaTUBHBIMH IIPAaBOBBIMH aKTaMU TOpOJAA
MOCKBbBI, = MYHUUUNAIbHBIMU  HOPMAaTUBHBIMH  NPABOBBIMHU  aKTaMH  CPOK
IIPEIOCTABJIEHNS] MYHULIMIAIBHONW YCIYyTM HAYMHAET HCUMUCIATHCS Ha CIEAYIOLIUI
pabouunii AeHb MOCTE JHS PETUCTPAIMH TOKYMEHTOB.
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B ciiyyae npenoctaBieHUss MyHULIMIIAIBHON YCIYry B IEHb OOpaIIeHHs] CPOK
IPEAOCTABICHUS MYHULMIIAIBHON YCIYyTM HAYMHAET MCUHUCIATBCA C MOMEHTA
perucTpauuy J0KyMEHTOB.

24. MyHULIMNIANIBHBIN CITy>Kallluid, OTBETCTBEHHBIN 3a mpueM (MOJydyeHHue) u
PEruCTpanuIo TOKYMEHTOB, IPU MOJIYYEHUN JOKYMEHTOB:

1) ycraHaBnuBaeT mpeaMeT JOKYMEHTOB, M TIpU JIMYHOM OOpalieHuH
3asIBUTEIIS — TUYHOCTD 3asIBUTEIIS;

2) mpoBepsieT MPEICTAaBICHHbIE JOKYMEHTHl Ha COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSM,
YCTaHOBJIEHHBIM HOPMATUBHBIMU MpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoir Penepanuu,
HOPMAaTUBHBIMM  IPAaBOBBIMH  aKTaMHU Tropoga MOCKBBI, MYHHUIMIIAIbHBIMU
HOPMATUBHBIMH MMPABOBBIMHU aKTaMH K O(OPMIICHUIO TAKUX JOKYMEHTOB, HACTOSIIUM
TpeboBanusim 1 TpeOOBaHUSIM perjlaMeHTa.

25.1lpy HanmMuuu HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB i1 NPEIOCTaBICHUS
MYHUIMOAIBHOW YCIYIM M COOTBETCTBUM MX TpeOOBaHUSAM, YCTaHOBJIECHHBIM
HOPMAaTUBHBIMM IIpaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn ®Penepanuy, HOPMATUBHBIMU
MpPaBOBBIMU  akKTaMud Tropoga MOCKBBI, MYHHUIMIAIBHBIMH  HOPMAaTHUBHBIMU
IIPaBOBBIMH aKTaMU K O(DOPMIICHHIO TaKUX JOKYMEHTOB, HacTOSIIUM TpeOoBaHUsAM U
TpeOOBAHUSIM PEryIaMEeHTa, MYHUIIUTAIbHBINA CIIyXKallhii, OTBETCTBEHHBIN 3a MpUeM
(Moy4YeHue) U perucTparuio JOKyMEHTOB:

1) B cityyae TMYHOTO OOpaIieHust 3assBUTEIIS:

a)eClii  NPEJCTABJICHbl KOMUU HEOOXOJHUMBIX JOKYMEHTOB, CBEpseT
IIPEJCTABICHHBIE JK3EMIUISIPl OPUTMHAIOB U KONWWA JOKYMEHTOB, JEJAeT Ha HUX
OTMETKY 00 MX COOTBETCTBHMHM MOJUIMHHBIM SK3EMILISIpaM, 3aBEpsieT CBOEH MOIMUCHIO
C yKa3aHHUEM JIOJDKHOCTHU, (paMHUIIMU, UMEHHU U OTYECTBa (MPU HAJIMYWH), BO3BpAILAET
OPWUIMHAJIBI JOKYMEHTOB 3asBUTEII0, 32 UCKIIOUYEHUEM CIIy4acB, NMPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMM TPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickont @enepanuu, MpaBOBBIMU AKTAMU
ropojia MoCkBbl 1 MyHHUIUTIAIBHBIMA HOPMATUBHBIMU MIPABOBBIMU aKTaMU;

0) eciny KOMUU HEOOXOAUMBIX IOKYMEHTOB HE MPEJICTABICHBI, OCYIIECTBIISICT
KOMMPOBAHUE IOKYMEHTOB, JIeJIaeT HA HUX OTMETKY 00 UX COOTBETCTBHUHM MOJIMHHBIM
AK3EMIUISIpAM, 3aBEepsieT CBOEH TMOJNMUCHI0O C YKa3aHUEM JIOJDKHOCTH, (amuimu,
UMEHHU U OTYeCTBa (IIPU HAJIMYMH), BO3BPAIAET OPUTHHAIIBI IOKYMEHTOB 3asIBUTEINIO,
3a MUCKJIFOYEHHEM CIIy4aeB, NPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickont @enepanuu, MpaBOBbIMUA aKTaMH ropojia MOCKBBI U MyHHUIUIIATbHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU ITPABOBBIMU aKTaMU;

B) BHOCUT 3alllCh O MpHUEME JOKYMEHTOB B JKypHal perucTpanuu
JOKYMEHTOB; CPOK PETHCTPALMU AOKYMEHTOB HE JIOJDKEH IPEBBIIATh 15 MUHYT C
MOMEHTA UX MPEJACTABIICHUS 3asIBUTEIIEM;

r) HAa JOKYMEHTaX YyKa3blBaeT JaTy MOJy4YeHHUs, CBOM (aMUIIUIO, UM U
0TUYECTBO (TIPU HAJTMYMH) U 3aBEPSIET JIMYHOM MOJIHUCHIO;

1) opopMIISIET B JABYX SK3EMIUISIpaX PacHUCKy B MOJYYEHHH JIOKYMEHTOB U
3aBepsET JUYHOU NOANMUCHIO KAXIBIN SK3EMIUISP PACITUCKH;

€) epeaeT 3asBUTEII0 Ha TMOJANHUCH 00a 3K3eMIUIApa; MEPBBIM SK3EMILISP
paclUCKN B MOJYYEHUH JIOKYMEHTOB OCTAaBISIET y 3asBUTENSL, BTOPOU 3K3EMIUISAP
pacniucku npuoOiaer K gokymentam. [Ipu nomydenun pesynbTaTta NpeaoCcTaBICHUS
MYHUITUNIATBHOW YCIIYTH, 3asBHUTENb CTABUT JUYHYIO MOANUCH (C pacmudpoBKOH
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dbamuiny, UMEHH, OTYecTBa (MIPU HAJIMYHUHM) B COOTBETCTBYIOIIEH CTPOKE BTOPOIO
AK3EMILISAPA);

K) IepelaeT  MNPUHATHIA ~ KOMIUIEKT  JOKYMEHTOB  MYHHUIIMIAIbHOMY
CIIyallemMy, OTBETCTBEHHOMY 32 00pa0OTKYy TOKYMEHTOB;

2) B cilyyae MoJy4eHHsl IOKYMEHTOB 110 MOYTe:

a) BHOCUT 3aluCh O TMpUEeMe JOKYMEHTOB B JKypHAJl PErUCTpALUH
JOKYMEHTOB; CPOK PpErucTpaluyd JIOKYMEHTOB HE JOJDKEH IPEBBINIATh OJHOTO
paboyero JHS C MOMEHTa €ro IHOJY4YeHUS OT MYHHUIMIAIBLHOTO CIyXallero,
OTBETCTBEHHOTO 32 JEJIOIPOU3BOACTBO;

0) Ha JOKYMEHTax YKas3blBae€T JaTy IIOJy4eHHUs, CBOM (PaMHIUIO, UMS U
0TYECTBO (MPU HAJIMYKU) U 3aBEPSAET JTUYHOUN MOAMKCHIO;

B) 0hOpMIISIET B JIBYX SK3EMIUIApax PacluCKy B MOJYyYEHUU JOKYMEHTOB U
3aBepsIeT JUYHOU MOAMKUCHIO KA bl 3K3EMILUIAP PACIHUCKU;

r)nepenaer  OQOPMIIEHHBIM  HSK3EMIULSIp  PACIUCKHM  MYHHUIIMIAIbHOMY
CIIy’alleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOM3BOJICTBO, JUISl OTIPABKU MO MOYTE B
TE€YEHUE OJJTHOTO pabOyYero AHS MOCie IHA PErUCTpaluy JOKYMEHTOB;

1) "HQOPMUPYET 3a8BUTEIIS O CPOKAX U CIOCO0AX MOITYYEHUS! TOKYMEHTOB U
(unn) uHbOpPMAaIINK, TOATBEPKAAIOIINX PE3YIbTAT MPEJOCTABICHHUSI MYHUIIMITATIbHON
YCIYTH;

€) nepeaeT  NPUHATBIA ~ KOMIUIEKT  JOKYMEHTOB  MYHUIUIAJIbHOMY
CITy>aIiemMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

26. 3a9BUTENI0 OTKA3bIBA€TCA B TMpPUEME JIOKYMEHTOB, NPU HAJIUYUHU
CIEAYIOIINX OCHOBAHUM:

1) npencraBieHHble  JOKYMEHTBI HE  COOTBETCTBYIOT  TPEOOBAHMSM,
YCTAHOBJICHHBIM HOPMATUBHBIMH NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn ®enepanuu,
OPaBOBBIMM  aKTaMu Topoja MOCKBBI, MYHULMNAIBHBIMH  HOPMAaTHBHBIMU
PaBOBBIMM AKTaMU, HACTOSIIIUM TpeOOBaHUSIM, PETIIAMEHTOM;

2) npeAcTaBi€HHbIE JOKYMEHTBbl YTpaTWIM CUNYy (JAHHOE OCHOBAHUE
OPUMEHSIETCS. B CIydasX MCTEUYEeHHUs] CpoKa JIEUCTBHSI JOKYMEHTa, €CIU CpOK
NEUCTBUA  JOKyMEHTa yKa3aH B CaMOM  JOKyMeHTe JiMOO  OmpeiesieH
3aKOHOAATENbCTBOM, A TaKXe B  HMHBIX  ClydasX, MOpPeayCMOTPEHHBIX
3aKkoHoarenbecTBOM Poccuiickont denepannu, NpaBOBBIMU aKTaMHu ropofa MOCKBBIL,
MYHHUITUTIATHHBIMU ITPABOBBIMU aKTaMH);

3) 3asBUTEJIEM NPEICTABIEH HEMOIHBIA KOMIUIEKT JJOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
periJamMeHTe B KayecTBe JOKYMEHTOB, MOAJIEKAIIUX 003aTeIbHOMY MPEICTaBICHUIO
3asIBUTENIEM;

4) npecTaBI€HHbIE JOKYMEHTBl COJAEpX AT HEJOCTOBEpHblE W  (WIH)
IPOTUBOPEYMBBIEC CBEJICHNUS;

5)mogavya JTOKYMEHTOB OT MMEHM 3asBUTENII HE YINOJIHOMOYEHHBIM Ha TO
JUIOM;

6) oOpailieHre 3a TPEIOCTaBICHUEM MYHHUIMNAIBHOM YCIYrd JIMLa, He
ABJISIFOLLIETOCS.  MOJIy4aTeJIeM  MYHHUIUIIAJBbHOM YCIYIM B  COOTBETCTBUU  C
periiaMeHToM (JaHHOE OCHOBAaHWE HE MPUMEHSIETCS B CIy4ae, eCil B COOTBETCTBUU C
pErJaMeHTOM K 3asiBUTEINIO0 NMPEAbABIAETCS TpeOOBaHHE O HAJIWYMM CIIELHUAIBHOIO
npaBa, MOATBEPAUTh HATUYME KOTOPOrO0 BO3MOXKHO TOJIBKO B Ipoliecce 00padoTKu
JIOKYMEHTOB);
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7) oOpailieHHe 3asBUTENs 3a MYHHLIMNAIbHOW yciyrod B amnmapatr Coseta
JENyTaToOB, HE MPEJOCTABISIIOUIMI TpeOyIOUIyOCS 3asBUTEN0 MYHHUIMIAIBHYIO
ycuyry,

8) UHBIX OCHOBAHUM, YCTAHOBJIEHHBIX PETJIAMEHTOM.

27. Ilepeuenb OCHOBaHUM JUIsl OTKa3a B MpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUIS. TIPENOCTABJICHUS MYHULHUIAIBHOW YCIYT'M, YCTAaHOBJIEHHBIA PETrIAMEHTOM,
SBJISIETCS. NCUEPIBIBAIOIINM.

28.1lpy HanmMuMK OCHOBAHWM [JJii OTKa3a B TMpPHUEME JIOKYMEHTOB,
MYHULUNAIbHBIA  CIyKallui, OTBETCTBEHHBI 3a nmpueM (MOJIYyYEeHHE) U
PErUCTPALAIO TOKYMEHTOB:

1) B citydae TUYHOTO OOpaIIeHHs 3asBUTEIIS:

a) yBeIOMJIIET B YCTHOU (popme 3asBUTEINSI O HAJTMUYUU OCHOBAaHUH I OTKa3a
B NpUEME JOKYMEHTOB, OOBSCHSAET €My COJEp>KAHHE BBISBJIECHHBIX HEIOCTAaTKOB,
npeajgaraeT MpUHATh MEPHI 110 UX YCTPAHEHUIO, BO3BPAILAET 3aABUTEIIO TOKYMEHTHI;

0) B ciiyyae TpeOOBaHMS 3asBHUTENIEM MPEAOCTABIEHUS €My MHCbMEHHOTO
penieHust 00 0TKaze B MpueMe JOKYMEHTOB (Jlajiee — MOTUBUPOBAHHBINA OTKa3):

BHOCHT 3aIUCh O MPUEME JTOKYMEHTOB B )KypHaJI PErUCTPALMU JOKYMEHTOB;

oGopMIISIET U MOAMKUCHIBAECT B JABYX JK3EMIUIIpAX MOTUBHUPOBAHHBINA OTKa3 C
yKa3aHUEeM MpPUYMH OTKa3a B NpHUEeMe JOKYMEHTOB (Jajiee — MpUYMHA OTKa3a B
npueme);

BbIZIAaeT (HAIpaBISET) 3asBUTENIO TEPBBIA HK3EMIULIP MOTHBUPOBAHHOTO
OTKa3a B CPOK, YCTAHOBJIEHHBIA PErJIaMEHTOM. BTOPOM 3K3eMIUISIP MOTUBUPOBAHHOTO
OTKa3a C MOAINHUCHIO 3aBUTENS O MOIYYEHHH (C OTMETKOM O Croco0e HampaBlICHUS
pELIeHMs 3asBUTEIII0) OCTAETCS HAa XpaHeHuu B amnmapaTte CoBera JenyTaros;

BHOCHUT 3allUCh 00 OTKa3e B NpUEME JOKYMEHTOB B KypHaJ PErucTpanuu
JIOKYMEHTOB;

2) B cilyyae MOoJy4YeHHsI IOKYMEHTOB 110 MOYTe:

a) BHOCUT 3alUCh O TMpUEMe JOKYMEHTOB B JKypHAJ PpPEruCTpaliH
JIOKYMEHTOB; CPOK PpETUCTpalMi JOKYMEHTOB HE JOJDKEH MPEeBbIIIaTh OJHOIO
pabouero AHS C MOMEHTa €ro MOJy4YeHHS OT MYHHUUHMIAJIBLHOTO CIIyKalllero,
OTBETCTBEHHOTO 3a JIEJIONPOU3BO/JICTBO;

0) opopMIISIET M MOAMUCHIBAET MOTUBUPOBAHHBIN OTKA3 C yKa3aHUEM MPUYHH
OTKa3a;

B) iepenaeT O(QOPMIICHHBII MOTHMBUPOBAHHBIM OTKa3 M MpEACTaBICHHBIC
3asIBUTEJIEM OpUTHMHAJIbI JIOKYMEHTOB MYHULATTATBHOMY CITy’KallleMYy,
OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOU3BOACTBO, JUIsl OTIIPABKHU IO MOYTE B TEYEHHUE OJIHOTO
paboyero AHs mociie AHS PErUCTpali T0KYMEHTOB;

I') BHOCUT 3alliCh O BbIJaue (HANpaBICHWH) MOTHBUPOBAHHOTO OTKa3a B
COOTBETCTBYIOIIMM KypHAJl PETUCTPALIUU JOKYMEHTOB.

29. B pernameHTe ycTaHaBIMBAETCS MPABO 3asBUTENS OTO3BATh JOKYMEHTBHI.

30. Ins  oxkumaHus oOdYepend, BO3MOXKHOCTH OQOpPMIIEHHUS JOKYMEHTOB
OTBE/ICHBI MECTa, OCHAIIICHHBIC CTYJbIMHU, CTOJAMHU (CTOMKAMM) C HAIMYUEM MHCUEH
Oymaru, pydek, OJJAaHKOB 3aIIPOCOB (3asIBJIICHHI).
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TpeOdoBaHusA K yueTy JOKYMEHTOB

31. YueT JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS MYHHMIMOAIBHBIM  CIY>KalluM,
OTBETCTBEHHBIM 32 MpUeM (MOJYyYEHUE) U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB, TOCPEICTBOM
BEJICHUSI JKypHajla pPErucTpaluyd JOKYMEHTOB Ha OYMa)XHOM U 3JIEKTPOHHOM
HOCHTEJIE.

32. XKypnan peructpaiuu JOKyMEHTOB COJIEPKUT CIEAYIOIINE 00s3aTeIbHbIE
PEKBU3UTHI IIpU pabOTE C JOKYMEHTaMMU:

1) nopsinkoBbIi HOMED;

2) perucTpalMOHHbIN HOMED;

3) nata u BpeMs perucTpanuu JOKyMEHTOB;

4) cioco6 oOparieHus 3asBUTENs (JIMYHBIN TIPUEM, TT0YTA);

5)cBenenuss o 3asgBuTene — (aMHIUsA, HMs, OTYECTBO (IIPU HAJUYMH)
3asIBUTEIS;

6) KOHTaKTHbIE JaHHbIE 3asgBUTENs (TenedoH, aapec AIEKTPOHHON MOYTHI U
WHBIE JaHHBIC);

7) Ha“MMeHOBaHHWE MPEJOCTABISIEMON MYHULIUIIAILHON YCIYTH;

8) mepeyeHb TMPEACTABICHHBIX 3asBUTENEM JOKYMEHTOB (C YyKa3aHHEM
PEKBU3UTOB COOTBETCTBYIOIINX JJOKYMEHTOB);

9) nomKHOCTh, (QamMuiIKsl, UM, OTYECTBO (MIPU HATUYUH) MYHHUIIUNATHHOTO
CIIy’Kallero, OTBETCTBEHHOTO 3a IPHUEM (ITOJIyYEHHUE) U PETUCTPALIUIO IOKYMEHTOB;

10) 1OKHOCTD, (hamuuius, UMs, OTYECTBO (MIPU HATUYUH) MYHUIUTIATIHLHOTO
CJIy’Kalllero, OTBETCTBEHHOTO 32 00pabOTKy JOKYMEHTOB;

11) jata  ¢axkTHueckOro  MOPEJOCTAaBICHUS  3aABUTEII0  pe3yjbTara
IPEIOCTABICHUS MyHULUMIIATBHON YCIYTH;

12) Teky1uii cTaTyc pacCMOTPEHHSI IOKYMEHTOB:

«3aperuCTPUPOBAHON;
«OTKa3 B PETUCTpAIMU» — O3HAYAET, YTO 3asABUTENI0 OTKAa3aHO B TpUeMe
JIOKyMCHTOB;
«Ha WCIIOJIHEHUW» — O3HAYaeT, YTO HJET PACCMOTPEHHE IOKYMEHTOB TIO
CYIIIECTBY;

«IPUOCTAHOBJICHO» — MPHU YKA3aHUU ITOTO CTaTyca 0053aTeNbHO 3aMOIHIETCS
PEKBU3UT «CPOK, HA KOTOPBIA MPUOCTAHOBJIEHO IMPEIOCTABICHHE MYHHIIMIAIbHON
YCIIYTH»;

«OTO3BaHO» — YKA3bIBAETCSI, €CJIM JIOKYMEHThI OTO3BaHbI 3aIBUTEIIEM;

«PEIIEHO TOJIOKHUTEIBHO» — O3HA4aeT, YTO 3asBUTENI0 MPEIOCTABICHA
MYHHUIUIIAJIbHAS YCIIyTa;
«OTKa3aHO» — O3HA4YaeT, YTO 3asABUTENI0 OTKAa3aHO B IMPEIOCTaBICHUU

MYHUIIUTIATHHON yCIyTH;

13) naTa U3MEHEHHUsI CTaTyca paCCMOTPEHUS JOKYMEHTOB;

14) cpok, Ha KOTOPBIH MPHOCTAHOBIECHO IMPEAOCTABICHUE MYHHIIMITATBLHON
YCIIyTH;

15) pamunust, umsi, 0T4ECTBO (MPU HATMYMHN) MYHHUIIMIAIBHOTO CIIYXAaIIero,
BBIJIABIIETO (HAMPABUBIIET0) 3asBUTENI0 JOKyMEHTHI U (W) uHOOpMAIHIO,
HOJITBEPKJAIOINE NTPEAOCTaBICHUE MyHUIIUIIAIbHON YCIyTH.
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33. KypHan peructpaiuu JOKyMEHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE — 3TO KHHIa
ydyeTa, 3aloJIHCHHAas BPYYHYIO, B TBEpPJOM TMEperuieTe, MPOIIHYpOBaHHAs,
MPOHYMEpPOBaHHAs, 3aBEPEHHAsl TMOJMKCHIO TJaBbl MYHULMMNAIHHOTO OKpyra H
CKperuUieHHas nevarbto annapara CoBeTa JemyTaToB.

Omubky B 3amucsIX HMCHPaBISIOTCS IMyTEM 3auyepKUBAaHUS HENPABUIHHOM
3alMMCH C YKa3aHWeM TMPaBUJIBHOM peNakiMu U  3aBEPEHUEM  IOIIHUCHIO
JOJKHOCTHOTO JIMIa (MYHULIMIIANIBHOTO ciyskamero) ammapatra CoBeTa JemyTaToB
BHECIIIETO HUCTIPABIICHUs, C YKa3aHUEM €ro JOJDKHOCTH, (DaMHIIui, UMEHH, OTYECTBA
(mpu Hanmuuum). Mcnonb3oBaHue KOPPEKTUPYIOIIMX CPEJCTB JIMOO 3aMEHA CTPAHMUIL B
KypHaJle perucTpaluu JOKYMEHTOB HE JOITYCKalOTCSl.

34 1lpu moJiydeHUH JIOKYMEHTa, MOJATBEPKIAIONIETO MPEIOCTABICHHUE
MYHULUNAIBHON YCIyr¥M, Ha PYKH 3asBUTENIb CTAaBUT JUYHYIO MOJNUCH (C
pacuiudpoBKOil (paMUiiii, UMEHHM, OTYeCTBa (NPU HAJUYUHU) B COOTBETCTBYIOIICH
CTpPOKE 3ampoca U B rpade xXKypHajga pPEerucTpalvd JIOKYMEHTOB Ha OyMa)kKHOM
HOCHTEJIE.

TpeOoBanus k 00padoTKe TOKYMEHTOB

35.OcHoBaHMeM I Hadajla  IOPOLELYpbl  SBIAETCA  IOJIy4ECHHE
MYHULIMNATBHBIM CIyXalllUM, OTBETCTBEHHBIM 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB, IOJHOTO
NIaKeTa JOKyMEHTOB, IPEJCTABICHHBIX 3asIBUTEIIEM.

36. MyHUIIMTIaTIBHBIA ~ CIIyXKaIllWii, = OTBETCTBEHHBIM  3a  0OpabOTKY
JOKYMEHTOB:

1) ocymiecTBiIsIET TPOBEPKY JTOKYMEHTOB, MPEACTABICHHBIX 3asBUTEIEM, Ha
COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSM, IPEIBABIEMbIM K COACPKAHUIO U O(OPMIICHUIO TAKUX
JOKYMEHTOB HOPMAaTHUBHBIMH IpPAaBOBbIMM akTaMHu Poccuiickoii ®Pexnepanum,
OpaBOBBIMM  aKTaMu Topoja MOCKBBI, MYHULMNAIBHBIMH  HOPMAaTHBHBIMU
IPaBOBBIMH aKTaMU;

2)Ha OCHOBAaHMM aHalW3a CBEJACHHM, COJEpXKAIIMXCS B JOKYMEHTaX,
YCTaHABJIMBAET HAJIW4ME IpaBa 3asBUTENI HA NPEIOCTaBICHUE MYHUIUNAIbHOU
yCIIyTH;

3)0pyu BBIABICHMM OCHOBAaHHWW JUISl IPUOCTAHOBIICHUS IPEJOCTABIICHHUS
MYHUIMOAIBHOW  YCIYTM TOTOBUT IIPOEKT PEIIEHHS O MPUOCTAHOBICHUU
[IPEIOCTABICHUS MYHULIMIIAIIBHOM YCIYTH, BU3UPYET €r0 U MEpelaeT JTOKYMEHTHI C
IIPOEKTOM COOTBETCTBYIOLIErO PELICHUs TIJIaB€ MYHMLMIIAIBHOrO OKpyra. IIpoekr
pelIeHus] O MPUOCTAHOBJICHUH MPEJOCTABICHHUS MYHHMIMIAIBHONW YCIYI'H JIOJKEH
COAEpKaTb MOTMBHUPOBAHHBIE IIPUYMHBI NPUOCTAHOBJIEHUS IPEAOCTABICHUS
MYHULHANIAIBHOW YCIIyT'M, COOTBETCTBYIOIINE OCHOBAHUSAM I PUOCTAHOBIICHUS €€
IIPEAOCTABIIEHUSA, IPEAYCMOTPEHHBIM  PEMNIAMEHTOM, a  TaKxke CPOK
IIPUOCTAHOBJIEHNUS,

4) mpu BBIABICHMM OCHOBAaHUM JIS OTKa3a B MOJYYEHHH MYHHULIUINAIbHON
YCIyTU TOTOBUT INPOEKT PELIEHUs 00 OTKa3e B NPEJOCTABICHUH MYHHUIMIAIbHOU
YCIIyI'M, BU3UPYET €ro WM IEepeAacT JOKYMEHTBI C IPOEKTOM COOTBETCTBYIOILIEIO
pellleHusl IJIaBe MyHuIUnaibHOro okpyra. IIpoekt pemenuss o0 oTkasze B
IIPEIOCTABICHUN MYHUIIMNIAIBHON YCIIYTH IOJKEH COAECPKATh MOTUBUPOBAHHbBIE
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OPUYMHBI OTKa3a B NPEJAOCTABICHUUM MYHULMNAIBHOW YCIYyTH, COOTBETCTBYIOIIWE
OCHOBAHMSIM JJI OTKa3a B €€ MPeJOCTABICHUH, IPEAYCMOTPEHHBIM PErIAMEHTOM;

S5)opu  OTCYTCTBMM OCHOBaHUW Ji1 OTKa3za B  MPEAOCTaBICHUU
MYHULUMAIBHOM  yCIYTM TOTOBUT TMPOEKT pEIIeHHUs] O MPeJOoCTaBICHUU
MYHUIIUNAIBHOW YCIYyTd M TEpenaeT JOKYMEHTHI C MPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIETO
pelIeHns IJ1aBe MYHULHUNAIBHOTO OKpyra. IIpoexkT pemeHuss o NpeaocTaBICHUH
MYHULHANAIBHON YCIYTHM COJIEPKUT CBEACHUS, XapaKTepU3YyIOLIUe pe3yJbTar
NPEAOCTABJICHUS MYHUIIMNIATBbHON YCIIyTH;

37. PernamenToM ~ MOTyT  OBITh  YCTAQHOBJICHBl ~ OCHOBaHUS  JUIs
MPUOCTAHOBJIEHUS TMPEAOCTABICHUS MYHULHUNAIBHOM YCIYTM, a TaKXe CpPOKH
MPUOCTAHOBJIEHUS MPEIOCTABICHUS MyHULIUITAIIBHOW YCITYTH.

Cpoxk  TPUOCTAHOBJEHHUS  MPEJOCTABICHUS ~ MYHULIMOAIBHOH  YCIyTH
UCYUCIISICTCS C JaThl NMPUHSITUS PEUIEHUS O TMPUOCTAHOBICHUM MPEAOCTABICHUS
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

[IpenocraBieHne MYHHUIIMOAIBHOW YCIyTHM BO30OHOBIISIETCS HE IO3]IHEE
pabouero s, CIEIYIOLIEro 3a IHEM YCTPAHEHUs MPUYUH, CTABIIMX OCHOBAaHUEM IS
MPUOCTAHOBJICHUS  TIPEJOCTABICHUS  MYHULMOAIBHOM  yCiayru.  3asBUTEIIb
uHpOpMHUpPYETCSs O BO30OHOBIEHUWU TMPEAOCTABICHUS MYHULMUIAIBLHON YCIyru
Croco6oM, yKa3aHHBIM B 3arpoce (3asBJICHUN).

38.1lepeueHp  OCHOBaHUW i1  MPUOCTAHOBJIEHUS  MPEAOCTABICHUS
MYHULHAATBHOM YCIYTH, YCTaHOBJICHHBIN pEeriaMeHTOM, ABJISIETCS
MCUYEPIBIBAOIIHM.

39. PemieHre 0 MpUOCTAHOBIICHUH MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAILHONW YCIyTH
HaMpaBISETCS 3asSBUTENIO HE MO3/HEE CISAYIOLEro paboyero IHs ¢ JaThbl MPUHATUS
pelIeHHs] O MPUOCTAHOBJIEHHM NPEIOCTABICHUS MYHULUIAIBHOW YCIyru Ju0o
BBIJIAETCS 3aABUTEIIO B JIEHb OOpaleHus B ciydae MpeAoCTaBICHUsS MyHULIUITAIbHON
YCIIYTH B IEHb OOpAaILIEHNUS.

40. Perienrie 0 MpUOCTAaHOBIIEHUH MPEJOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHONU YCIYTH
U CPOK IIPUOCTAHOBJICHUS PETUCTPUPYIOTCS B )KypHAJIE PETUCTPALIMHU JOKYMEHTOB.

41. OcHOBaHMSIMH ISl OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHHUIMNAIBHON YCIyTH
SBJISIFOTCSL:

1) npencraBneHne JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIUX TPEOOBAHUSM,
YCTaHOBJICHHBIM MNPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickont ®enepanuu, ropoga MOCKBBI U
MYHULUNAIBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH, HAcTOsIIUMM TpeOoBaHUSIM, pErjiaMeHTOM,
€CJIM YKa3aHHbIE OOCTOSATENhCTBA OBUIM YCTAHOBJIEHBI B TMpoIiecce 00paboOTKu
JIOKYMEHTOB;

2)yTtpaTta CHJbl  TIPEACTABICHHBIX  JOKYMEHTOB, €CIM  YKa3aHHbIE
00cTosATENHCTBA OBLIIM YCTAHOBJIEHBI B MpoIecce 00pabOTKH TOKYMEHTOB;

3) ucTeueHne CpoKa MPUOCTAHOBIICHUSI MPEAOCTABICHUS MYHULHUIAIBHOM
YCIyTH, €CJIM B TEUEHUE JAHHOIO CpOKa HE ObUIM YCTpaHEHbl OOCTOATENbCTBA,
MOCTY>KUBIIME TPUIMHAMU JIJIs1 IPUOCTAHOBJICHUS MIPEOCTABICHUS MYyHUIIUTAIbHON
YCIYTH;

4)Hanuuve B TPEACTABICHHBIX JOKYMEHTAaX MPOTUBOPEUYMBBIX JHOO
HEJOCTOBEPHBIX CBEACHHM, €CIIM yKa3aHHbIE OOCTOSTENbCTBA ObLIM YCTAHOBJICHBI B
nporecce 00padbOTKH IOKYMEHTOB,;



18

5) oOpaiieHue 3a MOPEJOCTaBICHUEM MYHULMIIAIBHON YCIyrd JuUa, He
SABJISIIOIIETOCS  MMOJy4yaTeleM MYHUUUINAIbHOM YCIyTM B COOTBETCTBUU C
perjiaMeHToOM
(laHHOE OCHOBaHHWE NPUMEHSETCSs B TOM CiIy4yae, €Clld B COOTBETCTBUHU C
pPErJIaMeHTOM K 3asBUTEIIO MPEIbSBISAETCS TPEOOBaHME O HAIMYUHU CHEIUATBHOTO
paBa, MOATBEPAUTh HAJIWYUE, KOTOPOI'O BO3MOXHO TOJIBKO B Iporecce o0paboTKu
JIOKYMEHTOB).

42. PernamMeHTOM MOTYT OBbITh YCTAHOBJIEHBI JOMOJIHHUTEIbHbIE OCHOBAHMSI
JUIsL OTKa3a B INPEJOCTAaBICHUM MYHULMUIIAIBHOM YCIYTH, MPEAyCMOTPEHHBIE
HOPMAaTUBHBIMHM IIPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn @enepanuu, MpaBOBBIMH AKTAMU
roposa MockBbl 1 MyHULIUIIAIbHBIMA HOPMATUBHBIMH PABOBBIMU aKTAMHM.

43. IlepeyeHbp OCHOBaHMM I OTKa3a B IPEAOCTABICHUM MYHHULMIAIbHON
YCIIyTH, YCTAHOBJICHHBIN PETJIAMEHTOM, SIBJISIETCS] MCUEPITBIBAIOILIUM.

44. Pemienrie 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUM MYHHULMIAIBHOM YCIyIHM C
yKa3aHUEM MPUYMH OTKa3a HAMpaBISI€TCA 3asBHUTENI0O HE MO3JHEE CIEIYIOLIEro
pabouero JHS C JAaTbl OPUHATUS pelleHus 00 OTKa3e B IMPEeA0CTaBICHUU
MYHHUIIMIAIBHOW yCIyrd JHOO BbLAAETCS 3asgBUTENIO B J€Hb OOpalleHus B ciydae
IPEIOCTaBIECHUS] MyHUIIMIIAIBHON YCIYTH B JIEHb OOpallieHusl.

45. Pemienne 00 oOTKa3e B NPEJOCTABICHUM MYHMIMIAIBHOU YCIyTH
PETUCTPUPYETCS B )KypHAJIE PETMCTPALUN JOKYMEHTOB.

TpeGoBaHusA K NPUHATHIO pellIeHUs] IPH
NpeA0CTABJIEHUM MYHUIIUNIAJBHOM YCJIyrH

46. OcHOBaHMEM  JUII  TNPHUHATUSA  PELIICHHWS IIPU  NPEIOCTABICHHUU
MYHULANIAIBHOW YCIIYI'M SIBJIAETCS IOJIYYEHHE TJIABOM MYHHULHMIIAIBHOIO OKpyra
JOKYMEHTOB M MPOEKTa PELICHMUS.

47. I'maBa MyHUIIMIIAIBHOTO OKPYyTa:

1) noAnMUChIBAET MPOEKT PELIEHUs NPU COOTBETCTBUHU MPEJCTABICHHOTO
IpoekTa TpeOOBaHUSAM HOPMATHBHBIX IPAaBOBBIX akToB Poccuiickoit denepauuu,
IIPABOBBIX AKTOB roposa MOCKBbI, MyHUIIMIIAIbHBIX HOPMATUBHBIX IPABOBBIX aKTOB,
B TOM YHCJIE PETIIaMEHTA,

2) BO3BpaliaeT JOKyMEHThI W  MPOEKT pelieHus Ha  JO0pabOTKy
MYHULIMNIATBLHOMY CIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a O0pabOTKy JOKYMEHTOB, C
YKa3aHHEM IIPUYMHBI BO3BpaTa IIPU HECOOTBETCTBUM NPEACTABIECHHOIO IPOEKTa
penieHuss TpeOOBaHMSIM HOPMATHUBHBIX MpPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit ®dexeparum,
IIPAaBOBBIX aKTOB ropojia MOCKBBI, MyHULIMITAJBHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB,
periameHTa.

48. PemeHne, NOANMCAaHHOE TJaBOM MYHUIMIIAJBHOIO OKpPYTa, SBISETCS
KOHEUYHBIM PE3YJIbTaTOM MPEIOCTABICHNS MyHULIUIIAIbHOW YCIYTH.
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TpedoBanus K Bbliaye 3asiBUTEJII0 JOKYMEHTA, OATBEPKAAIOILET0
NpeIoCcTaBJIeHHe MYHUIMITAJIBbHOM YCJIYTH, MM PELICHHUS O PUOCTAHOBJICHUHU
NPeI0CTABJCHUA MYHULMIIAJIbHOM YCJIYI'H

49. MyHULIMNTANIBHBIN CITy>Kallliid, OTBETCTBEHHBIHN 3a BbIauy (HarpaBlCHUE)
3asBUTEIIIO pE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIMNIAIBHON YCIIyTH:

1) uadopMUpyeT 3adBUTENS O pe3yibTaTe MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUTIATBLHOM
YCIYI'M WIM O IPUOCTAHOBJIEHUU IPEJOCTABICHHUS MYHULUIAIBHOW YCIyTH IIO
Tesne(oHy WU 3JIEKTPOHHOM 1ouTe, yKa3aHHBIM 3asiBUTENIEM B 3aIipoce (3asBICHUN);

2) obecrieunBaeT Imepenady 3asBUTENIO JOKYMEHTA, IOJTBEPKIAIOLIETO
[PEJIOCTABICHUE MYHHULMIIAIBHON YCIYTdM, WIA PEIIEHHS O IPUOCTAHOBICHUU
IPEIOCTABIEHUS MyHUIIUNIATBHONW YCIYTH B COOTBETCTBHH C PETJIAMEHTOM;

3) mpoBepsieT MOJHOMOYMS M (WMJIM) JUYHOCTH 3asBUTENS, MOJYyYarolero
JOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIINNA PEIOCTABICHUE MYHULMNAIBHON YCIyrd, WU
pElIeHus O MPUOCTAHOBIICHUU MTPEAOCTABIECHN MYHULUIIAIBHON YCIYTH JIUYHO.

50. JIokyMeHT, TOATBEPAKAAIOIINN TPEAOCTABIEHNE MYHUIIUITAJIBHON YCIIYTH,
WIK pElIeHHE O MPUOCTAHOBIEHUU MPEIOCTABICHUS MYHMIIMNAIBHOW YCIyTd, B
COOTBETCTBHUH C PErIIAMEHTOM MOYKET OBITh:

1) BeI1aH 3asBUTENIO (MPECTABUTENIO 3asBUTENIS) TMYHO; BPEMsI OKUIAHUS B
ouepeau ONpeAeIAeTCs s KaK 0 MyHHULUIIAJBbHON YCIYTH B PETJIAMEHTE;

2) HaIpaBJICH 3asBUTENIO TIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

51. 3asBuTens BOpaBe yka3zaTh crnoco0 M (GopMmy MNOIydYEHHUsS IOKYMEHTa,
NOATBEPKIAIOLIET0 MNPEIOCTABICHUE MYHHULMIAIBHON YCIYyTd, WIM pEUIEHUs O
IPUOCTAHOBJIEHUH NPEIOCTABICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

52.B cinydae ecnu B 3ampoce (3asBJIEHHH) OTCYTCTBYET HH(pOpMaIus o
bopme MOJIyYeHUS JOKYMEHTA, MOATBEPKIAOLIETO MPEI0CTaBIEHUE
MYHUIMOAIbHOW  yCIYrd, (peleHuss O NPUOCTAHOBICHUU MPEIOCTaBICHUS
MYHULUMAIBHOW yCIyrH) W (Wid) Ccrocobe ero mnoydeHus, UHGOPMUPOBAHUE
3asiBUTENSl OCYIIECTBIIAECTCS HUCXoad U3 (opMbl M crmocoba, KOTopble ObLIU
VCIIOJIb30BaHbI 3aABUTENEM ISl IPEIOCTABICHUS JOKYMEHTOB.

53.B ciywae TpeOoBaHMS 3asBUTENS OJHOBPEMEHHO C JIOKYMEHTOM,
NOATBEPKIAAIOLIUM [IPEAOCTABICHNE MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH, 3asIBUTENIO BBIIAIOTCSA
(HampaBJIAIOTCS) OPUTMHAJIBI MPEACTABICHHBIX UM JOKYMEHTOB, 3a HCKJIIOUYEHUEM
CIy4aeB, NPEAYCMOTPECHHBIX HOPMATHBHBIMU IPABOBBIMH akTamu Poccuiickon
@denepanuy, NOpaBOBBIMH aKTaMH Tropoja MOCKBBI M MYHHULHIAJIBHBIMU
HOPMAaTHBHBIMH [TPABOBBIMU aKTAMHU.

54.B cnydae ecnM B BBIJAHHOM JIOKYMEHTE, IOATBEPKAAIOIIEM
[IPEIOCTaBIEHNE MYHHMIMIAIBHON YCIyTd, JOMYIIEHAa ornedarka W (WiM) omuoka,
anmapat CoBera JenyTaToB OOsi3aH HUCIPABUTh JOMYIICHHBIE OMEYaTKU U (WJIM)
OIIMOKH B BBIJIAHHOM JOKYMEHTE.

55.B caydae eciM MyHHULIUIIAJIBbHAs YCIyra MPEeAOCTaBISIETCS B JIEHb
oOpallleHus] ¥ JIONMyIIeHHBbIE ONeYaTKu M (W) OMMOKKH OOHApy»KEHBI Cpa3y Mociie
BbIJIAYM JTOKyMEHTA, JOMYIIEHHbIE OMEeYaTKM M (MJIM) OIIMOKU JOJDKHBI OBITh
UCIIPABJICHBI, @ UCIIPABJICHHBIN JOKYMEHT BBIJIAH 3asIBUTEIIO B ATOT XKE JICHb.
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56. B uHBIX cily4asx CpOK HCIHpPaBIEHUS JOMYyLIEHHBIX OMNEYAaTOK U (WJIM)
OomKOOK W BbIAauM (HAMpaBICHUS) 3asBUTENIO HCIPABICHHOTO JIOKYMEHTa HE
JOJDKEH MpEeBbIIIATh MATH padoyux THEH C MOMEHTa OOpalleHHs 3asBHUTENs 3a
UCIIPaBJICHUEM OINEYaTOK U (MJIK) OLIMUOOK.

Bbigaua qy0umkata J0KyMeHTAa, NOATBEPKIAAI0IIEro
npeaocTaBjJeHue MyHUIIUIIATbHOM YCJIYIH

57.B cny4asix, NpPEAyCMOTPEHHBIX pErJIaMEHTOM, 3aABUTEIb MOKET
oOpatuthcs B anmapatr CoBeTa JEMyTaTOB 3a MOJyYEHHEM IyOJiMKaTa JOKYMEHTA,
MOJITBEPKIAIONIETO MPEIOCTABICHNE MYHUITUNIAIBHON yCIIyTH (fanee — AyOauKar).

58. JlokyMeHTbI, HEOOXOAUMBIE ISl BBIIAYM TyOJIMKaTA:

1) 3asiBneHre Ha nmoaydyeHue AyOauKara;

2) UCTIOPYEHHBIN OpUTHHAN JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIETO MPEIOCTABICHHUE
MYHUILUNIAIBHON YCITyTH (B Clly4ae MOpUH).

59. IyOnukar OJDKEH BOCIPOM3BOAUTH BCE PEKBU3HMTHI OpHUIMHAja pPaHEe
BBJIAHHOTO JOKYMEHTA, IOJTBEPKAAIOUIET0 MPEJOCTABICHHE MYHUIMNAIbHON
yciyrd. B BepxHeM npaBoM yriy NpOCTaBIISIETCS OTMETKA «IyOJIMKaT.

60. O6mwmii cpok BbIAAYM TyOJIMKaTa HE MOXKET mpeBbimaTh 10 paboumx
JTHEH.

61.1Ipu odopmiiennn nybIMKaTa WUCHOPYEHHBIM OpPUTHHAN JIOKYMEHTa,
MOATBEPKAAIOLIET0 NPEI0CTABICHHNE MyHUIIUITAIBHOW YCIYTH, U3bIMAETCHI.
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[Ipunoxenue 4

K [IOCTAHOBJICHUIO amnmnapara

CoBera nemnyTaToB BHYTPHUIOPOJCKOIO
MYHUIUIAIBHOTO oOpa3oBaHus -
MYHHUIIMIAIBHOTO OKpyTa JIt0011mHO

B ropoze Mockse

ot 14.10.2026 Ne 18

IMonoxenune
00 0c00EHHOCTSIX NMOJAYM U PACCMOTPEHUS KaJ100 HA peleHus U (UJIH)
neiicTBus (0e3aeiicteue) annapara CoBera 1eNyTaTOB BHYTPUTOPOACKOT0
MYHUIIMTIAJBHOT0 00pa30BaHUsA - MYHUIIUNIAJILHOT0 OKpyra JIio0,1mHo B ropojae
MockBe, ero 10J1KHOCTHBIX JTMI 1 MYHUIIMIIAJbHBIX CJIYKAUX

1. Hactosimiee IlonokeHue  ycTaHaBIMBAaE€T OCOOEHHOCTH TMOJAauud M|
paccMOTpeHHust kajno0 Ha HapylIeHUEe MOpsAJKa MPEJOCTABICHHUS MYHULIMIATbHBIX
yCIIyT, BbIpa3uBIleeCs B HEMNPABOMEPHBIX peIIeHUusAX ¢ (WiM) JeHCTBUSIX
(Oe3meiictBum) ammapara CoBeTa JemyTaToB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIMIIATBLHOTO
o0pa3oBaHMsl — MYHUIMIAIBHOTO OKpyra JlroOmuHo B ropome MockBe (maiee —
anmapat CoBeTa AenyTaToB), €r0 JOJKHOCTHBIX JIMIl U MYHULMIAIbHBIX CITY>KaIluX
OpU NPEJOCTaBICHUH MYHULMINAIBHBIX YCIOYyT (fajee — KanoObl, pemeHus u (MUin)
neicTBus (0e3nencTBue)).

2. JleiictBue Hactosimiero IlosoxkeHuss pacnpocTpaHsieTcss Ha  kKajaoObl,
noJlaHHbIe ¢ cobOmoaeHneM TpeboBanuii denepanbHOro 3akoHa ot 27 wutons 2010
roga Ne 210-®3 «OO0 opraHuzauuu MPEJOCTABICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHULUTAIBHBIX YCIYT».

Kano6wsl Ha pemienuss u (wnum) neictBus (OesneiicTBue) ammapara CoBera
JENyTaToOB, €ro JOHKHOCTHBIX JIMI U MYHUUMIAJIBHBIX CIY)KAIlMX, HE CBSI3aHHBIE C
HapylIEHUEM TMOps/iKa NPEIOCTaBICHUS MYHUIMNAIbHBIX YCIyT, MOAAIOTCA U
paccMaTpHUBaIOTCS B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMHU DeepadbHOro 3aKOHa OT 2 Mas
2006 roma Ne 59-@3 «O nopsiake paccMoTpeHus oOpaleHuit rpaxxaan Poccuiickoi
denepanumny.

3. 3asgBUTENH MOXKET OOpaTUTbCA C KaJI0OOH, B TOM YMCIE B CIEIYIOIIHUX
ClIyvasx:

a) HApyIIEHHWE  CpOKa  PErucTpalMM  3ampoca O  IPeIOCTaBICHUU
MYHULIMNIATBHON YCIIYTH (Jajee — 3ampoc), a Takxke nopsaaKa ohopMICHHS U BbIIaYH
pPacHuCKHU B MOJTYYEHUH 3aIpOCa;

0) TpeOOBaHME y 3aABUTENA JOKYMEHTOB WM uWHGpopmamuu Jubo
OCYLIECTBJICHUSI J€UCTBUM, MPEACTABICHUE WM OCYIIECTBIEHUE KOTOPBIX HE
IPEeTyCMOTPEHO aJIMUHUCTPATUBHBIM perjiaMeHToM pe10CTaBIEHUS
MYHUIIMIATBHON YCIIYTH (Jlajiee — perJaMeHT);

B) OTKa3 B MpUEME JOKYMEHTOB, MPEJICTABICHUE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
PETIaMEHTOM;

r) 3aTpeOOBaHue C 3asBUTEINS NPU NPEJOCTABICHUN MyHULUMIAIBHON YCIyTrH
IUIaThl, HE MPEyCMOTPEHHOMN PETIIaMEHTOM,;
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1) HapyIIEHUE CPOKA MPEIOCTABICHUS MyHUIIUITAIBHOU YCIIYTH;

€) 0OTKa3 B MPEJOCTABICHUU MYHUIIUNAIBHOW YCIyTHU, €CIM OCHOBAaHUS HE
PEAYCMOTPEHBI PETJIAMEHTOM;

) OTKa3 B MCIPABJICHUH JOIYIICHHBIX ONEYAaTOK M OIMMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3yJibTaTe MPeJA0CTaBICHUS MYHHUITUTIATLHON YCIYTH TOKYMEHTaxX JU00 HapyIlIeHHUE
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKA TaKUX MCIIPABJICHHUI;

3) HapyIlIEHWe CpPOKa WM TOPSAJAKAa BbIIAYM JIOKYMEHTOB IO pe3yJbTaTaM
MPEIOCTaBICHUS MyHUITUTIATLHON YCIYTH;

W) MPUOCTAHOBJICHHE TIPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIyTH, €CIu
OCHOBAHMS MPUOCTAHOBJICHUS HE MPETyCMOTPEHBI PETJIAMEHTOM;

K) TpeOOBaHME Yy 3asBHUTENS MPU MPEJOCTABICHUA MYHHIIMIAIBHONW YCIyTH
JOKYMEHTOB WM WH(OPMAITNH, OTCYTCTBHE M (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3bIBaJUCh MPU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3€ B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISL  TIPEJOCTaBJICHUS] MYHULMUNAIBHOM  yCIyrdW, JuMOO0 B  MPEIOCTABICHUU
MYHULUTNAIBHOW YCIIYTH, 32 UCKIIOUCHUEM CIy4aeB, MPEAyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4
gyactu 1 crateu 7 ®enepanpHoro 3akoHa «OO0 opraHu3aluu MPeaOCTaBICHUS
rOCyapCTBEHHBIX M MYHHUIIUITAJIbHBIX YCITYTY.

4. ’)KanoOb1 MoryT OBITH MOJAHKI B anmnapaT CoBera JenyTaToB B TUCbMEHHON
dbopme Ha OYMa)KHOM HOCHUTENE, B DBJICKTPOHHOM (QopMe OJHUM U3 CIEAYIOUIUX
CHOCO0OB:

a) MpY JIMYHOM TpueMe 3asBUTENs (TPENCTaBUTENsI 3asBUTENSI) B armapare
CoBera genytatoB (BpeMs mpHeMa Kajod JOKHO COBIAIAaTh CO BPEMEHEM MpreMa
3aIpoOCoOB);

0) MMOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM;

B) C UCIIOJb30BaHUEM oOQuUIMAIbHOTO caiita anmapata CoBeTa AEMyTaToOB
MyHHUIMOANbHOrO okpyra JlrobmuHo B ropoge MockBe www.lublino-mos.ru B
MH()OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHOM ceTu «HTepHeT».

5. B ciyuae nmogauu >kajio0bl Y JIMYHOM MpUEMe 3asiBUTENb (TIPEACTaBUTEIb
3asBUTEJISI) IOJDKEH MPEACTaBUTh IOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOINI JIMUHOCTD.

6. XKayioba qo/mKHA coaepKaTh:

a) HauMeHoBaHue anmaparta CoBera JenyTaToB JUOO JTOJDKHOCTh U (WJIN)
dbaMunuio, UM M OTYECTBO (MPU HAIUYWHU) JIOJBKHOCTHOTO JIUIA, KOTOPOMY
HaIpaBJIsIeTCs Kanooa;

0) nomxHOCTh © (Win) GaMUIuo, UMS, OTYECTBO (NIPU HAIWYUH)
JOJPKHOCTHOTO  JIWIIa, MYHHUIIMIIAIBHOTO CHYXKaIlero, pemieHusT W JACHCTBUSA
(Oe3meiicTBIE) KOTOPOTO 00XKATYIOTCS,

B) (hamuiuio, UMsi, OTYECTBO (IIPU HAJIMYUHU), CBEJICHUS O MECTE KUTEIhCTBA
3asiBUTEN — (PUBMYECKOIo JIMIA, B TOM YHUCJIE 3apETrUCTPUPOBAHHOIO B KadyeCTBE
WHJMBUAYaJbHOTO TMpEANpUHUMATENs], MO0 HAUMEHOBAHHUE, CBEICHUS O MECTe
HaxXOXJICHUS 3asBUTENI — MOPUAMYECKOTO JMIla, a Takke Homep (Homepa)
KOHTAaKTHOTO TenedoHa, aapec (aapeca) AJIEKTPOHHON MOUTHl (MIPU HAIMYUM) U
MOYTOBBIN ajipec, MO0 KOTOPHIM JOJIKEH ObITh HAIIPABJICH OTBET 3asBUTEIIO;

r) JaTa MOJa4Yd M PErHCTPAllMOHHBIM HOMEp 3arpoca (3a HCKIOYECHUEM
CilyyaeB O0KaJlOBaHUs OTKa3a B MPUEME 3alpoca M €ro PerucTpalyy Uil OTKasza B
npreMe T0KyMEHTOB);
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1) CBEJICHUS O peIlIeHUsIX W (WiM) AercTBusX (0e31eiCTBUM), SIBISIOMIUXCS
npeaMETOM 00KaJIOBAHMUS;

€) I0BO/JIbI, HA OCHOBAHMM KOTOPBIX 3asBUTEJIb HE COIJIACEH C 00XKaITyeMbIMU
pemieHussMU U (WIM) JOeUCTBUAMH (Oe3leiicTBUEeM). 3asBUTEIEM MOTYT OBITh
MpeACTaBICHbl JOKYMEHTHI (IIPU HAJIWYMH), MOJITBEPKIAIOIINE JOBOIBI 3asSBUTEIS,
100 UX KOMUU. 3asBUTEIIEM MOTYT OBbITh IPEJICTABIICHBI TOKYMEHTHI (MPY HAJTUYHH ),
MOJATBEPKIAIONTUE JOBOIBI 3asIBUTEIS, JINOO X KOIHUU.

7. Kanoba nmoAnuchIBaeTCs 3asiBUTEIIEM WM €T0 TPEICTaBUTENIEM, UMEIOIINM
MOJIHOMOYHSA Ha €€ MOJIMUCAHUE U TToAady.

8. B cimyuae ecnm xanmoba mojaeTcst yepe3 MpeCcTaBUTENsS 3assBUTEINS, TaKKe
NPEACTABIACTCS JIOKYMEHT, IMOJTBEPKIAIOIMIMI TMOJTHOMOYMS Ha OCYUIECTBIICHHE
JEUCTBUM OT HWMEHU 3adBUTENIsl. B KkadecTBe MOKYMEHTA, MOJITBEPKAAOIIETO
MOJIHOMOYHMS Ha OCYIIECTBICHUE JACUCTBUM OT MMEHU 3asBUTENS, MOXKET ObITh
IpEe/ICTaBIICHA:

a) opopMJIGHHOM B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoii
deaeparuu JOBEPEHHOCTHIO (7151 GU3NYECKUX JIUII);

0) obopMieHHOH B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoii
denepaly 10BEPEHHOCTHIO, 3aBEPEHHOM MeyaThio (NpU HAIWYMUM) 3asBUTEN U
MOJANMHUCAHHOW  PYKOBOJUTEJEM  3asiBUTENSl  WJIM  YIOJHOMOYEHHBIM  3TUM
PYKOBOAUTENIEM JIMIIOM (151 FOPUANYECKUX JIUIT);

B) KOMMEH pelieHusl O Ha3HauYeHWH WM 00 u30paHuu MO0 MpuKaza o
Ha3HAYeHUU (PU3MYECKOTO JIMIA Ha JIOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM TaKOE
dbusnyeckoe U0 00JazaeT TPaBOM JICWCTBOBaThH OT HWMEHU 3asBUTENS 03
JIOBEPEHHOCTH.

9.CratyCc ¥ TOJIHOMOYMS 3AaKOHHBIX MNPEACTABUTENEH 3aABUTENS —
dbuzuyeckoro  JMia  MOATBEPXKAAIOTCS  JOKYMEHTaMH,  MPEeayCMOTPEHHBIMU
dbenepaibHBIMU 3aKOHAMH.

10. Kanoba, mnoctynuBimias B amnmapar CoBera [JeMyTaToB, MOJJIEKUT
perucTpaluy He no3aHee pabovero JHs, CASAYIOIIETo 3a JHEM €€ MOCTYIUICHHUS.

11. 3asiBuTEI> MMEET MPaBO OTO3BATH CBOIO 3KaloOy B Jr000€ Bpems [0
OPUHATHUS TI0 HeM pemieHusi. OT3bIB Kano0bl oopmisieTcss B MUCbMEHHOU (popme u
noaaercs B anmaparT CoBera AENyTaTOB B COOTBETCTBUU C IyHKTamu 4-5, 7-9
Hactosiero [lomoxenusi. XKanoba Bo3BparaeTcsi 3asBUTEII0 HE TO37HEE pabodyero
JIHSL CIIETYIOLIErOo 3a JHEM MOCTYIUIEHUS OT3bIBA.

12. TloctynuBmias »xano0a paccMaTpuBaeTcst B TedeHue 15 pabouux mHEH co
IHS ee peructpauuu. B ciyuyae oOxanoBaHUs OTKa3a B IMpPUEME JOKYMEHTOB Y
3asiBUTENA MO0 B MCIHPABICHUM JIOMYIICHHBIX OMEYAaTOK W OMIMOOK WM B Cilyyae
00’KaJIOBaHMS 3asBUTEIEM HApPYIICHUSI YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa TaKMX MCIPaBICHUM
*anoba paccMaTpuBaeTCs B TEUEHHUE 5 paboUnX AHEH CO JHS €€ perucTparyu.

13. XKanoba Ha pemenus u (uiun) aencTBus (6e31elCTBUE) TOJKHOCTHBIX JIUI]
anmapara CoBeTa J€MyTaTOB W MYHUIUMAIBHBIX CIYXaIIUX paccMaTpUBACTCS
IJIaBOU
MYHHUIIMIATBHOTO OKpYyra WM YIOJIHOMOYEHHBIMH UM Ha PAaCCMOTPEHHE Kajao0
JOJKHOCTHBIMU JUIIaMu anmnapara CoBeTa JIemyTaToB.
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B caywsae ecnm 0OXamyroTcsl peIIeHHs TJ1aBbl MYHHIIMIIAIBHOTO OKpYTa,
xaymoba TMomaeTcs  HEMOCPEACTBEHHO TJaBE€ MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra u
paccMaTpuBaeTCs UM B MOPSIIKE, TPEIyCMOTPEHHOM HacTosAuM [lomoxeHnem.

14.Ilo pe3yibTaTaM  pacCMOTPEHHUS  JKAJIOOBI B  COOTBETCTBUU
¢ yacteio 7 crathu 117 denepansHoro 3akoHa «O0 OpraHuM3aluy IPEIOCTaBICHUS
rOCYIapCTBEHHBIX W MYHUIMIAJIBHBIX YCIyTD» TPUHUMAETCS pelleHue o0
YAOBJICTBOPEHUHU JKAJIOOBI (MOJTHOCTHIO WM B 4YacTh) JHOO 00 OTKaze B ee
yIOBIETBOPEHUH. YKa3aHHOE pemieHne odopmisiercss Ha odUIMATBHOM OJaHKe
anmapata CoBeTa JeMyTaToB JJI HUCEM.

15. B oTBeTre no pe3ysbTaTaM pacCMOTPEHHS Kaja00bl yKa3bIBAIOTCA:

a) HanMeHoBaHue amnmapaTta CoBeTa JACMmyTaToB, MOJDKHOCTh, (haMuIvs, uMs,
OTYECTBO (MPH HAJIMYMHK) €ro JOJDKHOCTHOTO JIHIlA, MPUHSBIIETO pEIICHHE IO
’kajo0e;

0) HomMep, Jgara, MECTO TMPHUHATHS pELICHHUs, BKJIOYas CBEACHHUS O
JOJHDKHOCTHOM JIMIE WJIM MYHHIIMITATFHOM CIy’KallleM, pelIeHHe WU JCHCTBHE
(Oe3neicTBIE) KOTOPOTO 00KATYETCS;

B) haMuiIusi, UMs, OTYECTBO (MPU HAIUYUH), CBEICHHUSI O MECTE KUTEIbCTBA
3asBUTENS] — (U3MYECKOTrO Juia JUMOO0 HauMEHOBAaHHWE, CBEICHUS O MeCTe
HAXOXJEHUS 3asBUTENI — IOPUAMYECKOro JuIa, (pamuius, uMs, OT4eCcTBO (MpuU
HAJIMYUU) U CBEJICHUS] O MECTE KUTEJIbCTBA MPEJACTABUTENS 3asBUTENS, MOJABIIETO
XKano0y OT UMEHU 3asiBUTEIS);

r) cnoco®d moJayu W JaTy PEerucTpalud >KanoObl, €€ perucTpaloOHHBIHN
HOMED;

1) IpeIMET KaJI00bI;

€) OCHOBaHUs MJi1 NPUHATUS PEIICHUS MO0 >Kalob0e CO CChUIKOM Ha
HoJIeKaIe MPUMEHEHUIO HOPMATHBHBIE TIPABOBbIE aKThHI;

) IPUHSTOE TI0 KaJI0O€e PEIICHHUE;

3) B Clly4ae TpHU3HAHUS >KajJoObl TMOMJEKAIeH yIOBIECTBOPEHUIO —
uHpOpMaIs 0 NEHCTBUAX, OCYIIECTBISIEMBIX anmnapatoM CoBeTa JIeMyTaToB B LETIX
HE3aMEIJUTENBHOTO YCTPAHEHHUS  BBISIBJICHHBIX HApyIICHUW TMNpU  OKa3aHUU
MYHUIIUNAIBHOW YCIYTHM, a Tak)Ke HW3BHHEHHUs 3a JOCTaBJIEHHbIE HEYIO0OCTBA M
uHbopMaIsl O JadbHEHIIMX JCHCTBUSX, KOTOpPHIE HEOOXOAMMO COBEPIIUTH
3asIBUTENIO B LEJSAX MOTYYEHUS MyHUIIUTIAILHON YCIYTH;

M) B cllyyae NIpU3HAHMS >Kajdo0bl, HE TOJUIekKAIIeH YAOBICTBOPEHUIO —
apryMEHTUPOBAHHBIC PA3BSICHEHUS O MPUYMHAX NPHHITOTO PEIICHHS, a TaKKe
uHbOopMaIus 0 MOpAIKe 00’KaTOBaHUS IPUHATOTO PELICHHUS.

16. OTBeT mo pe3ysibTaraM PacCMOTPEHHSI KAJIOObI MOAMMCHIBAETCS TJIABOU
MYHHIIUTIATHHOTO OKPYyTa.

17. 3asiBUTENI0 OTKA3bIBA€TCA B YIOBJIETBOPEHUHU >KAJIOOBI B CIEAYIOIIHMX
CITyJasix:

a) HaJlM4Me BCTYIMBIIETO B 3aKOHHYIO CHIIy PEIICHUs CyJa, apOUTPakHOTO
CyJia 1o kajobe 0 TOM e IMPEeIMETE U MO TEM K€ OCHOBAHUSIM;

0) mpu3HaHus OOXadyeMbIX pelnieHnid u (uiau) aehcTBuil (Oe3aeicTBHSA)
3aKOHHBIMH, HE HAPYIIAIOIIMMU MIPaB U CBOOO/T 3aABUTEIIS;

B) OTCYTCTBHUS Y 3asIBUTEJIS PaBa Ha MOJyYCHUE MYHHUIIUTIAIBHON YCIIYTH;
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) MOJlayu KajaoObl JIMIIOM, IMOJHOMOYMS KOTOPOTO HE MOJTBEPKJCHBI B
MOPSJIKE, YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu;

1) HAIMYKME pelIeHusl Mo jkajno0e, MPUHSATOrO0 paHee B COOTBETCTBUHU C
TpeOoBaHUAMH HacTosero [1o10KeHns B OTHOLIEHUH TOTO JK€ 3asBUTENS U TIO TOMY
Ke TIPEIMETY SKaJI00BbI.

18. OTBeT Ha kajlo0y He JaeTcs B CiIydasx:

a) HATMYUSL B JKaJloO€ HELEH3YPHBIX MO0 OCKOPOUTENBHBIX BBIPAKEHUH,
yTPO3 KU3HH, 3[I0POBbI0 U UMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA WJIM MYHHUIIUIAIBHOTO
CITy’KaIIleTo, a TAKXKE YJICHOB €r0 CEMbHU;

0) OTCYTCTBHSI BO3MOKHOCTH MPOYUTATh KaKyIO-THOO 4acTh TEKCTa >KaJIOOBI,
dbamMuauio, uMsi, OT4ecTBO (NIPU HAMWMYWK) W (WIM) TOYTOBBIA ajgpec 3asiBUTEIS,
yKa3aHHbIE B )Kajno0e.

19. Pemienue 00 yA0BIETBOPEHUH KaAJIOOBI U 00 OTKa3€ B €€ yJIOBJIETBOPEHUH
HaIpaBJIsIeTCsl 3asIBUTENIO HE MO3JHee padoyero AHs, CIEAYIOLIEro 3a JAHEM €ro
MPUHATHSI, 10 IOYTOBOMY a/IpeCy, yKa3aHHOMY B »kKajo0e.

[To »xenaHuiO 3asBUTENS PEIICHHE TAaKXKE HANpaBiseTcsl Ha yKa3aHHBIA B
*ano0e ajipec dIEKTPOHHOM MouThl. B TakoM e mopsiake 3asBUTENIO HAMPaBIsAETCS
perieHre 1Mo »ajnode, B KOTOpOM IJisi OTBETAa yKa3aH TOJBKO aJpec 3JIEKTPOHHOU
MOYTHI, a MOYTOBBIN aJpec OTCYTCTBYET MJIM HE MOJIACTCS POYTECHHIO.

20. B cmydae ocraBiieHHs kajoObl 0€3 OTBETa 3asBUTEIIO HAMPABIACTCS B
TedeHWe 3 paboumx JHEW CO [HA PETUCTpaluu >KaJoObl MHCHbMEHHOE
MOTHUBHUPOBAHHOE YBEIOMJICHHE C yKa3aHUEM OCHOBAHUH (32 HCKIIOYCHUEM CITydaeB,
Korja B ajo0e He yKa3aHbl MOYTOBBIM apec W aJpec SJICKTPOHHOW MOYTHI MJIs
OTBETa WJIM OHHM HE NOAJAIOTCS NPOYTEHUIO). YBEIOMIICHHE HANpaBisIETCS B
NOpSAJIKE, YCTAHOBJICHHOM JUIsl HAPABJIEHUs OTBETA IO Kajio0e.

OOKYMEHT MOAMUCAH 3fIEKTPOHHOW
noarnnucbio

Ceprudpukar: 00CB5A475B0B34863AE359E0A3ACAABASD

Bragenew: AMMAPAT COBETA [EMYTATOB
BHYTPUIOPOOCKOIo MYHULIMNANBHOIO
OBPA3OBAHWA - MYHULIMIMNATIBHOIO OKPYTA
JIIOBJIMHO B NOPOAE MOCKBE
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	1. Настоящий Порядок в целях обеспечения доступности, полноты, достоверности и актуальности сведений о муниципальных услугах (далее – сведения об услугах) устанавливает требования к формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (далее – Реестр).
	2. Реестр содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых аппаратом Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Люблино в городе Москве (далее – аппарат Совета депутатов).
	3. Реестр ведется в электронном виде в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте муниципального округа Люблино в городе Москве (далее – официальный сайт).
	Сведения об услугах, размещенных на официальном сайте, являются общедоступными и предоставляются бесплатно.
	4. Формирование и ведение Реестра осуществляется посредством:
	а) размещения сведений об услугах на официальном сайте (далее – размещение сведений).
	б) направления сведений об услугах для размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы (далее – направление сведений для размещения на Портале).
	5. Состав сведений об услугах, подлежащих размещению, заполняется согласно приложению к настоящему Порядку.
	6. Размещение сведений обеспечивает муниципальный служащий аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесено ведение Реестра (далее – муниципальный служащий по ведению реестра) в течение пяти дней со дня предоставления таких сведений.
	7. Муниципальный служащий по ведению реестра:
	а) осуществляет фиксирование и хранение информации об истории изменений сведений об услуге, обеспечивает создание и хранение архивных копий Реестра;
	б) обеспечивает фиксирование и хранение сведений о лицах, предоставивших сведения об услуге.
	8. Предоставление сведений об услугах для размещения на официальном сайте осуществляет муниципальный служащий аппарата Совета депутатов, к
	должностным обязанностям которого отнесена организация предоставления муниципальной услуги ведение Реестра в течение 5 дней со дня установления и (или) изменения сведений, определенных в приложении к настоящему Порядку.
	9. Сведения об услугах направляются для размещения на Портале в соответствии с Соглашением об информационном взаимодействии между Департаментом территориальных органов исполнительной власти города Москвы и муниципалитетом внутригородского муниципального образования Люблино в городе Москве от 13.02.2012 г. № 52-11-5/12-113.
	Приложение
	к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг
	Перечень
	сведений о муниципальной услуге для размещения
	в Реестре муниципальных услуг
	1. Наименование муниципальной услуги.
	2. Наименования и реквизиты законодательных и иных нормативных правовых актов, предусматривающих предоставление муниципальной услуги.
	3. Наименования органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	4. Наименование, номер, дата, сведения об опубликовании нормативного правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги.
	5. Сведения о месте подачи запроса (заявления) на предоставление муниципальной услуги.
	6. Наименование результата предоставления муниципальной услуги.
	7. Наименование документа, подтверждающего конечный результат предоставления муниципальной услуги.
	8. Сведения о категориях заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.
	9. Сведения о месте информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
	10. Сведения о максимально допустимых сроках предоставления муниципальной услуги.
	11. Сведения об основаниях для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	12. Наименования документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги.
	13. Сведения о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.
	14. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.
	15. Сведения об административных процедурах, подлежащих выполнению органом местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.
	16. Сведения об адресах электронной почты, телефонах органа местного самоуправления.
	17. Сведения о порядке контроля за исполнением административного регламента.
	18. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении услуги и сведения о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные.
	19. Текст административного регламента, формы запросов (заявлений), которые необходимы заявителю для получения муниципальной услуги.
	20. Сведения о дате вступления в силу административного регламента.
	21. Сведения о внесении изменений в нормативный правовой акт, утвердивший административный регламент предоставления муниципальной услуги, с указанием номера, даты, сведения об опубликовании нормативного правового акта, которым внесены такие изменения.
	22. Сведения о дате прекращения действия административного регламента предоставления муниципальной услуги (признания его утратившим силу).
	7. При поступлении заключений независимой экспертизы исполнитель в течение пяти дней со дня окончания срока приема этих заключений, рассматривает их и принимает решение по результатам каждой такой экспертизы: о доработке проекта регламента или о нецелесообразности учета экспертизы.
	8. Принятые исполнителем решения по результатам рассмотрения заключений независимой экспертизы оформляются справкой об итогах независимой экспертизы, в которой указываются:
	а) наименование проекта регламента;
	б) дата размещения проекта регламента на официальном сайте;
	в) дата окончания приема заключений независимой экспертизы;
	г) количество поступивших заключений независимой экспертизы;
	д) содержание положений проекта регламента с учетом заключений независимой экспертизы (с изложением редакции таких положений до их изменения);
	Требования
	к предоставлению муниципальных услуг
	Требования к информированию заявителей
	при предоставлении муниципальных услуг
	3. Заявитель имеет право на получение всей информации, связанной с предоставлением ему муниципальной услуги.
	4. Основными требованиями к информированию заявителей при предоставлении муниципальных услуг являются:
	1) достоверность информации;
	2) полнота информации;
	3) наглядность форм предоставляемой информации;
	4) доступность информации;
	5) оперативность предоставления информации;
	6) актуальность информации;
	7) предоставление информации на безвозмездной основе.
	5. При предоставлении муниципальной услуги заявителю предоставляется информация о:
	1) месте нахождения и графике работы аппарата Совета депутатов, включая место и график приема запросов (заявлений) на предоставление муниципальных услуг и иных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы);
	2) наименовании должности, фамилии, имени, отчестве (при наличии) муниципальных служащих аппарата Совета депутатов, организующих предоставление муниципальной услуги (далее – муниципальные служащие) и их контактных телефонах;
	3) почтовом адресе, адресах электронной почты, официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» муниципального округа Люблино (далее – официальный сайт);
	4) перечне предоставляемых муниципальных услуг, сроках предоставления муниципальных услуг, условиях взимания платы за предоставление муниципальных услуг, размере такой платы, если муниципальная услуга предоставляется за счет средств заявителя;
	5) перечне документов (образцах их заполнения) и информации, необходимых для получения муниципальной услуги и формах ее представления (отдельно для каждой муниципальной услуги);
	6) порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих.
	6. Информация о муниципальной услуге предоставляется посредством:
	1) телефонной связи;
	2) официального сайта;
	4) публикаций в средствах массовой информации;
	5) Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы;
	6) иных справочно-информационных материалов (листовок, брошюр, буклетов и др.).
	7. При личной подаче заявителем в аппарат Совета депутатов документов, заявитель информируется о сроках и порядке рассмотрения документов, а также о порядке получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.
	8. С момента представления документов заявитель имеет право в часы приема обратиться для получения информации об этапе рассмотрения документов.
	9. Заявителям могут быть предоставлены следующие консультации (лично в устной форме, в письменной форме или по телефону) о предоставлении муниципальных услуг:
	1) о правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
	2) о документах (информации), предоставление которых необходимо для получения муниципальных услуг, а также о документах (информации) для предоставления муниципальной услуги, решение о представлении которых заявитель принимает самостоятельно;
	3) об адресе, графике работы аппарата Совета депутатов;
	4) о графике приема документов и выдачи документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги;
	5) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих.
	10. Консультации и предоставление заявителям в ходе консультаций форм (бланков) документов являются безвозмездными.
	11. В случае если для консультации требуется продолжительное время (более 30 минут), заявителю может быть предложено обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначено другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
	Требования к документам и информации, необходимым
	для предоставления муниципальной услуги
	13. Перечень документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается регламентом и является исчерпывающим.
	14. Форма запроса (заявления) утверждается регламентом. При разработке формы запроса (заявления) предусматривается наличие в указанной форме всех реквизитов, требуемых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен заполнить (указать), а также согласие заявителя на обработку его персональных данных.
	15. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем (за исключением лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти), и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя (лица, имеющего право представлять интересы физического лица в соответствии с законодательством) на обработку персональных данных указанного лиц.
	16. Представляемые заявителем документы (информация) на бумажном носителе должны соответствовать следующим требованиям:
	1) не иметь подчисток и исправлений текста;
	2) не иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	17. Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем вместе с оригиналами документов, если иное не установлено соответствующим регламентом.
	18. Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для получения муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. В случаях, предусмотренных федеральными законами, верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	Требования к приему (получению) и регистрации документов
	21. Для получения муниципальной услуги заявитель может:
	1) вручить документы лично муниципальному служащему, ответственному за прием (получение) и регистрацию документов;
	2) направить документы по почте в случае, если это предусмотрено соответствующим регламентом.
	22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами, в том числе регламентом, является поступление от заявителя документов в аппарат Совета депутатов.
	23. В случае если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации документов.
	В случае предоставления муниципальной услуги в день обращения срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с момента регистрации документов.
	24. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, при получении документов:
	1) устанавливает предмет документов, и при личном обращении заявителя – личность заявителя;
	2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документов, настоящим Требованиям и требованиям регламента.
	25. При наличии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и соответствии их требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документов, настоящим Требованиям и требованиям регламента, муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов:
	1) в случае личного обращения заявителя:
	а) если представлены копии необходимых документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвращает оригиналы документов заявителю, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами;
	б)  если копии необходимых документов не представлены, осуществляет копирование документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвращает оригиналы документов заявителю, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами;
	в) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать 15 минут с момента их представления заявителем;
	г) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	д) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	е) передает заявителю на подпись оба экземпляра; первый экземпляр расписки в получении документов оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к документам. При получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке второго экземпляра);
	ж) передает принятый комплект документов муниципальному служащему, ответственному за обработку документов;
	2) в случае получения документов по почте:
	а) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать одного рабочего дня с момента его получения от муниципального служащего, ответственного за делопроизводство;
	б) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	в) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	г) передает оформленный экземпляр расписки муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение одного рабочего дня после дня регистрации документов;
	д) информирует заявителя о сроках и способах получения документов и (или) информации, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги;
	7) обращение заявителя за муниципальной услугой в аппарат Совета депутатов, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу;
	8) иных оснований, установленных регламентом.
	вносит запись об отказе в приеме документов в журнал регистрации документов;
	г) вносит запись о выдаче (направлении) мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации документов.
	29. В регламенте устанавливается право заявителя отозвать документы.
	30. Для ожидания очереди, возможности оформления документов отведены места, оснащенные стульями, столами (стойками) с наличием писчей бумаги, ручек, бланков запросов (заявлений).

	Требования к учету документов
	31. Учет документов осуществляется муниципальным служащим, ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, посредством ведения журнала регистрации документов на бумажном и электронном носителе.
	32. Журнал регистрации документов содержит следующие обязательные реквизиты при работе с документами:
	1) порядковый номер;
	2) регистрационный номер;
	3) дата и время регистрации документов;
	4) способ обращения заявителя (личный прием, почта);
	5) сведения о заявителе – фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
	6) контактные данные заявителя (телефон, адрес электронной почты и иные данные);
	7)  наименование предоставляемой муниципальной услуги;
	8) перечень представленных заявителем документов (с указанием реквизитов соответствующих документов);
	9) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за прием (получение) и регистрацию документов;
	10) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за обработку документов;
	11) дата фактического предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	12) текущий статус рассмотрения документов:
	«отказано» – означает, что заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги;
	13) дата изменения статуса рассмотрения документов;
	14) срок, на который приостановлено предоставление муниципальной услуги;
	15) фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, выдавшего (направившего) заявителю документы и (или) информацию, подтверждающие предоставление муниципальной услуги.
	33. Журнал регистрации документов на бумажном носителе – это книга учета, заполненная вручную, в твердом переплете, прошнурованная, пронумерованная, заверенная подписью главы муниципального округа и скрепленная печатью аппарата Совета депутатов.
	Ошибки в записях исправляются путем зачеркивания неправильной записи с указанием правильной редакции и заверением подписью должностного лица (муниципального служащего) аппарата Совета депутатов внесшего исправления, с указанием его должности, фамилии, имени, отчества (при наличии). Использование корректирующих средств либо замена страниц в журнале регистрации документов не допускаются.
	34. При получении документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, на руки заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке запроса и в графе журнала регистрации документов на бумажном носителе.
	Требования к обработке документов
	35. Основанием для начала процедуры является получение муниципальным служащим, ответственным за обработку документов, полного пакета документов, представленных заявителем.
	36. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов:
	1) осуществляет проверку документов, представленных заявителем, на соответствие требованиям, предъявляемым к содержанию и оформлению таких документов нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами;
	2) на основании анализа сведений, содержащихся в документах, устанавливает наличие права заявителя на предоставление муниципальной услуги;
	3) при выявлении оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги готовит проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги должен содержать мотивированные причины приостановления предоставления муниципальной услуги, соответствующие основаниям для приостановления ее предоставления, предусмотренным регламентом, а также срок приостановления;
	4) при выявлении оснований для отказа в получении муниципальной услуги готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должен содержать мотивированные
	причины отказа в предоставлении муниципальной услуги, соответствующие основаниям для отказа в ее предоставлении, предусмотренным регламентом;
	5) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект решения о предоставлении муниципальной услуги содержит сведения, характеризующие результат предоставления муниципальной услуги;
	38. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, установленный регламентом, является исчерпывающим.
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги либо выдается заявителю в день обращения в случае предоставления муниципальной услуги в день обращения.
	40. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги и срок приостановления регистрируются в журнале регистрации документов.
	5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с регламентом
	(данное основание применяется в том случае, если в соответствии с регламентом к заявителю предъявляется требование о наличии специального права, подтвердить наличие, которого возможно только в процессе обработки документов).
	45. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации документов.
	Требования к принятию решения при
	предоставлении муниципальной услуги
	1) подписывает проект решения при соответствии представленного проекта требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, в том числе регламента;
	2) возвращает документы и проект решения на доработку муниципальному служащему, ответственному за обработку документов, с указанием причины возврата при несоответствии представленного проекта решения требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, регламента.
	48. Решение, подписанное главой муниципального округа, является конечным результатом предоставления муниципальной услуги.
	Требования к выдаче заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги
	49. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	1) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почте, указанным заявителем в запросе (заявлении);
	2) обеспечивает передачу заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с регламентом;
	3) проверяет полномочия и (или) личность заявителя, получающего документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги лично.
	50. Документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги, в соответствии с регламентом может быть:
	1) выдан заявителю (представителю заявителя) лично; время ожидания в очереди определяется для каждой муниципальной услуги в регламенте;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	51. Заявитель вправе указать способ и форму получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
	52. В случае если в запросе (заявлении) отсутствует информация о форме получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, (решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги) и (или) способе его получения, информирование заявителя осуществляется исходя из формы и способа, которые были использованы заявителем для предоставления документов.
	53. В случае требования заявителя одновременно с документом, подтверждающим предоставление муниципальной услуги, заявителю выдаются (направляются) оригиналы представленных им документов, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами.
	61. При оформлении дубликата испорченный оригинал документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, изымается.
	об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Люблино в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих


