AIIITAPAT COBETA JEITYTATOB
BHYTPHUIOPOACKOIr0 MyYHHMIMIIAJIBLHOI0 00pPa30BaAHUA —
MYHHUIIUITAJIBHOI'O OKPYT'A HEKPACOBKA

B ropoae Mockse

IHHOCTAHOBJIEHHUE

3 aBrycra 2026 roga 18
No

O0 yrBepkAeHMH  AJIMHMHHMCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa NpeaoCTABJICHUS
MYHHUIUTIAJIbHON yeJIyru «Bbigaua
paspelIeHusl HA BCTyILUIeHHe B Opak JMuam,
AOCTUTIIMM BO3PACTA IIECTHAALATH JIET»

B cootBercTBHE ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 mromst 2010 roga Ne 210-D3 «O6
OpraHu3allMi  TPEJOCTaBJICHUS TOCYJNAPCTBEHHBIX W  MYHUIUIAIBHBIX  YCIyI»,
noctaHoBieHueM IIpaButensctBa MockBbl OT 15 HOsi0pst 2011 roma Ne 546-I1IT «O
MPEAOCTABICHUN TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIIUMIAIBHBIX YCIyr B Topoie MockBe»,
noctaHoBieHueM anmnapata CoBeTa JE€MyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHIIMIAIBLHOTO
oOpa3oBanusi — MyHUIIMNIAIBHOTO OKpyra HekpacoBka B roposne Mockse ot 19 ¢despans
2026 roga Ne 1 «O npenocTaBieHUA MYHUIIUNATBHBIX YCIYT»:

1. YTBepauts AJMUHHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT MPEIOCTABICHUS MYHULUITAIBHOM
ycinyru «Bplmada paspereHusi Ha BCTyIUIEHHWE B Opak JWIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa
HIECTHA/ILIATH JIET» COTJIACHO MPUIIOKEHUIO K HACTOSIIEMY [TOCTaHOBJICHHUIO.

2. Omny0iMKoBaTh HACTOAIIEE MOCTAHOBIICHHWE B CETEBOM M3MaHUU «MOCKOBCKUHN
MYHULHUNAIbHBIA BECTHUK.

I'naBa BHYyTPUIOpPOACKOr0 MyHHMIIUIIAJIBLHOT O
00pa3oBaHusi — MyYHUIUNIAJIBLHOTO OKpPYra
HekpacoBka B ropoge Mockse N.B.Yxa6oTruna



[Ipunoxenue

K 1ocrtaHoBieHuto anmapata Cosera
JICIyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHHIUITATBHOTO oOpa3oBaHwUsI —

MyHULIUNIAIBHOTO OKpyra HekpacoBka B
ropose Mockse
ot 03 aBrycra 2026 roga Ne 18

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
NpeIoCTABJIEHUS MYHUIMNIAIBHON yCJIyTIH
«Bbl1aya pa3penieHus1 HA BCTYIJIEHHE B Opak JiMuam,
JOCTUTTIIMM BO3PACTa MIECTHAAATH JIeT»

OO01ue moJIoKeHus

1. ITpeameToMm perynupoBanus AIMUHUCTPATUBHOTO PEMVIAMEHTA IPEAOCTABICHUSA
MYHULUNAIBHON yclyru «Bblgaua paspelieHusi Ha BCTYIUIGHHME B Opak JMIlam,
JIOCTUTIIIMM BO3pacTa IIECTHAAATH JeT» (najnee — PermaMeHT) sIBASIOTCS OTHOIICHUS
Mexnay anmaparom  CoBera  AEMyTaTOB  BHYTPUTOPOACKOTO  MYHUIHMMIAIBLHOIO
oOpa3oBaHUs — MYHMIMIAILHOTO OKpyra HekpacoBka B ropoae Mocke (nanee —
anmapaT CoBeTa JIeMyTaToB) U (PU3UUYECKUMHU JIUIIAMH B CBSI3U C MPUHATHUEM armapaTom
CoBera AemyTaToB pEIICHHM O BbIJaue pa3pellieHHi Ha BCTYIUICHHE B Opak JulaM,
JOCTUTTIIMM BO3pacTa IIECTHAALATH JIET.

2. PermameHT omnpeaensieT  CTaHAAPT W YCTAHABIMBAET CPOKU U
MOCJIEI0BATEIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX Tpoueayp (ACHCTBUI) NpHU NpeIOCTaBICHUN
MYHHUITUNIATBHOW yCIyru «Bblmaua paspemieHuss Ha BCTyIUIGHHE B Opak JdIam,
JIOCTUTIIHAM BO3pPACTa IIECTHAAUATH JIET.

3. AIMUHUCTpPATUBHBIC MPOLEAYPHI (IEHUCTBUS), YCTAHOBJICHHBIE PerimameHToM,
OCYLIECTBJISIFOTCSI B~ COOTBETCTBMM €  TpeOOBaHMSMH K  IPEIOCTABIEHUIO
MYHULUNAIBHBIX YCIYT, YTBEpXKICHHbIX anmnapatom CoBera JenyTaToB (nainee —
TpebGoBanus).

Cranaapr npeaocTaBjieHUs MYHUIIUTIAJIbHON YCJIYTH

4. HaumeHoBaHME MYHHUIIMIIAJLHOW yCIyru — «Bblmaua paspernenus Ha
BCTyIJICHHE B Opak JjuIaM, JAOCTHTIIMM BO3pacTa IIEeCTHAAIATH JieT» (jaiee —
MYHHUITUTIAJIbHAS YCITyTa).

5. IIpaBOBbIMH OCHOBAaHMSIMM JUIsl TPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBLHOW YCIyTH
SIBJISIFOTCSI

1) Cemeitnblii konekc Poccuniickoit denepanuuy;

2) ®enepanbHbiii 3akoH OT 27 uronst 2010 roga Ne 210-®3 «OO6 opranuzanuu
NPEAOCTABICHUS FOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT);



3

3) 3akon ropoaa MockBel or 6 HOs0ps 2002 roga Ne 56 «OO6 opranuzanuu
MECTHOT'0 CaMOYTIPABJIEHUS B ropoJie MocKBey;

4) YcraB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIIUIIAIEHOTO 00pa30BaHUsl — MYHHUIIMIAIBHOTO
okpyra HekpacoBka B ropoze Mockse.

6. [lomHOMOUHMS MO TPEAOCTABICHUIO MYHHUIIMIAIBLHON YCIYIH OCYLIECTBISIOTCS
annapatom CoBeTa AenyTaTOB.

7. 3asBuTeneM SBIsIETCS (PU3WYECKOE JIMIO0, JOCTHUTIIEE IIECTHAIIATH JIET, |
UMEIOIEE MECTO JKHUTEJIBCTBO Ha TEPPUTOPUU BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIIMIAIBHOTO
o0pa3oBaHUs — MYHHIIMIAILHOTO OKpyra HekpacoBka B ropoae Mocke (nanee —
MYHULUTIBHBIN OKPYT).

NHTtepechl 3asBUTENIE MOTYT MPEACTABIISITh 3aKOHHBIC TMPEJICTABUTEIN, a TaKKe
WHBIE JINIIA, YIIOJHOMOYEHHBIC 3asBUTEIEM B MOPSIKE, YCTAHOBJICHHOM HOPMAaTHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu Poccurickon denepanuu.

8. JlokyMeHThI, yciyru, HEoOXOAUMble M 00s3aTeNbHbIC ISl TPEJOCTABICHHUS
MYHULHANAIBHON YCITyTH.

8.1. IlpemocraBieHne MyHULIHUNAIBHOW YCIYTHM OCYUIECTBIIETCS HA OCHOBAaHUU
CHEAYIOUIUX TOKYMEHTOB, IPEACTABISEMBIX 3asIBUTEIIEM CAMOCTOSITENIBHO:

1) 3anpoc (3asBIeHHME) HA NPEAOCTABICHUE MYHUIMUINAIBHOW  YCIYTH,
oopMIICHHBIN Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBUU C MPWIOKEHHEM K PermameHty
(manee — 3anpoc (3asiBIEHUE);

2)  JOKYyMEHT, y0CTOBEPSIOINNA TUYHOCTh 3asIBUTEIIS,

3) JIOKYMEHT, TOATBEPXKJAOUIMA MECTO JKUTEJIbCTBA Ha  TEPPUTOPUU
MYHULUMAIBHOTO OKpyTra (€clii CBEJACHUS O MECTE€ JKHUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JIOKYMEHTE, YJIOCTOBEPSIOIIEM JINYHOCTD ), BBIJJAHHBIN YIIOJITHOMOYEHHBIM OPTaHOM;

4)  noKyMeHT (NpW HaJW4YWHK), TMOJTBEPKIAOIIMN HAIUMYUE YBaKUTEIBHOU
OPUYUHBI (CIIPAaBKH, 3aKJIIOYEHHS, WHBIE JIOKYMEHThI, B TOM YHCJIE€ BbIJIaBacMbIe
OpraHu3alMsIMU, BXOJSIIUMHU B CUCTEMY 37]PABOOXPAHCHHS);

5) OKyMEHT, MOJTBEPKAAIOIINI MOJIHOMOYHS MPEACTABUTENS 3asBUTENS (TIPU
HEOOXOJIUMOCTH);

6) 3aKOHHBIU MPEJCTABUTENb HECOBEPIIEHHOJIETHETO, B MOMEHT MO/Ia4U 3as1BIICHUS
MOXKET yKazaTh JUOO O JIMYHOM TIONYYCHHH pe3ysibTara MPeIO0CTaBICHUS
MYHULUNAIBHON CIOyrd, JIMOO O €ro MOJy4YeHUU HHBIM 3aKOHHBIM MPEACTaBUTEIIEM C
YKa3aHUEM €T0 MePCOHATbHBIX TaHHBIX.

8.2. B cnydae ecnu 3asBUTENIEM SBIISIETCS MHOCTPAHHBIA T'PAXKIAHWH, TO TaKOU
3asBUTENIb TaKXE€ TMPEACTABIACT JOKYMEHTBhI [l JIMI, BCTYMaWIMX B Opak,
MPEAYCMOTPEHHBIC 3aKOHOAATEILCTBOM T'OCYIapCTBA, TPAKIAHUHOM KOTOPOTO SIBJISIETCS
3asIBUTEIIb.

JIOKyMEHTBI, BBIJAHHBIE CIEUUATBHO YIOJIHOMOYEHHBIM OPraHOM HMHOCTPAHHOTO
rocyIapCTBa, IPAKJAHUHOM KOTOPOTO SIBIISIETCA 3asBUTENb, B chepe peryiupoBaHUs
CEMEHHBIX OTHONICHHH, JIMOO MOCOJBLCTBOM STOTO TOCYyJapcTBa, 00 OCHOBAaHUAX U
OTPaHUYCHUSX 3aKJIIOUCHHs Opaka B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJIATEIHCTBOM MWHOCTPAHHOTO
rocyJapcTBa, JODKHBI OBITh JIETATU30BaHBI, €CIM WHOE HE MPEAyCMOTPEHO
MEXKIYHApOIHbIMU J0oroBopamu Poccuiickoii denepanuu, U NEPEeBEAEHBI HA PYCCKHMI
s3bIK. BepHOCTH IepeBoa N0MKHA OBITh HOTAPUAIIBHO YOCTOBEPEHA.

[Ipy HanMuuM y 3asBUTENS TPAKIAHCTBA HECKOJIBKUX MHOCTPAHHBIX TOCYJapCTB
10 BBIOOPY 3asiBUTENISI IPUMEHSIETCS 3aKOHOATEILCTBO OJHOTO U3 3TUX FOCYIapCTB.
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8.3. [lepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJISI TTPEAOCTABICHUS MYHUIIUITAIbHON
yciyru (myHKTHI 8.1 u 8.2), ABIsSeTCsS UCUePITBIBAIOIITUM.

8.4. VYcuyru, HeoOXoaumble U 00s3aTeNbHBIE IS MPEIOCTABICHUS
MYHULHANAIBHON YCITYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBuTenb uUMeeT MpaBO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (MyHKTHl 8.1 m 8.2), momam
NUCBMEHHBIM OT3bIB B ammapaT (CoBera JemyTaToB. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTBI
BO3BpAILAIOTCS 3asBUTENI0 HE TMO3AHEE 3 paboyux CcO [JHSA TMOJY4YEHUs OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok mnpenocTaBieHUS MYyHULHMIAIBbHON yciyru coctaBiser 10 paboumx
JTHEH.

Cpoxk mpenocTaBi€HUsT MYHUIMIAIBHON YCIYyrd HAayMHAET MCUMCIATBCS Ha
cienyromuii  pabouuii  JIeHb TMOCie JHS perucTpanuu 3amnpoca (3asBieHHs) C
NPWIOKEHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ Perimamentom (nmamee —
JIOKYMEHTBI).

11. Otka3 B nprieMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHMsIMU /ISl OTKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1) HECOOTBETCTBHE 3asiBUTEINSA TPEOOBAHUAM, YKa3aHHBIM B IMyHKTe 7 Perinamenra;

2) TpenacTaBl€HHE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOUIMX TpebGoBaHusM U
Permamenry.

3) npencraBiieHUE 3asiBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE NTOJIAIOIINUXCS TPOUYTEHUIO.

4) mpencTaBi€HHBIE JIOKYMEHTHI  COJEpkKaT HEJOCTOBEpHbIE U  (WJIN)
IPOTUBOPEYMBBIEC CBEJICHNUS;

5) nomaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asiBUTEIISI HE YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIIOM.

11.2. TlepedyeHr ocHOBaHUM OTKa3a B IpueMe JOKyMeHTOB (IyHKT 11.1) sBisieTcs
MCYEPIIBIBAIOIIHM.

11.3. TluceMenHoe pemieHue 00 OTKa3e B MpUEME JOKYMEHTOB O(QOPMIISIETCS MO
TpeOOBAHMIO 3asIBUTEIS, TIOJIMUCHIBACTCS MYHHUIIMIAIBHBIM CITykamuM ammapara CoBeTa
JENyTaToB (Jajiee — MYHULUNAIBHBIA CIyXallluii), OTBETCTBEHHBIM 3a MPHUEM
(moJTy4eHue) U perucTpalnio TOKYMEHTOB, U BBIIAETCS 3asBUTEIIO C YKa3aHUEM MPUYUH
OTKa3a B ICHb 00pallleHus.

11.4. B cnydae oTka3a B IPENOCTABICHWHA MYHULMIIAIBHOW YCIYI'M armapar
CoBera aenyTatoB MH()OPMUPYET 3asiBUTENS O MPUYMHAX TAKOIO OTKa3a C yKa3aHUEM
nepeyHs JOKYMEHTOB U MH(OpMaLUU, OTCYTCTBUE U (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX
CTaJI MPUYUHOM 0TKa3a, a TAKXKe C yKa3aHUEM NepeUHs YCTaHOBJIEHHBIX (heeparbHbIMU
3aKOHaMM W (WJIM) WHBIMH HOPMAaTUBHBIMU TPABOBBIMHU aKTaMH TPEOOBaHUM,
HECOOTBETCTBUE KOTOPHIM TOBJIEKJIO OTKa3 B MPEAOCTABICHUU TOCYAAPCTBEHHOW WIIU
MYHHUIUTAIBHON yCIIyTH.

12. IIpuocTaHOBIEHUE MPEIOCTABICHHUS] MyHULIUITAIIBHOW YCIYTH.

12.1. OcHOBaHUAMM ISl TPUOCTAHOBIICHUS TPEIOCTABICHHUS MYHUIUIAIbHOMN
YCIIYTH SIBJISIIOTCSL:

1) TIlomaya NHCHbMEHHOrO 3asBJCHUS O [PUOCTAHOBICHUM  OKa3aHUSs
MYHULIMNIATBHONW yCIyru 3asBuTeneM. Bo300HOBIEHHME OKa3aHWA MYHUIUNAIbHON
YCIYI'M OCYLIECTBJISIETCS IMyTEM IMOJAYM MHUCbMEHHOTO 3asBJICHHS 3aABUTEIEM O
BO300HOBJICHUH OKa3aHUSI MyHUIIUNIAIBHON YCIIYTH.
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12.2. "HbIX OCHOBaHUM JJIsl IPUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTABICHUS MYHUILIMIAIBHOM
YCIIYyTH HE UMEETCH.
13. OTka3 B npeA0CTaBICHUU MYHULIUIIAIBHON YCITyTH.

13.1. OcHoBaHusAMHM JUisi OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHUIUIMAIBHOW YCIyTH
SBJIFOTCSI:

1) orcyrctBue y 3asgBUTENS YBAXUTEIBHOW MNPUYMHBI Uil  TOJYyYEHHUS
MYHHUIUNIATBHOU YCITYTH;

2) ocHOBaHMS, yCTaHOBJIEHHbIEC MOANYHKTaMu 1, 2 u 4 nyHkra 42 TpeOoBaHUH.

13.2. lHbIX OCHOBAaHMM JIJIsl OTKAa3a B MPEJOCTABICHUN MYHHUIIMIAIBHON yCIIyTH HE
UMEETCH.

14. Pe3ynbTaT npeoCcTaBiICHUS MyHUIIUIAIbHON YCIIYTH.

14.1. Pe3ynpTraToM nperoCTaBICHUS MyHULIUNIAIBHONW YCIIYTH SIBJISETCH:

1) Bblmaua paspellleHuss Ha BCTYIUIEHME B Opak JMIly, JAOCTUTIIEMY BO3pacra
HIECTHALATH JeT — ohopMIIsieTCsl MOCTaHOBIIeHUEM annapaTta CoBeTa JenyTaToB

2) oOTkKa3 B IMPENOCTABIEHUU MYHUIUNAIBHON yciyru — odopmisercs
nocraHoBiieHneM anmapara CoBeTa JemyTaroB 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHHUIUIAIBHON yCIIyTH.

14.2. Pe3ynbTat npeaocTaBIeHUs] MyHULIUTIATBHON YCIYTH MOXKET OBITh:

1) BbBIIAH TUYHO 3asBUTEINIO;

2) HampaBJICH 3asBUTEIIO IOYTOBBIM OTIPABICHUEM;

3) BBIJAH 3aKOHHOMY WJIM MHOMY IIPEICTaBUTEII0 HECOBEPUIEHHOJIETHETO.

14.3. Cnoco6 nonyueHus yKa3bIBaeTCs 3aIBUTENIEM B 3a11poce (3asiBICHUM).

14.4. Pe3ynbTarbl MNPEeAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHONM YCIYrd B OTHOILIEHUU
HECOBEPIIIEHHOJIETHET0, 0pOpMIIEHHBIE B (POpME JOKYMEHTA Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE, HE
MOTYT OBITD IIPEIOCTABIICHBI Ipyromy 3aKOHHOMY IIPEICTABUTEIIIO
HECOBEPIICHHOJIIETHETO B CIIy4yae, €CJIM 3asBUTEIb B MOMEHT IIOJIaud 3asBICHUS O
IIPEIOCTABICHUN MYHULMIIAIBHOM YCIYTM BbIpa3uj IUCBMEHHO EJIAHHWE IOJYyYHUTh
3anpaluBaeMble Pe3yibTaThl NMPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHONW YCIYTM B OTHOIICHHUH
HECOBEPILEHHOJIETHETO JINYHO.

15. TlpegocraBieHne MyHUIIUIATBHON YCIYTH OCYLIECTBIAETCS OECILIaTHO.

16. TpeOoBaHUs K MOMEUIEHUSM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIIACTCS MYHHIIMIAIbHAS
yciyra, K 3ally OXKMJAHUs, MecTaM JUIsl 3allOoJIHEHHs 3allpoCcOB O MPEeAOCTaBIICHUU
MYHUIMNAIBHOW YCIYTHM, MHPOPMALIMOHHBIM CTEHJaM C 00pa3laMu MX 3aroJHEHUS U
NepevyHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIsl IPEIOCTaBIACHUS MYHUIIUIAIbHON YCIIyTH.

16.1. Mecrta nis OXUJaHUSI M 3aMOJIHEHUS HEOOXOJUMBIX ISl MPEIOCTaBICHUS
MYHULIMNIATBHON YCIYTU JOKYMEHTOB JOJIKHBI OBITH O0OOpPYIOBaHBI CTYJIBSIMHU, CTOJIAMU
(croiikamu) JUIsI BO3MOYKHOCTH O(OPMIIEHHS JOKYMEHTOB C OJaHKaMH 3alpocoB
(3asBJIEHMI) ¥ KAHLEJIAPCKUMU TPUHAICKHOCTSIMHU.

16.2. Mecta npueMa IOIKHBI COOTBETCTBOBATh YCTAHOBJICHHBIM CAHUTAPHBIM,
IPOTHBOIIOKAPHBIM HOPMaM U ITpaBUjIaM.

16.3. Ha nH(pOpManMOHHBIX CTEHAAX B MOMEMIeHUX anmnapara CoBera IemyTaToB
pasmemaercs Pernmament, TpeOGoBanus, 00pasipl 3amoSIHEHUS 3ampoca (3asBICHUS),
rpaduk paboThl 1 HOMEpa KOHTaKTHBIX Telne(oHOB annapara CoBeTa JemyTaToB.

17. Iloka3arenn JOCTYITHOCTH M Ka4€CTBAa MyHULIUITAJIIBHOW YCIIYTH:

1) BpeMs 0:kHIaHMs B OYEPENH MIPU T10]1a4Ye JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;
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2) CpPOK perucTpainuu JTOKYMEHTOB HE JIOJKEH IMPEeBBINIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
UX TPEACTABICHUS 3asgBUTEIEM MYHHIUMIIAJBHOMY CIYyKallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npuem (MOoTyYeHUe) U PErucTPaluio JOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXHJIaHHS B OYEPEAM MPU TMOJYYEHHH pe3yJbTaTa IPEJOCTABICHHUS
MYHULIMIIATBHON yCIyTu — He Oonee 15 MUHYT.

18. NuopmupoBanue o NopsAKe NPeAOCTABICHNUS] MyHULIUITAILHON YCITYTH.

Nudopmanuss 0 NOperocTaBiICHUM MYHULMNAIBHON YCIYrd pa3Mellaercsd Ha
opunmanbHoM  caiite  anmapara CoBeTa  JAemyTaToB B MH(POPMALIMOHHO-
TEIEKOMMYHUKAMOHHON ceTu «HTepHeT», MH(OPMAIMOHHBIX CTEHAAX WM HHBIX
UCTOYHMKAX HMH(POPMUpPOBaHUS B mNomelleHud anmapara CoBeTa AEMyTaToB, Il
NPEAOCTABISAETCA MYHMIMIIAJIbHAs yciyra, Ha Iloprasie rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULIUTATBHBIX YCIYT ((QyHKIUH) Topoaa MOCKBBL.

CocraB, 1oc/1e10BATEIbHOCTH M CPOKH BHINOJIHEHUS] AIMUHUCTPATUBHBIX
Nnpoueayp AJsi NpeI0CTaBJICHUSI MYHUIIUNIAJIBHON yCIIyIH,
TPeOOBaHMS K MOPAAKY X BHINOJIHEHUS

19. IlpenocraBieHre MyHHUIMIAIBHOM YCIYTH BKIIOYaeT B ceOs Cleayroliue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPBI:

1) npuem (moayyeHue) U perucTpanms J10KyMEeHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBanue pe3ysbTaTa IpeA0CTaBICHUS MyHULIMTIATBHON YCIIYTH;

4) Belmaua  (HampaBJE€HUE)  3asABUTENIO  pe3yJibTara  MPeJOoCTaBICHUS
MYHULHANAIBHON YCITYTH;

5) BblAaua 3asABUTENIO AyOJMKaTa pe3ysbTara MPEJOCTABICHUS] MYHUIIMITAIbHON
YCIIyTH.

20. ITpuem (monyueHue) U perucTpaius T0KyMEHTOB.

20.1. OcHoBaHuEM Hayvalia BHIIOJIHEHUS! aIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI SIBISETCS
NOCTYIJIEHUE JIOKYMEHTOB OT 3asBUTEJIS.

20.2. MyHMIMOAIbHBIA CITy>KalllMid, OTBETCTBEHHBIA 3a IMpUeM (IOIy4YEHUE) U
pErucTpanuo J0KyMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ TpedoBaHUSAMMU:

1) aHanmu3upyeT NOKYMEHTHl Ha MPEAMET OTCYTCTBHUSI OCHOBAHWM JUIsl OTKasza B
npueme J0KyMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpu Hanuuum OCHOBaHWM HJisi OTKa3a B IpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIsl MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIyTH BbIIAET
3asIBUTENIO OTKA3 B PUEME JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBUU OCHOBAHUM JJiA OTKa3a B MpHEME JOKYMEHTOB OCYIIECTBISET
npueMm (MOoTyYeHne) U PerucTpaluio JOKYMEHTOB;

3) nepeaaer 3aperucTpUpOBaHHbIC TOKYMEHTbl HA UCHOJHEHUE MYHUIUIAIBHOMY
CITy>aIemMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.3. MakcumanbHbIil CpPOK BBIMIOJHEHUS AAMUHHUCTPATHUBHON MPOLETYPbI
cocTaBisieTr 1 pabounii 1eHb.

20.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHI SBISIETCSA
nepenaya JOKyMEHTOB Ha UCIOJHEHNE MYHULIMITAIbHOMY CIIY’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB, a IMpH HAJUYUU OCHOBAHUU JUIsi OTKaza B MpHUEME
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JIOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX NJIsi MPEAOCTaBICHUS MYHUIIMIIAJILHOM YCIYT'H, — BblIadya
(HampaBlieHHE) 3asIBUTEINIO OTKAa3a B IPUEME JOKYMEHTOB.

21. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

21.1. OcHoBaHKEM Hayaya BBIIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIEAYPHI SBISIETCS
MOJIyYEHUE  3apETHUCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHHUILMNAIBHBIM  CIIyXKallUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKY TOKyMEHTOB.

21.2. MyHUIMNaIbHbIN CTyXallui, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY IOKyMEHTOB, B
COOTBETCTBHUH ¢ TpeOoBaHUSIMU:

1) aHanu3upyer HOKYMEHTbl Ha NpPEIMET OTCYTCTBHS OCHOBAHMS [JIsl OTKa3a B
NpeA0CTaBICHUY MYHUIIUTIATBHOMN yciyru (mMyHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBHM OCHOBAaHHMS JIJisi OTKa3a B MPEAOCTAaBICHUU MYHHUIUIAIBHOU
YyCIYIM TOJArOTABIMBAET NPOEKT TMOCTaHOBIeHUs ammapata CoBeTa JAEMyTaToOB O
NPEIOCTaBICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH;

3) mpuM HaIMYMM OCHOBAHHUA [UJIl OTKa3a B IPEAOCTABICHUN MYHULIHMNAIbHON
yeiyrd (myHKT 12.1) odopmisieT nmpoekT noctaHoBieHus anmnapara CoBeTa JemyTaToB
00 0TKa3e B MPeIOCTaBICHUN MYHUIIMIIAIILHON YCITyTH;

4) HampaBJIIeT JOKYMEHTHI U MPOEKT MOCTAaHOBIIEHHUS arnapara CoBeTa AenyTaToOB
O TMpPEeNOCTABICHWN MYHULMIAIBHOW YCIYyrd MWIM 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUU
MYHULIMNIATBHONW YCIYyTH JOKHOCTHOMY JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 3a (popMHpOBaHHE
pe3ysbTara NpeA0CTaBICHUS MyHUIIMIAIBHONW YCIyTH — IJ1aB€ MYHHULIUIIAIBHOTO OKpyra
WIH JIMLY, UCTIOJHSIOIIEMY €TI0 IOJIHOMOYHS.

21.3. MakcumanbHbIi CpPOK BBIIIOJHEHUS AJMUHHUCTPATHBHOM MPOLETYPHI
cocTaBisieT 3 paboumx JHS.

21.4. Pe3ynapTaToM BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW NPOLIEAYPHI SBISIETCSA
MOJITOTOBKA MPOEKTa MOCTaHOBNeHUs amnmnapata CoBeTa JIEMyTaToOB O MPEIOCTABICHUU
MYHUIIMNAIBHOW YCIYTH WUJIM MPOEKTa MocTaHoBieHus anmnapara CoBera JemyTaToB 00
OTKa3€ B MPEAOCTABICHUHA MYHHIIUIIAIbHON YCIIyTH.

22. ®opMUpOBaHUE PE3YJIbTATA MPEIOCTABICHUS MyHULIUITAIIBHON YCITYTH.

22.1. OcHOoBaHKEM Hayaya BBIIIOJTHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIEAYPHI SBISIETCS
NOCTYIJIEHUE TJIAB€ MYHHULUIIAJIBHOTO OKpyra JOKYMEHTOB MU MPOEKTa MOCTAHOBIIEHUS
annapara CoBera JIelyTaTOB O MPEJAOCTABIEHUN MYHULIUITAIBHON yCIIyT'H WK 00 OTKa3e
B [IPEOCTABICHUN MyHULMIIATBHOU YCIYyTH.

22.2. I'maBa MyHULIMNIAJIBHOTO OKPYTa:

1) Ha OCHOBaHUU MOJIyYEHHBIX JOKYMEHTOB PUHUMAET PEUIEHUE C YYETOM MPaB U
MHTEPECOB HECOBEPILECHHONETHEr0. [Ipy 3TOM riaBa MyHMIIMIAIBHOIO OKpyra MOXET
npuriaacuTth 3agBuTens B anmapaT CoBera gemyTatoB Juisi Oecellbl MO BOIPOCY
YBOXKUTENBHOW  MPUYMHBIL, TOCIYXHUBIIEH OCHOBAHMEM  JJisi  MPEAOCTaBICHUS
MYHULHANIAIBHON YCITYTH;

2) nNoANMCHIBAET MPOEKT IOCTaHOBIEHUs ammapara (CoBera AenmyTaToB O
IPEJOCTAaBICHUN MYHULIUIAIBHON YCIyrd wuim o0 oOTKaze B NPEJOCTaBICHUU
MYHULUANAIBHOU YCITYTH;

3) obGecnieunBaeT nepenady pes3yibTara IpeJoCTaBICHUS! MyHUIIUTIAIBHON YCIyTH
MYHULUNAIBHOMY CIIy»allleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HAmpaBJICHUE) 3asIBUTEIIIO
pe3ysbTara MPEJOCTABICHHUS] MYHHULMIIAIBHON YCIyTH, JUIsl MPUCBOCHHS JTOKYMEHTaM
CTaTyca MCHOJHEHHbIX M BblAaud (HANpaBl€HUs) pe3yibTaTa MPeIoCTaBICHUS
MYHUIMNATBHOU YCIIYTH 3aSBUTEIIO.
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22.3. MakcuMallbHbIH CPOK  BBINIOJIHEHHUS AJMUHUCTPATUBHON MpPOLETypbI
COCTaBJISICT 5 pabouux JHEH.

22.4. Pe3ynapTaTOM BBINOJHEHHUS aJIMHUHUCTPATUBHOW NIPOLIEAYPHI SIBIISIETCS
NOANMCAHHOE IIOCTaHOBJIeHHWE ammapata CoBera JAEemyTaroB O MPEJOCTABICHUU
MYHULIMNIATBHON YCIYTH WK 00 OTKa3e B MPEJOCTAaBICHUN MyHULIMIATIBHON YCIIYTH.

23. Bblgaua  (HampaBlIGHME) — 3asBUTENIO  pe3yJbTara  NPEeAOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCITYTH.

23.1. OcHoBaHMEM Hayaja BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SIBISETCS
IIOCTYIUIEHUE PE3yJbTaTa MPEAOCTABICHHUSI MYyHULUIIAIBHOW YCIYTH MYHULUIIAJBHOMY
CIIy’alleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBlICHHE) 3asBHUTENI0 PE3yJbTaTa
NIPEAOCTABJIEHNS MYHHUIIMIIATBHON YCIIYTH.

23.2. MyHUIMNAIBHBIN CITy>Kallliid, OTBETCTBEHHBIA 3a BbIJady (HampaBJICHUE)
3asBUTENII0 PE3YJIbTaTa IMPEIOCTABICHUS MYHULHUINAIBHOW YCIyTH, B COOTBETCTBUHU C
TpeboBaHusAMHU:

1) npucBauBaeT TOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOJIHEHHBIX;

2) uHpopMUpPYET 3asBUTEN O pe3yJbTaTe NIPEJOCTABICHUS MYHUIUNAIbHOM
YCIIyTH;

3) BblIaeT (HAMpaBIISIET) 3asIBUTEIIO PE3YyJIbTAT MPEIOCTABICHUS MyHULIMTIAIbHOMN
YCIYTH.

23.3. MakcumanbHbIl CPOK BBIIIOJIHEHUS AJMUHHUCTPATHUBHOM IPOLETYDPBI
COCTaBJISIET 2 pabOYMX JHS.

23.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHI SBISIETCS
IPUCBOCHUS JTOKYMEHTaM CTaTyca WCIIOJHEHHBIX W BblJada (HaIlpaBiCHUE) 3asBUTEIIO
pe3yJIbTaTa Npe10CTABICHUS MyHULIUIIAIBHON YCITYTH.

24. Bolaua 3asBUTENIO qyOauKara pe3ysbTara MpeJoCTaBICHUs] MyHULIUITATbHON
yciyru (nanee — qyosmKar).

24.1. B cmy4ae mopuu WM yTpaThl pe3yiabTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHHIIUIIAIbHON
yCIyru — T1ocTaHoBieHus anmapara CoBeTa JelmyTaToB O IIPEIOCTaBICHUU
MYHULIMINIATBHONW YCIyTM WM 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHMM MYHUIUMIAIBHON YyCIyTH,
3asBUTENIb MOXET oOparutbca B ammapar CoBeTa JemyTaTOB 3a MOJyYEHUEM €ro
nyOnukara.

24.2. 1ns nonydyeHus: 1yOJMKaTa 3asBUTENb NojaeT B anmapaT CoBeTa JemyTaToB
3asBJICHHE, cojepxkaliee (aMUIIMI0, UM U OTYECTBO 3asBUTENIA, €r0 IMOYTOBBIA ajapec,
HoMep TenedoHa. K 3asBlieHHIO Ha MOJYy4YEHHE AyOJMKaTa JIOJKEH ObITh MPUIIOKEH
WCIIOPYECHHBIM  OpWTMHAN  IIOCTAaHOBJIEHWs  ammapara CoBera  JENyTaroB O
NPEIOCTAaBIEHUN MYHUUUINAIBHOM YyCayrn uiad o0 OTKa3e B MPeAoCTaBICHUU
MYHUIMIAIBHON YCIYTH (B ClTydae Mopuu).

[Ipu opopmnenun ayOaMKaTa UCTIOPUYECHHBIM OpPUTHMHAJ TTOCTAHOBIICHHUS armapara
CoBera nemyTaToB O MPEJOCTABICHUM MYHUIUIAIBHOM YyCIyrM WM 00 OTKaze B
IIPEIOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHON yCIIyT'Y U3bIMAETCS.

24.3. MyHUIIUNANbHBIA CITyKalllhii, OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM (TMOJy4YeHUE) H
PETUCTPALMIO JOKYMEHTOB, PETHCTPUPYET 3asBJICHUE Ha MOJy4YeHHe AyOJMKaTra B JI€Hb
ero TMOCTYIUIGHMS W HE TMO3AHEE Cleayromero padodero MAHS MEpelaeT ero
MYHHUIMIAIBHOMY CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HAIpaBJICHUE) 3asBUTEIIO
pe3yapTara NpeJoCTaBICHNAS] MyHUIUITAJIBHON YCIYTH.

24.4. MyHULMNIANBHBIA CIIyXalluii, OTBETCTBEHHbIA 3a BbIJauyy (HAIpaBJCHUE)
3asBUTENIO pe3yJibTaTa NPEIOCTaBICHUS MYHUIMNAIbHOW YyCIyrd, O0QOpMIIIeT B
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COOTBETCTBUM ¢ TpeOoBaHUSIMU AYOJIUKAT U TEpeaeT €ro TIJIaBe MYHHUIUIIAIBbHOTO
OKpyTa JIJIsl TOATUCAHHUS.
24.5. Cpok Bbigaum ayonukarta He Oosnee 10 paGouux gHEH CO JTHS MOCTYILICHHUS
3asBJICHHS Ha TOJIyYeHHe TyOJIMKaTa.

®opMbI KOHTPOJIA 32 UcnoiHeHueM Persiamenra

25. Texkymuii KOHTPOJbh 3a COOJIOJICHHEM W HWCIOTHECHUEM MYHUIIUIIATbLHBIMU
CIy)allUMH, OTBETCTBEHHbIMM 3a MPEJOCTaBICHUE MYHHULIMIAIBHOM  YCIyTH,
NoJIoKeHU PernameHTa M MHBIX HOPMATHBHBIX NPABOBBIX AKTOB, YCTaHABIMBAIOIIMX
TpeOOBaHMSI K MPEJOCTABICHUIO MYHULMIAIBLHON YCIyrd, a TakKe MPUHATHEM UM
pELIeHUI OCYIIECTBIISIETCS TOKHOCTHRIMU JinliaMH anrmapaTta CoBeTa JenyTaTos.

26. KoHTponp 3a MOTHOTOM M Ka4eCTBOM IPENOCTABIEHUS MYHMIIMIAIbHON
YCIIyTH OCYIIECTBIISIETCS B hopMax:

1) mpoBeneHMs IIIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX ITPOBEPOK;

2) paccMOTpeHusI kannod Ha nercTBus (0e3/1eiCTBIE) MYHUILIUTATIBHBIX CITYKAIUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a NPEJOCTABICHNE MYHULIUIIAJIBHON YCIYTH.

27. Tlopsnok ¥ NEPUOAUYHOCTH OCYIIECTBIECHHS IUIAHOBBIX IPOBEPOK
yCTaHaBIMBAETCS IJIaHOM paboThI anmapara CoBeTa JIeMmyTaToB.

28. Ilpm mpoBepke MOIyT paccMaTpUBATBCS BCE BOIPOCHI, CBSA3AHHBIE C
IIPEIOCTABIECHUEM MYHULUIIAIBHON YCIyrd (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKH), WIH OTACIbHBIN
BOIIPOC, CBS3aHHBIM C NPEIOCTABICHUEM MYHHUIMNAIBHOW YCIyrH (TeMaTUYECKue
IIPOBEPKH).

29. BHemnaHOBBIE IPOBEPKH MIPOBOJISATCS B CBSI3M C MPOBEPKOI YCTPAHEHUS paHee
BBISIBJICHHBIX HapylleHuil PernamenTa, a Takke B cliydae MOJIyYEHHS *Kajno0 3asBUTENEH
Ha JeiictBus (Oe3leHCTBUME) MYHULMNANBHBIX CIY)KalllMX, OTBETCTBEHHBIX 32
IIPEIOCTABICHUE MYHUIIUIIAIBHON YCIIyTH.

30. ITo pe3yapTaTaM OCYIIECTBJICHHS] KOHTPOJIA, B CIydae BbISBICHUS HAPYIICHUM
coOmtofeHus TnojokeHud PernameHnta, BHHOBHBIE JIMIIA HECYT HEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C TpPeOOBAHMAMM 3aKOHOJATENbCTBA Poccuiickoi
Qepneparuu  3a  peuieHus U JedcTtBus  (Oe3deiicTBHE), NpPUHUMAeMble B XOJE
IPEIOCTABICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

31. KoHTponb 3a mpenocTaBICHUEM MYHHUIMIAIBHOM YCIYI'HM, B TOM YHCJIE CO
CTOPOHBI T'PAXKJAH, UX OOBEIMHEHUW W OpraHU3alUid, OCYIIECTBISETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JesTenbHOCTH amnmapata CoBera JenmyTatoB NpH  MPEJOCTABICHHUH
MYHUIIUNATBHOW YCIYTH, MOJTYYEHUS MMOJTHON, aKTyallbHOM U IOCTOBEPHOM MH(OpMaLuu
0 TOpSIIKE MPEJOCTABICHUS] MYHUIMIAIBHOM YCIYrM U BO3MOXHOCTH JOCYAEOHOIrO
paccMoTpeHHst oOpalieHni (kano0) B mpolecce NoJydYeHUss MyHULIUIIAIbHON yCITyTH.

Jocyne0nblii (BHeCy1e0HBbII) MOPSA0K 00:KAT0BAHUA pellieHuid u (UJIM) KelcTBU
(0e3neiicTBusi) annapara CoBeTra 1enyTaToB, ero 10JXKHOCTHBIX JIUIL U
MYHMIUNAJBHBIX CJYKANAX

32. 3asgBuTens BOpase nojate B anmnapaT CoBera AenyTaToB kajao0y Ha pelieHus U
(umm) peiictBus  (Oe3l€WCTBUE) TUIaBbl MYHUIMIAIBHOTO OKpPYyTra MYHUIMIAIbHBIX
CITy’KaluX, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHIUE MYHULIUITAIbHON YCIYTH.
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33. [lomaua u paccMOTpEeHHE ka0l OCYIIECTBISETCS B MOPSAIKE, YCTAHOBICHHOM
rnaBoii 2.1 @exepanbpHOro 3akoHa «O0 opraHU3aIy MPEIOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX
¥ MYHHUIUTNATIBHBIX yCIyr», [lomoxkeHneM 00 0COOEHHOCTSX TMOJAaYM M PacCMOTPEHUS
*ano0 Ha pemieHus u (uinum) aeictBus (6e3aeiicTBue) ammapata CoBera JEMyTaToB, €T0
JOJKHOCTHBIX JIMI] U MYHUIIMIIAJIBHBIX CIY)KalllUX, YTBEPKICHHbIM arapatoM CoBerta
TNy TaToB.
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[Ipunoxenue

K AJMUHUCTPAaTUBHOMY peraamMeHTy
IIPEA0CTABIICHUS MYHULUIIATIbHON yCiayru
«Bblmaua paspenieHuss Ha BCTyIUIEHHE B Opak
JMLaM, JOCTUTLIIMM BO3pacTa

LIECTHAUATH JIET»

Jampocmpumnr ____ 20__ ropa Ne I'mase BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHUIUIIAIEHOTO 00pa3oBaHus —

(DI/IO, JOJDKHOCTD, KOHTaKTHBIN Teﬂeq}OH, IOANHUCH OTBETCTBEHHOI'O 3a IIPUEM
(RO HoHE) 1 prMoTPAL0 apoos MYHHIMIIAIBHOTO OKpyra HekpacoBka B

ropoze Mockse
Pe3yabTaT npeaocraBieHuss MyHUIMNIAJBHOMH YCIYyIH

NoJIy4YeH 20 roma

(506

3asBUTED / /
MOJITHUCH OO

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPEIOCTABJICHHE MYHUIIMIIAJIBbHON YCJIYI'H
«Bbl1aya pa3penieHus1 Ha BCTyIIEHHE B Opak Jinuam,
JOCTUI'LIMM BO3PACTa HIECTHAAUATH JIeT»

[Ipoury pa3pemunThb

(haMuIHs, UM, OTYECTBO (IIOJHOCTHIO),

YHCII0, MECAL] U TOJI POXKICHUS

MCCTO XHUTCJIbCTBA

KOHTAKTHBIH TeedoH, aipec AIEKTPOHHOM MOYTHI (IPH HATUYNH)

rPaXJaHCTBO BCTYIUTH B OpaK ¢

(haMuITHsI, UMsI, OTYECTBO (MTOIHOCTHIO),

YHUCJIO, MECAIT X TOI POKIACHUA

MECTO JKUTEJIbCTBA
IPaXXJAaHCTBO
JlokyMeHTBI, HEOOXOAMMBIE ISl TOTYUYEHUS MyHUITUTIATLHON YCIYTH, MPUIIAraroTCs.

Pesynprar npegocraBiieHus MyHUIUNIAIBHOW YCIYTH IIPOLTY:

1) BergaTh JinuHo B anmnaparte CoBera AEMyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIMIIAIBHOTO
oOpa3zoBaHMsl — MyHULUIAIbHOro okpyra HekpacoBka B ropoge MockBe WM MOeMy
IIPEACTABUTEIIIO;

2) HaIrpaBUTh MTOYTOBBIM OTIPABIEHUEM 110 a/IPECY:

HaCTOSIHJ;I/IM IMOATBCPIKAAI0 CBOC COITIaCHC HA OCYIICCTBJICHHC aIlllapaToOM Cosera
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JIENyTaTOB BHYTPHUTOPOJCKOTO MYHHIIMIAIBHOTO O0Opa30BaHUS — MYHHIIMIAIBHOTO
okpyra HekpacoBka B ropoae MockBe clieyronux AeMCTBUN ¢ MOMMH MEPCOHATbHBIMU
TaHHBIMHU: 00paboTka (Bkiodass cOOp, CHUCTEMaTu3aluio, HaKOIUICHHE, XpaHEHHE,
yTOUYHEeHHE (0OHOBJICHHE, U3MEHEHHE), UCTIOJIb30BaHUEe, 003 TMIMBaHKE, OJIOKHPOBAHHUE,
YHUYTOXEHUE TMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX), @ TAKK€ MHBIX JEUCTBUMA, HEOOXOIUMBIX IS
00pabOTKM MEePCOHATBHBIX JAHHBIX B PAMKaX MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

Hacrosimee coracue He ycTaHaBIMBACT MPEACIBHBIX CPOKOB 00PAOOTKH TaHHBIX.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX AAHHBIX MOXET OBITh OTO3BAHO MHOIO
myTeM HarpasieHus B anmapat CoBeTa IemyTaTOB BHYTPUTOPOCKOTO MYHHITUTIAIIBHOTO
oOpa3oBaHmsi — MyHUITUTIATBHOTO OKpyra HekpacoBka B ropoae MockBe MTHCEMEHHOTO
OT3bIBA.

Cornacen, yro anmapar CoBeTa J€MyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOIO MYHULHUIAIBHOTO
oOpa3oBaHMsI — MYHHUIIMIIAILHOTO OKpyra HekpacoBka B ropoae MockBe o00s13aHa
IpeKpaTUTh 00pabOTKY MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX U YHUUTOXKUTH NEPCOHAIbHBIC JAHHBIE B
CPOK, HE MPEBBIIAONINI 3 paboynx JHEH ¢ MOMEHTA MOJIYUYeHHUs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asaBUTEID / /
MOJTHUCH pacmudpoBka
20 1.
[IpencraBuTens 3asBUTENS / /
MOJIHUCH pacmmdpoBka
20 r.

OOKYMEHT NOANWCAH INEKTPOHHOW
noanucko

Capripmear. 02626AEBAAEDEECY3G0FATESCDIFZZE
Brageney: AMNMAPAT COBETA OENMYTATOB
BHY¥TPHUMOPOLCKOMD MYHULWMNANEBHOMD
QBEPAIOBAHMA - MYHUUWMNANBHOMD OKFYTA
HEKPACOEKA B MOPOOE MOCKEE
k.'.'l-GHIL“TBr'TB.I'-EHZ 5 19.02 2026 no 15.05. 2027
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	6) законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи заявления может указать либо о личном получении результата предоставления муниципальной слуги, либо о его получении иным законным представителем с указанием его персональных данных.

	8.2. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соответствии с законодательством иностранного государства, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	8.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1 и 8.2), является исчерпывающим.
	8.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	12. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
	1) Подача письменного заявления о приостановлении оказания муниципальной услуги заявителем. Возобновление оказания муниципальной услуги осуществляется путем подачи письменного заявления заявителем о возобновлении оказания муниципальной услуги.
	14. Результат предоставления муниципальной услуги.
	14.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	2) направлен заявителю почтовым отправлением;
	14.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14.4. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
	15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	18. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	20. Прием (получение) и регистрация документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	21. Обработка документов.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	21.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	22. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22.2. Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	22.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	23. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	23.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	25. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	26. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	27. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	28. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	29. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	30. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	31. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	32. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	33. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Приложение



