AITITNAPAT COBETA JEIIYTATOB
BHYTPUI'OPOJCKOI'O MYHUIIUITAJIBHOI'O OBPA3OBAHUA -
MYHUILIUITAJBHOT'O OKPYT A PSI3AHCKUI B TOPOJE MOCKBE

IMOCTAHOBJUIEHHUE
07.10.2026 Ne 116
011} YTBepXKIeHUU
AIMUHHCTPATHBHOTO perjiaMeHTa
npeaoCcTaBJIeHUA MYHULMNAJTbHOM
yeayru «Bbimaua pa3spenieHust Ha
BCTYILJIEHUE B opak JIMIaM,
AOCTUTIIMM BO3pacTa IIeCTHAAUATH

JIeT

B cootBerctBun ¢ ®enepanpbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
OpraHv3alyd MPENOCTaBICHUS TOCYJIAPCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX YCIyT» U
nocTaHoBJIeHHEM arnapara CoBeTa JeMyTaTOB MYHUIMIIAIBHOIO OKpyra Ps3aHCKuil ot
24.01.2019 Ne 33 «O mnpenocTaBlieHHMM MYHULMNANIbHBIX Yyciyr», anmnapaT CoBera
JIEIyTATOB MYHHIMIIAIIBHOTO OKpyra Ps3aHckuii B ropojie MOCKBE TOCTaHOBJISET:

1. YTBepauTh AJIMUHUCTPATUBHBIA PErIAMEHT MPEIOCTABICHUSI MYyHUIIUTAIbHON
ycinyru «Bbimaua paspelieHuss Ha BCTyIUIGHHME B Opak Juilam, JOCTHUTIIAM BO3pacra
IIECTHA/IATH JIET» COTJIACHO MPUJIOKEHHUIO K HACTOSIIIEMY MOCTAaHOBJICHUIO.

2. Ony0JMKOBaTh HACTOSAIIEE MOCTAHOBJICHUE B CETEBOM HM3JIaHUM «MOCKOBCKHUI
MYHUIIUTATbHBIA BECTHUK.

I'1TaBa MyHHMIMIIAJIBHOTO OKPYTa
Psazanckuit B ropoae Mockse A.Jl. EBceeB



IIpunoxxenue

K IocraHoBicHUIO amnmapara Cosera
JENyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYyHUIMNIATBHOTO  00pa3oBaHUs  —
MYHHUIMIIAIBHOTO OKpyra Psa3aHckuii B

ropoae Mockgse
ot 07.10.2026 Ne 116

AJIMHMHUCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NMPEeA0CTABJICHUS MYHULIMIIAJIbHOM YCJIYTH
«Bbl1aya pa3penieHusi Ha BCTyIUIEHHE B Opak
JIMIAM, JOCTUTIIMM BO3PACTA LIECTHAALATH JIeT

Oo0mue MoJI0KeHUA

1. IIpenmeTom perynrpoBaHuss AIMHUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA MPEI0CTABICHUS
MyHUIIMNATBHOM yciayru «Bbigada paspernieHuss Ha BCTYIUIGHHME B Opak JMIlam,
JOCTUTIIIMM BO3pacTa IIeCTHAAUATU JeT» (najnee — PermaMeHT) SBISIOTCS OTHOIIECHUS
Mexay anmapatom CoBera JemyTaToB BHYTPUTOPOJCKOTO  MYHUIIMIAIBHOTO
0o0pa3oBaHMsI — MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra TOpoACKOoro okpyra Pszanckuii B ropoze
Mockse (manee — ammapat CoBeTa AEMyTaToB) W (PU3WYECKUMH JIMIIAMH B CBSI3U C
npuHsaTHeM annaparoM CoBeTa [JemyTaTOB pEMIEHUWHM O BbIJAYE pa3pelieHUud Ha
BCTYIUIEHHE B Opak JulaM, JOCTUTIINM BO3pACTa ECTHAALATH JIET.

2. Hacrosammii PernmamMeHT ompenenser CTaHAAapT M YCTAHABIMBAET CPOKU H
MOCJIEIOBATENBHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MpOUeAyp (ACUCTBUIl) MpU NMpEeAOCTaBICHUN
MyHUIIUNANBHOW ycayru «Bblgada paspenieHuss Ha BCTyIUIEHHME B Opak JMIam,
JOCTHUTIIIMM BO3pacTa MIECTHAALATH JIET).

3. AIMHUHHCTpPATUBHBIE MpOLENYpbl (ACHCTBUS), YCTAHOBJIEHHBIE HACTOSIIUM
PernmameHTOM, OCYHIECTBISIOTCS B COOTBETCTBHM C TpeOoBaHUSMU K IPEIOCTABICHUIO
MYHUIIUNAIBHBIX YCIYT BO BHYTPUTOPOJCKOM MYHHUIIMNAIBHOM OOpa30BaHUU —
MYHHUIMIIAJIBHOM  OKpyre Psasanckuii B ropone  MoOCKBe,  yTBEPKIAECHHBIMU
nocta"oBiieHueM amrmapata CoBera genytaroB (ganee — TpeboBanus).

CTaHI[apT npeaocraBJdCcHUs MyHHHHHaJILHOﬁ ycayru

4. HanmeHOBaHME MyHULHNAIBHOW yciyru — «Bpimaua paspeuieHuss Ha
BCTYIUIGCHHE B Opak JjuiaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIeCTHaAIaTH JeT» (jaiee —
MYHULIMTNAIbHAS YCIIYTa).

5. TIpaBOBBIMH OCHOBaHHMSIMHU [IJIs TPEIOCTABICHUS MYHUIIUMAIBHOU YCIyTH
SABJISIFOTCSL:

1) Cemeiinblii konekc Poccuiickoit @enepanuu;

2) ®enepanbHbii 3akoH oT 27 uronsg 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTABIEHUS ITOCYTAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIATBHBIX YCIyT»;

3) 3akon ropoga MockBbl 0T 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «OO0 opranuzanuu
MECTHOT'O CaMOYMpaBJIEHUsI B ropojie MOCKBey;



4) YcraB BHyTPUTOPOACKOTO MYHULMIIAJBHOTO 00pa30BaHUS — MYHHUIIMIAIBHOTO
OKpyra ropoacKoro okpyra Psa3anckuii B ropoae Mockse.

6. IlomHOMOUYHMS MO MPEAOCTABICHUIO MYHULUIAIBLHON YCIYTH OCYIIECTBIISIOTCS
anmaparoM CoBeTa JIeIyTaToB.

7. 3asBuTeneM sABISETCS (PU3MYECKOE JUIO, JOCTUTIIEE INECTHAAIATH JIET, U
MMEIOIIEE MECTO JKHMTEIBCTBO HAa TEPPUTOPUU BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUILIMNAIBHOTO
o0pa30oBaHUsS — MYHHIIMIAIBHOTO OKpyra TOpPOJCKOTO OKpyra Psizanckuii B ropoje
MockBse (fanee — MyHUIIUTIAIbHBIA OKPYT).

WNHutepecbl  3adBUTENS  MOTYT  MPEACTABIATH  3aKOHHBIE  MPEICTABUTEIU
HECOBEPIIECHHOJETHErO0 (POJAUTENU, YCHIHOBUTEIM IoneuuTenu) (maiee —
IIPEICTaBUTENN 3asIBUTENS).

8. JlokyMeHThI, ycllyr'H, HEOOXOAUMbIE M 00s3aTeNbHbIE ISl MPEAOCTABIICHUS
MYHHIUIIAIBHON YCITYTH.

8.1. IlpenocraBieHre MyHULMIAIBLHON YCIYTM OCYLIECTBISIETCS HAa OCHOBAHHMH
CJIEIyIOLIUX IOKYMEHTOB, IPE/ICTABIISIEMbIX 3asBUTEIIEM CAMOCTOSITENIBHO:

1) 3ampoc (3asBiIeHHME) HA TPEAOCTABICHHWE MYHUIUNAIBHOW  YCIYyTH,

opopMiIeHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHUTENIE B COOTBETCTBUU Cc mpuwioxkeHuem 1 kx
HacTosieMy Pernamenty (masee — 3ampoc (3asiBJIeHHE);
2) JNOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIINNA JUYHOCTh 3afABUTEIS M BTOPOro JIULA,

BCTYMAIOIIETO B Opax;

3) JOKYMEHT, MOATBEPXKIAIIMA MECTO IKUTEJIbCTBA HA  TEPPUTOPUHU
BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIMIAIBHOTO O0pa30BaHHUA — MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra
ropojAckoro okpyra Psizanckuii B ropoae MockBe (eciii CBEEHUSI O MECTE KUTEIhCTBA
OTCYTCTBYIOT B IOKYMEHTE, Y0CTOBEPSIOIIEM JUYHOCTD), BEIAAHHBIA YIIOJITHOMOYEHHBIM
OpraHoM;

4) noKyMeHT (Npu HaJIWYUM), MOATBEPKIAIOIIMN HAIWYUE YBAKHUTEIBHOU
NPUYMHBI (CIIPAaBKH, 3aKIIOYEHUS, WHbIE JIOKYMEHThI, B TOM YMKCJI€ BbIJIaBacMbIe
OpraHu3alysIMH, BXOASIIMMHI B CUCTEMY 3ipaBOOXPAHEHHUS);

5) IOKYyMEHT, MOJATBEPXKAAONINI TOJHOMOYHUS MPEICTABUTENS 3asBUTENS (TpU
HEOOXOJIMMOCTH).

8.2. B cnyuyae ecnu 3asBUTENIEM SIBIISIETCS MHOCTPAHHBIM T'Pa)KJaHWH, TO TaKOW
3afBUTENb TaKKe NPEACTaBIsIeT JOKYMEHThl JJis JIML, BCTyNAaloUMX B Opak,
IIPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATENBCTBOM I'OCYIaPCTBA, I'PAKIAHUHOM KOTOPOTO SIBIIAETCS
3a5IBUTEIIb.

JIOKyMEHTBI, BBIJJAHHBIE CIEHHUAIBHO YIOJHOMOYEHHBIM OPraHOM HMHOCTPAHHOTO
roCyapCTBa, IPAKJAHUHOM KOTOPOTO SIBJIIETCA 3asBUTENb, B c(hepe peryiaupoBaHUs
CEMEHHBIX OTHOIIECHHUH, JMOO MOCOIBCTBOM ATOrO TOCYAApCTBa, OO0 OCHOBAHUSAX U
OTpaHUYCHMSIX 3aKJIIOUECHUS Opaka B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOAATEIILCTBOM MHOCTPAHHOTO
roCyJapcTBa, JOJDKHBI OBITh JIETaJU30BaHbl, €CIM HWHOE HE MPEeAyCMOTPEHO
MEXKIYHApOAHbIMU JoroBopamu Poccuiickoii denepanuu, U NEepeBEAEHBl HA PYCCKUHI
s3bIK. BepHOCTB MepeBoja 10KHA ObITh HOTAPUAIBHO yIOCTOBEPEHA.

[Ipyn HanMUMM y 3asBUTEINS TPa)kAAHCTBA HECKOJIBKUX MHOCTPAHHBIX TOCYIApCTB
110 BHIOOPY 3asIBUTENSI IPUMEHSETCS 3aKOHOIaTEIbCTBO OJIHOTO U3 3TUX T'OCYJapCTB.

8.3. IlepedeHp TOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl IPEIOCTABICHUS MyHHUIIUITAIbHON
ycayru (myHKTHI 8.1 1 8.2), aBisieTcs UCUepIbIBAIOIIUM.
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8.4. VYcayru, HeoOXxoauMmble U 0Os3aTeNbHBIE IS MPEeI0CTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asgBUTENb MMEET NpPaBO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (MyHKTHl 8.1 u 8.2), monmas
NUCbMEHHbIM OT3bIB B ammapaT CoBera JenmyTaToB. YKa3aHHbBIE JIOKYMEHTHI

BO3BpAIAIOTCS 3asBUTENIO0 HE TMo3AHee 3 pabodyux co JHS MOJy4YeHUS OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok mnpemocTaBieHUS] MYHUIMIAIBHOW yciuyru coctaBisger 10 paboumx
JTHEH.

Cpok mnpenocTaBlIeHUS] MYHULMNAIBHON YCIyrd HAYMHAET MCUHUCISATHCA Ha
CIIeMyIONMN pabounii JCHb TMOCIE JHSA PETUCTpaIuu 3ampoca (3asBICHHUS) C
MPUJIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C HACTOAIIUM PerinameHToM (najee
— TIOKYMEHTHI).

11. OTka3 B npriemMe JOKyMEHTOB.

11.1. OcHoBaHusIMM AJIs1 OTKA3a B IPUEME TOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1) HEcoOTBETCTBHUE 3asiBUTENSI TPEOOBAHUSAM, YKa3aHHBIM B IMYHKTE 7 HACTOSIIETO
Pernamenra;

2) TmpeAcCTaBi€HHE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTByIOUIMX TpeboBaHUsIM U
HacroseMmy PermameHry.

3) mpejcTaBiieHHE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE TIOIJIAIOIIUXCS TPOUYTEHHUIO.

4) mnpencraBlieHHbIE ~ JTOKYMEHTBI ~ COAEPXKAT HEJOCTOBEpHbIE U (WIJIM)
IIPOTUBOPEYHBBIE CBE/ICHNUS;

5) nogaya JOKYMEHTOB OT UMEHH 3asBUTENS HE YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIMI[OM.

11.2. IlepeueHb OCHOBaHUI OTKa3a B MpUEME JNOKYMEHTOB (IMyHKT 11.1) sBnsercs
VCYEPIIBIBAIOIIHM.

11.3. IlucekMenHoe penieHue o0 OTKa3e B MPUEME JIOKYMEHTOB O(QopMIISeTCs IO
TpeOOBAHMIO 3asIBUTEINS, TOJMKUCHIBAETCA MYHHUIIMIAIBHBIM CITy>KaluM anmnapara CoBeTa
JenyTatoB (Jajee — MYyHUUUIAIbHBIM CHOy)Kalluid), OTBETCTBEHHBIM 33 MPHUEM
(MoyyyeHre) U perucTpalmio JOKyMEHTOB, U BBIJACTCS 3asBUTENIO C YKa3aHUEM IPUYKH
OTKa3a B JIeHb 0OpanieHusl.

12. OTka3 B Ipe10CTaBICHUU MyHULIUIIAIBHON YCITYTH.

12.1. OcHOoBaHUsIMH UIsI OTKa3a B MPEAOCTABICHUUW MYHUIUIAIBHOW YCIyTH
SABJISIIOTCSL:

1) orcyrcTBHe y 3asgBUTENS YBAXKUTEIbHON NPUYMHBI JJISI  HOJIYYEHUS
MYHULIUIAIBHON YCITYTH;

2) [OpencTaBiI€HUE  JOKYMEHTOB, HE  COOTBETCTBYIOIIMX  TpPEOOBAHUSM,
YCTAHOBJICHHBIM IpaBOBbIMM akTamu Poccuiickon ®enepannu, ropoga MOCKBB u
MYHUIMIIATbHBIMUA MPABOBBIMU aKTaMu, TpeOoBaHUAM U HacToseMmy Pernamenty, eciu
yKa3aHHbIE 00CTOATENHCTBA OBUIM YCTAHOBIIEHHI B IIpoLiecce 00padOTKU TOKYMEHTOB;

3) yTpara cuiibl IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, €CIIU yKa3aHHbIE OOCTOSITENIbCTBA
OBLJIM YCTAHOBJIEHHI B TIpoIiecce 00padOTKHU TOKYMEHTOB;

4) Halmuyue B MPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTaX MPOTUBOPEUUBBIX  JHOO
HEJIOCTOBEPHBIX CBEJICHUM, €CIM YKa3aHHbIE OOCTOSTENbCTBA ObUIM YCTAHOBJIEHBI B
nporiecce 00pabOTKH TOKYMEHTOB.

12.2. IHbIX OCHOBaHUM JUIs1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUN MyHULIUIIAIbHOW YCIYTH HE
UMEETCH.

13. Pe3yabTaT npeaocTaBiIeHUs] MyHULIMIAIBHON YCIIyTH.



13.1. Pe3ynpTaToM npeaoCcTaBICHUS] MyHULIUIIAIBHOW YCIYTH SABISETCSA:

1) Bplmaya paspenieHUss Ha BCTyIUIEHHE B Opak JiMily, JOCTHTLIEMY BO3pacTa
HIECTHAILIATH JIET — 0opMIIsieTCs TOCTaHOBJIeHHeM annapara CoBeTa JIenyTaToB;

2) oOTKa3 B TMPEJOCTABICHUM MYHUIUINAIBHOM yCIyru — odopMIisiercs
nocraHoBiieHueM anmapara CoBeTa JemyTatoB 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH
MYHHUITUTIATHBHOM YCIIYTH B COOTBETCTBHH C MOAMYHKTOM 4 myHKTa 36 TpeboBaHuUi.

13.2. Pe3ynbrar nmpenocTaBieHuss MyHUITUTIATLHOM YCIIYTH MOKET OBITh:

1) BbIIaH TUYHO 3aABUTENIO (IIPEACTABUTEIIIO 3asIBUTETIS);

2) HampaBJIeH 3asIBUTEIIO MIOYTOBBIM OTIPABICHUEM.

13.2.1. Pe3ynbraT npemocTaBieHHs MYHULMIIAJBHOW YCIYIM MOKET OBITh
MOJIy4YeH 3aKOHHBIM IIPEJACTABUTENIEM HECOBEPLIEHHOJIETHETO, HE  SBISIIOLIUMCS
IPEICTaBUTENIEM 3asIBUTENS, B CIIy4yae €clid 3asBUTENb (MPEICTABUTENb 3asABUTEINA) B
MOMEHT MOJa4yM 3asBJICHUA O MNPEJOCTABICHUM MYHHULMNAIBHON YCIYTd YKa3bIBAaeT
dbaMunuio, UM, OT4ECTBO (IIPU HAJIMYMHU), CBEACHUS O JIOKYMEHTE, yIOCTOBEPSIOLIEM
JUYHOCTh 3aKOHHOTO TPEJCTABUTENS HECOBEPIICHHOJETHEr0, HE  SBISIOIIErOCs
MPEACTABUTENIEM  3asBUTENS,  YIOJIHOMOYEHHOTO HA  MOJYYEHHE  pPE3yJbTaTOB
MIPEAOCTABJIEHUS COOTBETCTBYIOLIEH YCIYTH B OTHOIIEHUH HECOBEPILIEHHOJIETHETO.

13.3. Cnoco6 nonyueHus yKa3bIBaeTCs 3aiBUTENIEM B 3a1Ipoce (3asBICHUH).

14. TlpenocTaBieHre MyHULMITAILHON YCIIyTH OCYIIECTBIISIETCS OECIIIATHO.

15. TpeboBaHus K MOMEUICHHUSIM, B KOTOPBIX MPEJOCTABISAETCS MYHULIUIATbHAS
yciyra, K 3ally OKMJAHUs, MecTaM JUIsl 3allOJIHEHHUs 3allpoCOB O IPEAOCTaBICHUU
MYHHIIUTIAJIBHONW yCIyTd, HHPOPMAIIMOHHBIM CTEHIaM ¢ 00pa3liaMd UX 3aloJHEHUS U
NEPEYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIsl IPEIOCTaBICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

15.1. Mecta nns 0XXHJaHHUS M 3alOJTHEHUS HEOOXOAMMBIX JIS MPEJOCTABICHUS
MYHUIIUNIATBHOW YCIYTH JOKYMEHTOB JOJKHBI ObITh 000PYJIOBaHbI CTYJIbSIMU, CTOJIAMU
(crolikamu) 111 BO3MOXHOCTH O(OpMIIEHHMS JOKYMEHTOB C OJIaHKaMU 3amlpocoB
(3as1BJICHUI) ¥ KaHLETISPCKUMHU NMPUHAIICKHOCTIMHU.

15.2. Mecra mpuema OMKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJIECHHBIM CAHUTAPHBIM,
MPOTUBOINOKAaPHBIM HOPMAM U MPABUJIAM.

15.3. Ha nadopmarimoHHbIX CTEHIaX B MoMenieHusx anmnapata CoBera JAemyTaToOB
pasmemaercs Hacrosuui Permament, TpeGoBanusi, oOpasiibl 3alOJHEHHS 3ampoca
(3asBneHus), rpaduk pabOThl MU HOMEpa KOHTAKTHBIX TeinedoHoB ammapara CoBeta
JENyTaToB.

16. Iloka3arenu JOCTYITHOCTH M Ka4€CTBa MyHULIMIIAJIBHOW YCIIYTH:

1) BpeMsl 0>kMIaHHsI B OYEPEIH MIPU TI0J1aye JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpOK perucTpanuu JI0OKYMEHTOB HE JOJKEH IMPEBBINIATh |5 MUHYT C MOMEHTA
WX MPEICTaBICHUS 3asBUTEIEM MYHHUIMNAIBHOMY CIy>KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueMm (MOoJIyYeHne) U perucTpaluio JOKYMEHTOB;

3) BpeMsi OXHJaHUS B OYEpeNUd MpPU MOJYUYEHUM pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH — HE 6oJee 15 MUHyT.

17. UadopmupoBaHue 0 MOPSIKE MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIATLHON YCIYTH.

Wudpopmanuss O MNpeaoCTaBICHUH MYHULUNAIBHOM YCIyrn pa3Melaercs Ha
opunMaIbHOM caliTeé OpraHOB MECTHOTO CaMOYNpaBICHUS BHYTPUTOPOICKOTO
MYHHUITUTIATHFHOTO 00pa30BaHuUs — MYHUIIMITAILHOTO OKpyTa Ps3aHckuii B ropoae Mockse



B MH(POPMAITMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOMN ceTn «HTepHeT (nanee — ouimanbHbIi
caiT), WH(OPMALIMOHHBIX CTEHJAX WIM WHBIX HCTOYHUKAX HWHOOPMUPOBAHUS B
noMenieHnu anmnapara CoBera [OenyTaToB, TI€ MPEAOCTaBIACTCS MYHUIHMNAIbHAS
yciyra, Ha [loprane rocyJapCTBEHHBIX M MYHHIIUTNIAIBHBIX yCIyr (GyHKIUN) ropoja
MOCKBBEI.

Cocras, noc/1e10BATEJIbHOCTh M CPOKH BbINOJIHEHUS AIMUHUCTPATHBHBIX
Npoueayp AJs nNpeaocTaBjieHus MyHUIIUNIAJbHON YCJIYIH,
TPeOOBaHMS K MOPAIAKY UX BHINOJIHEHUS

18. IlpenocraBieHre MYyHUIUMIIAIBLHOW YCIYTd BKJIOYAET B ce0sl CIEayrolue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPbI:

1) mpuem (moayyeHne) U perucTpanus J10KyMEeHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopmupoBaHue pe3yibTaTa NPeJOCTaBICHUS MYHUIIMIIAIILHON YCIIYTH;

4)  Bblmaya  (HampaBJEHUE)  3asABUTENI0  pe3yjbTaTa  MPEAOCTaBIICHUS
MYHULUNAIBHOWN YCITyTH;

5) BblFava 3asBUTENIO MyONMKaTta pe3yibTaTa MpPElOCTaBICHUS MYHHUIUNAIbHON
YCIIyTH.

19. Ilpuem (monydeHuwe) 3asBICHUS W MOPWIATaeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB,
perucrpauus JOKyMEHTOB.

19.1. OcHOBaHMEM HavaJia BHIIIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SBISETCS
NOCTYIJICHUE 3asBICHUS C MPWIAraéMbIMH K HEMY JOKYMEHTaMH, YKa3aHHbBIMH B
nyHkrax 8.1 u 8.2 nHacrosimero Pernmamentra, oT 3asBuTens JMOO WHOTO JIMIIA,
YIOJHOMOUYEHHOIO 3asiBUTENEM B TIOPSAJKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickon @enepanumu.

19.2. MyHULIIMIAJIbHBIN CITy>KalllMi, OTBETCTBEHHBIH 3a MpueM (MOJIy4yeHue) u
PErucTpalnio TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMMU:

1) aHanu3upyeT MOKyMEHTHl Ha MpEAMET OTCYTCTBHUSI OCHOBAHHMM JUIsl OTKaza B
npueMe J0KyMeHTOB (ImyHKT 11.1). Ilpu Hamuumu OCHOBaHMII IJi1 OTKa3a B IMpPUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX Ui MpPEeIOCTABICHUS MYHHUIMIAIbHOU yCIayru
UHGOPMUPYET 3asBUTENS] O HAJTUYUU BBISBICHHBIX OOCTOSITENBCTB, MPEMATCTBYIOIINX
IpUeMy MPEJICTABICHHBIX JTOKYMEHTOB, OOBICHSAET CYyTh BBISIBJICHHBIX HECOOTBETCTBUI B
NPEICTABICHHBIX JIOKYMEHTAax W NpeajlaraeT MNPUHATb MEPbl MO WX YCTPaHEHHUIO,
yKa3blBas Kakue JEUCTBUS HEOOXOJUMO COBEpIIUTH 3asButento. [lo TpeboBaHMiO
3asiBUTEINS O(hOpMIISIETCS] TUCBMEHHOE peleHue 00 0TKa3e B MpUeMe JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBUM OCHOBAHUM JJI1 OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISET
npueMm (MOoJIyYeHne) U perucTpaluio JOKYMEHTOB;

3) nmepenaer 3aperucTpUpOBaHHBIE JOKYMEHThI HA UCIIOJHEHUE MYHHUIIMIAIbHOMY
CIIyaIlieMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

19.3. MakcuMallbHBIi CPOK BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPbI
cocraBisieT 1 pabouuii 1eHb CO JHS IpreMa 3asBICHUS.

19.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHUS AJMUHHUCTPATHUBHON MPOUEAYpPHl SIBISETCS
nepenaya JOKYMEHTOB Ha UCIIOJIHEHUE MYHULIMITAJIBHOMY CITy>KalllEMy, OTBETCTBEHHOMY



3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB, a IMpU HAJWYUU OCHOBAHUM Il OTKaza B MpHUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX NJisi MPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOM YCIYyTH, — BblJadya
(HampaBJIeHKE) 3asBUTEIIIO OTKA3a B IPUEME JOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa TOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMEM Havayia BBIIIOJIHEHUS AIMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI SBIISAECTCS
MOJIyYEHUE  3apETHUCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHULMMNAIBHBIM  CIIyXKallUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00PaOOTKY JJOKYMEHTOB.

20.2. MyHUITMTIATBHBINA CITY KA1, OTBETCTBEHHBIN 3a 00pabOTKY IOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHH ¢ TpeOOBaHUSIMMU:

1) aHayM3upyeT ITOKYMEHThl Ha MPEIMET OTCYTCTBUS OCHOBAaHHMS JUIsl OTKas3a B
IPEIOCTABIECHUN MYHUIIMNAIBHON yCIIyTH (IMyHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBMM OCHOBaHHMS JJIsl OTKa3a B NPEJOCTABICHUM MYHULUIAIbHOU
YCIyIM TOJArOTABIMBAET NPOEKT TMOCTaHOBIEHUs1 ammapata CoBera [AemyTaToB O
MPEIOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

3) npu HaIU4YMK OCHOBAHUS JIg OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHUIUIAIBHOM
ycayru (myHKT 12.1) opopmiisieT nmpoekT moctaHoBiieHus anmnapata CoBera JenyTaToB
00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAILHON YCITYTH;

4) HampaBJIieT JOKYMEHTHI U MPOEKT MOCTaHOBJIECHH anmnapaTta CoBeTa JIernyTaToB
O IMPEIOCTABIEHUM MYHULUIAIBHON YCIYyrd WIM 00 OTKa3ze B HPEJOCTaBICHUU
MYHULIMINAJIBHOW YCIYTH JOJKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a (POpMHpOBaHHUE
pe3ynbTara MNPEeNOCTaBICHUS MYHHIMIAIBHONW YCIYTM — TJaBe€ BHYTPUTOPOACKOTO
MYHUIIMIIAIHHOTO 00pa30BaHus — MyHHUIIMIIAJILHOTO OKpyra Ps3anckuii B ropose Mockse
(anee — r1aBe MyHHLIMIIAIIBHOTO OKPYTa) WIH JIUIY, UCIIOIHSIOIEMY €0 OJTHOMOYHS.

20.3. MaxkcuManbHBII CpPOK BBIIOJHEHUS AaAMUHHACTPATHBHOM IPOLETYPHI
COCTaBJIAET 3 paboOUMX JHS.

20.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHHS aJIMHHUCTPATUBHOW NPOLENYPHl SBIISAECTCS
MOJArOTOBKA MPOEKTa MOCTaHOBJEHHUs ammapata CoBeTa IemyTaTOB O MpPEIOCTaBICHUU
MYHUIIMNIATBHOW YCIYTH WM MPOEKTa MocTaHoBieHUs anmnapara CoBera JemyTaToB 00
OTKa3€ B MIPEAOCTABICHUN MYHULIMIIATBHOMN YCIyTH.

21. ®opmupoBaHUE pe3yJIbTaTa NPEIOCTABICHUS MyHULIUIAIBHON YCITYTH.

21.1. OcHoBaHMEM Hayasia BHIIIOJIHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI SBIISETCS
NOCTYIJIEHUE K IJ1aB€ MYHUIMIAIBHOIO OKPYra JOKYMEHTOB M IPOEKTA IMOCTAaHOBJICHHUSI
anmnapaTta CoBeTa JemyTaTOB O MPEJOCTABICHUN MYHULIUIIATBHON YCIYTH WK 00 OTKa3e
B [IPE0CTABIEHNN MyHULIUIIAIbHON YCIYTH.

21.2. 'maBa MyHMIIMNIAJILHOTO OKpYyTa:

1) Ha OCHOBaHUM NOJYYEHHBIX JOKYMEHTOB IPUHUMAET PEIICHUE C YUYETOM MpPaB U
MHTEPECOB HECOBEPILECHHONETHEr0. [Ipy 3TOM TIjlaBa MYHMIMIAIBHOIO OKpyra MOXET
npuriaacuTh 3agBuTens B anmapaT CoBera jgemyTaroB [uisi Oecelbl MO BOMIPOCY
YBAXUTENBHOW  NPUYUHBL, [OCIYXXUBIIEH  OCHOBaHUEM  JJiA  MPEJOCTABICHHUS
MYHUIUTNIATBHOU YCITYTH;

2) MOANUCHIBAET NPOEKT TOCTaHOBNEHUs ammapata CoBeTa JAEMyTaToB O
MPENIOCTAaBICHUN MYHUIMINAIBHOM YyCayrn uiad o0 OTKa3e B MPeJOCTaBICHUU
MYHULIUNIAIBHOWN YCITYTH;

3) obecnieunBaet nepeaady pes3yibTrara IpeaoCTaBIeHUs] MyHUIIUIAIBHON YCIyTH
MYHHULMIAIBHOMY CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBJICHHE) 3asBUTEIIO
pe3ysbTara NpPeJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOW YCIYrH, JJIs NMPUCBOEHUS IJOKyMEHTam



cTaTyca MWCHOJHEHHbIX M BblAauM (HampaBieHUs) pe3yibTaTa MpPeIoCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOU YCIIYTH 3aBUTEIIO.

21.3. MakcumanbHbBlii CpPOK BBIIOJHEHUS aJAMUHHUCTPATHUBHOM IPOLETYpbI
cocTaBisieT 4 pabouux JaHEH.

21.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHHS aJIMHHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHl SBIISAETCS
MOANMCAHHOE I[IOCTaHOBJIeHWE anmapata (CoBera JEmyTaToB O MPEJOCTaBICHUH
MYHHUITUTIATBHOM YCIIYTH WJIA 00 OTKa3€ B MPEIOCTABICHUN MYHHUITUTAIBHON yCIIyTH.

22. Beimaua (HampaBlieHHE) — 3asABUTENI0  pe3yibTaTa  MPEIOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

22.1. OcHOBaHMEM Hayaja BbINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPBI SBISIETCS
NOCTYIJIEHUE pPe3yJibTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHULHUIIAJbHON YCIyTH MYHULUIIAIbHOMY
CIly’)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HAlpaBJ€HUE) 3asBUTEII0 pe3yJibTara
MPEIOCTABICHUS MyHUIIUNIATBHOU YCITYTH.

22.2. MyHULUUNAIBHBIA CIIy>aluid, OTBETCTBEHHBIH 3a BbiJady (HampaBiieHUE)
3asIBUTENIO PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHON YCIyTM, B COOTBETCTBUH C
TpeboBaHusAMHU:

1) mpucBauBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOJTHEHHBIX;

2) unbopMHUpyeT 3asBUTENA O pe3yjibTaTe MPEJOCTABICHUS MYHUIUIAIBLHOM
YCIIyTH YCTHO MO TeJae(OHY UM MUCbMEHHO MOYTOBBIM OTIPABICHUEM, JINOO MO aJpecy
AJIEKTPOHHOM MOYTHI, KOTOPYIO 3asBUTEIb YKa3aJl B 3asIBJICHUY;

3) BbIIaeT (HAMpaBISIET) 3aABUTENIO PE3YJIbTAT MPEIOCTABICHUS MYyHULIUITAIBHOM
YCIIyTH.

22.3. MaxkcuManbHBI CPOK BBIIOJHEHUS aAMUHHUCTPATHUBHOM IPOLEIYPHI
COCTaBJIET 2 pabOUMX JHS.

22.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHHMS aJIMHHUCTPATUBHOW HPOLEAYPHl SBIISAECTCS
IIPUCBOEHUS TOKYMEHTaM CTaTyca WCIIOJTHEHHBIX W BblJaya (HaIlpaBjCHUE) 3asBUTEIIO
pe3yabpTara NpeJoCTaBICHAS] MyHUIUITAIBHON YCIYTH.

23. Boigaua 3asBUTENO AyOauKaTa pe3ysibTara MpeAoCTaBlIeHUs MyHUIIUIIAIbHOM
yciyru (nanee — qy0JmKar).

23.1. B cnydae mopyu WM yTpaThbl pe3yiabTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIbHON
yCIyru — TIOCTaHOBJeHUs amnmapara (CoBera [IeMyTaToB O MPEJOCTaBICHUH
MYHUILIMINAJIBHOW YCIyIM WIHM 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHMM MYHUIMIAIBHON YyCIyTH,
3afABUTENb MOXET oO0patuThes B ammapar CoBeTa JAENyTaTOB 3a IOJYYEHHEM €ro
nyOnukara.

23.2. lng nonydyeHus: 1yOJMKaTa 3asBUTEIb nojaeT B anmapaT CoBeTa JIemyTaToB
3asBJICHUE O BbIJIaue qyOsnkara, ohopMIeHHOE Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIIE B COOTBETCTBUU
C mpuiioxkeHueM 2 k Hactosiemy Pernamenty. K 3asBieHuto Ha nojgydeHue ayOiaukara
JOJIKEH OBbITh MPUJIOKEH HCIOPYEHHBI OpUTMHAN MOCTaHOBIEeHMs anmapara CoBeTa
JNENyTaToB O TMPEAOCTAaBICHUM MYHUIMNAIbHOW YyCIyrM WM 00 OTKa3e B
MPEIOCTaBICHUN MYHUIIMNIAIBHON YCIYTH (B Clydae Mopuu).

[Tpu opopmienun AyOiaMKaTa UCIOPUYECHHBIA OpUTHMHAN TTOCTAHOBIIEHUS arapara
CoBera nemyTaToB O MPEJOCTABICHUM MYHUIMIAIBLHOM YyCIyrH WM 00 OTKa3e B
MPEAOCTABICHUN MYHULIMIIATBHON YCIIYyTY U3bIMAETCS.

23.3. MyHuIMNAIbHBINA CIyXKal(uid, OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM (IOJIydYEeHUE) U
PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA MOIy4YeHHE TyOJuKaTa B JIEHb
ero TMOCTYIUICHHsT W HE TMO03[Hee Ccleayromero pabodero MJHS TMepelaeT ero



MYHUIMIAIBHOMY CJYy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HampaBJICHHE) 3asBUTEIIO
pe3yJapTara MNpeJoCTaBICHAS] MyHUIUITAIIBHON YCIYTH.

23.4. MyHUUUMNATBHBIN ClyXalluii, OTBETCTBEHHbIA 3a BbIIauyy (HaIrpaBJIEHUE)
3asIBUTENIO pe3yJibTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHOW YyCIyrd, O0QOpMIIIeT B
COOTBETCTBUM C TpeOoBaHMsMM NyOJUKAT U MEPEAAeT €ro rjiaBe  MYHHUIMIAIbHOTO
OKpyra JJIs IOANMCAHUS.

23.5. Cpok Bbigaum ayonukata He Oonee 10 pabouyux aHEH CO JTHS MOCTYILICHUS
3asBJICHUS Ha MOTy4YeHHEe qyOnuKaTa.

@®opMBbI KOHTPOJIA 32 UcIoJIHeHueM Persiamenra

24, Texkyuuid KOHTPOJIb 3a COOJIOJIEHUEM U UCIOJTHEHUEM MYHHUIMNAIbHBIMU
CIlyalllMMH, OTBETCTBEHHBIMH 3a MPEJOCTaBICHHUE MYHUIUNAIBHOW  YCIYTH,
MOJIOKEHUI HacTosmero PernmamMeHTa W WHBIX HOPMATHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB,
yCTaHaBJIMBAIOIIKUX TPEeOOBaHUSI K MPEIOCTABICHUIO MYHUIMIAIBHON YCIYTH, a TaKKe
NPUHATUEM KM PELIEHUN OCYIIECTBISAETCS JOKHOCTHBIMU Juiamu ammapata Cosera
JEIyTaTOB.

25. KoHTposb 3a MOJHOTOW M Kaye€CTBOM NPEAOCTABIEHUS  MYHHUIUIIAJIbHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B hopMax:

1) mpoBeieHMsI TNIAHOBBIX U BHETIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMoTpeHus kannob Ha fnencTBus (0e3/1eliCTBHE) MyHHUIIUIIATBHBIX CITYKaIlUX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEAOCTABICHNE MYHULIUITIAILHOM YCIyTH.

26. Ilopsamok W TNEpPUOAWYHOCTH OCYUIECTBICHHS IUIAHOBBIX  ITPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA IJIaHOM paboThl annapara CoBeTa ey TaToB.

27. llpm mpoBepke MOTYyT paccMaTpPUBATBCS BCE BOIPOCHI, CBA3AHHBIE C
MPEIOCTABIEHUEM MYHULMUIAIBHON YCIyTrd (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKH), WIH OTACIbHBIN
BOIIPOC, CBS3aHHBIM C MPENOCTAaBICHUEM MYHHUIIMNAIBHOW YCIyrH (TeMaTUYECKUe
MIPOBEPKH).

28. BHETUIaHOBBIE MTPOBEPKH MPOBOAATCS B CBA3U C MPOBEPKOW yCTPAHEHUS paHEE
BBISIBJICHHBIX HapYIIeHU HacTodAlero PermamenTa, a Takke B cliydae MOJydeHHUs Kanod
3asiBUTENICH Ha AercTBUS (0€37eiCTBHE) MyHUITUTIAIBHBIX CITYXKAIIX, OTBETCTBEHHBIX 32
IIPEIOCTABICHUE MYHUIIMIIAIBHON YCIIyTH.

29. Tlo pe3yapTaTaM OCYLIECTBIEHHS KOHTPOJIA, B CIIy4ae BbISBICHUS HAPYIICHUI
COOMIOJIEHUsT  TOJIOKEHUM  HaAcTosero PeriiaMeHTa, BHHOBHBIE JIMIIA  HECYT
NEPCOHAIIbHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSMHU 3aKOHOAATEIHCTBA
Poccuiickoit @eaepaiuu 3a perieHus U AeiicTBus (0e3AeicTBHE), TPUHUMAEMBIE B XOJI€
MPEIOCTaBICHUS MyHUIIUNIATBHOU YCIIYTH.

30. KonTponb 3a mpeaoCTaBI€HUEM MYHUIHUNAIbLHOW YCIyTHM, B TOM YHCIIE CO
CTOPOHBI TPAXKJaH, MX OOBEIWHEHUU W OpraHu3aluid, OCYILIECTBISETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JiedTesibHOCTH anmapata CoBera JenyTatoB NpH  MPEJOCTABICHHUH
MYHUIIUNIATBHOW YCIYTH, MOJTYYEHUS MOTHON, aKTyallbHOM U IOCTOBEpHON HMH(OpMaLIUU
O TOpAJIKE MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTM W BO3MOXXHOCTH J0CYA€OHOTO
paccMoTpeHust oopaiieHuii (}kano0) B MpoIecce NOMyUYeHUs] MyHUILIUTTATbHON YCIYTH.
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JocyneOnblii (BHeCy1eOHbII) MOPSAOK 00:KAT0OBAHUA PellieHUd U (UJIM) TeCTBUM
(0e3neiictBust) annmapara CoBera AenyTraroB, ero (ee) 10/JKHOCTHBIX JIUI U
MYHUIIUTIAJBHBIX CJYKAMUX

31. 3agBuTensb BOpase nojath B anmnapaT CoBeTa JAMyTaToB Kajno0y Ha pelIeHUs U
(wm) neiictBus (Oe3meWCTBHE) TJ1aBbl MYHHIIMIIAIBLHOTO OKPYra, MYHHITUIIATbHBIX
CIIyalllX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHHUIIUTIATILHON YCIYTH.

32. Tlogaya u pacCMOTpEHHUE KAJI00 OCYIIECTBIAECTCS B MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM
rinaBoii 2.1 @eaepanbHoro 3akoHa «O0 opraHU3aIK MPEOCTABICHHS TOCY1apCTBEHHBIX
¥ MYHUIUTIATBHBIX yeayr» U [lonoxkeHneM 00 OCOOEHHOCTSX TOJIa4u U PACCMOTPCHHUS
xkano0 Ha pemrenmss W (wiu) nedctBus (Oe3neiicTBue) ammapara CoBeTa JEMyTaToOB
BHYTPHUTOPOJCKOTO MYHHUIIUIIATLHOTO OOpa30BaHUS — MYHHUIIMIAIBHOTO OKpyTa
Ps3anckmii B ropoge MockBe, €ro JOKHOCTHBIX JIUII U MYHUITUTIATBHBIX CITYXKaIuX,
YTBEPKJICHHBIM TTOCTaHOBIIEHHEM arrapata CoBeTa JemyTaToB.



3anpoc NpUHAT __ 20 roma Ne

®.1.0., 10KHOCTD, KOHTAKTHBI TenedoH, HOANMCH OTBETCTBEHHOTO 32 MPHEM
(1oJydeHHe) U PEerucTpaluio 3ampoca

Pe3yabTaTt npegocraBiieHHs MyHHUIUNAILHOMH yCJIyr1
NOJIy4eH 20 ronma

3asBHUTEND /

MOJINCH paciudpoBka

11

[Ipunoxenue 1

K AJIMUHHCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEAOCTABIEHUS MYHULIMIATBHON
yciayru  «Bblgada  paspemieHns  Ha
BCTYIJIEHUE B Opak JIMIAM, JOCTUTLINM
BO3pacTa IIECTHAILATH JET»

['maBe BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHHUIIUTIATHBHOTO 00pa30BaHUs —
MYHULIUIAIBHOTO OKpYTa
Ps3anckuii B ropoge Mockse

3anpoc (3asiBjieHNEe) HA NIPeAOCTABJICHHE MYHUITUNIAIbHON YCJIYTId
«Bb11a4a pa3penieHus1 HA BCTYIIEHHE B Opak JiMuam,
AOCTUTTIIAM BO3PACTa MIECTHAAUATH JIEeT»

[Ipomry paspemnrs

(baMI/IJ'II/IH, uMs, OT4YECCTBO (HocneaHee — Ipu HaJ'II/I‘-II/II/I) IIOJIHOCTBIO,

MECTO KHUTCJIBCTBA

YHCII0, MECSI] ¥ TOJ POXKIACHUS

aJipec perucTpanuy, KOHTaKTHbIH TeaedoH, aapec AIeKTPOHHOM NOYTHI (IPH HAJTMYHHN)

IPaXKJaHCTBO

BCTYIIUTh B Opak C

(baMI/IJ'II/ISI, HUMs, OTYCCTBO (HOCHeﬂHee — Ipu HaJ'II/I‘{I/II/I) IIOJTHOCTHBIO,

MECTO KHUTCJIBCTBA

YHnCJI0, MECAIl U T'OJ] POXKIACHUA

I'paxKIaHCTBO

VYBaxkuTenbHas NpUYMHA JUJIS BCTYIUIEHHS B Opak

JIoKyMeHTBI, HEOOXOAMMBIE JUTSI TIOTYYEHUS MyHUITUTIATLHON YCIYTH, PUIIAraroTCs.

PesynbraTr npenocraBieHuss MyHUIMIAIBHON YCIIyTH PO :
1) BbLaath JnuyHO B anmaparte CoBera JenyTaToB BHYTPUTIOPOJICKOTO MYHHIIMIAIBHOIO
o0pa3oBaHHs — MYHULHUIAIBHOTO OKpyra Ps3anckuii B ropoge MockBe WIH MOEMY

MMpCaACTAaBUTCIIIO,
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2) HaIrpaBUTh MMOYTOBBIM OTIPABICHUEM 10 a/IPECy:

HacTosmum noarBepxaa0 cBOE corjacue Ha ocyliecTBieHue amnmapatoM Coseta
JIEMYTaTOB BHYTPUTOPOJICKOIO MYHUIMNAIBHOTO 00pa3oBaHUs — MYHULUIAIBHOIO
okpyra Ps3anckuii B ropoge Mockse (nanee — anmnapatr CoBeTra JIemyTaToB), CIEAYIOIINX
JEUCTBUA C MOUMHU TEPCOHATBHBIMU JaHHBIMH: o00paboTka (Bkiro4as coop,
CHUCTEMAaTH3alluI0, HAKOIUIEHHWE, XpaHEHHe, yTOouHeHue (OOHOBJIEHHE, W3MEHEHHE),
UCIIOJIb30BaHUE, OO0€3JINYMBaHUE, OJIOKUPOBAHUE, YHUYTOXKEHUE NEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX), @ TAaKXE€ HMHBIX JEUCTBHM, HEOOXOOUMBIX M1 OOpabOTKM MNEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX B PaMKax MPeOCTaBICHUS MyHUIIMNIATbHON YCIyTH.

Hacrosiee cornacue He yCTaHABIMBAET MPEACIbHBIX CPOKOB 00PAOOTKU JAaHHBIX. /
Cpok pnedictBusl corjacusi Ha 0OpabOOTKy NEepCOHAJIbHBIX JNAHHBIX: TEPUOJ
MPEIOCTaBICHUS MyHUIIMTIATBHON YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKYy NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXET ObITh OTO3BAHO  MHOIO
nyTeM HampasiieHus B annapat CoBeTa JIeMyTaToB NUCbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, uro ammapatr CoBeTa JemyTaroB o00s3aH MPEKpaTUTh O00pabOTKY
NEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX W YHUYTOXUTh II€PCOHAIBHBIE JTAHHBIE B CpOK, HE
npeBbIIIaOUN 3 paboynXx JHS ¢ MOMEHTA MOJIYYeHUS YKAa3aHHOTO OT3bIBA.

3asBUTEND /
MOJITTHCH pacumdpoBka

HpeI[CTaBI/ITeHB 3as1BUTCIIA /
MOITIHACH pacumppoBka

20 T
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[Ipunoxenue 2

K AJIMUHHCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEAOCTABIEHUS MYHULIMIATBHON
yciayru  «Bblgada  paspemieHns  Ha
BCTYIJIEHUE B Opak JIMIAM, JOCTUTLINM
BO3pacTa IIECTHAILATH JET»

3anpoc NpuHAT 20 roma Ne
P P - — rod I'maBe BHYTPHI'OPOJACKOTO

MYHHUIIUTIATHBHOTO 00pa30BaHUs —
®.1.0., 10KHOCTD, KOHTAKTHBI TenedoH, HOANMCH OTBETCTBEHHOTO 32 MPHEM
(1osrydeHHe) 1 perucTpaiuio 3ampoca MYHI/H_[HHEU]I)HOFO OprFa
Ps3anckuii B ropoge Mockse

Pe3yabTaTt npegocraBiieHHs MyHHUIUNAILHOMH yCJIyr1

noJIyden 20 roma oT
(pamunus, ums, omuecmso (npu Hanuyuy)
3asBuTeNb /
TIOJMHUCH pacumdpoBka "
poskuBaroIiero(ei) mo ajapecy:
KOHTAKTHBIN TeaedOH:
3asiBjieHHe 0 BbIIa4e Qy0IMKaTa
B cBsizu ¢

(Yxa3pIBaeTcsl IpUYKHA TTOJTyYeHHS TyOInKaTa)

[Ipoury BbIIaTh AyOnUKaT

(HaI/IMeHOBaHI/IC 1 pE€KBU3UTHI JOKYMCHTA, SABJIAIOIICTOCA

Pe3yJIbTaToOM IPENIOCTaBICHNS MyHUIIMITAIBHON yCIIyTH)

TTOIITUCH pacmudpoBka

20 T.

OOKYMEHT MOAMNUCAH 3JIEKTPOHHOM
noannucbio

Ceptucukar: 008BE36163BB0423FD505FA413A3A3E743

Brageneu: AMNMAPAT COBETA [EMYTATOB
BHYTPUIOPOOCKOIo MYHULIMNATIBHOIO
OBPA3OBAHUA - MYHULIUMATIBHOIO OKPYTA
PA3AHCKUI B FOPOLE MOCKBE

L}:Le|71cTB|ATeJ'|eH: ¢ 01.04.2026 no 25.06.2027
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	лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Семейный кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав внутригородского муниципального образования – муниципального округа городского округа Рязанский в городе Москве.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	Интересы заявителя могут представлять законные представители несовершеннолетнего (родители, усыновители попечители) (далее – представители заявителя).

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к настоящему Регламенту (далее – запрос (заявление);
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя и второго лица, вступающего в брак;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории внутригородского муниципального образования – муниципального округа городского округа Рязанский в городе Москве (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность), выданный уполномоченным органом;
	4) документ (при наличии), подтверждающий наличие уважительной причины (справки, заключения, иные документы, в том числе выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соответствии с законодательством иностранного государства, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	8.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1 и 8.2), является исчерпывающим.
	8.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с настоящим Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 настоящего Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 4 пункта 36 Требований.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.2.1. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся представителем заявителя, в случае если заявитель (представитель заявителя) в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося представителем заявителя, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление заявления с прилагаемыми к нему документами, указанными в пунктах 8.1 и 8.2 настоящего Регламента, от заявителя либо иного лица, уполномоченного заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги информирует заявителя о наличии выявленных обстоятельств, препятствующих приему представленных документов, объясняет суть выявленных несоответствий в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению, указывая какие действия необходимо совершить заявителю. По требованию заявителя оформляется письменное решение об отказе в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе внутригородского муниципального образования – муниципального округа Рязанский в городе Москве (далее – главе муниципального округа) или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление к главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги устно по телефону или письменно почтовым отправлением, либо по адресу электронной почты, которую заявитель указал в заявлении;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Рязанский в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным постановлением аппарата Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Рязанский в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _______________________________________________________________________.


