AAMUHUCTPALIUA
MYHHIHUIIAJBHOTO OKpPyra
TATAPUHCKU
B ropoae Mockse

PACITIOPA’)KEHHUE

25.09.2024 Ne 20-PA

006 yrBepxaenun Ilosoxkennsi 00 apxuBe
aJMHUHUCTPAUMH MYHMUHMIAJIBHOIO OKpYyra
I'arapunckui

B cootBerctBuu ¢ ®DepepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Nel25-®3 «O6
apxuBHOM Jeine B Poccuiickon @enepannn», 3akoHoM ropoaa Mockssl ot 28.11.2001
Ne67 «O06 apxuBHOM PoHIe MOCKBBI U apXUBax», ¥ CTABOM MYHHUIIUIIAILHOTO OKpyTa
["arapuHcknii:

1. VrtBepauts [lonoxenue 00 apxuBe aAMUHUCTPAIIUA MYHHUIIAIATILHOTO OKPYTa
I"arapunckuii cornacHo [Ipunoxenuto.

2. Cuurath yTpaTUBILIUM CUITY pacnopsiKeHue aIMHUHUCTPALINU
MyHULIHMNanbHOro okpyra I'arapunckuii ot 29.03.2022 Ne27-PA «O yTBepXIeHUU
[Tonoxenust 00 apxuBe aIMUHUCTPALIMA MYHHUITUTIATLHOTO OKpyTa ["arapuHCKuin.

3. Hacrosmee pacnopsokeHue BCTYIIAeT B CHITY CO IHS €r0 TPUHSATHS.

4. KOHTpOJIb 32 UCIIOJTHEHUEM HACTOSILETO PACOPSKEHHS BO3JIOXKHUTh HA TIIABY
aAMUHHCTPALIMM MyHUIMITAILHOTO OKpyra [ arapunckuii JIasynosa /1.1O.

I'maBa agMmuHMCcTpaMKU
MYHHMIUIIAJBHOIO OKpPYra
I'arapunckui JA.FO. JlazyHoB



[IpuiioxxeHne K pacopsDKEHUIO aIMUHUCTPALlUU
MYHHIMIIAIBHOTO OKpyra ['arapuHckuit
ot 25.09.2024 r. Ne20-PA

HOJIOKEHHUE

00 apxuBe aIMMHHCTPANUA MYHUIIMIIAJIBHOIO OKpYyra
I'arapunckuii

1. O01mue moJioKeHUS

1. JIOKyMEHTbl aIMUHUCTpPAllMd MYHULHNAIBHOTO OKpyra IlarapuHckuit
(mamee — aaIMUHUCTpaLUsi), HMEIOLIME MCTOPUYECKOE, KYyJIbTYpPHOE, HAay4dHOE,
COLIMAJIbHOE, 3KOHOMHUYECKOE 3HAa4Y€HHE, BXOJAT B COCTaB ApXMBHOro (QoHIa
MOCKBBI, SBJISIIOILIETOCSI COCTaBHOM wYacTbio ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoi
denepanuu, ¥ MOAJIEKAT NOCTOSHHOMY XpaHeHHIo B ['ocyjapcTBEHHOM 010 [KETHOM
yupexaeHun ropoga MockBbl «lleHTpanbHBI TOCYIApCTBEHHBIM apXWB Tropoaa
Mockse» (nanee — I'BY «III'’A MockBbI»).

2. Jlo nmepengaun Ha MOCTOSIHHOE XPAHEHHE IOKYMEHTBI, BKJIFOUCHHBIE B COCTAB
ApxuBHOro (pouga MockBbl, BpEMEHHO, B IIpeieiax, yCTaHOBICHHBIX DeepaibHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne125-®3 «O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit Deneparum»
Y NUHBIMU HOPMATUBHBIMU IIPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickon denepaunu, XpaHsaTcs B
apXuB€ aAMUHUCTPALIUH.

3. AIMUHHCTpAIMS 00ECIIeUYnBACT COXPAHHOCTD, YUET, 0TOOP, YIOPSI0USHHUE
U HCIOJb30BaHHE JOKYMEHTOB ApxuBHOro (onaa MOCKBbI, 00pa3yroummxcs B
IpoLecce €ro AEATEIbHOCTH, B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMH
YIOJHOMOYEHHOTO (efiepalbHOr0 OpraHa HCIOJHUTENBHON Biacth B cdepe
apXMBHOTIO JIeJa U IeJIONPOU3BOJICTBA, 00ECIICUMBAET CBOEBPEMEHHYIO Mepeaady ux
Ha noctosiHHoe XpaHeHue B ['bY «LII'A MockBbI».

4. Bce paboThl, CBSI3aHHbIE C  TOJATOTOBKOW,  YHOPSJOYEHUEM,
TPAHCIIOPTUPOBKOM M MEPENAYEH HAa MOCTOSIHHOE XPAHEHHE apXUBHBIX IOKYMEHTOB
B I'BY «lII'A MOCKBBI» POU3BOAATCSA CUJIAMH U 3a CYET CPEACTB aIMUHUCTPALUU.

5. ApXvB aJMUHUCTpAIIMN CO3/1a€TCA B COCTAaBE OT/EJA JOKYMEHTAlMOHHOTO
oOecreueHus AesITeIbHOCTH, OCYIIECTBIIAIONIET0 XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHUE, YUET
U UCIOJIb30BaHHWE JOKYMEHTOB ApXuBHOrO (oHaa MOCKBBI, JOKYMEHTOB
BpeMEHHBIX (CBbIlIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIIE 0 JIMYHOMY COCTaBY,
00pa30oBaBIIMXCA B JEATEIBHOCTU aJMHHUCTPALMM, a TaKXe IOATOTOBKY
JOKYMEHTOB K mepenadye Ha mnocrtosHHoe XpaHeHwe B ['BY «UUI'A MockBbi»,
MCTOYHUKOM KOMIUJIEKTOBAHUS KOTOPOTO BBICTYIIA€T aIMUHUCTPALM.



6. AnmuHuctpaius pazpadbarsiBaet [lonoxenue 00 apxuBe aMUHUCTPALIHH.
[TonoxxeHne 00 apxuBe aIMUHHUCTPAIMM TOJJICKUT corjacoBaHuio lleHTpanbHOMI
skcnepTHo-npoBepouyHoit komuccueit (LIDI1K) ['maBapxuBa MOCKBHI.

[Tocne cormacoBanusi LIDIIK I'maBapxuBa Mocksbl [lonmoxkenue o0 apxuBe
aAMUHUCTPALIMH YTBEPKIAETCS PACHIOPSKEHUEM aIMAHUCTPALIMU MYHULIUIIAJIBLHOTO
OKpyra.

7. ®yHKIMU BEJACHUS apXHBa BO3JIAralOTCs paclopsHKEHHEM aIMUHUACTPALUU
MYHULMIIATBHOIO OKpyra Ha JIMI0, OTBETCTBEHHOE 33 BEICHUE apXHBa.

8. PaboTa mo BeneHMIO apXWBa aJMUHUCTPAIMU BEAETCS B COOTBETCTBUU C
OdenepanbHbiM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «0O06 apxuBHOM [elie B
Poccuiickoii  ®Peneparun», 3aKOHAMH, HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoii @enepanuy, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH AKTaMH YIIOJIHOMOYEHHOTO
deneparbHOrO OpraHa HCIHOJHUTEIBRHOM BJIACTH B c(epe apXUBHOTO Jena U
JIEJIONPOU3BOACTBA, 3aKkOHOM Topojia Mocksbl 0T 28.11.2001 Ne 67 «O6 ApxuBHOM
¢onne MOCKBbI M apXuBax», NOCTAHOBJIECHUAMH M pPACHOPSKEHUsSMH Mbdpa u
[IpaBuTenscTBa MOCKBBI B Cpepe apXUBHOIO JieJia U AeIONPOU3BOACTBA, [[paBuiamu
OpraHu3allid XPaHEHHUs, KOMIUJIEKTOBAaHHUSA, Y4€Ta M HCIOJIb30BAaHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro (onna Poccuiickoii denepanuu U APyrux apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B
roCyJapCTBEHHBIX OpraHax, opraHax MECTHOTO CaMOYIPAaBJIEHUS U OpPraHU3aLUsX,
HOPMATUBHBIMM ¥  METOAMYECKUMH JOKyMeHTamu [7aBapxuBa MOCKBHI,
pacnopsIMTEeIbHBIMU TOKYMEHTAMH aIMUHUCTpAllMU, HacTosIIKUM [lonoxxennem.

9. KoHTpO7b 32 IeATEIbHOCTBIO apXUBa aIMUHUCTPAIIUU OCYIIIECTBIISIET TJIaBa
aIMUHUCTPALIMY MyHUIMIIAIIBHOTO OKPYTa.

Il. CocTaB 10KyMeHTOB apxuBa

10. B apxuB aqMUHHCTpAIUU TTOCTYIIAOT:

a) 3aKOHYEHHBIC B JEJOMPOM3BOJCTBE Je€Ja TMOCTOSHHOTO M BPEMEHHBIX
(cBermre 10 jeT) CPOKOB XpaHEHMS, B TOM YHCJIE TOKYMEHTHI 110 JINTYHOMY COCTaBy,
00pa3oBaBIIHECs B ICITCIHHOCTH aIMUHUCTPAIIHH.

0) cripaBOYHO — MTOMCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTAM M YYCTHBIC JOKYMEHTHI
apXWBa aJIMUHHACTPALINH.

I1l. 3anauyu apxuBa

11. K 3agavyam apxvBa aAMUHUCTPALIUA OTHOCSATCS:

11.1.  Opranu3zaius XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MTPEIYCMOTPEH
pazaenom |l nacrosmero IlonoxkeHus.

11.2. KommiekToBaHWMEe  apXWBa  aJMUHUCTpAIlMd  JOKyMEHTaMH,
00pa30BaBIIMMHCS B JICSITSIHBHOCTH aMUHUCTPALIHH.

11.3 VYuer [0KyMEHTOB, HaxXOIAIIMXCS Ha XpaHEHUH B  apPXUBE
aIMUHHUCTPALINH.

11.4 Hcnonb3oBaHne NJOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCS HA XPAHEHUH B APXUBE
aMUHUCTPALIIH.
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11.5. [logroroBka M CBOEBpEMEHHas Iepenada JOKYMEHTOB APXUBHOIO
¢donna Mockssl Ha octostHHOE XpaHeHue B [ BY «UI'A MockBbi».

11.6. Metoauueckoe pPYKOBOACTBO M KOHTPOJIb 3a (OpMHpOBAHHUEM U
oopmiieHHEM el B aAMUHHMCTpAlLMM M CBOEBPEMEHHOH Iepeadyell X B apXHB
aAMUHUCTPALMH B YCTAaHOBIEHHOM IOPSIKE.

IV. ®ynknum apxusa

12. ApxuB a]MUHUCTpPAIIMHU OCYIIECTBIISIET CIAEAYIONINE PYHKIIUU:

12.1. Opranusyer npuemM JOKYMEHTOB IMOCTOSTHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (cBbitie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIE MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCS B
NEATEeIbHOCTU aIMUHUCTPAIlMU, HE MO3AHEE, YeM Yepe3 3 rojia Mocie 3aBepIICHUs
7€ B JCJONPOU3BOICTBE, B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM IpaKOM.

12.2. OpranusyeT u IPOBOJIUT IKCTIIEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbime 10 7€T) CpPOKOB XpaHEHMs, HAXOJAIIMXCA HAa XpaHEHWU B AapXUBE
OopraHu3alliy, B LEJIsIX 0TOOpa JTIOKYMEHTOB JjIsl BKJIFOUEHHUSI B COCTaB APXUBHOIO
¢donma MOCKBBI, a TaK)KE BBISABJICHHS IOKYMEHTOB, HE MOJICKAIUX JlaJbHEHIIIEMY
XPaHEHUIO.

12.3. Coznaet, MOMOHSIET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO — CIIPABOYHBIN armapar
K XpaHSAILIUMCS B apXUBE JOKYMEHTAM.

12.4. OcymiecTBisieT OATOTOBKY M MPEACTABIISIECT HE MO37HEE, YeM depe3 3
roJia Mmociie 3aBepuIeHus e B JeJI0NPOU3BOACTBE:

a) Ha paccMOTpeHHWe H corjacoBaHue OkcnepTHod komuccuu (OK)
aIMUHUCTPALIMU: TPOCKTHl OMUCEN JieJl, JOKYMEHTOB TIOCTOSHHOTO XpaHCHUS,
BpeMeHHBIX (cBbile 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YKCJIE 110 JUYHOMY COCTaBy, a
TaK)Ke MPOCKTHI AKTOB O BBIJCICHUH K YHHUTOXKEHHUIO (apXUBHBIX) TOKYMEHTOB, HE
MOJIeXKAINX XPAaHEHUI0, aKTOB O HEOOHApyKEHUU apXUBHBIX JOKYMEHTOB, IyTH
PO3bICKa KOTOPBIX MCUEPIaHbl, aKTOB O HEUCIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB; IPOEKT HOMEHKJIATYPHhI JIET;

0) Ha yTtBepxkaeHue uinu cornacopanue [[DIIK I'maBapxuBa MOCKBBI. omucu
1€, JOKYMEHTOB MOCTOSSHHOTO XPAaHEHUs; OMUCHU JeJ, JOKYMEHTOB MO JIMYHOMY
COCTaBYy, aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEKICHUAX APXUBHBIX JOKYMEHTOB; aKThl O
BBIJICJICHUU K YHUUTOXEHUIO (ApXUBHBIX) TOKYMEHTOB, HE TIOJICKAIUX XPAHEHUIO;
MIPOEKT HOMEHKJIATYPHI A€M (OJUH pa3 B 5 JIET, B clydae U3MECHEHHS (PYHKIUN H
CTPYKTYpbl aJIMUHUCTpPAllMd HOMEHKJIATypa Jeid MOMJICKHUT TIEPECOCTABICHUIO,
COTJIACOBAHUIO U YTBEPKJCHUIO PaHbIIE YKAa3aHHOIO MEPUOJIA);

B) Ha yTBEp KIEHHUE IJ1aBe aJMUHUCTPAIIMU: HOMEHKJIATYPY JIeJl, ONUCH e,
JIOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOT'O XpaHEHUsI, OITUCHU eI, IOKYMEHTOB M0 JUYHOMY COCTaBYy,
aKThl O HEOOHApPY)XEHUU AapPXUBHBIX JOKYMEHTOB, IyTH PO3BICKA KOTOPBIX
HCYepIaHbl, aKThl 0 HEUCTIPABUMBIX TTOBPEKACHUSIX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB, aKThI O
BBIJICJIEHUN K YHUYTOKEHUIO APXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX XPAHEHHUIO,
yTBepxkaeHHble (coriacoBanHbie) [[OIIK I'maBapxuBa MOCKBBI; omucu el
JTIOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbilie 10 5ieT) cpokoB XpaHeHwusi, coriiacoBanHbie DK
aIMUHHUCTPALINH.
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12.5. Beaet yuer 1OKyMEHTOB U (JOH]IOB, HAXOIAIIMXCSl HA XPAHEHUU B apXUBE
aIMUHUCTPAIINH, B YCTAHOBJICHHOM TTOPSIIKE.

12.6. Tlpeacrasnsier B I'BY «III'’A MockBbD» yueTHbIE CBEACHHS 00 00beMe U
COCTaBE XPAHSIIUXCS B apXWBE AAMUHHUCTPAIMH JOKYMEHTOB ApXWBHOTO (OHIA
MOCKBBI U JpPYTUMX apXUBHBIX JOKYMEHTOB (IIACIOPT apXuBa)l B COOTBETCTBUH
C TIOPSIIKOM TOCYJApPCTBEHHOTO y4eTa JOKYMEHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit
denepanum.

12.7. CucremMatW3upyeT H pa3MemaeT IOKYMEHTHI, IIOCTYyMaroiue Ha
XpaHEHHE B apXWB aJMHUHHUCTpPAIMM, OOpa30BaBIIMECS B XOJAE OCYIICCTBICHUS
JeSTETbHOCTH aIMUHUCTPAIUH.

12.8. Opranusyer mnepenadyy U IepeacT B YCTAaHOBJICHHOM TOPSIKE
JTOKyMeHThl ApxuBHoro (onga MoOCKBBI, 00pa3oBaBIIUECS B JIEATEIBHOCTH
aIMUHHCTpALNH, HA TocTostHHOE XpaHeHue B ['BY «II'’A MocKBbI».

12.9. IIpoBoaUT MepONpUATHS MO OOECIIEUYEHUIO COXPAHHOCTU JTOKYMEHTOB,
HaXOJIAIINXCS HAa XPAaHEHUU B apXHUBE aIMUHUCTPAIIAH.

12.10. Opranu3syeT UCIOIb30BAHUE JOKYMEHTOB:

a) wWHOPMHPYET TJaBy aIMUHUCTpAIlMd MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra u
COTPYJIHUKOB aIMUHUCTPALlMU O COCTaBE U COJEP)KAHUU JIOKyMEHTOB apXHBa
aIMUHUCTPAIIHH,

0) uHopMupyeT noJjib3oBaTeIeH MO BOMPOCAM MECTOHAXOKICHUSI apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB;

B) OpraHu3yeT BbIJa4y JOKYMEHTOB U JEJI BO BPEMEHHOE IOJIb30BAaHUE B
YCTaHOBJICHHOM TIOPSJIKE;

I') ICTIOJTHSET 3aIIPOCHI MOJIH30BATENCH, BBIIACT ApXUBHbBIE KOTTMH JJOKYMEHTOB,
aApXVBHBIC BBITTUCKH U apPXUBHBIC CIIPABKHU;

1) BEAET y4eT UCIOIb30BAHMS JIOKYMEHTOB apX1UBa aJIMUHHUCTPAIIUU.

12.11. Co3naet poH MOTB30BaHMS ApXUBA AIMUHUCTPAIIMH U OPTAaHU3YET €T
UCIIOJIb30BaHUE.

12.12. OcymecTBisieT BeICHHE CIPAaBOYHO — TOUCKOBBIX CPEICTB K
JTOKyMEHTaM aIMHHHUCTPAIIHH.

12.13. YuactByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB aJMHUHUCTPAILMH 1O BOMPOCAM
apXMBHOTO Jieja U JIEJI0NPOU3BO/ICTBA.

12.14. Oka3pIBaeT METOANYECKYIO MIOMOIIb COTPYAHUKAM aJIMUHUCTPAIIAN:

a) B COCTaBJICHHHM HOMEHKIATYPHI e, GopMHpOBaHUH U OPOPMIICHUHA JIEIT;

0) B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Tepe/laue B apXUB aIMUHUCTPAIUH.

12.15. KontponupyeT npaBmiIbHOCTh (hopMupoBanus U opopmMiIeHHUS Jel B
JITIONIPOU3BOICTBE, a TAKKE MOJATOTOBKY JIEJ K Mepeiade B apXUB aIMUHUCTPAIUH.

! ®opma macropra apxMBa OpraHH3alM{ YCTAHOBJICHA PeriaMeHTOM TOCYIapCTBEHHOTO YydYeTa JIO0KyMEHTOB
ApxusHoro Qonna Poccuiickoii ®enepaunu (yrBepxaeH mnpukazoMm PocapxuBa or 11 mapra 1997 roma Ne 11,
3apeructpupoBad MunroctoMm Poccuu 8 uronst 1997 rona, peructpaunoHHelil Homep 1344).
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V. [IpaBa apxuBa

13. JIuio, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHUE apXHBa, UMEET MPABO:

a) TMPEICTaBIAThH rJ1aBe aIMUHUCTPALIUU MPEUTOKEHHUS
[0 COBEPIICHCTBOBAHHWIO OPraHU3allMM XPAHEHUsA, KOMILUICKTOBAHUSA, YyYeTa
Y HCTIOJIb30BAHUS aPXUBHBIX JJOKYMEHTOB B apPXUBE aJIMUHUCTPALINH;

0) 3ampammBaTh y COTPYAHUKOB aJIMHHHCTPAIIUUA CBEICHUS, HEOOXOIUMBIC
JU1s1 pabOTHI apXKUBa AMUHUCTPALINHY;

B) JlaBaTh PEKOMEHAAIMU COTPYAHHKAM aJMUHUCTpPALlUM IO BOIIPOCaM,
OTHOCAIIIMMCS K KOMIIETEHIIUH apXUBa aIMUHUCTPALUH;

r) TpeboBaTh OT COTPYJHUKOB aJMHUHHUCTPAIMU CBOCBPEMEHHOW Mepenayu
JIOKyMEHTOB B apXUB aJIMUHUCTPAIIMU B COOTBETCTBUHU C YTBEPKJICHHBIM TpaduKom;

n) npuHuMath ydactue B 3acefganusx LIDIK I'maBapxuBa MockBbI.

VI. OTBeTCTBEHHOCTD

14. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHHE apXHBa, HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a
BBITIOJTHEHHE BO3JIO’KEHHBIX HA apXHWB aJIMUHHUCTPAINH 33J1a4 U (QYHKITUH.

15. Jluio, OTBETCTBEHHOTO 3a BEJICHHUE apXuBa, COBMECTHO C TJIABOU
aIMUHUCTPALIMN MYHHITUIIATBHOTO OKPYTa HECET OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU
¢ 3aKkOHO1aTenbCTBOM Poccuiickoit Denepanuu 3a:

a) HECOOJIO/ICHHE TMpaBW OpraHu3alud OO0ECIeYeHUs COXPAHHOCTH,
KOMIUICKTOBAaHMS,  y4e€Ta, HCIOJb30BaHUS  JIOKYMEHTOB,  YCTaHOBJICHHBIX
3aKOHOJIATEILHBIMU U HOPMAaTUBHBIMU akTaMu Poccuiickon denepanuu;

0) yTpaTy U HECAaHKIIMOHUPOBAHHOE YHUYTOXKEHHUE TOKYMEHTOB;

B) HapylIeHHE MOPSIKA U CPOKOB TEpeaaun JOKyMEHTOB ApXHBHOTO (oHIA
Mockssl B I'BY «III'A MOCKBBI».

16. IIpu cmeHe nHIa, OTBETCTBEHHOI'O 3a BEJCHHUE apXHWBa aJMHUHUCTPAIINH,
npueM — mepegadya JOKYMEHTOB apXuBa aJMUHHUCTPAIMH, YYETHOTO M HAy4dHO —
CIIPAaBOYHOTO aIllapara K HUM OCYIIECTBJISETCS 1O aKTy.



